MUNICIPIO DE Ayuntamiento
IOCOTITLAN Constitucional
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| CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE JOCOTITLAN

RECEPCION DE INFORMACION DOCUMENTAL DE LAS AREAS MUNICIPALES PARA INTEGRAR EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

CON ESTE TRAMITE LAS AREAS PERTENECIENTES A LA APMINISTRAFI()N MUNICIPAL ENVIAN LA DOCUMENTACION
GENERADA DURANTE LA DURACION DE LA ADMINISTRACION (TRES ANOS)

Jocotitlan OQQtitlén

ARTICULO 91 F VI
| LEY DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS DEL ESTADO DE MEXICO.
DICTAMEN 1618 DE LA COMISION DICTAMINADORA DE DEPURACION DE DOCUMENTOS

VIGENCIA:

PERSONAS FiSICAS

NO APLICA ORIGINAL COPIA(S)

PERSONAS MORALES

NO APLICA ORIGINAL COPIA(S)

INSTITUCIONES PUBLICAS

i DEBE ENTREGARSE SIN GRAPAS, PUES EL MANEJO EXAGERADO ORIGINAL COPIA(S) DICTAMEN 1618 DE LA COMISION DICTAMINADORA DE -

DE GRAPAS MALTRATA LOS DOCUMENTOS. X DEPURACION DE DOCUMENTOS.

DEBEN DE SER ENTREGADOS EN FOLDER TAMANO OFICIO O
CARTA SEGUN EL TAMANO DEL DOCUMENTO

?TROS

ORIGINAL COPIA(S)

VEINTE MINUTOS DOS SEMANAS

| TREINTA ANOS EN RESGUARDO

-~ |$0.00

EFECTIVO ’ i TARJETA DE CREDITO ‘ | TARJETA DE DEBITO ‘ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

CRITERIOSDE ’
. RESOLUCIONDEL | SE ACEPTARAN SOLO SI REUNEN LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA LEY.
TRAMEE




MUNICIPIO DE Ayuntamiento | socotitlan Jocotitlan
IOCOTITLAN Constitucional | 2016-2018 - -

- 40162018

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

IVAN GOMEZ GOMEZ

DOMICILIO: | NO.INT. Y EXT: ! |

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: JOCOTITLAN

01712 12-2-95-70

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO. INT. Y EXT.:

COLONIA:

MUNICIPIO:

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE I | ;CUANTO TIEMPO DURAN EN RESGUARDO LOS DOCUMENTOS?

RESPUESTA: TREINTA ANOS

PREGUNTA FRECU | { {UNA VES INGRESADOS LOS DOCUMENTOS SE PUEDEN HACER CONSULTAS?

RESPUESTA: SI, MEDIANTE OFICIO DIRIGIDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL

| {EN CUALQUIER TIEMPO SE PUEDEN INGRESAR DOCUMENTOS AL ARCHIVO MUNICIPAL?

RESPUESTA: Si, PERO DEBE DE REUNIR LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA SU RESGUARDO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:
VISTO BUENO:

08/01/2016.
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