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Presentacién

E! presente documento tiene el propdsito de ser una guia de la estructura, lineas de mando,

funciones y comunicacion de esta unidad administrativa. Es de observancia general, como
c instrumento de informacion y consulta, en ';odos los departamentos que conforman la Direccién
de Educacién, Cultura y Salud. Estd dirigido al personal que trabaja en esta Direccién, con la
finalidad de coadyuvar a su integracién, permitiendo conocer y estabiecer un compromiso con

los objetivos de su drea.

Su consulta permite ubicar las funciones y responsabilidades de cada uno de sus colaboradores,
asi como conocer las lineas de comunicacién y de mando; proporcionar los elementos
necesarios para alcanzar la excelencia en el desarrollo de sus funciones; mismos que son
c indispensables para visualizar el contexto que regird la actuacién de cada uno de los integrantes

de la Direccion en el logro de los objetivos gue se establezcan.

Por ser un documento de consulta frecuente, toda propuesta de modificacion orgénica y/o

funcional deberd ser remitida a la Secretaria Técnica Municipal, para revisién, analisis,

evaluacion y emisién de propuestas idoneas.
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Objetivo del Manual

Proporcionar a los integrantes de los distintos departamentos de la Direccién de Educacion,
Cultura y Salud la informacién especifica de las funciones y responsabilidades de su area, asi
como la descripcion del puesto que ocupan, para gue puedan cumplir con sus tareas y
actividades dentro de un marco de organizacién, comunicacién y funcionalidad, respetando los

niveles y canales establecidos en la estructura organica de la dependencia.
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Antecedentes.

C La casa de cultura de Jocotitlan, Mx, fue inaugurada en beneficio de la juventud de esta villa el
dia 14 de Enero de 1999 siendo Gobernador del Estado de México el Lic. Cesar Camacho Quiroz.

El testimonio de gratitud a la gran obra humanista Linguistica, Sociolégica y Pedagogica en favor
de la poblacién de Jocotitlan durante el periodo de 1593 a 1635 el H. Ayuntamiento
Constitucional en sesién de Cabildo de fecha 23 de Octubre, acordd que la Casa de Cultura
llevara el nombre de. Lic. Diego de N3jera Yanguas.
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Base Legal.
FUNDAMENTO LEGAL

la Direccion de Educacion, Cultura y Salud se encuentra sustentada en el siguiente marco

normativo:
.. » Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
c -&  (aceta del Gobierno

* Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

* Ley de Educacidn del Estado de México

e |leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México
e Ley de Educaci6n del Estado; Ley General de Educacion.

e Leyde Fomento para la lecturay el libro.

* ley General de Bibliotecas.

» Ley General del Deporte.

s Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

¢ LeyFederal de Responsabilidades de Servidores Publicos

e AT AN L S
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Reglamentos:

c ¢ Reglamento de la Administracién Plblica del Municipio de Centro y demds Reglamentos
Municipales.
* Bando de Policia y Gobierno
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Objeto y Atribuciones.

SECCION TERCERA DE LAS ATRIBUCIONES DE LA AUTORIDAD EDUCATIVA MUNICIPAL Artl'culp
28.-la Autoridad Educativa Municipal podra:

I. Promover y prestar servicios educativos de cualquier tipo, nivel y modalidad, con sujecion a
las disposiciones aplicables al educativo de que se trate, en coordinacién con la Autoridad
Educativa Estatal.

It. Celebrar convenios con la Autoridad Educativa Estatal para coordinar, unificar y realizar
actividades educativas.

lll.Establecer bibliotecas pablicas.

IV. Fomentar y difundir las actividades artisticas, culturales, de activacién fisica y deportiva en
todas sus manifestaciones.

V. Editar libros y producir otros materiales didacticos, distintos de los sefialados en la fraccién
111 del articulo 12 de la Ley General de Educacion.

VI. Participar en la construccién de obras de infraestructura y en el equipamiento vy
mantenimiento de las instituciones de educaciéon puiblica, en coordinacion con la Autoridad
Educativa Estatal.

Vll.Coadyuvar en la vigilancia y seguridad de los planteles escolares.

VIll. Coordinarse con las autoridades del Sector Salud para la revisidn de las condiciones de
higiene con que se expendan s y bebidas en establecimientos cercancs a las instituciones
educativas y emitir la normatividad correspondiente.

IX.Promover la gestion de recursos para contribuir en |a atencién de las necesidades educativas,
sin perjuicio de la participacién e otras instancias; X. Des mar recursos para otorgar becas a
educandos.

X.Propiciar que los padres de familia o tutores inscriban a sus hijos o pupilos en edad escolar en
el nivel educativo que corres onda y que asistan a la escuela.

Xl. Promover y apoyar programas y actividades para abatir el rezago educativo; portar a la
Autoridad Educativa Estatal predios con la superficie suficiente para la edificacion de nuevas
escuelas.

Xil.Coadyuvar con la Autoridad Educativa Estatal a fin de que los particulares que ofrecen
servicios educativos cuenten con la autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios
correspondientes. '
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Mision

Desarrollar proyectos educativos, culturales y deportivos a partir de necesidades sociales reales
del Municipio de Centro desde los espacios educativos y publicos a través de actividades
estratégicas que fortalezcan la formacion integral de estudiantes, la actualizacion de los
docentes, la participacion de los padres de familia y de la comunidad en general.

Vision

Y AR T

Ser una Direccidn que impulse el desarrollo de capacidades y habilidades que permitan la
integracion proactiva de nifios y jovenes en la Sociedad del Conocimiento, favoreciendo asi la
preservacién y divulgacion de tradiciones, la apreciacidn artistica, la integracidon familiar, la
nivelacion académica y la cultura deportiva, con un impacto positivo en el desarrollo sustentable
de la comunidad.
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Objetivo General

Fortalecer las dreas de Educacién, Cultura y Salud a fin de brindar atencién a las necesidades
reales de nuestra sociedad a través de una gestidn y servicio eficiente mejorando las condiciones
de los estudiantes y poniendo al alcance de la ciudadania actividades artisticas, culturales y -
deportivas que promuevan la convivencia familiar y comunitaria.

Objetivos Especificos

* Fortalecer el desarrollo humano de estudiantes, docentes, padres de familia y
personal del gobierno municipal por medio de acciones en diferentes reas fue
coadyuven al mejoramiento de las condiciones y calidad de vida de la poblacion.

* Contribuir en la nivelacion académica de los estudiantes por medio de
programas de estimulo al estudio y al fomento a la lectura que operen en un
esquema de solidaridad social.

* Atender a grupos vulnerables en sus comunidades con programas educativos y
culturales que respondan a sus necesidades sociales.

* Difundir fiestas, tradiciones y sucesos histéricos de mayor relevancia en el
Municipio para preservar los valores culturales.

» Celebrar convenios de colaboracidon con las instancias federales, estatales y
privadas, a fin de fortalecer el ejercicio de acciones educativas que promuevan
las actividades artisticas, culturales y deportivas para nifios y jévenes del
Municipio.

* Programar actividades culturales en espacios publicos que fomenten el sano
esparcimiento y la convivencia familiar.

A Yartnern., Ll ulien
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Estructura Organica

1. Direccién de Educacién Cultura y Salud

2. Casa de Cultura Lic. Diego de Nagiiera Yanguas.

3. Bibliotecas Publicas Municipales.
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Organigrama.

PROFR. HLUG0 CESAR CRUZ SANCHEL

AUX. DE CASA DE CULTURA %iC. IEG
DE RAJRA TANGUAS

‘ ' C MARLEN FIGLERDA MARTINEZ

e | ALIX. DE CASA BE CULTLRA “LIC. CIEG
DE NAIERA YaNGLIES

A,

( PROFRA. AURCRA CETALLO WARTIHEZ

INSTRUCTCR DEL TALLER CE CAMNZA
FOLCLORBA

A

PROFR.MARTIN CEDXLLO MARTINEZ

INSMORDEL TALLER DE ARTES

PROFRA, EvA MARA SENCHEZ L0PEZ

INSTRUCTOR DEL TALLER DE BALLEY
FOLCLORIKD Y RITIHOS LATINDS

|
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PROFR, JUAY MANGEL SNCHER SANCHED
D'RECTOR 28 EDUCACON, CULTURA ¥ SALUD
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Objetivo y Funciones
Corresponde a la Direccién de Educacién Cultura y Salud lo siguiente:

1) Elaborar y proponer al Presidente Municipal el programa educativo, cultural y recreativo, y
ejecutar las acciones que de él se deriven, debiendo evaluar su cumplimiento;

2) Coordinar, fomentar y ejercer acciones en eventos tendientes a elevar la calidad de la
educacion, cultura, Salud y deporte de los habitantes del Municipio;

_ 3) Formular y coordinar la informacion necesaria para !a promocion cultural y el rescate de
c, tradiciones autéctonas y difundir las costumbres del Municipio.

R

4) Participar en la ejecucién de los programas educativos en sus diversos niveles;-asi como en
las acciones derivadas de convenios de coordinacion o colaboracién que celebre el
Ayuntamiento.

5) Disefiar y ejecutar programas tendientes a preservar y difundir los valores culturales del
Municipio.

6) Coordinar los trabajos para la exposicién del Municipio en la feria anual.

7)} Representar al presidente dentro de la participacién social y cultural del municipio.

8) Promover y organizar el deporte y |a recreacion en todas sus ramas

9) Apoyar los programas educativos encaminados al mejoramiento del ambiente en el
Municipio.

10} Participar con las autoridades federales, estatales y municipales en el fomento de las
C actividades educativas.

11) Apoyar los centros de integracién juvenil que establezca el Ayuntamiento;
12) Proyectar calendarios mensuales para la coordinacién de eventos civicos culturales.

13) Promover y coordinar eventos deportivos especiales y apoyar todos tos que se realicen en
fas comunidades rurales del Municipio.

14) Promover programas culturales y deportivos para los habitantes de todas las edades en las
comunidades del Municipio

GYUFTArTu el LR T ot s
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Directorio:
Lic. lvan de Jesus Esquer Cruz.

Presidente Municipal de Jocotitlan

Profr. Ivin Gémez Gémez

Secretario del Ayuntamiento

c. A Lic. Guadalupe Sanchez y Sdnchez

ey

sindico Municipal

C. José Eduardo Tafolla Alvarado

Primer Regidor :

Anabel! Nava Cortes

Segundo Regidor

Lic. Jesus Cedillo Herndndez

Tercer Regidor

B P

Martha Crescencia Manuel Nieto

Cuarto Regidor

T RS Vet YT Ty

Lic. Uriel Mejia Cardenas

Quinto Regidor

Lic. Azalea Davila Garcés

Sexto Regidor
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Roberto de Jesus Barrios

Séptimo Regidor

Mireya Gil Lépez

Octavo Regidor

Bernabé Cirdenas Arellano

C Noveno Regidor

Jesus Alejandro Zdfiiga Rosario

Decimo Regidor
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Pyesiggnte Municipal de Jocotitlan

Profr. Ivan Gémez Gémez

Secretario del Ayuntamiento

Profr. Juan Manuel Sanchez $anchez

Director de educacidn Cultura y Salud
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o DEler W G

www. jocotitlan.gob.mx




. Ayuntamiento | socoritian Jocotitlan -
Constitucional | z016-20138 _ — AR AT

“2014, Afio del Centenario de I Instalacién del Congreso Constituyente”

Hoja de Actualizacién.

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

25 DE MAYO DE 2016. - SEELABORA EL MANUAL DE ORGANIZACION

A 5 KA b AT 1

DE LA DIRECCION DE EDUCACION CULTURA

L Y SALUD.
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