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El presente documento se orienta a proporcionar los pasos basicos que habran de seguirse
para lograr implementar y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) en
el Municipio de Jocotitlan, asi como para el otorgamiento de Licencia Municipal de

Funcionamiento siempre y cuando se cumpla con la normatividad vigente.

Para dar cumplimiento a lo anterior, se han establecido politicas de operacién vy
procedimientos especificos que orientardn de manera logica y eficaz el esquema de la
operacion y funcionamiento del procedimiento SARE mediante la construcciéon de un

esquema de funcionamiento sencillo y agil.
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Adicionalmente, se ha delimitado en el.apartado correspondiente, el marco juridico federal,
estatal y municipal que da sustento al funcionamiento del SARE y certeza juridica a las
personas fisicas o morales que realizan actividades contempladas en el catalogo de giro de
bajo riesgo.

Con la implementacion del Sistema SARE, se lograra que los tiempos de resolucion para la
apertura de empresas de bajo riesgo sean expeditos, facilitando de esta manera que las
micro, pequefias y medianas empresas (MPYME), puedan constituirse y abrirse en un
méaximo de 24 a 72 horas (tres dias habiles). Esta iniciativa se debe a que este tipo de
empresas son uno de los principales estimulos de la economia municipal.

En ese contexto, con una operacion eficiente y sencilla combinada con la realizacién de
trdmites en un solo lugar, no so6lo se promovera la inversion privada, sino la transparencia
y honestidad en el servicio publico.

Si bien es cierto, que con la implementacion del SARE, se posiciona al Municipio y al Estado
de México a la vanguardia internacional en la apertura de empresas de bajo riesgo, también
se considera necesaria una evaluacion constante de los procedimientos para alcanzar la
mejora continua en la operacion, y que ésta se oriente a la plena satisfaccion de los
usuarios.

Finalmente, es necesario considerar al SARE como un area permanente y duradera dentro
de la estructura Municipal.

2. Objetivo del Manual de Operacion.

El objetivo del presente manual es el de proveer una guia y procedimientos especificos de
operacion del SARE que permita el efectivo y agil otorgamiento de licencias para la apertura
de micro, pequefas y/o medianas empresas de bajo riesgo en un tiempo maximo de 24 a
72 horas (tres dias hébiles), en una ventanilla y en méaximo 2 visitas a la misma sustentado
en el marco regulatorio vigente.

3. Alcance del Manual.

El alcance del presente manual comprende desde la recepcion de una solicitud para la
apertura de una empresa de bajo riesgo hasta su resolucién correspondiente.

4. Marco Juridico General.

a) Leyes vigentes:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

e Ley Orgénica Municipal del Estado de México

e Ley General de Proteccion Civil

o Ley General de Mejora Regulatoria

e Codigo Administrativo del Estado de México

e Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
e Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios
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Ley para la Mejora Regulatoria,del Estado de México y Municipios

Ley de Fomento Econdmico del Estado de México

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y
Municipios

b) Reglamentos y Lineamientos Municipales:

Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México
Reglamento del Libro Sexto del Codigo Administrativo del Estado de México
Bando Municipal de Policia y Gobierno 2021

Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Jocotitlan
Reglamento de la Ley de Ordenamiento Comercial del Estado de México y
Municipios

Plan de Desarrollo Urbano Municipal de Jocotitlan

4.1 Marco Juridico Especifico

4.1.1 De la existencia y facultades de las Direcciones

Las facultades de las Direcciones y de la Unidad Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos que intervienen en la implementacion de Sistema de Apertura de
Empresas (SARE) Médulo SARE “Ventanilla Unica”

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos 115 fracciones |
yll

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Articulos 112, 113,
116, 122, 123, 124y 139 BIS

Ley Organica Municipal del Estado de México. Articulo 96 Quéater fracciones I, Il, IlI
yV

Bando Municipal de Policia y Gobierno 2021. Articulo 252

4.1.2 De la expedicién de la Licencia Municipal de Funcionamiento.

Bando Municipal de Policia y Gobierno 2021 de Jocatitlan, Estado de México.
Articulo 252

Reglamento de la Administracién Pablica Municipal de Jocotitlan

Reglamento Interno de Servicios Publicos de Jocotitlan

4.1.3 De la expedicion de la Cédula Informativa de Zonificacion.

Cddigo Administrativo del Estado de México. Articulos 1.1 fraccion IV, 1.2, 1.4, 1.5
fracciones I, Il, XII, 1.8, 1.9, 1.10, 5.1, 5.3, 5.5 fraccion |, 5.6, 5.7, 5.10 fracciones |
y VI; y 5.54.

Bando Municipal de Policia y Gobierno 2021 de Jocotitlan, Estado de México.
Articulo 278 Fraccion XVI.

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Jocotitlan

Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.
Articulo 137.
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4.1.4 De lafirma de la Carta Compromiso de Contribuyente.

o Ley General de Proteccion Civil
o Cdbdigo Administrativo del Estado de México (Libro Sexto)
e Reglamento del Libro Sexto del Codigo Administrativo del Estado de México.

5.- Politicas Generales y Especificas.
5.1 Politicas Generales.

Las presentes disposiciones son de orden e interés publico y tiene por objeto establecer un
proceso integral de los tramites municipales que permita la apertura de manera agil y
sencilla de una micro, pequefia y mediana empresa de bajo riesgo en un tiempo maximo
de 24 a 72 horas (tres dias habiles), estableciendo un marco regulatorio claro, eficiente y
transparente, que establezca condiciones de certidumbre y seguridad juridica y que
fomente la inversién productiva en los diferentes grupos de actividades econémicas.

El objetivo principal sera el de concentrar en un solo lugar la realizacién de los tramites
necesarios para la obtencién de la Licencia Municipal de Funcionamiento bajo la modalidad
SARE, en un maximo de dos visitas; para lograr lo anterior se hace necesario fijar las pautas
y directrices que definan su esencia y justifiquen su existencia.

Son competentes para la aplicacion del presente: la Direccién de Desarrollo Econémico,
Direccion de Desarrollo Urbano y Proyectos Estratégicos, y la Unidad Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos.

El catalogo de giros SARE identificado como ANEXO 3 de este manual, serd la Unica fuente
gue determinara los giros que se abriran bajo esta modalidad.

5.2 Politicas Especificas.

El médulo contara con los recursos humanos necesarios ya sean estos propios o adscritos
por otras dependencias involucradas de manera directa o indirecta en el SARE, con el fin
de que dicho mdédulo cumpla adecuadamente con sus atribuciones.

La operacion de la modalidad SARE correra a cargo de las partidas presupuestarias de las
dependencias que participan en la integracién del mismo.

El Moédulo SARE se encuentra ubicado en calle Pedro Laguna SN, Colonia Barrio San
Agustin, del Municipio de Jocotitlan, Estado de México.

El horario de atencion sera de 9:00 a 17:00 horas de lunes a viernes.
5.2.1 De la Operacion.

El Médulo SARE “Ventanilla Unica” opera de la siguiente manera para brindar el servicio a
los ciudadanos:

a) Dependencia responsable:
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Direccion de Desarrollo Economico

b) Nombre del Tramite:

Licencia Municipal de Funcionamiento para giros SARE.
c) Formatos para llevar a cabo el tramite:

Formato de Apertura Rapida de Empresas (FUA).

d) Horario de Atencion:

Sera de las 9:00 a.m. a las 17:00 p.m.

f) Plazo de Respuesta:

El tiempo de respuesta sera de 24 a 72 horas (tres dias habiles) a partir del ingreso del
Formato y anexos.

g) Costo del Tramite:

La Licencia Municipal de Funcionamiento es GRATUITA, pero el pago de derechos por
concepto de la emisién de Cédula Informativa de Zonificacidn, se sujeta a lo dispuesto en
el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios del afio vigente.

h) Responsable facultado para autorizar el tramite:

Para la emisién de la Cédula Informativa de Zonificacion, es el director de Desarrollo Urbano
y Proyectos Estratégicos; y para la emision de la Licencia Municipal de
funcionamiento, es el director de Desarrollo Econémico.

i) Requisitos para tramitar la Licencia de Funcionamiento:
1. Formato de Apertura Réapida de Empresas (FUA) debidamente llenado. (ANEXO 1)

2. Cédula Informativa de Zonificacidon congruente con el giro, y comprobante de pago
correspondiente. Esta Cédula o Visto bueno se obtiene de manera interna, el responsable
de la Ventanilla entrega el expediente en Desarrollo Urbano para que esté lo emita de
acuerdo al Diagrama de Flujo)

3. Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C).

4. ldentificacion Oficial Vigente del titular y/o Rep. Legal. (Credencial del IFE, Cartilla del
Servicio Militar Nacional, Pasaporte o Cédula Profesional);

5. En el caso de personas morales, original y copia simple del acta constitutiva y original
y copia simple del poder del representante legal.

6. Carta Compromiso de Contribuyente y fotografia del establecimiento en la cual se
acredite que se implementan las medidas minimas de seguridad. (anexo 2) (Esta Carta
Compromiso la firma Unicamente el ciudadano o solicitante antes de la entrega de la
Licencia de

Funcionamiento, se integra a su expediente y se le da aviso a Proteccion Civil para que
esta pueda realizar la visita correspondiente dentro del término de 30 dias para realizarla,
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una vez realizada la visita, Proteccion, Civil.entrega su visto bueno para ser integrado al
expediente correspondiente).

5.2.2 Responsabilidad de la Direccion de Desarrollo Econémico.

El Municipio de Jocotitlan a través de la Direccion de Desarrollo Econémico vigilara el
funcionamiento y operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas; con la finalidad
de expedir la Licencia Municipal de Funcionamiento en un plazo de 24 a 72 horas (tres dias
habiles) a partir del ingreso del tramite correspondiente.

Asimismo, dicha dependencia establecerd coordinacién con la Direccion de Desarrollo
Urbano y Medio Ambiente, y la Unidad Municipal de Proteccién Civil y Bomberos para el
buen funcionamiento del SARE municipal; de igual manera previo acuerdo del
Ayuntamiento se podran coordinar acciones con instancias Federales y Estatales con el
mismo fin.

5.2.3 Objetivos del Sistema de Operacion.

Los objetivos de la implementacion del Sistema SARE, asi como la creaciéon del Modulo
“SARE” “VENTANILLA UNICA” son los siguientes:

a) Transmite el mensaje de que el Municipio confia en el ciudadano.

b) Al realizar la inspeccion a posterior permite identificar mejor las condiciones de operacion
del establecimiento y por lo tanto verifica mejor el cumplimiento del requisito, y, asimismo,
permite programar de manera mas eficiente las visitas se programan mejor por el
funcionario responsable de las mismas.

c) El compromiso del ciudadano se extiende mas alld del cumplimiento del tramite, se
adquiere el compromiso de operar correctamente.

d) Se reduce el tiempo de tramite.

e) El ciudadano podra tramitar todo lo que se requiere para obtener la Licencia Municipal
de Funcionamiento en un solo lugar, al menos para los giros SARE que estaran contenidos
en el Catalogo respectivo.

Para lograr estos objetivos, EI SARE cuenta con indicadores para evaluar los procesos con
el fin de demostrar su capacidad para alcanzar los resultados planificados. Cuando no se
alcanzan dichos resultados se llevan a cabo las correcciones seguiin sea conveniente, para
asegurarse de la eficacia del servicio.

Adicionalmente a los objetivos anteriores, el SARE monitorea su nivel de operacion,
cuantificando el numero de solicitudes para la apertura de empresas atendidas
mensualmente.

INDICADOR DE DESEMPERNO

OBJETIVO RESULTADO BENEFICIARIO "
CARACTERISTICAS .
INDICE META
ESPERADO

DCCALIDAD




Numero de solicitudes Otorgamiento de

Funcionamiento Ciudadania Eficacia para la apertura de Licencia Municipal de

eficaz del Modulo empresas de giro SARE |Funcionamiento en un

1 SARE. Atendidas. término de 24 a 72 hrs.

Lbvomo Nloo LALIIAAN

Nota: Se deben contabilizar una a una las solicitudes para la apertura atendidas entre el dia
primero del mes y el dia dltimo.

Fuente de medicion: Reaistros de solicitudes para la anertura atendidas (en exnedientes de cada

6. Funcionamiento y operacion del Médulo SARE “Ventanilla Unica”.

La responsabilidad del funcionamiento del sistema SARE estara a cargo de la Direccion de
Desarrollo Econdmico, asi como de la expedicion de la Licencia Municipal de
Funcionamiento.

Respecto a la Carta Compromiso del Contribuyente, ésta sera enviada a la Unidad
Municipal de Proteccion Civil y Bomberos, una vez ingresado el trdmite respectivo con la
finalidad de que se realice la visita de inspeccion correspondiente, y acreditar el
cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de seguridad y proteccion civil.

El M6dulo SARE del Municipio de Jocotitlan, contara con los siguientes recursos
humanos:

Un servidor publico como responsable del Médulo SARE “Ventanilla Unica”, quien se
encuentra adscrito a la Direccion de Desarrollo Econémico.

Un servidor publico comisionado al Médulo SARE “Ventanilla Unica”, quien se encuentra
adscrito a la Direccion de Desarrollo Urbano y Proyectos Estratégicos.

En el caso de que las necesidades de servicio muestren la exigencia de asignar mayor
personal para mejorar la operacion del SARE, las Dependencias involucradas asignaran
personal para el funcionamiento del mismo.

6.1 Atribuciones y responsabilidades del M6dulo SARE.

a) Proporcionar a los particulares orientacion, el formato oficial correspondiente y carta
compromiso de contribuyente; entrega de la resolucién de los tramites que se realicen ante
las Dependencias Municipales, para el tramite de la Licencia de Funcionamiento para
empresas con giro de bajo riesgo de acuerdo al catalogo correspondiente;

b) Establecer la coordinaciobn de acciones con otras Dependencias Municipales
relacionadas con la operacion del SARE, para un mejor funcionamiento del Médulo SARE
“Ventanilla Unica”;

c¢) Recibir y verificar la documentacion entregada por el particular y orientarlo en caso de
presentar informacion incompleta;
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d) Entregar al responsable de la Direccién.de-Desarrollo Urbano y Proyectos Estratégicos,
copia del formato oficial debidamente llenado y requisitado para el tramite correspondiente;

e) Elaborar la orden de pago de derechos por la expedicion de la Cédula Informativa de
Zonificacion; (en su caso)

f) La Direccion de Desarrollo Urbano y Proyectos Estratégicos, esta facultada para incluir
en la Cédula Informativa de Zonificacion, las recomendaciones que considere convenientes,
de acuerdo a los diferentes tipos de uso y a la ubicacion del inmueble en la Zona Urbana,
lo anterior, con base a la normatividad que aplicable.

g) El servidor publico adscrito a la Direccion de Desarrollo Urbano y Proyectos Estratégicos
entregara al responsable del Médulo SARE “Ventanilla Unica”, la Cédula Informativa de
Zonificacion en las cual se determina la factibilidad para el ejercicio del giro solicitado en el
predio referido por el particular;

h) Informar al peticionario el dia que se presentara a la Ventanilla SARE para la respuesta
de su solicitud ya sea en el sentido favorable o negativo en un término de 24 a 72 horas
(tres dias habiles);

i) Asignarle un nimero de expediente y capturar en el sistema los datos vertidos en el
Formato de Apertura Rapida de Empresas, integrar los expedientes glosando los
documentos presentados por los peticionarios para tener un antecedente de su tramite;

i) Mantener una estrecha comunicacion y coordinacién con la Direccion de Desarrollo
Urbano y Proyectos Estratégicos, para la entrega de la Cédula Informativa de Zonificacion
congruente con el giro solicitado, a fin de expedir la Licencia Municipal de Funcionamiento;

k) Una vez integrado, analizado y aprobado el expediente se elabora la Licencia Municipal
de Funcionamiento, la cual sera firmada por el director de Desarrollo Econémico;

[) Elaborar un registro de las empresas establecidas en el marco SARE, para conocer el
namero de empleos generados, el monto de la inversién estimada de cada una de ellas, y
la demas informacién y estadistica necesaria para llevar un seguimiento de la operacion del
Médulo SARE;

m) Llevar un registro de las asesorias proporcionadas a las personas y de la Licencias
otorgadas bajo el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) del Municipio;

n) Entregar al interesado la Cédula Informativa de Zonificacion en la cual se advierte la
factibilidad de ejercer el giro solicitado;

0) Entregar al interesado la Licencia Municipal de Funcionamiento recabando firma de
recibido;

p) Turnar a inspeccion con posterioridad a la emision de la Licencia Municipal de
Funcionamiento, por parte de los inspectores notificadores adscritos a la Direccion de
Desarrollo Econémico, a efecto de constatar la veracidad de los datos proporcionados en
el Formato de Apertura Rapida de Empresas, dicha inspeccion se integraré al expediente;
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q) Enviar a la Unidad Municipal de Proteecion Civil y Bomberos, la relacion y Cartas
Compromiso de Contribuyente que hubieran sido ingresadas a tramite de acuerdo a la

clasificacion del Catalogo de Giros SARE; y

r) Elaborar el reporte mensual de indicadores, para su envio a la Comisién Nacional de
Mejora Regulatoria (CONAMER), y CEMER Comisién Estatal de mejora Regulatoria, en el
cual se debera considerar el nimero de solicitudes ingresadas, resueltas y otorgadas en un
tiempo maximo de 72 horas (tres dias habiles), tiempo promedio de respuesta a las
solicitudes de licencias; numero de visitas promedio del solicitante para realizar el tramite;
namero de aperturas de empresas de giro SARE; y nimero de empleos generados e
inversion estimada.

6.2 Criterios para dictaminar las solicitudes.

Es responsabilidad del personal que colabora en el Médulo SARE “Ventanilla Unica”, tener
conocimiento y apegarse a los criterios establecidos para dictaminar las solicitudes para tal
efecto se tomara en cuenta los siguientes criterios:

1) Elgiro solicitado debera estar contenido dentro del Catalogo de Giros de Bajo riesgo del
SARE del Municipio;

2) Elinmueble debera encontrarse previamente edificado o construido;

3) La superficie maxima del establecimiento debe ser de 300 mts2 (trescientos metros
cuadrados);

4) El giro solicitado podra expedir la venta de bebidas alcohdlicas Unicamente en la
modalidad de cerveza en envase cerrado y no podra consumirse en el lugar y sera
solamente en la modalidad “para llevar”, ningun otro tipo de bebida alcohdlica se incluira
acompafiada de alimentos.

5) El particular firmé el documento denominado Carta Compromiso de Contribuyente, a fin
de cumplir con las medidas de seguridad, prevencion de accidentes y proteccion civil que
advierte la Unidad Municipal de Proteccién Civil y Bomberos.

6) La Factibilidad positiva o negativa para ejercer el giro solicitado en el predio indicado por
el solicitante, dicha factibilidad estara contenida en Cédula Informativa de Zonificacion
(C12);y

7) Elinmueble en el que se pretende ejercer la actividad comercial no deberéa estar sujeto
al régimen de propiedad en condominio.

El plazo maximo de respuesta para la resolucion de la solicitud de la Licencia Municipal de
Funcionamiento sera de 72 horas (tres dias habiles), a partir de que el responsable del
Médulo SARE “VENTANILLA UNICA” recibe la solicitud del ciudadano junto con el resto de
los requisitos.

7. Infraestructura.
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La Administracibn Municipal provee Jlasinfraestructura necesaria para cumplir con los
objetivos del SARE; asimismo, los empleados del médulo cuentan con los recursos
necesarios para la realizacién eficaz de sus funciones. La infraestructura incluye, al menos,
un local dedicado en condiciones éptimas de funcionamiento, mobiliario de oficina béasico,
equipo de computo, asi como papeleria requerida para su operacion.

8. Diagrama de Flujo del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE).

El presente apartado muestra como el SARE cumple con el compromiso de tramitar el
otorgamiento de Licencia Municipal de Funcionamiento para la apertura de empresas en un
plazo no mayor de 24 a 72 horas (tres dias habiles), en un solo lugar y con un maximo de
dos visitas al médulo.

Tal como se describe en el alcance del sistema de operacién del SARE, el proceso inicia
con la solicitud entregada por el ciudadano al responsable del Médulo SARE, y finaliza con
el otorgamiento de la correspondiente Licencia Municipal de Funcionamiento (en su caso).

9. Diagramas de proceso del Sistema de Apertura Rapida de Empresas Modulo
(SARE) “Ventanilla Unica”.

A continuacién, se presentan los diagramas de proceso con los que el SARE da
cumplimiento al plan de operacién sefialado en la tabla anterior.

9.1 Primera Etapa.

Informacion al solicitante sobre el sistema SARE para tramitar la Licencia Municipal de
Funcionamiento, y Cédula Informativa de Zonificacion.

DESCRIPCION DE PROCESO “INICIO”

(Se debe adecuar al procedimiento de cada municipio)

INFORMACION AL SOLICITANTE PARA TRAMITAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
DE GIROS DE BAJO RIESGO (SARE) (10 MINUTOS)

Actividad Descripcion Responsable Registro/
Documento

—_




Inicio

Ciudadano acude al
Moédulo SARE a
SoliCitar informacion

El ciudadano se presenta en
el médulo SARE para solicitar
informacién del tramite para
abrir una empresa de bajo
riesgo y sus requisitos.

Para proceder, el giro debe
de estar considerado en el
catalogo de giros SARE, se le
dan a conocer los requisitos y
el tiempo de 24 a 72 horas | Responsable
" maximo de respuesta del Modulo de

peare ST tramite SARE. (10 minutos) SARE

Se informa proceso

Se el giro es SARE y se tiene
un local previamente
construido, se le entrega al
formato FUA y un listado de
los requisitos a cumplir (10

minutos)
A Responsable . Doc.umento
Modulo de Requisitos para
SARE. apertura” (Anexo
_ )y FUA.

G,

Nota 1: En caso de que no sea giro SARE el proceso termina brindando orientacion al ciudadano
para que realice el tramite bajo el esquema normal.

9.2 Segunda Etapa.




RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (10 MINUTOS)

Actividad

Descripcién

Responsable

Registro/
Documento

( Inicio )
"

Se recibe la

adocumerntacion

Se anota giro y

=LlA

2 ol
MurTTCTU UcT T UM,

Se otorga contra

" HE T CONY S
retmo-tre-trotemeT oS

El ciudadano acude al
modulo SARE con la
documentacion, la cual se
recibe, la revisa y valida.

Si la documentacién es
correcta y es giro SARE se
anotan los datos (nombre de
giro y numero de folio) se
entrega orden de pago de
cédula de zonificacién y se le
solicita que pase a caja a
pagarlo... (15 minutos)

El ciudadano regresa con
recibo de pago, entrega

copia del pago y si se
acredita la propiedad o
posesién, se cuenta con
local previamente
construido, se procede a
entregar contra  recibo.

(desprendible del FUA)

Se organiza la
documentacion para ser
entregada a cada area y se
hace el registro en la hoja de

Responsable
Modulo de
SARE.

Catélogo de giros
SARE

Recibo de pago y
Contra recibo de
solicitud

Hoja de
seguimiento y
expediente FUA




seguimiento y,en-elFUA. (20
minutos)

loaraca ovngdigntig
9 ™

A las 13:30 p.m. se lleva a
Desarrollo Urbano los
expedientes de las
solicitudes recabadas
durante el dia. (20 minutos)

Hoja de
seguimiento y
expediente FUA

Entrega de
expediente a
Desalrono urbano

(DU) Hoja de
seguimiento y
\1' expediente FUA

oenepronesd

Nota 1: En caso de que no sea correcta la informacion se aclara al ciudadano la inconsistencia o
documentos faltantes.

Nota 2: En caso de que no sea giro SARE el proceso termina con una orientacion al ciudadano para
que realice el tramite bajo el esquema normal.



9.3 Tercera Etapa.

Jocotitlan

DICTAMEN Y RESOLUCION DE SOLICITUD PARA LA CEDULA DE ZONIFICACION
DE USO DE SUELO (1 DiA)

correspaondaierite

Cedula de Zonificacién, en
caso contrario elabora oficio
de negativa y la pasa a la

Actividad Descripcion Responsable Registro/
Documento
(lnicio)
A las 13:35 p.m. se entregan
los expedientes recibidos en
el transcurso del dia al Re§ponsable de
personal de barandilla de la r'\élgdgrl;jtﬁ‘sgé Hoja de
- DDU y se recibe los tF))arandiIIa sequimiento y
Entrega-recepcion dg | expedientes del dia anterior expedientes
expedientes con las resoluciones
correspondientes. (Se
actualiza hoja de
seguimiento.) (20 minutos)
v Recibe 'y revisa el
expediente, verifica que
cuenta con los requisitos y
actualiza la hoja de
seguimiento y lo turna al Personal
area técnica. (14:00 p.m.). | responsable de
(40 minutos) barandilla de
Se turna al area Desarrollo U.
ecriica
Expediente
Con base al plano E-2y ala
tabla de Uso de Suelo y giro
solicitado se dictamina la
viabilidad o no de usos de
suelo. (40 minutos) Jefe de
Departamento
del area
Técnica de
Elabora dictamen y _ Desarrollo
resolucion En caso de que el dictamen Urbano. _
sea positivo se elabora Dictamen




Elabora Cedula de
Zonificacion u oficio

de negativa

Firma de autorizacién
0 negativa

Registro y entrega al

MAASCL ] O AN

lA4AvAviv v are ) oy y =

Secretaria paragqugobtenga
la firma. (40 minutos)

Una vez elaboradas las
resoluciones de cada
solicitud o expediente se
turnan  para firma. El
funcionario con atribucién de
firma que se encuentre
presente, revisa el
expediente y la Cedula de
Zonificacién, o el oficio de
negativa, en su caso lo firma
y regresa a la secretaria
quien lo turna a barandilla.
(25 minutos)

Realiza registros propios,
actualiza la hoja de
seguimiento y entrega al
Mddulo SARE, a las 13:30
horas (25 minutos)

Secretaria o jefe
de
Departamento
de 4rea técnica

Director de
Desarrollo
Urbano

Personal de
barandilla

Cédula de
Zonificacion u
oficio de negativa.

Expediente Cédula
de Zonificacién u
oficio de negativa.

Cédula de
Zonificacion u
oficio de negativa
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Nota 1: Si el giro no es compatible con la ubicacién del local, se genera oficio de rechazo, informando
al ciudadano los motivos. Ademas, se actualiza hoja o sistema de seguimiento y se regresa el
expediente completo al modulo SARE.

9.4 Cuarta Etapa.

DICTAMEN Y RESOLUCION DE SOLICITUD DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (1

Funcionamiento u

offciodeTTegatva

Firma de
autorizacion o

rnedgativa

negativa y la pasa al director
alas 11:00 a.m. del tercer dia
para que obtenga la firma. 25
minutos)

El funcionario que se
encuentre  presente  con
atribucion de firma, revisa el
expediente y la Licencia de
Funcionamiento, o el oficio de
negativa, en su caso lo firma
y regresa al médulo a més
tardar a las 13:00 p.m. (25
minutos).

Recibe, revisa documentos,
actualiza la hoja de
seguimiento y espera al

Responsable
Moédulo SARE

Director General
de Desarrollo
Econémico o
Responsable
Moédulo SARE

DI'A)
Actividad Descripcion Responsable Registro/
Documento
( Inicio )
(A las 14:00 p.m. segundo
dia)
Con base a la resolucion ya
sea, la Cedula de
Elabora dictamen y| Zomﬂgamon o el oficio de | Responsable Cédula de
resolucion negativa de uso de suelo y el del Médulo zonificacion, FUA y
COTTESPOTTUETTE giro _S_OIICItadO se d|Ctamma !a SARE Dictamen
viabilidad o no de la Licencia
de Funcionamiento. (20
minutos)
En caso de que el dictamen
sea positivo elabora Licencia
de Funcionamiento, en caso
contrario elabora oficio de
Elabora Licencia de| Licencia de

Funcionamiento u
oficio de negativa

Licencia de
Funcionamiento u
oficio de negativa.




ciudadano a las;14:00-horas
(20 minutos)

Expediente Licencia
de Funcionamiento
u oficio de negativa.

ROCOPEHOR-y-Fegiste Responsable
del Médulo

l SARE

igue proceso

Nota 1: Si el giro no es compatible con la ubicacién del local, se genera oficio de rechazo, informando
al ciudadano los motivos. Ademés, se actualiza hoja o sistema de seguimiento y se regresa el
expediente completo al médulo SA

9.5 Quinta Etapa.

ENTREGA DE RESOLUCION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Actividad Descripcién Responsable Registro/
Documento

('Inicio ) A partir de las 14:00 p.m. se

presenta el ciudadano a quién
se le informa la resolucién de su Responsable Acuse de recibo de

tramite, (20 minutos) del Médulo solicitud del tramite
SARE

Se le informa al ciudadano o
solicitante que el Visto Bueno
Informa resultados al | | d&  Proteccion ~ Civil  es

ciudadano favorable y le solicita que Firma de la Carta

frme la Carta Compromiso |  pegponsable Compromiso ante

para Proteccion Civil, se le | \squ10 SARE Proteccién Civil.
explica que esta Unidad lo va

a visitar en un lapso de 30
dias y debe de cumplir con
los requisitos minimos
sefialados en el Formato
Unico de Apertura, en caso
de que Proteccion Civil le
establezca un mayor nimero
de adecuaciones, las tendra
que solventar de forma
obligatoria. (20 minutos)

Original de carta
compromiso par




Firmas de cartag

Entrega de

Tesolucion ael
tramite

Cierre de expediente
y envio de

' H

TTOUTITCOCTOUTTIC ST

v

En caso de que el dictamen
sea negativo se entrega
oficio de negativa vy
resolucion de cédula de
zonificacion.

En caso de ser positivo se
agrega al expediente carta
compromiso y copia de
recibo de pago, se entrega
licencia de funcionamiento y
cédula de  zonificacion.
Recaba acuse de recibo en
fotocopia. (15 minutos). Se
agrega acuse de recibo al
expediente, se hace revision
y se guarda el archivo. (15
minutos).

Cada viernes se notifica a
Proteccion Civil la informacién
de las licencias concedidas en el
transcurso de la semana, para
que programe visita para Vo Bo.

Responsable
Modulo SARE

Responsable
Moédulo SARE

Responsable
Médulo SARE

proteccion civil.,
para su expediente

Expediente, carta
compromiso de
Proteccion Civil,

acuse de recibo de
oficio a PC. y de
Licencia de
Funcionamiento.
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Nota 1: Si el resultado no es favorable para el ciudadano, se entrega oficio de rechazo fundamentado

y motivado, se actualiza hoja o sistema de seguimiento. Fin del proceso.

10. Procesos relacionados con el solicitante.

El SARE proporciona documentos impresos que contienen informacién para el
ciudadano con el fin de:

a) Dar a conocer los requisitos para realizar el trdmite para la apertura rdpida de empresas,
estos se enlistan en el Formato de Apertura Rapida de Empresas (FUA)

b) Proporcionar Formato Unico de solicitud de Cédula Informativa de Zonificacion.
c¢) Proporcionar Carta Compromiso de Contribuyente.

d) Avisar el tiempo de respuesta a la solicitud de apertura de empresas.

Anexo dos

Formato de Apertura Rapida de Empresa (FUA)”
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DECLARACIONES FINALES DEL SOUCTANTE

1) El Ustario presenta esta SOLICITUD voluntariamente
bajo protesta de decir verdad y manifiésta que los datos
contenidos en ella son veridicos y comprobables en
cualquier tempo.

) El Solicitante declara que los documentos que
acompana, son fisimente reproducidos de su original.

i) El SCUCITANTE sefiala como domiciio convencional
para todo lo referente s ésta SOUCITUD y, en su'caso, de
Ia licencia correspondients, el domicilio donde se
encuentra el establecimiento aqui mencionado.

V) El SOUCITANTE declara ser el RESPONSABLE del
establecimaento en virtud de llevar acabo la operacion
ded mismo directamente 0 a través de terceras personas.

V) EI SOUCITANTE manifiesta que el establecimiento ésta
habilitado para cumplir con las funciones que =
pretende, sin menoscabo de la salud e integridad de las
personas en general.

V1) B SOLICITANTE s& da por enterado que en caso de
usdr ed giro comercial aqui registrado para algan otro fin,
serd acreedor a ks sancidon que para elio aplique s
normatividad vigente.

10 - 3938
WTENARIO

1) Formato Unico de Apertura Ripida de Empresas
debidamente requisitado

Copia de Identificacion Oficial (Credencial de
elector, Pasaporte, Licencia de Conducir o Cartilla

Militar)

3) Copia del documento gque acredite egitimamente-

4) Opinion favorable de uso de suelo

$) Carta responsiva de protecdon cvil

6) Local construido{copia de recibo de agua, luz o
predial)

7) Croquis de ubicacién

En caso de tratarse de una persona moral, ademés
de los requisitos anteriormente mencionados:

7) Copia del Acta Constitutiva u otro documento que
acredite la constitucion legal de la empresa

8) Copia de la identificacion oficial del representante
legal (Credencial, INE, Pasaporte] y en su caso copia
del Poder Notarial que lo acredita.

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL ESTABLECIMIENTO

SELLO DE RECEPCION DEL TRAMITE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL SOLICOTANTE

El propésito por el cual se recaban los
idatos personales, son para dar debidoj
seguimiento al tramite o servicio. Y se
encuentran protegidos por la Ley de
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Anexo Dos

Carta Compromiso del Contribuyente

CARTA COMPROMISO

Dentro del expediente administrativo nimero . referente al inmueble
ubicado en la calle numero de la
colonia . en aste Municipio; el
suscrito

, me comprometo a realizar e implementar las medidas de prevencion y
seguridad que se encuentran contenidas en, Ley de Proteccion Civil del Estado
Libre v Soberano de México la Ley de Proteccion Contra Incendios y Materiales
Peligrosos , Reglamento del Libro Sexto del Cadigo Administrativo del Estado de
Mexico, el Reglamento de Proteccién Civil para el Municipio de ,
mismas que seran determinadas especificamente, mediante verificacion que
realice la Direccidn de Proteccion Civil del Municipio de , lo anterior
dentro del término improrrogable de 30 treinta dias naturales contados a partir
del dia siguiente en que se haga del conocimiento del suscrito los lineamientos y
medidas de prevencion y seguridad que determine dicha dependencia.

Caso contrario a lo establecido en el parrafo anterior, me hago responsable de
los dafios o perjuicios derivados de acciones u omisiones, que pudieran
ocasionarse en contra de la integridad fisica de las personas y sus bienes.

Asi mismo y de no cumplir con las medidas de prevencion y seguridad que
determine la referida dependencia, se aplicaran las sanciones que marque la
normatividad vigente.

ATENTAMENTE

alos dias del mes de de 2021.

NOMBRE Y FIRMA
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Anexo tres
Secretaria de Economia
Comision Nacional de Mejora Regulatoria

Catalogo de Giros de Bajo Riesgo

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

1 Cultivo de frigo BAJO 300 mis2
2 Cultivo de maiz de grano BAJO 300 mts2
3 Cultivo de maiz forrgjero BAJO 300 mts2
4 Cultivo de soya BAJO 301 mts2
5 Cultivo de arroz BAJO 302 mts2
b cultivo de girasol BAJO 303 mts2
7 Cultivo de ofros cereales BAJO 300 mts2
8 Cultivo de jitomate o tomate rojo BAJO 300 mts2
9 Cultivo de tomate verde BAJO 300 mts2
10 Cultivo de ofras hortalizas BAJO 300 mis2
11 Cultivo de jitomate en invernaderos BAJO 300 mis2
12 Cultivo de fresa en invernaderos BAJO 300 mis2
13 Cultivo de bayas (betrys) en invernaderos BAJO 300 mis2
14 Cultivo de chile en invernaderos BAJO 300 mis2
15 Cultivo de pepino en invernaderos BAJO 300 mts2
16 Cultivo de productos alimenticios en invernaderos BAJO 300 mts2
17 Floricultura a cielo abierto BAJO 300 mts2
18 Floricultura en invernadero BAJO 300 mts2
19 Ofros cullivos de productos no alimenticios en invernaderos BAJO 300 mts2
20 Cunicultura y explotaciéon de animales con peldje fino BAJO

21 Explotacion de animales BAJO

22 Explotacion de bovinos pard la produccion de carne BAJO
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23 Explotacion de bovinos para la produccién de leche BAJO
24 Explotacion de bovinos para la produccion conjunta de leche y BAJO
carne
25 Explotacion de bovinos para otfros propdsitos BAJO
26 Explotacién de porcinos en granja BAJO
27 Explotaciéon de porcinos en fraspatio BAJO
28 Explotacion avicola BAJO
29 Explotacion de gallinas para la produccion de huevo BAJO
30 Explotacion de gallinas para la produccion de huevo fertil BAJO
31 Explotaciéon de pollos para la produccion de carne BAJO
32 Explotacion de gudjolotes o pavos BAJO
33 Explotacion de ovinos BAJO
34 Explotacién de caprinos BAJO
35 Piscicultura y otfra acuicultura excepto camaronicultura BAJO
36 Apicultura BAJO
37 Explotacion de otros animales BAJO
38 Viveros forestales BAJO
37 Pesca BAJO
40 Servicios relacionados con la cria y explotacidon de animales BAJO
NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
4] Carniceria BAJO
42 Comercio al por menor de carnes de aves (polleria) BAJO
43 Comercio al por menor de frutas v verduras frescas BAJO
44 Comercio al por menor de paletas de higlo y helados BAJO
45 Comercio dl por menor de pescados y mariscos BAJO
46 Comercio al por menor en minisUper BAJO 300 mts2
47 Comercio al por menor en fiendas departamentales BAJO 300 mts2
48 Comercio al por menor de productos textiles, bisuteria, accesorios de | BAJO
vestir y calzado
49 Comercio de semillas, granos, especias y chiles secos BAJO
50 Fruteria BAJO
51 Recauderia BAJO
52 Tienda de abarrotes y/o miscel@neas sin venta de bebidas BAJO 300 mts2
alcohdlicas
53 Venta de dulces y materias primas para repostetia BAJO
54 Venta de huevo BAJO
55 Venta de lacteos y carnes frias BAJO
56 Venta de refrescos, agua embotellada y hielo empaquetado BAJO
NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
57 Aparatos orfopédicos BAJO
58 Arficulos de perfumeria y cosméticos BAJO
59 Farmacia BAJO
60 Farmacia con minisUper BAJO 300 mts2
41 Optlica BAJO
62 Productos odontolégicos BAJO
63 Tienda naturista BAJO
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64 Comercio de productos naturistas, medicamentos homeopdaticos y BAJO
complementos alimenticios
65 Comercio al por menor de articulos de perfumeria y cosméticos BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

66 Libreria BAJO

&7 Papeleria BAJO

Venta de periddicos y revistas

BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

69 Comercio al por menor de discos y casetes BAJO

70 Comercio al por menor de juguetes BAJO

71 Comercio al por menor de bicicletas vy friciclos BAJO

72 Comercio al por menor de arficulos y aparatos deportivos BAJO

73 Comercio al por menor de instrumentos musicales BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

74 Comercio al por menor de regalos BAJO

75 Comercio al por menor de articulos religiosos BAJO

76 Comercio al por menor de desechables BAJO

77 Comercio al por menor de arfesanias BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
/8 Alfombras, cortinas y tapices BAJO 300 mts2
79 Anfigledades y obras de arte BAJO 300 mts2
80 Arficulos decorativos de interiores BAJO 300 mts2
81 Oftros articulos para la decoracion de interiores BAJO 300 mts2
82 Computadoras y gccesotrios BAJO 300 mts2
83 Cristaleria, loza, y utensilios de cocina BAJO 300 mts2
84 Muebles para el hogar BAJO 300 mts2
85 Plantas y flores BAJO 300 mts2
86 Teléfonos y ofros aparatos de comunicacion BAJO 300 mts2

Comercio al por menor de arficulos usados

BAJO

300 mits2

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

88 Aparatos de linea blanca BAJO 300 mts2

89 Electrodomesticos BAJO 300 mts2

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

90 Arficulos deportivos BAJO

91 Arficulos para manualidades BAJO

92 Blancos BAJO

93 Comercio al por menor de lencefia BAJO
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94 Comercio al por menor de ropd de bebe BAJO
95 Comercio al por menor de ropa, exceplio de bebe y lenceria BAJO
96 Merceria y boneteria BAJO
97 Ropa para ocasiones especiales BAJO
98 Telas BAJO
99 Tienda de sombreros BAJO
100 Venta de ropa nueva BAJO
101 Venta de ropa hueva de cuero y piel BAJO
102 | Zapatera BAJO
NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
103 Artesanias BAJO 300 mts2
104 Articulos de Belleza BAJO 300 mts2
105 | Articulos de esotéricos BAJO 300 mis2
106 Articulos de limpieza BAJO 300 mts2
107 Articulos deportivos BAJO 300 mts2
108 Articulos desechables BAJO 300 mts2
109 | Articulos fotogrdficos BAJO 300 mis2
110 Articulos religiosos BAJO 300 mts2
111 Cenftros de internet BAJO 300 mts2
112 Decoracion BAJO 300 mts2
113 Equipo de compuio BAJO 300 mts2
114 Estudio fotogrdfico BAJO 300 mts2
115 | Ferreteria y flapalera BAJO 300 mis2
116 Forrgjera BAJO 300 mts2
117 | Joyeria BAJO 300 mts2
118 | Materiales eléctricos BAJO 300 mts2
119 Mini super BAJO 300 mts2
120 Pintura BAJO 300 mits2
121 Pisos y recubrimientos cerdmicos BAJO 300 mts2
122 | Vidrios y espejos BAJO 300 mts2
123 | Articulos y productos de limpieza BAJO 300 mts2
124 Plomeria BAJO 300 mts2
125 Productos de perfumeria BAJO 300 mits2
126 | Servicio de telefonia movil BAJO 300 mts2
127 | Servicio de television de paga BAJO 300 mts2
128 | Sexshop BAJO 300 mts2
129 Tienda de regalos y novedades BAJO 300 mts2
130 | Venta de audio e iluminacion BAJO 300 mts2
131 Venta de discos originales BAJO 300 mts2
132 | Venta de materiales para construccion BAJO 300 mts2
133 | Veterinaria BAJO 300 mts2
134 | Vidrios y espejos BAJO 300 mts2
NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
135 | Articulos para fiesta BAJO 300 mts2
136 | Cafeteria BAJO 300 mts2
137 | Carniceria BAJO 300 mts2
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138 Centro de ventas telefonica BAJO 300 mits2
139 Dulcera BAJO 300 mis2
140 Expendio de refrescos BAJO 300 mfts2
141 Fonda BAJO 300 mis2
142 Hamburgueseria BAJO 300 mis2
143 Loncheria BAJO 300 mis2
144 Neveria BAJO 300 mis2
145 Panaderia BAJO 300 mis2
146 Pasteleria BAJO 300 mits2
147 Pizzera BAJO 300 mits2
148 Posada familiar BAJO 300 mits2
149 Purificadora BAJO 300 mis2
150 Renta de cuatrimotos BAJO 300 mits2
151 Restaurante sin venta de bebidas alcohdlicas BAJO 300 mits2
152 Rosticera BAJO 300 mits2
153 Salén de fiestas BAJO 300 mis2
154 Tagueria BAJO 300 mts2
155 Torteria BAJO 300 mis2
156 Tortillas hechas a mano BAJO 300 mits2
157 Tortilleria BAJO 300 mis2
NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
158 Accesorios BAJO
159 Alineacién y balanceo BAJO
160 Estacionamiento BAJO
161 Llantas nuevas BAJO
162 Pension de aufos BAJO
163 Radiadores BAJO
164 Refacciones nuevas BAJO
165 Reparacion de mofles BAJO
166 Aceites y grasas lubricantes, aditivos y similares para vehiculos de BAJO
motor
NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
167 Billar BAJO
168 Cenfro de artes marciales BAJO
169 Centros de acondicionamignto fisico BAJO
170 Espacios deportivos BAJO
171 Espacios recreativos BAJO
172 Estudios de baile BAJO
173 Gimnasios BAJO
174 Temazcal BAJO
NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
175 Estaciones de radio BAJO
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176 | Mensagjeria y paqueteria local BAJO

177 | Mensajeria y pagueteria foranea

178 Servicios postales y agencia de correos BAJO

1 Transporte terresire de pasajeros BAJO
Transporte turistico BAJO
DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

181 Alineacion y balanceo de automaviles y camiones BAJO

182 Bafios publicos BAJO

183 Lavanderia y Tintoreria BAJO

184 Estacionamientos BAJO

185 Hojalateria de automaviles y camiones BAJO

186 Reparacién mecdnica en general de automéviles y camiones BAJO

187 Servicios funerarios BAJO

1 Reparacién de fapiceria de muebles para el hogar BAJO
Reparacion de calzado y ofros arficulos de piel y cuero BAJO
DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

190 | Alguiler de arficulos médicos para el hogar BAJO

191 Alguiler de maquinaria BAJO

192 Alguiler de mesas, sillas, vajillas y utensilios BAJO

193 Alguiler de oficinas y locales comerciales BAJO

194 Alquiler de peliculas BAJO

195 | Alquiler de ropa BAJO

196 Alquiler de salones pard fiestas BAJO
Alguiler de viviendas BAJO

DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES

COMERCIAL RIESGO
198 | Oficinas de servicios de alquiler de inmuebles BAJO
199 | Salones para fiestas y convenciones BAJO
200 Jardines BAJO
201 Locales Comerciales BAJO
202 Viviendas amuebladas BAJO
203 | Viviendas no amuebladas BAJO
204 Consultorios BAJO
205 | Teatros, estudios, audiforios y similares BAJO
206 Ofros bienes raices BAJO

DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
207 Alquiler de automoviles BAJO
Alquiler de camiones de cargd, autobuses, minibuses BAJO
Alguiler de maqguinaria y equipo
DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
210 Articulos de Aluminio BAJO




ces
neee

Jocdtitlan

211 Auto lavado y encerado BAJO
212 | Carpinteria BAJO
213 | Cenfro de copiado BAJO
214 | Cenftros de estudio o capacitacion BAJO
215 | Ciber café BAJO
216 | Floreria BAJO
217 | Herretia BAJO
218 Imprenta BAJO
219 Jardineria domestica BAJO
220 | Madereria BAJO
221 Organizacion de excursiones y pagquetes BAJO
222 | Salas de masaje BAJO
223 | Salén de bellera, pelugueria y estética BAJO
224 Servicio de enfermeria a domicilio BAJO
225 Servicio de mudanza BAJO
226 Servicio domestico BAJO
227 | Servicios de alojamiento temporal BAJO
228 | Servicios de confrol y exterminacion de plagas BAJO
229 Suministro de banquetes para eventos especiales BAJO
230 Tapicerna de muebles y asienfos BAJO
231 Tlapaleria BAJO
232 | Vidrietia BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

233 | Adminisiracidn de negocios BAJO

234 Despacho de investigacion de solvencia financiera BAJO

235 Empleo temporal BAJO

236 | Organizadores de convenciones BAJO

237 | Servicios combinados de apoyo a las instituciones BAJO

238 | Vidgjes BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

239 Grupos musicales y profesionales independientes para eventos BAJO
artisticos y culturales

240 Promotores de espectdculos arfisticos y deportivos BAJO

241 Técnicos independientes BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

242 | Cerrgjeria BAJO

243 Elaboracion de calzado BAJO

244 | Lavanderia BAJO

245 | Reparacion de arficulos para el hogar BAJO

246 Reparacién de calzado BAJO

247 Reparacion de celulares BAJO

248 Reparacion de computadoras BAJO

249 Reparacion de instalaciones eléctricas BAJO




250 Reparacién de instrumentos musicales BAJO
251 Reparacion de relojes vy joyas BAJO
252 | Salones, clinicas de belleza y peluguerias BAJO
253 | Tcller de bicicletas BAJO
254 | Tdller de cosiura BAJO
255 Taller de motocicletas BAJO
256 | Tinforeria BAJO

257

UAas postizas

BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
258 | Audiologia y terapia ocupaciondl, fisica y de lenguaje BAJO
259 Cenfro naturista y homeopdtico BAJO
260 | Ginecologia BAJO
261 Laboratorios médicos BAJO
262 | Medicina generadl BAJO
263 | Nuitiologia BAJO
264 | Odontfologia BAJO
265 | Oftalmologia BAJO
266 | Otorinolaringologic BAJO
267 | Psicologia BAJO
268 | Quiropréctica BAJO
269 | Radiologia BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

270 Escuelas de computacion BAJO

271 Escuelas de deporte BAJO

273 | Servicio de profesores particulares BAJO

274

Servicios de apoyo ala educacion

BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

275 Banco BAJO

276 | Cagjeros automaticos BAJO

277 Casas de empeno BAJO

278 Financiera BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO
279 Anuncios publicitarios BAJO
280 | Arquitectura BAJO
281 Bufete juridico BAJO
282 | Consultoria cientifica BAJO
283 | Consultoria de computacion BAJO
284 Contabilidad y auditoria (despacho contable) BAJO
285 | Dibujo BAJO
286 | Disefio grdfico BAJO
287 | Elaboracién de mapas BAJO
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288 Laboratorio de pruebas BAJO

289 Notaria publica BAJO

270 | Publicidad BAJO

291 Relaciones publicas BAJO

292 | Servicios de fotografia y videograbacion BAJO

293 Servicios de rotulacidn y ofros servicios de publicidad BAJO

294 Servicios veterinarios prestados por el sector privado BAJO
Servicios de apoyo para efectuar frdmites legales BAJO
DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

296 Asociaciones BAJO
Oriomzocmnes BAJO
DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

298 Edicién de periddicos BAJO
Edicién de revistas i ofras iubllcoaones BAJO
DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

300 Transmision de programas de radio BAJO

301 Transmision de programas de felevision BAJO

NP DESCRIPCION DEL GIRO, RUBRO, ESTABLECIMIENTO O ACTIVIDAD NIVEL DE LIMITACIONES
COMERCIAL RIESGO

302 | Operadores de servicios de telecomunicaciones alGmbricas BAJO

303 | Operadores de servicios de telecomunicaciones inaldmbricas BAJO

304 | Operadores de servicios de telecomunicaciones via satélite BAJO

305 Ofros servicios de felecomunicaciones BAJO

PMJOC/SA/SEGUNDO/21.- Lo tendra entendido el Presidente Municipal, haciendo que se
publique y se cumpla.

PMJOC/SA/TERCERO/21.- Publiquese la Actualizacion del presente Manual en el
periddico oficial Gaceta del Gobierno Municipal.

PMJOC/SA/CUARTO/21.- La Actualizacién del Manual de Operaciéon del Sistema de
Apertura Rapida de Empresas (SARE) y Catalogo de Giros de Bajo Riesgo del Municipio
de Jocotitlan Estado de México, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
periddico oficial Gaceta del Gobierno Municipal.

¢ QUE DERIVADO DE LA CELEBRACION DE LA NONAGESIMA CUARTA SESION
ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA VEINTISEIS DE AGOSTO DEL ANO DOS
MIL VEINTIUNO, SE TUVO A BIEN APROBAR LOS ACUERDOS QUE SE
DESPRENDEN DEL PUNTO CUATRO DEL ORDEN DEL DiA BAJO EL SIGUIENTE:
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e Propuesta, y en su caso, Aprobacion del Dictamen que realizé la
Comisién de Nomenclatura para la Asighacion de nombre a vias
publicas en la comunidad de La Manga..

ACUERDOS:

PMJOC/SA/PRIMERO/21.- Se Aprueba por Unanimidad de Votos el nombre de las cuatro
vias publicas presentadas en este punto de la comunidad de La Manga

1. “Vicente Guerrero” a la calle que inicia a la altura del predio de la Sefiora Natalia
Cuadros Gardufio y concluye a la altura del predio de la Maestra Guadalupe
Sanchez Navarrete.

2. “Benito Juarez” ala calle que inicia en la via publica que llevara por nombre Vicente
Guerrero y concluye a la altura del predio de la Sefiora Merced Pedraza Velasco.

3. “10 de mayo” a la calle que inicia en la via publica que llevara por nombre Vicente
Guerrero y concluye a la altura del predio del sefior Félix Chavarria Cruz.

4. “Agustin de lturbide” a la calle que inicia en la calle que llevard por nombre Vicente
Guerrero y concluye a la altura de la calle que llevara por nombre Isidro Fabela.

PMJOC/SA/SEGUNDO/21.- Se Instruye a la Comision de Nomenclatura, realice los
tramites necesarios ante las dependencias e instancias correspondientes a fin de registrar
los nombres de las cuatro vias publicas de la comunidad de La Manga que se aprobaron
en el punto anterior.

PMJOC/SA/TERCERO/21.- El presente acuerdo entrard en vigor a partir del dia de su
publicaciéon

PMJOC/SA/CUARTO/21.- Publiguese el presente acuerdo en el Periddico Oficial Gaceta
de Gobierno Municipal.

EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JOCOTITLAN.

ESTADO DE MEXICO
2019-2021
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DIRECTORIO

IVAN DE JESUS ESQUER CRUZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
(Rubrica)

C. VIOLETA CRUZ SANCHEZ
SINDICA MUNICIPAL

(Rubrica)
C. JOSE MANUEL CASTILLO GALINDO C. MARIA DEL CONSUELO CONTRERAS
PRIMER REGIDOR LOPEZ
(Rubrica) SEGUNDA REGIDORA
(Rubrica)
C. RIGOBERTO LEON LOPEZ RUIZ C. YADIRA MARTINEZ MIGUEL
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
(Rubrica) (Rubrica)
) C. ERNESTINA ORTA GARCIA
C. MARIO GOMEZ CID SEXTA REGIDORA
QUINTO REGIDOR (Rubrica)
(Rubrica)
C. MIREYA GIL LOPEZ C. JOSE LUIS LOPEZ MENDOZA
SEPTIMA REGIDORA OCTAVO REGIDOR

(Rubrica) (Rubrica)
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C. EULALIA MENDOZA MODESTO C. DANIEL ANTONIO RIOS GARCIA
NOVENA REGIDORA DECIMO REGIDOR
(Rubrica) (Rubrica)
DOY FE

CONSUELO GONZALEZ CASIMIRO
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
(Rubrica)



