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cÉouIa DE INFoRMAcIÓN DE TRÁMITES
Y SERVICIOS DEL MUNTCtPtO DE JOCOT|TIÁN

NOMBRE: TMI'1ITE: I ISERVICIO: lX

srsrEMA DE AUDtroRtA, supERVtstóN, SEGUtMtENTo y coNTRoL FtNANCIERo

DESCRIPCION:

AUDITAR, SUPERVISAR, EVALUAR Y PREVEER QUE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, TECNICOS Y FIN/\NCIEROS DEL PROPIO MUNICIPIO SEAN

ADMINISTRADOS DE MANERA CORRECTA DE CONFORI'4IDAD CON LAS LEYES, REGLAMENTOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE. BASANDONOS EN LOS

LINEAI'IIENTOS DE CONTROL FINANCIERO DE LAS ENTIDADES FISCALIZABLES MUNICIPALES DEL ESTADO DE T,IEX¡CO

FUNDAI'4ENTO LEGAL:

CONSTITUCION POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS ATt. I I5 FRACC. II

coNSTtTUCtÓN POLTTTCA DEL ESTADO LTBRE y SOBERANO An. il2. il 3 y t 22 PARRAFO t ERO.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Art" ll0, I I I y ll2
LEY DE RESPONSABIT.IDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y I"IUNIC¡PIOS

REGLAI'4ENTO INTERNO MUNICIPAL,, LINEAMIENTOS DE CONTROL FINANCIERO DE LAS ENTIDADES FISCALIZABLES MUNICIPALES
DEL ESTADO DE MÉXICO

DOCUMENTO A OBTENER: OFICIO DE SOLVENTACION Y ACREDITACION vrcENcrA ltA6tfESEs

(SE REALIZA EN LiNEA?: sr I No I DTRECCTóN wEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARS¡: I RTVISIONTS A PLIEGOS DE HALLAZGOS Y OBSERVACIONES DEL OSFEM

REQUISITOS:
FUNDAMENTO JURÍDrCO-ADM I NTSTRAT|VO,

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

PERSONAS FISICAS

NO APLICA ORIGINAL

NO APLICA

coPrA(s)

NO APLICA

NO APLICA

PERSONAS MORALES

NO APLICA ORIGINAL

NO APLICA

coPrA(s)

NO APLICA

NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NOMBRAI.4IENTO Y/O CARTA RESPONSIVA DEL RESPONSABLE

DEL MANEJO DE CAJA Y DEL FODO FUO DE CAJA

ORIGINAL

I

coPrA(s)

I

LEY ORGANICA I"IUNICIPAL DEL ESTADO DE MÉXICO. ASI

COIIO LOS LINEAMIENTOS DE CONTROL FINANCIERO DE

LAS ENTIDADES FISCALIZABLES DEL ESTADO DE MEXICO

OTROS

GAFETE PERSONAL DE TODO SERVIDOR PUBLICO ORIGINAL

I

coPrA(s)

NO APLICA

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO ART.

I68 Y REGLAI"IENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACIÓN
MUNICIPAL ART. 42

DURACIÓN DEL TRÁMITE: I HORA TIEMPO DE RESPUESTA: I 3 MESES

VIGENCIA: TODO EL ANO

COSTO: NO APLICA

FORMA DE PAGO: No APLICA EFECTtvo | | TARJETA DE cRÉDrro I I TARJETA DE DEBrro I I Er'l LÍNEA rpoRTAL DE pAcos)

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL

TRAMITE

APLICAR LAS NORIVIAS Y CRITERIOS CON ESTRICTO APEGO A LOS PRESENTES LINEAM¡ENTOS DE CONTROL FINANCIERO Y
DEMÁS DISPOSICIONES LEGALES REGI.AI.,1ENTARIAS, DEBIENDO DAR SEGUIIYIENTo A LAS RECOMENDACIoNES DERIVADAS DE

LOS ACTOS DE FISCALIZACIÓN A TODO SERVIDOR PÚBLICO QUE EN ELLAS INCURRAN¡ EN BASE A LA AUDITACIoN EJECUTADA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO:

AYUNTAMIENTO DE JOCOTITLAN CONTRALORIA INTERNA I,lUNICIPAL

LIC. EDUARDO CARREOLA GARCIA

NO. INT. Y EXT.:

HOMRIO Y DIAS DE ATENCION: 9:00 A l7:00 HRS. DE LUNES A ViERNES

I 23 I62IOFICINA DE CONTRALORIA

I 229570 PRESIDENCIA CONMUTADOR

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

NO. INT. Y EXT

HOMRIO Y DíAS DE ATENCIÓN:

JOCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO
MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

PREGUNTA FRECUENTE I: ¿CON QUE FINALIDAD SE REAL¡ZAN LOS ARQUEOS DE CAJA?

CON LA FINALIDAD DE CUMPLIR Y HACER CUI'4PLIR LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE RIGEN LA CONSTITUCION, LAS

LEYES Y LOS REGLAMENTOS, BASANDONOS EN DICHOS LINEAMIENTOS DE CONTROL FINANCIERO DE LAS ENTIDADES
FISCALIZABLES DEL ESTADO DE I.-1EXICO,

¿QUE ACTITUD MUESTRA EN ESE MOI"IENTO EL RESPONSABLE DE DICHO ARQUEOIPREGUNTA FRECUENTE 2:

NERVIOSISMO, TENSO, PREOCUPADO A SU VEZ SEGURO

PREGUNTA FRECUENTE 3:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ARQUEOS DE CAJA Y FONDO FUO DE CAJA, AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO, FISCALES, OPERACIONALES,
I NTERNAS Y ADMINISTRATIVAS
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VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACIÓN:


