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“2024. ANO DEL BICENTENARIO DE LA ERECCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO"
I. PRESENTACION
El municipio es la base de la division territorial y de la organizacion politica del Estado

investido de personalidad juridica propia, integrado por una comunidad establecida en un
territorio, con un gobierno auténomo en su régimen interior y en la administracién de su

hacienda publica, en términos del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

En este sentido, el gobierno resulta el mas cercano a la sociedad y el enlace principal para
que los objetivos, planes, programas y proyectos se conviertan en acciones y resultados b

concretos, que sirvan para satisfacer las demandas primordiales de la poblacién, que ayuden
a elevar su calidad de vida.

El Manual de Organizacién de este gobierno es el instrumento que nos permite dar a conocer
la estructura orgénica, los objetivos y funciones de cada una de las dependencias que
integran la Administracién Publica Municipal de Jocotitidn: tiene como objetivo ser una
herramienta de consulta, asi como facilitar al personal adscrito el correcto desempefio de
sus funciones asignadas en tiempo y forma; de manera que nos permita como Gobierno su
difusion obedece a la intencién de especificar por escrito, su organizacion y con ello contribuir
a fortalecer la coordinacion del personal que la compone.
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ll. ANTECEDENTES

La administracion piblica esta conformada por diversas entidades que se encargan de la
gestion de los recursos del patrimonio publico municipal.

Como antecedente se sabe que en Jocotitlén se establecio la cultura mazahua donde residia
el sefior de Mazahuacan que tenia dominio sobre una superficie que hoy son 12 municipios
del Estado de México y 5 del Estado de Michoacan, situacién que prevalecié cuando fueron
conquistados por los aztecas y asi los encontraron los espafioles durante su conquista de

Xocotitlan como se conocié hasta la segunda década del siglo XIX, en lengua nahuatl se
deriva de xocotl “fruta agridulce” y titlan entre que significa “Lugar entre arboles de frutas
de dulce o acida” como son los tejocotes, capulines, membrillos y los productos del nopal y

México
La zona de Mazahuacan quiero identificada por sus vecinos como “Lugar que tiene venados”. Ny
del maguey. \l

En el afio de 1820 la intendencia de México basada en la Constitucién de Cadiz pidié a las
autoridades de la alcaldia de Metepec y ésta a su vez pidi6 a la alcaldia menor de Ixtlahuaca
que se jurara la Constitucién y se nombrardn las autoridades en sus respectivas
jurisdicciones.

Los habitantes de Jocotitlan cumplieron con esta disposicion el dia 25 de junio de 1820,
primero se jur6 la Constitucién y después se nombro al Presidente del primer voto en forma
interina.

El pueblo de Jocotitlan se reunié nuevamente el dia 13 de agosto donde se ratifico al alcalde
de primer voto se nombr6 al Alcalde segundo, al Sindico, al Regidor, al Secretario del Prime
Ayuntamiento, al Tesorero Municipal y a algunas autoridades auxiliares de los puebl
pertenecientes.

En 1820 el periodo correspondi6 del 13 de agosto al 31 de diciembre y posteriormente el
cargo lo ocupaban por periodo de un afio hasta 1927; después de por periodos ge
hasta 1945 y hasta la fecha en periodos de 3 afios.

| $% PUEBLO.- -
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“2024. ARO DEL BICENTENARIO DE LA ERECCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO"

Con la creacion de la Repuiblica Mexicana y después del Estado de México en 1824, con la
ley del 09 de febrero de 1825 se ratificé al Municipio de Jocotitlan.

Los integrantes del ayuntamiento han sido de acuerdo a la legislacion estatal como lo estipula
la Ley Organica Municipal en cada periodo de gobierno, habiendo tenido variaciones en el
transcurso del tiempo en el nlimero de sus integrantes.

La estructura administrativa esta y ha estado acorde a los requerimientos y necesidades del
municipio, teniendo variaciones a través del tiempo, ya que la creacién de areas
administrativas esta de acuerdo a la realidad socioecondémica que se vive en un momento
dado en el municipio; asi como el sello institucional propio de quien dirige la administracion
publica municipal.

La gobernabilidad estd garantizada con una estructura administrativa solida y efectiva que
responde a las demandas de la sociedad teniendo ademas &reas de gestion que apoyan el
desarrollo y conclusion de los proyectos para dar respuesta a la ciudadania, ya que cuentan
con la capacidad suficiente para atender las demandas recibidas.

A partir de los afios ochenta del siglo XX se tuvo un despegue en su estructura administrativa
creando areas importantes para atender las demandas de la sociedad y al inicio del siglo XXI
estas areas tomaron el nombre de direcciones, creandose organismos publicos
descentralizados que a la fecha han dado buenos resultados a la poblacion.

C. P. Carlos Chimal Cardoso, Cronista Municipal de Jocotitlan
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li. MISION

En apego cumplimiento de los Pilares y Ejes Transversales de Desarrollo Municipal, los
servidores publicos de la Administraciéon Municipal 2022—-2024, desempefian sus funciones
y atribuciones a través de la eficiencia y eficacia en la aplicacion de los recursos existentes
para el desarrollo social y econémico, y consolidar a Jocotitlan a nivel nacional e internacional
de la categoria Pueblo con Encanto a favor de los habitantes y comunidades del territorio
municipal con un Gobierno que cumple.

VISION

desarrollo integral de los habitantes y comunidades de Jocotitlan, favoreciendo las
actividades econémicas a través del fomento del turismo tradicional y ecoturismo local para

De la presente administracion municipal desarroliar obras y acciones para fortalecer el %
lograr la consolidacién a nivel nacional e internacional del municipio.
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IV. BASE LEGAL

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Publicada en el Periddico
Oficial “Gaceta de Gobierno” y sus Ultimas reformas.

e Ley Organica Municipal del Estado de México, Diario Oficial de la Federacion, 2 de

marzo de 1993, reformas y adiciones.
e La Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.
e Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
e Bando Municipal de Jocotitlan 2024
e Reglamento interno de la Administracién Publica Municipal de Jocotitlan vigente.

PUEBLO
s( ENCANTO
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V. OBJETIVO GENERAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo e implementacién de las politicas,
programas y acciones de gobierno que satisfagan, mediante la prestacion de servicios
publicos de calidad, las necesidades y aspiraciones de la poblacion del municipio, asi como
dar atencion a las peticiones ciudadanas; garantizar la transparencia y el acceso a |
informacion publica, para contribuir a la consolidaciéon de un municipio eficiente, con la
participacion de las y los ciudadanos en las acciones que propicien elevar su calidad de
vida.

Vi. ATRIBUCIONES

REGLAMENTO )
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

TITULO UNICO
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente tiene por objeto regular la organizacién y funcionamiento
Administracion Publica Municipal de Jocotitlan, México.

ATRIBUCIONES:

Articulo 2. La Administracién Publica Municipal de Jocotitlan, la ejercera el Presidente
Municipal y el Ayuntamiento, de acuerdo con las atribuciones que a cada uno le confiere el
articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de
Mexico, el presente reglamento y las demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3. El Presidente Municipal es el titular de la Administracion Publica del Municipio,
con las atribuciones que le sefialan las disposiciones legales invocadas en el articulo
anterior.

Articulo 4. Para el despacho de los asuntos que le competen al Presidente Municipal se
auxiliara de las dependencias, unidades administrativas y organismos desconcentrados,
descentralizados y autbnomos que establecen la Ley Organica Municipal del Estago de

ENCANT\D_‘ %
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Articulo 5. El Presidente Municipal podréa contar con las unidades administrativas
necesarias para el desarrollo de los programas prioritarios, atender los aspectos de la
informacion, planeacion, evaluacion y transparencia; asi como, los servicios de asesoria o
apoyo técnico que se requiera.

Articulo 6. ElI Ayuntamiento podra convenir con el Gobierno del Estado y con otros
Ayuntamientos la prestacion de servicios publicos, la ejecucién de obras o la realizacién de
cualquier otro propésito de beneficio colectivo. :
Articulo 7. Es facultad exclusiva del Presidente Municipal nombrar y remover a los
servidores publicos municipales, para el adecuado funcionamiento de la Administracion
Publica Municipal.

Articulo 8. Para ser titular de las dependencias de la Administracién Publica Municipal;
ademas de las sefaladas en la Ley Organica Municipal del Estado de México, se requiere:
I.Ser ciudadano mexicano en pleno uso de sus derechos;

I.No estar inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comision publica; !
ll.No haber sido condenado en proceso penal, por delito intencional gue amerite pena
privativa de libertad;

iV.Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un afo en la materia,
ante el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desemperio de los cargos
que asi lo requieran; y

V. En su caso, contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que
se desempefiara, expedida por institucién con reconocimiento de validez oficial. Este /\
requisito podra acreditarse dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien

sus funciones.
Vl.Vencido el plazo a que se refiere la fraccion V, el Presidente Municipal informara al !
Cabildo sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el
Ayuntamiento tome las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores publicos
que no hubiesen cumplido.

Articulo 9. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y organismos a que
se refiere este reglamento, desempeiiaran el cargo relacionado con las funciones que le
correspondan o les autorice el Presidente Municipal.

Articulo 10. El Presidente Municipal resolvera cualquier controversia sobre la competencia
de las dependencias a que se refiere el presente reglamento.

Articulo 11. Los fitulares de las dependencias, unidades administrativas y organismos
municipales deberan vigilar en el &mbito de su competencia, el cumplimiento de lo
establecido en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicang$, \onstitucic’)n
Politica del Estado Libre y Soberano de México, leyes estatales, y las dispgsiciones legales
municipales;

/_'7
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asi como, los planes, programas y reglamentos del Ayuntamiento y del Presidente
Municipal.

Articulo 12. Los servidores puiblicos municipales, al tomar posesion de su cargo, deberan
rendir formalmente la protesta solemne de guardar y hacer cumplir la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico, la Ley Organica Municipal del Estado de México y las leyes que de ellas emanen;
asi mismo, deberan contar con su respectivo nombramiento para desempenar su funcion.

ﬂ

Articulo 13. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y organismos
municipales deberan realizar sus actividades en forma programada y en base a los
principios, valores, objetivos, estrategias y lineas de accién sefaladas en el Plan de
Desarrollo Municipal; asi como, en los programas que autorice el Ayuntamiento.

Articulo 14. Las dependencias, unidades administrativas y organismos municipales estan
obligadas a coordinar entre si sus actividades, y a proporcionarse la informacién necesaria
para el ejercicio de sus funciones.

Articulo 15. Al frente de cada dependencia, unidades administrativas y organismos
municipales habra un titular que se auxiliara de los funcionarios y demas servidores publicos
que se establezcan en el presupuesto de egresos del Municipio y diversas disposiciones.
Articulo 16. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y organismos
municipales pueden delegar a sus subalternos sus facultades, salvo aquellas que las
disposiciones legales aplicables determinen que deben ser ejercidas de forma personal.
Articulo 17. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y organismos
municipales deberan rendir periédicamente al Presidente Municipal, un informe detallado

de las actividades desarrolladas; asi como lo establecido en la Ley de Planeacion del |
Estado de México y Municipios, de los avances y alcances de los planes y programas
operados.
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VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

Dependencias

1.1 Presidencia Municipal ‘
1.2 Secretaria del Ayuntamiento;

1.3 Tesoreria Municipal,

1.4 Contraloria Municipal,

1.5 Direccion de Desarrollo Econémico Municipal,

1.6 Direccién de Obras Publicas;

1.7 Direccidn de Servicios Publicos;

1.8 Direccidn de Desarrollo Urbano;

1.9 Direccion de Ecologia;

1.10 Direccién de Desarrollo Social;

1.11 Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal;

1.12 Direccién de Educacién, Cultura y Salud,;

1.13 Direccién del Campo,

1.14 Direccién de Turismo; y

1.15 Direccién de Asuntos Indigenas y Participacion Ciudadana.

Unidades Administrativas

1.0.1 Secretaria Particular de Presidencia,

1.0.2 Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion;
1.0.3 Unidad de Transparencia;

1.0.4 Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria,

1.0.5 Secretaria Técnica; y

1.0.6 Comunicacién Social.

Organismos Descentralizados

1.0.0.1 Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Jocotitlan;

1.0.0.2 Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocaotitlan; e
1.0.0.3 Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Jocotitlan.

Organo Auténomo
1.0.0.0.1 Defensoria Municipal de Derechos Humanos.

Organismos Desconcentrados
1.0.0.0.0.1 Instituto Municipal de la Juventud de Jocotitlan; e
1.0.0.0.0.2 Instituto Municipal de las Mujeres.

.\v PUEBLO .
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IX. OBJETIVO Y FUNCION DE LAS DIRECCIONES Y UNIDADES

1.1 PRESIDENCIA MUNICIPAL

OBJETIVO:

Dirigir la Administraciéon Publica del Municipio aplicando la normatividad; asi como desarrollar
politicas, esirategias y acciones que garanticen la coordinacién entre las areas promoviendo
la pariicipacidn ciudadana en los procesos de planeacién, ejecucion de programas vy
proyectos, y de su evaluacion, transparencia y rendicion de cuentas.

FUNCIONES:

1.Presidir y dirigir las sesiones del ayuntamiento;
2.Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento, asi como ordenar la difusion de las normas de caracter general

v
y reglamentos aprobados por el Ayuntamiento;
3. Proponer al ayuntamiento los nombramientos de las personas titulares de la secretaria,
tesoreria y de las dependencias y organismos auxiliares de la administracion publica &
municipal.

4. Contratar y concertar en representacion del ayuntamiento y previo acuerdo de éste, la
realizacién de obras y la prestacion de servicios publicos, por terceros o con el concurso del
Estado o de otros ayuntamientos;

5. Vigilar que se integren y funcionen en forma legal las dependencias, unidades
administrativas y organismos desconcentrados o descentralizados y fideicomisos que formen | -
parte de la estructura administrativa;

6.Desarrollar las politicas, programas y acciones en materia de mejora regulatoria, en
coordinacion con sus dependencias, 6rganos auxiliares y demas autoridades de conformidad
con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de Fomento
Econdmico del Estado de México, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones
juridicas aplicables, en el ambito de su competencia, previa aprobacidén en Cabildo;

7. Desarrollar y ejecutar las politicas, programas y acciones en materia de Gobierno Digital,
impulsando el uso estratégico de las tecnologias de la informacion en los tramites y servicios

juridicas de la materia;

socomu&. L
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8. Vigilar que se integren y funcionen los consejos de participacion ciudadana municipal y otros
6rganos de los que formen parte representantes de los vecinos;

9. Entregar por escrito y en medio electronico al ayuntamiento, dentro de los primeros cinco
dias habiles del mes de diciembre de cada afio, en sesion solemne de cabildo, un informe del
estado que guarda la administracion pablica municipal y de las labores realizadas durante el
ejercicio. Dicho informe se publicaré en la pagina oficial, en la Gaceta Municipal y en los
estrados de la Secretaria del ayuntamiento para su consulta.

10. Promover el desarrollo institucional del Ayuntamiento, mediante acciones sistematicas que
hagan mas eficiente la administracion publica municipal por medio de la capacitacion y
profesionalizacion de los servidores publicos municipales, la elaboracién de planes y
programas de mejora administrativa, el uso de tecnologias de informacion y comunicacioéon en
las areas de la gestion, implantacién de indicadores del desempefio o de eficiencia en el gasto (}Q
publico, entre otros de la misma naturaleza. Los resultados de las acciones implementadas )
deberan formar parte del informe anual al que se refiere el anterior punto. ﬁ
11. Promover el patriotismo, la conciencia civica, las identidades nacional, estatal y municipal \
y el aprecio a los mas altos valores de la Republica, el Estado, y el Municipio, con la
celebracién de eventos, ceremonias y en general todas las actividades colectivas que :
contribuyan a estos propositos, en especial el puntual cumplimiento del calendario civico

oficial; ;

12. Comunicar por escrito, con anticipacién a su salida al extranjero, a la Legislatura o a la |
Diputacién Permanente y al cabildo, los propdsitos y objetivos del viaje e informar dﬁ las
acciones realizadas dentro de los diez dias siguientes a su regreso; y

13. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

$JL PUEBLC
S SN
<GB ENCANTG)
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1.2 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

OBJETIVO:

Dar respuestas concretas a las demandas ciudadanas, respetando en todo momento la
legalidad dentro de los procedimientos a cargo de las direcciones que integran la estructura

de la dependencia, conforme a las metas y directrices del plan municipal de desarrollo,
mediante una buena atencién, organizacion y vigilancia; desahogando los asuntos sociales, ( !

juridicos y adminisirativos concernientes a la administracion publica municipal.

FUNCIONES:

1.Preparar y coordinar las sesiones de cabildo del Ayuntamiento emitiendo los citatorios, asi
como llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas de los asistentes;

2.Ser el responsable de la publicacién de la Gaceta Municipal, asi como de las publicaciones %

en los estrados del Ayuntamiento;

3.Apoyar en la elaboracién del proyecto del Bando Municipal de Policia y Gobierno, los
reglamentos y las disposiciones de caracter general,

4. Mantener y actualizar el inventario de bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio
en términos de la legislacion aplicable en coordinacién con la Sindico Municipal, Tesorera
Municipal y la Contraloria Municipal;

5.Tener a su cargo el acervo biblio hemerografico con que cuenta el Archivo Histérico del
Municipio;
6.-Instrumentar el debido funcionamiento de la Defensoria Municipal de Derechos Humanos;

7.Requerir a las dependencias la informacién que sea necesaria, con motivo de laintegracion
de los asuntos que sean presentados a consideracion del Cabildo;

8.-Desahogar las consultas que los miembros del Cabildo, las autoridades municipales y la
ciudadania le formulen;

9.Proporcionar a las Oficialias del Registro Civil, Conciliadora y Calificadora, los recursos
necesarios para el eficaz desempefio de sus actividades; asi como, vigilar que éstas cumplan
con sus atribuciones eficientemente;

10.Ser el responsable del tramite para la expedicién de la cartilla del servicio
de los jévenes de la clase anticipados y remis;
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12.Elaborar y mantener un sistema de informacion que contenga los datos de los aspectos

11.Coordinar conjuntamente con las instancias correspondientes, las politicas y lineamientos
a seguir en materia de organizacion, operacion y control de la documentacion generada por
las dependencias municipales; socioeconémicos basicos del Municipio;

13.Planear, coordinar y organizar acciones de caracter social, promoviendo la participacion de
los distintos sectores de la sociedad;

14.Coordinar y ser enlace directo entre el Ayuntamiento y las autoridades auxiliares;

15.Validar con su firma los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento o decualquiera
de sus miembros;

16.Expedir las constancias de vecindad, identidad o de dltima residencia que soliciten los
habitantes del Municipio en un plazo no mayor de veinticuatro horas; asi como, las
certificaciones y demas documentos publicos que legalmente procedan o acuerde el
Ayuntamiento;

17.Supervisar el adecuado funcionamiento de las Coordinaciones Administrativas que tiene
asignadas;

18.Emitir la constancia de no adeudo documental en caso de baja de algln servidor piblico o
término de la Administracion Publica Municipal; y

19.Controlar y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento dando cuenta a diario al
Presidente Municipal para acordar su tramite.

20.Emitir la constancia de no adeudo patrimonial en caso de baja de algun servidor gublico o
término de la Administracion Pablica Municipal; y

21.Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

PUEBLD.
S Com| )
ENCANIO
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1.3 TESORERiA MUNICIPAL \
OBJETIVO: \ \J

Organizar la recaudacion, administracion, operacion, registro y glosa de los recursos qué
componen la hacienda publica municipal a fin de mantener las finanzas publicas sanas,
preservar su manejo y control en concordancia con la normativa aplicable, asi como la
suficiencia econémica que contribuya a satisfacer las obligaciones, funcionesy atribuciones
del gobierno municipal durante cada Ejercicio Fiscal.

FUNCIONES:

1.Administrar la Hacienda Publica Municipal.
2 Evaluar estrategias orientadas al cumplimiento de las obligaciones fiscales de los

contribuyentes;
3 Establecer el procedimiento administrativo de ejecucion en términos de las disposiciones
aplicables;
4 Evaluar la imposicién de las sanciones administrativas que correspondan por infracciones
a las disposiciones fiscales;
5.0Organizar la elaboracion de los registros contables, financieros y administrativos de los
ingresos, egresos, e inventarios,
6.Evaluar y, en su caso, validar los anteproyectos de presupuesto por programas de las
areas, Organismos y entidades municipales;
7 Dirigir la organizacion de la documentacién para presentar anualmente al Ayuntamiento un
informe de la situacion contable y financiera de la Tesoreria Municipal;
8.0rganizar la preparacion, actualizacion y suministro oportuno a las dependencias del
sector central y desconcentrado, conjuntamente con la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, de los datos o informes que sean necesarios para la formulacion
del Presupuesto de Egresos Municipal, de acuerdo a la normatividad aplicable;

9.Recibir, analizar, dictaminar y, en su caso, autorizar conjuntamente con la Unidad de
informacién, Planeacion, Programacion 'y Evaluacién, la reasignacién de recursos
presupuestarios a ofros programas,

10.Desarrollar, definir y emitir los lineamientos internos que deben observar las
dependencias municipales con base en las politicas del ejercicio presupuestal vige
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11.Coadyuvar y participar en la formulacién de convenios fiscales dentro del ambito de su

competencia, asi como en los acuerdos que se celebren en el marco del Sistema Nacional o
Estatal de Coordinacién Fiscal;

12.Coadyuvar y, en su caso, suscribir los contratos y convenios para el pago de créditos
fiscales o que impliquen ingresos para el Ayuntamiento, en términos de la norma aplicable;
Evaluar proponer al Ayuntamiento la cancelaciéon de créditos fiscales, cuentas incobrables y
cuentas incosteables;

13. Implementar las acciones necesarias para el resguardo de las garantias que se otorguen
en favor de la Hacienda Municipal y, en su caso, instruir su ejecucion para el cumplimiento
de una obligacion fiscal o administrativa;

14. Proponer la politica financiera y tributaria del Ayuntamiento;

15. Establecer las acciones para elaborar y mantener actualizado los padrones de las y los C
contribuyentes, asi como su resguardo;

16. Establecer las acciones para solicitar a las instancias competentes la fiscalizacion en el
ambito municipal,

17. Integrar y presentar, con la colaboracion de las unidades ejecutoras del gasto, la
contestacion oportuna de los pliegos de observaciones y responsabilidad que haga el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

18. Instruir la expedicion de copias certificadas de los documentos a su cuidado, por acuerdo
expreso del Ayuntamiento y cuando se trate de documentacién presentada ante el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

19. Establecer el procedimiento para la expedicion de los cheques y las transferencias
electrénicas de pago para cubrir las erogaciones que sean responsabilidad de la
administracion publica municipal;

20. Establecer las acciones para recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la
suscripcién de convenios, acuerdos o la emisién de declaratorias de coordinacion; los
relativos a las transferencias otorgadas a favor del Municipio en el marco del Sistema
Nacional o Estatal de Coordinacion Fiscal, o los que reciba por cualquier otro concepto; asi
como el importe de las sanciones por infracciones impuestas por las autoridades
competentes, por la inobservancia de las diversas disposiciones y ordenamientos legales,
constituyendo los créditos fiscales correspondientes:

21. Realizar el cobro coactivo de accesorios, derivados del Convenio de Colaboracion
Administrativa para el pago de multas impuestas por autoridades federales no fiscales;

22. Realizar en términos de los Convenios Administrativos que en su caso se suscriban, las

informe respectivo con base en el citado documento;
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23. Proponer acciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal al Presidente
Municipal.

24, Difundir entre los integrantes del Ayuntamiento y las areas y entidades de la Administracion
Pablica Municipal, las disposiciones legales y administrativas relacionadas con los ingresos y
egresos municipales y sus correspondientes actualizaciones;

25. Proponer al Ayuntamiento por conducto del Presidente, las politicas, estrategias y
campafias para incrementar los ingresos de la Hacienda Publica Municipal;

26. Realizar estudios y andlisis de la legislacion fiscal aplicable al ambito municipal, para

proponer reformas, adiciones o derogaciones de disposiciones legales y reglamentarias;

27. Disefiar y someter a consideracién del Ayuntamiento, por conducto del Presidente Q@
Municipal, las campanas operativas para la regularizacion fiscal de las y los contribuyentes, <
mediante la concesion de bonificaciones, subsidios Yy estimulos fiscales, asi como la %
condonacién del pago de accesorios,

28 Presentar al Ayuntamiento, las propuestas para la actualizacién o modificacion de tablas

de valores unitarios de suelo y construccion de conformidad con la normatividad establecida

para tal efecto: \
29 Dirigir el Programa de Endeudamiento Municipal, asi como proponer al Presidente
Municipal las fuentes de financiamiento de los proyectos de inversion,

30.Emitir los oficios de disponibilidad presupuestal, previo andlisis de las solicitudes
entregadas por las unidades administrativas; y

31.Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
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1.4 CONTRALORIA MUNICIPAL

OBJETIVO:

Planear, programar, organizar y coordinar las acciones de control, evaluacion, vigilancia y
fiscalizacion del correcto uso de patrimonio, el ejercicio del gasto publico por conducto de las
Dependencias y Entidades, su congruencia con el presupuesto de egresos del Municipio, asf
como el desempefio de los servidores publicos, logrando con ello impulsar una Gestion
Pdblica de Calidad, en apego a las normas y disposiciones legales aplicables, para contribuir
con la transparencia y rendicién de cuentas a los ciudadanos.

FUNCIONES:

1. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion municipal;
2. Evaluar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con el
presupuesto de egresos;

3. Interpretar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

4. Supervisar a los 6rganos de control interno de los organismos auxiliares y fideicomisos de
la administraciéon publica municipal,

5. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;

6. Determinar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se
apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos;

7. Verificar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la
administracion publica municipal,

8. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, la Contraloria
del Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado para el cumplimientode
sus funciones;

9. Definir a los auditores externos y proponer al ayuntamiento, en su caso, a los Comisarios
de los Organismos Auxiliares;

10. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas, denuncias y sugerencias;

11. Elaborar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
ayuntamiento;

12. Organizar la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las dependencias, .
organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

13.Evaluar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que se remitan los
informes correspondientes al Organo Superior de Fiscalizacion del Estad
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14. Verificar que los ingresos municipales se enteren a la tesoreria municipal conforme a los
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

15. Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los bienes muebles

einmuebles propiedad del municipio, que expresara las caracteristicas de identificacion y

destino de los mismos;

16. Determinar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacién de

presentar oportunamente la manifestacion de bienes, en términos de la Ley de

Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios;

17. Comunicar al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, de las

responsabilidades administrativas resarcitorias de los servidores publicos municipales, y

remitir los procedimientos resarcitorios, cuando asi sea solicitado por el Organo Superior,en

los plazos y términos que le sean indicados por éste;

18. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal de

Seguridad Publica;

19. Evaluar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion, atencion y en su

caso, el pago de las responsabilidades econémicas de los Ayuntamientos por los conflictos

laborales; y '

20. Las demas que le sefialen las disposiciones relativas.
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y diversiones publicas que desarrollan las personas fisicas y juridicas colectivas dentro del
territorio del municipio, con la finalidad mantener e impulsar el comercio formal, asi mismo
coordinar a las asociaciones prestadores del servicio publico de transportes de pasajeros,
asociaciones religiosas y civiles; el funcionamiento del mercado y rastro municipal; la
operatividad y funcionamiento de la bolsa de trabajo, con eficiencia y eficacia.

FUNCIONES:

&

. Generar politicas publicas que permitan lograr que la actividad comercial, industrial,

artesanal y de servicio que se desarrolla en nuestro municipio sea formal y ordenado a
fin de facilitar y contribuir a que existan mas pequefos, medianos y grandes empresarios;
impulsar y difundir fa simplificacion de tramites y reduccion de plazos para el otorgamiento
de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal,

Desarrollar e implementar las acciones de coordinacion que permitan la adecuada
operacion del Sistema Unico de Gestion Empresarial;

Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de México
en coordinacion con los distintos 6rdenes de Gobierno;

Impulsar la participacién del sector privado en el desarrollo de infraestructura comercial e
industrial;

Promover la capacitacion, tanto del sector empresarial como del sector laboral, en
coordinacién con instituciones y organismos publicos y privados;

Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios del Municipio;
Fomentar la comercializacién de productos hechos en el Municipio en mercados
nacionales e internacionales;

Conducir la coordinacién interinstitucional de las dependencias municipales a las que
corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la apertura y
funcionamiento de unidades econdémicas;

10.Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Econdémicas de los permisos o

11.Crear y actualizar el Registro de las Unidades Econdémicas que cuenten con

licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades econdmicas;

de Giro;
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12.Integrar y coordinar las acciones propias del Comité Municipal de Dictamen de Giro |

Jocotitlan;
13.Impulsar, promover y dar seguimiento a los acuerdos del Comité Municipal de Dictamgn

de Giro de Jocotitlan;

14.Coordinar y verificar el adecuado funcionamiento del Rastro Municipal;

15.Coordinar acciones de conservacion y mantenimiento del Rastro Municipal;

16. Vigilar, coordinar, supervisar e impulsar el funcionamiento del mercado municipal; -

17.Autorizar, firmar y expedir las licencias de funcionamiento para ejercer la actividad
comercial, industrial, artesanal y de servicios de las unidades econémicas cuando reunan
todos los requisitos legales;

18.Establecer lineas de accion que permitan acuerdos de coordinacion con las distintas
organizaciones que prestan el servicio publico de transporte de pasajeros con la finalidad
de mejorar su operatividad, asi mismo con las organizaciones religiosas y civiles,

19. Promover el cumplimiento de las normas relativas a cultos religiosos, juegos y sorteos
permitidos;

20. Autorizar la colocacion, pinta y distribucion de anuncios, propaganda politica y publicidad
en o con vista a la via publica o en las azoteas de edificaciones, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

21.Promover y ejecutar los acuerdos de medidas que se establezcan en favor de los
derechos humanos, en caso de emergencias de caracter grave o peligroso vinculadas

con las actividades comerciales;

22 Determinar la cancelacion de Ia licencia de funcionamiento, per
cuando se infrinjan las disposiciones establecidas en el Bando Municipal Vigente, previa
visita de verificacion correspondiente;

23 Determinar medidas de seguridad con apego a la justicia administrativa municipal,

24 Determinar la clausura de los establecimientos comerciales, industriales, de servicio y
aquellos destinados a la presentacion de espectaculos y diversiones pulblicas, cuando se
comentan infracciones mediante acciones U omisiones que contravengan las
disposiciones contenidas en el Bando Municipal;

25_Delegar o designar el ejercicio de facultades a los servidores publicos adscritos a esta
direccion;

26.Conducir la coordinacion interinstitucional de las dependencias municipales a las que
corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la ape
funcionamiento de unidades economicas; y

27 Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

miso o autorizaciones,
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1.6 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

OBJETIVO:

Dirigir, planear, programar, organizar, evaluar, controlar y coordinar la obra publica que ;
sedesarrolla en el Municipio de Jocotitlan, para contribuir en el desarrollo y progreso N\
del mismo.

FUNCIONES:

1. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar las actividades de las
unidades Administrativas adscritas a la misma;

2. Dirigir, coordinar y vigilar la obra putblica que realicen los particulares a los que seles
hayan asignado por concurso, licitacién o adjudicacion directa;

N

3. Supervisar, apoyar técnicamente y en su caso ejecutar las obras derivadas de los
programas de desarrollo social comunitario;

4. Dar el visto bueno a todas las facturas y erogaciones realizadas a la obra publica
integrando su propio expediente con copia de esos documentos;

5. Gestionar ante instancias publicas o privadas capacitaciones dirigidas al personal
gue se encuentra adscrito a la Direccion;

6. Ejercer y controlar el presupuesto anual asignado a la Direccion, para la realizacionde
obra publica dentro del Municipio conforme al Programa de Obra Publicaautorizado;

7. Programar, convocar y celebrar, las licitaciones o concursos que tengan por objetola
adjudicacion de contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas;

8. Informar oportunamente al Presidente Municipal sobre el reporte de avances de obra;

9. Informar al Presidente Municipal, sobre los conflictos que surjan durante la
planeacion, programacion, contratacion y ejecucién de la obra;

10. Programar con el Presidente Municipal, las reuniones de trabajo, en la que se ftrate,
resuelva, dictamine o autorice acciones relevantes que requiera la obra publica para su

construye el Ayuntamiento;
13. Verificar que las empresas contratadas se encuentren inscritos dentro de
contratistas;

correcta ejecucion
11.Coadyuvar en la formulaciéon e integracién de la reglamentacion juridica que sea /
necesaria para regular la obra publica que se realice en el municipio;
12.Atender las auditorias de obra que se realicen en las edificaciones publicas qu
e

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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14 Verificar que las empresas cuenten con el personal certificado en precios unitarios,
residencia de obra y superintendencia de construccion;

15.Verificar que el encargado de precios unitarios, residente de obra y los supervisores
de obra, cuenten con las certificaciones acordes a su area y sefialadas en el Libro
Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México;

16.Supervisar que se proporcionen los lineamientos técnicos de construccion a la poblacién
que realiza obras en la via publica para garantizar que su edificacion se efectué de acuerdo
con las normas técnicas y arquitectonicas que sean aplicables;

17.Coadyuvar con el Presidente Municipal en la atencién de las peticiones que en materia
de obras publicas realice la poblacién, a fin de efectuar los tramites correspondientes y dar
resolucion a las mismas; atendiendo a la disponibilidad de los recursos econémicos
18.Recibir de la residencia de obra, facturas y estimaciones presentadas por las
empresasencargadas de la ejecucion de las obras que les fueron adjudicadas para su
seguimiento;

19.Evaluar el avance de las obras publicas que efectue el Ayuntamiento y en su caso,
informar al director para que se aplique las medidas o acciones correctivas que se
consideren necesarias; y

20.Realizar todas aquellas funciones que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia. =

Sk .Pugguo By
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1.7 DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

OBJETIVO:

Planear, dirigir, administrar, programar, organizar, evaluar, ejecutar y controlar la adecuad
oportuna y eficaz prestacién de los servicios publicos en el Municipio de Jocotitlan, mediant
la realizacion de actividades programadas con maquinaria, recoleccién y traslado de residuos
sélidos, alumbrado publico, limpieza de calles y avenidas, parques y jardines asi como
mantenimiento de herreria, carpinteria y plomeria, para la conservacion de los servicig
basicos indispensables y propiciar el desarrollo y progreso de Jocotitlan.

FUNCIONES:

1.Administrar y organizar los Servicios Publicos Municipales de limpia, recoleccién y traslado
de residuos sélidos urbanos no peligrosos, alumbrado publico, parques y jardines;

2 Planear, instruir, organizar y evaluar la conservacion y mantenimiento de edificios,
monumentos, calles, parques y jardines;

3. Planear, instruir y organizar el mantenimiento de avenidas, calles, caminos del municipio.
4. Planear y organizar programas con apoyo de las autoridades estatales competentes, para
mantener en optimas condiciones las vialidades del municipio;

5.Establecer y elaborar proyectos de conservaciéon y mantenimiento a calles, caminos,
parques, jardines a cargo del municipio;

6.Evaluar que se cumplan los servicios de limpia, recoleccion y traslado de residuos sdlidos,
alumbrado publico, parques y jardines, mantenimiento urbano y la aplicacion y cobertura de|
estos;

7 Planear polificas de alumbrado publico integral, equitativo y sustentable para el municipio.
8.Esiablecer un programa de mantenimiento permanente a las redes e instalaciones de
alumbrado piblico para su buen funcionamiento;

9.Dingir acciones en materia de anergia eléctrica con autoridades federales y estatales, para
el mejoramiento de este servicio;

10.0Organizar y coordinar la participacion ciudadana en los trabajos y acciones que
confribuyan en mejorar los parques y jardines de las comunidades;

11.Planear, autorizar y dirigir acciones con la mano de obra para mantenimiento de plomeria,
herreria y carpinteria del mobiliario publico, a centros de salud, institucio educativas,
delegaciones y centros sociales previa solicitud;

O BecAne
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YA LA

12. Planear con anticipacion el mantenimiento preventivo y/o correctivo de la maquinaria,
instalaciones y equipo necesario para la prestacién de los servicios publicos;

13.Promover actividades con las autoridades auxiliares para los trabajos de mantenimiento
de parques, jardines e infraestructura urbana,

14.Dirigir acciones para evitar que los residuos y desechos organicos e inorganicos sean
focos de infeccion;

15.Planear y establecer con las autoridades estatales correspondientes el mantenimie
calles, caminos y todo tipo de vialidades del municipio;

16.Instruir acciones de mantenimiento de los equipos necesarios para el manejo de
residuos solidos;

17. Establecer acciones necesarias para mantener en condiciones higiénicas las vialidades
y espacios de dominio publico del Municipio y controlar los focos de acumulacién de basura;
18. Proponer la concesién del servicio de limpia, recoleccidn, transporte y transferencia de
residuos solidos no peligrosos cuando se considere conveniente;

19.Planear eficientemente la utilizacién de los recursos humanos y materiales;

20.Llevar a cabo todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia; y
21.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

JD\/é; P.UE:B‘LO-v
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1.8 DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

OBJETIVO:

Ordenar los asentamientos humanos en el territorio municipal, establecer politicag
estrategias y objetivos para el desarrollo urbano del territorio municipal, mediante la
determinacién de la zonificacion, los destinos y las normas de uso y aprovechamiento del
suelo; asi como las acciones de conservaciéon, mejoramiento y crecimiento de los centros de
poblacién; asi como planear y regular el ordenamiento de los asentamientos humanos.

FUNCIONES:

1. Formutar, evaluar y gestionar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, los programas de
desarrollo urbano, los planes y programas parciales de desarrollourbano;

2. Formular y promover proyectos en materia de desarrollo urbano, mediante la elaboracién
de estudios, planes, programas, proyectos y normas técnicas necesarias respecto del uso
de suelo para definir los criterios de desarrollo;

3. Formular las propuestas de zonificacion urbana, asi como las declaratorias de
provisiones, usos, destinos y reservas de areas y predios que vayan a ser sometidas a
consideracion del Cabildo;

4. Realizar los estudios técnicos que se requieran para determinar y establecer las causas
de utilidad publica de los predios susceptibles de afectacion, conforme loestablecen las
leyes vigentes en la materia;

5. Emitir en términos del Cédigo Administrativo del Estado de México y del Reglamento
respectivo, cédulas informativas de zonificacion, licencias de construccién, constancia de
alineamiento, constancia de numero oficial, ocupaciéon temporal de la via publica,
demoliciones, excavaciones, asi como licencias de uso del suelo;

6. Presentar ante la Comision de Planeacion para el Desarrollo Urbano Municipal, los
cambios de densidad, intensidad y alturas a solicitud de los particulares, asi como expedir
los vistos buenos para el uso especifico del suelo, con base en losusos del suelo que /
establece el Plan de Desarrollo Urbano Municipal, a aquellas negociaciones cuyo
funcionamiento no afecten la paz, la tranquilidad, el orden y la moral publica Establece
medidas e impulsar acciones para evitar asentamientos humanos irregulares;

7. Instrumentar las acciones preventivas y correctivas necesarias en caso de que exist 2
incumplimiento por parte de particulares a lo que establece el Plan de Desarrollo Urbano
Municipal y demas normatividad aplicable, auxilidndose de lasinstancias municipales y

estatales necesarias para el cumplimiento de la norma;

71212301971  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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10.Promover fa creacion e implementaciéon del Comité Municipal de Movilidad;
11.Asegurar el resguardo de la informacion y documentos entregados por losciudadand
12.Garantizar la organizacion y control de los expedientes en el archivo documentalde la

“2024, ARO DEL BICENTENARIO DE LA ERECCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO™

Planear, formular, coordinar, gestionar, evaluar y supervisar las politicas, programas,
proyectos y estudios en materia de movilidad, que induzcan el mejordesplazamiento de
personas y bienes y que promuevan condiciones de accesibilidad, calidad y seguridad de
la poblacion del municipio;

Proponer, coordinar y participar con las diferentes dependencias de la administracion
publica municipal y estatal; asi como en los sectores social y privado, acciones conjuntas
que promuevan y iomenten condiciones adecuadasde movilidad,

dependencia; y

13. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia. \ \

&> ENCANIO
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1.9 DIRECCION DE ECOLOGIA

OBJETIVO:

Promover el uso eficiente y sustentable de los recursos naturales para preservar y restaur

el equilibrio ecoldgico, la proteccion al ambiente que permitan establecer mecanismos de
trabajo y convivencia, con el fin de propiciar un entorno ambiental sano, saludable y
sustentable para la sociedad actual y para las futuras generaciones, con la participag
decidida de la ciudadania.

FUNCIONES:

1.Dirigir la educacién y conciencia ecoldgica en coordinacién con las autoridades educativas,
ciudadania y sectores representativos; .
2.Supervisar a las personas fisicas o juridicas colectivas que no descarguen desechos de %
materiales peligrosos o cualquier otra sustancia que darie la salud de personas, flora, fauna \
o bienes en las redes colectoras, rios, vasos, y demas depoésitos o corrientes de agua sin
tratamiento previo, aguas residuales que contengan contaminantes;

3.Coadyuvar con las autoridades competentes en la prevencion de la tala clandestina y
deterioro de las areas verdes dentro del territorio del Municipio;

4 Denunciar ante las autoridades competentes a la persona o personas que incurran en los
delitos contra el ambiente;

5.Vigilar a las personas que arrojen basura o quemen en lotes, baldios e inmuebles
abandonados o sin uso, lugares prohibidos, via publica o areas de uso comun;

6.Autorizar la poda, derribo o trasplante de arboles dentro del municipio, previa inspeccién
ocular y evidencia fotografica; asi como sancionar a quien no cumpla con dicho requisito;
7.Coordinar las reforestaciones dentro del territorio del Municipio para lograr la restauracion
de los bosques;

8.0rganizar y llevar a cabo programas de limpieza en coordinacion con institucione
educativas, autoridades y la ciudadania,

9.Coordinar fa atencion y sofocamiento de incendios forestales dentro del territorio municipal;
10.Dirigir solicitudes a la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales para el
programa de manejo para el aprovechamiento de recursos forestales maderables, con fines
de uso doméstico del cerro comunal de Jocaotitlan; y

11.Las demas que le confieran otros ordenamientos legales.
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“2024. ANO DEL BICENTENARIO DE LA ERECCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO”
1.10 DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

OBJETIVO:

. Establecer vinculos entre la Administracion y la sociedad, a través de acciones y programas
con un enfoque participativo, corresponsable e integral, que contribuyan a mejorar la calidad
de vida de las familias del Municipio que se encuentran en situacién de pobreza,
vulnerabilidad y marginacion, gestionando y coordinando los diferentes programas tz
Federales, Estatales y Municipales, en atencién a las necesidades primordiales d

poblacion.
FUNCIONES:
1. Coordinar e integrar las acciones en materia de desarrollo social :
2. Coordinar, planear y organizar proyectos, promoviendo la participacion de los distintos
sectores de sociedad; &

3. Impulsar programas asistenciales, dirigidos a la poblacién méas vulnerable del Municipio;

4. Generar, operar y promover, en coordinacién con dependencias federales, estatales y con
organismos no gubernamentales, la ejecucion de programas, proyectos y acciones para
mejorar las condiciones de vida de las comunidades indigenas;

5. Impulsar la capacidad productiva de la poblacién, promoviendo oportunidades de empleo
o la implementacion de proyectos productivos, y de capacitacion que contribuyan a elevar
sus condiciones de vida;

6. Proponer y en su caso, desarrollar el programa de apoyo a la vivienda;

7. Gestionar, difundir, capacitar y promover el apoyo a través de diferentes instancias
publicas y privadas a los diferentes grupos de sociales del municipio para su desarrollo:

8. Impuisar el mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacién, a través de apoyos
subsidiados;

9. Promover la celebracion de convenios y acuerdos de colaboracién con el gobierno estatal
y federal para establecer e implementar acciones en materia social;

10. Participar y establecer propuestas para la programacion y politicas de desarrollo social d
municipio;

11.Representar al municipio en foros y eventos de Desarrollo Social: y

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlan.gob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México, C.P. 50700.



Y

é JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTQ 2022-2024

«2024. ANO DEL BICENTENARIO DE LA ERECCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO"

1.11 DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL.

OBJETIVO:

Organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo preventivo de seguridad publica y transito
con la finalidad de eficientar los servicios de policia preventiva municipal.

FUNCIONES

1. Organizar la fuerza publica municipal, con el objeto de eficientar los servicios de policia
preventiva.

2. Cumplir con lo establecido en las leyes y reglamentos en la esfera de su competencia.

3. Tomar las medidas necesarias que permitan la Prevencion Social de la Violencia y la
Delincuencia.

4. Rendir diariamente al presidente municipal por escrito un parte de novedades.

5. Coordinar el cuerpo de seguridad publica con la federacién, con el estado y con los
municipios circunvecinos, con fines de cooperacién, reciprocidad y ayuda mutua
intercambio de datos estadisticos, bases de datos criminalisticos, fichas y dema
informacién que tienda a prevenir la delincuencia, en cumplimiento a los convenios de
coordinacion suscritos por el ayuntamiento y de conformidad con lo establecido en lo ‘
parrafos cinco, seis y siete del articulo 21 de la constitucion politica de los estados unido
mexicanos, la ley general del sistema nacional de seguridad publica, la ley de seguridad
publica del estado, la constitucion politica del estado y demas normatividades aplicables;

Y,

6. Las demas que le confieran otros ordenamientos legales.

e
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1.12 DIRECCION DE EDUCACION CULTURA'Y SALUD
OBJETIVO:

Fortalecer las areas de Educacién, Cultura y Salud, a fin de brindar atencion a
necesidades reales de nuestra sociedad; a través, de una gestiéon y servicio eficiente
mejorando las condiciones de los estudiantes y poniendo al alcance de la ciudadania
aclividades artisficas, culturales y de salud, que promuevan la convivencia familia

comunitaria.

FUNCIONES:

1. Proponer al Presidente Municipal, programas y acciones que en materia de educacion,
cultura y salud deberan regir al municipio.

2. Apoyar al Presidente Municipal en relacién a los vinculos con instituciones b
gubernamentales de los tres niveles de gobierno, asociaciones civiles, instituciones
educativas, organismos no gubernamentales y 6rganos descentralizados.

3. Auxiliar al presidente municipal con la investigacion de necesidades y seguimiento de
acciones en las instituciones educativas, culturales y de salud del municipio.

4. Rendir un informe al presidente de las actividades realizadas por la Direccion de
Educacion, Cultura y Salud;

5. Coadyuvar con el area encargada de la administracion publica municipal las acciones a |
realizar para el mantenimiento, restauracion y preservacion de inmuebles de valor |
histérico dentro del municipio en lo que a educacion, cultura'y salud se refiera; y

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

o .
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1.13 DIRECCION DEL CAMPO

OBJETIVO:

Evaluar, impulsar, orientar e integrar las bases que fortalezcan el campo jocotitlense
mediante las actividades agropecuarias, que permitan a los productores mejorar sus
unidades agropecuarias y poder acceder a programas de apoyo al sector como produccion,
tecnificacion y condicion de competitividad; asi como la rentabilidad del sector.

FUNCIONES:

1. Gestionar cursos de capacitacion en el sector agropecuario para la creacién y
diversificacion de productos, agroindustrias y el mejoramiento de unidades deproduccié

2. Coordinar con el Gobierno Federal y Estatal los apoyos de subsidios en materia de
insumos como los son: fertilizantes, semillas y pesticidas;

3. Establecer conjuntamente con el Comité de Sanidad Vegetal del Estado de México
programas para el control de plagas y enfermedades;

4. Gestionar a nivel Federal y Estatal los programas agropecuarios en materia de
infraestructura agropecuaria, acuicola y equipamiento de sus unidades productivas;

5. Planear con las diferentes cantidades publicas programas relativos al mantenimiento y
mejoramiento de caminos saca cosecha;

6. Planear con las diferentes entidades publicas programas de desazolve y construcciénde
concreto de canales de riego para un uso mas eficiente del agua de riego;

7. Planear con las entidades publicas programas para la construccion de bordos para la'
captacion de aguas pluviales que seran destinadas para el riego de sus parcelas y cultivo
de peces;

8. Organizar a los productores para realizar giras de intercambio tecnolégico en otros
estados para beneficio de los productores;

9. Autorizar constancias agropecuarias a los productores del municipio que asi lo soliciten;

10.Coordinar las acciones propias del Consejo de Desarrollo Rural Sustentable de Jocotitlan:

y
11.Las demas que le confieran otros ordenamientos legales.

S
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1.14 DIRECCION DE TURISMO

OBJETIVO:

Fortalecer la vocacion turistica del municipio de Jocotitlan a partir de sus atractivos culturales
y naturales que den como resultado la consolidacion de una oferta turistica y artesanal
sostenible, asi como fomentar la promocion y difusion turistica del municipio.

FUNCIONES:

1. Establecer las oficinas de promocién turistica en el municipio, que sean necesarias y
estratégicas para el mejor desempefio de sus funciones;
. Establecer modulos de informacion y servicios para turistas;

Mejorar continuamente los servicios e instalaciones de atencion a los turistas; :
Incentivar la creacién de organismos sociales y privados que promuevan el turismo; %
Realizar eventos para atraccion de visitantes;

Publicitar al municipio de Jocotitlan; &

. Gestionar ante las instancias federales, estatales, municipales, organismos privados e
instituciones en general, recursos para llevar a cabo acciones de infraestructura y obra
publica;

8. Disefar productos y rutas turisticas que contribuyan a diversificar la oferta turistica del
municipio;

NO oA BN

9. Identificar los segmentos de mercados potenciales para el municipio, ofreciendo productos
turisticos que permitan aumentar la afluencia en los destinos turisticos;
10. Consolidar el producto turistico por medio del turismo ecolégico y de aventura; y

11.Las demas que le confieran otros ordenamientos legales inherentes al area de su
compete

§§ 52‘155:5?0
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1.15 DIRECCION DE ASUNTOS INDIGENAS Y ATENCION CIUDADANA

OBJETIVO:

Disefiar, implementar, promover, gestionar y ejecutar acciones de gobierno, con la finalidad de
lograr el desarrollo politico, juridico, econémico, social y cultural de las comunidades indigenas,
garantizando el debido reconocimiento y la implementacién de sus derechos asi mismo
promover e involucrar fa participacion de los ciudadanos en proyectos para el desarrollo
progreso del municipio.

A i

FUNCIONES:

1. Difundir entre las comunidades indigenas y ciudadanos jocotitienses el derecho de libre
asociacion garantizado por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

2. Fomentar la cooperacién de los sectores publico, privado y social, en la relacion de acciones
de bienestar social en las que participen las comunidades indigenas y los ciudadanos del
municipio; gestionando lo necesario para lograr este fin en cada comunidad;

3. Apoyar el desarrolio de actividades artisticas, culturales y la expresion creativa de las
comunidades indigenas y ciudadanos del municipio; rescatando tradiciones y dando a conocer

nuevas actividades culturales que hagan crecer la creatividad y el interés de los vecinos;

4. Actuar como intermediario entre las dependencias gubernamentales y las comunidade
indigenas, a fin de ser enlace con los organismos que tengan objetivos similares;
5. Establecer mecanismos de coordinacion con organizaciones sociales y privadas, asi como
con autoridades federales, estatales y municipales, para el cumplimiento de sus fines;
6. Desanrollar programas de atencién a las comunidades indigenas e impulsar proyectos de
rescate del dialecto Mazahua;

7. Promover la formulacién y ejecucibn de programas, acciones institucionales
interinsfitucionales en materia de atencion indigena que impulsen las areas de ciencia y\\
tecnologia; ‘
8. Impulsar el pleno respeto a los derechos de las comunidades indigenas y promover su
difusién entre los diversos sectores sociales;

9. Generar politicas publicas que impulsen a las comunidades indigenas a tener mayo
crecimiento y desarrollo en su formacion;

10.Impulsar las convocatorias en el sector educativo para apoyar a las comunidades indigen
que lo requieran, para que puedan concluir sus estudios;

11.Impulsar conferencias en los pueblos indigenas de todo el Municipio;

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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12.Promover la participacion de los pueblos indigenas y ciudadanos a proyectos de
infraestructura para el desarrollo y progreso del municipio; y

13. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

A L PUEBLO

\/\@ ENCANO

gl rocormn|
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X. UNIDADES ADMINISTRATIVAS

1.0.1 SECRETARIA PARTICULAR DE PRESIDENCIA

OBJETIVO: \?

Organizar, coordinar y programar la agenda diaria del Presidente Municipal para la asistengi
a eventos publicos y privados, asi como las audiencias con la poblacion, dependenciq
Federales, Estatales.

FUNCIONES:

1. Asistir al Presidente Municipal en ejercicio de las actividades que le corresponda ejecutar

2. Coordinar la agenda, audiencias y giras de trabajo del Presidente Municipal;

3. Coordinar la asistencia técnica y logistica para el Presidente Municipal, durante el desarrollo

de giras de trabajo, audiencias publicas, audiencias privadas, reuniones de gabinete,

comisiones y comités en las que participe;

4. Apoyar a los ftitulares de areas en sus acuerdos con el Presidente Municipal y llevar el

seguimiento respectivo;

5. Realizar frabajos 0 estudios especiales que el Presidente Municipal requiera o instruya,;

6. Ser el canal de comunicacion entre el Presidente Municipal y los titulares de |

Administracion;

7. Supervisar el adecuado funcionamiento de las areas staff que tiene asignadas para el
desarrollo de sus funciones; y

8. Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia y las que le sean
conferidas.

@ PUEBLO

- \‘ ENCANTQ_‘_ ;
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1.0.2 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACIO

OBJETIVO:

Desarrollar con eficiencia y eficacia acciones de caracter administrativo y metodologico, que
proporcionen herramientas, técnicas y los insumos informativos necesarios con la finalidad de
tener orden en el manejo del aparato administrativo, asi como generar informes que permitan
ia toma de decisiones.

FUNCIONES:

1. Verificar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de Desarrollo
del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de Desarrollo;

2. Compilar e integrar informacion de todas las dependencias y unidades de la Administraci6
Pablica Municipal, para la realizacion del Plan de Desarrollo Municipal de acuerdo a la
metodologia, a las acciones de cada dependencia y unidades de la Administracion Publica
Municipal realizar su programacion para llevarlas a cabo en el municipio;

3. Comparar la relacién que guardan las actividades con los objetivos, metas y prioridades de
los programas, asi como, evaluar los resultados de su ejecucién y en su caso emitir los
dictdmenes de reconduccion y actualizaciénque corresponda; ‘

4. Revisar, evaluar y dar seguimiento por medio de informes trimestrales el cumplimiento de *
las acciones de cada dependencia o unidad de la administracion publica municipal
contenidas en el Plan de Desarrollo Municipal,

5. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal para la programacién en el presupuesto municipal ™\
basado en resultados, para la ejecucion de las acciones que correspondan, de acuerdo con
la legisiacion vigente;

6. Garantizar, mediante los procesos de planeacion estratégica, la congruencia organizativa
con las acciones que se implementaran para alcanzar los objetivos, metas y prioridades del
desarrollo municipal,

7. Verificar trimestralmente la relacion que guardan las actividades con los objetivos, metas
prioridades de los programas, asi como, evaluar losresultados de su ejecycion y en su caso
emitir los dictamenes de reconduccién y actualizacion que corresponda

71212301971  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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8. Administrar informacion en la plataforma del Sistema Integral de Monitoreo y Evaluacion del
Desarrollo (SIMED-EDOMEX), una plataforma que fortalece la orientacién tecnoldgica de la
evaluacion;

9. Integrar, dirigir, asesorar a las dependencias y unidades de la Administracién Municipal y
participar en la “Guia Consultiva de Desempefio Municipal”;

10. Administrar informacion actualizada en la plataforma del IGECEM que se genere en las
unidades y dependencias de la Administracion Pablica Municipal;

11.Participar en la elaboracion de los programas regionales en los cuales, esté involucrado\e
Municipio;

12.Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacidon que se lleven a
cabo;y

13.Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia y las que le sean
conferidas.

3
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1.0.3 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

OBJETIVO:

Recibir, dar tratamiento vy seguimiento de las solicitudes de informacion pu
correspondientes al municipio de Jocotitlan, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Méxicoy Municipios y en la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México
Municipios. Asi como garantizar la transparencia y los derechos humanos de acceso ala
informacion y de proteccién de datos personales.

FUNCIONES:
1 Administrar del Sistema SAIMEX e IPOMEX del Municipio de Jocofitlan.

2. Contestar los oficios en la plataforma de Transparencia

3. Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de transparencia

comunes y especificas a la que se refiere la Ley General, esta Ley, laque determine el Instituto

y las demas disposiciones de la materia, asi como propiciar que las areas la actualicen
isdicamente conforme a la normatividad aplicable;

4. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion;

5. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacion y, en

su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad

aplicable;

6. Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes

de acceso a la informacion,;

7. Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada;

8. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

9. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la mayor

eficiencia enla gestiébn de las solicitudes de acceso ala informacion, conforme a la normatividad

aplicable;

10. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado que sea

necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

. Agenmo
'  . @@Qw o
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11. Lievar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus respuestas, resultados,
costos de reproduccién y envio, resolucion a los recursos de revision que se hayan emitido en
contra de sus respuestas y del cumplimiento de las mismas;

12. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacion de informacion;

13. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;
14. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

15. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad pon el
imcumpliniento de las obligaciones previstas en la presente Ley,
16. Adminisirar, operar y coordinar el Sistema Informacién Pdablica de Oficio Mexiquense con
las diferentes areas de la Administracion Publica Municipal; y
17. Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion y aquellas que
se desprenden de la presente Ley y demas disposiciones juridicas aplicables.

 PUEBIO
<>§ NCANTO
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1.0.4 COORDINACION GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

OBJETIVO:

* 4.9\ )

Implementar y conducir un proceso continuo y permanenie de mejora regulatoria en el
Municipio, definiendo mecanismos y objetivos concretos que generen beneficios a la
ciudadania.

FUNCIONES:

1. Establecer acciones, estrategias y lineamientos bajo los cuales se regira la politica de mejora
regulatoria municipal de conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado d
México y sus Municipios, la Ley General de Mejora Regulatoria;

2. Coordinar a las unidades administrativas o servidores publicos municipales con los sujetos \m
obligados, entidades publicas, organismos estatales y federales, en los programas y
acciones que lleven a cabo para lograr el cumplimiento de la Ley para la Mejora Regulatoria
del Estado de México y sus Municipios; &

3. Elaborar los programas y acciones para lograr una mejora regulatoria integral, bajo los
principios de méaxima utilidad para la sociedad y la transparencia en su elaboracion;

4. Integrar y mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios municipales, asi como los
requisitos, plazos y cobro de derechos o aprovechamientos aplicables, en su caso, para su
inclusion en el Registro Municipal (REMTyS);

5. Establecer Comités Internos en cada dependencia, los cuales se encargaran de elaborar y | v
aprobar los programas anuales de mejora regulatoria municipal; asi como, las propuestas
de creacion de regulaciones o de reforma especifica, con base en los objetivos, estrategias
y lineas de accién de los programas sectoriales, especiales, regionales e institucionales
derivados del Plan de Desarrollo Municipal; para lo que, los titulares de las dependencias
deberan designar un servidor publico con nivel inferior jerarquico inmediato, quien sera el
enlace de la materia y el responsable de mejora regulatoria del sujeto obligado, el cual tendra
estrecha comunicacion con el Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria para
dar cumplimiento a la Ley;

6. Auxiliar al Presidente Municipal en la ejecucion del programa de mejora regulatoria que
autorice el Cabildo en los términos de la Ley de la materia;

7. Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinacién con las dependencias del Ejecutivo

Estatal que son responsables de la mejora regulatoria y fomento econdmico en los términos

que seiale la Ley de la materia;

~

s@ PUEBLC’/
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8. Convocar a sesiones ordinarias de la Comisién Municipal y a sesiones extraordinarias
cuando asi lo instruya el Presidente de la misma; ‘jfi{z\

9. Participar en las sesiones de las Comisiones Tematicas de Mejora Regulatoria a las que sea
convocado por parte de la Comision;

10. Elaborar las actas de las sesiones y llevar el libro respectivo;

11.Integrar el proyecto de evaluacién de resultados de la mejora regulatoria en el municipio
con los informes y evaluaciones remitidos por las dependencias municipales, y presenta
a la Comisién Municipal;

12. Proponer el proyecto del Reglamento Interior de la Comisién Municipal;

13. Elaborar las actas de las sesiones y llevar el libro respectivo;
14.Ejecutar los acuerdos de la Comision Municipal;
15. Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comision Municipal; y

16.Las demas que las disposiciones legales y administrativas le confieren, asi como las i
gue le determine el Ayuntamiento o el Presidente.

A0k nmvo
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1.0.5 SECRETARIA TECNICA

OBJETIVO:

Fungir como enlace de Presidencia Municipal, el Cabildo, las Unidades Administrativas y
organismos de la Administracion Publica Municipal, para la ordenada coordinacién de las
actividades que se realizan con la intension de brindar un servicio con eficiencia y eficacia

FUNCIONES:

1. Planear en la organizacién de los eventos en que participe el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal, proporcionado y gestionando los requerimientos logisticos para tal fin;

2. Planear pregiras para la realizacién de los eventos en los que participe el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal,

3. Coordinar la enfrega oportuna de los materiales que se requieren para los diferentes eventos
en gue participe el Ayuntamiento o el Presidente Municipal;

4. Dirigir los eventos, ceremonias, reuniones donde participe el Ayuntamiento o el President

Municipal,
. Organizar reuniones de Gabinete Municipal;

~N O O

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

. Seguimiento a los acuerdos del Gabinete Municipal; ,
_Coordinar con Secretaria Particular la agenda para el desarrollo de los eventbs donde
participe el Ayuntamiento o el Presidente Municipal; y

PR )
-/‘ JOCOTITLAN [
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1.0.6 COMUNICACION SOCIAL

OBJETIVO:

Realizar la difusion en medios digitales e impresos de los trabajos y las acciones realizadas por
el ayuntamiento de Jocotitian, asi como los mensajes dirigidos a la sociedad, por parte del
Presidente Municipal y el Cabildo con [a finalidad de mantenerla informada..

FUNCIONES:

1. Proporcionar, previo acuerdo del Presidente Municipal, la informacion de las accione
realizadas por la administracion a los medios de comunicacién que se lo soliciten;
2. Distribuir publicidad de eventos a realizar por parte del Ayuntamiento;

Disefiar y manejar la propaganda gubernamental;

4. Obtener evidencia fotografica y audiovisual de las actividades que realiza el Presidente
Municipal; =

5. Informar a través de los medios de comunicaciéon y redes sociales a la ciud am’% las
acciones que se realizan en la Administracién Municipal;

6. Elaborar un plan de Comunicacién anual con las actividades a desarrollar;

7. Asignar a cada uno de los auxiliares las tareas propias del area; y
8. Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

$@( PUEBLC
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XI. ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

1.0.0.1 SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA \J

OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir y controlar las acciones de las diferentes unidades administrativa
del Sisterna Municipal DIF, para dar cumplimiento al objeto institucional, en materia de
asistencia social.

FUNCIONES :;Z

1. Organizar acciones y programas que deba operar del Sistema Municipal DIF;

2. Autorizar y evaluar la correcta ejecucion de los programas que opera el organismo desde
su formacién hasta su ejecucion y del presupuesto de las unidades administrativas del
Sistema Municipal DIF;

3. Planear con los ftitulares de las unidades administrativas las actividades individuales o
colectivas a realizar para el mejor funcionamiento del organismo;

4. Instruir y evaluar las acciones desarrolladas por los coordinadores operativos de los
diferentes programas;

5. Evaluar peribdicamente las actividades desarrolladas por las unidades administrativas del
Organismo y generar acuerdos para la obtencién de mejores resultados;

6. Evaluar el cumplimiento de la Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados de |
Asistencia Social, de Caracter Municipal denominados “Sistemas Municipales para el |
Desarrollo integral de la Familia”, y demas ordenamientos juridicos normativos;

7. Planear los eventos que deban incluirse dentro de sus giras de trabajo por las diferentes
comumidades diell Municipio;

8. Organizar la Togistica en fas giras de trabajo de fa titufar de la presidencia def DIF y de [a
Direccion, coadyuvando al 6ptimo desarrollo de las mismas;

9. Planear y organizar tareas para el desarrollo integral de la familia y mejoramiento de la
comunidad,

10. Dirigir y evaluar los recursos humanos y materiales del Sistema Municipal DIF, de
conformidad con los instrumentos aprobados por la Junta de Gobierno y la Presidencia,
11.Autorizar el anteproyecto del Reglamento Interno y las modificaciones que se estimen
necesarias; asi como los manuales de organizacion, de procedimientos y de los servicios al N
Publico del Sistema Municipal DIF de Jocaotitlan; |

YA =4
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12.Dictar los nombramientos de los servidores pUlblicos del organismo que acuerde |z
Presidencia del Sisterna Municipal DIF de Jocotitlan;

13. Autorizar previo acuerdo con la Presidencia del Organismo, las contrataciones, remociones
del personal de confianza que no estén reservados a la junta;

14. Dirigir las negociaciones con el Sindicato Unico de Trabajadores de los poderes, Municipio
e instituciones descentralizas en Estado (SUTEYM) y controlar el cumplimiento del convenio
de prestaciones socioecondémicas aplicables a los trabajadores sindicalizados;

15.Planear la ejecucion el presupuesto de los Organismos en conjunto con la Coordmacno
General de Tesoreria y Administracion, en los términos aprobados por la Junta de Gobierno.

16. Evaluar que los gastos que se realicen cumpliendo los requisifos legales y administrativos y
estén contempiados en el presupuesto aprobado;

17.0rganizar conjunfamente con la Contraloria Municipal, el inventario general de los bienes
muebles o inmuebles propiedad del Sistema, haciendo que se inscriban en el libro especial,
con expresion de sus valores y todas sus caracteristicas de identificacién como el uso y
destino de los mismos; de conformidad con los lineamientos emitidos al respecto por el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

18. Planear la Regularizacién de la propiedad de los bienes inmuebles del Sistema Municipal
DIF.

19. Dictar la Certificacion de la documentacion oficial emanada de la Junta de Gobierno o de
cualquiera de sus miembros y cuando se trate de documentacion presentada ante el
OSFEM.

20. Autorizar con su firma, la documentacion que deba presentarse ante el OSFEM,;

21.Evaluar y vigilar que el manejo, administracion, registro uso, control, mantenimiento y |

conservacion de los recursos que conforman el patrimonio del Organismo, se realice
conforme a las disposiciones legales aplicables;

22.Establecer mecanismos para la gestiébn de recursos para fortalecer la ejecucion de los
programas de asistencia social del Organismo y;

23. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.0.0.2 INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE JOCOTITLAN

OBJETIVO:

Impulsar la préctica deportiva en todos los grupos y sectores del Municipio, asi como promover
el uso de instalaciones deportivas publicas y privadas, a fin de propiciar la interaccion e
integracién familiar y social.

FUNCIONES:

1. Crear el sistema municipal de becas académicas, econémicas y alimenticias para
deportistas distinguidos del municipio;

2. Crear torneos estudiantiles permanentes en los niveles: preescolar, primaria, secundaria
media superior;

3. Organizar clubes deportivos populares permanentes; &

i

Involucrar a los sectores publicos, social y privado en el deporte municipal;

Presentar piiblicamente programas deportivos municipales, sus objetivos, metas, estrategias

y resultados;

Otorgar direccién técnica de calidad a representaciones municipales;

Otorgar asesorias al deporte formativo y de recreacién;

- Promover el uso de instalaciones deportivas publicas y privadas;

9. Crear el registro municipal de Instalaciones Deportivas;

10. Crear el registro municipal de deportistas, deportes, clubes, ligas y torneos deportivos.

11. Crear el registro municipal de jueces, arbitros, entrenadores, profesores de educacion fisica,
meédicos del deporte y escuelas del deporte;

12. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

o

® N o
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1.0.0.3 DIRECCION DE ORGANISMO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y TRATAMIENTO DE AGUAS

RESIDUALES

OBJETIVO:

Planear, dirigir y controlar todas las acciones estratégicas del Organismo, mediante la adec
administracion de los recursos materiales, humanos y financieros, a fin de brindar en foxma Q)
eficiente y oportuna los servicios de agua potable, drenaje, y tratamiento de las aguas residuales
a la ciudadania con apego a la normatividad vigente.

FUNCIONES: [%

1. Asumir las atribuciones que le confiere la Ley del Agua para el Estado de México y
Municipios;

2. Ejecutar los acuerdos del Consejo Directivo;

3. Representar al Organismo en controversias de indole civil, administrativo, fiscal, penal, en la
celebracion de convenios, contratos y acuerdos en materia laboral y en todos los asuntos en que
participe o se encuentre relacionado el Organismo, ante cualquier autoridad Federal, Estatal o
Municipal, personas fisicas o juridico colectivas del derecho publico o privado con todas las
facultades que correspondan a los apoderados legales para pleitos y cobranzas, y actos de |+
administracién, en términos de la legislacién aplicable; asi como otorgar, sustituir o revocar \
poderes generales o especiales; \
4. Presentar al Consejo Directivo en la primera quincena de noviembre de cada afio, el proyecto
de presupuesto para el siguiente ejercicio fiscal,

5. Presentar el presupuesto de ingresos y egresos del ejercicio fiscal en curso, la primera
quincena de febrero;

6. Presentar al Consejo Directivo en el mes de junio de cada afio el estado de posicion
financiera y el estado de resultados del ejercicio fiscal inmediato anterior, para su publicacion en
la Gaceta del Gobierno Municipal;

7. Ejercer actos de Autoridad Fiscal que corresponda al Organismo en su calidad de Organismo .
Fiscal Auténomo Municipal, por si 0 mediante delegacion expresay por escrito de facultades;
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8. Otorgar autorizacién al Titular de la Jefatura de Comercializacién, para suscrib
liquidaciones del adeudo en el pago de los derechos por concepto de suministro de agua potable,
descarga de aguas residuales y diversos accesorios legales, asi como carta invitacion de pago
requerimientos y/o determinaciones, restricciones, mandamientos de adeudo de créditos
fiscales, que se emitan a los usuarios;

9. Ejercer actos de dominio previa autorizacion del Consejo Directivo.

10.Suscribir, otorgar o endosar titulos de crédito, asi como celebrar operaciones de crédito
autorizacion del Consejo Directivo;

11.Proponer al Consejo Directivo, las politicas, normas y criterios técnicos de organizacién y
administracion que orienten las actividades del Organismo.

12.Nombrar y remover al personal de las unidades del Organismo de acuerdo a las necesida %

13.Emitir conjuntamente con las areas responsables, los dictamenes de factibilidad

14. Vigilar que se integre el padrén de las comunidades que cuentan con el servicio de ag
potable y fratamiento de aguas residuales; asi como, aquellas que carezcan del mismo;

15. Celebrar los confratos y convenios necesarios con usuarios, particulares, organizaciones e
insfituciones que conlleven al cumplimiento de los fines del Organismo;

16. Ejercer los actos de autoridad fiscal que le corresponden al Organismo por si 0 mediante
delegacion expresa y por escrito;

17. Actuar como autoridad administrativa para instaurar y resolver los Procedimientos®
Administrativos comunes e imponer sanciones contempladas en la ley del Agua del Estado d
México y Municipios y demas disposiciones legales relativas y aplicables, por si 0 mediante Iz
delegacion expresa y por escrito:

18. Nombrar a los servidores publicos en funciones de auditores, inspectores, notificadores y
ejecutores a efecto de llevar a cabo las diligencias necesarias para resolver los procedimientos;
19. Expedir los certificados requeridos por los usuarios que acrediten el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en relacion a los servicios que brinde el Organismo;

20. Certificar documentacion oficial emanada del consejo directivo o miembros del Organismo
para ser presentada ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México:
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21. Presentar al Consejo Directivo la propuesta de cuotas y tarifas por el cobro de los derechog
de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales y demas servicios que brinde el
Organismo y los programas para la condonacién, bonificacién, subsidio y exenciones en el
pago de las contribuciones en términos de ley, asi como la propuesta de precios de agua
tratada;

22. Elaborar con el Organo de Control Interno inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Organismo, haciendo que se inscriban en el libro especial,
expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de identificacion como el uso y desting
de los mismos;

23. Autorizar con su firma y presentar la documentacién que debera remitirse al Organo
superior de Fiscalizacion del Estado de México;

24 Participar en la coordinacién con los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal en el
establecimiento de la Politicas, Lineamientos y Especificaciones Técnicas, conforme a los %

cuales debera efectuarse la construccion, ampliacion, rehabilitacion, administracion,
operacion, conservacion y mantenimiento de aguas residuales;
25.Gestionar ante dependencias Federales, Estatales y Municipales recursos economicos
para la realizacion de proyectos, obras y mejoras en los pozos y lineas de conduccion,
distribucion para garantizar el suministro de agua potable y el buen funcionamiento del
Organismo;
26.Planear y realizar juntas de trabajo de manera periddica para evaluar los avances y
estrategias de trabajo que serviran para realizar la adecuada toma de decisiones;
27.Nombrar al servidor publico adscrito a su area, que fungira como residente cuando se realice \
una obra que afecte la infraestructura hidraufica obra;
28.Las demas que le encomiende el Consejo Directivo, asi como las que le sean conferidas por
este ordenamiento y otras disposiciones legales aplicables; y
29.Las demas que le encomiende el consejo; asi como, las que le sean conferidas por este
ordenamiento y otras disposiciones legales aplicables.

"l ocoTiTLAN (R
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Xil. ORGANISMO AUTONOMO

1.0.0.0.1 DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS

OBJETIVO:

Prestar los Servicios de la Defensoria Municipal de Derechos Humanos, que ofrece pars
atencion de quejosos por presuntas violaciones a los derechos humanos, dar asesorias, dg
orientacion juridica, asi como enlace con la Visitaduria Regional y la Comision de Derechos
Humanos del Gobierno del Estado de México.

FUNCIONES:

1.Recibir quejas por parte de los ciudadanos por posibles violaciones a sus Derechos Humano
por parte de servidores publicos municipales;

2.Asesorar y orientar a la ciudadania en los conflictos juridicos que tengan;

3.Canalizar a los ciudadanos que soliciten orientacion juridica ante las diferentes dependencias
gubernamentales;

4.Realizar platicas informativas a grupos de la comunidad, asi como a las instituciones que lo

soliciten conforme a la materia de Derechos Humanos y las solicitadas por parte de la Comision
de Derechos Humanos del Estado de México;
5.Realizar mediaciones entre autoridad y ofendido a peticion del ofendido.
6.Velar por el buen estado de las carceles municipales y trato digno a los detenidos; ' \
7.Proponer medidas que apoyen la cultura de los Derechos Humanos;
8.Participar en operativos realizados por las diferentes corporaciones de seguridad publica para

la observacion del respeto de los Derechos Humanos hacia los ciudadanos;

9. Elaborar acta circunstanciada por hechos que pueden ser considerados violatorios de
Derechos Humanos que ocurran dentro del municipio, teniendo fe publica solo paraesos

efectos, debiendo remitirla a la Visitaduria correspondiente dentro de las 24 horas siguientes;

10. Realizar inspecciones a Centros de Salud tanto de la Cabecera como de lascomunidades

que comprenden el territorio municipal;

11. Establecer las politicas y los procedimientos para realizar las labores de recepcion y
atencién de quejas;

12.Recibir y registrar los escritos sobre presuntas violaciones de Derechos Humanos quese -
presentan ante la Defensoria;

. ’-&_P«UE; [\
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13.Proporcionar informacién den materia de Derechos Humanos a los quejosos o agraviado
sobre el curso de los escritos presentados ante la Defensoria;

14.Turnar a la Visitaduria los escritos relacionados por presuntas violaciones de Derechos
Humanos, asi como la respuesta de la solicitud de informes o documentosque se formulen a la
autoridad correspondiente que estan relacionados con los expedientes; y

15.Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

g
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Xill. ORGANISMOS DESCONCENTRADOS

1.0.0.0.0.1 DIRECCION DE LA JUVENTUD

OBJETIVO:

Planificar, disefiar, elaborar, instrumentar, promover y realizar la politica publica municipal en
materia de juventud en el municipio.

FUNCIONES:

1. Difundir entre los jévenes el derecho de libre asociacién garantizado por la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

2. Fomentar la cooperacion de los sectores publico, privado y social, en la relaciéon de accion
de bienestar social en las que participen los jovenes; gestionando lo necesario para lograr e
fin en cada comunidad,

3. Apoyar el desarrollo de actividades artisticas, culturales y la expresion creativa de los
jovenes del municipio; rescatando tradiciones y dando a conocer nuevas actividades culturales N
gue hagan crecer la creatividad y el interés de los jovenes;

4. Actuar como intermediario entre las dependencias gubernamentales y los jovenes, a fin de
ser enlace con los organismos que tengan objetivos similares;

5. Establecer mecanismos de coordinacion con organizaciones sociales y privadas, asi como
con autoridades federales, estatales y municipales, para el cumplimiento de sus fines;

6. Desarrollar programas de atenciéon a la juventud e impulsar el deporte; con el fin de
aprovechar el tiempo libre de la poblacion joven, ampliando sus espacios de encuentro y
reconocimiento entre los distintos sectores sociales a los que pertenezcan, con el propésito de
lograr convivencia e intercambio;

7. Promover la formulacion y ejecucidn de programas, acciones institucionales o
interinstitucionales en materia de atencién a la juventud que impulsen las areas de ciencia y
tecnologia;

8. Impulsar el pleno respeto a los derechos de los jovenes y promover su difusiéon entre los
diversos sectores sociales;

9. Generar politicas publicas que impulsen a la juventud a tener mayor crecimiento y desarrollo
en su formacion;

- Tl
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10. Impulsar las convocatorias en el sector educativo para apoyar a los jovenes que lo
requieran, para que puedan concluir sus estudios;

11.Impulsar conferencias en los centros educativos de todo el Municipio;

12.0rganizar el “Premio Municipal de la Juventud” que se llevara a cabo el tercer viernes de
cada mes de noviembre; y
13.Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

SJL PUEBIO
{‘K@@ ENCANTO
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1.0.0.0.0.2 DIRECCION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES

OBJETIVO:

Dirigir, apoyar, implementar e impulsar politicas publicas, estrategias y acciones encaminadas
a la ejecucion de programas orientados al desarrollo integral de la mujer, con transversalidad
para mejorar las condiciones de vida de las mujeres del Municipio, y lograr su plena
participacion en los ambitos famiiliar, econdmico, politico, social, cultural, laboral y educativo;
promoviendo acciones que garanticen la igualdad de derechos y equidad en las oportunidag
de desarrollo conforme a los mecanismos de equidad de género.

FUNCIONES:

1. Proponery desarrollar el programa de apoyo a las mujeres jocotitlenses de conformidad ¢
el Plan de Desarrolio Municipal,
2. Proteger, informar y difundir los Derechos de la Mujer; !

3. Participar, organizar y coordinar toda clase de eventos relacionados con la mujer;

4. Promover y fomentar entre la sociedad la cultura de la no violencia y la no discriminacion de
la mujer;

5. Proponer las politicas publicas del gobierno municipal a favor de la mujer; e impulsar las de
la sociedad, para alcanzar la equidad de género y su desarrollo integral;

6. Coordinar esfuerzos con la Secretaria de las Mujeres y con los municipios vecinos, para
desarrollar acciones de beneficio para la mujer;

7. Impulsar y estimular la capacidad productiva de la poblacién, promoviendo oportunidades de
empleo o la implementacién de proyectos productivos de educacién y capacitacion, que
contribuyan a elevar su condiciéon de vida; y

8. Las demas que le sefialen expresamente el Presidente Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.
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XIV. DIRECTORIO

Oscar Carrillo Nieto
Secretario del Ayuntamiento

Maria Teresa Gardufo Manjarrez
Tesorera Municipal

Alma Rosa Sanchez Martinez
Contralora Municipal

Margarito Mateos Jerénimo
Director de Seguridad Publica Municipal

José Eduardo Tafolla Alvarado
Director de Ecologia

José Juan Nava Martinez
Director de Servicios Publicos

Edith Camacho Vilchis
Directora de Obras Publicas
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Adan Cuellar Sanchez
Director de Desarrollo Urbano

Consuelo Gonzalez Casimiro
Directora de Desarrollo Econémico Municipal =
\|

Martha Crescencia Manuel Nieto @
Directora de Desarrollo Social

Leobardo Nava Pérez
Director de Educacion, Cultura y Salud
Mario Gémez Cid
Director de Turismo

Violeta Cruz Sanchez
Directora del Campo
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Julio César Mendoza L6pez
Director de Asuntos Indigenas y participacion Ciudadana

Javier Duran Sandoval
Secretario Particular de Presidencia

Claudia Olmos Sanchez
Titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion

Maria Dolores Tapia Montoya

} §\
Titular de la Unidad de Transparencia
Maria Gloria Orta Espinoza \
Coordinadora General Municipal de Mejora Regulatoria \

Rubén Lépez Cruz
Secretario Técnico

Jennifer Guadalupe Quijada Suarez
Titular de la Unidad de Comunicacion Social
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Begonia Plata Castaneda \
Directora del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia \ {s

Jonathan Vilchis Gémez
Director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte

Efrain Nieto Nava ’W
Director del organismo Publico descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Ag &

Potable, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales

Maby Dellanira Lugo Camacho
Defensora Municipal de derechos Humanos

Emmanuel Rodriguez Gonzalez
Instituto Municipal de la Juventud

Dianet Vences Garcia
Director del Instituto Municipal de las Mujeres
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XV. VALIDACION

Oscar Carrillo Nieto
Secretario del Ayuntamiento
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XVI. HOJA DE ACTUALIZACION

- Fechade actualizaciéon Descripcién de la actualizacién

Mayo de 2023 N Se actualiz6 el Manuel'de Orgahizaci()n de
la Administracién Municipal por cambio de{
Administracién Municipal.

Octubre de 2024 Se actualizé el Manual de Organizacién de la
Administracién Municipal por la actualizacion
de la Direccion de Seguridad Publica y
Transito Municipal.
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