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PRESENTACION

El Ayuntamienic de Jocotitiln a través de la Direccién de Desarrolio
Agropecuario tiene el compromiso de ayudar a los habitantes del medio rural, a
facilitar los medios e instrumentos para satisfacer las necesidades elemehtales
de los productores agropecuarios de Jocotitian, procurando siem;;re el
bienestar del productor, para lo cual ha creado diversos programas

agropecuarios a fin de coadyuvar en la economia del productor y como

consecuencia en la economia del Municipio a través de propuestas que

engloban las lineas estratégicas como parte de una vision integral que abarca

¢

las grandes ramas de la actividad econdmica agropecuaria.

El presente Manual de Procedimientos, muestra a los integrantes de esta
Direccion agropecuaria los pasos que cronoldgicamente se deben segquir para

el buen desempefio de las distintas actividades a desarroliar en cada uno de

los programas autorizados y en general las funcicnes que se realizan al intetior -

a fin de cumplir con sus objetivos y que la sociedad tenga una vision mas
amplia sobre la funcionafidad del area a efecto de que contribuyan al

mejoramiento de los servicios que presta esta direccian.
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OBJETIVO GENERAL

PROPICIAR EL DESARROLLO AGROPECUARIO DEL MUNICiPIO.
MEDIANTE LA MEJORA DE SU INFRAESTRUCTURA COMO LO SON:
CAMINOS DE SACA COSECHA, DESAZOLVE Y REVESTIMIENTO DE
CANALES DE RIEGO, PUENTES DE PASOS DE AGUA Y BORDOS, ASI
COMO EL MEJORAMIENTO DE SUS UNIDADES DE PRODUCCION
MEDIANTE LA GESTION EN LAS DIFERENTES DEPENbENCIAS.
ESTATALES Y FEDERALES, PROPICIAR EL DESARRQLLO DE -
CAPACIDADES EN LOS PRODUCTORES A TRAVES DE CURSOS DE
CAPACITACION Y GIRAS DE INTERCAMBIO TECNOLOGICO, OBRAé Y
ACCIONES QUE SE TRADUCIRAN EN UNA MEJOR CALIDAD DE VIDA DE
LAS FAMILIAS DE LOS PRODUCTORES
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO |

MEJORAR LA INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIA

{(Revestimiento y rastreo de caminos saca cosecha, desazoive y
revestimiento de canales de riego, puentes de pasos de agua y
construccién de bordos)
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ALCANCE

Este procedimiento aplica a Ja Direccién de Desarrollo  Agropecuario, )

organizaciones de productores, grupos informales y productores individuales : [ !

dedicados a las actividades agropecuarias.
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REFERENCIAS
> R;s:glamento Internc de la Direccion de Desarrollo Agropecuaric

» Manual de Organizacion de la Direceidn de Desarrollo Agropecuario

> Programas de la Direccién General de Infraestructura Rural de Ia

Secretaria de Desarrollo Agropecuario del Gobierno del Estado de

México

» Reglas de operacion de la SAGARPA vigentes
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RESPONSABILIDADES

1. Es responsabilidad del personal técnico y de apoyo el apegarse a lo
establecido en este procedimiento.

2. Es responsabilidad de los auxiliares técnicos y secretaria elaborar Yy
mantener actualizado el manuai de procedimiento.

3. Es responsabilidad del Director de Desarrolle  Agropecuario el
cumplimiento de este procedimiento.

4. Es responsabilidad directa de este Ayuntamiento autorizar este

procedimiento.
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AJ: Ayuntamiento de Jocotitlan

DDA: Direccion de Desarrollo Agropecuaria

SLR: Solicitud de Liberacisn de Recursos i \

CADER: Centro de Desarrollo Rural. ] ' i

SAGARPA: Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rurai Pesca y

Alimentacién. "
) !
SEDAGRO. Secretaria de Desarrollo Agropecuario o ]

DGIR: Direccién general de infraestructura rural

AT: auxiliar Técnico

S: Secretaria
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INSUMOS

|opa

INSUMO

REQUISITOS

Disposicién de maquinaria

Que la maquinaria se encuentre en
condiciones para trabajar y las
reglas de operacién de SEDAGRO Y
SAGARPA

Solicitud

Que el C. Presidente Municipat de
autorizacion para ejecutar la obra,

Expediente técnico

Es el documenta en el que se
describe, cantidades de insumos,z
materiales y plazos de ejecucion asi .
como el costo de la obra :

Disposicitn de mano de obra

Que los beneficiarios cuenten con el
recurso y disponibilidad para ejecutar
la cbra L

Disposicion de bancos de material

Que exista disponibilidad de los !
beneficiarios para extraer el materiai

que sera utilizado en los caminos de

saca cosecha :

Acta de entrega-recepcion

L

obra se encuentra concluida

Documento que se €xpide cuando la

L
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independientes Yy organizaciones,
grupos informales

cosecha evitando descompostura en
SU maquinaria que se traduce en

§ |ooA
soestrekn Brarsamiante| sseun = \63993?".‘-"3
RESULTADOS . ) f-
- f' ] -
r Resultado Requisitos , '
Facil transito de |3 maquinaria por las i
Caminos de saca cosecha ycanales | zonas de cultivo o
de riego en buen estadg Disminucién en  Jos costos  de
produccién ;
Uso eficiente del agua evitando
erdidas por filtracién ¥ evaporacién _
Usuarios Expectativas de! usuario
 Facilidad de los productores “para
Productores agropecuarios transitar por los caminos ‘de saca

perdidas elevando los costos de

produccion ' ;

Agilidad en el riego de sus tierras
aumentado la superficie de esta
,

N

)

)

¢

:

Plase Carstituyanies i1
Jocattian, Mexico ¢ P. 50705
Tel #2123 0041 4 k- X i

Bt R PN T P

A oy w‘wwﬁuu‘-m*'—d.ﬁm-'-“ﬁ ha

Y e FER SR i



S R
2 |oa ‘
MUNICIPIO DE A lento | zccor.tien o i i
IOCOTITLAN cEnertouante | secoru s ‘ J°°Pt'tun . {

POLITICAS

;
&
i
H
¥
3
s
§
{
H
4

Los trabajos para el mejoramiento de Ia infraestructura  agropecuaria. el

Ayuntamiento trabajara coordinadamente entre ¢l Gobierno Estatal o Federal y !

productores de manera tripartita de acuerdo a disponibilidad de recursos de los

!
participantes, l
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DESARROLLO
N.P. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION' ‘
DE LA ACTIVIDAD
1 | Recepcion de presidencia Se inicia con un caluroso saludo y se
le recibi su_ solicitud
Oficina del presidente El C. Presidente Municipai Lic. ivan
2 Esquer Cruz, revisa y dictamina (a
solicitud .
Direccién de desarrolio agropecuario Se elabora el programa de trabajo
3 del Municipio de acuerdo a la
demanda )
Oficina del presidente . Solicitud del Presidente Municipal
4 ante  Sedagro- y  Sagarpa|
- {maguinaria y materiales)
5 | Direccién de desarrolio agropecuario Notificacion  al solicitante para ]
hacer la supervisién
6 [ Direccién de desarrolio agropecuario Recorrido de campo con Sedagro y
Sagarpa '
SEDAGRO Aprobacién de Iz obra y/fo accidn
i .
SEDAGRO Entrega de magquinaria y materiales
8 .
Direccién de Desarrolio Agropecuario Entrega al solicitante vale de
g recibido
Direccion de Desarrollo Agropecuario Firma de vales de agregados
10 ' .
Productores Construccion de la obra : l
11 y/o_accién
Fin de proceso
12 Acta entrega recepcitn ]
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DIAGRAMACION
MEJORAM#ENTO DE LA INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIA

INICIO

/

RECEPCION DE LA SOLICITUD

|

: DICTAMEN DE LA S0LUCITUD R
ELABORACION DEL PROGRAMA DE TRABAJO
i GESTION DEL PRESIDENTE MUNICIPAL ANTE SEDAGRO Y SAGARPA . J

J, -

NOTIFICACION AL PRODUCTOR PARA SUPERVICION —s

|

RECORRIDO DE CAMPO CON SEDAGRO Y SAGARPA

_ APROBACION DE (A 0BRA

’

ENTREGA DE MAQUINARIA y MATERIALES ] RECEPCION DE MAQUINARIA - ACTA DE ENTREGA RECEPPCION

- ENTREGA AL SOLICITANTE VALE DE RECIBIDG .‘ S ‘
* FIRMA DE VALES DE AGREGADOS

COSNTRUCCION DE LA OBRA Y/0 ACClON

ACTA ENTREGA RECEPCION

FIN ~t
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PROCEDIMIENTO
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MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIA

{Revestimiento y rastreo de caminos sa
revestimiento de canales de riego, puen

tes de pasos de agy
construccién de bordos)

‘\ 5?9@!“&.&.0 l

ca cosecha, desazolve y

ay

~

N
P|  ACCION YiO UNIDAD | META AVANCE . TOTAL | |
ACTIVIDAD DE ‘ 5
MEDIDA PRIMER % | SEGUNDO | % |
SEMESTRE SEMESTRE
RASTREQ Y KM
1| REVESTIMIENTO DE 90
CAMINOS SACA
COSECHA
DESAZOLVE DE KM [ ]
2] CANALES OE RIEGD 80
KM :
REVESTIMIENTO DE 2
3| CANALES DE RIEGO -
L S
CONSTRUCCION DE | PUENTES | 15
4| PUENTES DE PASOS
DE AGUA :
‘w_.l —“—-——JQ‘I'
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DEL PROGRAMA DE ‘
MEJCRAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA | . ;
AGROPECUARIA " :

DDA 1.- SOLICITUD o ‘ §
DDA 2.- PAQUETE DE REQUISITOS (COPIA DE INE Y CURP)
DDA 3.- EXPEDIENTE TECNICO

DDA 4.- BITACORA DE CAMPO

DDA 5.-ALBUM FOTOGRAFICO

DDA 8.. ACTA ENTREGA RECEPCION
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SIMBOLOGIA '

Inicio o final del procedimiento. Sefala e principio o
terminacién de un procedimiento. Cuando se utilice para-
indicar el principio de| procedimiento se anotara |a palabra

INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion (30 de mayo de 2016)
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DISTRIBUCION g

i

Esta es una Copia controlada del Manual de procedimients DEL PROGRAMA

DE MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIA

(Revestimiento y rastreo de caminos $aca cosecha, desazolve y ;
revestimiento de canales de rie

g0, puentes de Pasos de agua Yy
construccion de bordos

DESARROLLO AGROPECUARIO _ ' :

La distribucion de jas copias controlada
tabla;

AREA FUNGIGNAL | COPIAS ! -

§ se realiza de acuerdo a Ia siguiente

l Coordinacion administrativa 01

Tesoreria

Secretaria dsf ayuntamiento

01 :

l Contraloria Municipal 01 :
;

i

‘é

- ! {
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VALIDACION

f‘??@?t—i-ﬁlﬂn

Autorizo se expida el presente manual de procedimientos de Ia Direccion’ de
Desarrollo Agropecuario, el cual contiene  informacisan concerniente, a sy

estructura y funcionamiento de Ia direccion,

LIC. IVAN DE JESUS ESQUER CRUZ
PRESIDENTE MUICIPAL

PROFR. IVAN GOMEZ GOMEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

ING. JUAN BECERRIL NAVA
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

GESTIONES
{SUBSIDIO DE FERTILIZANTE, SEMILLAS MEJORADAS,

DDA

~

|

PESTICIDAS,

EQUIPAMIENTO A LAS UNIDADES DE PRODUCCION, ATRAVES. DE

PROYECTOS PRODUCTIVOS, APOYO A LA
CUNICULTURA, PROCURADURIA AGRARIA)

AVICULTURA Y

Plaza Conal;tuyeﬂ:e.l N7}
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ALCANCE

Este procedimiento aplica a la Direccion de Desarrollo Agropecuario, -
organizaciones de productores, grupos informales y productores individuales

dedicados a las actividades agropecuarias.
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REFERENCIAS

» Programas de SEDAGRO vigentes

» Reglas de operacion de la SAGARPA vigentes

» Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo Agropecuario

\i#%qﬁ!%n

» Programas de la junta Estatal de Sanidad vegetal, Inocuidad

agroalimentaria, programas de SENASICA

» Manual de Organizacién de la Direccitn de Desarrollo Agropecuario
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RESPONSABILIDADES | \ !
Es responsabilidad del personal técnico y de apoyo el apegarse a lo
E establecido en este procedimiento.
Es responsabilidad de los auxiliares técnicos y secretaria elaborar y mantener : '
actualizado el manual de procedimianto. -
Es responsabilidad del Director de Desarrolio Agropecuario el cumplimienta de l
este procedimiento.
Es responsabilidad directa de este Ayuntamiento autorizar este procedimiento. ‘
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' DEFINICIONES

AJ: Ayuntamiento de Jocotitlan
DDA: Direccién de Desarrollo Agropecuario

SLR: Solicitud de Liberacion de Recursos

CADER: Centro de Desarrollo Rural, : . o : I

/ L]
SAGARPA: Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrolio Rural Pesca y I
Alimentacion,

SEDAGRO: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
AT: auxiliar Técnico

S: Secretaria

DSA: Delegacién de Sedagro Atlacomulco o : \

SURI: Sistera unico de registro individual

S.U: Solicitud Onica

Plaza Constituyantes Ny
‘Jocotitlan, énico C.P. 500 '
Tel. 112123 13 o7 117122 9570
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INSUMOS

Reglas de Operacion vigentes

Programas de Sedagro

Sistema Unico de Regisirc de
Informacién (SURI)

Expediente unitario del Productor

Acta entrega recepcion

oficina

Programas de Sanidad Vegetal y
Pecuaria de SAGARPA,
SEDAGRG Y DE LA JUNTA
ESTATAL DE SANIDAD VEGETAL

Es el fundamento legal que expide la Fedsracion para |la operacion
de los Programas de la SAGARPA. En este documento se |
consideran los requisitos de elegibilidad, tipos de apoyo y
porcentajes de apoyo.

Desamollo  rural y fomento agropecuarioc

Representa Unicamente un mecanismo integrador de informacién
fisico financiera de cada uno de los proyectos.

Este documento esta integrado por: Solicitud Unica , credenclai de
elector, CURP, acreditacién de propiedad o posesnén de los blenes
inmuebles inciuidas en el proyecto, comprobante de domicilio;:para
el ¢caso de sisternas y almacenamiento de riego, sé debera presentar
titulo de concesion de la CONAGUA

Para personas Marales: Copia de Acta Constitutiva, copia de RFC,
comprobante de domicilio fiscal, Poder Notarial, Identlf cacion Oficial
del Representante Legal,

Documento que se expide cuando el proyecto se encuentra
concluido.

Todos los miércoles, para que el personal de ia procuraduna
agraria atisnda a todos los ejidatarios con problemas en sus
nicleos agrarios.

Documentos que regulan la sanidad animal y vegetal

Plaza Corsiltuyentas NV
Jacotitan México £ P 50708
Tel,71% 123 i1 ¢ HZ122 9570
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RESULTADOS

Resuitado

Reguisitos

Entrega de Equipo, Maquinaria
Agricola, infraestructura (corrales y
bodegas) vientres de diferentes
especigs, invernaderos, subsidio de
fertilizantes, semilla mejorada,
pesticidas, granjas caniculas, vy
avicolas obtencion  de  su
documento, por parte de Ia
Procuraduria Agraria

Reducir costos de produccion al
realizar oportuna y eficazmente las
labores agropecuarias

Reconversion de cultivos redituables,

Mejorar los niveles de produccién
mediante la implementacion de
agriculiura bajo ‘ambiente controlado
para la obtencion de productos de
mejor calidad. .

Conservacién y almacenamiento de
granos basicos y forrajes a través de
Infraestructura como bodegas

Equipar las unidades de produccién
para que sean mas redituables e ir
a la vanguardia de la tecnologia

Abaratar costos de produccion en |
los  cultivos, mejorar la dieta
glimenticia a través de granjas
cunicalas, avicolas y acuicolas,

Dar certeza juridica a sus tierras

Productores agropecuarios de calidad

Plaze Conatiuyenies N7
Jocotitian, Mexico C.P. 0700
Yol %:2123 0091 41 2 22 9570
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POLITICAS
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Los trabajos para equipar las unidades de produccion e ir a la vanguardia

de la tecnologia, para gue sus unidades sean rentables y generadoras de

riqueza, abaratar costos de preduccién, se logra mediante la intervencion

del Gobierno Estataly Federal a través de subsidios por lo general al

50 % del bien solicitado, e aqui la importancia del Gobierno - Municipal !

para ayudar a los productores que asi lo requieran a gestionar . ante las t

dependencias para que los productores vean cristalizado su objetivo, asi

como también ayudar a los productores para inculcarles el espiritu j ]

e o,

emprendedor con' la implementacién de granjas avicolas cunicolas y : o

acuicolas, para que las familias campesinas gocen de una mejor calidad : |

de vida.

Plaza Cerstituyen:es tl
Jocalitian, Mexica C F 50700
Tel, 212309 & 72 1229570
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e

N.P. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION
DE LA ACTIVIDAD
Sagarpa  y  Sedagro dan  a
1 | Reglas de operacion de Sagarpa y conocer las reglas de operacidn
Sedagro vigentes en el mes de enero, se procede
a su_interpretacion.
Divulgacion de programas de Sagarpa y Se realizan reuniones con
2 | Sedagro al sector rural productores . dei sector
agropecuario, asi como
‘ personalizadas :
Recibir expedientes de los productores La oficina de desarrollo
3 !de los diferentes programas agropecuario revisa los
expedientes que cumplan cén
todos los requisitos
Ayuntamiento Diferente apoyos del ayuntamlento
para el sector agropecuario
4
Solicitud del presidente municipal a Ja El c. presidente municipal solicita
Sedagro y Sagarpa a la Sedagro y Bagarpa apoyos
5 a la produccion para abaratar
costos, asi como impiementacmn
de granjas acuicolas, caniculas 'y
avicolas .
6 El productor acudé a :la ventanllla
Solicitud dnica en ventanilla que le corresponda a mgresar $u
proyecto.
El ciudadano presidente municipal
7 | Solicitud del presidente ante Sagarpa y solicita apoyo para ante Sedagfo
sedagro para los proyectos y Sagarpa para que lbs
productores que asi g sol:cnen
sean_beneficiados -
Notificacion de Sedagro y Sagarpa de Sagarpa o Sedagro notifica de ias
8 | aprobado o rechazado solicitudes que fueron aprobadas.
Entrega de autorizaciones a los Sedagro o Sagarpa - en
9 | beneficiarios coordinacion con el Ayuntamiento
entregan cartas de autorizacion |
Expediente técnico para Ia comprobacion Los  beneficiarios realizan |a
10 comprobacion ante Sedagro o
Sagarpa del bien adquirido.
Acta entrega recepcién Se levanta el documento que
10 garantiza la  terminacion  del
proyecto

AR P e o i, i gl
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DIAGRAMACION

(SUBSIDIO DE FERTILIZANTE, SEMILLAS MEJORADAS, PESTICIDAS, EQUIPAMIENTO A LAS UNIDADES DE
PRODUCCION, ATRAVES DE PROYECTOS PRODUCTIVOS, APOYO A LA AVICULTURA Y CUNICULTURA,

PROCURADURIA AGRARIA)

£ v e

Recepcidn de expedientes

-

; - ’
* Solicitud del presidente |
" municipal

L T

! Auto
I pesti

DL

H
i

| ! de las dependencias

INICIO _ o

e - e E—
i .
{

Reglas de operacion

| Divulgacion de programas

- cv et e ey -y
‘ .

Cancelacién expedientes incompletos “}——ﬁ\ FIN

Apoyo del ayuntamiento

rizacién de subsidio de insumos, ;
cidas, apoyo a fa alimentacidn por parte

........... ———— G mmm e an

. ”l ¥

i _+ Revisibnde | ] Ent
. i3 En
' 7t expediente _} rega

ingreso de proyectos en ventanilla ) . - J(

e, o D
'

Gestiones del oresidente i

sta de beneficiados . -

Entrega d e cartas de autorizacion i

.,,.,,_W‘L.,...u....._., e e 5
f-u._.. . T e B w e s - - v

; Comprobacién de recursos
Lo

: ACTA ENTREGA RECEPCION |

FIN

Plaf_a Sunsiituyentes No

J0oLrIan, Mexico C P S002

Tel 72123 0w # n2 122 982
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MEDICION
PROCEDIMIENTO
{subsidio de fertilizante, semillas mejoradas, pesticidas, ipamiento a las unidades de produccion, a través ;
de proyectos productives, 2poyo a la avicultura ¥ cunicultura, pr duria ag )
v ~- :
P|  ACCION YiQ UNIDAD | META AVANCE T TOYAL \ ;
ACTIVIDAD DE 1
MEDIDA PRIMER % SEGUNDO %
SEMESTRE SEMESTRE
Subsidio de : . i
1 insumaos Hectdreas | 1500 ' : - :
{fertilizantes,
semillas y : ;
pesticidas) ;
Proyectos Proyecto
2! productivos 30 ]
o ;
Apoyo al control de Kg 200
31 plaga de roedores I
Apoyo al controldel | Hectireas 100 :
4| combate de
chapulin en maiz :
Programa de alta N
5| productividad y Hectéreas 350
parcelas ‘
demostrativas
Siembra de peces y Alevin
6| alevines y/o peces | 1'500,000 - ;
Fertilizante foliar Hectreas T : \ ;
7 2200 : :
Audiencias g
8| campesinas Audiencia 40 :

Jocotitisn, Méxica CP 50709
Tol 717123 0099 4 T2 9510
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS ‘
GESTIONES

{SUBSIDIO DE FERTYILIZANTE, SEMILLAS MEJORADAS, PESTICIDAS, EQUIPAMIENTO A LAS UNIDADES DE
PRODUCCION, ATRAVES DE PROYECTOS PRODUCTIVOS, APOYO A LA AVICULTURA Y CUNICULTURA,
PROCURADURIA AGRARIA} '

DDA 1.- SOLICITUD

DDA 2.- PAQUETE DE REQUISITOS (COPIA DE INE, CURP, COTIZACION,
DOCUMENTO DE PROPIEDAD, CONSTANCIA DE PRODUCTOR : j -
AGROPECUARIO) ' I

DDA 3.- EXPEDIENTE TECNICO
DDA 4.- ALBUM FOTOGRAFICO
DDA 5.- COMPROBACION DEL BIEN

DDA 6.- ACTA ENTREGA RECEPCION

Plash Canstiiuyentes N4
Jacotitlen, Mires CP. 50700
Tet 121230991 & TiF 127 9850
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DDA ' 6
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SIMBOLOGIA

Inicio o final del procedimiento. Sefiala e principio o
terminacién de un procedimiento. Cuando se utilice para _
§
indicar el principio del procedimiento se anotara la palabra

INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Plaga Corsiituyanies #o1
Jecehian, Méxkeo G B f07e |
Tel. T3 2309 7 ¥ o570
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DISTRIBUCION

A ———

Esta s una copia controlada del manual de procedimiento GESTIONES

(SUBSIDIO DE FERTILIZANTE, SEMILLAS MEJORADAS, PESTICIDAS, EQUIPAMIENTO A LAS UNIDADES DE

PRODUCCION, ATRAVES DE PROYECTOS PRODUCTIVOS, APOYO A LA AVICULTURA Y CUNICULTURA, \
PROCURADURIA AGRARIA)

E! onginal de este documento queda bajo resguardo de la DIREC;:IC}N DE
DESARROLLO AGROPECUARIO

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente -

tabla:
AREA FUNCIONAL COPIAS . l
Coordinacién administrativa 01 -t
Tesgrerla 01 I

Secretaria del ayuntamiento 01 ‘ |

Contraloria Municipal 01

R LT UL, T I

Y e
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VALIDACION

Autorizo se expida el presente manual de procedimientos de la Direccién de -
Desarrollc  Agropecuario, el cual contiene informacién concerniente, a su
estructura y funcionamiento de la direccion.

LIC. IVAN DE JESUS ESQUER CRUZ
PRESIDENTE MUICIPAL

PROFR. IVAN GOMEZ GOMEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

ING. JUAN BECERRIL NAVA ,
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Plags Construyonies N1
Jocotitian, Mexica C P 0700
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

DESARROLLO DE CAPACIDADES EN LOS PRODUCTORES

DDA

b

'\ ;J.qc.qt.itc_léss

(CURSOS DE CAPACITACION, GIRAS DE INTERCAMBIO TECNOLOGICO,

ASESORIA TECNICA EN GRUPO Y PERSONALIZADA)

R
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ALCANCE

\iaeqotimn

Este procedimiento aplica a la Direccion de Desarrollo Agropecuario,

organizaciones de productores, grupos informales y productores individuales

dedicados a fas actividades agropecuarias.

Dhara Corstmuyen:gs et

Jaroutlan. Mexien S F ECT00
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REFERENCIAS

Reglas de operacién de la SAGARPA vigentes

ICAMEX

ferias agropecuarias

Parcelas demostrativas

DDA F
= Poeceutn

Daedgatd Tl

> Reglamento Interno de fa Direccion de Desarrollo Agropecuario

» Manual de Organizacién de la Direccion de Desarroilo Agropecuariq

Hiza Constiluyenes Noy
Jeectitian, Masieo G P 50700
Tol. 2 123 0w 5 T2 122980
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RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del personal técnico y de apoyo el apegarse a lo

establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad de los auxiliares técnicos y secretaria elaborar y mantener

actualizado el manual de procedimiento.

Es responsabilidad del Director de Desarrollo Agropecuario el cumplimiento de

este procedimiento.

Es responsabilidad directa de este Ayuntamiento autorizar este procedimiento.

Plazs Constinuyeniey N6y
Jocotitlan, Yexica & P 59300
el 7212300 4 m2amesra
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DEFINICIONES

AJ: Ayuntamiento de Jocotitlan

SAGARPA: Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural Pesca y \

Alimentacion.

SEDAGRO: Secretaria de Desarrollo Agropecuario
AT: auxiliar Técnico

$: Secretaria

DSA: Delegacion de Sedagro Atlacomulco
ICAMEX
SP: Solicitud del productor

SFA: Solicitud a feria agropecuarias

-~

Plaza Corantuyenie: N
Jdocolitian, Meéxies C P 507100
Tel 12123090 0 T2 12 8670
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INSUMOS

-~

Reglas de Cperacion vigentes

ICAMEX

Implementacién de parcelas
demostrativas por parte del
ayuntamiento y del programa de
alto rendimiento

Giras de intercambio tecnoldgico

Expediente unitario del Productor

Es el fundamento legal que expide la Federacion.para la operacidn
de los Programas de la SAGARPA. En este documento se
consideran los requisitos de elegibilidad, tipos de apoyoy -
porcentajes de apayo.

Institucion que se dedica a la investigacién agricola, asi como la
imparticion de cursos y divulgacion de nuevas técnicas asia log
productores para el desarrolle de sus capacidades.

Herramienta que se uliliza para realizar demostraciones de ¢ampo a
los productores para la asimilacion de nuevas tecnologias de
produccién

Organizar a los productores para visitar ferias agropecuarias,
principalmente fa de Irapuato, para ver avances tecnolégicos e
implementarlos en sus unidades de produccién.

Este documento esta integrado por: credencial de eléctor, CURP,
Para personas Moraies: Copia de Acta Constitutiva, copia de RFC,

,—'
comprobante de domigilic fiscal, Pader Notarial, Identificacian Oficial
del Representante Legal. .
Desarrollo agropecuario del Proporcionar asesaria técnica al 0s productores, individual y grupal
ayuntamiento ’
L
Maia Sorstivyene N
Jogotinan. Méxica CF S0
Tel 12230t o 27328510
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RESULTADOS
Resultado Requisitos
A la terminacién de un curso yfo | Hacer mas productivas sSus
asesoria e intercambio tecnolbgico | unidades de produccion.
los preductores, tendran una visién ‘
mas amplia y seran capaces de | Descubrir capacidades én los
aplicar nuevas tecnologlas en sus | productores, ' :

unidades de produccion para
hacerlas mas rentables,
descubriendo sus destrezas y
habilidades.

Reconversién de cultivos redituables.

Asimilar e imitar nuevas tecnologlas
de produccion '

Intercambio de experiencias en Jos
productores. .

Plaza Sonslituyontes NY
Jocotitlan, Maxco C P 50700
Tel 7121230191 & 121228570
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POLITICAS

Propiciar en los productores el desarrollo de capacidades y descubrir ﬁuevas
tecnologias de produccion esto sa logra con la participacién activa del
Ayuntamiento que sera el encargado de gestionar ante el ICAMEX Institucién
del Gobierno del Estado de México y Sagarpa, para generar cursos de
capacitacion acorde al diagndstico que se realice en los product;)res. para
su implementacion, asi como solicitar a los organizadores de las ferias
agropecuarias, principalmente la de Irapuato la entrada gratuita a dicha
ferias. Otra herramienta que se utilizara para que los ‘praductores
desarrollen sus capacidades asimilen nuevas tecnologias de broduccién,

se logra a través de parcelas demostrativas, lo anterior se logra con la

participacion del Gobierno Municipal, Estatal Federal y productores. -~

. Plaza Tonst tuyentes N°1
Jocatitida, Mexics CP 50700
. e ) Tet 729230091 . 72122 5570
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N.P.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION
DE LA ACTIVIDAD

Solicitud al Presidente

Los productores individuales,
grupales o personas morales
solicitan al presidente el apoyo

Turna a la Direccion de Desarrollo
Agropecuario

La Direccion Agropecuaria conforma
el grupo, persona moral o individual

Conformacidn del grupa y expediente

La oficina de desarrolio
agropecuario revisa los
expedientes que cumplan - con
todos los requisitos.

Solicitud fimada por el presidente dirigida a
la institucién segun sea el caso

El presidente pide el apoyo a las
instituciones para la imparticién de
Cursg o asesoria

Respuesta positiva o negativa

La institucion da respuesta positiva o
negativa )

Notificacién al grupo de productores de
validacion

Se notifica al grupo seglin sea el
caso

Reunién con autoridades ejidales comunales
y pequefia propiedad

Acordar los puntos a visitar y armar
la logistica ‘ :

Gira de intercambio tecnoldgico

Visita a las ferias agropecuarias

Recorrido de campo a parcelas
demostrativas del Municipio

Recorrido de campo

Placa worsbituyentes N3
Jocotitian. Mexies CP. 5000
JTel. M2 2309 & 72122 9570
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DIAGRAMACION

{CURSQS DE CAPACITACION, GIRAS DE INTERCAMBIO TECNOLOGICO, ASESORIA
TECNICA EN GRUPO Y PERSONALIZADA)

INICIO

T

Soficitud al presidente

Dlreccpon de desarroEIo agropecuarao

Conformacidn de expediente —> No cumple con los requisitos “—%” FIN

gy

Gestién del presidente

N

Respuesta positiva 0 negativa

N

" Notificacién a los productores ——> Curso LI

- . ! Recorridos de campo y visitaa
Reunion con autoridades del sector rural

unidades de produccién exitosas

Expo ferias - - Visita alrapuato ——> - e

l

Recorrido de campo

|

Fin

FURELIRPrS

..

Plaza LorsPuyen gs Nrt
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MEDICION
PROCEDIMIENTO
{CURSOS DE CAPACITACION, GIRAS DE INTERCAMBIC TECNOLOGICO, ASESORIA -
TECNICA EN GRUPO Y PERSONALIZADA)+ '
; |
P| ACCION Y/O UNIDAD DE | META AVANCE TOTAL
ACTIVIDAD MEDIDA
PRIMER % SEGUNDO %
SEMESTRE SEMESTRE
Cursos de curso ,
1 capacitacion 3
Asesoria técnica
2| personalizada y en asesorfa 1500
grupo a
productores
Expedicion de .
constancias constancia S00
3|  agropecuarias : \
Giras de
intercambio gira 2
4 tecnoldgico
|
|

Flaca Torstin peniey N4
S Jocstiian Meics G P OO0
Tel 12123051 & Y2 0570
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

{CURSOS DE CAPACITACION, GIRAS DE INTERCAMBIO TECNOLOGICO, ASESORIA
TECNICA EN GRUPD Y PERSONALIZADA)

ODA 1.- SOLICITUD
DDA 2.- PAQUETE DE REQUISITOS (COPIA DE INE Y CURP) -

DDA 3.- TERRENOS CON VIAS DE COMUNICACION PARA PARCELAS ‘
DEMOSTRATIVAS

DDA 4.- PAQUETES TECNOLOGICOS DE DIFERENTES CULTIVOS

DDA 5.- REGLAS DE OPERACION DE SAGARPA Y SEDAGRO
PRINCIPALMENTE

DDA 6.- PROGRAMA DE LA FERIA DE IRAPUATO

Placa Zr ratctuyanies N°3
Jarst-ten. Mexics &R 50700
~OT2I22 85T
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SIMBOLOGIA
Inicic o final del procedimiento. Senala el principio o
terminacion de un procedimiento. Cuando se utilice para \

indicar el principio del procedimiento se anotara la patabra

INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

"Plasa Somstruyenies N9
. Jocebtisn México CP 50700
Tel. 72133 ¢33 ¢ 721229570
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Esta es una copia controlada de! manual de procedimiento (CURSOS DE
CAPACITACION, GIRAS DE INTERCAMBIO TECNOLOGICO, ASESCRIA TECNECA EN

GRUPO Y PERSONALIZADA)

El original de este documento queda bajo resguardo de ia DIRECCION DE

DESARROLLO AGROPECUARIO

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente

tabla:
AREA FUNCIONAL COPIAS
Coordinacién administrativa o1
Tesoreria o1
Secretaria del ayuntamiento 01
Contraloria Municipal 01
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VALIDACION

Autorizo se expida el presente manual de procedimientos de la Direccitn de ,f
Desarrolio Agropecuario, &l cual contiene  informacién concerniente, a sy
estructura y funcionamiento de Ia direccion.
[

LIC. IVAN DE JESUS ESQUER CRUZ
PRESIDENTE MUICIPAL

PROFR. IVAN GOMEZ GOMEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

ING. JUAN BECERRIL NAVA
DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Plaga Corsiituyunies N1
Jocchiien, México C.P Qe
Tel. 722123 Q151 ¢ 2 980
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