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CEDULA DE ¡NFORMACION DE TRA.M¡TES
Y SERVTCTOS DEL MUNTCTPTO DE JOCOTTTIÁN

NOMBRE: rRÁr,lrr¡, ] x lsrnvrcro:

Ventanilla Unica. (SARE)

DESCRIPCION:

el Ayuntamiento, a través de las áreas competentes, y no tendrá vigencia mayor a un año; y si el comerciante o prestador del servic¡o desea continuar realizando su actividad,
deberá renovar su licencia, la cual contendrá las especificaciones y condiciones para su eiercicio.

FUNDAMENTO LEGAL:

4r1.96, 748 Y 25 I fracción I del Bando Municipal De Policía Y Gobierno 20 I 5

DOCUMENTO A OBTENER: Licencia de Funcionamiento de bajo riesgo. VIGENCIA: lAnual

iSE REALIZA EN LíNEAI: SI NO
X

DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: I Apertura de establecimientos de bajo riesgo

REQUISITOS:
FUNDAMENTO JURÍDrCO-ADMtNTSTMTTVO,

UTILIDAD Y DEST¡NO DEL REQUISITO:

PERSONAS FISICAS

l) l-ormato Unico de Apertura Rápida de Empresas
debidamente requisitado
2) Copia de ldentificación Oflcial (Credencial de elector,
Pasaporte, Licencia de Conducir Cartilla Militar)
3) Copia del documento que acredite legítimamente la
propiedad o posesión del lnmueble (Escrituras o Contrato de
Arrendamiento)
4) Dictamen de Factibilidad de Uso de Suelo
5) Carta respons¡va de protección civil
6) Local construido(copia de recibo de agua, luz o predial)
7) Croquis de ubicación

ORIGINAT

I

coPrA(s)

¡

Disposiciones Municipales.

Con la documentación se forma un expediente para gererar un
respaldo del otorgamiento de Ia Licencia de funcionamiento que se

requ iere.

PERSONAS MORALES

En caso cie trat¡rse de una persona moral, además de los
requisitos anteriormente rnencionados en persona física:

l) Copia del Acta Constitutiva u otro documento que acredite
la const¡tución legal de la empresa.
2) Copia de la idendficación oficial del representante legal
(Credencial lFE, Pasaporte) y en su caso copia del P,rder
Notariai que lo acrediu.

ORIGINAL

I

coPrA(s)

I

Disposiciones Municipales.

Con la documentación se forma un expe<jiente para generar un
respaldo del otorgamiento de le Licencia de funcionamiento que se

requiere.

INSTITUCIONES PUBLICAS

En caso de tratarse de una instituc¡ón pública, persona moral,
adenlás de los requisitos anteriormente mencionados en
persona física:

l) Copia del Acta Constitutiva u otro documento que acred¡te
la constitución legal de la empresa.

2) Copia de la identificación oficial del representante legal
(Credencial lFE, Pasaporte) y en su caso copia del Poder
Notarial que lo acredita.

ORIGINAL

I

coPrA(s)

I

Disposiciones Municipales

Con la documentación se forma un expediente para geoerar un
respaldo del otorgamiento de la Licencia de funcionamienro que se
requiere.

OTROS

ORIGINAL coPrA(s)

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 20 minutos
I 
rrrmeo DE REsPUESTA: 

| 
24 horas.

VIGENCIA: Un año"

COSTO: Gratuitr¡
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FORMA DE PAGO:
EFECTIVO

N/
TARJETA DE CREDITO N/A TARJETA DE DÉBITO N/A EN LINEA (PORTAL DE

PAGOS)
N/

DéNDE PODRA PAGARSE: N/A

OTMS ALTERNATIVAS: Ninguna

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

Dicho giro se autoriza por considerarse de menor riesgo, presta un servicio a la ciudadanía, se Senera auto empleo en algunos casos, se auroriza
por el abastecirniento de primera necesidad y no contraviene las d¡spos¡ciones Municipales.

UNIDAD ADM¡NISTRATIVA RESPONSABLE:

NO. INT. Y EXT.:

de 09:00 a I 7:00 horas.HORARIO Y DiAS DE ATENCIÓN:

r23 0r 89

oTRAS OFTCTNAS QUE PRESTI\N EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

NO. INT. Y EXT,:

HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:

Porque necesito licencia de funcionamiento

Toda actividad comercial o de servicio debe de contar con una autorización mediante la obtención de la licencia de funcionamiento. la cual se

debe de refrendar anualmente.

PRüGUNTA FRECUENTE 2]

PREGUNTA FRECUENTE 3:
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FECHA DE ACTUALIZACIÓN:
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