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cÉouu DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES
y §ERyrcros DEL MUNICIPIO DE TOCOTITLÁN

J**ssti§ísn

NOMBRE: *,Aurrr'lx ls¡xvlctq

RECEPCION DE SOLICITUDE§

DEscRlPctóN:

EL usuARlo poonA AstsrtR A LA REcEpcróH oe pREstDENtrrA, pARA TNGRESAR su sol¡crruo DTRTGIDA AL pRESTDENTE

MUNlctpAL DE AcuERDo A t-As NEcEstDADEs pERsoNALES, coMUN¡D.AD, E tHsrtructóN, mlsNl eue srnÁ aNALIZADA
PoR EL PRESlDENTE v se TunxInÁ ¿T ÁRea CoRRESPoNDIENTE, PARA sU RESPIJESTA.

FUNDAMENTO LEGAL:

aRTícuLo 8 DE LA coNsrtructéN poltrtca DE Los ESTADoS uNtDos MEXtcaNos
ARTícuLo Iló, DEL cóDrGo DE pRocEDtMtENTos ADM|NtsrFATtvos DEL ESTADo DE MÉxtco

DOCU},IENTOA OBTENER: RESPUESTA A SU PETICIÓN VIGENCIA iNO APUCA

¿SE REALIZA EN LíNEA!: SI NO

X

DIRECCIOT{ VVEB

CA§OS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE MAUZARSE:

r.¡ECESIDADES DEL CIUDADANO. 5U COHUNIDAD E INSTITUCION

REQUISITO§;
FUNDAM ENTO JURIDTCO-ADr'4 TNTSTRATTVO,

UTILIDAD Y DE§TINO DEL REQUISITO:

PERSoNAS Fístcas

, DEBERA HACERSE POR E§CR'TO. EN DONDE SE

SEñALARA LA AUToRIDAD A LA euE sE DlR.rGE, Er
NOI.IBRE DEL PETICIONARIO Y ET,J SU CA§O D€
QUTEN PROl,tr.,EVA Et'J sr.i NOHB&E, EL DAMIC¡L|O
PARA REctBtR NoIFicAC¡oNEs. euE DEBERÁ ESTAR

UBICADO EN EL TERRITOS.IO DEL ESTADO Y LO§
PI-ANTEAMIENTOS O SOLICITUDES QUE §E HAGAN,

ORIGINAL

X

coPrA{s)

X

PERSONAS MORALES

. DEBERA HA€ERSE POR ESCR¡TO. EN DONDE SE

SEÑALARÁ LA AUTORIDA.D A TA QUE SE DIRIGE. EL

NOMBRE DEL PETICIONARI§ Y €N SU CA§G DE

QUIEN PROMUEVA EN 5U NOI'4BRE, EL DOH}CiL¡O
PARA RECIBIR NOTIFICACIONES, QUE DEBERÁ ESTAR
UBICADO EN EL TERRTTORIC} DEL ESTADO Y LOS
PLANTEAMIENTOS O §OUCITUDES QUE SE HAGAN.

ORIGII.¡AL

X

conAisi
X

I NSTITUCIONES PUBI-ICAS

DEBERA HACERSE POR E§CRITO. EN DONDf §E

§EÑALARA 1,4. AUTORfDAD A IA QUE SE DIRIGE, EL

NOMBRE DEL PTTICTONARIO Y E}.{ SU CA5O DT

QUTEN PROHUEVA EN 5U NOt'1SRg, EL Dt>¡-l}Ct{_.rO
pARA REcrBiR NolFicAcscilEs. euE D€BERÁ tsrAr
UBICADO EN EL TEñF,ITORIO DEL ESTADA Y LO§
PLANTEAMIENTOS O SOLICITUDES QUE SE HAGAN.

ORIGINAL

X

coPrA(s)

X

OTROS

DEBERA HACERSE POE. ESCRITO. EN DOI..IDE SE

SEÑALARÁ TA AUTORIDAD A T.A QUE ST üRIGE, EL
NOMBRE DEL PETICIONAR'O Y EN SU CASO DE

QUTEN PF.OMUEVA EN SU NO¡,!BRE, EL DOt'liClUO
PARA RECIBIR NOTIFICACIONES, QUE DEBERÁ ESTAR
I-JBICADO EN EL TERRITORIO DEL ESTADO Y LOS

PIANTEAMIENTOS O SOLICITUDES QUE SE HAGAN-

Ofi.IGINáL coPlAis)

DURACIÓN DEL TRÁMITE: 5 MINUTOS TTEMPO DE RESPUE§TA: 
I 

r5 DIAS NATURALES

VIGENCIA: NO APLICA

cosTe GRATUITO
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FORMA DE PAGO: rrrcrrvo I i TARJETA oe cnÉorro I I TARJETA DE DEBITo I I r* Lf¡¡¡a (eoRral- DE PAGos)

oóruor roonÁ PAGARSE: NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

CR¡TE8.IOs DE
ñ.ESOLUCION DEL
TRAMITE

sE REMtTEN LAS soLtctruoEs al Anea coRRESpoNDTENTE PARA su ATENctóN Y SEGUIHIENTo

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

AYUNTAMIENTO DE JOCOTITLAN PRESIDENCIA MUNICIPAL

TITUI.AR DE LA DEPENDENCIA Lrc. rvAN or ¡esús EseuER cRUz

DOI,IICILIE CALLE: I PL,AZA CONSTITUYENTES NO, lNT. Y EXT.: I I

COLONIA CENTRO MUNICIPIO: locoTrTLAN

C.P,: I 5o7o0 I HOURIo Y DIAS DE ATENCIÓN: 9:00 A l7:00 HORAS

I.ADA TELEF()NO} EXT5.: FAX: CORREO ELECTRÓNEC

7t? t?30t9t 7 t2t23t669 ayuntanrientojocotitlan I 6- I 8@hotmail,com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA lNa
NOI.IBRE DEL TITULAR DE LA (>FICINA N/A

D,oM¡CIUC CALLE: i N/A NO. lNT. Y EXT.; I l§/A

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

c.P,: I NiA I HORIRIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: N/A

LADA TELEFONOS: EXTS,: FAX; CORREO ELECÍRÓNEO:

N/A N/A N/A NIA NIA

MUNICIPIOS QUE AT]ENDE: NIA

OTROS

PREGUNTAFRECUENTE I ¡5E PUEDE APOYAR A LAS PERSONAS DE OTROS MUNICIPIOS?

RESPUESTA: SI. SIEMPRE Y CUANDO ACREDITEN SU INTERES JUR¡DICO

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¡EN CUANTO T¡EMPOVERIFICO LA RESPUESTA DE Hl §OLICITUDI

RESPUESTA: EN UN LAPSO NO MAYOR A QUINCE DIAS

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¡Y CON ESTO YA ME BRTNDARÁN et ApOVOI

RESPUESTA NO. NECESARIAMENTE ES DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE RESOLUCiON

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS


