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NOI'1BRE:

CEDUI-A DE INFCRMI\CION DE TRÁMITES
Y SERVICITSS DEL M[-'N¡CIPIO DE JOCOT'ITLÁN

i DEL ESTADO DE YEXICC

DüCUMENTO A OBTENER: I OriClC DE SCTVENTACION Y ACREDITA,CION

N(r I DrilECClóN \¡/EB NO APTICA

CASOS EN LOS QUE EL 
-[RAI,IITE 

DEBE REAL|ZARS[: I RE\/ISIONES A PL]EGOS DE HALLAZGOS Y OBSERVACIONES DEL OSFEH

SISTE¡4A DE AUDITORIA, SUPERV¡SION, SEGUI¡4IENTO Y CONTROL FINANCIERO

DESCRIPCION:

AUDITAR, SUPERVISAR, EVALUAR Y PREVER QUE LOS RECURSOS HUI'IANOS, MATERIAI ES, TÉCNICOS Y FINANCIEROS,,DEL PRoPIo I'4UNICIPIO SEAN
AD¡'1IN]STRADOS DE I"IANERA CORRECTA DE COIIFORII DAD CON LAS LEYES, REGLAI'IENTOS Y NoRIYATIVIDAD VIGENTE, BASÁNDONOS EN LoS
LiNEAI',1 ENTOS DE CONÍROL FINANCIERO DE LAS ENTIDADES FISCALIZABLES IIUN]CIPALES DEL ESTADO DE I'1EXICO.

FUNDAI"lENTO LEGAL:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS I'IEXICANOS Art. I I5 FRACC. II

coNs-ri'rucloN PoLtTtcA DEL ESTADO LTBRE y SOBERANO Am. I t2, I l3 y t22 PÁRRAFO IERO.

LEY ORGANICA ¡IUNICIPAL DEL ESTADO DE l,lEXlCO Art. ll0, Ill y ll2
I LEY DE RESPOIiSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PIJBLICOS DEL ESTADO Y MUNIC¡PIOS i
I necrn.reNro rN'rERNo ¡yuNrcrpAL.. LrNEAr.'irENTos DE coNTROL FTNANCTERo DE LAS ENTTDADEs FrscALr¿qBLES MiJNrcrpALES

-;i
V¡GFNCIA ; A ó IfESES

\l

PERSONAS MORALES

¿SE REALIZA EN LINEA?

FUNDATl ENTO J URÍD ICO-AbMN tSTRATtVO,

urlLrDAD Y DISTINO oe I ÁhiUlSrO,

PERSONAS FISICAS

NO API ICA ORIGINAL

i\iO APLICA

coPtA(s)

NIC) APLICA

NO APLICA
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INSTI]TUC]IONES PUBL¡CAS

NOII4BRAI"IIENTO Y/O CARTA RESPONSIVA DEt RESPONSABLE

DEL I4ANEJO DE CAJA Y DEL FODO FI]O DE CA]A
ORIGINAL

I

coPrA(s)

I

LEY ORGANICA MUNI.IPAL DEL ESTADO DE ITÉXICO, ASI

COMO LOS LINEAMIENTOS DE CONTROL,FINANCIERO DE

LAS ENTIDADES FISCALIZABLES DEL ESTADO DE I4EXICO

OTROS

GAI'ETE PIRSCNAL DE TODO SERVIDOR PUBLICO ORIGINAL

I

coPrA(s)

NO APLICA

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ISTADO DE MEXICO ART
I68 Y REGLAMENTO INTEIINO DE LA ADIILNISTRACIÓN
MUNICIPAL ART 42

DURACIÓN DEL TRÁMITE: I HORA

-

TlEr"tPo DE RTSPUESTA: I : VrSrS
I

VlGENCIA TODO Et Al']O

COSfO NO APL]CA

TORIIA DE PAGO: NO APLICA EFECTI'/O I I I-ARJETA DE CREDITO I I TARJETA DE DEBITO N TiNTa IPORTAL D[ PAGos)

DÓNDE PODRÁ PAGARSEI NO APTICA

ii 
orRAS ALTERNAIvAS:

]].r,ruo,o, o,
li nesolucrotr oa-
il¡n¡r.rrrr

NO APLICA

nOf fitt.¡\NCtEñ- t'
DEMÁIJ D]SPOS CIONES LEGALES REGLAI..IENTARIAS, DEBIENDo DAR SEGUIMIENTO A LAS OBSER\TACIoi:E5 Y RECOi"IENDACIOI\]E5
DERIVADAS DE LOS ACTOS DE FISCALIZACION A TODO SERVIDOR PÚBL1CO QUE EN EI.LAS INCURRAN EN BASE A LA ALIDITCRIA
EIECUTAD,¿
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AYUNTAMTENTO DE JOCOTTTLAN CONTRALORíA INTERNA MUNICIPAL

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: 
I

LIC. EDUARDO CARREOLA GARCIA

DOr,ltciLro: cellr, 
I 
eeono LAGUNA

I 
No rr'rr. Y EXr.: 

I

S/N

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: JOCOTITLÁN

c.p.: 
I 
s0700 

I 
HoRARro y DÍAS DE ATENCTóN: 9:00 A I7:00 HRS. DE LUNES A VIERNES

LADAT. . EX¡TS,: rA\.:: cqRREe ELECTRóNrCO;.:

7t2

7t2

I2 3 I62 I OFICINA DE CONTRALORíA

I 229570 PRESIDENCIA CONMUTADOR I38 t23r669 contraloriajoco@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTI\N EL SERVIC¡O

OFICINA:
I 
No neucn

NoMBRE DEL TITü!¡R,DE LA,Q!!gINA: NO APLICA

DOMICILIO:: CALLE: I NO APLICA NO. INT. Y EXT I NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

c.p.: 
I 
No ApLrcA 

| fQ.nelto v oias DE ArENC¡óñ] NO APLICA

.: =..-.' :lrlÉrOuOS: :.EXTS::
¡,':FAX: ¡

cqRREO ELECTRONICO,

NO
APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

JOCOTTTLAN, ESTADO DE MÉX|CO

OTROS

PREGUNTAFRECUENTE I ¿CON QUE FINALIDAD SE REALIZAN LOS ARQUEOS DE CAJA?

RESPUESTA: CON LA FINALIDAD DE CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE RIGEN LA CONSTITUCION, LAS

LEYES, LOS REGIAMENTOS, LOS LINEAMIENTOS DE CONTROL FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO PARA LAS' ENTIDADES

FISCALIZABLES MIjNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO, BASADO EN UN PROYECTO DE AUDITORIA CON PROPUESTAS Y
ACCIONES.

PREG u-Nf*.FRECq,F,!IE 2l ¿QUE ACTITUD MUESTRA EN ESE MOMENTO EL RESPONSABLE DE DICHO ARQUEO?

RESPUESTA: NERVIOSISMO, TENSO, PREOCUPADO A SU VEZ SEGURO

PREGUNTA..TRECUENTE :3.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ARQUEOS DE CIUA Y FONDO FUO DE CAJA, AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO, FISCALES, OPERACIONALES,
I NTERNAS Y ADMIN ISTRATIVAS
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