jocaﬁﬂéw

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES

Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE JOCOTITLAN

| NOMBRE:

TRAMIT SERVICI
E: O:

'| EXPEDICION DE COPIAS DE DOCUMENTOS EN ARCHIVO DE HISTORICO MUNICIPAL

DESCRIPCION:

‘ .| CONSISTE EN OBTENER COPIA CERTIFICADA O SIMPLE DE DOCUMENTOS HABIDOS EN EL ARCHIVO HISTORICO
MUNICIPAL (MAS DE TREINTA ANOS DE ANTIGUEDAD).

) ‘ ARTICULO 91 F VI
| FUNDAMENTO LEGAL:

LEY DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS DEL ESTADO DE MEXICO.
DICTAMEN 1618 DE LA COMISION DICTAMINADORA DE DEPURACION DE DOCUMENTOS

COPIA DE DOCUMENTO HABIDO EN EL ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL.

VIGENCI
A:

NO APLICA.

| DOCUMENTO A
OBTENER:
{SE REALIZA EN LINEA?Y: | S [NO | DIRECCION WEB
1
X

NO APLICA.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

CUANDO EL SOLICITANTE REQUIERA UN DOCUMENTO NO HABIDO EN LA INSTANCIA

REALIZARSE: MUNICIPAL GENERADORA
,, e T

PERSONAS FiSICAS v

SOLICITUD MEDIANTE OFICIO DIRIGIDO AL ORIGINAL COPIA(S) NOAPLICA.

:ﬁé{l}ﬁ;‘\rg‘g:mcwm PARA SU % NO APLICA.
PERSONAS MORALES

SOLICITUD MEDIANTE OFICIO DIRIGIDO AL ORIGINAL COPIA(S) | NO APLICA. '

:ﬁﬁ_gg:;«:gg:mcwm, PARA SU . NO APLICA.
INSTITUCIONES PUBLICAS

SOLICITUD MEDIANTE OFICIO DIRIGIDO AL ORIGINAL COPIA(S) |NO APLICA.

Zﬁfé?‘f;:glg:mcwm, PARA SU X NO APLICA.
OTROS

ORIGINAL COPIA(S) |NO APLICA.

NO APLICA. NO APLICA. [ NO APLICA.
DURACION DEL QUINCE MINUTOS TIEMPO DE TRES DIiAS HABILES PARA SU
TRAMITE: RESPUESTA: AUTORIZACION.
VIGENCIA: NO APLICA.
COSTO: COPIA SIMPLE SIN COSTO

1$72.00 PRIMERA HOJA CERTIFICADAS.
$ 35.00 CONSECUTIVAS CERTIFICADAS.

FORMA DE RAGO: EFECTIVO | X| TARJETA DE CREDITO : TARJETA DE DEBITO z EN LiNEA (PORPT‘:‘GLODSE) :
PDI?SB}SSZ?DRA TESORERIA
OTRAS ALTERNATIVAS: | NO APLICA.




C.P.50700.

Jocq:tv,i)tlan

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

SE ACREDITE EL INTERES DEL USUARIO EN LA EXPEDICION DEL DOCUMENTO.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

AYUNTAMIENTO DE JOCOTITLAN

SECRETARIA_.DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA
DEPENDENCIA:

5 IVAN GOMEZ GOMEZ

DOMICILIO; | CALL | CONSTITUYENTES NO. INT. Y |
E: ‘EXT.:
COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: |JOCOTITLAN
C.P.: | 50700 HORARIO Y DIAS DE 9:00 A 17:00
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
01712 |[12-2-95:70 106 NO APLICA. Secretarial9-21 @hotmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: NO APLICA.
INOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA.
OFICINA:
DOMICILIO: | CALL |NO APLICA. 1NO.INT.Y NO APLIGA.
E: EXT.:
COLONIA: | NO APLICA. MUNICIPIO: | NO APLICA.
C.P.: | NO APLICA. HORARIO Y DiAS DE NO APLICA.
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A NO APLICA. NO APLICA. | NO APLICA. NO APLICA.
MUNICIPIOS QUE NO APLICA.
ATIENDE:
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE | ;QUE TIPO DE DOCUMENTOS CUENTAN SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO?
I: '
RESPUESTA: DOCUMENTOS GENERADOS DURANTE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS CON UNA ANTIGUEDAD DE
TREINTA ANOS
PREGUNTA FRECUENTE | ;UNA VES INGRESADOS LOS DOCUMENTOS SE PUEDEN HACER CONSULTAS?
2: 5
RESPUESTA: SI, MEDIANTE OFICIO DIRIGIDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL e
PREGUNTA FRECUENTE | ;SE PUEDE CONSULTAR CUALQUIER DOCUMENTO EXISTENTE EN EL ARCHIVO HISTORICO?
3: .
RESPUESTA: si, SIEEMPRE Y CUANDO ACREDITE EL INTERES EN LA CONSULTA DEL DOCUMENTO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA. .~

ELABORQ:
47\9('-*

~
SAMY RICARDO GIL GOMEZ

VISTO B‘uEN‘d .
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£

IVAN G MEZ GOMEZ

NOMBRE COMPLETO

NOMBRE COMPLETO »

FECHA,IjE ACTUALIZACION:

14/03/2019




