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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: ITRAMITE:’ X ISERVICIO: |

VENTANILLA UNICA. (SARE)

DESCRIPCION:

CUALQUIER ACTIVIDAD COMERCIAL O DE SERVICIO, QUE SE REALICE DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL, REQUERIRA SIN EXCEPCION ALGUNA, DE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO, LA QUE SERA OTORGADA POR EL AYUNTAMIENTO, A TRAVES DE LAS AREAS COMPETENTES, Y NO TENDRA VIGENCIA MAYOR A UN
ANO; Y S| EL COMERCIANTE O PRESTADOR DEL SERVICIO DESEA CONTINUAR REALIZANDO SU ACTIVIDAD, DEBERA RENOVAR SU LICENCIA, LA CUAL
CONTENDRA LAS ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES PARA SU EJERCICIO.

FUNDAMENTO LEGAL: ART. 105, 260 Y 263 DEL BANDO MUNICIPAL DE POLICIA Y GOBIERNO 2019. IMPUESTOS Y DERECHOS CONTEMPLADOS EN EL
CODIGO FINANCIERO ART. 120 AL 159. LEY DE COORDINACION FISCAL VIGENTE ART 10-A
VIGENCIA DEL 3
DOCUMENTO A OBTENER: | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE BAJO RIESGO DOCUMENTO | UN ANO
A OBTENER:
iSE REALIZA EN LINEA?: SI | NO | DIRECCION WEB NO APLICA
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS DE BAJO RIESGO
oRCNAL <C:oon|=r|:f3i1 z:xgtlaar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotar la palabra 4
Sl o NO canude.xd de
copias
PERSONAS FiSICAS
I.  FORMATO UNICO DE APERTURA RAPIDA DE sl [ DISPOSICIONES MUNICIPALES.
i sr I et HO (TR0 I [ CON LA DOCUMENTACION SE FORMA UN EXPEDIENTE
2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (CREDENCIAL
DE ELECTOR, PASAPORTE, LICENCIA DE CONDUCIR PARA GENERAR UN RESPALDO DEL OTORGAMIENTO DE LA
CARTILLA MILITAR) y | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REQUIERE.
3. COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE
LEGITIMAMENTE LA PROPIEDAD O POSESION DEL
INMUEBLE  (ESCRITURAS O CONTRATO  DE
ARRENDAMIENTO)
4. OPINION DE FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO sl I
5. CARTA RESPONSIVA DE PROTECCION CIVIL sl !
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA | NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
EN CASO DE TRATARSE DE UNA INSTITUCION PUBLICA, sl I DISPOSICIONES MUNICIPALES.
e o ey oy OB LOS  REQUETTOS CON LA DOCUMENTACION SE FORMA UN EXPEDIENTE
ANTERIORMENTE MENCIONADOS EN PERSONA FiSICA: sl ,
I, COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA U OTRO PARA GENERAR UN RESPALDO DEL OTORGAMIENTO DE LA
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONSTITUCION LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REQUIERE.
LEGAL DE LA EMPRESA.
2. COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DEL
REPRESENTANTE ~ LEGAL  (CREDENCIAL  INE,
PASAPORTE) Y EN SU CASO COPIA DEL PODER
NOTARIAL QUE LO ACREDITA.
DURACION DEL TRAMITE: | 10 MINUTOS TIEMPO DE RESPUESTA: l 24 HORAS
COSTO: GRATUITO l Fundamento Juridico | NO APLICA

TARJETA DE DEBITO |~o | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | no

TARJETA DE CREDITO

NO

NO

FORMA DE PAGO: EFECTIVO

DONDE PODRA PAGARSE: | NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

CRITERIOS DE DICHO GIRO SE AUTORIZA POR CONSIDERARSE DE MENOR RIESGO, PRESTA UN SERVICIO A LA CIUDADANIA, SE GENERA AUTO
RESOLUCION DEL EMPLEO EN ALGUNOS CASOS, SE AUTORIZA POR EL ABASTECIMIENTO DE PRIMERA NECESIDAD Y NO CONTRAVIENE LAS
TRAMITE DISPOSICIONES MUNICIPALES.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO SARE
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | ING. VICTOR OMAR COLIN PLATA
DOMICILIO: CALLE: ‘ PEDRO LAGUNA NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: BARRIO SAN AGUSTIN MUNICIPIO: JOCOTITLAN
C.P.: | 50700 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | DE LUNES A VIERNES DE 9:00 AM A 5:00 PM
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A NO APLICA NO APLICA NO APLICA desarrolloeconomicojocotitlan@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: | NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA
DOMICILIO: | CALLE: ’ NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA
COLONIA: ISIDRO FABELA MUNICIPIO: NO APLICA
CP: |N/A ’ HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | NO APLICA
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
FORMATO(S)
DESCARGABLES NO APLICA
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE I: | ;PORQUE NECESITO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?
RESPUESTA: TODA ACTIVIDAD COMERCIAL O DE SERVICIO DEBE DE CONTAR CON UNA AUTORIZACION MEDIANTE LA OBTENCION DE

LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, LA CUAL SE DEBE DE REFRENDAR ANUALMENTE.

PREGUNTA FRECUENTE 2: NO APLICA

RESPUESTA: NO APLICA

PREGUNTA FRECUENTE 3: NO APLICA

RESPUESTA: NO APLICA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

TESORERIA MUNICJP@&M\?\}RBANO, PROTECCION CIVIL Y SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.
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