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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES ¥ SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACIGN

Asespria y patrocinio a través de la procuraduria de proteccidn de nifias, nifios y adolescentes.

Proporcionar a través de la procuraduria de nifias, nifios y adolescentes, servicios de orientacion, asesoria legal y asistencia juridica mediante el patrocinio de juicios en materia de
derecho familiar, en {os que se encuentre involucrades los derechos de nifias, nifios y adolescentes.

Articulos 3 fracciones 1, 1I, VIl y [X art 20 bis y articulo 20 Ter. de |z ley que crea los organismos piiblicos descentralizados de asistencia social,
denominados Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia.

Articuto 12 fracciones IV y IX def reglamento interno dei Sistema para ei Desarrolio Integral de |z Familia de Jocotitlan, México.

ley de prateccién de los derechos de las nifias, nifios y adelescentes en el estadc de México,

Lineamientos de operacion de la accién de desarrolle social asesorfa juridica y patrocinio judicial.

leyes, acuerdos, reglamentg, decretos, lineamientos relativos a la materia.

Bando Municipal 2024 Capituio |l y 11

Sentencia Juridica

No aplica

En los casos en que € solicitante presente algiin problema en materia familiar como seré el trémite de un divorcio
voluntario, incausado, rectificacién de acta, guarda y custodia pensién alimenticia, entre otros.

No aplica

PERSONAS FiSICAS

Asespria juridica: Lineamientos de operacidn de ia accién de desarrolio social, asescria
juridica y patrocinio judicial

El ushario deberd acudir de manera presencial a exponer su
probilemdtica a las oficinas de la procuradurfa de proteccién de nifias,
nifios y adclescentes.

Los documentos serdn resguardados en el 4rea de Procuraduria de
proteccian de nifia, nifios y adolescentes para la correcta
conformacitn de archivos, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley de Transparencia y Acteso z Is Informacién Poblica del Estado

Prefarentemente daberd contar con identificacién Oficial. Si oo |
de México.

Presentar a documentacién que tenga en su poder relacionada con su S

problemdatica familiar, para su andlisis juridico. { 01

patrocinio judicial:

Haber recibido la asesorfa juridica previa y de ser procedente agotar la

ingtancia conciliatoria

Contar con identificacién oficial S§i Q0

Proporcionar la informacién y documentos necesarios para la 5 01

tramitacion del juicio

Recibo de pago de cuota de recuperacién de acuerdo al juicio del que se Si 0o

trate

firmar carta compromiso en la que se queda establecidas las siguientes s 0o

ebligaciones

l. Acudir periddicamente y de manera personal a
enterarse del seguimiento de su tramite judicial

i Comprometerse a no reafizar escritos o actuaciones
de mutuo propio en el juicio del que es usuario del
servicio de asistencia juridica y patrocinio fudicial

. Acudir a firmar oportunamente, los escrito y
promociones que tengan relacin  con el
procedimiento judicial del que es usuario

V. Firmar las constancias de asesoria y seguimiento de
control de asesoréas y juicios, para que sea agregada
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al expedienteg interno.

V. Acudir puntualmente 2 las audiencia y diligencias
relacionadas con su procedimiento judicial.

Cubrir los gastos que se generen con motive del trémite de obtencidn de
copias certificadas, devoluciéa de documentos, originales (cuya copia
certificada debe obrar en agtos), inscripcicnes o anotaciones ante la
direccion general del registro civil u otras dependencias, cuya
informacién tenga algln coste para ios usuarios que se encuentren
gesahogando un procedimiento juridico, asi como los trasiados para
diligenciar fos emplazamientos, exhortos y demds promociones que
teng:an que presentarse ante la autoridad jurisdiccional, ya que el apovo
referente a la cuota de recuperacién consistente en proporcionar los
servicios institucionales del abogado consultor,

Proporcionar la documentacidn que le sea requerida para ser aportada
en ¢l procedimiento juridico.

Paraiel caso de que el solicitante no sea sujeto de la asistencia social de
la inEtitucién se le dardn sugerencias para que asista con un abogado
exteinn de su confiznza, o bien ser referido a otra institucion gue pueda
proporcicnarle el apoyo gue requiera de manera gratuita

PERSONAS J URIDICO COLECTIVAS

No ai)lica No aplica F No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica j No aplica Mo aplica

1. Acudir de manera personal a las oficinas de fa procuraduria de proteccion de nifias, nifies y adolescentss del Sistema Municipal DIF
de Jocotitlén o llamar al teléfono 7121230134,

2. Se recaban los datos del usuario

3. Manifestar la problemética para una adecuada asesoria

4, Se proporcionan los requisites para en su caso iniciar algunc de los tramites en materia familiar & se realizarfa canalizacidén ala
instancia respectiva.

5. Se realizars el pago de la cuota recuperacidn en el drea de tesorerfa con la suscripcién del recibo correspondiente

6. Al presentar ios requisitos para iniciar juicio de controversia familiar, divorcio, rectificacién de acta el mismo dia se realiza el escrito
inicial de demanda y se explica paso a paso el procesc a

7. Seguir de acuerdo al juicio realizando el pago de la cuota de recuperacién.

8. La forma de terminar el proceso es por sentencia, por convenio entre las partes desistimiento o

per inactividad del patroginado en un lapso de dos meses

1 variable de acuerdo al tramite

iey que trea los organismas plblicos descentralizados

de asistencia social, de cardcter municipal, denominados "Sistemas Municipales para el Desarrollo
integral de la Familia"

Asesoria: ($ 20.00 pesos 0G/100
ML)

d Patrocinic judicial: Depende del juicic . . _
: per junta de gobierno del DIF Jocotitldn.

EFECTIVO 1 Si | TARJETA DE CREDITO l No | TARJETA DE DEBITO I No ’ EN LINEA [PORTAL DE PAGOS) | No

4 £n caja de Tesoreria del DIF

| No aplica

Dispenibilidad de recursos humanos y financieros
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procuradurfa de proteccién de nifigs, nifios y adolescentes

Elvira Herndndez Gémez NO, INT. Y EXT.: s/n

COLONIA: Barrio 5an Juan MUNICIPIO: Jocotitldn

De 09:00 a 17:00 hrs de lunes a viernes

gifjocotitlan@outlook.com

No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica

MUNICIPIO: No aplica

No aplica No aplica

1 No aplica

éCuénto tiempo dura el trémite?

Es variabie deperdiendo el juicio

¢Qué requisitos necesito?

Depende el juicic que se vaya a realizar

{Todo el trdmite se reafiza aqui en el DIF?

Los juicios se tramitan en el juzgado correspondiente

ELABORO: VISTO BUENQ: FECHA DE ACTUALIZACION:

12/02/32024.




