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Gobierno que siempre cumple 2022-2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMITE: . SERVICIO

DESCRIPCIO Codigo de la Cédula ECS/01/2024

Inscripcion de alumnos a talleres de Casa de Cultura

En la Casa de Cultura “Lic. Diego de Najera Yanguas" se ofrecen los siguientes talleres de danza folklérica, ballet inicial, ritmos latinos, danza cldsica, piano, guitarra|
inicio e intermedio, canto, inglés, calzado artesanal y orquesta femenil Jocotitlan.
Estos talleres son en beneficio de la poblacién en general, siempre y cuando cumplan con la documentacion personal.

Articulo 4 Pérrafo Anty dltimo de la Constitucion Politica de los Unidos N

Articulo 73 Fraccién XXIX N Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos 30/04/2009
Articulo 1 Ley General de Cultura y Derechos Culturales

Articulo 29 Fraccion V R dela Publica Mt
Articulo 46 Fraccion V, XI Bando Municipal Jocotitlan 2024

| de

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER:

Un reconocimiento 1 ano

NO X| DIRECCION wi | No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE iy
REALIZAR! Al momento de entregar la solicitud

ESPECIFICAR SI'ES AMITE O § y '
SUJETO A INSPECCION O VERIFICAC No aplica
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotarcon FUNDAMENTO JURIDICO:
namero la cantidad
de copias

- QIS [
ORIGINAL DMINISTRATIVO,

REQUISITOS: anotar la palabra
SLoNO

PERSONAS FiSICAS
1.- Curp No 1 INo aplica
2.- Fotografias tamanio infantil No 2
3.- INE del padre o tutor No 1
4.~ Ficha de inscripcion Si 0
Nota: Entregarlos en forma digital
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica lNo aplica JNo aplica |No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica INo aplica F\lo aplica |No aplica
Sy Terel 5 1 Se oferta en la pagina oficial de Facebook del ayuntamiento los diferentes talleres que se imparten
PASOS A SEGUIF : 5 By bt ' : ; B
AL 2 Se proporciona informacion via telefonica, se reparten Flayers o volantes en las diferentes comunidades con informacion de los talleres que ofrece
¥ N casa de cultura.
CIUDADANO 3. Elciudadano solicita i i6n sobre los talleres impartidos en la casa de cultura
4. Facilita al ciudadano informacion sobre los talleres impantidos en la casa de cultura
5. Informaal ciudadano interesado en la inscripeion a talleres impartidos en casas de cultura. los documentos y requisitos solicitados para realizar el
trdmite
6. Entrega al auxiliar la documentacion requenida.
7. Encaso de no cumplir con los requisitos se le da un plazo de § dias para recabar la informacion
8 Recepeion de documentos completos
9. En caso de no cumplir con los requisito: de no existir lugar, espacio y/o taller vigente, se da en contestacion sentido negativo.

10 Sercaliza el llenado de la ficha de inscripein y de la carta compromiso, dando a conocer el reglamento y firmando de conformidad
1. Seintegra expediente para archivo, en nimero progresivo (fisico y digital)

12, Seentrega al solicitante ¢l calendario con horario, al taller solicitado

13, se elaboran credenciales para alumnos

14, fin del proceso

15 minutos

Gratuito | Fundamento Juridico: No aplica
PAGO: ECTIVO I.\'o }‘\RJEI'A DE CREDITO l\n ]rAlUErA DE DEBITO lNo

{ LINEA (PORTALDE PAGOS) [No

ODRA PAGARS No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

CRITERIOS DE No aplica

OLUCION DEL
TRAMITE

'APLICACIONDE LA No aplica
AFIRMATIVA FICTA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccion de Educacion, Cultura y Salud

NO. INT. Y EXT.: |'-‘

MUNICIPIO: Pocotiuan

HORARIO Y DIAS DE IDE 9:00 a 17:00 horas de lunes a viernes
ATENCION:

6902339

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBR TITULAR DE LA OFICINA: ekl
DOMICILIO: No aplica

COLONIA:  [Noaplica muNicipio:  [No aplica

No aplica HORARIO Y DIAS DE No aplica
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: EXTS.: AX: CORREO ELECTRONICO:

NO. INT. Y EXT.: l“° aplica

FOR TO(S)
DESCARGABL
INFORMACION ADICIONAL
A e L1h V.U el b) ey el Bl Cuéntos talleres puedo cursar?
RESPUESTA: De uno a dos siempre y cuando no empaten en horarios y dias

PREGUNTA FRECU . Qué evaluacion tienen los alumnos que asisten a los talleres?

PUEST.

PREGUNTA FRECU 233

e evalla a través de presentacion de actividades a fin del curso en la casa de cultura, eventos culturales en comunidades

|, Donde puedo consultar informes sobre los talleres: horarios, salones, profesores, de que tratan, ¢etc?

RESPUESTA: n la coordinacion de Casa de Cultura “Lic. Diego de Najera Y?nguas‘

TRAMITES O SERVICIOS REIJACIONADOS

AN

h L~

FECHA DE _
ACTUALIZACION:

7/Febrero/2024




