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Gobierno que siempre cumple 2022-21)3
“2024, Afo del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

En el Municipio de Jocotitlan, Estado de México, siendo las ocho horas con seis
minutos del dia doce de diciembre del dos mil veinticuatro, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 27, 28, 29, 30 y 91 fraccion | de la Ley Organica Municipal
de! Estado de México, reunidos en la Sala de Cabildos del Palacio Municipal las y
los integrantes del Ayuntamiento 2022-2024, José Jesus Cedillo Gonzalez,
Presidente Municipal; Elisa Juan Laureano, Sindica Municipal; Ivan Gémez Gémez,
Primer Regidor; Beatriz Moreno Sanchez, Segunda Regidora; Victor Alfonso
Esquivel Veldzquez, Tercer Regidor; Perla Isabel Ortiz Navarro, Cuarta Regidora;
Leilani Aylin Lopez Gonzalez, Quinta Regidora; Guadalupe Azucena HingdjQsa
Servin, Sexta Regidora y Rigoberto Hermenegildo Segundo, Séptimo Regido
guienes son asistidos por Oscar Carrillo Nieto, Secretario del Ayuntamiento, quien
dara fe; con el objeto de celebrar la Centésima Sesidén Ordinaria de Cabildo.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de
Mexico, en su articulo 48 fracciones | y V, se da inicio a la presente Sesién Ordinaria
de Cabildo, instruyo al Secretario del Ayuntamiento, para que proceda con el
desarrollo de la Centésima Sesién Ordinaria de Cabildo.

PUNTO No. |
LISTA DE ASISTENCIA Y EN SU CASO DECLARACION DEL QUORUM LEGAL

Dando cumplimiento a lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de
México, en sus articulos 29 y 30; el dia doce de diciembre del afio dos mil
veinticuatro, procedo a pasar lista de asistencia a las y los integrantes de este
cuerpo edilicio.

José Jesus Cedillo Gonzalez Presidente Municipal
Elisa Juan Laureano Sindica Municipal
lvan Gomez Gémez Primer Regidor
Beatriz Moreno Sanchez Segunda Regidora
Victor Alfonso Esquivel Velazquez Tercer Regidor
Perla Isabel Ortiz Navarro Cuarta Regidora
Leilani Aylin Lépez Gonzalez Quinta Regidora
Guadalupe Azucena Hinojosa Servin Sexta Regidora
Rigoberto Hermenegildo Segundo Séptimo Regidor
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El Secretario informa al Presidente Municipal que se encuentran presentes nueve
de los nueve integrantes de este cuerpo edilicio; en razén de lo anterior, existe
Quérum Legal, tal como lo establece el articulo 29 de Ia Ley Organica Municipal del
Estado de México, para la celebracion de esta Sesion Ordinaria de Cabildo.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
contintie con el siguiente punto del orden del dia.
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El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente a <
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PUNTO No. 2
LECTURA Y EN SU CASO DISPENSA DE LA LECTURA DEL ACTA DE LA
SESION ANTERIOR

4

— 7/ 7/

La Cuarta Regidora Perla Isabel Ortiz Navarro, solicita la dispensa de la lectura del
acta de la sesién anterior, toda vez que ya se envid previamente para su revision.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion a la peticion de la Regidora.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y
128 fraccién | y Xil de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Mexico; 29, 30, 31, 48 fraccién |, V y XVI de la Ley Orgéanica Municipal del Estado
de Mexico; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal Constitucional,
pregunté a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestarlo levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, 6° y 7° Regidoras y /
Regidores emiten su voto a favor. /
El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide poﬁ
unanimidad de votos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio el sigui '

ACUERDO

PMJOC/SA/UNICO/24.- Se aprueba la dispensa de la lectura del acta de la sesién
anterior.

ALSIL puEsLo)
59 ENCANTO

ocomn]
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En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
continue con el siguiente punto del orden del dia.

Eil Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 3
LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

1.- Lista de asistencia y en su caso declaracién del quérum legal;

2.- Lectura y en su caso dispensa de la lectura del acta de la sesion anterior;
3.- Lectura y aprobacion del orden del dia;

4.- Propuesta y en su caso aprobacién del Receso de Sesiones de Cabildo, derivado
de la Segunda Etapa del Segundo Periodo Vacacional para el afio 2024;

5.- Propuesta y en su caso aprobacion del Manual de Organizacion de la ContraloriZ
Municipal de Jocotitlan;

6.- Propuesta y en su caso aprobacién del Manual de Procedimientos de la
Contraloria Municipal de Jocotitlan; r
7- Propuesta y en su caso aprobacion del Reporte Anual de Desempefio
Regulatorio del Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria del Ejercicio Fiscal
2024;

8.- Propuesta y en su caso aprobacion del Cierre del Fondo Estatal de
Fortalecimiento Municipal para el Ejercicio Fiscal 2024 (FEFOM 2024);

9.- Propuesta y en su caso aprobacién para llevar a cabo la modificacién al
Tabulador de Sueldos (PBRM-05); al Programa Anual de Adquisiciones (PBRM-
06); al Programa Anual de Obra (PBRM-07A) y al Programa Anual de Obras
Reparaciones y Mantenimiento (PBRM-07B);

10.- Propuesta y en su caso aprobacién para autorizar a la Tesorera Municipal,
realizar adecuaciones presupuestarias por fuentes de financiamiento y capitulos de
gasto correspondientes al mes de diciembre del afio 2024:

11.- Asuntos generales; y

12.- Clausura.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion.
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El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y
128 fraccion | y Xll de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 29, 30, 31, 48 fraccion |, V y XVI de la Ley Orgéanica Municipal del Estado
de Meéxico; atendiendo la instruccién del Presidente Municipal, pregunté a las y los
integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la afirmativa de este punto
sirvan manifestario levantando la mano, en este sentido el Presidente Municiga
Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, 5° &° y 7° Regidoras y Regido s&
emiten su voto a favor.
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El Secretario informa al Presidente Municipal que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio el siguiente:

ACUERDO

PMJOC/SA/UNICO/24.- Se aprueba por unanimidad de votos de las y los
integrantes del Cuerpo Edilicio el orden del dia que regira la Centésima Sesion ||
Ordinaria de Cabildo.

El Presidente solicita al Secretario del Ayuntamiento contintie con el siguiente punto
del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 4
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL RECESO DE SESIONES DE
CABILDO, DERIVADO DE LA SEGUNDA ETAPA DEL SEGUNDO PERI
VACACIONAL PARA EL ANO 2024

EXPOSICION DE MOTIVOS:
En fecha 14 diciembre del afio 2023, la Secretaria de Finanzas del Estado a través
de la Gaceta Oficial mexiquense dieron a conocer el Calendario Oficial Gobierno del
Estado de México 2024, el cual entro en vigor a partir del primer minuto del domingo
1 de enero de 2024, por ello, las y los servidores publicos tanto del gobiemo del
estado como de los municipios se les da a conocer los dias que seran inhabiles e

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlan.gobmx  jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México , C.P. 50700.



.'Of'um!é'

Gobierno que siempre cumple 2022-20 .-
““2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México®

JOCOTITLAN /‘%ﬁ K

AYUNTAMIENTO 2022-2024

.__,/

incluso los periodos vacacionales a los que tendran derecho, considerando que en
el calendario de labores publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México,
se establecen dias de descanso obligatorio derivados de la segunda etapa del
segundo periodo vacacional del dia 20 al 27 de diciembre del afio 2024; por ello, se
propone que durante esta segunda etapa del segundo periodo vacacional las y los
integrantes del Ayuntamiento Constitucional de Jocotitian, se declare un recesé de
sus actividades Edilicias Ordinarias de Cabildo, el dia 26 de diciembre del pres t%
ano correspondiente a la Segunda Etapa del Segundo Periodo Vacacional 2024.

Por lo anteriormente expuesto y fundado se solicita a este honorable cabildo,
aprobacion del receso del cuerpo edilicio para no celebrar Sesién Ordinaria
Cabildo el dia 26 de diciembre, correspondiente a la Segunda Etapa del Segund
Periodo Vacacional 2024.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122y
128 fraccion | y Xl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico; 29, 30, 31, 48 fraccién |, V y XVl de la Ley Orgéanica Municipal del Estado
de Meéxico; atendiendo la instruccién del Presidente Municipal Constitucional,
preguntd a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestarlo levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, 6° y 7° Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio los siguiegtes:

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMERO/24.- Se aprueba por unanimidad de votos de las y los
integrantes del Cuerpo Edilicio, que durante la Segunda Etapa del Segundo Periodo
Vacacional que comprende del 20 al 27 de diciembre de 2024, el Ayuntamiento

ENCANTO

JoconmAy |
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Consfitucional de Jocotitlan, Estado de México, se declara en receso de sus
actividades edilicias ordinarias de cabildo.

PMJOC/SAI/SEGUNDO/24 - Notifiquese a las areas correspondientes para que en
uso de sus atribuciones de cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SAITERCERO/24.-Publiquese los presentes acuerdos en la “Ghceta
Municipal de Jocotitlan, Estado de México”, Periddico Oficial del Gobid

Municipal.
En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiepto ||
contintie con el siguiente punto del orden del dia.
El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:
PUNTO No. 5
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE

ORGANIZACION DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
EXPOSICION DE MOTIVOS:
Que el articulo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, establece que los estados tendran como base de su division territorial y
de su organizacion politica y administrativa el municipio y que este sera gobernado
por un Ayuntamiento, quien tendra la facultad de aprobar reglamentos, circulares o

disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectg;‘ S

jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal.

organizacion y funcionamiento.

Que el articulo 31 fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de México
dispone que el Ayuntamiento fiene como facultad expedir y reformar los

Que articulo 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Méxi
establece que el ayuntamiento expedira reglamentos y normas necesarias para su @
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan,
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dentro del territorio del municipio, que sean necesarios para su organizacion y en
general para el cumplimiento de sus atribuciones.

Que el presente manual tiene por objeto establecer la base legal que norma la
actuacion de la Contraloria Municipal, sus antecedentes de creacion en el municipio
de Jocofitian, su mision, vision, valores y principios, sus atribuciones, estructura
organica, el organigrama que representa jerarquicamente la forma en que esta
integrada y organizada la unidad administrativa, el objeto y las funciones de la
personas servidoras publicas adscritas a cada una de Ias areas, que forman part
de esta dependencia, por lo que solicita a este cuerpo edilicio su aprobacion d&l a&—
presente manual.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamie
recabe el sentido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 11 "
fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122

128 fraccion 1 y Xil de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de

Meéxico; 29, 30, 31, 48 fracciéon |, Vy XVl de la Ley Organica Municipal del Estado ,

de México; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal Constitucional,

pregunté a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la

afiimativa de este punto sirvan manifestarlo levantando Ia mano, Presidente

Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, 8° y 7° Regidoras y h
Regidores emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio los siguientes:

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMERO/24.- Se aprueba por unanimidad de votos de las y los
integrantes del Cuerpo Edilicio el Manual de Organizacion de la Contraloria
Municipal de Jocotitlan.

L PUEBLO
ENCANTO
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A. INTRODUCCION

El presente manual tiene por objeto establecer los procedimientos de trabajo que
faciliten las tareas especificas, que permitan disminuir y optimizar los tiempos de
ejecucion en el desarrollo de las actividades que se realizan para eficientar el uso de
los recursos humanos, financieros, materiales y técnicos con los que cuenta la
Contraloria Municipal de Jocotitlan.

En la elaboracion de este manual se identificaron las principales actividades
administrativas para actuar con mayor certeza en la ejecucion y supervision de los
trabajos de naturaleza administrativa.

Este manual es observancia obligatoria para los servidores publicos adscritos a la
Contraloria Municipal de Jocotitlan cuyo uso y aplicacién debera realizarse en todas
las actividades administrativas que desempefien en cumplimiento de las atribuciones
que tengan legalmente encomendadas.

Dentro de éste contexto se considerd necesario que la dependencia, cuente con éste
documento base, que permite tener las tareas y procedimientos definidos y
autorizados, los cuales podran ser flexibilizados y/o modificados cuando las
necesidades operativas asi lo justifiquen, realizando la propuesta correspondiente al
Cabildo.

El presente documento tiene como objetivo fundamental el de consolidarse como un
instrumento de apoyo administrativo que ayude al logro de manera eficaz y eficiente a
los objetivos y metas de la Contraloria Municipal de Jocotitlan, por lo que se considera
necesaria su actualizacion permanente y oportuna en base a las necesidades de la
Administracion Pablica Municipal.

B. OBJETIVO

El presente manual de procedimientos de la Contraloria Municipal de Jocotitian
contiene una descripcion precisa de como deben desarrollarse las actividades de cada _
una de sus Areas, incluye ademas los puestos o unidades administrativas que
intervienen, precisando su responsabilidad y participacion; ademas servira como una
guia al personal del servicio publico en la ejecucion de las funciones operativas de la

unidad administrativa, para la prestacién de un servicio o la atencién de un tramite en
particular.

Contraloria Municipal

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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c. FUNDAMENTO JURIDICO

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 05
de febrero de 1917, reformas y adiciones.

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta del Gobierno, 31 de
octubre de 1917, reformas y adiciones.

= lLey de Coordinacion Fiscal. Diario Oficial de la Federacion, 27 de febrero de 1978,
reformas y adiciones.

» Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacién. Diario Oficial de la Federacion, 29 de
diciembre de 2000, reformas y adiciones.

» Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 22 de septiembre de
1992, reformas y adiciones.

= Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. Gaceta del
Gobierno, 23 de octubre de 1998, reformas y adiciones.

* Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno, 21 de
diciembre de 2001, reformas y adiciones.

» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Gaceta de
Gobiemo, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

= Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 01 de julio de
2004, reformas y adiciones.

» Lley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios. Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

» Codigo Administrativo del Estado de México. Gaceta del Gobiemno, 13 de septiembre de
2001, reformas y adiciones.

» Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 07
de febrero de 1997, reformas y adiciones.

» (Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno, 04 de
diciembre de 1998, reformas y adiciones.

» Manual Unico de Contabilidad Gubernamental, para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobiemo y Municipios del Estado de México. Gaceta de Gobierno, 8 de
febrero de 2023.

s Llineamientos que Norman la Entrega-Recepcién de los Ayuntamientos, sus
Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades de la Administracién Publica
Municipal del Estado de México, Gaceta de Gobierno del Estado de México, Agosto de
2024.

= Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Jocotitian. Gaceta Municipal, 01
de enero de 2022.

= Bando Municipal de Jocofitlan, 5 de febrero de 2024.

= Reglamento Intemo de Trabajo para los Servidores Ptblicos del H. Ayuntamiento y de los
Organismos Pablicos Descentralizados de Jocotitlan. Gaceta Municipal, agosto de 2002.

» Codigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Municipal vigente, A
2023.

Coniraloria Municipal
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1.- PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION DE PRESUNTAS FALTAS
ADMINISTRATIVAS

OBJETIVO

Recibir y tramitar las quejas y denuncias en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

ALCANCE

Aplica a los Servidores Publicos que integran la Administracién Municipal por la
comision de faltas administrativas (graves y no graves) asi como particulares
vinculados por faltas administrativas graves, una vez presentada la queja o denuncia
se realiza la investigacion de la conducta imputada y como resultado se realiza e
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa o Acuerdo de Conclusién y
Archivo del expediente segiin sea el caso.

REFERENCIAS

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto,
Articulos: 14, 16, 108 y 109, Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de
1917 sus reformas y adiciones.

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Séptimo,
Articulo 130, Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 2023 sus reformas y
adiciones.

* Ley General de Responsabilidades Administrativas, Libro Primero, Titulo
primero, Capitulo |, Articulo 3 fraccién I, Libro segundo Capitulo primero
Gaceta del Gobierno, 26 de diciembre de 2022 sus reformas y adiciones.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Libro Primero, Capitulo Primero, Articulo 3 fraccion Il, Gaceta del
Gobiemno, 24 de septiembre de 2020 sus reformas y adiciones.

* Las demas que les confieran las Leyes y ofras disposiciones juridicas
aplicables.

(oniraloria Municipal
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RESPONSABILIDADES

La Autoridad investigadora es el area responsable de llevar a cabo la investigacion
por presunta responsabilidad administrativa imputadas a servidores publicos
municipales y particulares vinculados por faltas administrativas graves, previo al
cumplimiento de las disposiciones establecidas en Ia legislacion.

El Contralor (a) Municipal, debera:

* Revisar y turnar las denuncias en contra de servidores publicos a la
Autoridad Investigadora para su tramite e investigacion.

La Autoridad investigadora:

* Recibe la denuncia de una presunta responsabilidad por parte del
servidor publico o particular vinculado, dando inicio al Procedimiento
Administrativo de Investigacion, solicitando los informes necesarios,
desahogando las diligencias de comparecencia de los interesados y
recibiendo las pruebas que se exhiban. Una vez concluidas las
diligencias de investigacién procedera al analisis de los hechos, asi
como de la informacion recabada, a efecto de determinar Ia existencia o
inexistencia de actos u omisiones que la Ley de Responsabilidades
Administrativas del estado de México y Municipios sefiale como faita
administrativa y en su caso, determinar su calificacién como grave o no
grave.

* Una vez determinada la calificacion de la conducta en los términos del
parrafo anterior, se incluird la misma en el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa y éste se presentara ante la autoridad
substanciadora a efecto de iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa correspondiente.

e En el supuesto de no haberse encontrado elementos suficientes para
demostrar la existencia de la infraccién y acreditar la presunta
responsabilidad del infractor, se emitira un Acuerdo de Conclusion y
archivo del expediente debidamente fundado y motivado.

El Notificador:

* Recibir y realizar la notificacion, elabora la Cédula de Notificacion, deja
citatorio para el dia siguiente habil en caso de no encontrar a la persona,
en caso de que nuevamente no se encuentre la persona a notificar dej

instructivo, todo ello debidamente circunstanciado en la razon
natificacion.

CON

Contraloria Municipal &3 ENCANTO
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DEFINICIONES:

Autoridad investigadora: A la autoridad adscrita al Organo Interno de Control,
encargada de la investigacion de las faltas administrativas.

Autoridad substanciadora: A la autoridad adscrita al Organo Interno de Control que,
en el ambito de su competencia, dirigen y conducen el procedimiento de
responsabilidades administrativas desde la admision del informe de presunta
responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la audiencia inicial. La funcién
de la autoridad substanciadora, en ningtin caso podra ser ejercida por una autoridad
investigadora.

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor publico, que
denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas
administrativas ante las autoridades investigadoras, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Expediente: A la documentacién relacionada con la presunta responsabilidad
administrativa, integrada por las autoridades cuando tienen conocimiento de algun
acto u omision posiblemente constitutivo de faltas administrativas.

Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves, asi como las
faltas cometidas por particulares conforme a lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Faita administrativa no grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos
en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios, cuya imposicion de la sancién corresponde a la Secretaria de la
Contraloria del Estado de México y a los érganos internos de control.

Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos
catalogadas como graves en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sancién corresponde al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o juridicas
colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas administrativas graves,
establecidas en los Capitulos Tercero y Cuarto del Titulo Tercero de la Ley ¢
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sancigs
corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México. ‘,

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: Al instrumento en el que las
autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las faltas

| ici @)L PUEBLO
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sefaladas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los
motivos y presunta responsabilidad del servidor publico o de un particular en Ia
comision de faltas administrativas.

Organo Interno de Control: Contraloria Municipal de Jocotitian, encargada de
promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno de los entes
publicos, competentes para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de los
servidores publicos.

Servidores Publicos: A las personas que desempefian un empleo, cargo o comisién

en los entes piblicos, en el ambito estatal y municipal, conforme a lo dispuesto en Ia m

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Sistema Estatal y Municipal Anticorrupcion: A la instancia de coordinacion entre
las autoridades de los érganos de gobierno competentes en la prevencion, deteccion
y sancién de responsabilidades administrativas, actos y hechos de corrupcion, asi
como en la fiscalizacion y control de recursos publicos.

71 |
i

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México.

Unidad de medida y actualizacién: Unidad de cuenta, indice, medida o referencia
para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en este
ordenamiento.

INSUMOS

¢ Denuncia realizada mediante escrito, formato de Denuncia que se proporciona
en la Contraloria Municipal, en linea a través del Sistema de Atencién
Mexiquense (SAM), o por comparecencia en la Contraloria Municipal; asi como
instruccién de oficio o como resultado de una auditoria. La Denuncia debera
contener: fecha de elaboracion, autoridad a la que se dirige, narracidon de los
hechos, nombre y firma autégrafa.

RESULTADOS

* Acuerdo de conclusién y archivo.

' i ISJL pussLo
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* Acuerdo de Calificacion (a partir del que se deriva, en su caso, la elaboracion
del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que se turna a la
Direccion de Substanciacion).

POLITICAS

* El procedimiento de Responsabilidad Administrativa se desarrollara
Unicamente en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00 hrs. En las Oficinas
de la Contraloria Municipal. :

» La Denuncia sera iniciada tinicamente por la Autoridad Investigadora adscrita
a la Contraloria Municipal de Jocaotitian, México.

= Las autoridades investigadoras estableceran areas de facil acceso, para que

cualquier interesado pueda presentar denuncias por presuntas faltas
administrativas, de conformidad con los criterios establecidos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

» La denuncia debera contener como minimo los datos o indicios que permitan
advertir la presunta responsabilidad por la comision de faltas administrativas.

¢ Dicha denuncia podra ser presentada por escrito ante las autoridades
investigadoras o de manera electronica a través de los mecanismos que para
tal efecto establezcan las mismas, lo anterior sin menoscabo de la plataforma
digital que determine, para tal efecto, el Sistema Estatal y Municipal

Anticorrupcion.

DESARROLLO

No. | UNIDAD ADMINISTRATIVA /
RESPONSABLE ACTIVIDAD

Acude a presentar Denuncia a través del
Persona Fisica/Moral | formato que se proporciona en la Contraloria
1 (Denunciante) Municipal; o en linea a través del Portal del
Sistema de Atencién Mexiquense (SAM).

2 | Contralor (a) Municipal Recibe denuncia, otorga acuse de recibido y

tuma a la Autoridad Investigadora. @

Se recibe la Denuncia, se revisa si cumple con
3 | Autoridad Investigadora | los requisitos de ley, acusa de recepcion y se
asigna numero de expediente para la atencion,
investigacion y conclusion de la denuncia;
integra expediente.

4 No cumple. Instruye elaboracion de oficio al
Autoridad Investigadora | denunciante, para que ratifique, aclare, amplie

Contraleria Municipal
S e s o

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlan.gob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México , C.P 50700.

=N
PENAL




pLea] 2
Jocstitiin

o - JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTO 2022-2024

Yy presente medios de pruebas para contar con
mayores elementos.

Si cumple. Realiza diligencias necesarias
5 | Autoridad Investigadora | para agotar las lineas de investigacion
determinadas; e integra en el expediente los
diversos acuerdos de tramite.

6 | Autoridad Investigadora | Analiza y determina, si existen elementos
suficientes para sustentar |la presunta
responsabilidad.

7 | Autoridad Investigadora | No existen. Elabora Acuerdo de Conclusion y %
Archivo del expediente debidamente fundado
y motivado por falta de elementos y oficio de
notificacion.

8 | Autoridad Investigadora | Si existen. Elabora el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa (IPRA) y oficio
para su remisibn a la  Autoridad
Substanciadora. Informa al denunciante Ia
calificacién de grave o no grave.

9 | Autoridad Recibe Informe de Presunta Responsabilidad
Substanciadora Administrativa y Oficio de Remision. Da acuse
de recibido.

Contraloria Municipal
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_PERSONA
FISICA/MORAL
(DENUNCIANTE)

CONTRALOR (A)
MUNICIPAL

AUTORIDAD INVESTIGADORA

AUTORIDAD
SUBSTANCIADORA

(L )
O,

Acude a presentar
Oenuncia a través
det Formato de que
se proporciona en fa
Contraloria
Municipal; o en linea
a iravés del Portai
del Sistema de
Atencian
Mexiquense (SAM).

Recibe denuncia,
otorga acuse de
recibide y tuna a la
Autaridad
Investigadora.

Via®

Se recibe la Denurcia, se revisa si cumple con los requisitos de ley,
acusa de fecepsion y se asigna nimero de expediente para la atencion,
investigacion y conclusién de la denuncia; integra expediente.

H

/\
/ {Cumple \

requisitos?

©

No cumple. instruye elaboracién de oficio al denunciante, para que
ratifique, aclare, amplie y presente medios de pruebas para contar con
mayores elementos.

SI cumple, Realiza diligencias necesarias para agotar las lineas de
investigacién determinadas; e integra en el expediente los diversos
acuerdos de tramite

4Existen elementos
presunta =
responsabilidad?

Elabora Acuerda de Conclusidn y Archivo del
expediente debidamente fundado y mativado por fatta de
elementos y oficio de notificacian.

.a )

SI_existen. Elabora el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa (IPRA) y oficio para su remision a la Autoridad
Substanctadora. Informa al denunciante la calificacién de grave o
no grave, para contar con mayores elementos.

- Q

Recibe informe de
Presunta Responsabilidad
Administrativa ¥ Oficio de
Remisién Da acuse de

i

FIN
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MEDICION

Numero de Denuncias recibidas
X 100 = % de Porcentaje de Denuncias atendidas

Numero de Denuncias

Programados
FORMATOS
No.- FORMATOS ELANE
1 Expediente de Denuncia Al-F01
2 | Acuerdo de recepcion Al-F02
3 | Acta de calificacion Al-F03
4 Informe de presunta responsabilidad administrativa AL-E04

B B N |
Contraloria Municipal /L PUEBLO
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Formato: Al-F01

ORGANO INTERNO DE CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE DE DENUNCIA:

VISTO. El escrito presentado por , mediante el cual denuncia hechos que
considera posiblemente constitutivos de una responsabilidad administrativa, esta Autoridad
investigadora, procede a establecer, si es procedente o improcedente, la denuncia, en los término

siguientes: Q"

CONSIDERANDO

L. COMPETENCIA: Esta Autoridad Investigadora es competente en términos de los articulos _3
fraccion I y 84, de la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado
de México y Municipios, articulos 1, 2, 3, 4 y 5, del Reglamento Interno de la Confraloria Intema
li. ANTECEDENTES:

De la denuncia presentada por , en donde se hace del conocimiento que en fecha
se aprobé mediante sesion de cabildo la designacion del C.

, Como , Y que .

. FUNDAMENTACION Y MOTIVACION DE LA PROCEDENCIA O IMPROCEDENCIA DE LA

DENUNCIA:

Que en términos del articulo de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de

Mexico y Municipios, se procede a establecer si la denuncia contiene como minimo con los indicios que

permitan advertir la presunta responsabilidad en la comision de faltas administrativas. Derivado del

analisis de la denuncia presentada se cuentan con circunstancias que podrian ser corroboradas con

actos de investigacion toda vez que se tienen los siguientes indicios siendo: 1.- , 2.-
slc

En términos de los anteriores sefialamientos. Esta autoridad investigadora ACUERDAR: (puntos

resolutivos)

PRIMERO. - Téngase por presentada el escrito de denuncia de relativa a hechos que

pudieran constituir una Falta Administrativa.

SEGUNDO. — En términos del considerando tercero del presente acuerdo se consideran que existen/no

existen indicios suficientes que permitan advertir la presunta responsabilidad de una Falta

Administrativa.

TERCERO. - Procédase a radicar/no radicar la denuncia (en su caso), realizar los actos de

investigacion para recabar los indicios sefialados y dar el tramite correspondiente al expediente.

ASi LO ACORDO EL . » TITULAR DE LA UNIDAD INVESTIGADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL , EL DIA :

AUTORIDAD INVESTIGADORA

ENCANTO

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México, C.P. 50700,

Coniraleria Municipal :

jocotitlan.gob.mx




s
Siingn

Formato: Al-F02

Jor

Sl JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTO 2022-2024

ORGANO INTERNO CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD:

VISTO. El acuerdo emitido el dia ., mediante el cual se determiné procedente
denuncia presentada por ., mediante el cual sefiala hechos que considera
posiblemente constitutivos de una responsabilidad administrativa, esta Autoridad Investigadora,
procede a emitir el acuerdo de inicio de investigacion, para tal afecto es de acordarse y se
acuerda los términos siguientes: - - - - - - - - - - oo ...

PRIMERO. - COMPETENCIA: Esta Autoridad Investigadora es competente en términos de los articulos

3 fraccion 1, 94, 95 fraccion I, 98 y 99, de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Mexico y Municipios, articulos 1, 2, 3, 4, y 5, del Reglamento Intemo de la Contraloria Interna Municipal. \§

SEGUNDO. - HECHOS A INVESTIGAR:

I R

Qlue en fecha

TERCERO. - INDICIOS A RECABAR:

1. Solicitar

2. Solicitar

3. Solicitar

ASi LO ACORDO EL ; ; TITULAR DEL UNIDAD INVESTIGADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL, EL DIA .

ATENTAMENTE

AUTORIDAD INVESTIGADORA

L PUEBLO

CON

ENCANTO

Contraloria Municipal -
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Formato: Al-F03

ORGANO INTERNO DE CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE:

VISTO. El estado que guarda la presente investigacion, de la que se advierte que no existen indicios
pendientes por recabar dentro del presente expediente, y que de los hechos denunciados se advierte
la posible comision de faltas administrativas, cometidas por Servidores Publicos municipales, se
procede a su calificacién, en los términos siguientes:

CONSIDERANDO

L- COMPETENCIA: Esta Autoridad Investigadora es competente en términos de los articulos 104, de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, articulos 1, 2, 3, 4 y
5, del Reglamento interno de ia Contraloria Interna Municipal.

iL.- ANALISIS DEBIDAMENTE FUNDADO Y MOTIVADO, DE LA FALTA ADMINISTRATIVA: (el
hecho denunciado con la posible falta administrativa y su acreditacion)

Derivado de la denuncia presentada por :
¥ que con fundamento en el articulo 97 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios, se recabaron los siguientes indicios que a continuacién se describen:

1. Se solicitd y recabd

2. Se solicité y recab6 .

iil.- CALIFICACION DE LA FALTA ADMINISTRATIVA: (estudio de la falta administrativa y el tipo que

se acredita)

Se procede a realizar el analisis de los hechos materia de investigacion, asi como los indicios recabados

dentro del procedimiento, para determinar la existencia o inexistencia de alguna falta administrativa.

Toda vez que ;

Por lo que esta autoridad una vez concluido el analisis de evidencias obtenidas, se determina que existe

una falta administrativa siendo ests la , que se encuentra fundamentado en el
articulo Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. \

En términos de los anteriores, esta Autoridad Investigadora:
ACUERDA
PRIMERO. - En términos del presente acuerdo SE CALIFICA LA FALTA ADMINISTRATIVA COMO
GRAVE, paraloefectos aque haya Iugar. - - - ==~ - = == - o oo oo memcmaee

SEGUNDO - Emitase el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y en su oportunidad
presentario a la Autoridad Substanciadora.

ASi LO ACORDO EL LIC. _ , TITULAR DEL UNIDAD INVESTIGAD
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL, EL DIA :

ATENTAMENTE

AUTORIDAD INVESTIGADORA

i e | PUEBLO
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Formato: Al-F04

ORGANO INTERNO DE CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE:
ASUNTO: Se presenta Informe de Presunta Responsabilidad.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA )
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE

, 8n mi caracter de autoridad investigadora y con fundamento en los articulo
3 fraccion | y 94, 95 fraccion |1, 98, 99 y 104, de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, articulos 1, 2, 3, 4 y 5, del Reglamento Interno de la Contraloria Intema
Municipal, procedo a emitir el siguiente:

INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Con fundamento en el articulo 180 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, en los términos siguientes:

I. AUTORIDAD INVESTIGADORA: Lic. :

il. DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: El ubicado en .
Hl. NOMBRE DE LOS AUTORIZADOS: quienes se autorizan para
oir y recibir todo tipo de notificaciones.

IV. NOMBRE Y DOMICILIO DEL PRESUNTO RESPONSABLE: . con cargo de
. en &l Municipio Estado de México, con domicilio a
V. NARRACION LOGICA Y CRONOLOGICA DE LOS HECHOS:

El
V1. IMPUTACION:

Visto el contenido de el cual no cumple con lo establecido en la Ley
, se considerd que , acreditdndose como Falta

Administrativa Graveno grave, siendo con fundamento en los articulos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de

México y Municipios.

Vil. PRUEBAS:

= Documentales publicas consistentes:
1.

2. .
VIil. MEDIDAS CAUTELARES: Por el momento no se considera la solicitud de medidas cautelares.

ATENTAMENTE g :

AUTORIDAD INVESTIGADORA

I PUEBLO
ENCANTO

JOCOTITLAN
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2.- PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
AUTORIDAD SUSTANCIADORA

OBJETIVO

Substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa por faltas no gra
dirigir y conducir el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa desd&Ja
recepcion del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa hasta la conclusién
de la Audiencia Inicial en faltas graves y en no graves hasta los alegatos.

ALCANCE

Aplica a los Servidores Publicos que integran la Administracion Municipal, por la
comision de Faltas Administrativas, asi como las personas fisicas y/o juridicas que se
vean afectadas o involucradas en la comisiébn de faltas administrativas y en
consecuencia se inicie un Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

REFERENCIAS
» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto,
Articulos: 14, 16, 108 y 109, Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de
1917 sus reformas y adiciones.
= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Séptimo,

Articulo 130, Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 2023 sus reformas y
adiciones.

» Ley General de Responsabilidades Administrativas, Libro Primero Titulo
primero, Capitulo |, Articulo 3 fraccion Ill, Gaceta del Gobierno, 26 de
diciembre de 2022 sus reformas y adiciones.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Libro Primero, Capitulo Primero, Articulo 3 fraccion Il, Gaceta del
Gobierno, 24 de septiembre de 2020 sus reformas y adiciones.

» Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México Gaceta de
Gobiemno, 5 de enero de 2021 sus reformas y adiciones.

* Las demas que les confieran las Leyes y ofras disposiciones juridi
aplicables.

RESPONSABILIDADES

La Autoridad Substanciadora es el Area Responsable de dirigir, conducir y substanciar ©
los procedimientos de responsabilidad administrativa que se inicien por motivo de las /)
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denuncias presentadas ante la Contraloria Municipal por la comisién de Faltas
Administrativas de los Servidores Publicos y de los actos de particulares vinculados
con faitas administrativas graves.

La Autoridad Substanciadora, debera:

. Recibir el informe de presunta responsabilidad administrativa que emite
la Autoridad Investigadora;

. Emitir el acuerdo de recepcién del Informe de Presunta Responsabilidad <§S N
Administrativa;

. Pronunciarse respecto al informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa mediante el acuerdo de admision del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa o de Prevencién, para que la autoridad
investigadora subsane omisiones o aclare hechos;

. Realizar la glosa o integracion de los documentos en un expediente
mismos que se ordenaran de manera cronologica en los que se plasman
los diversos actos juridicos que aporta la autoridad investigadora
incluyendo el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y los
documentos aportados como medios probatorios para la substanciacién

del procedimiento, asi como los documentos aportados por los
servidores publicos sujetos a procedimiento:

- Practicar la diligencia de emplazamiento al/los presunto/s responsable/s
asi como al tercero interesado en su caso;
= Imponer las medidas de apremio establecidas en la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
para hacer cumplir sus determinaciones:
Decretar las medidas cautelares establecidas en la Ley de la materia:
En los casos de faltas administrativas graves o de particulares
Substanciar la Audiencia Inicial y presentar ante el Tribunal de Justicia
Administrativa el expediente de presunta responsabilidad administrativa;
. En los casos de faltas no graves substanciar el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa desde la admisién del informe de
presunta responsabilidad, la audiencia inicial y abrir el periodo de
alegatos que al efecto formulen las partes para su remision a |
Autoridad Resolutora:

. Conocer de los Medios de Impugnacién de conformidad conlaleyd
materia y;

. Las demas que se prevén en las Leyes y Reglamentos, que le confiera
el Ayuntamiento o el Presidente Municipal, o bien le designe el Contralor
(@.

Contraloria Municipal
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DEFINICIONES

Autoridad Investigadora: A la autoridad adscrita al Organo Interno de Control,
encargada de la investigacion de las faltas administrativas.

Autoridad Substanciadora: A la autoridad adscrita al Organo Interno de Control que,
en el ambito de su competencia, dirigen y conducen el procedimiento de
responsabilidades administrativas desde la admisién del informe de pres(inta \
responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la audiencia inicial. La funcign<p
de la autoridad substanciadora, en ningan caso podra ser ejercida por una autoridad
investigadora.

Autoridad Resolutora: A la unidad de responsabilidades administrativas adscrita al 3
Organo Intemo de Control, tratdndose de faltas administrativas no graves. En el
supuesto de faltas administrativas graves, asi como para las faltas de particulares Io \
sera el Tribunal.

Constitucién Federal: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Local: A la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor publico, que
denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas
administrativas ante las autoridades investigadoras, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y Municipios.

Emplazamiento. Son los actos de comunicacién mediante los cuales un érgano
jurisdiccional convoca a una persona (emplazada) para que comparezca ante aquel
dentro de un plazo determinado y con fin de que se presente y poder intervenir en un
procedimiento.

Expediente: A la documentacién relacionada con la presunta responsabilid
administrativa, integrada por las autoridades cuando tienen conocimiento de algin
acto u omisién posiblemente constitutivo de faltas administrativas.

Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves, asi como las
faltas cometidas por particulares conforme a lo dispuesto en Ila Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Falta administrativa no grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos
en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
¥y Municipios, cuya imposicion de la sancién corresponde a la Secretaria de la
Contraloria del Estado de México y a los 6rganos internos de control. /
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Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos
catalogadas como graves en los términos de Ia Ley de Responsabilidades
Administrativas de! Estado de México y Municipios, cuya sancién corresponde al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o juridicas
colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas administrativas graves,
establecidas en los Capitulos Tercero y Cuarto del Titulo Tercero de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sancién
corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Informe de presunta responsabilidad administrativa: Al instrumento enelquela
autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las faltas
sefialadas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los
motivos y presunta responsabilidad del servidor publico o de un particular en la
comision de faltas administrativas.

Organo Interno de Control: Contraloria Municipal de Jocotitlan, encargada de
promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno de los entes
publicos, competentes para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de los
servidores publicos.

Organo Superior de Fiscalizacion: Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado
de México.

Plataforma digital estatal: A la plataforma prevista en la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de México y Municipios, que contara con los sistemas
referidos en dicha Ley, asi como los contenidos previstos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Servidores piblicos: A las personas que desempefian un empleo, cargo o comision
en los entes publicos, en el ambito estatal y municipal, conforme a lo dispuesto en la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México.

INSUMOS

e Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.
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RESULTADOS

* Acuerdo de Cierre de Instruccion.

POLITICAS

» El Procedimiento de Responsabilidades Administrativas debera desahogarse de
conformidad con lo establecido en articulo 194 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

* Los expedientes de Responsabilidades Administrativas deben estar debidamentg
integrados (cronologia, folio, sello).

= Elprocedimiento de Responsabilidad Administrativa se desarrollara Ginicamente en
dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00 hrs. En las Oficinas de la Contraloria

Municipal.

» Los medios de impugnacién que se presenten en contra de los actos derivados del
Procedimiento de Responsabilidades Administrativas se tramitaran ante la
Autoridad competente y conforme a la normatividad aplicable.

raal

Ciin

&

DESARROLLO
UNIDAD
No. | ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
RESPONSABLE
1 Autoridad Remite el IPRA y expediente de presunta responsabilidad.
Investigadora
Bustorides Recibe el informe de presunta responsabiiidaq agministratiya
2 Substanciadora | Y el expediente anexo para realizar el analisis y tramite
| correspondiente.
3 | Autoridad 'Seeiaboraaumdoderecepdéndeiexpedienieyanaﬁzasu
Substanciadora | debida i ion.
Biiewridiing Si no g_sté debidan_':entg integrado se gl_abora oficio de
4 Substanciadora | Prevencion a la autoridad investigadora solicitando su debida
integracion.
5 Autoridad Da contestacién al acuerdo de prevencién subsanando las
Investigadora aclaraciones.
6 Autoridad Realiza acuerdo de admision y procede a realizar la
Substanciadora | notificacién correspondiente.
Autoridad Admitido el IPRA, se asignara un nimero progresivo al
r P . expediente, que incluira la referencia al afio en que se inicia.
El numero se anotara en todas las promociones y actuaciones

Jjocotitlan.gob.mx
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que se produzcan con el mismo; se fija fecha y hora para la
Audiencia inicial y se ordena el emplazamiento al presunto
responsable.

Notifica personalmente al presunto responsable y al tercero

8 Autoridad interesado en su caso, conforme a lo establecido por la
Substanciadora | fraccién Il del articulo 194 de Ia Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de México y Municipios.

Lleva a cabo audiencia Inicial, instrumenta acta de audiencia,
donde se dara intervencion a las partes en el proceso;

1.- Autoridad Investigadora g

g | Autoridad 2.- El servidor publico sefialado como presunto responsable \J
Substanciadora | 3 .- El particular sea persona sea persona fisica o moral

senalado como presunto responsable
4.-Los terceros, son todos aquellos a quienes puedan afectar
la resolucion.

10 Autoridad Realiza la declaracién y ratificacion respecto a la investigacion
Investigadora del presunto responsable.

1 Presunto Rinde su declaracion por escrito o verbalmente y debera
responsable ofrecer las pruebas que estime pertinentes.

12 Terceros Manifiestan lo que a su derecho corresponda por escrito o
llamados a juicio | verbalmente y ofrecen pruebas.

13 | Autoridad Abre periodo probatorio. Recibe pruebas, elabora acuerdo de
Substanciadora | recepcion.

14 | Autoridad Declara cerrada dicha audiencia inicial, posteriormente las
Substanciadora | partes no podran ofrecer mas pruebas, salvo las que sean

supervenientes.

15 | Autoridad Dentro de los quince dias habiles siguientes al cierre de la
Substanciadora | audiencia inicial, debera emitir el acuerdo de admision de

pruebas que corresponda, donde debera ordenar las
diligencias necesarias para su preparacion y desahogo.

16 Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes
Anitorii y si no existieran diligencias pendientes para mejor proveer o
Subsbwiciadion mas pruebas que desahogar, declarara abierto el periodo de

alegatos por un término de cinco dias habiles comunes para
las partes.
Autoridad Una vez trascurridq el periodo de alegatos, remite el

i 74 SUEIERRRRGE expediente a la autoridad resolutora a efecto de que dicte la

resolucién correspondiente. N
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DIAGRAMACION
AUTORIDAD AUTORIDAD PRESUNTO LE;%%%%SA
INVESTIGADORA SUBSTANCIADORA RESPONSABLE

JUICIO

O ©

-

-

presunta responsabiidad +

Recibe el informe de presunta responsabilidad
administrativa y el expediente anexo para
realizar el andlisis y trémite correspondiente.

!

®

Se elabora acuerdo de recepcién del
expediente y analiza su debida mtegracién.

?

Si no estd
debidamente
integrado se
elabora oficic de
prevencién a la
autoridad

NO investigadora
Da al T de s

——————| Realiza acuerdo de admision y procede a

realizar la notificacién correspondiente. ?
] A
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AUTORIDAD
INVESTIGADORA

AUTORIDAD
SUBSTANCIADORA

PRESUNTO
RESPONSABLE

TERCEROS
LLAMADOS A
JUICIO

©

v

Admitido el IPRA, se asignard un nGmero
progresivo al expediente, que incluird la
referencia al afio en gue se inicia. El nGmero se
anotara en todas las promociones y actuaciones
que se produzcan con el mismo, se fija fecha y
hora para la Audiencia inicial y se ordena el
emplazamiento al presunto responsable

al presunto responsable,
conforme a io
establecido por la
fraccion  del articulo
194 de @ Ley de
Responsabilidades

Administrativas del

Motifica perscnaimente

Cita al tercero
interesado, en caso de
que exista, haciéndole
saber que puede estar
asistido de un abogado
particular

v

Lieva a cabo audiencia Inicial, instrumenta acta
de audiencia, donde se dard intervencion a las
partes en el proceso;

1.- Autoridad investigadora

2.- El servidor pablico sefialade como presunto
responsable

3.- El particuiar sea persona sea persena fisica
o moral sefalado como presunto responsable
4-Los terceros, son todos aquellos 2 quienes
afectar 2 e i

Reaiza @& declaracsém vy rafificacion
respecio @ la wveshgaciin del presunto
responsabie

v

cf)(

Rinde su declaracion por
escrito o verbalmente y
debera ofrecer ias pruebas
que eslime pertinentes

En caso de que exsta,

puede ofrecer e
intervenir en el
desahogo de pruebas.

7
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AUTORIDAD AUTORIDAD PRESUNTO il
INVESTIGADORA SUBSTANCIADORA RESPONSABLE JUICIO
B
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Manifiestan lo que a su
v i i g

Abre periado probatorio. Recibe pruebas, ofrecen pruebas

elabora acuerdo de recepcitn, admisién y

desahogo.

Deciara  cenada dicha avdiencia  invicial,
postetionments las partes no podran offecer mas
oruebas. saivo as cue sean superverienies.

[

Dentra de los quince difas habiles siguientes al
cierre de Ja audiencia inicial, debera emitir el
acuerdo de admision de pruebas que
cofresponda,  donde (Lebera orderar  las
diligencias necesarias para su preparacion y

desahogo.

Concluido el desahoge de las pruebas ofrecidas
por fas pares y si no ciligencias

comunes para las partes.

@

v

Una vez trascurride el periodo de alegatos,
reimite el expediente a la auloridad resoiutora a
efecto de que  dicte la resoiucion

correspondiente.

FIN

afaie ” AGJL PURELO
Confraloria Municipal . fhgac
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Procedimientos de Responsabilidad
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Administrativa atendidos
X 100 = % Procedimientos de Responsabilidad Administrativa
Atendidos
Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa recibidos
FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 Acuerdo de Recepcion del Informe de Presunta AS-FO1
Responsabilidad Administrativa.
2 Acuerdo de Admision del Informe de Presunta AS -F02
Responsabilidad Administrativa. Se—————
3 | Cedula de Emplazamiento del Presunto Responsable. AS -F03
Acta Administrativa Circunstanciada de Garantia de
4 | Audiendia. £ Fo4
5 | Acuerdo de Admision y desahogo de Pruebas. AS-F05
6 | Acuerdo del Periodo de Alegatos de las Partes. AS -F06
7 | Acuerdo de Cierre de Instruccién AS -FO7

jocotitlan.gob.mx
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Formato: AS-F01

EXPEDIENTE:

ACUERDO DE RECEPCION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD

ADMINISTRATIVA
Municipio de Jocotitian, Estado de México, siendo las del dia ( ) de dos mil
Jocofitian, México, a 202 ;
Visto el oficio , recibido el dia 202 , por el que la Autoridad Investigadora

. remitio a esta titularidad, el informe de presunta responsabilidad nu
asi como el expediente de , integrado con motivo de las presuntas
administrativas aftribuidas a ., cometidas durante
desempefio de sus funciones como servidor publico de .\ me——

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido por los articulos 3 fraccion 1l, 10 y 180 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios asi como de la Octogésima
sesion ordinaria del cabildo de fecha veintiuno de septiembre del afio dos mil diecisiete y del
nombramiento que me fue conferido en fecha veinticuatro de junio del afio dos mil veintiuno se
determina que esta Autoridad Substanciadora es competente para conocer del presente asunto y se -
ACUERDA
PRIMERO - Téngase por recibido el oficio niimero a través del cual la Autoridad Investigadora remite
el informe de presunta responsabilidad y el expediente de cuenta, que consta de un legajo compuesto
de originales y copias certificadas, constante de fojas, relativo a las presuntas FALTAS
ADMINISTRATIVAS NO GRAVES del servidor publico

Adscrito a  del Municipio de Jocotitlén México derivadas de, efectuada por y del informe de presunta
responsabilidad emitido por ésta misma, en fecha de dos mil veintiuno. —---- -

SEGUNDO. - Procédase al estudio del informe de presunta responsabilidad y el expediente de cuenta
y en términos de lo dispuesto en el articulo 116, de Ia Ley General de Responsabilidades

Administrativas, informese a la Autoridad Investigadora lo concerniente a la procedencia o no del ts
presente asunto. TERCERO. - En su momento, emitase el acuerdo que
corresponda. -
ASI LO ACORDO EL » AUTORIDAD SUBSTANCIADORA ADSCRITA A LA
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, MEXICO, EL DIA ___, DEL MES DE

DEL ANO DOS MIL :

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

g v &JL PUEBLO
Coni;alona Municipal e
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Formato: AS-F02
EXPEDIENTE:

ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, ———
Jocotitlan, México a  del afio dos mil veintiuno.
Vistos los autos del expediente integrado con motivo de las probables Faltas Administrativas no Graves atribuidas
al servidor publico C. adscrito a ayuntamiento del municipio de Jocotitlan, México recibido
por esta Autoridad Substanciadora en fecha del afio dos para acordar sobre la admision del informe
de presunta responsabilidad administrativa con Ias facultades y competencia que a esta autoridad le determinan

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, la Octogésima sesién ordinaria de
cabildo de fecha veintiuno de septiembre del afio dos mil diecisiete y el nombramiento respectivo de fecha el afio
dos mil veintiuno es que se determin lo siguiente:
RESULTANDO -
1- El del afio dos mil , e recibid en esta Area de Substanciacion, el oﬁcio\

los articulos 108 y 109 fraccion 1il de | Constitucion Politica de ios Estados Unidos Mexicanos, 194 fraccion If de la f

expediente ,emitido por el - en su calidad de Autoridad Investigadora del Organo de Control
Interno del Municipio de Jocotitidn, México, quien sefialé como domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado
en Pedro Laguna sin ndmero Jocotitlan, México que son las oficinas Administrativas del H. Ayuntamiento de
Jocotitian, México, escrito a través del cual remite el expediente en el que se determiné la probable responsabhilidad
en la comision de faltas administrativas no graves del servidor ptblico C. . por
incumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 fracciones de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, ya que durante |a revisién de la denuncia (y/o investigacion ), en que se

verifico se detectd
2-QuedelOficionumero  defecha deldos mil dirigido al Contralor (a) Interno Municipal de Jocotitlan,
México el con acuse de recibido de fecha del afio dos mil constante de ____
fojas dtiles suscritas por un solo lado de sus caras suscrito por el Se hace referencia a los
hallazgos y recomendaciones como resultado de Respecto del servidor publico el C.

Por lo siguiente:

ajy.-

b~

3.-H de dos mil veintiuno, el suscrifo dictd acuerdo de recepcion del presente asunto, ordenando

efectuar el andlisis del informe de presunta responsabilidad administrativa y del expediente que lo integra para
efeclo de acordar respecto a su procedencia; legajo que quedo registrado en el Sistema Integral de
Responsabilidades bajo el numero ¥
CONSIDERANDO
I. Esta autoridad es competente para acordar la admisién del presente informe de presunta responsabilidad
administrativa, de conformidad con lo establecido por los articulos 108 y 109 fraccién lli de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 194 fraccién | y Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios, la Octogésima sesion ordinaria de cabildo de fecha veintiuno de septiembre del afio dos
mil diecisiele y el nombramiento respectivo de fecha veinticuatro de junio del afio dos mil veintiuno, faculta al
suscrito como Autoridad Substanciadora para iniciar, substanciar y resolver los procedimientos de responsabilidad
administrativa en los términos previstos en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, asi como para, en su caso, remitir al Tribunal competente los autos originales del expediente, cuando
la falta descrita en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa sea de las consideradas como graves.-

1. Con refacién a los hechos que se imputan al G. , en el expediente destacan
elementos de conviccion que se citan a continuacion:

1.- La documental consistente en: (.__

2 - La documental consistente en: Al
3.- La documental consistente en: P AT
Iil. Del andlisis al expediente de referencia, en términos de o dispuesto por los articulos I/

Coniraloria Municipal
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se tiene por acreditada la probable responsabilidad administrativa no grave del C. , en su actuar
como servidor publico del Ayuntamiento de Jocotitlan, México, pues presuntamente se aparta de la legalidad que
debe prevalecer en el ejercicio de la funcién piblica, al incumpiir lo dispuesto en:
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios, que expresan Io siguiente: —

“CAPITULO PRIMERO DE LAS FALTAS ADMINISTRATIVAS
NO GRAVES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 50. Incurre en falta administrativa no grave, el servidor publico que con sus actos u omisiones, incumpla
o fransgreda las obligaciones siguientes:
L. Cumplir con las funciones, atribuciones y comisiones encomendadas, observando en su desempeiio disciplina y
respeto, tanto a los demds servidores publicos, a los particulares con los que llegare a tratar, en los términos que
se establezcan en el codigo de ética a que se refiere esta Ley.
. Denunciar fos actos u omisiones que en ejercicio de sus funciones llegare a advertir, que puedan constituir faltas
administrativas en témminos del articulo 95 de Ia presente Ley.
lil. Atender las instrucciones de sus superiores, siempre que éstas sean acordes con las disposiciones relacionadas
con el servicio pablico.
En caso de recibir instruccién o encomienda contraria a dichas disposiciones, debera denunciar esta circunstancia
en términos del articulo 95 de la presente Ley. )
V. Presentar en tiempo y forma la declaracion de situacion patrimonial y la de intereses que, en su caso, considere
se actualice, en los términos establecidos por esta Ley.
V. Rendir cuentas sobre el gjercicio de las funciones, en términos de las normas aplicables.
VL. Colaborar en los procedimientos judiciales y administrativos en los que sea parle.
VL. Cerciorarse, antes de la celebracién de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la enajenacion de
todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza o la contratacion de obra publica o servicios |
relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo
O comision en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se acfualiza un conflicto de interés.
Las manifestaciones respectivas deberan constar por escrito y hacerse del conocimiento del organo intemo de
control, previo a ia celebracion del acto en cuestién. En caso que el contratista sea persona juridica colectiva,
dichas manifestaciones deberan presentarse respecto de los socios o accionisias que ejerzan control sabre la
sociedad.
Para efectos de la presente Ley, se entiende que un socio o accionista ejerce control sobre una sociedad cuando
sean adminisiradores o formen parte del consejo de administracion, o bien conjunta o separadamente, directa o
indirectamente, mantengan la titularidad de derechos que permitan ejercer el voto respecto de mas del cincuenta
por ciento del capital, tengan poder decisorio en sus asambleas, estén en posibilidades de nombrar a la mayoria
de los miembros de su érgano de administracion o por cualquier otro medio tengan facultades de tomar las
decisiones fundamentales de dichas personas juridicas colectivas.

VIIL Actuar y ejecutar legalmente con la maxima diligencia, los planes, programas, presupuestos y demas normas
a fin de alcanzar las metas instifucionales segun sus responsabilidades, conforme a una cultura de servicio
orientada al logro de resultados.

IX. Registrar, infegrar, custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por razén de su empleo, cargo o

comisién, conserve bajo su cuidado y responsabilidad o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el u
divuigacion, sustraccién, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidas de aquélias.

X. Observar buena conducta en su empleo, cargo o comisién tratando con respeto, diligencia, imparcialidad y
rectitud a las personas y servidores publicos con los que tenga relacién con motivo de éste.

XI. Observar un trato respetuoso con sus subalternos.

Xll. Supervisar que los servidores publicos sujetos a su direccién, cumplan con las disposiciones de esta Ley.
Xili. Cumplir con la entrega de indole administrative del despacho y de toda aquella documentacion inherente a su
cargo, en los términos que establezcan las disposiciones legales o administrativas que al efecto se sefialen.

XIV. Proporcionar, en su caso, en tiempo y forma ante las dependencias competentes, la documentacién
comprobatoria de la aplicacion de recursos economicos federales, estatales o municipales, asignados a través de

los programas respectivos.
XV.

/
/
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XVIL. Cumplir con las disposiciones en materia de Gobiemo Digital que impongan la Ley de la materia, su
reglamento y demads disposiciones aplicables.

XVIl. Utilizar las medidas de seguridad informatica y proteccién de datos e informacién personal recomendada por
fas instancias competentes.

XV, Cumplir oportunamente con los laudos que dicte el Tribunal Estatal de Conciliacion y Arbitraje o cualquier de
las Salas Auxiliares del mismo, asi como pagar el monto de las indemnizaciones y demas prestaciones a que tenga
derecho el servidor pablico, y

XiIX. Las demas que le impongan las leyes, reglamentos o disposiciones administrativas aplicables.

un servidor pablico a la Hacienda Pblica o al patrimonio de un ente publico.
Los entes piblicos o los particulares que, en términos de este articulo, hayan recibido recursos ptiblicos sin tener
derecho a los mismos, deberan reintegrar los mismos a la Hacienda Publica Estatal o Municipal o al patrimonio del
ente publico afectado en un plazo no mayor a 90 dias, contados a partir de la notificacion correspondiente por parte
del Organo Superior de Fiscalizacién o de la autoridad resolutora.
En caso de no realizar el reintegro de los recursos sefialados en el parrafo anterior, éstos seran considerados
créditos fiscales, por lo que la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México deberd ejecutar el cobro
de los mismos en términos de las disposiciones juridicas aplicables.
La auloridad resolutora podra abstenerse de imponer la sancion que corresponda conforme al articulo 79 de esta
Ley cuando el dafio o perjuicio a la Hacienda Piblica Estatal o Municipal o al patrimonio de los entes publicos no
exceda de dos mil veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacién y el dafio haya sido resarcido o

V.- En efecto, los elementos probatorios que obran en el sumario ponen de relieve que el C.
, probablemente incurrié en la falta administrativa a que se refiere el segundo de los

Estado de México y Municipios y en consecuencia citese a las demas partes, autoridad investigadora, denuncignt

si es identificable y cualquier otro tercero, para que manifiesten por escrito o verbalmente a méas tardar ef la
Audiencia Inicial, lo que a su derecho convenga y ofrezcan las pruebas que consideren conducentes. - - --
Por lo anteriormente expuesto y fundado, se:

ACUERDA
PRIMERO. En esta fecha y con fundamento en los articulos 116 y 194 fraccién | de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios se admite el informe de presunta responsabilidad administrativa
concerniente al expediente : ¥ se tiene como domicilio para oir y recibir notificaciones de
parte de la autoridad investigadora el sefialado en su escrito y por autorizados a los funcionarios mencionados en
el mismo para imponerse de los autos determinados en et mismo;
SEGUNDO: Emplicese al C. para que comparezca con documento de

identificacion oficial con fotografia vigente ante esta Autoridad ’Subsianciadwa a la celebracion de la audiencia
inicial, misma que se llevara a cabo a las horas, del dia de dos mil veintiuno y &

hagasele saber que tendra derecho a no declarar contra de si mismo i a declararse culpable; de defenderse
personalmente o ser asistido por un defensor perito en la materia y que, de no contar con un defensor, le serj
nombrado un defensor de oficio.
TERCERO. Notifiquese a las demds partes del presente procedimiento de responsabilidad administrativa, el
presente acuerdo para los efectos sefialados en el Considerando VI, haciéndoles saber que para el caso de no
hacerio las posteriores notificaciones incluso las de caracter personal se llevaran a cabo por estrados.-----------— -
CUARTO. Entréguese en el acto de emplazamiento al C. , copia certificada del Informe de Presunt

Responsabilidad Administrativa y del acuerdo por el que se admite; de las constancias del Expediente de presunta
mmmmhm asi como de ias demds constancias y pruebas que
WMuMhmmmmdm&ﬁmnmamem@nﬁm

asi 10 ACORDO EL LIC. » AUTORIDAD SUBSTANCIADORA ADSCRITA A LA
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, MEXICO, EL DiA » DEL MES DE , DEL ANO f
DOS MIL .

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

Contraloria Municipal
SR 29 Sl
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CEDULA DE EMPLAZAMIENTO PRESUNTO RESPONSABLE
Expediente:
Oficio:
Jocotitlan, México, del afio dos mil i

ASUNTO: Emplazamiento a la Audiencia Inicial.
C.
PRESENTE.
El presente emplazamiento se emite con fundamento en lo dispuesto por los articulos 14, 16, 108 y 109, fraccién
Iif, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 3 fraccion I, 10, 116, 194 fracciones i y lli de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios y atento a lo dispuesto en el acuerdo dictado por esta Titularidad en
fecha del afio dos mil en el expediente citado al rubro, se notifica a usted que debera comparece|
personalmente a la celebracion de |a audiencia a que se refiere en el articulo 194 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, ante el Titular de la Autoridad Substanciadora del Organo
interno de Control del Municipio de Jocotitlan, México, para llevar a cabo las diligencias correspondientes en el
presente asunto, siendo el licenciado en derecho . diligencia que tendré verificativo: a las
del dia en ias oficinas que ocupa el Organo Interno de Control en Pedro Laguna sin Numero Centro
Jocotitldn, México “Oficinas Administrativas”, con el objeto de que comparezca personalmente a la celebracion de
la audiencia inicial y exponga lo que a su derecho convenga en torno a los hechos que se le hacen saber en el
propio libelo derivada del Oficio numero: dirigido al Contralor (a) Municipal de Jocotitlan ,
México, signado por el Y que son objeto de presunta responsabilidad administrativa dando origen al
expediente de presunta responsabilidad administrativa que al rubro se sefiala motivo del informe de presunta
responsabilidad, vinculado con el oficio nimero recibido por el suscrito por lo cual se dicté el acuerdo de
admision de dicho informe. .
Debido a lo anterior, se hace de su conocimiento que en la audiencia inicial debera rendir su declaracién por escrito
o verbalmente, y ofrecer las pruebas que estime necesarias para su defensa. En caso de tratarse de pruebas
documentales, debera exhibir todas las que tenga en su poder, o las que no estandolo, conste que las solicité
mediante el acuse de recibo correspondiente. Tratandose de documentos que obren en poder de terceros y que
na pudo conseguirlos por obrar en archivos privados, debera sefialar el archivo donde se encuentren o la persona
que los tenga a su cuidado para que, en su caso, le sean requeridos en los términos previstos de la fraccién V del
articulo 194 de Ia Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y Municipios. --=====-----eeemeeemme-

Iguaimente y con fundamento del articulo 133 de Ia ley en comento, se le hace saber el derecho que tiene de no
declarar contra de si mismo ni a declararse culpable; de defenderse personalmente o ser asistido por un defensor

perito en la materia y que, de no contar con un defensor, le sera nombrado un defensor de oficio; -
Adicionalmente, en términos de lo dispuesto en el articulo 124, fraccién lll, in fine, de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se le conmina a sefalar un domicilio para practicar cualquier notificacion

personal relacionada con la substanciacién y resolucidn del presente procedimiento de responsabili
administrativa.
En via de notificacion en los términos ordenados en el acuerdo de admisién, adjunto al presente se servira
enconirar copia certificada del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y del acuerdo por el que se
admite; de las constancias del Expediente de presunta Responsabilidad Administrativa integrado en Ia
investigacion, asi como de las demas constancias y pruebas que hayan aportado u ofrecido la autoridad
investigadora para sustentar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

ATENTAMENTE

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

A GJL PuEBLO
ENCANTO

Contraloria Municipal
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ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA DE GARANTIA DE AUDIENCIA

EXPEDIENTE:

Municipio de Jocofitlan, Estado de México, siendo las del dia ( ) de dos mil
reunidos en las oficinas que ocupa la Contraloria Interna Municipal, ubicadas en Calle Pedro Laguna S/N,
Colonia Centro, Jocotitian, Estado de México; ante la presencia de la LICENCIADA .
Autoridad Substanciadora del Organo de Control Interno del Municipio de Jocofitlan, Estado de México quién
actia conforme a lo establecido por los articulos 14, 16 108 y 109 fraccion Ill, de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 3 fraccion i, 10 y 194 fracciones V y VI de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, asistida del C. ;
comparecen ei LICENCIADO en su caracter de Autoridad Investigadora quien se identifica
con su nombramiento original expedido por la Secretaria del Ayuntamiento en fecha __ de del afid
20__ y credencial para votar con fotografia con nimero de folio , dando cuenta de la incomparecencia'
presunto responsable ; del mismo modo se da cuenta del oficio de fecha ( )
de de { ) dos mil d , suscrito por el Ciudadano Director de
def Ayuntamiento de Jocotitlan, Estado de México, mediante el cual informa esta gutoridad el
motivo que el Ciudadano ; razoén por la cual y con fundamento en lo dispuesto por el parrafo
segundo de la fraccin Il del articulo 194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Mexico y Municipios esta Autoridad ACUERDA -~ e

PRIMERO:
SEGUNDO: Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 194 fraccion Il parrafo segundo, se tiene por
justificada la incomparecencia del presunto responsable
a esta audiencia; en tal razén se difiere la presente audiencia fijlando como fecha para la continuacién de la
misma el dia { ) de de ( ) dos mil en punto de las (__) horas en las
instalaciones que ocupa esta Contraloria Municipal.
TERCERO: Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 175 de la Ley de responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, en este acto queda debidamente notificada la Autoridad
investigadora de la presente determinacion haciéndoseles saber que deberan comparecer al desahogo de
la continuacion de 1a Audiencia Inicial.
CUARTO: Notifiquese de manera personal al presunto responsable de la presente determinacién y citese
para que asista a la continuacion de la Audiencia Inicial con el apercibimiento de que para el caso de no
hacerlo se tendra por satisfecho su derecho.
QUINTO: Con fundamento en lo dispuesto por la fraccién VI del articulo 194 de Ia Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios se declara suspendida la Audiencia Inicial siendo las
horas del dia de su inicio, firmando de conformidad al margen y al calce los que en ella comparecen!

LICENCIADA LICENCIADO
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA AUTORIDAD INVESTIGADORA
-
C.

TESTIGO DE ASISTENCIA

(ontraloria Municipal
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ACUERDO DE ADMISION Y DESAHOGO DE PRUEBAS SUPERVENIENTES (No grave).

Municipio de Jocotitlian, Estado de México, a los __dias del mes de del afio dos mil __.

Visto el contenido del escrito de fecha de de dos mil .
recibido en la Oficialia de Partes del (denominacién de la Autoridad Substanciadora) en

, el dia de del afio en curso,
suscrito por el C. » presunto responsable en el expediente

. mediante el cual ofrece prueba superveniente consistente en:

“Describir prueba superveniente”

Atento a lo anterior y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 14, 16, 108 y 108
fraccién 11l de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 37 fraccion XVIII )
44, de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; (En su caso, 62 fraccion | de
la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y 34 de su Reglamento, en correlacién
con el numeral de la “Relacién de Entidades Paraestatales de la Administracién
Pablica Federal”, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
): 1, 9 fracciones | y I, 10, 136, 137, 208 fraccion Vi, y demas
relativos y aplicables de la Ley General de Responsabilidades Administrativas: y 3 apartado
C y 99 fraccion 1, numerales 1, 4 y 16, del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién

Piblica, (fundamento de la entidad o dependencia), se:
-—-ACUERDA
PRIMERQO. - Téngase por recibido el escrito de fecha de de dos mil
, suscrito por el C. » Y agréguese a los autos del presente
expediente para los efectos legales a que haya lugar.
SEGUNDO. - Respecto a la admisién que solicita el C. , respecto
a la prueba superveniente que ofrece, consistente en (describir la prueba superveniente),
teniendo conocimiento de dicho hecho el de de dos .
Atento a lo anterior, es conviene destacar que para que se configure el supuesto y proceda

dicha admision de pruebas, es necesario satisfacer los requisitos previsto en el articulo 136
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en su parte conducente, refiere: —-

Articulo 136. Las pruebas deberan ofrecerse en los plazos sefialados en esta Ley. Las que
se ofrezcan fuera de ellos no seran admitidas salvo que se frate de pruebas supervenientes
entendiéndose por tales, aquellas que se hayan producido con posterioridad

vencimiento del plazo para ofrecer pruebas; o las que se hayan producido ant

siempre que el que las ofrezca manifieste bajo protesta de decir verdad que no tuvo la
posibilidad de conocer su existencia.
De la anterior transcripcion resulta notorio que el presupuesto establecido en el referido
articulo para la admision de las pruebas supervenientes en el procedimiento que nos ocupa
es:

PUEBLO

COHII‘RIQH& M!l!llﬁlﬂﬂl | | S ENCANTS
S n N
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a) Que tales probanzas se hayan producido con posterioridad al vencimiento del plazo ﬂ
para ofrecer pruebas

En relacién a dicho requisito, éste se encuentra satisfecho en virtud de que, en audiencia
inicial celebrada el de del afio a cargo del C.
. con fundamento en lo dispuesto en la fraccion V, del articulo 208 de |a
Ley General de Responsabilidades Administrativas, ofrecio las pruebas que estimé necesarias
para su defensa, por lo que tomando en consideracion que tal como se advierte de (describir
la prueba superveniente), surgieron a partir del del afio en curso, esto es, después
de la celebracién de la audiencia inicial, por lo cual la incoada se encontraba materialmente
imposibilitada para exhibir dicha documentacién en la audiencia inicial, dado que la misma es
de fecha posterior.

En este sentido, de a anterior transcripcion resulta notorio que el presupuesto establecido en
el referido articulo para la admision de las pruebas supervenientes en el procedimiento que
Nos ocupa es que, tal probanza fuera de fecha posterior después del plazo legal en que deben
aportarse.
b) Que se hayan producido antes, siempre que el que las ofrezca manifieste bajo
protesta de decir verdad que no tuvo la posibilidad de conocer su existencia

En relacién a dicho requisito, éste se encuentra satisfecho en virtud de que, en audiencia
inicial celebrada el de del afio a cargo del C.
» con fundamento en lo dispuesto en la fraccion V, del articulo 208 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, ofreci las pruebas que estimé
necesarias para su defensa, por lo que tomando en consideracién que el oferente de la
prueba, bajo protesta de decir verdad manifesté que no tuvo la posibilidad de conocer su
existencia antes de la audiencia inicial, por lo cual se encontraba materialmente imposibilitado
para exhibir dicha documentacion
(Puede actualizarse uno u otro supuesto “a” o “b”)

En este sentido, de la anterior transcripcion resulta notorio que el presupuesto establecido en
el referido articulo para la admision de las pruebas supervenientes en el procedimiento que
nos ocupa es que, tal probanza fuera ofrecida bajo protesta de decir verdad que no tuvo la
posiilidad de conocer su existencia, antes de la celebracion de la audiencia Inicial.

En ese sentido se tiene por ofrecida (en su caso, admitirla y verificar su desahogo en
ese momento, o hay que prepararla)

TERCERQO. -Notifiquese a través de los estrados de este (UR, OIC), el contenido del presente
acuerdo al oferente de la prueba, asi como a las demas partes involucradas en el expediente
al rubro citado, por un término de tres dias para que manifiesten lo que a su derecho
convenga, de conformidad con lo establecido en el articulo 137 de la Ley General gg
Responsabilidades Administrativas, poniéndose a la vista la prueba de referencia.-------—---

Asi lo acordé y firma él;

LICENCIADO
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

Contraloria Municipal
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Formato: AS-F06

ACUERDO PERIODO DE ALEGATOS (No grave)

Municipio de Jocotitlan, Estado de México, a los __dias del mes de del afio dos \
mil __ .

VISTO, el estado procesal que guarda el expediente de procedimiento de responsabilidad
administrafiva nimero . ¥ toda vez que a la fecha no hay diligencias
pendientes para mejor proveer o pruebas que desahogar en el expediente que nos ocupa;

con fundamento en los articulos 14, 16, 108 y 109, fraccion Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos: 37 fraccion XVIil y 44, de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal; (En su caso, 62 fraccion | de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales y 34 de su Reglamento, en correlacién con el numeral de la
“Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal”, publicada
en ¢l Diario Oficial de la Federacién el ), 1, 9 fracciones | y Ii,
10, 208, fraccion IX y demas relativos y aplicables de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; y 3 apartado C y 99 fraccion I, numerales 1, 4y 186, del Reglamento Interior
de la Secretaria de la Funcion Publica, (fundamento de la entidad o dependencia), se: -—

ACUERDA
PRIMERO.- Se otorga al C. presunto responsable y a las
demas partes involucradas en el expediente al rubro indicado, el término de cinco dias habiles,
en que se pondran a su disposicion los autos del expediente de cuenta a fin de que, en su
caso, dentro del mismo término formulen por escrito los alegatos que consideren pertinentes,
los cuales seran tomados en cuenta por esta autoridad en la emision de la resolucién que
conforme a derecho proceda; feneciendo el término otorgado, se realizara el estudio del

sumario a efecto de que esta resolutora dicte la resolucion correspondiente y cite a las partes '
para oir la resolucién que corresponda. \

SEGUNDO. - Notifiquese por los estrados de este (OIC, UR), de conformidad con los articulos \
188y 190 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Asi o acordé y firma el;

LIC.
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

(oniraloria Municipal
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ACUERDO DE CIERRE DE INSTRUCCION

Municipio de Jocotitlan, Estado de México, a los dias del mes de del afio dos
mil .

Visto el estado que guarda el Procedimiento Administrativo de determinacion de
Responsabilidades numero , Iniciando con motivo de las presuntas irregularidades
administrativas atribuidas al C. , quien en el tiempo de los hechos se desempefié
como ,en , ¥ toda vez que no existe diligencia alguna por practicar, ni prueba
pendiente de desahogar, de conformidad con lo establecido en los articulos 1,14,16 de Ia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1,9 fracciones Il, X, 208 fraccién X, 1,
9 fraccion VIil, 10y 194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
YMuNRIpIos, - - - -~ ---- - S Lo .
------------ Unico. -Se decreta el cierre de institucién del presente procedimiento, a efecto
de que se dicte la resolucion que en derecho corresponda en el término de ley. - ---------
-------------------------------------- ASI LO ACORDO Y FIRMO EL

CONTRALOR (A) INTERNA DEL. - - = - =~ « - «ooceoooo oo .

LiC.
AUTORIDAD SUBSTA NCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

Contraloria Municipal
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3.- PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
AUTORIDAD RESOLUTORA

OBJETIVO

Emitir las resoluciones definitivas por faltas no graves, determinando la existencia o
no de responsabilidad, asi como en su caso, imponer la sancién que corresponda en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

ALCANCE

Se aplica a toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision, de cualquier
naturaleza en la Administracion Publica Municipal y Organismos Descentralizados, asi
como a los particulares vinculados con faltas no graves.

REFERENCIAS

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto,
Articulos: 108 y 109, Diario Oficial de Ia Federacion, 5 de febrero de 1917
sus reformas y adiciones.

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Séptimo,
Articulo 130, Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 2023 sus reformas y
adiciones.

» Ley General de Responsabilidades Administrativas, Libro Primero, Titulo
primero, Capitulo I, Articulo 1, 2,3 fraccién I, Libro segundo Capitulo primero
Gaceta del Gobierno, 26 de diciembre de 2022 sus reformas y adiciones.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y
Municipios. Libro Primero, Capitulo Primero, Articulo 1, 3 fraccién I, 4, 8 9
fraccion V, 10 y 105, Gaceta del Gobierno, 24 de septiembre de 2020 sus
reformas y adiciones.

» Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México Gaceta del
Gobierno, 5 de enero de 2021 sus reformas y adiciones.

* Las demas que les confieran las Leyes y otras disposiciones juridicas
aplicables.

PUEBLO
ENCANTO

Coniraloria Municipal
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RESPONSABILIDADES

La Autoridad Resolutora:
» Tendra por presentados los alegatos de las partes y valorara las pruebas que
obren en autos, atendiendo a las reglas y principios establecidos en la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y
normatividad aplicable.

* Una vez realizado el andlisis de las pruebas, citara las partes a oir la resolucién
definitiva que corresponda, en un término no mayor a freinta dias habiles,
quedando en ese acto debidamente notificadas las partes de la resolucion

emitida.

« FEjecutard de manera inmediata las sanciones por faltas administrativas no
graves, una vez que sean impuestas y conforme se disponga en la resolucién
respectiva. Asi mismo, recibir y dar tramite al recurso de revocacion, el cual
sera tumado al Titular de la Contraloria Interna para su determinacion
correspondiente.

DEFINICIONES:

Autoridad resolutora: A la unidad de responsabilidades administrativas adscrita al
Organo Intemo de Control, tratandose de faltas administrativas no graves. En el
supuesto de faltas administrativas graves, asi como para las faltas de particulares o
sera el Tribunal.

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor publico, que
denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas
administrativas ante las autoridades investigadoras, en términos de la Ley de \
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. !
Expediente: A la documentacion relacionada con la presunta responsabilidad

administrativa, integrada por las autoridades cuando tienen conocimiento de alg
acto u omision posiblemente constitutivo de faltas administrativas.

Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves, asi como las’
faltas cometidas por particulares conforme a lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Falta administrativa no grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos
en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México

Contraloria Municipal ' %‘35;?:;%

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlan.gob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México , C.P 50700.




Y

AYUNTAMIENTO 2022-2024

PP ~ T
. /-%;mm/ de (// )I’("('(’(/?f?!(?)/?f(vj'

y Municipios, cuya imposiciéon de la sancion corresponde a la Secretaria de la
Contraloria del Estado de México y a los organos internos de control.

Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos
catalogadas como graves en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sancién corresponde al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o juridicas
colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas administrativas graves,

establecidas en los Capitulos Tercero y Cuarto del Titulo Tercero de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sancién
corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Ley de Responsabilidades: Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios.

érgano interno de control: Contraloria municipal encargada de promover, evaluary
fortalecer el buen funcionamiento del control interno de los entes publicos,
competentes para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de los servidores
publicos.

Servidores publicos: A las personas que desempefian un empleo, cargo o comisién
en los entes publicos, en el ambito estatal y municipal, conforme a lo dispuesto en la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México.

INSUMOS
* Expediente turnado por la Autoridad Sustanciadora para la resolucion.

RESULTADOS

» Resolucion Administrativa.

POLITICAS

Contraloria Municipal
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* El procedimiento de Responsabilidad Administrativa se desarrollara
Unicamente en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00 hrs. En las Oficinas
de la Contraioria Municipal.

» Se tomaran como dias habiles todos los del ano, con excepcion de aquellos
dias que, por virtud de ley, algtn decreto o disposicion administrativa, se
determinen como inhabiles, durante los que no se practicara actuacion alguna.

DESARROLLO
No. UNIDAD
ADMINISTRATIVA/R ACTIVIDAD
ESPONSABLE

Concluido el periodo para formular alegatos por un término

Autoridad de cinco dias habiles comunes para las partes, se turnan
1 Sustanciadora los autos a la Autoridad Resolutora para que contintie con
la secuela procesal correspondiente.
2 Autoridad Una vez trascurrido el periodo de alegatos, de oficio,
Resolutora declarara cerrada la instruccion y citara a las partes para
oir la resolucién que corresponda, la cual debera dictarse

en un plazo no mayor a treinta dias habiles, el cual podra
ampliarse por una sola vez por un término igual cuando la
complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo fundar y
motivar las causas para elio.

Autoridad 1. Determina: Existencia de responsabilidad

3 Resolutora administrativa.

2. Determina: Inexistencia de responsabilidad
administrativa.

3. Determina: Sancion administrativa.

4 Autoridad Firma la resolucion administrativa la cual, debera
Resolutora notificarse personalmente al servidor publico o particular,
segun comesponda. En su caso, se notificara a los
denunciantes unicamente para su conocimiento, y al jefe
inmediato o al titular de la dependencia, municipio u
organismo auxiliar, para los efectos de su ejecucion, en un
término que no exceda de diez dias habiles.

Notificador Notifica y obfiene los acuses de las constancias que
L habilitado de la | acreditan la legal diligencia.
Contraloria
Municipal
6 Presunto Recibe la resolucién, la cual deberd de notificarse
Responsable personalmente.,
7 Autoridad Recibe los acuses para su integracién en el expediente
Resolutora respectivo. A

DIAGRAMACION

Contraloria Municipal
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NOTIFICADOR 5
AUTORIDAD HABILITADO DE LA PRESUNTO
SUBSTANCIADORA AUTORIDAD RESOLUTORA CONTRALORIA RESPONSABLE
MUNICIPAL

v

O i

Corcisdo e penodo ‘

para formular alegatos

porf un t€rminc de cinco

dias hébiles comunes Una vez trascurrido el periodo de alegatos, de oficio, declarara
pam las pares, se cesrada la instruccién y citatd a les partes pasa ok la resolucidn que
furran fos auos a B eosresponda, & cual deberd dictarse en un plarzo no mayor a reinta
Aufioridad  Resofutora dias habies, ef cual podrd ampharse por una sola vez por un

para que conbnie con ®rming igual cuando fa compiejidad del asunio as! lo requiera,
& secusla  procesal debiends fundar y motivar las causas para effo
oofresponciente.

1. Determina: Existencia de responsatilidad administrativa

2. Determina: i ia de responsabilidad administrativa.

3. Determina: Sancidn administrativa.

e %ﬁ

Finma f2 resolucion adminisiraiva I cusl deberd notficarse
mmawmmnm,mmm_

Ensumsa,senoﬁﬁcaréarosdefmmesﬁrmparasu X
conocimiento, y al jefe inmediato o al titular de la dependencia, l
MUAICIPIo U organismo auxiliar, para los efectos de su ejecucion, en
un términa que no exceda de diez dias hdbiles ]
Notfica y obliene los acuses de
fas constancias que acreditan fa
legal diligencta. l i

7 Recibe ia resolucion Iz cual
deberd de nof¥icarse

persoraimente. [
Recibe los acuses para su integracion en el expediente respectivo.
¥
FIN
22
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MEDICION
Procedimientos de Responsabilidad
Adminisirativa atendidos

X 100 = % Procedimientos de Responsabilidad Administrativa
Atendidos
Procedimientos de Responsabilidad
Adminisirativa recibidos
FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 Resolucion administrativa del procedimiento de AR-F01
responsabilidad administrativa (no grave).

Jocotitlan.gob.mx
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Formato: AR-F01

MODELO DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA (No grave)

Ciudad de México, a ;

VISTOS, para resolver los autos que integran el expediente administrativo numero , instaurado en

contra del C. , con Registro Federal de Contribuyentes : , porirregularidades
presuntamente cometidas durante el desempefio de sus funciones como en Y -
RESULTANDO

1.- Con oficio ndmero , de fecha . (denominacién de la autoridad investigadora) de
este Ofgano intemno de Control, remitié a esta (denominacién de la autoridad substanciadora/resolutora), el
expediente de cuyo contenido se advierten presumibles irregularidades de caracter administrative
atribuibles al C. durante el desempefio de sus funciones como en

gue podrian ser constitutivas de responsabilidad administrativa.

2.- Con fecha . €l suscrito {denominacién de la autoridad substanciadoral/resolutora), dicto
Acuerdo de Admision, en contra del C , registrando el expediente con el nimero

3.- En cumplimiento al proveido referido en el numeral que antecede, el entonces (denominacién de Ia autoridad
substanciadora/resolutora), emitié el oficio citatorio nimero , dirigido al C. ,a
efecto de que compareciera ante dicha titularidad para la celebracion de la Audiencia Inicial a que hace referencia
ei articulo 208 fraccion V, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, para el dia ; mismo
que le fue nofificado al presunto responsable el dia . ¥ a las partes en el procedimiento
como son (La autoridad Investigadora; El particular, sea persona fisica o moral, sefialado como presunto
responsable; Los ferceros, que son todos aquellos a quienes pueda afectar la resolucion que se dicte, incluido el
denunciante), se les notifico el dia .
4.- En cumplimiento al derecho de audiencia consagrado en el articulo 14 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, con fecha ,alas horas, tuvo verificativo en las oficinas del (denominacién de
fa autoridad substanciadoralresolutora), la Audiencia Inicial prevista en el articulo 208 fracciones \ a la VII, de
ia Ley General de Responsabilidades Administrativas, de la cual se instruments acta administrativa, en la que se
asento la comparecencia del C. . manifestando lo que a su derecho convino, en relacién con
los hechos que se le imputaron y las pruebas ofrecidas; asimismo, los terceros llamados al procedimiento,
declaréandose cerrada la audiencia inicial.
5.- Con fecha . €l entonces {denominacién de la autoridad substanciadora/resolutora),
emitié acuerdo en ef que ordend la preparacién y desahogo de las pruebas ofrecidas porel C.
. ¥ la prueba , ofrecida por el tercero , en témminos del
articulo 208 fraccidn Vill, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. 3
6.- Con fecha . €l entonces (denominacién de la autoridad resolutora), en términos del
articulo 208 fracciones Vil y XI, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, emitié acuerdo en el que
se tuvieron por desahogadas las pruebas ofrecidas por el C. , ¥ la prueba
. ofrecida por el tercero » €n el mismo declard abierto el periodo de alegatos por un témino
de cinco dias habiles comunes para las partes durante el cual expusieron lo que a su derecho convino. —=---———

7- En virtud de no exislir diligencia pendiente por practicar ni prueba alguna que desahogar, con fecha
. €l suscrito {denominacién de la autoridad resolutora), declard el cierre de instruccién del
expediente nimero . a efecto de dictar Ia resolucién que en derecho corresponda, misma que se
pronuncia al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS
I.- El {denominacién de Ia autoridad resolutora), en es competente para conocer y resolver
este procedimiento administrativo de responsabilidades y, en su caso, imponer las sanciones disciplinarias
correspondientes, de conformidad con lo establecido por los articulos 1, 8, 14, 16, 108 y 109 fraccién Il de la
Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos; 26, 37 fracciones XII, XVIll y XXIX, y 44 de la Ley Organica
de {a Administracion Publica Federal; (En su caso, 62 fraccién | de la Ley Federal de las Entidades

S PUEBLO
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Paraestatales y 34 de su Reglamento, en correlacién con el numeral — de la “Relacién de Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Federal”, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el

). @ fracciones 1 y II, 10, 75, 76, 77, 78, 111, 202 fraccién V, 203, 205, 206, 208 fracciones X y X,y
demas relativos y aplicables de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; y 3 apartado C y 99 fraccién
I. numeral 1, del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica; (fundamento de la entidad o
dependencia). —--——— En esos términos a continuacién, se lleva a cabo la individualizacién de la sancién
correspondiente, con base en las fracciones | a 11, del transcrito articulo 76 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.
Ei nivel jerarquico y los antecedentes del infractor, entre ellos, la antigiiedad en el servicio; Las condiciones
exteriores y los medios de ejecucion, y La reincidencia en el incumplimiento de obligaciones.
VIIL- Los anteriores elementos valorados de manera individual Y en su conjunto, permiten delimitar los parametros
equitativos para establecer la sancién que habra de imponerse al C. . quien en el tiempo
de los hechos se desempeiié como . Ia cual debe ser acorde con el incumplimiento que se acredito, en
busca de un equilibrio entre las funciones propias del cargo que desempefiaba, la responsabilidad que conlleva y
las ireguiaridades en que incurrié, a fin de que dicha sancién no resulte desproporcionada ni violatoria de garantias
ni derechos humanos; en consecuencia, por las razones expuestas en los parrafos que anteceden, la conducta en
que incurrioc es violatoria a lo dispuesto en el articulo 49 fraccién . de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, esta instancia administrativa determina que se le deberd sancionar imponiéndole la sancién
prevista en el articulo 75 fraccion , de la Ley en cita, consistente en: . misma que debera ser
ejecutada en téminos de lo establecido en el articulo 208 fraccion Xl, del ordenamiento legal en cita; sancién que
es impuesta tomando en consideracion los elementos previstos en el articulo 76 de la Ley de la materia, mismos
que han quedado precisados en el considerando anterior ¥ que se inscribird en el sistema nacional de Servidores
Piiblicos y particulares sancionados de la Plataforma digital nacional, para los efectos precisados en el articulo 27
dei citado cuerpo nommativo. Para lo cual debers hacerse del conocimiento la presente determinacién al jefe
inmediato o al fitular de 1a dependencia o entidad, para que en términos del articulo 208 fraccién X! de Ia Le
General de Responsabilidades Administrativas, ejecute la sancion administrativa impuesta al C. .

Por lo anteriormente expuesto y fundado es de resolverse ¥ se;
RESUELVE
PRIMERO. - Que el suscrifo (denominacion de la autoridad resolutora), es competente para conocer y resolver el
presente asunto, en términos del Considerando | de esta Resolucion.
SEGtmo.-SedmmaemmdemswnsabmaQMWaawgodeic, , Tespecto de las
imputaciones formuladas en el presente asunto, por lo que se le impone la sancion prevista en el articulo 75 fraccién
. de la Ley General de Responsabifidades Administrativas, consistente en en téminos de
la parte in fine del Considerando VIli de esta determinacicn. \
TERCERO. - Notifiquese Ia presente resolucion al C. , en {érminos def articulo 208 fraccién " }
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
CUARTO. - Remitase un tanto de la presente resolucién al jefe inmediato o al titular de la dependencia o entidad\
para ia ejecucion de Ia sancién impuesta al C. . en términos del articulo 208 fraccién XI de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, Y una vez aplicada la sancién, proporcione las constancias de
ejecucion correspondientes.
QUINTO. - Notifiquese ef sentido de la presente resolucién al (denominacién de la autoridad investigadora) del
Organo intemo de Controf en , para su conocimiento.
SEXTO. - Registrese en el sistema nacional de Servidores Publicos y particulares sancionados de la Plataforma
digital nacional, la sancién administrativa impuesta al C. . como lo dispone el articulo 27, de
ia Ley General de Responsabilidades Administrativas.
SEPTIMO. - Hecho lo anterior, y previo registro en el Sistema de Procedimiento Administrativo de
Responsabilidades (SPAR} &hW&thﬁmmdMMWmm.

ASi LO ACORDO Y FIRMA EL
(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LA AUTORIDAD RESOLUTORA)

Contraloria Municipal
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4.- PROCEDIMIENTO PARA LAS DECLARACIONES DE SITUACION
PATRIMONIAL Y DE INTERESES EN CUALQUIERA DE SUS MODALIDADES;
INICIAL, POR MODIFICACION Y POR CONCLUSION

i e

OBJETIVO

Mantener actualizado el Sistema BackOffice Declaranet de sujetos obligados a
presentar la declaracion patrimonial, de intereses y de presentacion de la constancia
de declaracién fiscal, del Ayuntamiento, sus Dependencias y Organismos
Descentralizados, Organismos desconcentrados y Autébnomo.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores publicos adscritos a la administracion del Ayuntamiento,
sus Dependencias y Organismos Descentralizados, Organismos Desconcentrados y

Organo Auténomo.

REFERENCIAS

* De acuerdo con lo que sefiala el Gltimo parrafo del articulo 108 Constitucional,
asi como a lo indicado en la fraccién XXV, del articulo 3°, y articulos 32 y 46 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
municipios, estan obligados a presentar las declaraciones de situacion
patrimonial y de intereses, bajo protesta de decir verdad y ante las secretarias
0 su respectivo Organo Interno de Control:

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipio
y el “Acuerdo por el que se modifican los Anexos Primer y Segundo del Acuerdo
por el que el Comité Coordinar del Sistema Nacional Anticorrupcion emite el
formato de declaraciones de situacion patrimonial y de interés; y expide las
normas e instructivo para su llenado y presentacién’, publicado el 23 de
septiembre de 2019, en el Diario Oficial de la Federacion.

RESPONSABILIDADES

La Contraloria Municipal es la encargada de la actualizacién del padrén de sujetos
obligados a presentar declaracion patrimonial, de intereses y de presentacion de la
constancia de declaracién fiscal (Anualidad), en el Sistema Backoffice Declaranet,
habilitado por la Secretaria de la Contraloria en el mes de febrero. -

ralori ici &)L PUIBLO
. Cpnliﬂlﬂrlﬂ Mllllll:ﬂ)ﬂl o o
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Contralora (o) Municipal:

» Debera solicitar mediante oficio a la Tesoreria y/o Unidad de
Administracion del Ayuntamiento, sus Dependencias y Organismos
Descentralizados, el padron de servidores publicos adscritos a estas, los
datos correspondientes al total de sus ingresos netos, mensuales y
anuales, asi como su cargo, area de adscripcion y fecha de inicio en el
servicio publico, la entrega es en medio magnético e impreso.

Tesoreria Municipal y/o Unidad de Administracion del Ayuntamiento, sus
Dependencias y Organismos Descentralizados:

» Debera enviar el padrén actualizado por medio magnético e impreso.
El personal del Area de Control patrimonial de la Contraloria Municipal

* Recibe y revisa el padron de servidores publicos.
Ingresa con usuario y contrasefa (asignado previamente) del Sistema
BackOffice Declaranet, para iniciar la captura de los datos, verificando
que todo el personal se encuentre en el Sistema.

* Envia los movimientos actualizados y verificados de los servidores
publicos.

» Da seguimiento en el Sistema BackOffice Declaranet de la presentacion
de la declaracion de cada uno de los servidores publicos.

El titular de la Contraloria Municipal es el responsable de girar el oficio de
requerimiento a servidor publico para que presente su declaracién patrimonial y de
intereses inicial sea por alta o reingreso al servicio publico, conclusién del encargo g
por modificacion patrimonial en el mes de mayo en el sistema Declaranet.

El titular de la Contraloria Municipal es el responsable de realizar una verificacion
aleatoria de las declaraciones patrimoniales que obren en el sistema de evolucién
patrimonial, de declaracion de intereses y constancia de presentacién de declaracion
fiscal, asi como de la evolucion del patrimonio de los servidores publicos. De no existir
ninguna anomalia o inconsistencia, se expedira la certificacion correspondiente, la
cual se anotard en dicho sistema, en caso contrario se iniciara la investigacion
respectiva.

DEFINICIONES

Padrén: El registro total de servidores publicos adscritos a las diferentes
dependencias y/o areas administrativas.

PUEBLO
ENICANTO

= odomman|

Contraloria Municipal
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Sistema Back office: Sistema implementado por la Secretaria de la Contraloria del
Gobierno del Estado de México, donde se registra a los servidores publicos obligados
a presentar la declaracién patrimonial, inicial, por conclusién o modificacion.

Sujetos obligados: Todos los servidores publicos municipales, en los términos
previstos en la presente Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Mexico y Municipios obligados a presentar declaracion patrimonial y de intereses
inicial, por conclusién o modificacion.

INSUMOS

» Oficio de requerimiento para Integrar, actualizar y validar en el Sistema Back
Office Declaranet, el Padrén de Servidores Publicos obligados a presentar
Declaracién de Modificacion Patrimonial, y de Intereses.

+ Oficio de requerimiento a servidor ptblico para que presente su declaracion
patrimonial y de intereses inicial sea por alta o reingreso al servicio publico,
conclusion del encargo o por modificacién patrimonial en el mes de mayo.

RESULTADOS

* Actualizacion de padron de sujetos obligados a presentar declaracio /
patrimonial, de intereses y de presentacion de la constancia de declaracion
fiscal (Anualidad).

» Certificacion en caso de no existir ninguna anomalia o inconsistencia posterior
a realizar una verificacion aleatoria de las declaraciones patrimoniales que \J

obren en el sistema de evolucién patrimonial, de declaracion de intereses y
constancia de presentacion de declaracién fiscal, asi como de la evolucion de
patrimonio de los servidores publicos.

POLITICAS

* La actualizacion del padrén se realiza Gnicamente en el mes de febrero, o de
acuerdo a las disposiciones de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México.

 Aplica para todos los servidores publicos sujetos a presentaria la Declaracion
patrimonial, de intereses y de presentacion de la constancia de declaracion
fiscal (Anualidad).

* La declaracion de situacién patrimonial debera presentarse en los siguientes

plazos:

Coniraloria Munlﬁlpﬂl . 23 enciahto
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* Declaracién inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a
la toma de posesién con motivo del:
a. Ingreso al servicio publico por primera vez.
b. Reingreso al servicio publico después de sesenta dias
naturales de la conclusién de su dltimo encargo.
* Declaracion de modificacién patrimonial, durante el mes de mayo de
cada ano.
= Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a la conclusién.
= En el caso de cambio de dependencia o ente publico en el mismo
orden de gobierno, tinicamente se dara aviso de dicha situacién y no
sera necesario presentar la declaracion de conclusion.

DESARROLLO

DECLARACION POR MODIFICACION (ANUALIDAD)

Actualizacion del Sistema Back Office (en el mes de febrero)
No. UNIDAD

ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD
Envia oficio de requerimiento para Integrar, actualizar y
1 Secretaria de la Contraloria del | validar en el Sistema Back Office Declaranet, el Padrén

de Servidores Publicos obligados a presentar
Declaracion de Modificacién Patrimonial, y de Intereses.
Recibe oficio de requerimiento para Integrar, actualizar
y validar en el Sistema Back Office Declaranet.

Solicitar mediante oficio a la Tesoreria y/o Unidad de
Administracion del Ayuntamiento, sus Dependencias
Organismos Descentralizados, el padrén de servidore
publicos adscritos a estas, con los dato
correspondientes al total de sus ingresos netos,
mensuales y anuales, asi como su cargo, drea de
adscripcion y fecha de inicio en el servicio publico, la
entrega es en medio magnético e impreso.

Gobierno del Estado de México

2 | Contraloria Municipal

3 Contraloria Municipal

Tesoreria Municipal y/o Unidad de

Administracién del Ayuntamiento,

Debera enviar el padréon actualizado por medio

4 sus Dependencias y Organismos | magnético, correspondiente al afo fiscal de que se trate.
Descentralizados
Area de Contfrol patrimonial de la ) : ) ) L

5 | Contraloria Muni ipal Recibe y revisa el padrén de servidores publicos.

Coniraloria Municipal -
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Area de Control patrimonial de la
Contraloria Municipal

Ingresa con wusuario y contrasena (asignado
previamente) del Sistema BackOffice Declaranet, para
iniciar la captura de los datos

Area de Control patrimonial de la
Contraloria Municipal

En el apartado de Anualidad, se revisan los datos
precargados de los servidores piblicos que integran el
padron, se revisan de manera individual si hay cambio
en el cargo las percepciones mensuales y anuales
deben ser actualizadas de acuerdo con lo enviado por
las tesorerias de las diferentes dependencias vy
organismos y si ya no labora se elimina el registro y una
vez cotejada la informacion se envia el padrén.

Area de Control patrimonial de la
Contraloria Municipal

Dar seguimiento en el Sistema BackOffice Declaranet de
la presentacion de la declaracion de cada uno de lo
servidores publicos como sujetos obligados.

Area de Control patrimonial de la
Contraloria Municipal

Si transcurrido el plazo del primero al treinta y uno de
mayo, no se hubiese presentado la declaracion
correspondiente, sin causa justificada, mediante escrito
avisara a la autoridad investigadora para que realice la
investigacion correspondiente.

10

Autoridad Investigadora

Iniciara inmediatamente la investigacion por presunta
responsabilidad por la comisién de las faltas
administrativas correspondientes y se requerira por
escrito al sujeto obligado el cumplimiento de su
declaracion patrimonial y de intereses por anualidad.

11

Autoridad Investigadora

En caso de que la omisién en la declaracion continue por
un periodo de treinta dias naturales siguientes a la fech
en que hubiere notificado el requerimiento al decfarant{
informara mediante escrito de tal situacién al Titular d
la Contraloria Municipal.

12

Titular de la Contraloria Municipal

Declarara que el nombramiento o contrato ha quedado
sin efectos, debiendo notificar lo anterior al titular del
ente publico correspondiente para separar de inmediato
del cargo al servidor publico.

Jjocotitlan.gob.mx

Coniraloria Municipal
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DIAGRAMACION:
DECLARACION POR MODIFICACION (ANUALIDAD)

SECRETARIA DE
LA CONTRALORIA TESORERIA .
DEL GOBIERNO CONTRALORIA MUNICIPAL/UNIDAD | AREA DE CONTROL PATRIMONIAL DE
DEL ESTADO DE MUNICIPAL DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL
MEXICO ADMINISTRACION

a0y S

+ Recibe y revisa el padén de
servidores pabiicos

_J—’

medic +
magnélice e mpreso
comespondiente & afo fiscal

que se deba. °

v
OlaEn©
v v

Recibe aficio de
Envia oficio de requerimienio para inegrar, r
requerimiento para actualizar y vafidar en el Ingresa con usuario y contrasefa
Integras,  actualizar vy Sistema  Back  Office (asignado previamente) del Sistema
validar en &f Sistema Back Declaranet. BackOffice Declaranet, para iniciar la
Office  Declaranet, el

Padron  de Servidores
Pablicos  obligados &
presentar Declaracidn de
Modificacion Patrimonial,
y de Intereses.

© +
: ©

Solicitar mediante oficio a
ia Tesoreria ylo Unidad
de anrskacﬁn def

En el apatado de Amslidad, se
revisan los dats precargados de los
servidores piblicos que imtegran ef

ot padrén, se revisan de manera
mﬁs ¥ individual si hay cambio en el cargo
aamiied las  percepciones mensuales ¥
Das%enrallzados, - e anuales deben ser actualizadas de
;F;:glricgs d: se:é‘c:‘sme: acuerdo con io enviado por las

tesorerias de las diferentes
dependencias y organismos y si ya no
labora se efimina el registro y una vez
cotejada la informacién se envia el
padrén.

estas, con los datos
correspondientes al total
de sus ingresos nelos,
mensuales y anuales, asf
como su cargo, area de
adscripcion y fecha de
ingio en el servicio
pdblico, 1a entrega es en
medio  magnético e
imprese. +

Dar seguimiento en el Sistema
BackOffice Declaranet de Ia
presentacién de la declaracion de
cada uno de los servidores
publicos como sujetos obligados.

Contraloria Municipal
e A,
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AREA DE CONTROL
PATRIMONIAL DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL

AUTORIDAD INVESTIGADORA

TITULAR DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL

S p = % T
et & sujeto cbigado se
conckye & procedivienio

Si franscurrido el plaze del
primero al freinta y uno de
mayo, no se hubiese
presentado la declaracion
correspondiente, sin causa
justificada, mediante
escrit0 avisarda az Iz
autorided 7

para oque realice &

corfesponchenie.

\

Iniciard inmediatamerte la
responsabilidad por la
comision de fas fakas
administativas

cofespontenies y  se
fequerra por escrito ol
sujeto obligado el
cumplimiento de su
declaracién patrimonial y
de intereses por anuatidad.

v

O,

En caso de que la omisibn en
la declaracién continge por
un peripde de treinta dias
naturales siguientes a la
fecha en gue hubiere

deciarante, infarmard
medianie escrito de tal
situacion ai Tituar de la
Contraloria Municipal.

notificado el requerimiento al —

- S
Jocstitl i

O

v

Declarara que el nombramiento o
cofitrato ha quedado sin efectos,
debiendo nofificar lo anterior ai
Huiar  gdel  enfe  poblico
comesp pera separar de
mmediato del cargo ai servidor
pabico.

v

FIN

jocotitlan.gob.mx
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DESARROLLO
DECLARACION INICIAL
UNIDAD
NO. | ADMINISTRATIVAIRESPONSABLE ACTIVIDAD
Envia oficio con los movimientos de alta de
servidores publicos, para ser ingresados al Sistema
" ¢ o ; Back Office Declaranet. Con todos los datos
;ﬁfﬂ‘;ﬁ;ﬁaﬁgg'c{*j";’ f"ugt’;‘g?gnff necesarios (alta en ISSEMYM, INE. No. de
1 e DevenlenEss yOr anismos; empleado, nombre completo, CURP, R.F.C. con i
Descent‘;aliza e y ©rg homo clave, area de adscripcion, puesto, fecha de
ingreso, sueldo bruto mensual, sueldo neto mensual,
correo electronico personal y nimero de teléfono
personal)
Area de Control patrimonial de la . A s
2 Contraloria Municipal Recibe y revisa los movimientos.
‘ . ; Ingresa con wusuarioc y contrasefia (asignado
3 f¥ea ‘3;305:: gﬁ.cgap;tgrr:;;nzl deff previamente) del Sistema BackOffice Declaranet,
: ¥ para iniciar la captura de los datos.
4 Area de Control patrimonial dela | En el apartado de Registro de servidores publicos,
Contraloria Municipal agrega al nuevo servidor publico.
- : : Si se encuentra registrado con anterioridad, el
5 Fiea (gogt?gmapﬁﬂ;;ngl feda Sistema enviara un mensaje donde informa que el
P registro ya se realizé.
En el apartado de Movimientos de sujetos obligados
i : : inicial, conclusién y anualidad, se ingresa para
6 cﬁ;::g;;g&r}r;;n:l Hals agregar el movimiento para presentar la declaracion
P inicial y se registran los datos personales de los
servidores publicos.
: : : Se busca en el apartado de pendientes por enviar, s
7 o ggﬁ:&ﬂ;ﬁzﬁé}ng’ dela da clic en enviar movimiento para que qued
p registrado en el sistema. \
) En el apartado de Registro de Servidores Piblicos,
8 Area de Control patrimonial de la | se busca al servidor publico y se da clic en enviar
Contraloria Municipal correo, para que sea enviada la informacion de
usuario y contrasefia al correo personal.
; . . Mediante oficio y/o via telefonica se informa al
9 Area ‘?Omxgap;tsg;ng delg servidor publico de la obligatoriedad de presentar la
P declaracion en tiempo y forma.
: ; : Dar seguimiento en el Sistema BackOffice Declaranet
10 | Area dce CIOQ:;‘:!!B"ME"’U'*“'M"’.“E: 921 | 4e 1a presentacion de la declaracion de cada tno de
P los servidores publicos.
) Si transcurrido el plazo de sesenta dias naturales a
11 Area de Control patrimonial de la | partir del ingreso o reingreso, no se hubiese
Contraloria Municipal presentado la declaracion correspondiente, sin causa
justificada, mediante escrito avisara a la autoridad

jocotitlan.gob.mx

Contraloria Municipal

jocotitlan2022.2024@gmail.com
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investigadora para que realice |a investigacion
comrespondiente.

Iniciara inmediatamente la investigacion por presunta
responsabilidad por la comisién de las faltas
12 Autoridad Investigadora administrativas correspondientes Y se requerira por
escrito al sujeto obligado el cumplimiento de su
declaracién patrimonial y de intereses por anualidad.
En caso de que la omisidn en la declaracion continte
por un periodo de treinta dias naturales siguientes a
13 Autoridad Investigadora la fecha en que hubiere notificado el requerimiento al
declarante, informar4d mediante escrito de tal
situacion al Titular de la Contraloria Municipal.
Declarara que el nombramiento o contrato ha
quedado sin efectos, debiendo notificar lo anterior al
titular del ente publico correspondiente para separar
de inmediato del cargo al servidor publico.

14 Titular de la Contraloria Municipal

JL PUEBLO
ENCANTO

Contraloria Municipal
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DIAGRAMACION

AREA DE CONTROL PATRIMONIAL DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL

.0

Se busca en el apartado de
pendientes por enviar, se da clic en
enviar movimienio para que quede
T do en el sisterna

TEORIA MUNICIPAL/UNIDAD DE

ADMINISTRACION
1 &
¥

Recibe y revisa los movimientos.

Envia oficio con los movimientos de v
alla de servidores plblicos, para

sel ingresados al Sistema Back
Office Declaranet. Con todos los
datos  necesarios (alta en Ingresa con usuario y contrasefia

ISSEMYM, INE, No. de empleado,
nombre completo, CURP, RF.C.
con  homo clave, 4&rea de
adscripcion, puesto, fecha de
ingreso, sueido bruto mensual,
sueldo neto  mensual, correo
electrdnico personal y nimero de
teléfono personal)

{asignado previamente) del
Sistema BackOffice Declaranet,
para imiciar la captura de los datos.

v

©

En el apartade de Registro de
Servidores Pdblicos, se busca al
servidor pablico y se da clic en
Enviar corfeo, para que sea enviada
la  informacion de usuario ¥
contrasefia al correo personal.

En el apartado de Registro de
servidores publicos, agrega al
nuevo sefvidor plblico.

v

)

Si se encuentra registrado con
anterioridad, el Sistema enviara un
mensaje donde informa que el
registro ya se realizé.

v

(&)

En el apartado de Movimientos de
sujetos obligados inicial,
conclusin  y  anualidad, se
ingresa  para  agregar el _J
movimiento para presentar |a
declaracién imicial y ahi se
registran  todes los  datos
personaies de los servidores

v

(2)

Mediante oficio y/o via telefénica se
informa al servidor publico de Ia
obligatoriedad de preseniar Ia
declaracién en tiempo y forma.

v

Dar seguimientc en el Sistema
BackOffice Declaranet de la
presentacion de la declaracion de
cada uno de los servidotes

publicos.
v

Jjocotitlan.gob.mx

Jocotitlan2022.2024@gmail.com
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¢ Se presenta
declaracion?

Pl | (D
v

St transcurndo el plazo de
sesenta dias naturales a partir
del ingreso o reingreso, no se
hublese presentado la
declaracién corespondiente,

L medianie

Declarara que el nombramiento o

Si presenta la declaracién patrimonial confralo ha quedado sin efectos,

sin causa
el sujeto obligado se concluye el ala toridad i o notificar o i tultar
procedimiento ;uemgamapamqmm Msmaldemm:!elcsgn
al servidor piblico.
cofrespondiente servicar piibiico

Iniciard  inmediatamente  Ia
investigacién por presunta
responsgnlitedt gor e
animimistiaivrs
comespandisntes ¥ s
Tequerra por escrito al sujeto
obiigado el cumplimiento de
su declaracién patrimonial y
de intereses por anualidad

pefiodo de treinta dias
naturales siguientes a la fecha
en que hublere notificado el
requerimiento 2t declarante,
informard mediante escrito de
tal siuacién al Titular de la
Contratorfa Municipal

Coniraloria Municipal
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DESARROLLO
DECLARACION POR CONCLUSION
LI
UNIDAD ACTIVIDAD
NO. | ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE
Envia oficio con los movimientos de bajas de
servidores publicos, para ser registrados en el
Sistema Back Office Declaranet. Con los datos y
copias de los documentos necesarios (baja en
Tesoreria Municipal y/o Unidad de | ISSEMYM, INE, No. de empleado, nombre
1 Administracion del Ayuntamiento, sus completo, CURP R.F.C. con homo clave, area de
Dependencias y Organismos | adscripcion, puesto, fecha de ingreso, y fecha de
Descentralizados baja, sueldo bruto mensual, sueldo neto mensual,
sueldo neto percibido hasta la fecha de baja, y
demas percepciones, y total de percepciones,
correo electronico personal y niimero de teléfono
personal). (
Area de Control patrimonial de la ; ] .
2 Contraloria Municipal Recibe y revisa los movimientos.
- : . Ingresa con usuario y contrasefa (asignado
3 greira;?iamtg a||:>atnmomal i ja previamente) del Sistema BackOffice Declaranet,
on puctp para iniciar la captura de los datos.
En el apartado de Movimientos de sujetos obligados
i . . inicial, conclusién y anualidad, se ingresa para
4 Cont di e’a(:;m:irg: a?atnmoma! e agregar el movimiento para presentar la declaracion
P por conclusion y se registran los datos personales
de los servidores publicos.
5 C . . Se busca en el apartado de pendientes por enviar,
5 Contra;e:ia Murggii a? Qumonial de I se da clic en enviar movimiento para que qued?/
P registrado en el sistema.
i En el apartado de Registro de Servidores Puiblicos\
6 Area de Control patrimonial de la | se busca al servidor pablico y se da clic en enviar
Contraloria Municipal correo, para que sea enviada la informacion al
correo personal.
; : : Mediante oficio y/o via telefénica se informa al
7 g’:}f‘a{ra:f,a%ﬁ:g' af’a“”“""'a' de 12| servidor publico de Ia obligatoriedad de presentar la
i P declaracién en tiempo y forma.
. . . Dar seguimiento en el Sistema BackOffice
8 groe::ralc:;' %:l?;:;l ail} alrimonial de la Declaranet de la presentacién de la declaracion de
@ P cada uno de los servidores publicos.
: s ) Si transcurrido el plazo de sesenta dias naturales a
9 égi;': a:i?ia%);gg a?atnmomal ® b partir de la conclusion del encargo, no se hubiese
¥ P presentado la declaracién correspondiente, sin

2 %y 1- PUEBLO

\
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causa justificada, mediante escrito avisara a la {
autoridad investigadora para que realice Ia
investigacion correspondiente.

Iniciara inmediatamente la investigacion por
presunta responsabilidad por la comisién de las
faltas administrativas correspondientes y se
requerira por escrito al sujeto obligado el
cumplimiento de su declaracién patrimonial y de
intereses por anualidad.

En caso de que la omision en la declaracién
contintie por un periodo de treinta dias naturales
siguientes a la fecha en que hubiere notificado el
requerimiento al declarante, informara mediante
escrito de tal situacion al Titular de la Contraloria
Municipal. |
Para el caso de omision, sin causa justificada, én Ia
presentacion de declaracion patrimonial y eqb
12 | Titular de la Contraloria Municipal intereses por conclusion, previo desahogo d

procedimiento administrativo  disciplinario se
inhabilitara al infractor de tres meses a un afio.

10 | Autoridad Investigadora

11 | Autoridad Investigadora

Contraloria Municipal

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitangob.mx jocotitlan2022 2024@gmail.com Estado de México, C.P. 50700.



o réal B
1 Jorstitis

51| JOCOTITLAN

) T AMIEN § e — - |
S e Manaal de S recedimionta

: i
E h’}

\
Gobierno que siempre cumple 20§2-2574

DIAGRAMACION

TESORERIA MUNICIPAL/UNIDAD AREA DE CONTROL PATRIMONIAL DE LA
oE CONTRALORIA MUNICIPAL
ADMINISTRACION

‘ INICIO ’ @ e
v

@ Recibey revisa los movimientos. En el apartado de Registro
de Servidares Pblicos, se

busca al servidor publico y
se da clic en enviar correo,
para que sea enviada la

informacién  al  comeo

personal.

Enviz oficie con los movimientos de
alta de servidores piblicos, peva
ser ingresados al Sisterna Back
Office Declaranet Con todos fos
datos  necesarios  (alta en l

ISSEMYM, INE, No. de empleado, .
Ingresa con usuario y contrasefa

nombre compleio, CURP, RF.C. : . 4

'wn m':lp srea  de {asignado previamente) dei Sisterma
. BackOffice Declaranet, para iniciar ia

adscripoisn, puesto, fecha de '

ngresa, % g0 mensual captura de los datos.

sueido neto mensual, correo

electronico personal y nimero de

telefono personal) ¢

Mediante oficio y/o via
telefénica se informa al

servidor pablico de la
obligatoriedad de
presentar la declaracion
en tiempao v forma,

En el apartado de Movimientos de
sujetos obligados inicial, conclusién y
anualidad, se ingresa para agregar el l

movimiento  para  presentar la
declaracién por conclusidn y se

registran los dafos personales de los
servidores pablicos. °

* Dar seguimientc en el

Sistema BackOffice
Declaranet de la
presentacién de la
declaracién de cada uno

de los servidores publicos.

Se busca en el apatado de
pendientes por enviar, se da clicen
enviar movimiento para que quede

registrado en el sistema +

A o JL PUEBLO
Cﬂﬂllﬂlﬂrla M!lll:ﬂll]ﬂ! et e
R - _
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DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL MUNICIPAL
v

¢ Se presenta
declaracion?

g ”’@

Si transcurndo ef plazo de
sesenta dias naturales a partir
de la conclusidn del encargo, - i
no se hublese presentado la _Pﬁr_a el caso de omision, sin causa
Si presenta la declaracion palrimonial declaracion  corespordiente, dﬂsﬁcﬂmﬂm” en *ag_ preselmamn g:
i 1 3 sin causa justificada, mediante e lon  patimonial  y
el sugelo obigade se concluye e escritc avisard a la autoridad intereses por conciusidn, previo
B @ nac adminstrative  discipinaric se
inhabiltar3 af infractor de fres meses

En caso de que la omision en
la declaracion continGe por un
periodo de treinta dias
naturales siguientes a la fecha
&n que hublere notificado el
feguerimiento al declarante,
informars mediante escrito de
tal shaciin al Tiular de fa
Contraloria Municipal.

Contraloria Municipal
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MEDICION

Numero (anual) de declaraciones presentadas por modificacion/ Numero total lde
sujetos obligados a presentar declaracion por modificacién X 100 = Porcentaje de

declaraciones presentadas.

Niimero de declaraciones presentadas
- - x100 = 100%
Nimero total de declaraciones

FORMATOS

. f1E&:  CONTRALORIA

Backoffice Decl@roNET

f Comec mecuinicn

Contraloria Municipal
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5.- PROCEDIMIENTO PARA LLEVAR A CABO LA VERIFICACION ALEATORIA DE LA
EVOLUCION PATRIMONIAL

OBJETIVO

Que la Contraloria Municipal cumpla con su facultad legal de verificar la evolucién
patrimonial de manera aleatoria de las personas servidoras publicas, de ser necesario
de sus conyuges, concubinas o concubinarios y dependientes econémicos, asi como
la posible actualizacion de algin conflicto de interés; logrando impulsar la
consolidacion de la integridad en el desempefio de las funciones y una efectiva
rendicion de cuentas de las personas servidoras publicas.

ALCANCE
Aplica a todos los servidores publicos adscritos a la administracion del Ayuntamien

sus Dependencias y Organismos Descentralizados, Organismos Desconcentrados
Organo Autdnomo.

(

REFERENCIAS

« De acuerdo con lo que sefala los articulos 31, 32 y 35 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico, estan obligados a
presentar las declaraciones de situacién patrimonial y de intereses, bajo
protesta de decir verdad por lo que los érganos internos de control deberan
realizar una verificacion aleatoria de las declaraciones patrimoniales que obren
en el sistema de evolucion patrimonial, de declaracién de intereses y
constancia de presentacion de declaracion fiscal, asi como de Ia evolucion dei
patrimonio de los servidores publicos. De no existir ninguna anomalia o
inconsistencia, se expedira la certificaciéon correspondiente, la cual se anotara
en dicho sistema, en caso contrario se iniciara la investigacion respectiva.

» Se debe observar lo establecido en el Acuerdo por el que el Comité Coordinador
del Sistema Nacional Anticorrupcion da a conocer que los formatos de
declaracion de situacion patrimonial y de intereses son técnicamente operables
con el Sistema de Evolucion Patrimonial y de Declaracién de Intereses de la
Plataforma Digital Nacional.

RESPONSABILIDADES

Las personas servidoras publicas del Ayuntamiento de Jocotitidn, estan obligadas a
presentar las declaraciones patrimoniales y de intereses bajo protesta de decir verdad,

g A L PUEBLO
Contraloria Municipal DG Ui
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mediante el acceso a la plataforma Decl@raNET a través de la pagina \
hitps://declaranet.secogem.gob.mx_dentro de los plazos legaimente establecidos. ‘

La Contraloria Municipal es la encargada de la actualizacién del padrén de sujetos\
obligados a presentar declaracion patrimonial y de intereses, sea inicial, por |
conclusién o por modificacion, por lo que a través del area control patrimonial debera
realizar una verificacion aleatoria de las declaraciones patrimoniales que obren en el
sistema de evolucion patrimonial, de declaracion de intereses y constancia de '
presentacion de declaracién fiscal, asi como de la evolucion del patrimonio de los
servidores publicos. De no existir ninguna anomalia o inconsistencia, se expedira la
certificacion correspondiente, la cual se anotara en dicho sistema, en caso contrario
se iniciara la investigacion respectiva.

Contralora (o) Municipal:

* Deberd solicitar mediante oficio a la Tesoreria y/o Unidad de
Administracién del Ayuntamiento, sus Dependencias y Organismos
Descentralizados, el padrén de servidores publicos adscritos a estas, los
datos correspondientes al total de sus ingresos netos, mensuales y
anuales, asi como su cargo, area de adscripcion y fecha de inicio en el
servicio publico, la entrega es en medio magnético e impreso.

Tesoreria Municipal y/o Unidad de Administracion del Ayuntamiento, sus
Dependencias y Organismos Descentralizados:

» Debera enviar el padron actualizado por medio magnético e impreso.
El personal del Area de Control patrimonial de la Contraloria Municipal

e Recibe y revisa el padrén de servidores publicos.

» La verificacion de la evolucién patrimonial de las personas declarantes
se llevara a cabo de manera aleatoria, observando en todo momento los
principios de legalidad, presuncién de inocencia, imparcialidad,
objetividad, congruencia, exhaustividad concentracion, verdad material
y respeto a los derechos humanos.

= Para la realizacion de la seleccién aleatoria podran ser consideras las
personas servidoras publicas que hayan realizado su declaracion
patrimonial en el afio corriente a fin de hacer la comparativa de la
declaracién por modificacion realizada en el afio inmediato anterior, en

PUEBLO

Contraloria Municipal
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relacion con la declaracion de modificacion patrimonial del afio que
transcurre.

El titular de la Contraloria Municipal es el responsable de realizar una verificaciér
aleatoria de las declaraciones patrimoniales que obren en el sistema de evolucior
patrimonial, declaracion patrimonial y de intereses por modificacién asi como de la
evolucion del patrimonio de los servidores puiblicos. De no existir ninguna anomalia o
inconsistencia, se expedira la certificacion correspondiente, la cual se anotara en
dicho sistema, en caso contrario se iniciara la investigacion respectiva.

\
N
13

DEFINICIONES

Confiicto de Interés: La posible afectacién del desempefio imparcial y objetivo de las
funciones  de los servidores pUblicos en razén de intereses personales, familiares o
de negocios.

Declaracién Patrimonial: Instrumento mediante el cual se proporciona la informacién
a la que estan obligadas a presentar las personas servidoras publicas respecto de la
situacion de su patrimonio al iniciar sus funciones, al concluir anualmente de acuerdo
a los formatos autorizados.

Deci@raNET: Al Sistema electrénico de declaraciones patrimoniales y de Intereses
operado y administrado por la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
Mexico, la Contraloria Municipal, al que se puede ingresar a través de la pagina
electrénica https://declaranet.secogem.gob.mx

Enriquecimiento oculto: La veracidad por parte del servidor publico en la
presentacion de las declaraciones de situacion patrimonial, que tenga como fin oculta
el incremento en su patrimonio o el uso y disfrute de bienes o servicios que no se
explicable o justificable.

Evolucion patrimonial: La revisién de las variaciones que se presentan en un periodo
determinado el patrimonio de una persona servidora publica, incluyendo el de su
conyuge, concubina o concubinario y dependientes econémicos directos, y que haya
manifestado en sus declaraciones, conformado por sus ingresos, sus bienes muebles
e inmuebles, constitucién de sociedades mercantiles, vehiculos, inversiones
financieras y adeudos.

Expediente de verificacion: Expediente conformado con las constancias
documentales que sustentan las actuaciones, diligencias, andlisis y documen
idoneos relacionados con la verificacién de evolucion patrimonial de una pe
servidora publica.

Contraloria Municipal
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IVEP: Informe de Verificacion de Evolucién Patrimonial.

Ocuiltamiento de Conflicto de Interés: Cuando el servidor publico falte a la veracidad
en la presentacion de las declaraciones de interese Yy que tenga como fin, ocultar algin
acto en el que tenga conflicto de interés.

Persona declarante: El servidor ptiblico obligado presentar declaracion de situacion
patrimonial, de intereses y fiscal, en los términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

Persona sujeta a verificacién: Persona servidora o exservidora publica que resulté
seleccionada aleatoriamente, o esta relacionada con la investigacion de una probable
falta administrativa que amerite conocer los ingresos y egresos de su patrimonio; por
tanto, se practica la verificacion de su evolucién patrimonial.

Persona Servidora Publica: Persona que desempeiia un empleo, cargo o comisién
en el Ayuntamiento de Jocotitlan.

Verificacién patrimonial: al proceso de verificacion de la evolucion patrimonial de las
personas declarantes.

INSUMOS

= Oficio de requerimiento para Integrar, actualizar y validar en el Sistema Back
Office Declaranet, el Padron de Servidores Publicos obligados a presentar
declaracion patrimonial y de intereses, sea inicial, por conclusién o por
modificacion. '

= Oficio de requerimiento a servidor publico para que presente su declaracion
patrimonial y de intereses por modificacion patrimonial en el mes de mayo.

= Certificacion a favor de la persona servidora publica, en caso de no existir
ninguna anomailia o inconsistencia en su procedimiento de verificacion aleatoria
de su evolucién patrimonial.

RESULTADOS

» Transparencia en la rendicién de cuentas de las personas servidoras publicas
a través de la verificacion de la evolucién patrimonial al presentar su
declaracion patrimonial y de intereses por modificacion.

Contraloria Municipal
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» Certificacion en caso de no existir ninguna anomalia o inconsistencia posterior
a realizar una verificacion aleatoria de las declaraciones patrimoniales queN
obren en el sistema de evolucién patrimonial, de declaracion de intereses y
constancia de presentacion de declaracién fiscal, asi como de la evolucién del
patrimonio de los servidores pablicos.

POLITICAS

» La actualizacion del padrén se realiza Unicamente en el mes de febrero, o de
acuerdo a las disposiciones de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México.

« Aplica para todos los servidores publicos sujetos a presentar la declaracion
patrimonial y de intereses por modificacion.

» La declaracion de situacién patrimonial debera presentarse en los siguientes
plazos:

= Declaracion de modificacién patrimonial, durante el mes de mayo de C
cada afo; y
= Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias W

naturales siguientes a la conclusion.

» El titular de la Contraloria Municipal es el responsable de realizar una
verificacion aleatoria a través del area de Control patrimonial de las _
declaraciones patrimoniales que obren en el sistema de evolucién patrimonial
por modificacion asi como de la evolucién del patrimonio de los servidores
publicos. De no existir ninguna anomalia o inconsistencia, se expedira la
certificacion correspondiente, la cual se anotara en dicho sistema, en caso
contrario se iniciara la investigacién respectiva.

DESARROLLO

No. UNIDAD ACTIVIDAD

ADMINISTRATIVA/IRESPONSABLE

Verificara en la plataforma BackOffice en el apartado de
Estadistico, el movimiento y porcentajes registrados y
presentados por los servidores pablicos del “
Ayuntamiento de Jocotitlan, en el momento de realizar

la declaracion patrimonial por modificacion e imprimird la

Contraloria Municipal 7~ PUEBLO

Area de Control patrimonial de la
Contraloria Municipal

ENCANTO

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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captura de pantalla a efecto de verificar el oportuno
cumplimiento de la declaracién patrimonial e informa al
contralor para que lleve a cabo la insaculacion.
Convocarg a la presidenta del Comité de Participacié
Ciudadana del Sistema Municipal Anticorrupcién
Jocotitlan a efecto de llevar a cabo una sesi
extraordinaria con la finalidad de establecer le
porcentaje del total de servidores piblicos sujetos
insaculacion para la verificacion aleatoria de
declaracién patrimonial.
Turnara oficio correspondiente al titular de Recurso
Humanos a efecto de que remita el padrén de servidores
publicos sujetos a presentar la declaracion de situacion
patrimonial y de intereses simple y amplia por anualidad
3 Contralor Municipal del afio inmediato anterior realizando la clasificacion
correspondiente de mandos superiores, mandos medios
y operativos a efecto de poder llevar a cabo con |65
numeros de trabajador la insaculacion correspondien{e
y realizar la validacion de los servidores publicos sujeto
a verificacion aleatoria.
Tesoreria Municipal y/o Unidad de | Debera enviar el padron actualizado por medio
4 Administracion del Ayuntamiento, magneético e impreso correspondiente al afio fiscal
sus Dependencias y Organismos | solicitado.

Contralor Municipal

Descentralizados ;
Recibe y revisa el padron de servidores publicos y i

C o convocara a los titulares de la Sindicatura, Secretaria del

= tralor Municipal Ayuntamiento y a 2 servidores publicos adscritos al

Organo Interno de Control quienes seran testigos de la
insaculacion del 20% de los servidores publicos sujetos
a la verificacion aleatoria.

Emite oficio de solicitud de informacién a cada uno e
los servidores publicos insaculados del cual debkra
6 Area de Control patrimonial de la | sefialar el objeto de Ia verificacion, el alcance de

Contraloria Municipal revision, el periodo a revisar, el plazo de entrega, e
nombre del servidor piblico, el cargo, el fundamento
legal.

Compara y contrasta de la informacién contenida en las
declaraciones de situacion patrimonial y de intereses,
con la informacion obtenida, se determinara respecto de
la persona sujeta a verificacion y de ser necesario
también de su pareja y dependientes econémicos.

Concluida la etapa de andlisis de la informacion,
notificara un dictamen preliminar de resultados y
observaciones, en el que se sefialen los principales
resultados que determinen con caracter preliminar, asj
como las observaciones y las aclaraciones requeridas

Area de Control patrimonial de la
Contraloria Municipal

Area de Control patrimonial de la
Contraloria Municipal

Contraloria Municipal
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que en forma precisa se deban formular a la persona
sujeta a verificacion.

En el caso que exista un incremento inexplicable,
Area de Control patrimonial de la | injustificable o desproporcionado en el patrimonio de la
Contraloria Municipal persona sujeta a revision, se solicitara sea aclarado el
origen de dicho movimiento.

Contara con un plazo de 20 dias habiles a partir del di
siguiente a la fecha en que se haga de su conocimient
el dictamen preliminar, para en su caso, solventar
sefalamientos y realice las aclaraciones requeridas o
10 | Persona Sujeta a Revisién las que estime pertinentes y presente los documentos
idoneos para su justificacién. A solicitud de ésta, dicho
plazo podra ser ampliado por la persona titular del
Organo Intemo de Control hasta por 10 dias habiles
adicionales, lo que debera constatar en el expediente.
Elabora el Informe de Verificacion de Evolucion
Patrimonial (IVEP) dentro de los 40 dias habiles
posteriores al vencimiento del plazo otorgado a la
Area de Control patrimonial de la | persona sujeta a verificacion para solventar las
Contraloria Municipal observaciones, emitir aclaraciones Yy presentar
documentos idéneos para su justificacién, sin perjuicio
que pueda ser ampliado hasta por 10 dias por causa
justificada.

Expide la certificacion correspondiente a la persona
Area de Control patrimonial de la | sujeta a revision cuando en el (IVEP) no existen
Contraloria Municipal inconsistencias, la cual debera contar con el visto bueno
de la persona titular del Organo Interno de Control.
Recibe la certificacion por parte del Area de GControl
patrimonial de la Contraloria Municipal.

Elabora el informe y lo notifica a la autoridad
Investigadora cuando en el IVEP se determine que
existen inconsistencias en la evolucién patrimonial de la
persona sujeta a verificacion, por haber omitsit.:lé\,

11

12

13 | Persona Sujeta a Revision

informacion o declarado falsamente al presentar
declaraciones patrimoniales y de intereses, o por existii\
un incremento  inexplicable, injustificadec o
desproporcionado en su patrimonio o, en su caso, se
advierte la presentacion de Ia declaracién patrimonial en
cualquier modalidad fuera de tiempo para que inicie el
procedimiento administrativo correspondiente.

Area de Control patrimonial de la

14 Contraloria Municipal

_.{ L PUEBLO
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JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTO 2022-2024

DIAGRAMACION

AREA DE CONTROL TESORERIA MUNICIPAL/UNIDAD DE
PATRIMONIAL DE LA BOERALORMURMGIPAL ADMINISTRACION
CONTRALORIA MUNICIPAL

=D
O - (D :

* * Debe:aemiareipmonadmlizadnmr

——p| medio magnético e impreso
correspondiente al ano fiscal que se deba.

Verificara en la piataforma BackOffice en ef Participacion Cudadana del Sitema Municipat
apartado de Estadistico, el movimiento y Anticerrupcisn de Jocotitlan a efecto de lfevar a cabo
porcentajes registrados y presentados por los una sesién extraordinaria con @& finalidad de
servidores piblicos del Ayuntamiente de establecer el porcentaje del iolal de servidores
Jocotitian, en el momento de realizar ia plblicos sujetes & nsacuiacion para fa verificacidn
declaracion patrimonial por modficacion e alealoria de [ deciaraciin patrimonial

impnimird la captura de panialla a efecto de
verificar el oportuno  cumplimiento de ia
declaracion patrimonial e informa al contraior
para que lieve a cabo la insaculacior.

v

O

Turnaré oficio correspondiente al titular de
Remnmsmmamm@mei
padon de senuchres p(ﬂms a.plns a

¥ ¥

pamman;af v de :rﬂer&ses sn'nple y amplia por

anuatidad del afo inmediato anterior realizando

la olasificacién corespondiente de mandes

superiores, mandos medios y operafivos a
efecto de poder llevar a cabo con los nimeros
de trabajador Ia insaculacion cornrespondiente, y

@ realizar iz validacitn de los servidores pablicos
sujetos a verificaciin alesoria

Recibe y revisa ef padrén de sefvidores plblicos
¥ convocard a los titulares de la Sindicatua,
Secrefaria del Ayuntamiente y a 2 servidores
publicos adscritos al Organo Interno de Controd
quienes serdn testigos de la insaculacion et
20% de los servidores publicos sujetos a g
verificacién aleatoria

Contraloria Municipal

ENCANTO

JOCOTITLAN
RIGATEN Jocormuin |
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AREA DE CONTROL PATRIMONIAL DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL

J0 0 |0

PERSONA SUJETA A REVISION

Contara con un plazo de 20 dias

Emie ofico de solficitud de hébiles a partir del dia siguierte a
mformacitn @ cada uno de los la fecha en que se haga de su
sefvidores  poblicos  insaculados En el casc que exista un conacimiento el dictamen
del cual debera sefialar el objeto incremento inexplicable, preliminar, para en su caso,
de fa veriicacin, el alcance de la injustificable o desproporcionado solventar los sefalamientos ¥
revision, ef periodo a revisar, el en el patrimonio de ia persona realice las aclaraciones
plazo de entrega. el nombre del sujeta a revision, se solicitara sea J requeridas © las que estime
servidor poblioo, el cargo, el aclarado el origen de dicho pertinentes  y  presente los
fundamenio legal movimiento. documentos idéneos para su
Justificacion. A solicitud de ésta,

dicho plazo podrd ser ampliado

por la persona tituier del Organo

Interno de Control hasta por 10
¢ dias habiles adicionales, lo que

persora sigeta 2 verificacion y de
ser necesanio fambén de su

pare@ ¥ dependientes

'

Conchida 2 efapa de andlisis de
2 miormeckn, sotificarss un
SRl peckiminar de o
¥ observaciones, en o que se
sefizien los principales resultados
que detenminen con  cardcter
prelmines.  asi  come  las
observaciones y ias aclaraciones
requeridas que e forma precisa
se deban formular a la persona
sueia a verficacion

Contraloria Municipal /L PUEBLO
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AREA DE CONTROL PATRIMONIAL DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

o

viorgado a la persona sujefa a Recibe la certificacion por parte del
verficacion para solentar i=s Area de Conirol petrimonial de &
e nes, emiti aciones Contraloria Municipal.

que pueda ser amphade hasta por
10 dias por causa justificada. l

E

[s] [ ]
ey

Siabora el nforme ¥ b noblica 2 la
autondad wesligadora cuands en ol

|

WEP se defermine que  edsten Expide ia ceriificacién correspondiente
mconsislercias en 3 evoluwcion a la persona sujeta a revision cuando
palrimonial ‘bp':' pessona suela a en el (IVEF) no  existen

haber  givitido inconsistencias, la cual debera contar
m‘ © declarado fatsarmente al con el visto buena de la persona titular
mm :L:B m“’“‘;ﬂ’g del Organo Interna de Control
exislir un incremento  imexplicable
infjusiifcado o desproporcionado on sis
PETATIONC . €N SU Caso, so advierte
2 p on de b o

g - ps

fuera de Sempo para que inicie o
coespondente.

Contraloria Municipal
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MEDICION
Numero personas insaculadas / Nimero total de sujetos a revision x 100 = Porcentaje

de certificaciones y/o inicio de procedimientos.

Niimero de Personas Insaculadas
= - — 100 = 100%
Nimero total de sujetos a revisién

mummhwwmm
ANo de '@ modificacidn:
T GF PECuSiSriD -
- 024 v
: ] ‘Total de movimientos i Envindes : No enviados
Tagertencia i = : f. ——— o TOR
B iﬁ Smple | Amgfa | swma | smple | Ampie | mma | Simple | Ampiia
W, ARRTAMMENTOS
- AVINTAUEENTD JOCOTTLAN i 44 ] 8 | ] : 44 J 58 ! a7 i g | D 1 0
- N N N O R TN O o . N T T
Ppercentuje . 00% 100% 0% -
Eron total E i s T m o e 38 I am ] | o i
Porcantajetotal ﬂ L ... TR B . e =
[ - -

Contraloria Municipal

Constituyentes No.1, Jocotitlin.

7121230191
Estado de México, C.P. 50700.

jocotitlan2022.2024@gmail.com

jocotitlan.gob.mx



25

Lo JOCOTITLAN

D e st i /,/%ﬁ/(ﬂ/ do F rocedimientos

FORMATO ACP-01

CIUDAD DE JOCOTITLAN, MEXICO A ___ DE DE202_ .
OFICIO: --/-=-/--/---/202_.
ASUNTO: Requerimiento de informacidn.

TITULAR DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION
PRESENTE

Sea este el medio para enviarle un cordial saludo, al mismo tiempo con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 31, 35 y 35 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios le solicito
remita el padrén de servidores pUblicos sujetos a presentar la declaracion de
sifuacion patiimonial y de intereses amplia y simple por anualidad del afo
inmediato anterior, redlizando la clasificacion correspondiente de mandos
superiores, mandos medios y operativos a efecto de poder llevar a cabo Ia
validacion de los servidores publicos sujetos a verificacién aleatoria de Ia
evolucién de su patrimonio.

Sin otro particular por el momento, me reitero a sus érdenes.

ATENTAMENTE

CONTRALOR (A) MUNICIPAL

¢.Cc.p. —— —— ———— . -Presidente Municipdl Constitucionat. <
—— e e~ Sindico Muricipal.

Archivo.

Contraloria Municipal
71 go s
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FORMATO ACP-02

CIUDAD DE JOCOTITLAN, MEXICOA __ DE__ DE202 .
OFICIO: -=/==-f--/---]202._.
ASUNTO: Expedicion de Certificacidn.

&
PERSONA SUJETA A REVISION
PRESENTE

Sea este el medio para enviarle un cordial saludo, al mismo tiempo con motivo
de la verificacion aleatoria de su evolucidn patrimonial y fundamento en lo
dispuesto por el articulo 31 pdrrafo segundo de la Ley de Responsabilidades
Administrafivas del Estado de México y Municipios y al no existir ninguna
anomgalia o inconsistencia en el Informe de Verificacién de Evolucidn
Patrimonial (IVEP) derivado de su declaracién patimonial y de intereses
comespondiente al ejercicio fiscal . se otorga la presente
CERTIFICACION, exhorténdolo a que confinue con esa integridad en el
desempeno de las funciones y efectiva rendicidon de cuentas como persona
servidora pUblica obligada.

Sin ofro particular por el momento, me reitero a sus érdenes.

ATENTAMENTE

TITULAR DE LA UNIDAD DE
CONTROL PATRIMONIAL

CONTRALOR (A) MUNICIPAL
Vo. Bo.

L PUEBLO
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6.- PROCEDIMIENTO PARA EL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION DE LAS
DEPENDENCIAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE JOCOTITLAN

OBJETIVO

Capacitar y asesorar a los responsables e intervenir en los actos de Entrega
Recepcion, con la finalidad de cumplir con los “Lineamientos que Norman la Entrega-
Recepcién de los Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades Administrativas y
Entidades de la Administracién Publica Municipal del Estado de México.”

ALCANCE

Aplica para todos los servidores publicos que la ley sefiale como sujeto obligado;
Presidente Municipal, Sindicos y Regidores, titulares de dependencias Y unidades
administrativas, hasta el nivel jerarquico correspondiente a jefes de departamento o
sus equivalentes, y a los demas servidores publicos que, por la naturaleza e
importancia de sus funciones, deban realizar el acto de entrega-recepcion.

REFERENCIAS

= Ley Orgénica Municipal del Estado de México. Titulo IV, Capitulo Cuarto de
la Contraloria Municipal, Articulo 112 Fracciones, I, II, Ill, V, XI Y XIV, Gaceta
del Gobierno del 2 de Marzo de 1993, sus Reformas y Adiciones.

» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y
Municipios. Titulo Tercero, Capitulo Primero, Articulo 50 fraccion Xili,
Gaceta del Gobierno del 30 de mayo de 2017, sus Reformas y Adiciones.

» “Lineamientos que Norman la Entrega-Recepcién de los Ayuntamientos,
sus Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades de Ia
Administracién Pdblica Municipal del Estado de México.”

* Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

RESPONSABILIDADES

Contralora Municipal:
» Podra delegar esta funcién al personal a su cargo, siempre y cuando esté
debidamente acreditado con el oficio correspondiente.

e i YL PUEBLO
Cﬂnll aloria Municipal ENCANTO
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Responsable del Area de Situacién Patrimonial y Declaracion de Intereses

» Coordina la Entrega-Recepcién, procediendo a notificar al servidor publico
de la separacion del cargo, en caso de que dicha entrega sea intermedia,
no asi las entregas por ministerio de Ley.

DEFINICIONES

Acta Ordinaria de Entrega-recepcién del Periodo de Gestion Constitucional
Municipal (AER-1): Instrumento juridico que deben utilizar las personas servidoras
publicas al entregar y recibir un empleo, cargo o comisién, dentro del periodo
constitucional municipal o derivado de la culminacion de éste.

Anexos. - Al conjunto de documentos con informacién que se integrara en el acta de
Entrega Recepcion de acuerdo con los formatos establecidos en los Lineamientos,
ordenados progresivamente y cuyo registro se hara en el Sistema.

Dependencias: A las sefaladas en los articulos 86 y 87 de la Ley Organica Municipal
del Estado de México y aquellas que aprueben los Organos Deliberantes de las
entidades de la administracién publica municipal.

Entrega-recepcion: Al proceso y acto administrativo de interés pablico de
cumplimiento obligatorio y formal, mediante el cual una persona servidora publica
obligada que concluye su empleo, cargo o comision, hace entrega del despacho a su
cargo y hace de conocimiento a la persona servidora publica entrante sobre los
recursos asignados, programas, proyectos, asuntos Yy acciones a su cargo y el estado
que guardan, asi como de la informacién y documentos inherentes a las atribuciones,
funciones, facultades y actividades de la unidad administrativa.

Persona servidora piblica entrante: A la que recibe la dependencia o unid
administrativa como titular o encargada del despacho los recursos asignados,
programas, proyectos, asuntos y acciones a su cargo y el estado que guardan, asi
como de la informacion y documentos inherentes a las atribuciones, funciones,
facuitades y actividades de la unidad administrativa

Lineamientos. - A los “Lineamientos que Norman la Entrega-Recepcién de los
Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades de la

Contraloria Municipal
e 74 Beaaa
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Administracién Publica Municipal del Estado de México.”(Conjunto de acciones que
determinan la forma y lugar en el cual se realiza el acto de entrega-recepcion).

Persona servidora publica saliente: A la titular de la dependencia o unidad
administrativa 0 encargada del despacho de éstas o responsable obligada que
concluye su empleo, cargo o comisién, que hace entrega a la persona servidora
publica entrante de los recursos asignados, programas, proyectos, asuntos y
acciones, asi como de la informacion y documentos y hace de su conocimiento Ilo
inherente a las atribuciones, funciones, facultades y actividades de la unidad
administrativa, asi como del estado que guarda.

Persona servidora publica que presenta la informacién: A aquella designada por
la Presidenta o Presidente Municipal o superior jerarquico como responsable de
recopilar, registrar y actualizar la informacién para el proceso de entrega—recepcion,
asi como participar en el acto respectivo, de una dependencia o unidad administrativa
en los casos fortuitos o de fuerza mayor.

Representante del OIC: A la persona servidora pablica titular del Organo Interno de
Control o a la encargada del despacho nombrada por el ayuntamiento o a la designada
por éstos, para intervenir en los procesos y actos de entrega—recepcion de las
dependencias, unidades administrativas del municipio o de las entidades de la
administracion publica municipal. :

INSUMOS

Oficio donde se informa alta o baja de servidores publicos, obligados hacer la entre

administrativa y documental del area administrativa a su cargo.

RESULTADOS ‘ |
Acta de entrega-recepcion ’

POLITICAS
e Se recibe de la Unidad de Administracion la correspondiente alta o baja de
servidores publicos, obligados hacer la entrega administrativa y documental del ‘

area administrativa a su cargo.

1, PUEBLO

Contraloria Municipal % vt
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DESARROLLO
UNIDAD _!ﬂ

No | ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Envia oficio donde se informa aita o baja de
servidores publicos, obligados hacer la

Unidad de administracion entrega administrativa y documental del
area administrativa a su cargo.

2 | Contralora Municipal / Responsable del | Recibe oficio donde se informa alta o baja de
Area de Situacion Patrimonial vy | servidores publicos, obligados hacer Ia
Declaracion de Intereses entrega administrativa y documental de la

dependencia a su cargo.

3 Determina de comin acuerdo con las
personas servidoras publicas titulares o

Contralora Municipal / Responsable del encargados de despacho, los formatos ER

Area de Situacién Patrimonial y | que les sean aplicables conforme a sus

Declaracion de Intereses atribuciones, funciones, obligaciones y
actividades.

4 g Notifica al servidor publico, entrante y
A@,{;Ta!g? Mé;g:;lgzinl Rg?:g:_}soﬁﬁ d‘;’ saliente, sujetos obligados a la entrega
Declaracion de intereses recepcion indicandoles el dia y la hora de la

celebracién.

5 | Contralora Municipal / Responsable del Capacita y asesora a las personas
Area de Situacion Patrimonial y | servidoras piiblicas salientes para el
Declaracion de Intereses correcto llenado de los formatos ER.

6 Llena los formatos y prepara fisica v
electronicamente la informacion
correspondiente a la entrega-recepcion del
despacho saliente, y de ser necesario la

Servidor puiblico saliente informacion de las dependencias o unidade
p administrativas que de él dependa
jerérquicamente y los bienes que estén bajo
Su resguardo; en coordinacién con la
persona servidora ptiblica representante del
Organo Intero de Control

7 Verificar el contenido del acta de entrega-

recepcion, los formatos y anexos de manera
. fisica y en medio de almacenamiento
ggzatraigera MS‘.:?JC&:IEI?}’HI Rgi‘:ﬁ,‘;ﬁ?f, d"': elec?rénico, 'in}prime tres tantgs; persona
Declaracion de Interases servidora publica entrante, saliente o que
presenta la informacion y para el
representante del Organo Interno de(

Control.

76
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DIAGRAMACION
UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL / RESPONSABLE DEL AREA DE SERVIDOR PUBLICO
ADMINISTRACION SITUACION PATRIMONIAL Y DECLARACION DE INTERESES SALIENTE

C= )

Envia oficio donde se informa
atta o baja de servidores
publicos, obligaclos hacer ia
entrega administrativa ¥
documental del area
administrativa a su cargo.

2%

Recibe oficio donde se informa alta o baja de servidores publicos, obligados hacer la
entrega administrativa y documental de la dependencia a su cargo.

©,
v

Determina de comin acuerdo con ias personas servidoras puiblicas titulares o
encargados de despacho, los formatos ER que les sean aplicables conforme a sus
atribuciones, funciones, obligacicnes y actividades.

Natifica al servidor publico, entrante y salients, sujetos obligados a fa entrega recepcion
indic&ndoles el dia y la hora de la celebracion.

©,

v

Capacita y asesora a las personas servidoras piablicas salientes para el carrecto flenado  f———
’ de ios formatos ER.

" ey
7 Llena los formatos y prepara‘\
flsica y electrénicamente 1a

* informacion comrespondiente a |
la  entregarecepcion  del
Verificar el contenido del acta de entrega-recepcion, los formatos y anexos de manera despacho saliente, y de ser
fisica y en medio de almacenamiento electrénico, imprime tres tantos; persona hecesario la informacion de las
servidora plblica enfrante, saliente o que presenta fa informacion y para el gzﬁgg:';‘;’s;s ‘;ue”“é‘:ade;
representante del Organo Internc de Control. dependan Jerdrquicaments y
los bienes que estén bajo su
+ g resguarde;, en coordinacion
con la persona servidora
publica  representante  del
FIN Organo Interna de Contral,

MEDICION

Numero de Entregas—Recepcion
realizadas

X 100 = % Entregas—Recepcion realizadas
Numero de Entregas—Recepcion
Programados
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7.- PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA INTERNA

OBJETIVO

Revisar si la dependencia o unidad administrativa auditada que forma parte de Ia
Administracion municipal cumple con las disposiciones legales, normas, reglamentos,
circulares, manuales de organizacion y de procedimientos para el cumplimiento de
SuUs programas y acciones; con la finalidad de verificar que los recursos humanos,

técnicos, materiales y financieros, se apliquen en las funciones y actividades propias
del érea que se audita.

ALCANCE

La auditoria se realizara a la dependencia o unidad administrativa que previamente se
haya designado en la carta de Planeacion y en el Programa anual de auditoria o bien
aquella que por su importancia necesidad se requiera realizar.

REFERENCIAS

Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico, Titulo IV, capitulo cuarto de

la Contraloria Municipal, articulo 112 fracciones LILHELV, VL XL XIVY XX;

Gaceta de Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, sus

reformas y adiciones.

* Reglamento de la adminisfracion publica municipal vigente. Titulo Unico,
Capitulo It atribuciones de las dependencias, articulo 22 fracciones I, 1,
V, VI, X1, XVI y XX: de fecha 01 de enero de 2022.

* Bando Municipal de Jocotitlan, México; vigente.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y

municipios, vigente.

RESPONSABILIDADES

Contralor (a) Municipal:
* Autoriza las auditorias necesarias conforme al Plan Anual de Auditorias para e

ejercicio anual correspondiente, para el mejor desempefio de las actividadek
que realizan las areas en la Administracién Publica,

» Planea, organiza, coordina, autoriza y supervisa la auditoria.

Contraloria Municipal
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» Verficar que se realicen por parte de los auditores las observaciond®
correspondientes a efecto que puedan ser subsanadas por el ente auditado.

Area Contable, Administrativa, Financiera y Operativa Adscrita al Organo Interno de \

Controk
= Elabora el programa anual de auditoria, ejecuta la auditoria, en cumplimiento
con las auditorias establecidas en el Programa Anual de Auditorias, elabora el

informe, de resultados, propone las recomendaciones de control interno o
acciones de mejora.
» Elabora el oficio de comision y notificacion de inicio de auditoria.

* Realiza ia entrega del expediente de la auditoria con las observaciones
detectadas al ente auditado para que el Contralor (a) pueda determinar si son
acciones de mejora o bien existe alguna presunta responsabilidad por parte de
algitin servidor publico.

= Dar seguimiento a las recomendaciones y hallazgos derivados de los
resultados de la auditoria

Ente Auditado:
» Brindar las facilidades necesarias mostrando toda la documentacién e
informacion que le solicite el auditor durante el inicio y desarrollo de la auditoria.

DEFINICIONES

Auditoria: Es un proceso de planeacién, revision, verificacion y/o validacién del
cumplimiento de una actividad segln lo planeado de acuerdo a las directrices
estipuladas, cuya finalidad es diagnosticar, identificar qué actividades se desarrolian
segun lo esperado, cuales no, asi como aquellas que son susceptibles de mejora.

Auditoria de Cumplimiento Legal: Es aquella que se enmarca en la comprobacion
de que las operaciones financieras, administrativas, econémicas y de ofra indole s
han realizado conforme a las normas legales y reglamentarias aplicables.

Programa Anual de Auditoria: Documento por medio del cual se establecen las
auditorias a realizar en el ejercicio fiscal correspondiente.

Programa de Trabajo: Detalle de acciones y metas a realizar por parte del personal
adscrito al Organo Interno de control, en el cual se detallan las acciones a realizar y
la calendarizacién correspondiente.

Estudio y Evaluacién del Control Interno: El auditor debe efectuar un estudio y
evaluacion adecuado del control interno existente, que le sirva de base para

Coniraloria Municipal
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determinar el grado de confianza que va a depositar en él y le permita determinar Ia
naturaleza juridica y legal que arrojen dichos resultados de la auditoria.

que participaron en la misma, con la finalidad de turnarla al Contralor (@) Municipal
para su revision y visto bueno, asi mismo, notificarla al Ayuntamiento y titular del ente
auditado para su dictamen final.

Acta de Inicio: Documento por el cual se formaliza el comienzo de la auditoria, donde
se indica namero y fecha de oficio de comision, persona que lo remite, base juridica
que lo sustenta, aclaraciones del responsable del area auditada, hora de cierre,
nombre, cargos y firmas de los presentes.

Acta de Cierre: Con este documento se dan por concluidos los trabajos de auditoria
de manera mas formal, al ser rubricadas cada una de las hojas que la integran, por
los responsables de atender la auditoria. También se garantiza el cumplimiento de los
compromisos contraidos para la solventacion de las observaciones pendientes y la
aplicacion de las sugerencias y/o recomendaciones.

INSUMOS

s Programa Anual de Auditoria;

Por instruccién del Presidente Municipal;
Quejas y/o Denuncias;

Derivado de alguna supervision y/o inspeccién

RESULTADOS

Una vez entregado el oficio de contestacion por parte del ente auditado, el area de
control intemo notificara por medio de Oficio de Acreditacion la solventacion a los
hallazgos yfo recomendaciones de la auditoria practicada.

POLITICAS

= Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion
municipal;

= Apilicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion municipal;
donde una de las acciones son la ejecucion de auditorias:
Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias:

» Ei oficio de acreditacion sera entregado con oportunidad al momento de

haber solventado dichos hallazgos u observaciones:;

Contraloria Municipal
o o
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» El horario de recepcion de documentos y la realizacién de las auditoria
seran los dias de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 17:00 horas.;

= La informacion de la auditoria practicada, sera turnada al Contralo
Municipal para su revisién y aprobacion:

* El area Administrativa, Contable, Financiera y Operacional, turnara el
expediente de las observaciones no atendidas, a la Autoridad Investigadora
en un plazo de 03 dias habiles a partir de la fecha de su vencimiento del
plazo otorgado para resarcir las conductas no solventadas, con la finalidad
de que se inicie el procedimiento administrativo correspondiente.

DESARROLLO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
No /RESPONSABLE FRETIVIDAD
1 | Area Contable, | Realiza el estudio previo de la administracion municipal a
Administrativa, Financiera y | través de la aplicacién de un cuestionario que permita la
Operativa/Auxiliar evaluacion de control intemo y la identificacion de los
componentes. $
2 | Area Contable, | Elaboracién del Programa Anual de la Contraloria
Administrativa, Financiera y | Municipal, que contenga el Programa anual de Auditoria.
Operativa/Auxiliar
3 |Area Contable, | Elabora el oficio del Personal Comisionado para realiz
Administrativa, Financiera y | la Auditoria. @
Operativa/Auxiliar
4 | Contraloria Municipal/ Titular | Firma y sella el oficio del Personal Comisionado para .
realizar la Auditoria.
5 | Area Contable, | Elabora carta de Planeacion de Auditoria
Administrativa, Financiera y
Operativa/Auxiliar
6 | Contraloria Municipal/ Titular | Autoriza y firma la Carta de Planeacion de Auditoria
7 | Area Contable, | Elabora el oficio de Informe del Inicio de la Auditoria
Administrativa, Financiera y /
Operativa/Auxiliar \
8 | Contraloria Municipal/ Titular | Firma y sella el oficio de Informe del Inicio de la Auditoria
9 | Area Contable, | Elaboracion del Oficio de Notificacion de inicio de
Administrativa, Financiera y | Auditoria, fundado y motivado para su aprobacién donde
Operativa/Auxiliar se hace del conocimiento al titular de la unidad a auditar,
del objetivo y alcances de la auditoria.
10 | Contraloria Municipal/ Titular | Firma y sella Oficio de Notificacion de inicio de Auditoria
11 | Area Contable, | Elabora Acta de Inicio de la Auditoria, colocando fecha y
Administrativa, Financiera y | hora que fueron sefialadas en el oficio de notificacion.
Operativa/Auxiliar

jocotitlan.gob.mx
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donde el titular del area presentara a dos testigos para daf\
constancia y legalidad al acta

12 | Titular del area auditada Presenta dos testigos que den constancia y legalidad a la

emision del Acta de Inicio de Auditoria.

13 | Area Contable, | Elabora la Cédula de Solicitud de Informacion y/o
Administrativa, Financiera y | documentacién para ser entregada en un término de 10
Operativa/Auxiliar dias habiles posteriores a la recepcion del oficio.

14 | Contraloria Municipal/ | Coloca su firma de Autorizado, en la Cédula de Solicitud
Titular/ de Informacién y/o documentacion.

15 | Area Contable, | Recibe la documentacion solicitada por el auditor, en un
Administrativa, Financiera y | término de 10 dias habiles posteriores a la recepcion del
Operativa/Auxiliar oficio.

16 | Area Contable, | Genera carpeta de Auditoria para incorporar las hojas de
Administrativa, Financiera y | trabajo que se vayan generando de acuerdo a su
Operativa/Auxilia desarrollo

17 | Area Contable, | Registra la documentacién e informacion en cédulas y
Administrativa, Financiera y | papeles de trabajo y realizar la evaluacién en base a los
Operativa/Auxilia procedimientos contemplados en el Programa de

Auditoria.

18 | Area Contable, | Realiza el analisis, evaluacién y valoracién de Ia
Administrativa, Financiera y | documentacion e informacién solicitada del area auditada.
Operativa Auxiliar

19 | Area Contable, | Se elabora el informe de resultados, conforme a los
Administrativa, Financiera y | hallazgos y observaciones detectadas o en su caso
Operativa/Auxiliar alguna recomendacion para mejora del ente auditado

otorgando un término para su solventacion. (

20 | Area Contable, | Entrega informe de resultados al Contralor (a), para s€
Administrativa, Financiera y | revision, analisis y autorizacion.

Operativa/Auxiliar
21 | Titular/Contraloria Municipal | Revisay Autoriza el informe de resultados se firma y sella
por el contralor (a).

22 | Area Contable, | Notifica el informe de resultados al ente auditado.
Administrativa, Financiera y
Operativa/Auxiliar

23 | Area Contable, Da seguimiento a los hallazgos y/o recomendaciones
Administrativa, Financieray | emitidas por el Organo de Control Interno, de acuerdo al
Operativa/Auxiliar término otorgado para su solventacién.

24 | Area Contable, Recepcion de las observaciones solventadas, analisis y
Administrativa, Financieray | conclusion con el soporte documental de las mismas.
Operativa/Auxiliar

25 | Area Contable, Verifica y analiza que las observaciones estén justificadas
Administrativa, Financieray |y soportadas si asi se requiere para su solventacion.
Operativa/Auxiliar

Jjocotitian.gob.mx

Contraloria Municipal
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Area Contable,
Administrativa, Financiera y
Operativa/Auxiliar

Realiza el oficio de cierre y acta de cierre de la auditoria
practicada al ente piiblico.

27

Contraloria Municipal/ Titular

Autoriza y firma Oficio de cierre y acta de cierre de la
auditoria

28

Area Contable,
Administrativa, Financiera y
Operativa/Auxiliar / Titular
del area auditada

Se notifica el oficio de cierre y acta de cierre de la auditoria
al ente auditado

29

Area Contable,
Administrativa, Financiera y
Operativa/Auxiliar

Se firma el acta de cierre de la auditoria, en fecha y hora
indicada, asi mismo en ente auditado presenta a dos
testigos para dar constancia y legalidad al acta.

30

Titular/Contraloria Municipal
Auxiliar/Area Contable,
Administrativa, Financiera y
Operativa, Unidad
investigadora

Dar seguimiento a las observaciones emitidas para su
solventacion, en caso de no ser solventadas por el area
auditada, en el tiempo que le fue otorgado, y se turnaran
a la unidad investigadora de la Contraloria para
determinar su falta administrativa.

7121230191
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Elaboracion del Programa Anual de la Coniralorfa Municipal, que contenga el
Programa anuai de Audiioria.
Efabora ef oficio del Personal Comesionade para realizar ta Auditoria.

Firma y sela ef cfico del Personal
C para a2

Aauridraria

| Eiabora el oficio del Personal Comisionado para realizar la

v ©

Auditorfa.

. ©,

Auboriza y fama a3 Carla de
Planeacitn de Audtoria

} |

Elabora carta de Planeacion de Auditoria l

©,

Elabora el oficio de Informe del Inicio de

L

A 4

la Auditoria

Solicitud de Informacion

<l
Auinriza y fama Oficic de Inicio de | | @
la Auditoria
| | Elaboracin dei Oficio de Notificacin de
inicio de Auditoria, fundado y motivado
para su aprobacién donde se hace del
conocimiento al titular de la unidad a
auditar, del objetivo y alcances de ja
auditoria
Auforiza y fima Oficio de
Notificacion  det Inicio de 1a
Auditoria
L Elabora Acta de Inicio e la Auditoria, colocando fecha y hora que
fueron sefialadas en el oficio de nofificacion, donde el titular del
érea presentara a dos testigos para dar constancia y legalidad al
anfa
Autoriza y firma Cédula de 44— FElabora de Cédula de Solicitud de Informacién y/o

I

Presenta dos testigos que den
constancia y legalidad a la emision

del Acta de Inicio de Auditoria.

documentacion para ser entregada en un término de 10 dias
hébiles posteriores a la recepcion del oficio.

—

L
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F CONTRALOR {A) AREA CONTABLE, ADMINISTRATIVA Y AREA AUDITADA e
FINANCIERA \
AY
RO D 2
J_ Recibe fa documentacion solicitada por el auditor, en un térming de]
10 dias habiles posteriores a la recepcién del oficio /

4

Genera carpeta deﬁuﬂan'aparasrmpomrmlashujasde
Mpqesemﬁnmmmmmamm

| (=3

Registrar iz documentacién e informacidn en cédulas Y papeles de
trabajo y realizar la evaluacion en base a los procedimientos

nombnmindadar an o) Flenssa s da Aveinsia

\

Realiza el andlisis, evaluacion ¥ valoracion de fa documentacitn e
informacién solicitada dei area auditada.

:

Seeraboraefhformederesaa&s.oonfmmea los haitazgos v
observaciones detectadas o €0 SU aso alguna recomendacitn para
mejora del ente auditado, otorgando un término para su solventacion.

Entrega del informe de resultados al Contraior (a), para sy revision,
andlisis y auterizacion.

GOl |
Notifica el informe de restitados al ente
@ auditado

Dar seguimiento a los hallazgos y/o recomendaciones emitidas por e
Organo de Control Interno, de acuerdo al término otorgade para sy

Enhianbamidn

I

Recepcién de las observaciones solventadas, andlisis y conclusion
con ef soporte documental de las mismas.

) !

Verificar y analizar que las obsefvaciones estén justificadas y

soportadas si asf se requiere para su solventacion
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CONTRALOR {A)

I

AREA CONTABLE,
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

Reatiza el oficio de cierre y acta de cierre de ia
auditoria practicada a| ente pblico.

AREA AUDITADA

‘ Se notifica el oficio de cierre y acla de

©

su falta administrativa,

v

@ |

MEDICION
Auditorias concluidas
Auditorias programadas

FORMATOS
No.- |

(D

Dar seguimiento a las observaciones emitidas
para su solventacion, en casg de mo ser
scivertadas por el area auditada, en ef tiempo [
que le fue otorgado, y se turnaran a fa unidad
Investigadora de Ia Contraioria para determinar

P ciere de la auditoria a) ente auditado

l

Se firma elacta de cieme de la auditoria, en fecha
v hora indicada, asi Mismo en ente auditado

Presenta a dos testigos para dar Gonstancia y
leqalidad al acta.

X 100 = % de Auditoriag ejecutadas

FORMATOS

Cédula de Solicitud de Informacién y/o Documentacion

5 Informe de Auditoria

6 | Oficio para notificar fecha y hora para llevar acabo el acta
de cierre de auditoria

7 Acta de Cierre de Auditoria

| CLAVE

1 Oficio de Comisién de Auditoria AACAF-F01
2 Orden de Auditoria AACAF-F02
3 Acta de Inicio de Auditoria

AACAF-F03

AACAF-F04
AACAF-F05

AACAF-F06

7121230191
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FORMATO: AACAF-Fo1

CIUDAD DE JOCOTITLAN, EDO. DE MEXICO DE DE
OFICIO NUMERO:

ASUNTO: OFICIO DE COMISION DE AUDITORIA
NUMERO DE AUDITORIA:

c

SERVIDOR PUBLICO ADSCRITO A LA CONTRALORIA

MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PRESENTE

Por este conducto me permito comunicar a Usted que como personal adscrito 3 I3 Contraloria Municipal
de Jocotitlan, ha sido comisionado como Auditor, para Hevar g cabo los trabajos de la Auditoria

numero . denominada- . en
cumplimiento al Programa Anual de Auditorias de este Organo de Control, del ejercicip fiscal

- Misma que serz praclicada a Ig de esta municipalidad, ai
periodo correspondiente al comprendido de} - de de al

de de

A partir del dia de dei presente afio solicito a Usted, fieve g cabo las etapas de}
proceso de Auditoria, Que permitan cumplir con Ia misma, en Ias fechas establecidas, para tal efecto se
disponga a ejecutar las acciones necesarias para la encomienda que le es asignada.

Sin més por el momento quedo de Usted para cualquier comentario af respecto.

ATENTAMENTE

CONTRALOR (A) MUNICIPAL

Contraloria Municipal
T u Y 87 =
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ORDEN DE AUDITORIA

No. de Oficio:
Numero de Auditoria:
Asunto: SE INFORMA INICIO DE AUDITORIA
Ciudad de Jocotitlan, Estado de Meéxico ___ de de

TITULAR DEL AREA A AUDITAR
AREA PARA AUDITAR
PRESENTE.

Por este conducto, me permito comunicar g Usted, el inicio de la Auditorig Namero
0 denominada =

al de febrero

Lo anterior con fundamento en las afribuciones que establecen los articufos 112 fracciones IV, X1
Y XX de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 22 fracciones LHLV, XI'Y XX del Reglamento
de la Administracion 2022-2024 ¥ 7, 9 fraccién V de Ia Ley de Responsabilidades Administrativas d
Estado de México ¥ Municipios.

precision y exactitud Jos trabajos encomendados.

Finalmente, conforme a lo dispuesto en los articulos 3,29,37 y 127 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos de] Estado de México, Ia informacién solicitada Yy cédulas que se presenten durante el
desarrollo de Ia revision, deberan atenderse en un plazo no mayor a tres dias habiles contados a partir
del dia siguiente al que surta efectos Ig notificacion de Ias mismas.

Agradezco de antemano su colaboracion para Ja realizacion de Ia Auditoria y quedo de Usted para
cualquier comentario al respecto.

ATENTAMENTE

CONTRALOR (A) MUNICIPAL ~

C.C.P. Presidente Municipal de Jocotitian,
Sindico (a) Municipal de Jocotitlan.
Archive.

Contraloria Municipal
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ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

Siendo las horas del dia de del afio dos mij , en las oficinas
que ocupa la, sito en Plaza Constituyentes, No 1. Colonia Centro, Jocotitlan, Estado de México, los C.
. adscritos a g Contraloria Municipal,

acreditandose con credencial para votar con nimero de folio;
expe

didas por el Instituto Nacional Electoral, a efecto de dar cumplimiento z Ia auditoria numero
denominada * : o

procediendo a consignar los siguientes:

traves del oficio numero de fecha de del afto en curso, girado
por la . dirigido a la ., Titular de |a
del Municipio de Jocotitlan, Estado de México, el
Cual fue debidamente sellado de recepcion en fecha de dos mil veintifrés: lo
anterior con fundamento en las atribuciones que establecen los articulos: 112 fracciones I, LV, X1y
XX de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, 22 fracciones LHLV, XY XX del Reglamento
de fa Administracion 2022-2024, 7, 9 fraccién V de ia Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México ¥ Municipios;
Acto seguido se solicita ala . 8N su caracter de Titular de |a
; Ayuntamiento de Jocotitlan, Estado de México quien s
identifica con credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral Ntime
. designando a dos testigos de asistencia, procediendo a nombrar a fos CC.

. auxiliar de Ia y ala C.
» €ON cargo de Auxiliar , quienes se

icipal, sobre los procedimientos, alcance, metodos, formatos y temporalidad de |a auditoria a
practicarse, y no habiendo duda o cuestionamiento alguno por parte de Ia dependencia a auditar, en
este acto se da inicio  formal a |a auditoria denominada
& ¥ y en consecuencia Se solicita el acceso a Jas areas

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan,
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horas del dia
al calce y al margen los que en ella
intervienen para los efectos legales a que haya lugar.

Por la Contraloria Municipal

AUDITOR &

AUKXILIAR DE AUDITORIA AUXILIAR DE AUDITORIA %

Por el Area Auditada

TITULAR DEL AREA A AUDITAR

AUXILIAR DEL AREA A AUXILIAR DEL AREA A
AUDITAR AUDITAR

Coniralo

% s PUEBLO
o a0 :

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlsn,
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Formato: AACAF-F04
TUD DE INFORMACION Y/O DOCUMENTACION

CEDULA DE SOLIC|
CONTRALORIA INTERNA:
NUMERO DE EXPEDIENTE:

M e
NUMERO DE oFicio DE ORDEN DE AUDITORA:
NOMBRE DE LA AUDITORIA:

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO
ENCARGADO DE LA INFORMACION SOLICITADA: ] ‘
DOCUMENTACION SOLICITADA:

En términos del oficio de Orden de Auditoria Namero dirigido a I )
: ; me permito solicitar Ja siguiente documentacion:
¥

2

Y. demas informacion que en su momento sea requerida para e} desarollo de |a Auditoria, misma que
debera estar disponible a partir del dia de ___ del presente afio,

Lo anterior, se requiere conforme a io dispuesto en los articulos 3 y 29 dej Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Toda Ia documentacion anexa debera estar debidamente foliada y/o certificada, Segun sea el caso.

AUDITOR CONTRALORA MUNICIPAL

TITULAR DEL AREA A AUDITAR.
COMENTARIOS DEL SERVIDOR PUBLICO DEL AREA AUDITADA:

TITULAR DEL AREA A AUDITAR CONTRALORIA MUNICIPAL

COMENTARIOS DEL AUDITOR:

Coniraloria Mumnicipal

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan,
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AUDITORIA:
AREA AUDITADA:-

/ @4

Formato: AACAF-Fo5

CONTRALORIA MUNICIP_AL
INFORME DE AUDITORIA

e ——

NUMERO DE
AUDITORIA:

PERIODO AUDITADO:

71
Jocotitlan.gob.mx jocotlt?an2022.2024@gmall.com Estado de México . C.P. 50700,

INDICE

.....................................................................................

.......................................................................................

..................................................................................................................

Contraloria Municipal
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CONTRALOR'A MUNICIPAL

AUDITORIA:

AREA AUDITADA:
NUMERO DE AUDITORIA:
PERIODO AUDITADO:

1.ANTECEDENTES DE LA AUDITORIA
1.1.-DENTRO DE SUS FUNCIONES:
2. OBJETIVOS ¥ PERIODO REVISADO
ETIVOS

2.1 0BJ

M
3_ALCANCE '

4. PROCEDIMIENTOS

5. LIMITAGIONES

6.0BSERVACIONES ]

77 YA —=

7

7

-

Coniraloria Municipal

Constituyentes No.1, Jocotitlén.
Estado de México, C.p 50700.
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Hoja No: __ de

INFORME DE AUDITORIA

De acuerdo a Jas normas y procedimientos generales aceptados, incluyendo las —-—-

en el Ejercicio Fiscal del ente auditado para emitir la opinion del dictamen de Ia
misma.

Asi mismo solicito a Usted que en un término no mayor a
la presente notificacion, se sirva contestar las observac
justificando cada una de ellas, Io anterior 5 efecto de dar por

ATENTAMENTE

Bo. Vo.

CONTRALOR (A) MUNICIPAL

Contraloria Municipal

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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Ciudad de Jocotitlan, Edo. de México de

No. de Oficio:

Asunto: El que se indica

» Se llevara a cabo Ia firma del acta de cierre y entrega
de Informe de |a Auditoria  Numero 00000000000000 denominada

: " en la Unidad. Unidad que actualmente
dirige, solicitando sy presencia para la firma de Io antes mencionado.

Municipios.

Agradezco de antemano sy

colaboracién y quedo de Usted para cualquier comentario
al respecto.

ATENTAMENTE

CONTRALOR(A) MUNICIPAL

Contraloria Municipal

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
4@gmail.com Estado de México .C.P.50700.
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ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

Siendo las once horas del dia veintiocho de febrero del afig dos mil ., la
en  su caricter de Contralor{a) Municipaf y los

servidores publicos comisionados,
adscritos a esta Contraloria Municipal quienes se encueniran legalmente constituidos; en |as oficinas
que ocupa la ubicadas en . Estado de

se hacen constar los siguiente: 5

HECHOS- — —

En la hora, dia ¥ lugar indicados, e personal de auditoria, se constituye para dar por concluidos jos §
trabajos de Ia auditoria niimero . Practicada al orden contenida en el oficio
namero de fecha — de noviembre de » Suscrifo por ia
- €N Su caracter de Contralora Municipal, dirigido a la , relativa a
la XXXXXXX XX por el periodo Comprendido del mes
de a de . para este acto, gs Tequerida la presencia del titular,
apersonandose la ; en su caracter de Titular
de . México; quien a peticion del auditor Se identifica con

credencial para votar, niimero 00000000006000000 expedida por el Instituto Nacional Electoraj con
afio de registro . documento en e que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a
Ia vista, se examina y se devyelve de conformidad a sy portador por ser de uso personal, acreditando
Su nombramiento como titular de la Unidad de fecha de 20__al _de de

. del cual se anexa Ccopia a la presente.

T —— e

En la hora, dig y lugar antes mencionados el auditor Y personal comisionado se presentan en dichas
oficinas antes citadas, identificandose en e siguiente orden:

NOMBRE PUESTO ADSCRIPCION

Acreditandose con Credencial para votar, ndmero 0000000000000000000 y 000000000000000
Expedida por ef Instituto Naciona] Electoral con afio de registro ___ y — . documento en g que
aparece sy fotografia, nombre vy firma, identificandose & exhiben a |3
., quien jos examina, cerciordndose de sus datos, los Cuales

Acto seguido ef auditor requiere a |g » Para que se designen dos testigos,
apercibiéndole que en caso de negativa estos seran nombrados por el auditor, a o que manifiesta:
"Aceploc €] requerimiento” y designa como testigos a Ja cc. y
, @mbas mayores de edad de nacionalidad mexicana, identificandose con
Credenciales para votar Ntmero 0000000000000000 y 00000000000000000 documentos que son
expedidos por el Instituto Nacional Electoral, respectivamente, dichos testigos aceptan el nombramiento

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan,
iocotitlan.gob.mx jocotitianZD22.2024@gmaiI.com Estado de México, C.p 50700.



a7

£l JOCOTITLAN

g Ly 7 = ) . i )
ATUNTAMENTO 2022-2024 /f/émfm‘/ e -@/{iﬁwf?ﬁamﬁfm

Hecho Io anterior el auditor entrega Informe de Auditoria que consta de ___ fojas par un solo lado, con
el cual se d i i i

xxxxxxxxxxxxxxmxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

» €N Su cardcter de Titular de del
municipio de Jocofittan, | se otorga un plazo de dias habiles Para solventar |o que
Comesponda, contados a Partir del siguiente dija habil en que surta efectos la presente notificacion, -

Una vez establecido lo anterior, en este acto se da 0000000000000 de fecha ___ de

de suscrito por la N Su caracter de Contralor
(a) Municipal de Jocotitlan Meéxico, y al no haber otro asunto que tratar, se cierra Ia presente siendo ias
Scon____ minutos del dia de del afio ;

_..-__...__-—-__,.--.__...._._._-..-_...-_.._-_._ ——— ey

Firmando a calce y g margen los que en ella intervienen para los efectos legales a que haya lugar -—--

POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL

CONTRALOR(A) MUNICIPAL

AUDITOR AUXILIAR DE CONTRALORIA

POR EL AREA AUDITADA

TITULAR DE LA UNIDAD

TESTIGOS

Coniraloria Municipal
Constituyentes No.1 , Jocotitlan.

7121230191
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8.- PROCEDIMIENTO DE ARQUEO AL INGRESO
Y FONDO F1JO DE CAJA

* Ley Organica Municipal de] Estado de México. Titulo IV, Capitulo Cuarto de

Como recursos propios de Ig misma.

Contralor (a) Municipal, debers:

Ha Municipal

7121230191  Constituyentes No. 1 Jocotitlan,
jocotitlan.gob.mx jocotit!an2022.2024@gmail.com Estado de México, C.p 50700,
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* Revisar, verificar, autorizar y firmar el Programa Anual de Arqueos al Ingre
y/o Fondo Fijo de Caja.

* Revisar, verificar, autorizar y firmar cada uno de los oficios realizados com
Oficio de comision, Informe de resultados y Oficio de acreditacion.

Area Administrativa, Contable, Financiera y Operativa:

* Realizar el Programa Anual de Arqueos al Ingreso y/o Efectivo y al Fondo Fijo

* Analizar la informacion y documentacién presentada por el area fiscalizable.

* Emitir un informe de resultados con o sin salvedades del Arqueo realizado.
Recibir el oficio de contestacion y/o solventacion del area fiscalizable a quien
se le realizo el Arqueo al Ingreso y/o Fondo Fijo de Caja.

x

e Emitir oficio de acreditacion por conclusion y/o solventacion de| arqueo

ingreso yi/o efectivo: Efectivo y/o dinero que ingresa a caja mediante operaciones
realizadas por cobro de impuestos, derechos Y aprovechamientos, determinados
Como recursos propios.

INSUMOS

* Programa Anual de Arqueos del Ejercicio Fiscal correspondiente.
¢ Porinstruccion de| Presidente Municipal.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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* Por alguna queja o denuncia por parte de alguin usuario.

RESULTADOS

por parte del ente auditado, el Organo de Control notifica aj area auditada g
través de Oficio de Acreditacion o Conclusién de dicho Arqueo.

POLITICAS

* Planear, Programar, organizar Y coordinar el sistema de control y evaluacion
municipal;

* Fiscalizar ej ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y sy congruencia
con el presupuesto de egresos;

* El oficio de acreditacién sera entregado con oportunidad al momento de haber
solventado dichos hallazgos, observaciones y/o recomendaciones.

DESARROLLO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
| No | / RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 | Auxiliar/Area Contable, | Realiza el oficio de comisién dirigido al titular de| ente
Administrativa, fiscalizable
Financiera Operativa

2 | Titular/Tesoreria Recibe el oficio de comision e indica a Ia persona
Municipal responsable del ingreso y/o efectivo y del fondo fijo de

caja, brindar las facilidades para sy realizacion; ~

.A
A 1 ini \é‘/}'
_ Coniraloria Municipal | @Y’ 2

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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UNIDAD
No ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD

RESPONSABLE
3 | Auxiliar/Area Contable, | Solicita a 1a persona responsable del Fondo Fijo de Caja

Administrativa, Financiera Copia de Pdliza de Fianza, carta résponsiva, copia del
y Operativa cheque y péliza del cheque autorizado para el Fondo fijo de
caja, asi como Ia documentacion Soporte y efectivo en su
caso.

4 | Auxiliar/Area Contable, | Solicita a la persong résponsable del Ingreso y/o Efectivo
Administrativa, Financiera Copia de los recibos oficiales de pago CFDI, listado de
y Operativa transacciones de pagos recibidos, y mostrar el efectivo

5 | Auxiliar/Area Contable, | Se realiza la elaboracion del documento que contiene |a
Administrativa, Financiera | revisién del arqueo a los Ingresos y/o Efectivo y Fondo Fijo

Operativa de Caja.
6 | Auxiliar/Area Contable, | Analiza |a informacion entregada por el Ente fiscalizable para

Adminfstraﬁva, Financiera posteriormente realizar informe de Resultados dej arqueo al
¥ Operativa Ingreso y/o efectivo y Fondo Fijo de Caja.
7 Titular/Contraloria Firma y sella e] oficio de Informe de Resultados
Municipal
8 | Titular/Tesoreria Municipal | Se notifica el Informe de Resultados al Ente F iscalizable con

hallazgos y/o recomendaciones
9 | Titular/Tesorerig Municipal | Recibe Oficio de Informe de Resultados para verificar I
solvatacién con salvedades o sin salvedades del mismo y asi

remitir el oficio de contestacion al Organo de Control.
10 | Auxiliar/Area Contable, | Verifica que el oficio de Contestacion por parte del ente \

Administrativa, Financiera | auditado cumpla con Ia documentacion soporte o bien Ig

y Operativa justificacion para asi remitir el oficio de acreditacion
correspondiente.
11 | Auxiliar/Area Contable, Elabora el Oficio de Acreditacién en caso de que el oficio de

Administrativa, Financiera contestacion por parte del ente auditado contenga Ia

¥y Operativa documentacién comprobatoria correcta.
12 Titular/Contraloriag Firma y sella el Oficio de Acreditacion
| Municipal

At e i @I Pueslo
hmﬂl!_?ml’lﬂ Municipal : D468 encEiro

7121230191  Constituyentes No, 1, Jocotitlan,
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DIAGRAMACION

TESORERIA AREA ADMINISTRATIVA

CONTABLE

O :
Se realiza el oficio de COmision para . : o o s
presentarse en ef ente auditable Recibe el oficio de Comision e indica a la

Persona responsable def ingreso y/o
efectivo y del fondo fijo de caja, brindar las
faclidades para sy reafizacion. Acuse de
recibido el oficio de COomision e informa af

O,

H»{  Solicita a la persona responsable del Fondo
Fijo de Caja Copia de Péliza de Fianza, carta
responsiva, copia del cheque y péliza cheque
autorizado para el Fondo fijo de caja, asf
mmhmﬂmummpcne ¥ efectivo en
Sl caso.

Analiza (a informacisn eniregada por ef @
Erte Bscalzable a3 poslerormente
SZar informe de Resuits ded amques - . :
. Se regiiza iz elaboracion det decumerto
Ingreso efective Fondo
gaja o 4 o de Que contiene ia revisién det arqueo a los
Ingresos y/o Efective y Fondo Fijo de
Caja.

kayaetaeioﬁniodeirm;ede
}

l

Se notifica el informe de Resultados a
Enfe Fiscalizable con hallazgos yio
recemendaciones

Verifica gue el oficio de Contestacicn por
parte del ente auditado cumpla con Ja
documentacisn soporte o pien 1
Justificacion para asi remitir el oficio de
acreditacion corfespondierite.

Recibe Oficio de Informe de Resultadas
para verlficar la solvatacién con saivedades

. 0 sin salvedades dej misSmo y as remitir el

O oficio de contestacion al Organe de Controf.
11

> , Firma y sella el Oficio de Acreditacion

Elabora el Oficio de Acreditacion en caso
de que el oficio de contestacion por parte
del  ente auditado contenga Ig
documentacitn Ccemprobatoria corrects

Contralor 1a Municipal
o 102 e

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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MEDICION

Namero de Arqueos realizados
X100 = % de arqueos realizados
Namero de Arqueos Programados

FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 |Acta circunstanciada de arqueo al ingreso y/o efectivo y | AACAF-F08
fondo fijo de caja

2 | Arqueo de fondo fijo de caja AACAF-FO9
3 | Arqueo a los ingresos y/o efectivo AACAF-F10
|

Coniraloria Mllﬂi(?illﬂl

7121230191 Const!tuyentes No.1, Jocotitlan,
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Formato: AACAF-Fo8

CONTRALORIA MUNICIPAL

Siendo las horas con minutos, del dia del mes de del afio
dos mil veinticuatro, y estando presentes en las oficinas que
ocupa los CC. personall
adscrito a la Contraloria Municipal, con |2 finalidad de llevara cabo un Ar i

y Fondo Fijo de Caja, con fundamento en lo dispuesto por

: ion |, i, Illyinedk:rmsLineamieMosaefeao
de flevar a cabo |a ejecucion del Arqueo al INGRESO Y/0O EFECTIVO siendo atendido por el(a)
C.

en su caracler
de quien se identifico
con emitido por.

cmedespu&sdehaberefeduadod!dxoa iqui

Para e FONDO FIJO DE caJa el

Servidor  Publico responsable  el(a)
C. identificand
Ose con emitido por haciendose
Constatar los  siguientes hechos:
No habiendo mas que agregar a Ig presente, se da por terminada siendo las horas con
minutos, en la fecha en

que se actua, firmando af calce, los que en elia intervin

L ieron para
los efectos legales procedentes.

CONTRALORIA MUNICIPAL AREA ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TESTIGOS
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

Contraloria Municipal

104 B8
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ENTIDAD: Formato: AACAF-F09
ARQUEO DE FONDO F1JO DE cAla
AREA:
ARQUEO DEL FONDO FUO DE CaJA QUE OBRA EN PODER DEL C. CON CARGO DE
MISMO QUE FUE PRACTICADO EL pia DE DEL A LAS
—_— e R e SR
HORAS EN LAS OFICINAS QUE OCUPA ; y
QUE FUE PRACTICADO POR gL e BAIO A SUPERVISIGN DEL c.
DEL ARFA DE CONTRALORIA, QUE CORRESPONDE AL PERIODO DE REVISION DEL
AL .
'MPORTE  DEL  FONDO Fyo DE cAlA & FUNCIONARIO  QUE  AUTORIZG EL  FONDO
P e
——— g e
1 EFECTIVO: CANTIDAD IMPORTE
BILLETES
DENOMINACION
$  1,00000 B t
500.00
200.00 —_—
100.00 —
50.00 —
20.00 :
SUBTOTAL
MONEDAS
10.00 . o
5.00 e o
2.00
1.00 ey
.50
.10 .
SUBTOTAL
TOTAL, EFECTIVO  §
DOCUMENTOS
*  FACTURAS A RELACIONAR -
*  CHEQUES/FICHAS DE DEPOSITO ANEXAR COPIA o
®  VALES DE CAIA/PAGARES ANEXAR COPIA o
®  OTROS RELACIONAR

TOTAL, DOCUMENTOS s
TOTAL, ARQUED

SOBRANTE Y/O FALTANTE § o —
LA CANTIDAD ES DE § QUE CORRESPONDE A ESTA BAJO MI CUSTODIA
Y ES MI RESPONSABILIDAD DE LA CORRECTA APLICACION CONFORME A LA NORMATIVIDAD EXISTENTE YA QUE SON PROPIEDAD pEL
(

Y ESTOS FUERON CONTADOS EN M PRESENCIA Y DEVUELTOS A M ENTERA SATISFACCION A
ias HORAS DEL DE

DE 3
CAJERO AUDITOR

TESTIGO

(ontraloria Municipal V= PuEsio

7121230191  Constituyentes No. 1, Jocotitlan,
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Formato: AACAF-F10

ENTIDAD:
ARQUEO A LOS INGRESOS Y/O EFECTIVO
AREA:
ARQUEO A LOS INGRESOS Y/0 EFECTIVGD QUUE OBRA EN PODER DEL C. COM CARGO
DE MISMO QUE FUE PRACTICADO EL Dia DE DEL ALAS
D e —— D
HORAS EN LAS OFICINAS QUE OCUPA
Y QUE FUE PRACTICADO POR £ £ BAJO LA SUPERVISION DEL
G, DEL AREA DE CONTRALORIA, QUE CORRESPONDE AL PERIODO DE REVISION DEL
AL ‘
IMPORTE DE CAIA § e B
1 EFECTNO: BILLETES CANTIDAD IMPORTE
DENOMINACION
$ 100000
SOC00 EEs e
200.00 R
100.00 _—
50.00 v g
20.00 S S
SUBTOTAL L
MONEDAS
10.00
5.00 e
2.00 —
1.00 S
.50
.10
SUBTOTAL e ——————
TOTAL, EFECTIVO  § -
DOCUMENTOS D
*  FACTURAS RELACIONAR
*  CHEQUES/RICHAS DE DEPOSITO ANEXAR coPIA —_—
*  VALES DE CAJIA/PAGARES ANEXAR COPIA o
®  OTROS RELACIONAR S
TOTAL, DOCUMENTOS §
TOTAL, ARQUED
SOBRANTE Y/O FALTANTE §
LA CANTIDAD ES DE 3 QUE CORRESPONDE A ESTA BAIC MI CUSTODIA Y ES M)

—_— . —_—
RESPONSABILIDAD DE 1A CORRECTA  APLICACION CONFORME A LA NORMATIVIDAD EXISTENTE YA QUE SON PROPIEDAD DEL

ENCARGADO AUDITOR

Jocotitan.gob.mx jomtiﬂmzozzqzozd@gmail‘com Estado de México, Cp 50700.
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9.PROCEDIMIENTO DEL BUZON DE DENUNCIAS
Y/O SUGERENCIAS

OBJETIVO

Atender, resolver, evaluar, implementar y dar seguimiento a las quejas, denuncias y
Sugerencias hasta la satisfaccién de las necesidades Y expectativas de Ia ciudadania,
para consolidar y enriquecer la calidad del servicio publico, mediante un trato digno
€n un ambiente de respeto Y equidad.

REFERENCIAS

* Ley Organica Municipal del Estado de México. Titulo IV, Capitulo Cuarto de
la Contraloria Municipal, Articulo 112 Fracciones X y XX, Gaceta del
Gobierno del 2 de Marzo de 1993, sus Reformas y Adiciones

* Reglamento de |a Administracion Publica Municipal. Titulo Unico, Capitulo
Il Atribuciones de las Dependencias, Articulo 22 Fracciones X, XIVY XX,
ala fecha

s Bando Municipal de Policia Municipal de Jocotitlan, México 2022-2024

RESPONSABILIDADES

El Organo de Control Municipal a través del area Administrativo, Contable y Operativa,
debe disponer de un sistema internc de conocimiento, recepcion, atencion,
seguimiento y resolucion de denuncias y sugerencias, que la ciudadania emita y que 2
facilite al Organo de Control y a los servidores publicos municipales com petentes, la

Al iri AGJL pueslo
___ (oniraloria Municipal §>V\> enc o
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retroalimentacion con |a misma, proporcionando los resultados generados a partir de

estas, para la toma de decisiones asertivas en el mejoramiento continuo de las areas
de oportunidad detectadas Yy en la calidad del servicio publico municipal.

DEFINICIONES

Bitacora: Libro, cuademilio o sistema donde se registran datos o informacion respecto
de alguna queja, sugerencia o denuncia.

Buzén: Espacio fisico o virtual donde el usuario puede interponer, depositar o
presentar su queja, denuncia o sugerencia.

Denuncia: Es el medio a traveés del cual, un servidor publico o un ciudadano cumple
con la obligacién de informar aj Organo Interno de Control de actos u omisiones
realizados por otro(s) servidor(es) publico(s) y que sean contrarios a las normas, leyes
Y principios que rigen la funcién publica, independientemente si le significan una
afectacion directa a sus derechos o intereses como gobernado, limitandose a describir
fos hechos sin calificarios juridicamente.

Organo Interno de Control: Es el lugar en donde la ciudadania puede acudir a
realizar su denuncia, queja o sugerencia ante é| o la persona designada para ocupar
el cargo de Contralor(a) Municipal.

publica activa o autorizada g los particulares mediante concesion, que ha sido creada
y controlada para asegurar la satisfaccion de las necesidades de la colectividad.

Servicio Pablico: Es una actividad técnica, directa o indirecta, de la administracién %

Servidor publico: Es |a persona que presta atencién Yy servicios en nombre del
municipio para la comunidad.

Sugerencia: Es una alternativa de solucion hecha por cualquier interesado, que
conduce a manifestar las ideas o acciones para colaborar en |a solucién o mejora del
servicio publico municipal.

Usuario: Persona fisica o moral que goza o es destinataria de un servicio publico,
pudiendo ser interna o externa,

INSUMOS

» Programa anual de revision de buzones de denuncia y/o sugerencia
¢ Formatos de quejas, denuncias o sugerencias
» Formato electrénico

Contraloria Municipal
7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlsn.
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RESULTADOS

» Una vez revisados y verificados los buzones de denuncias y sugerencias tanto
fisicamente como electrénicamente, se realizara el acta correspondiente sobre
quien resulte responsable, para mejorar el servicio entre Ia ciudadania y el
servidor publico, identificando las necesidades de la ciudadania.

POLITICAS

+ La denuncia y/o sugerencia debera ser por escrito y colocada en el buzén fisico,
utilizando para ello el formato de denuncias y/o sugerencias o bien en el buzén
virtual establecido en el portal institucional del Municipio, en el caso de que el
usuario presente su queja de forma verbal se le invitara a llenar el formato indicado
y si este no supiera leer y/o escribir, debera el Organo de Control levantar acta en
presencia de un testigo, firmando al pie del acta el quejoso y firmada por el testigo

y el Organo de Control.

* Las denuncias y/o sugerencias son recabadas del buzén fisico por el o la
responsable del Organo de Control cada viernes al inicio de la jornada laboral,
quienes levantaran el acta correspondiente utilizando el formato de denuncias y/o
sugerencias que muestre evidencia, con una periodicidad de ocho dias naturales.

» Todas las denuncias y/o sugerencias realizadas acerca de la atencion al usuario y

El buzén virtual sera revisado, al menos, una vez a la semana.
los servicios que presta el municipio seran tratadas con estricta reserva,
asegurando la exactitud e integridad de la informacién.

» El Organo de Control verificara la implantacion de la mejora por el are
responsable.

= Las denuncias que se hagan de manera anénima o que no cuenten con los
requisitos minimos establecidos seran declaradas mediante acuerdo debidamente
fundado y motivado de improcedentes, notificandose por los canales oficiales al
denunciante, en un término que no exceda de 24 horas siguientes a la fecha en
que se dictd el acuerdo de improcedencia.

Coniraloria Municipal

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitidn.
jocotitiangobmx  jocotitlan2022 2024@gmail.com Estado de México, C.P. 50700.




" 5| JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTO 2022-2024

194

Bt

-

DESARROLLO
UNIDAD
No | ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 | Ciudadano Presenta la denuncia y/o sugerencia
2 | Auxiliar/Area Contable, | Revisa buzon de denuncias y/o sugerencias
Administrativa, Financiera y
Operativa
3 | Auxiliar/Area Contable, | Se encuentra denuncia y/o sugerencia
Administrativa, Financiera y
Operativa
4 | Auxiliar/Area Contable, | Levanta el acta administrativa
Administrativa, Financiera y | circunstanciada de la denuncia ylo
Operativa sugerencia en presencia de un testigo quien
debe plasmar su firmar en el acta
correspondiente
5 | Auxiliar/Area Contable, | Turna oficio a la autoridad investigadora
Administrativa, Financiera y | correspondiente para su seguimiento
Operativa

Jocotitlan.gob.mx

7121230191
jocotitlan2022.2024@gmail.com

Coniraloria Municipal
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DIAGRAMACION

CIUDADANO CONTRALORIA AUTORIDAD INVESTIGADORA

H
Se presenta la denuncia y/o
sugerencia

8e revisa buzdn de denuncias y/o
sugerencias

v

Se encuentra
denuncia y/o
sugerencia

—®|  Selevanta ef acta administrativa
circunstanciada de la denuncia yo
sugerencia en presencia de un
testigo quien debe plasmar su
firmar en ef acta correspondiente

Se tuma oficio a la autoridad investigadora
cormespondiente para su seguimiento

l

FIN

4

MEDICION

Numero de revisiones realizadas al
buzén fisico v electrénico

X 100 = % Revisiones realizadas al buzén fisico y electrénico

Numero revisiones realizadas al
buzdn fisico y electrénico
Programados

Coniraloria Municipal

Constituyentes No.1, Jocotitlan.
Estado de México , C.P. 50700.
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FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 Formato de denuncia y sugerencia AACAF-F11
2 | Acta administrativa circunstanciada AACAF-F12

Formato: AACAF-F11

: asaf
i JOCOTITLAN Jocstitlln

B0 AYUNTAMENTO 20222024

Godierno que siempre cumple 2072-2024
FORMULARIO DE DENUNCIAS Y SUGERENCIAS

La Administracién Municipal 2022-2024 en coerdinacién con la Contraloria Municipal ponen a su disposicién

el Buzén de Denuncias y Sugerencias, para que Usted pueda describir sus comentarios, con la finatidad de
brindarie una mejor atencién y calidad en el servicio de los servidores publicos.

Nombre: Correo Electronico:

Teléfono:
Unidad Administrativa a la cual acudio:
Tipo de trémite o servicio solicitado;
Fecha de incidencia:

Marque la casilla que proceda

Neant”

_ ¢ ) ¢
Denuncia ..~ Sugerencia ..~ Felicitacién

Motivo de la denuncia o sugerencia

éDe que manera prefiere ser contactado?

Teléfono ./ Correo Electrénico ) Otro ~__/

Contraloria Municipal
Direccién: Calle Pedro Laguna S/N, Col. Centro, Jocotitlan
Teléfono: 7121231621

Contraloria Municipal

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlangob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com  Estado de México , C.P. 50700.
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Formato: AACAF-F11

CONTRALORIA MUNICIPAL
ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA

Siendo las horas con minutos del dia del mes
de del afio dos mil veinticuatro y estando presentes en las oficinas que
ocupan
ios cC
personal

adscrito a la Contraloria Interna Municipal con la finalidad de llevar a cabo la revision del Buzén
de Denuncias y Sugerencias, en base al articulo 112 fracciones I, Xy XX de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, articulo 22 fracciones ll, X y XX del Reglamento de la
Administracién Publica Municipal de Jocotitlan manifestamos los siguientes hechos:

Todo esio con el objetivo de revisar las Denuncias y Sugerencias depositadas por |

ciudadania a través del buzon, a fin de mejorar la calidad en el servicio por parte de lo
servidores piblicos.

No habiendo mas que agregar a la presente, se da por terminada la presente siendo las

horas con minutos, en la fecha en que se actua, firmando al calce y al
margen los que en ella intervinieron para los efectos legales procedentes.

TESTIGO TITULAR DEL AREA TESTIGO DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL

CONTRALOR (A) MUNICIPAL

VO. BO.
1 iri Jh Pﬁ?_gto
- Cﬂml‘ﬂmna Mum[-lﬂal N e
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10.- PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE COMITES
CIUDADANOS DE CONTROL Y VIGILANCIA (COCicovi)

OBJETIVO

Impuisar la participacion de la ciudadania beneficiada que habita en el lugar donde se
realiza la obra publica, a fin de fortalecer el control y vigilancia en la aplicacién de los
recursos publicos, Federales, Estatales y Municipales, mediante Ia integracion del
Comité Ciudadano de Control y Vigilancia.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Contraloria Municipal, al supervisor de obra de
la Direccién de Obras Publicas, asi como los ciudadanos beneficiarios de las obras
ejecutadas por la Administracién Publica Municipal con recursos; Federales, Estatales
y Municipales.

REFERENCIAS

» Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Cuarto
Bis, Articulo, 113 A, 113B, 113 C, 113D, 113E, 113F, 113G 113 Publicada
en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 2 de Marzo de 1993 y Su
reformas y adiciones.

» Ley de Desarrollo Social del Estado de México, Titulo Séptimo, Capitulo 1,
Articulos 61,62 y 65. Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”
el 31 de diciembre de 2004. Ultima reforma POGG 23 de septiembre de
2022.

= Codigo Financiero del Estado de México y Municipio, Titulo Séptimo,
Capitulo Tercero, Articulo 233. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno™ el 9 de marzo de 1999. Ultima Reforma POGG: 24 de enero de
2023.

» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

RESPONSABILIDADES

El Area de Contraloria Social, es el encargado de promover la constitucion de los
Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia para la Obra Publica del Municipio de
Jocotitlan.

Contraloria Municipal
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Contralor (a) Municipal, debera: |

* Recibiry tunar la solicitud para la constitucion del COCICOVI de Obra Pablica ;
al area de Contraloria Social.

= Firmar los oficios para dar tramite a la constitucion del COCICOVI.

El responsable del Area de Contraloria Social, debera:

= Atender la solicitud de constitucién del COCICOVI de Obra Publica.

» Revisar que la solicitud contenga los anexos necesarios para darle tramite.

+ Elaborar oficio a la Delegacion Regional de Contraloria Social y Atencién
Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria, para solicitar la
papeleria correspondiente y poder llevar a cabo la constitucion del COCICOVI.

« Convocar a los ciudadanos beneficiados de la obra publica a la asamblea para
la constitucién del COCICOVI de Obra Publica.

» Coordinar a las areas administrativas involucradas para llevar a cabo la
asamblea de constitucién del COCICOVI de Obra Publica, seguimiento y
verificacion del mismo.

. Enh'egarcopiadelexpedientetémicoalaDdegadénRegiomldethalma
Social y Atencion Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria ya
los Contralores Sociales.

» Elaborar los oficios para coordinar la constitucién del COCICOVI.

» Enviar la documentacién obtenida de la constitucion del COCICOVI de Obra
Pablica, el original a la Delegacién Regional de Contraloria Social y Atencién
Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria y copia; a la Direccion
de Obras Publicas Municipal y Tesoreria Municipal.

La Entidad Ejecutora, debera:

» Solicitar a la Contraloria Municipal la constitucién del COCICOVI de Obra
Publica.

= Acudir a la asamblea de constitucién del COCICOVI de Obra Publica.

» Organizar y avisar a la Contraloria Municipal acerca de la Entrega de la Obra
Puablica.

* Atender las observaciones y reportes del COCICOVI de Obra Publica.

DEFINICIONES

Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI): Es la forma de
organizacion de la poblacion, a través de la cual se materializa la participacion
ciudadana en las funciones de observacion, vigilancia, inspeccion y escrutinio publico
de manera preventiva de las acciones de gobierno: la cual se integra por tres
ciudadanos elegidos de manera democratica en asamblea general de beneficiarios.

Coniraloria Municipal
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Entidad Ejecutora: Es la Direccion de Obras Publicas Municipal la cual ejecutara la
obra publica.

Obra Publica: Se consideran obras publicas los trabajos que tengan por objeto
construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener,
modificar y demoler bienes inmuebles que formen parte del patrimonio o de uso
plblico, con cargo a recursos plblicos federales, estatales o municipales.

Expediente Técnico: Esta integrado por la Ficha Técnica (en donde se plasma el
nombre de la obra, niimero de obra, direccién de la obra, comunidad, nombre del
Fondo con la cual sera ejecutada, fechas de ejecucién, modalidad por la cual sera
ejecutada la obra, descripcion de la obra, nimero de beneficiados con la obra), ™
Croquis de localizacion (se localiza el sitio exacto de la obra), Catalogo de Conceptos g
{enumera cada concepto a ejecutar en la obra, indicando la cantidad que se ejecutara

Acta Constitutiva del COCICOVI: Documento en el cual queda asentada la
integracion de un Comité Ciudadano de Control y Vigilancia, en el cual se registran
los datos generales de la obra publica y de los datos personales de los Contralores
Sociales, el cual es firmado por los Servidores Publicos de la Delegacion Regional de
Contraloria Social y Atencién Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de Ia Contraloria,
de la Entidad Ejecutora, Contraloria Municipal y Contralores Sociales.

INSUMOS

= Solicitud dirigida al Contralor (a) Municipal para la constitucién del COCICOVI
de Obra Publica, por parte de la Entidad Ejecutora.

RESULTADOS

» Acta Constitutiva del Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI).
POLITICAS

= Para la integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, y Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia Municipales, el Area de Contraloria Social
a través de la Contraloria Municipal recibird mediante oficio la solicitud de
programacion de integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, y y
Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia Municipales, por parte de la
Entidad Ejecutora, debiendo anexar copia del expediente técnico.

(oniraloria Muni
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» Cuando en fa ejecucion de la obra se ejerzan recursos federales o estatales,
totales o parciales, la Contraloria Municipal, enviara un oficio a la Delegacion
Regional de Contraloria Social y Atencidn Ciudadana Zona Norte de Ia
Secretaria de la Contraloria, para que suministre material consistente en: acta
constitutiva, a fin de que se constituya el COCICOVI.

« Cuando en la ejecucion de la obra se ejerzan recursos municipales totales, la
Contraloria Municipal ocupara papeleria del ayuntamiento consistente en: acta
constitutiva, a fin de que se constituya el COCICOVI.

» La integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, y Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia Municipales, se realizara Gnicamente en
dias habiles en un horario de 9:00 a 16:30 hrs.

= La integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, y Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia Municipales, lo realizara personal del Area
de Contraloria Social.

» El Area de Contraloria Social, testificara la conformacién de los comités, o en
su defecto lo constituye y capacita, haciéndoles de su conocimiento la

normatividad por la cual se rigen los COCICOVIS, asi como de las funciones
que deben desempefiar en el proceso de la obra.
DESARROLLO
UNIDAD
No. | ADMINISTRATIVA/R ACTIVIDAD
ESPONSABLE
Entidad Ejecutora/ | Elabora y envia la solicitud para la constitucién del COCICOVI de
1 Auxiliar de Obras | Obra Publica a la Contraloria Municipal, anexando el expediente
Pdblicas técnico de las obras publicas a iniciar

Contraloria Municipal/ | Recibe y turna la solicitud para la constitucion del COCICOVI de %

2 Contralor (a) | Obra Publica al drea de Contraloria Social.
Municipal

Recibe la solicitud con la documentacion anexa requerida;
Elabora la programacion para la constitucién del COCICOVI de
Obra Publica;

) Prepara documentacion y elabora los oficios para convocar a las
Encargada del Area | dependencias involucradas.

3 de Contraloria | Elabora el oficio de programacion dirigido a la Delegacion Regional
Social/auxiliar de | de Contraloria Social y Atencién Ciudadana Zona Norte de la
contraloria Secretaria de la Contraloria, solicitando su colaboracion para -

llevar a cabo la constitucion del COCICOV! de Obra Publica, o en
su caso y solicitud de papeleria  correspondiente: Acta
Constitutiva, cuando ésta es ejecutada con recursos federales o
estatales;

Contraloria Municipal

117

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlan.gob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México , C.P. 50700.




‘&%l JOCOTITLAN

ATUNTAMIENTO 2022-2024

A 7 3N
-_/_-”’/(;ﬁzm/ e ﬁ’/ /(-‘W()(//mmﬂ/ruj

W )§9 ::ﬂ

Si el recurso es Municipal, la Contraloria Municipal integra el
COCICQVI con papeleria del ayuntamiento (Acta Constitutiva).
Elabora oficio dirigido a la Entidad Ejecutora, remitiendo la
programacion correspondiente para la integracion del COCICOVI
de Obra Publica, solicitando la presencia del supervisor de obras
asignado a la obra;

Coordina la convocatoria con los Delegados, COPACIS y
Directores de las Escuelas de las comunidades del Municipio de
Jocotitlan beneficiadas, solicitando el apoyo para que convogquen
a los beneficiarios de la obra a ejecutar;

Contraloria Municipal/

Recibe y revisa los oficios para que sean notificados a las areas

Contralor (a) | correspondientes y los firma para que sean notificados.

Municipal

Encargada del Area | Recibe y entrega los oficios de programacién dirigidos a la
de Contraloria | Delegacion Regional de Contraloria Social y Atencién Ciudadana

Social/auxiliar de
contraloria

Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria y entidad ejecutora (

Gohierno que siempre cumple 202§

Delegacion Regional
de Contraloria Social y
Atenciéon Ciudadana
Zona Norte de I[a
Secretaria de Ia
Contraloria/ Promotor
de la Contraloria

¢

Entrega Acta Constitutiva Original para poder llevar a cabo la
conformacion del COCICOV! de obra puiblica.

O en su caso asisten al lugar donde se realizara la asamblea para
la conformacion del COCICOVI de obra piblica.

Entidad Ejecutora
/Supervisor de obra

Asisten al lugar donde se realizara la asamblea para la
conformacion del COCICOVI de obra publica. Y da la explicacién
técnica de los trabajos a realizar

Encargada del Area
de Contraloria
Social/auxiliar de
contraloria

Preside la asamblea para la constitucion del COCICOVI, en la cual
se explica a los vecinos beneficiados con la obra publica, los
aspectos técnicos y financieros de la misma y se les expone cudles
son las funciones del COCICOVI, se les solicita que propongan o
se propongan ellos mismos para ser Contralores Sociales: y en
caso de existir propuesta, se solicita a los participantes de Ia
asamblea voten si estdn de acuerdo con la eleccion del
COCICOVI.

Levanta Acta Constitutiva del Comité Ciudadano de Control y
Vigilancia (COCICOVI).

Entrega a los Contralores Sociales material de apoyo, el cual
incluye: copia del expediente técnico de la obra.

Despide a los vecinos que asistieron a la asamblea para la
conformacion del COCICOVI de obra publica.

Elabora oficio para remitir Acta Constitutiva del COCICOVI
Original, a la Delegacion Regional de Contraloria Social y Atencién
Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria y copia
fiel del Acta Constitutiva del COCICOV! a la Entidad Ejecutoray a

la Tesoreria Municipal.

jocotitlan.gob.mx

7121230191
Jocotitlan2022.2024@gmail.com

118

Constituyentes No.1, Jocotitlan.
Estado de México, C.P 50700.

N

@ ENCANTO

N4
n-;'%\\,h\— JOCOTITLAN

Contraloria Municipal =S\~ PUEB

/52




1 JOCOTITLAN

ANUNTAMENTO 2022-2024

s e
by /Z/(mzm/ e OF 7‘-’(»‘#(1((?'”3/}91}/@’

WY oo

G

il
ilieY)

Contraloria Municipal/
Contralor (a)
Municipal

Recibe y firma el oficios para que sean notificados al &rea

correspondiente

10

Contralora Municipal y
Encargada del Asrea
de Contraloria Social

Hace las supervisiones que se consideren necesarias en
coord'maciﬁneonobrasp&biwsycmﬁaimessodﬂes(dem

individual o conjunta).

11

Contralora Municipal y
Encargada del Area
de Contraloria Social

Hace del conocimiento a las autoridades correspondientes, las

iregularidades que se deriven de las supervisiones

12

Enargada del Area de
Contraloria
Social/auxiliar de
contraloria

Mantiene comunicacion via telefénica con los integrantes del
COCICOWVI, para verificar que los trabajos se estén ejecutando y

se concluyan de acuerdo al expediente técnico.

13

Entidad Ejecutora /

Remite Invitacion, para asistir al acto de Entrega-Recepcion de la

obra o accion.

14

Contralora Municipal y
Encargada del Area
de Contraloria Social

Asiste y firma acta de entrega recepcion

Jocotitfan.gob.mx

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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Manual de S racedimiento
DIAGRAMACION
CONTRALORIA MUNICIPAL DELEGACION REGIONAL .
DE CONTRALORIA CONTRALORIA
ENTIDAD X SOCIAL Y ATENCION MUNICIPAL / ENTIDAD
EJECUTORA CONTRALOR (A) ENCARGADA DEL AREA DE CIUDADANA ZONA NORTE EJECUTORA /

MUNICIPAL CONTRALORIA SOCIAL DE LA SECRETARIADE | CONTRALORIA SOCIAL | |

LA CONTRALORIA i

=D |

40, ‘
Elabora y erwia ka
soficiud para B2 v Q,
conshfuciin  del \
COCICO de
Otwa Pubiica a ia Recibe y tuma la O
Contsakoria sobctud  para fa p\ 3
Mumicipat consifucion del
Enexando el COCICOVE de Obra +
expadente Bonico Piblica al drea de
ge ias obras Contratoria Social,
pligicas a wiciar. ] Recibe ta solictud con Ia

Ejecutora, remitiendo ta programasion
correspondiente para la infegracion

del COCICOVI de Obra Publica, /|
solicitando la presencia del supervisor
de obras asignado a la obra;
Coordina fa convocatoria con ios
Delegados, COPACIS y Directores de
las Escuelas de las comunidades del
Municipio de Jocotitidn beneficiadas,
solictando el apoyo para que
convoquen a los beneficiarios de Ia
obra a ejecutar;

documentacion anexa requerida;
Elabora la programacion parz la
constifuciin dei COCICOVE de Cbma
Pribica;
Pfepa:amumdamﬂgebmbs
oficios para convocar @ fas
dependericias involucradas.

Elabora el oficio de programacion
dirigide a iz Delegacién Regicnal de
Contraloria Socal  y  Alencion
Ciudadana Zona Noite de fa
Secretaria de la  Coniraloria,
solicitando su colaboracién para lievar
a cabo la constitucion del COCICOVE
de Obra Piblica, o en su casc y
solicitud de papeleria
correspondiente; Acta Constitutiva,
cuando ésta es ejecutada con
recursos federales o estatales;

Si el recurso es Municipal, la
Contraloria Municipal  integra el
COCICOV!  con papeleria  del
ayuntamiento (Acta Constitutiva).
Elabora oficic dirigido a la Entidag )

AGIL PuEBLO
' ENCANTO

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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DELEGACION
CONTRALORIA MUNICIPAL REGIONAL DE )
CONTRALORIA SOCIAL | | co""‘,TRAJLo’“A
ENTIDAD Y ATENCION " gt
EJECUTORA CIUDADANA ZONA
CONTRALOR {4) ENCARGADA DEL AREA DE phatescengiiniy CONTRALORIA
MUNICIPAL CONTRALORIA SOCIAL SECHETARM BE LA SOCIAL
CONTRALORIA

]
Y

Recibe y revisa los
oficios para que sean
notificados 2 las &reas
correspondientes y los
firma para que sean
notificados

O,

v

Recibe y enftrega los oficios de
programacion dirigidos a la Delegacién
Regional de Contraloria Social y
Atencién Ciudadana Zona Norte de fa
Secretaria de la Contraloria y entidad
eiecutera

©,

v

©

Asisle supe; de
obra  asi o, al
Jugar dorgle se
reafizam ia asambiea
pasa B conformacion
del COCICOVI de
obra piblica. Y da la
explicacion técnica de
los trabajos a realizar

v

Preside la asamblea paa la
consiitucion det COCICOVI, en Ia
cual se explica a los vecinos
beneficiados de fa obra pablica, los
aspectos técnicos y financieros de la
misma y se les expone cudles son las
funciones del COCICOVI, se les
solicita que propongan o se
propongan elios mismos para ser
Contralores Sociales; v en caso de
existir propuesta, se solicita a los
participantes de la asamblea voten si
estan de acuerdo con la eleccian del
COCICOVL.

Levanta Acta Constitutiva dei Gomité
Ciudadanc de Condrol y Viglancia
{COCICOV)

Enfrega a los Contrafores Socsales
malerial de apoyo, el cual incluye:
copia det expediente técnico de la
obra

Despide a los vecinos que asistieron
a la asamblea para la conformacion
del COCICOVI de obra piblica.
Elabora oficioc para remitir Acta
Constitutiva del CCCICOV! Original,
a la Delegacion Regional de
Contraloria  Social y  Atencién
Ciudadana Zona Norte de |la
Secretarla de la Contraloria y copia
fiel del Acte Constititiva del
COCICOV] a la Entidad Ejecutora y a

la Tesoreria Municipal.

Entrega Acta
Constitutiva Original
para poder lievar a caba
la  conformacion  del
COCICOVI de obra
publica.

O en su caso asisten al
lugar donde se realizara
la asamblea para la
conforrmacion del
COCICOVI de obra
publica.

7121230191
jocotitngobmx  jocotitian2022. 2024@gmail.com
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DELEGACION REGIONAL DE CONTRALORIA

CONTRALORIA MUNICIPAL CONTRALORIA SOCIAL Y MUNICIPAL /
S — _ R | B
CONTRALOR {A) ENCARGADA DEL AREA DE SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL CONTRALORIA SOCIAL CONTRALORIA SOCIAL

Q
Recibe y fima los @

oficios para que sean

notificados al drea

comrespondiente
Hacen las -
supervisiones que
se consideren
necesarias en
coordinacién con la
contraioria

municipal,  obras

publicas

¥
(de manera
individuat a
conjunta)

v

Hace del conocimiento a las \
autoridades correspondientes, las

irregularidades que se deriven de las N
supervisiones

Mantiene comunicacién via telefénica
con los integrantes del COCICOWVI,
l para verificar que los trabajos se estén

ejecutando y se concluyan de acuerdo
al expediente técnico

pawasim‘ralathh ¢

Entrega-Recepcidn
de b cbra o accidn.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México , C.P. 50700.
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MEDICION
Numero de COCICOVI
Integrados X 100 = % COCICQVI Integrados
Numero de COCICOV!
Programados
FORMATOS \
No.- FORMATOS CLAVE
1 Oficio para el delegado regional, para solicitar promotor ACS-F01
para constitucion de COCICOVI.
2 | Oficio para el delegado regional, para solicitar Actas para ACS-F02
la constitucién de COCICOVI.
3 | Oficio para el delegado municipal y comité de participacion ACS-F03
ciudadana (COPACI), para convocar.
4 | Acta Constitutiva del Comité Ciudadano de Control y ACS-F04
Vigilancia Municipal
5 |Acta Constitutiva del Comité Ciudadano de Control y ACS-F05
Vigilancia en Obra Publica
A

jocotitlan.gob.mx

Contraloria Municipal

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitian.
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Formato: ACS-F01

Ciudad de Jocotitlan, Estado de México, a __de de |
OFICIO No.: OCE/SCE/__/

C.

DELEGADO REGIONAL ZONA NORTE DE LA D[RECCIéN
GENERAL DE LA CONTRALORIA Y EVALUACION SOCIAL.
PRESENTE:

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicito a Usted autorice a
un Promotor Social de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, a
participar en la constitucion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI),
con la finalidad de iniciar la (s) obra (s) que se relacionan, misma (s) que se autorizé (aron)

con recursos (anexar el tipo de recurso con el gue se ejecutara la obra).

Lo anterior con fundamento en lo dispuesto en los articulos 113 incisos A y C de la Ley
Organica Municipal del Estado de México y 233 del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios.

22N
e

i !: R
»

Sin otro particular y esperando su colaboracion, me despido de Usted quedando como su \ \ D

seguro servidor. “\

ATENTAMENTE

CONTALOR (A) MUNICIPAL

C.C.P. DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS —para su seguimiento
Expediente

Contraloria Municipal
A

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitldn.
Jjocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México , C.P. 50700,
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Formato: ACS-F02

Ciudad de Jocotitlan, Estado de México, a__ de de _
OFICIO No.: OCE/SCE/__/ ,

C.

DELEGADO REGIONAL ZONA NORTE DE LA DIRECCION
GENERAL DE LA CONTRALORIA Y EVALUACION SOCIAL.
PRESENTE: ‘

Y s

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 113 incisos A y C de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 233 del
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; me permito solicitar de la manera mas
atenta la papeleria correspondiente para la constitucion de {(anexar la_cantidad de actas)
Comités Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI), para el ejercicio fiscal (anexar

ejercicio fiscal), correspondientes al programa (anexar programa), del cual se anexa

expediente técnico y programacion:

Sin oftro particular y esperando su colaboracion, me despido de Usted quedando como su
seguro servidor.

ATENTAMENTE

CONTALORA MUNICIPAL

C.CP. DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS - para su seguimienio
Expediente

ENCANTO

Contraloria Municipal =\

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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Formato: ACS-F03
Ciudad de Jocotitlan, Estado de México, a de de
ASUNTO: CONVOCATORIA l
C.
DELEGADO MUNICIPAL Y

COMITE DE PARTICIPACION CIUDADANA (COPACI)
COMUNIDAD
PRESENTE:

Sirva la presente para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo informarle que ha sido
autorizada la obra denominada (anexar el nombre de la obra) _: por lo anterior es
necesario conformar el Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOWVI) de dicha obra,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 113 incisos A, B, C, D, E, F.GyHdelaley
Organica Municipal del Estado de México y 233 del Codigo Financiero del Estado de México
¥ Municipios; por tal motivo solicito a Usted convoque a los beneficiarios en el lugar de la obra,
para el dia anexar fecha, hora y lugar para la integracion del COCICOVI . conla
finalidad de constituir el Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI), ya que es
necesario para estar en posibilidades de iniciar la obra que beneficiara a la comunidad.

Sin ofro particular por el momento, me reitero a sus érdenes para cualquier duda o aclaracion

al respecto.

ATENTAMENTE

CONTRALOR (A) MUNICIPAL

C.C.P. Expediente

Contraloria Municipal
7121230101 Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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Formato: ACS-F04

ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE

; EJERCICIO TOTAL DE TOTAL DE
NUMERQ DEOBRA FISCAL BENEFICIARIOS ASISTENTES / /

DURACION DE LA

=0 CAPACITACION
URBANO | RURAL HR. i MIN.
!
En [a localidad de , municipio de Estado de
Méuxico, siendo las hrs. del dia del mes de del afio 20 ,en el lugar que
ocupa se reunieron; por la Contraloria Municipal de Jocotitlan el
c , por la Direcciébn de Obras Pablicas Municipal el
C y beneficiarios, con el propdsito de informarles sobre la obra

jocotitlan.gob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com

publica gue, el Ayuntamiento llevaran a cabo vy constituir el Comité Ciudadano de Control y Vigilancia que la
inspeccionara y que en lo subsecuente se le denominard COCICOVI. Lo anterior con fundamento en los Articulos
15 de Ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 61, 62 y 65 de la Ley de Desarrollo Social
del Estado de México, 233 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, 113-A, 113-B, 113-C, 113-D,
113, 113-F, 113-G y 113-H, de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, asi como el Acuerdo del
Ejecutivo del Estado de fecha 21 de diciembre del 2011, Lineamientos Generales del Programa de Contraloria
Social de fecha 16 de enero del 2012 y demds ordenamientos y disposiciones legales aplicables a la presente.

Acto seguido el representante del H. Ayuntamiento informa a los presentes que la obra a realizar se

denomina: y que se
encuentra ubicada en: , la cual serd ejecutada
por: y que se realizara bajo la modalidad de ejecucién por:

Contrato D Encargo D Administraciér[] Comité Comunitario de Obra D

Los recursos que se aplicardn corresponden a:

Aportaciones: |-rederali | $
Estatal: S
Municipal: | §
Otro: S
Total: S

Enteradas y enterados los presentes de lo expresado deciden constituir el COCICOVI correspondiente, el
cual estara integrado por tres ciudadanas {os) beneficiarios, -electos democraticamente de entre los
beneficiarios asistentes a la asamblea, que no sean servidores publicos ni dirigentes de organizaciones
politicas, preferentemente que sepan leer y escribir y que sean mayores de 18 afios, cuyo funcionamiento
se sujetara a lo dispuesto en las siguientes:

Contraloria Municipal

Constituyentes No.1, Jocotitlan.
Estado de México , C.P. 50700.

7121230191
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E COREENDDE.
ESTADO DE MEXICO DEGISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

ANEXO VIi: ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE.CIUDADANO DE CONTROL Y
VIGILANCIA EN OBRA PUBLICA

Enm -3 TUMCID

de Estado ge Méxco, siendo fas, horas dei aia

o8 mes gs del afic 20 en el lugar Upa, 3

Se o i3 Enlicad Adming lafel} C. . por ¢! Crgano de Confrol de b
Feha. ), fa {elj C. yporka iade b

Consaiaria 3 Gebiemo dei Estado de México, 1a (el) C.
;mmammmmehmameelGoﬂmmw Eslado de Méxco, el Ayunlamiento yio el comité comunilano de obra
hﬂamymammmmyMnmamymmmwmmbmcm.MMcm
mmmuﬁumﬁnehmmwnmmadecemuMymwQO,azysﬁaelamuemmmchda Estado de
mmumﬁmwmmd«mov Municipios, 113-A, 1138, 113-C, 113D, 113-E, 13F, 113-Gy 113-H, de Iz Ley Orgéanica Municipal

el Efatls e Adéaden,. sl como en el Acverdo del Ejeculivo def Estado por el que se ias Bases es pars la | 5n def Programa da
m;mmmmmménwymmmmummmwmmmmEmmnsmaym
L O ¥ Iagales a la presente

mmumﬁhmMumwMMammmmmam;mum

yiawese ubicada en; Ja cual serd e
[ 4 ¥ que se regizar bajo la modaldad
e tueitn par

Contratn [__] Encargo ] Aaministracion [ omité Comunitario de Otea 1

Los recursos que Se apilcardn comesponden ar
APORTACIONES:

TPED [ Programa de Acciones parael Desamolio
FFeruma [ Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal

HFM [ Fondo de Aportaciones Mdliples

o r Fondo de Aportationes para 1a Infraestnuctura
wrskge mwmmymusmmmmmmww

oS [

Ej y ente: los ge o .mmcmdmmdcmlmmmmwmmwm:
Demﬂnaﬂmwmenm&mndeuéﬁw,cmmwaummmc%v%%ﬁm&mmﬂamdmm,m
ccmtidsd,colnm:hamwsecbrenmesenpemmm:ma‘manammamodﬁu;we&mcﬁnmmm:ywmu
sepan leer y escribir, No deben ser personas servidoras piblicas de ief ambito de gobi ser diri de nngdn partide politico, ni asociaciin

religiosa, asi camo [ampaco fendidn ningln inlerés personal, amiar o de en las i a Gue pudieran implicar aigdn conficto de
ntereses.

o lmaéﬁwm I
j [otaEsie o debera ™ | [reene ]
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11.- PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE REPORTES CIUDADANOS EN f
LA EJECUCION DE OBRA PUBLICA

OBJETIVO

Transparentar y mejorar la ejecucion de la obra publica en materia de Contraloriz
Social, mediante la atencién de los Reportes Ciudadanos de quejas, denuncias
imegularidades, sugerencias, agradecimientos y recomendaciones presentados po
cualquier persona, que sea integrante de los Comités de: Participacion Social o
Control y Vigilancia, Consejo de Participacion Ciudadana, Delegados municipales o
beneficiarios de una obra publica que se esté ejecutando por parte del Ayuntamiento.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Contraloria Municipal, al supervisor de obra de
la Direccion de Obras Publicas, asi como integrante de los Comités de: Participacion
Social o Control y Vigilancia, Consejo de Participacion Ciudadana, Delegados
municipales y beneficiarios de las obras ejecutadas por la Administracion Publica
Municipal con recursos; Federales, Estatales y Municipales.

REFERENCIAS

+ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Meéxico, Titulo
Segundo, Articulo 15. publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 10 de Noviembre de 1917. Sus reformas y adiciones.

* Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Cuarto,
articulo 112 fraccién XX, Capitulo Cuarto bis: articulo 113 C, D fraccion |, IV,
V, 113 E, publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 2 de
marzo de 1993 y sus reformas y adiciones.

» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Libro Primero, Titulo Primero, Capitulo Primero: Articulos, 1, 2
fraccion 1l, Capitulo Segundo, Articulo 7, Libro Segundo, Titulo Primero,
Capitulo Primero, Articulo 96, Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno™ el 30 de mayo de 2017. Ultima reforma POGG 24 de septiembre
de 2020.

» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

(ontraloria Municipal
W Ed 129 §

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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RESPONSABILIDADES
El Area de Contraloria Social y Obra:

* Es la encargada de recibir los reportes ciudadanos y darles seguimiento
informar a la contralora municipal.

El Contralor (a) Municipal, debera:
» Firmar los oficios para solicitud de informacion.
La Entidad Ejecutora, debera:

= Atender y dar respuesta a los oficios emitidos por la Contraloria Municipal
en razon al reporte ciudadano.

DEFINICIONES

Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI): Es la forma de
organizacion de la poblacion, a través de la cual se materializa la participacion
ciudadana en las funciones de observacion, vigilancia, inspeccion y escrutinio publico
de manera preventiva de las acciones de gobierno; la cual se integra por tres
ciudadanos elegidos de manera democratica en asamblea general de beneficiarios.

Entidad Ejecutora: Es la Direccion de Obras Publicas Municipal la cual ejecutara la
obra puablica.

Obra Puablica: Se consideran obras publicas los trabajos que tengan por objeto
construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener,
modificar y demoler bienes inmuebles que formen parte del patrimonio o de uso
publico, con cargo a recursos publicos federales, estatales o municipales.

Expediente Técnico: Esta integrado por la Ficha Técnica (en donde se plasma el
nombre de la obra, nimero de obra, direccion de la obra, comunidad, nombre del
Fondo con la cual sera ejecutada, fechas de €jecucion, modalidad por la cual sera
ejecutada la obra, descripcién de la obra, nimero de beneficiados con la obra),
Croquis de localizacion (se localiza el sitio exacto de la obra), Catalogo de Conceptos
(enumera cada concepto a ejecutar en la obra, indicando la cantidad que se ejecutara.

Reporte ciudadano: Formato que utiliza el Contralor Social o ciudadano para
manifestar alguna denuncia, sugerencia u opinion, agradecimiento o reconocimiento
con motivo de la ejecucién de la obra publica.

Contraloria Municipal
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INSUMOS

* Reporte ciudadano dirigido a la Contralora Municipal para la atencion,
seguimiento y respuesta del mismo.

RESULTADOS

Oficio de repuesta

POLITICAS

» Los reportes ciudadanos solo deberan ser requisitados por los integrantes de
los; Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, Comités de Participacion
Social, Consejos de Participacién Ciudadana, Delegados municipales o
beneficiarios directos de una obra publica que se esté ejecutando por parte del

Ayuntamiento.

L 7 =¥,
. j%r.-mm/ e ﬁ/ 3—’("("()(/[”[(‘(0‘}?/'(’9,

El horario de recepcién en la Contraloria Municipal es de Lunes a Viernes de

9:00 a 17:00 horas

DESARROLLO

No

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/RES
PONSABLE

ACTIVIDAD

Integrantes del Comité
Ciudadano de Control y
Vigilancia, Consejo de
Participacion Ciudadana,
Delegados municipales o
beneficiarios de una obra
publica que se esté
ejecutando por parte del
Ayuntamiento

Realiza reporte ciudadano de obra (Presencial o Vi{\r
telefénica)

Encargada del Area de
Contraloria Social

Recibe reporte ciudadano (Presencial o via telefénica) e
informa a la Contralora Municipal

Encargada del Area de
Contraloria Social

Establecera comunicacién via telefénica con el personal
responsable del &area ejecutora a efecto de solicitar
informacién con relacion al reporte ciudadano, o en su caso
se solicitara informacion por escrito.

Director (a) de Obras
Pablicas o Supervisor de
obra

Atiende la solicitud de informacién del reporte ciudadano por
parte del area de contraloria social

jocotitlan.gob.mx

7121230191
jocotitlan2022.2024@gmail.com
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1.-Recibe informe de atencion por parte del drea ejecutora del
reporte ciudadano y notifica al o los ciudadanos gue
presentaron el reporte.

5 2.- Si no se tiene respuesta inmediata por el 4rea ejecutora,

el personal del 4rea de Contraloria Social, adscrito a la
) Contraloria Municipal, solicitara a la persona que realizo el
Encargada del Area de | reporte un término de 3 dias habiles a efecto de continuar con
Contraloria Social la investigacion en relacion al reporte ciudadano.

3.- Si derivado del reporte ciudadano, se presume una posible
responsabilidad administrativa por parte de algin servidor
publico directamente relacionado con la ejecucién de Ia obra,
proveedor o contratista, se turnara escrito correspondiente a
la Autoridad Investigadora, adscrita a la Contraloria Municipal
a efecto de realizar lo que en derecho proceda.

Coniraloria Municipal
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DIAGRAMACION

INTEGRAMNTE DE LOS COMITES DE:
PARTICIPACION SOCIAL O CONTROL Y

YIGANGIA CONSE O DE PARTIGIPACION CONTRALORIA MUNICIPAL
BENEFICIARIOS DE UNA OBRA PUBLICA QUE (ENCARGADA DEL AREA DE ENTIDAD
e CONTRALORIA SOCIAL) EJECUTORA

Reafza repote cudedano de  obra > @
{Presencial o via telefdnica) +

Recibe reporte ciudadano (Presencial o via telefdnica) e informa a la
Contralora Municipal

Q

Estableceré comunicacion via telefénica con el personal responsable
del area ejeculora a efecto de solisitar informacitn con relacion al
reparte ciudadano, o en su caso se solicitard informacién por escrito

Atiende la solicitud de
informacién del reporte
5 ciudadano por parte de la

+ Contraloria Municipal

@ 1.-Recibe informe de atencion por parte del area ejecutera del reporte
ciudadano y notifica al o los ciudadanos que presentaron el reporte
‘ 2.- Sina se tiene respuesta inmediata por el 4rea ejecutora, el personal
del drea de Contraloria Social, adscrito a la Contraloria Municipal,
. soficitara a ia persona que realizo el reporte un témino de 3 dias
Recibe informe de reporte ciudadano nabiles a efecto de continuar con la investigacion en relacion al reporte
ciudadano.
3.- Si derivado del reporte ciudadano, se presume una posible
hilidad adming por pasfe de aigin servidor pdblico

Contralorfa Municipal a efecto de realizar lo que en dereche proceda.

FIN
MEDICION
Namero de Reporte ciudadanos
X 100 = % Reporte ciudadanos atendidos
Numero de Reporte ciudadanos
Programados
FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 Reporte ciudadano ACS-F05

Contraloria Municipal
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REPORTE CIUDADANO
/ ‘ No. de control de reporte:

Fecha de realizacion: /

i

Formato: ACS-F05

st
Crin&l

LiDenuncia [ Sugerencia u Opinién

TIPO DE REPORTE CIUDADANO

L} Agradecimiento o Reconocimiento [ Aclaracion

] Solicitud

IDENTIFICACION DEL PROYECTO

. Localidad: Nombre de la obra:

| No.de obra:

: DATOS DE LA PRESUNTA IRREGULARIDAD

[No ha iniciado la obra [ Materiales de baja calidad

i T 1a obra no se apega al expediente técnico [J Los trabajos se encuentran suspendidos
i Trabajos defectuosos {1 0tros:

DATOS DE LA PRESUNTA IRREGULARIDAD

DESCRIPCION DE LOS HECHOS, FAVOR DE INDICAR TIEMPQO, MODO Y LUGAR

i {Anexar documentacion soporte, si se cuenta con ella)

i

i

|

i

i

i

L

Nombre, firma y cargo de quien elabora |

reporte ciudadano

FECHA DE RECEPCION:

Nombre, firma y cargo de quien recibe
Reporte ciudadano

/

Contraloria Municipal
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E. SIMBOLOGIA

SIMBOLO REPRESENTA
Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o

@ terminacion de un procedimiento. Cuando se utilice para
indicar el principio del procedimiento se anotar la palabra

INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo
se utiliza con la finalidad de evitar las hojas de gran tamario,
el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al
principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del
simbolo se anotara la letra "A" para el primer conector y se
continuard con la secuencia de las letras del alfabeto.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere
preguntar si algo procede o no, identificando dos o mas
alternativas de solucion. Para fines de mayor claridad y
entendimiento, se describira brevemente en el centro del
simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con
el signo de interrogacion.

Operacion. Representa la realizacién de una operacion o
actividad relativas a un procedimiento y se anota dentro del
simbolo la descripcion de la accion que se realiza en ese
paso.

Linea contintia. Marca el flujo de la informacion y los
documentos o materiales que se estan realizando en el
area. Puede ser utilizada en la direccién que se requiera y
para unir cualquier actividad.

@ Numero de actividad

F. REGISTRO DE EDICIONES

v

Primera edicion (Abril 2024): Elaboracién del Manual.
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G. VALIDACION

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JOCOTITLAN 2022 - 2024 f

C. JOSE JESUS CEDILLO GONZALEZ ‘
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. ELISA JUAN LAUREANO
SINDICA MUNICIPAL

MTRO. IVAN GOMEZ GOMEZ
PRIMER REGIDOR

C. BEATRIZ MORENO SANCHEZ
SEGUNDA REGIDORA

LIC. VICTOR ALFONSO ESQUIVEL VELAZQUEZ
TERCER REGIDOR

Coniraloria Municipal
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LIC. PERLA ISABEL ORTIZ NAVARRO
CUARTA REGIDORA

LIC. LEILANI AYLIN LOPEZ GONZALEZ
QUINTA REGIDORA

MTRA. GUADALUPE AZUCENA HINOJOSA SERVIN
SEXTA REGIDORA

C. RIGOBERTO HERMENEGILDO SEGUNDO
SEPTIMO REGIDOR

MTRO. OSCAR CARRILLO NIETO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

(oniraloria Municipal
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“2024. Aiio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

PMJOC/SA/SEGUNDO/24 - Notifiquese al area correspondiente para que en uso
de sus atribuciones de cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SAITERCERO/24.- Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta {
Municipal de Jocotitlan, Estado de México”, Periédico Oficial del Gobierno
Municipal.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
continte con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 6
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

EXPOSICION DE MOTIVOS:

Que el articulo 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, establece que los estados tendran como base de su division territorial y
de su organizacion politica y administrativa el municipio y que este sera gobernado
por un Ayuntamiento, quien tendra la facultad de aprobar reglamentos, circulares o
disposiciones administrativas de observancia general denfro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal.

Que articulo 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
establece que el ayuntamiento expedira reglamentos y normas necesarias para su
organizacion y funcionamiento.

Que el articulo 31 fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de México
dispone que el Ayuntamiento tiene como facuitad expedir y reformar los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro del territorio del municipio, que sean necesarios para su organizacion y en
general para el cumplimiento de sus atribuciones.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan,
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AVUNTAMEENTO 2022-2024

Que el presente manual tiene por objeto establecer los procedimientos de trabajo
que faciliten las tareas especificas, que permitan disminuir y optimizar los tiempos
de ejecucion en el desarrollo de las actividades que realizan los involucrados que

intervienen en cada una de las partes del proceso administrativo, para eficientar el

uso de los recursos humanos, financieros, materiales y técnicos del Organo de -
Control Intermno, por lo que solicita a este cuerpo edilicio su aprobacion del presente

manual.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento

recabe el sentido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115

fraccién | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y

128 fraccién | y Xll de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de |

México; 29, 30, 31, 48 fraccién |, V y XVl de la Ley Organica Municipal del Estado
de Meéxico; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal Constitucional,
preguntd a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestarlo levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4%, 5°, 6° y 7° Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor,

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio los siguientes:

ACUERDOS
PMJOC/SA/PRIMERO/24 .- Se aprueba por unanimidad de votos de las y los

integrantes del Cuerpo Edilicio el Manual de Procedimientos de la Contraloria
Municipal de Jocotitlan.
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AYUNTAMIENTO 2022-2024

CONTRALORIA MUNICIPAL

MANUAL DE ORGANIZACION

© Ayuntamiento de Jocotitlan 2022-2024.
Contraloria Municipal

Calie Pedro Laguna S/N, Barrio San Agustin,
Oficinas Administrativas, Planta Alta Segundo
piso, Ciudad de Jocotitidn, México.

Teléfono: 712 1231621

Email: contraloriajoco@hotmail.com

La impresién consta de (10) ejemplares.

La reproduccion total o parcial de este

documento, solo se realizard mediante la
autorizacion expresa del (Ia) Titular de la
Contraloria Municipal.
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CONTRALORIA MUNICIPAL

MANUAL DE ORGANIZACION

I.- PRESENTACION

La Contraloria Municipal es una dependencia de la Administracién Publica encargada de promover
acciones de control, vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones legales en el 4mbito
municipal, es responsable de la fiscalizacion, vigilancia y control de los ingresos, egresos,
programas, obras y acciones del gobierno; asi mismo vigila que los servidores publicos hagan solo
aquello que la ley les faculta y que sus acciones en el ejercicio de sus funciones no constituyan
una presunta falta administrativa en término de las leyes aplicables.

Con el presente Manual de Organizacion, se pretende optimizar los recursos, que se defina de
manera clara y especifica cada una de las funciones de los servidores publicos adscritos a la
Contraloria Municipal, siendo el presente Manual un instrumento administrativo y normativo de la
Administracion Pblica del Municipio de Jocotitldn, una herramienta de consulta diaria que facilite
el conocimiento y desempefio de las funciones de los servidores plblicos, al permitir tener una
mayor certidumbre en el desarrollo de sus actividades y una adecuada coordinacidn entre las
areas, delimitando sus responsabilidades, impulsando el desempefio de las personas servidoras
publicas, asi como la eficiencia y eficacia de su gestion.

Por tal motivo el Manual de Organizacion, contiene la base legal que norma la actuacion de la
Contraloria Municipal, sus antecedentes de creacién en el municipio de Jocotitlan, su mision,
vision, valores y principios, sus atribuciones, estructura organica, el organigrama que representa
jerarquicamente la forma en que esta integrada y organizada la unidad administrativa, el objeto
y las funciones de la personas servidoras publicas adscritas a cada una de las areas, que forman
parte de esta dependencia.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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CONTRALORIA MUNICIPAL

MANUAL DE ORGANIZACION
II. ANTECEDENTES.

Los origenes de la Contraloria datan de la década de los setenta cuando se cred la Contraloria
General de Gobierno, la cual para cumplir con sus funciones de evaluacion y control del aparato
estatal se reformo la estructura organica y funcional del gobierno. A finales de esa década, con
la expedicion de una nueva Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, a la Contraloria General se adicionan
funciones, entre otras; las de vigilar el ejercicio presupuestario; supervisar y evaluar la
organizacién hacendaria, vigilar y supervisar los programas por objetivos.

Desde finales de la década de los ochentas, el Gobierno del Estado, a través de la suscripcién de
diversos Acuerdos, ha coordinado la ejecucién de acciones conjuntas con la Federacién en las
materias de control, evaluacion, transparencia y combate a la corrupcion respecto del manejo de
recursos federales.

Por reforma a la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México, del 11 de octubre
de 1989 se creé la Secretaria de la Contraloria, con las funciones de instrumentar mecanismos de
seguimiento y evaluacion de la gestion piblica, y de vigilancia de la actuacién de los servidores
publicos. En la exposicidn de motivos de esta ley se establece: ™__La transparencia en la aplicacion
correcta de los recursos del municipio, debe ser vigilada por un drgano independiente de la
autoridad que realiza estas actividades. Por ello, se propone facultar a los ayuntamientos, para
que, si asi lo determinan, puedan crear la Contraloria Municipal; previéndose que cuando no exista
este Organo de control, las funciones respectivas serén ejercidas por el Sindico del Ayuntamiento,
como se ha sefialado con anterioridad...” , es asi como se consagra en el articulo 38 Bis de la ley o
en comento, que los drganos de control intemo tendran facultades para vigilar, fiscalizar y

controlar los ingresos, gastos, recursos y obligaciones de la administracién publica estatal y su

sector auxiliar, asi como lo relativo a la manifestacion patrimonial y responsabilidad de los
servidores puiblicos municipales. La Ley Organica Municipal del Estado de México, en congruencia

con lo anterior, faculté a los Ayuntamientos, para crear las Contralorias Municipales; previendo

que cuando no exista este drgano de control, las funciones respectivas seran ejercidas por el

Sindico del Ayuntamiento.

Por su parte la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, que
entrd en vigor el 19 de julio del afio 2017, determina en su articulo 96, la obligacion de establecer
areas de fécil acceso, para que cualquier interesado pueda presentar denuncias por presuntas = _
faltas administrativas, cometidas por el personal de Ia administracién publica municipal.
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El 2 de marzo de 1993, en el Estado de México, se facultd a los Ayuntamientos para contemplar
dentro de sus estructuras orgénicas los drganos de control interno.

Fue asi que, en el afio de 1993 en Jocotitldn, quedo formalmente creada la Contraloria Municipal,
con las atribuciones legales para actuar como érgano intemo de control. Ha ocupado 3 sedes en
el Municipio de Jocotitldn, la primera se ubicé en el edificio de Palacio Municipal, planta alta, en
Plaza Constituyentes No. 1; posteriormente en el mismo edificio, pero en la planta baja y
posteriormente en el afio de 2003 fue reubicada en el edificio que ocupa actualmente, que es en
calle Pedro Laguna s/n, Barrio San Agustin, Jocotitlan, México, Oficinas Administrativas.

Desde la creacion de la Contraloria Municipal en Jocotitldn hasta la actualidad, han destacado
diversos titulares a cargo de esta, lo que ha consolidado gradualmente la estructura organizacional
de la Contraloria Municipal que en sus inicios fue Gnicamente la del titular y algunos auxiliares,
quienes tenian la funcién de normar y controlar las acciones de fa Administracion Pdblica Municipal
de aquellos tiempos.

Actualmente la Contraloria Municipal, tiene sus facultades en los articulos 110, 111, 112 y 113 de
la Ley Organica Municipal del Estado de México, 22 del Reglamento Interior de la Administracion
Piblica Municipal de Jocotitldn; asi como diversos ordenamientos legales que establecen
funciones al Titular de la Contraloria también denominado Organo Interno de Control (OIC), cuyas
funciones revisten gran importancia y cuyo titular forma parte en diversas Comisiones y Comités
dentro y fuera de la Administracion Municipal.

7121230197  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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III. MISION, VISION, VALORES Y PRINCIPIOS.

MISION

Vigilar el cumplimiento de las responsabilidades de los servidores publicos, controlar y evaluar el
quehacer municipal en términos de eficacia, eficiencia, economia, imparcialidad, honradez y
transparencia, promoviendo el cumplimiento de las leyes, normas y reglamentos.

VISION

Lograr ser una Dependencia Municipal de Control Interno confiable e imparcial, que por su
transparencia y honestidad en la conduccién del patrimonio y el ejercicio de la administracion
publica, establezca lineas de coordinacién y corresponsabilidad para el cumplimiento de los
programas y proyectos de las Dependencias del Gobierno Municipal de Jocotitldn, que aseguren
alcanzar los Objetivos Institucionales de manera Eficiente, Eficaz, Honesta y Transparente a favor
de la ciudadania, obteniendo con esto, credibilidad y confianza de ellos.

o

¥,

', O e

7/
¢

7

/)
A

VALORES Y PRINCIPIOS

Valores:

1
%

a) Interés Publico: Las personas servidoras piblicas act(ian buscando en todo momento la
maxima atencion de las necesidades y demandas de la sociedad por encima de interese
y beneficios particulares, ajenos a la satisfaccion colectiva;
b) Respeto: Las personas servidoras puiblicas se conducen con austeridad y sin ostentacion,
y otorgan un trato digno y cordial a las personas en general Yy a sus compaheros y
compafieras de trabajo, superiores y subordinados, considerando sus derechos, de tal
manera que propician el dialogo cortés y la aplicacién arménica de instrumentos que
conduzcan al entendimiento, a través de la eficacia y el interés publico;
c) Respeto a los Derechos Humanos: Las personas servidoras pdblicas respetan los
derechos humanos, y en el ambito de sus competencias y atribuciones, los garantizan,
promueven y protegen de conformidad con los Principios de: Universalidad que establece
que los derechos humanos corresponden a toda persona por el simple hecho de serlo; de
Interdependencia que implica que los derechos humanos se encuentran vinculados _
intimamente entre si; de Indivisibilidad que refiere que los derechos humanos conforman
una totalidad de tal forma que son complementarios e inseparables, y de
que prevé que los derechos humanos estan en cong ig

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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d) Igualdad y no discriminacion: Las personas servidoras publicas prestan sus servicios
a todas las personas sin distincién, exclusion, restriccion, o preferencia basada en el origen
étnico o nacional, el color de piel, la cultura, el sexo, el género, la edad, las discapacidades,
la condicidn social, econdmica, de salud o juridica, la religién, la apariencia fisica, las )
caracteristicas genéticas, la situacion migratoria, el embarazo, la lengua, las opiniones, las
preferencias sexuales, la identidad o filiacién politica, el estado civil, la situacidn familiar,
las responsabilidades familiares, el idioma, los antecedentes penales o en cualquier otro
motivo;

e) Equidad de género: Las personas servidoras plblicas, en el dmbito de sus competencias
y atribuciones, garantizan que tanto mujeres como hombres accedan con las mismas
condiciones, posibilidades y oportunidades a los bienes y servicios publicos; a los
programas y beneficios institucionales, y a los empleos, cargos y comisiones
gubernamentales;

f) Entorno Cultural y Ecolégico: Las personas servidoras publicas en el desarrollo de sus
actividades evitan la afectacion del patrimonio cultural de cualquier nacién y de los
ecosistemas del planeta; asumen una férrea voluntad de respeto, defensa y preservacion

de la cultura y del medio ambiente, y en el ejercicio de sus funciones y conforme a sus f !

atribuciones, promueven en la sociedad la proteccidn y conservacion de la cultura y e
medio ambiente, al ser el principal legado para las generaciones futuras; \
g) Cooperacidn: Las personas servidoras plblicas colaboran entre si'y propician el trabajo :
en equipo para alcanzar los objetivos comunes previstos en los planes y programas
gubernamentales, generando asi una plena vocacion de servicio publico en beneficio de
la colectividad y confianza de la ciudadania en sus instituciones; y ~
h) Liderazgo: Las personas servidoras publicas son guia, ejemplo y promotoras del Codigo
de Etica y las Reglas de Integridad; fomentan y aplican en el desempefio de sus funciones

los principios que la Constitucién y la ley les imponen, asi como aquellos valores
adicionales que por su importancia son intrinsecos a la funcidn publica.

Ademas de los siguientes valores ya descritos el Gobierno Municipal tomara en consideracién los
siguientes:

I.  Bien Comiin: Las personas servidoras publicas, procurarédn el bien comun, sin buscar
intereses particulares ni beneficios personales, para familiares o amistades, no se
involucrara en situaciones o actividades que signifiguen conflicto de
intereses, personales o familiares en la labor que desempefian y en detrimento
del bienestar de la sociedad, y deberdn estar conscientesss S

JL PUEBLD
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desempefia es un patrimonio que pertenece a la colectividad Y que representa
una mision que solo adquiere legitimidad cuando busca satisfacer las
demandas sociales y no cuando se persiguen beneficios particulares;

I. Generosidad: Las personas servidoras publicas, deberan conducirse con una actitud
diligente, sensible, solidaria y perceptible de las necesidades individuales de los
ciudadanos con quienes interactia y fundamentalmente de las demandas colectivas de
la comunidad, enfatizando su actitud de servicio, especialmente a los grupos o sectores
mas vulnerables de la sociedad;

II. Honestidad: Las personas servidoras publicas, actuaran con decoro y recato en cada
una de sus actuaciones, se abstendrd de utilizar informacién o procedimientos de
cualquier naturaleza en beneficio propio, de terceros o para fines distintos a los que son
inherentes a su encargo o responsabilidad piblica; no aceptaran, ofreceran ni otorgaran,
directa o indirectamente, dinero, dadivas, favores o ventajas a cambio de la realizacion
u omision de cualquier acto, procedimiento o trémite en el ejercicio de sus funciones
publicas;

III. Puntualidad: Las personas servidoras publicas, atenderan con diligencia sus encargos
en el tiempo sefalado para ello, respetando el tiempo de los demas y cumpliendo con
horario establecido para el desempefio de sus funciones;

IV. Responsabilidad: Las personas servidoras publicas, desempefiaran sus labores con
esmero, dedicacién, profesionalismo, empatia, vocacién de servicio y respondera por las
consecuencias que resulten de su actuacién en el ejercicio de la funcién publica,
asumiendo los compromisos con seriedad y con visién de contribuir al bienestar y
desarrolio de la Administracion Piblica y del Municipio; y

V. Tolerancia: La persona servidora publica respetard a las personas y grupos
independientemente de su condicién ideoldgica, sus creencias o practicas, promoviendo
en su actuar el respeto a las diferencias y el didlogo abierto.

Principios:

a) Legalidad: Las personas servidoras publicas hacen sdlo aquello que las normas
expresamente les confieren y en todo momento someten su actuacién a las facultades
que las leyes, reglamentos y demds disposiciones juridicas atribuyen a su empleo, cargo
o comision; por lo que, conocen y cumplen las disposiciones que regulan el ejercicio de
sus funciones, facultades y atribuciones;

b) Honradez: Las personas servidoras publicas se conducen con rectitud sin utilizar su

empleo, cargo o comisidn para obtener o pretender obtener algiin beneficio, provecho o

ventaja personal o a favor de terceros, ni buscan o aceg
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dadivas, obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion, debido a que estan
conscientes que ello compromete sus funciones y que el ejercicio de cualquier cargo
publico implica un alto sentido de austeridad y vocacion de Sservicio;

C) Lealtad: Las personas servidoras publicas corresponden a la confianza que el Estado les
ha conferido, tienen una vocacién absoluta de servicio a la sociedad y satisfacen el interés
superior de las necesidades colectivas por encima de intereses particulares, personales o )
ajenos al interés general y bienestar de la poblacidn;

d) Imparcialidad: Las personas servidoras piblicas dan a la ciudadania, y a la poblacién en
general, el mismo trato, sin conceder privilegios o preferencias a organizaciones o
personas, ni permiten que influencias, intereses 0 prejuicios indebidos afecten su
compromiso para tomar decisiones o ejercer sus funciones de manera objetiva;

e) Eficiencia: Las personas servidoras piblicas actiian en apego a los planes Y programas
previamente establecidos y optimizan el uso y la asignacién de los recursos ptblicos en el
desarrollo de sus actividades para lograr los objetivos propuestos;

f) Economia: Las personas servidoras piblicas en el ejercicio del gasto publico
administraran los bienes, recursos y servicios piiblicos con legalidad, austeridad y
disciplina, satisfaciendo los objetivos y metas a los que estén destinados, siendo éstos d

interés social;
g) Disciplina: Las personas servidoras publicas desempefiarén su empleo, cargo o comision,
de manera ordenada, metddica y perseverante, con el proposito de obtener los mejores

£ socomiTLan
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resultados en el servicio o bienes ofrecidos;

h) Profesionalismo: Las personas servidoras publicas deberan conocer, actuar y cumplir
con las funciones, atribuciones y comisiones encomendadas de conformidad con las leyes, \
reglamentos y demas disposiciones juridicas atribuibles a su empleo, cargo o comisié
observando en todo momento disciplina, integridad y respeto, tanto a las demas personas
servidoras publicas como a las y los particulares con los que llegare a tratar;

i) Objetividad: Las personas servidoras piblicas deberan preservar el interés superior de '
las necesidades colectivas por encima de intereses particulares, personales o ajenos al
interés general, actuando de manera neutral e imparcial en la toma de decisiones, que a
su vez deberan de ser informadas en estricto apego a la legalidad;

j) Transparencia: Las personas servidoras publicas en el ejercicio de sus funciones
privilegian el principio de maxima publicidad de la informacién pblica, atendiendo con
diligencia los requerimientos de acceso y proporcionando la documentacién que generan,
obtienen, adquieren, transforman o conservan; y en el ambito de su competencia,

difunden de manera proactiva informacién gubernamental como un elemento que genera
valor a la sociedad y promueve un gobierno abierto, protegicadasle o
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k) Rendicién de cuentas: Las personas servidoras piblicas asumen plenamente ante Iz
sociedad y sus autoridades la responsabilidad que deriva del ejercicio de su empleo, cargo
o comisién, por lo que informan, explican y justifican sus decisiones y acciones, y se
sujetan a un sistema de sanciones, asi como a la evaluacién y al escrutinio piblico de sus
funciones por parte de la ciudadania;

1) Competencia por mérito: Las personas servidoras publicas deberan ser seleccionados
para sus puestos de acuerdo a su habilidad profesional, capacidad y experiencia,
garantizando la igualdad de oportunidad, atrayendo a los mejores candidatos para ocupar
los puestos mediante procedimientos transparentes, objetivos y equitativos;

m) Eficacia: Las personas servidoras publicas actiian conforme a una cultura de servicio
orientada al logro de resultados, procurando en todo momento un mejor desempenio de
sus funciones a fin de alcanzar las metas institucionales segiin sus responsabilidades ¥
mediante el uso responsable y clare de los recursos piblicos, eliminando cualquier
ostentacion y discrecionalidad indebida en su aplicacion;

n) Integridad: Las personas servidoras piiblicas actdan siempre de manera congruente con
los principios que se deben observar en el desempefio de un empleo, cargo, comision o
funcion, convencidas en el compromiso de ajustar su conducta para que impere en su
desempefio una ética que responda al interés plblico y generen certeza plena de su
conducta frente a todas las personas con las que se vinculen u observen su actuar; y

o) Equidad: Las personas servidoras publicas procuraran que toda persona acceda con
justicia e igualdad al uso, disfrute y beneficio de los bienes, servicios, recursos y
oportunidades.

~ JOCOTITLAN
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacién, 05 de
febrero de 1917, sus reformas y adiciones.

Ley de Coordinacion Fiscal, Diario Oficial de la Federacién, 27 de diciembre de 1978, sus \

reformas y adiciones. %

Ley General de Contabilidad Gubernamental, 31 de diciembre de 2008, sus reformas y
adiciones.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. Nueva Ley publicada

en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de abril de 2016. 2
=)
RN
Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta del Gobierno, 31 de X ‘{.‘.‘.
octubre de 1917, sus reformas y adiciones. A

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno, 21 de diciembre
de 2001, reformas y adiciones. (

\

Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 22 de septiembre de 1992

sus reformas y adiciones.

Ley del Trabajo de los Servidores Plblicos del Estado de México y Municipios. Gaceta del \
Gobierno, 23 de octubre de 1998, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Gaceta de
Gobierno, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 01 de julio de 2004,
reformas y adiciones.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios. *
Gaceta del Gobiermno, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.
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Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno, 30
de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley de Seguridad del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 19 de octubre de 201 1, reformas

y adiciones.
Cddigo Administrativo del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 13 de septiembre de 2001, %
reformas y adiciones.

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 07 de
febrero de 1997, reformas y adiciones.

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno, 04 de diciembre
de 1998, reformas y adiciones.

Bando Municipal de Jocotitlén, Gaceta Municipal No. 20 de fecha 5 de febrero de 2024.

Reglamento de la Administracion Pdblica Municipal de Jocotitldn. Gaceta Municipal, 01 de
enero de 2022.

Reglamento Interno de Trabajo para los Servidores Piblicos del H. Ayuntamiento y de los
Organismos Publicos Descentralizados de Jocotitlan. Gaceta Municipal, agosto de 2002.

Cddigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Municipal de Jocotit|
Gaceta Municipal No. 28 del afio 2023. '

Codigo de Conducta de las personas servidoras publicas del Ayuntamiento de Jocotitlan,
Gaceta Municipal No. 28 del afio 2023.

Manual Unico de Contabilidad Gubermamental, para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México. Gaceta de Gobierno, 8 de febrero de 2023.

Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal para el Ejercicio
Fiscal 2024. 01 de noviembre de 2023.
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Modelo del Marco Integrado de Control Interno para las Dependencias y Organismos Auxiliares
de la Administracién Publica del Estado de México. Gaceta de Gobierno, 14 de noviembre de
2016.

Modelo de Evaluacion de Control Interno en la Administracién Plblica Municipal, publicado
por la Auditoria Superior de la Federacion, 09 de abril de 2007.

Lineamientos de Control Interno y Desempefio Municipal de Jocotitldn, aprobados en la
Décima Primera Sesion de Cabildo Abierto de fecha 8 de febrero de 2024.

Lineamientos para la Operacion y Funcionamiento del Comité de Control Interno y Desempefio
Municipal. Gaceta Municipal aprobados en la Décima Primera Sesién de Cabildo Abierto de
fecha 8 de febrero de 2024.
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V. ATRIBUCIONES.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO CUARTO
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

Articulo 110.- El érgano interno de control municipal es el érgano interno de control encargado
de promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento de control interno, competente para
aplicar las leyes en materia de responsabilidades de los servidores publicos.

Articulo 111.- El 6rgano interno de control municipal estard a cargo de una persona titular
denominada Contralora o Contralor, la cual serd nombrada por acuerdo de Cabildo de entre una
temma de ciudadanas y ciudadanos propuestos por la Presidenta o Presidente Municipal y

dependera jerarquicamente del mismo. '

Para dichos efectos, el Cabildo emitiré una convocatoria plblica y correspondera a la Presidenta o
Presidente Municipal la recepcién y evaluacion de las personas aspirantes, asi como la formulacié

de la terma que se sometera a la consideracién en sesién de Cabildo, el cual debera designar

un plazo no mayor a ocho dias, a la persona titular del drgano interno de control municipal.

Articulo 112. El 6rgano interno de control municipal tendré a su cargo las funciones

siguientes: _
L. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién municipal;

11. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto piblico municipal y su congruencia con el .
presupuesto de egresos;

ITI. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion; /

IV. Asesorar a los drganos de control intemo de los organismos auxiliares y fideicomisos de la )
administracion publica municipal;

V. Establecer las bases generales para la realizacién de auditorias e inspecciones;

JZJL PUEBLO
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VL. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se apliquen en los
términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios respectivos;

VIL. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la administracién
publica municipal;

Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado para el cumplimiento de sus
funciones;

VIII. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México y la Contraloria del | %

IX. Designar a los auditores externos y proponer al ayuntamiento, en su caso, a los Comisarios de
los Organismos Auxiliares;

XEslablecayOpaarunsishemdeatemiéndequejas,denumiasymgaemias;

XI. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al ayuntamiento;

XII. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

XIII. Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que se remitan los
informes correspondientes al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XIV. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la tesorerfa municipal conforme a los ,
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;
XV. Participar en la elaboracién y actualizacion del inventario general de los bienes muebles e E

inmuebles propiedad del municipio, que expresara las caracteristicas de identificacion y destino de

los mismos; 2
XVL. Verificar que los servidores plblicos municipales cumplan con la obligacién de presentar
oportunamente la declaracidn de situacién patrimonial y de intereses, en términos de la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; .

XVIL. Recibir las denuncias que se formulen por presuntas infracciones
derivadas de actos u omisiones cometidos por las personas senyi
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de investigacion por posibles faltas administrativas y en su caso, la calificacidn de faltas graves y
no graves, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

Asimismo, substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa y emitir en su caso,
las resoluciones que son de su competencia, imponiendo cuando proceda, las sanciones que
correspondan; remitiendo los expedientes al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

México, por faltas graves y faltas de particulares en términos de la referida Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; instruyendo, tramitando y

resolviendo los recursos que le corresponda conocer, previstos en esta;

XVIIL. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal de
Seguridad Publica;

XIX. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion, atencion y en su

caso, el pago de las responsabilidades econdmicas de los Ayuntamientos por los conflictos
laborales; y

XX. Las demas que le sefalen las disposiciones relativas.
Articulo 113.- Para ser contralor se requiere cumplir con los requisitos que se exigen para -
tesorero municipal, a excepcion de la caucion correspondiente. _ ,

7121230197  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Contraloria Municipal
1.1 Autoridad Investigadora
1.2  Autoridad Substanciadora
1.3 Autoridad Resolutora
1.4  Area de Situacion Patrimonial y Declaracién de Intereses
1.5 Areade Control Interno y Anticorrupcién
1.6 Area de Auditoria Contable, Administrativa y Financiera

1.7 Area de Contraloria Social
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VIII. OBJETIVO Y FUNCIONES

1.

Coordinar el sistema de control y evaluacion de la gestion municipal y vigilar que se cumplan las
disposiciones en materia de entrega-recepcién, declaraciones patrimoniales, adquisiciones, obra
publica, recursos materiales, financieros y faltas administrativas del personal de la Administracién
Puiblica Municipal de Jocotitlan; promoviendo que en el ejercicio de los recursos publicos se
acredite la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez, transparencia y apego a la
normatividad aplicable, en el logro de metas y objetivos institucionales, instruyendo acciones dg
solventacion, determinando dreas de oportunidad y riesgo, asi como promover acciones dg
responsabilidad administrativa conforme a lo establecido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

Funciones:

1. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién municipal;

2. Bvalsar el ingreso y ejercicio del gasto piblico municipal y su congruencia con el
presupuesto de egresos;

3. Interpretar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

4. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;

5. Determinar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se
apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos;

6. Verificar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la
administracién publica municipal;

7. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, la Contraloria
del Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado para el cumplimiento
de sus funciones;

8. Vigilar, registrar y atender las denuncias y sugerencias presentadas a través del Sistema -
de Atencion Mexiquense (SAM) o de manera escrita, para su oportuno seguimiento;

= g [ PUEH..O
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9. Planear, coordinar, dirigir, controlar y evaluar las auditorias que se lleven a cabo a lag
diferentes unidades administrativas del Gobierno Municipal de Jocotitlan, e informar de sus
resultados a las instituciones correspondientes;

10. Organizar los actos de entrega-recepcion de las unidades administrativas del Gobierno
Municipal de Jocotitldn, de conformidad con lo dispuesto en la normatividad aplicable;

11. Vigilar el debido proceso para dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal
Yy organismo descentralizados conforme a lo establecido en los ordenamientos legales
aplicables y verificar que se remitan los informes correspondientes al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México;

12. Verificar que los ingresos municipales se enteren a la tesoreria municipal conforme a los
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

13. Participar en fa elaboracién y actualizacion del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del municipio, que expresara las caracteristicas de identificacién Y
destino de los mismos;

14. Iniciar, substanciar y resolver los procedimientos administrativos, por la comisién de fa!tas§ ] f

administrativas no graves, previstas en la Ley de Responsabilidades Administrativas d
Estado de México y Municipios;

15. Determinar que los servidores puiblicos municipales cumplan con la obligacidn de presentar
oportunamente la manifestacion de bienes, en términos de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado y Municipios; B

16. Dar seguimiento a las denuncias presentadas por la Secretaria de la Contraloria d <
Gobierno del Estado de México, con motivo de la omision de la presentacién de lal \
declaracién patrimonial y de intereses de las y los servidores piiblicos del Municipio de
Jocotitlan;

17. Supervisar que se mantenga actualizado el padrén de servidores puiblicos municipales,
obligados a presentar declaraciones de situacidn patrimonial y de intereses;

18. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal de Seguridad
Publica;

\__C/

19. Recibir, inidiar, coordinar, atender e investigar, las actuaciones de oficio, denuncias y las /
que deriven de auditorias, que se formulen por los actos u omisiones que puedan constituir
faltas administrativas de las y los servidores puiblicos municipales, o de particulares por

conductas sancionables en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios;

20. Evaluar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencién, atencién y en su
caso, el pago de las responsabilidades econdmicas de los Ayuntamientos por los conflictos
laborales;

Pugyto
ENCANTO
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21. Participar en comités o grupos de trabajo cuando asi se lo sefialen las disposicio
juridicas aplicables o cuando se lo encomiende la 0 el C. Presidente Municipal;

22. Coordinar acciones en materia de Anticorrupcion, con los Comités del Sistema Municipal
Anticorrupcion, la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, y las diversas
dependencias que en esta materia se relacionen;

23. Supervisar y vigilar la ejecucién de obras y acciones, de manera conjunta con las y los
Contralores Sociales;

24. Vigilar la entrega de informes de resultados de las acciones que realiza la Administracion
Pablica Municipal;

25. implementar mecanismos de control que sean integrados en el Manual de Procedimientos
de la Contraloria Municipal en el que se consideren acciones que permitan verificar que e
total de personas servidoras publicas del Ayuntamiento de Jocotitldn y de los diversos
organismos publicos desconcentrados, descentralizados y auténomo, cumplan con la
obligacion de presentar oportunamente la manifestacion de bienes.

26. Generar evidencia documental que permita constatar que se hizo del conocimiento a las

personas servidoras publicas del Ayuntamiento de Jocotitlan y de los diversos organismos
publicos desconcentrados, descentralizados y auténomo de presentar con oportunidad (&ﬁ

conforme a la ley la manifestacion de bienes.

27. Realizar cuando se requiera y en razén de las declaraciones presentadas un estadistico
la situacién del padrén por status y modalidad de la declaracion de las personas servidoras
piblicas del Ayuntamiento de Jocotitlan y de los diversos organismos pliblicos

desconcentrados, descentralizados y autéonomo.

28. Implementar mecanismos de control en el Manual de Procedimientos de la Contraloria ‘
Municipal para llevar a cabo la verificacién aleatoria de lag declaraciones patrimoniales que
obren en el sistema de evolucién patrimonial y de no existir anomalias o inconsistencia

expedir el Certificado correspondiente a la persona servidora publica, y de existir anomalias
o inconsistencias inmediatamente hacer del conocimiento a la Autoridad Investigadora.
29. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al drea de su

competencia y las demds que le sean encomendadas por instruccién de la o el C. Presidente /z’ %
Municipal. )
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1.1, Autoridad Investigadora

Objetivo:

Realizar la investigacion de faltas administrativas a servidores publicos y/o particulares por agtos
u omisiones que trasgredan la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Méxi y
Municipios, sea de oficio, por denuncia o derivado de auditorias.

Funciones:

et

Realizar investigaciones por la presunta responsabilidad de faltas administrativas mismas

que podran iniciarse por: Oficio, Denuncia, Auditorfa (Interna o Externa).

2. Iniciar de manera inmediata una vez trascurrido el palzo que establece la ley, la
investigacion correspondiente por el incumplimiento de las personas servidoras en
declaracion patrimonial, por conclusién, inicial o por modificacién patrimonial.

3. Integrar el informe de presunta responsabilidad administrativa (IPRA), y entregarlo a la
Autoridad Substanciadora para inicio del procedimiento en su caso.

4. Iniciar y desarrollar procedimientos de responsabilidad administrativa disciplinaria y/o
hacer del conocimiento del Ministerio Publico los hechos que a su juicio puedan implicar
responsabilidad penal por parte de algiin servidor ptiblico.

5. Solicitar informacién, cuando lo estime necesario, a cualquier servidor publico que pue
tener conocimiento de hechos relacionados con presuntas responsabilidad
administrativas a fin de constatar la veracidad de los mismos, asi como solicitarles que
aporten, en su caso, elementos, datos o indicios que permitan advertir la presunta
responsabilidad administrativa del servidor plblico o del particular por conductas
sancionables en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios;

6. Calificar una vez concluidas las diligencias de investigacion, las faltas administrativas como
graves no graves;

/. Mantener y proteger la secrecia de la informacién que le sea proporcionada;

8. Realizar los pliegos de observaciones, hallazgos e irregularidades remitidas por el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México de los diferentes organismos y areas que
integran la administracion municipal.

9. Operar el Sistema Integral de Responsabilidades (SIR), de la Secretaria de la Contraloria

del Gobierno del Estado de México.

o 4
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10. Dar seguimiento a las denuncias que sean turnadas a través del Sistema de Atencion
Mexiquense (SAM), en términos de las disposiciones aplicables.
11. Realizar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia, las que sefialen las

disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la
Contraloria Municipal.
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1.2. Autoridad Substanciadora

Objetivo:

Dirigir y conducir el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa desde la admisién del
informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusién de la audiencia inicial.

Funciones:

1. Analizar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa enviado por la Autoridad
Investigadora.

2. Realizar el Emplazamiento al presunto responsable y demés partes que deban concurrir al

procedimiento para el desahogo de la audiencia inicial.

Aplicar los medios de apremio y medidas cautelares.

Iniciar el desahogo de la Audiencia Inicial recabando la declaracidn por escrito o de manera

verbal del presunto responsable y demés partes que deban concurrir al procedimiento.

5. Realizar el acuerdo por el que se admiten las pruebas de las partes y se ordenan

diligencias necesarias para su preparacion y desahogo.

Dirigir y conducir la apertura del periodo de alegatos.

Mantener y proteger la secrecia de la informacion que le sea proporcionada;

8. Realizar las demas funciones inherentes al drea de su competencia, las que sefialen las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la Contraloria
Municipal.

B W
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1.3. Autoridad Resolutora
Objetivo:

Emitir, firmar y notificar las resoluciones por la comisién de faltas administrativas no gravey
decretar la aplicacion de medios de apremio, en términos de la Ley de Responsabilidade
Administrativas del Estado de México y Municipios; ‘

Funciones:

1. Realizar una vez transcurrido el periodo de alegatos en el procedimiento de

responsabilidad administrativa de oficio, declara cerrada la instruccion. TA

2. Realizar un estudio minucioso de todos y cada uno de los medios de pruebas, que obran £ IR
en actuaciones de los expedientes y asi dictaminar la resolucidn correspondiente,

e UL

salvaguardando los derechos de las partes en el procedimiento de responsabilidad
administrativa.

3. Cerrada la etapa de instruccion, citar a las partes para oir la resolucién que correspon
la cual debera dictarse en un plazo no mayor a 30 dias habiles.

4. Comunicar la notificacién personalmente al servidor piblico o particular la resolucién que

se haya dictado, a los denunciantes y al jefe inmediato solo para su conocimiento en un
término no mayor de 10 dias habiles.

5. Analizar la aplicacion de medios de apremio y medidas cautelares.

6. Realizar las demds funciones inherentes al area de su competencia, las que sefialen la
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la Contralorfia
Municipal.
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14. Area de Situacién Patrimonial y Declaracion de Intereses

Evaluar en forma periddica las declaraciones de Situacidn Patrimonial, asi como mantener
actualizado el padron de inhabilitados con el objeto de fortalecer la informacién confiable y
oportuna para la elaboracion de las constancias respectivas.

Funciones:

1. Solicitar a la Unidad de Administracién del Ayuntamiento y Organismos
Descentralizados, informacidn de los servidores puiblicos municipales, con el objeto de
llevar el registro actualizado del padrén de servidores piiblicos municipales obligados a
presentar declaracion de Situacién Patrimonial y de Intereses.

2. llevar a cabo en coordinacion con la o el Titular de la Contraloria Municipal, la
implementacion de mecanismos de control que sean integrados en el Manual de
Procedimientos de la Contraloria Municipal en el que se implementen acciones par
verificar que el total de personas servidoras publicas del Ayuntamiento de Jocotitla
de los diversos organismos publicos desconcentrados, descentralizados y autono
para que cumplan con la obligacién de presentar oportunamente la manifestacién de
bienes. \

3. Generar evidencia documental en coordinacién con la o el titular de la Contraloria
Municipal, que permita constatar que se hizo del conocimiento a las persor.
servidoras pdblicas del Ayuntamiento de Jocotitlan y de los diversos organismo

publicos desconcentrados, descentralizados y auténomo de presentar con oportunidad
y conforme a la ley la manifestacién de bienes.

4. Realizar cuando se requiera un estadistico de la situacién del padron por status y
modalidad de la declaracién de las personas servidoras publicas del Ayuntamiento de
Jocotitlan y de los diversos organismos ptiblicos desconcentrados, descentralizados y
auténomo.

5. Implementar mecanismos de control en el Manual de Procedimientos de la Contraloria -
Municipal para llevar a cabo la verificacion aleatoria de las declaraciones patrimoniales
que obren en el sistema de evolucién patrimonial.

6. Registrar los movimientos de los servidores publicos municipales, que se encuentren

obligados a presentaria, sea inicial, modificacion pal

g PUCEDBLE)
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7. Otorgar asesoria a los servidores puUblicos municipales obligados a presentar la
Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses, asi como elaborar los oficios a
servidores publicos municipales con el motivo de presentar su declaracidn, sea inicial,
modificacion patrimonial o conclusién del encargo, en los plazos establecidos.

8. Iniciar la operacion del Registro Estatal de Inspectores.

9. Operar el sistema de Constancias de no Inhabilitacién, previa verificacién de los
antecedentes de los servidores publicos municipales, para la emision correspondiente.

10. Realizar la entrega-recepcion de las diferentes dependencias que integran la
Administracion Municipal de Jocotitlan.

11. Redactar la documentacién de carécter oficial tales como: oficios, memorandums, {
circulares, informes y demas documentacion relacionada a la Contraloria Municipal,
manteniéndole informado al titular de la misma de la situacién que guarda esta,

12. Llevar el control de la agenda del titular de la Contralorfa Municipal a fin de mantenerlo
informado de sus reuniones de trabajo tanto interna como externas, a fin de que tome
las medidas que considere necesarias.

13. Realizar y desempefiar oportunamente todos aquellos asuntos y/0 comisiones que le
sean tumados por el titular de la Contraloria Municipal.

14. Realizar las demas funciones inherentes al drea de su competencia, las que senalen
las disposiciones legales apllcabl&s y las asignadas directamente por el titular
Contraloria Municipal.
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1.8  Area de Control Interno y Anticorrupcion

Objetivos:

Coadyuvar con el o la Titular de la Contraloria Municipal para brindar apoyo en los diversos
trabajos que se requieran en relacién a la implementacion de los Lineamientos de Control Interno
y Desempefio Municipal de Jocotitlén, que permita que los integrantes de la administracion
publica, cuenten con un medio legal que direccione las acciones a realizar, para el logro de sus
objetivos de operacion, informacién y cumplimiento, atendiendo los cinco componentes y
diecisiete principios del Marco Integrado de Control Interno (MICI), basados en el Sistema Coso
2013.

Coadyuvar en el establecimiento de bases generales, acciones y procedimientos en la prevencidn,
deteccion y sancion de faltas administrativas, actos y hechos de corrupcion, en coordinacion con
quienes integren el Comité de Participacion Ciudadana y el Comité Coordinador de Sistema
Municipal Anticorrupcion de Jocotitlan.

Funciones:

Control Intemo

1.- Apoyar a la Contraloria Municipal en las acciones que se realicen para el cumplimiento d
estipulado en los Lineamientos de Control Interno y Desempefio Municipal de Jocotitlan, que e
conforman por cinco Titulos que enmarcan las Disposiciones generales y los cinco component
tales como, el Ambiente de Control, Administracién de Riesgos, Actividades de Control,'\__,/
Informacién y Supervision; componentes que lievan implisitos los 17 principios del Marco

Integrado de Control Interno (MICI) :
2.- Otorgar apoyo a la Contraloria Municipal en las acciones que se realicen con el Comité de
Control Intemo y Desempefio Municipal de Jocotitlan.

Anti -

1.- Coadyuvar en las diversas acciones implementadas por los integrantes del Sistema Municipal

Anticorrupcion de Jocotitlan.

PUEBLC
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2.~ Apoyar a la Contraloria Municipal en el establecimiento de mecanismos de coordinacién y
armonizacion con el Sistema Estatal Anticorrupcion.

| JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTO 2022-2024

3.- Coadyuvar con la Contraloria Municipal en la elaboracién de informes trimestrales y un informe
anual al Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcién de las acciones realizadas, las
politicas aplicadas y del avance de éstas con respecto del ejercicio de sus funciones, ademas
informar al mismo Comité de la probable comisién de hechos de corrupcion y faltas administrativas
para que en su caso, emita recomendaciones no vinculantes a las autoridades competentes, a fin
de adoptar medidas dirigidas al fortalecimiento institucional para la prevencion y erradicacion de
tales conductas.

4.- Realizar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que sefialen las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la Contralori
Municipal.

5.- Otorgar asistencia a la Contraloria Municipal en subir informacidn a las Plataformas
Electronicas que implemente la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion del
Estado de México.
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Planear, organizar y ejecutar auditorfas en materia contable, administrativa, financiera
operacional que contribuyan al mejoramiento de métodos, planes y actividades relacionadas con
el uso 'y destino de los recursos financieros, humanos, materiales, técnicos, asi como otras accio
en materia de control y evaluacion.

Funciones:

1. Ejecutar en cada una de las éreas que integran el Ayuntamiento, asi como del Sistema DIF |
Municipal, OPDAP e IMCUFIDE] el programa anual de auditorfas Contables Administrativas, |

financieras.

2. Realizar y operar arqueos al ingreso y/o efectivo y fondo fijo de caja en las areas de
recaudacion, para verificar que los ingresos tanto del Ayuntamiento como de lo
Organismos Descentralizados se registren y se depositen oportunamente,

3. Ejecutar un programa de inspecciones a fin de verificar el adecuado ejercicio del gas
su apego a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestartz;
establecidos en la normatividad aplicable.

4. Analizar que la respuesta a los pliegos preventivos de responsabilidades derivados de las
auditorias realizadas a las diferentes areas de la administracion municipal sea congruente
para solventar sus observaciones.

5. Presentar los expedientes de las auditorias y otras acciones de control con probable
responsabilidad administrativa disciplinaria a la Autoridad Investigadora.

6. Participar en la elaboracién y actualizacién del inventario de bienes muebles e inmuebles
de la Administracion Piblica Municipal.

7. Realizar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que sefalen las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la Contraloria
Municipal.

8. Actualizacion de la plataforma IPOMEX.

9. Realizar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que sefalen las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la Contraloria

Municipal.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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1.6 Area de Contraloria Social

Objetivo:

Impulsar la participacion de la ciudadana beneficiada que habita en el lugar donde se realiza
obra publica, a fin de fortalecer el control y vigilancia en Ia aplicacién de los recursos publicody
Federales, Estatales y Municipales, mediante la integracion del Comité Ciudadano de Control 1%
Vigilancia, con la finalidad de combatir actos de corrupcién e impunidad.

Planear, organizar y ejecutar auditorias e inspecciones a la obra publica ejecutada por el Municipio.

Funciones:

1. Realizar el Programa Anual de Trabajo del Area de Contraloria Social.

2. Programar la constitucion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI),
para la supervision de obras y acciones, promovidas con recursos Federales, Estatales o
Municipales; \

3. Promover y participar en las asambleas de integracion de los Comités Ciudadanos de
Control y Vigilancia (COCICOVI), dando a conocer a los asistentes las caracteristicas
operativas, técnicas, fisicas y financieras de la Obra Plblica o Programa Social.

4. Impartir la capacitacion correspondiente a los integrantes de los Comités Ciudadanos de
Control y Vigilancia (COCICOVI), para participar en los actos administrativos que requieran
Su presencia.

5. Proporcionar oportunamente copia del expediente técnico, cuando se trate de obra
pblica.

6. Recibir y atender a los integrantes de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia
(COCICOVI), durante sus visitas de inspeccion de obra publica o programa social, con
atencion y respeto.

7. Dar seguimiento a la éjECUCién de obras y acciones, conjuntamente con los o las
integrantes del Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI);

8. Realizar, ejecutar y dar cumplimiento al Proyecto Especifico de Contraloria Social,
conforme a los lineamientos establecidos e informar de sus avances y resultados al titular
de la Contraloria Municipal; "

9. Coordinarse con la Direccién de Obras Piblicas y Comité Ciudadano de Control y Vigilancia
(COCICOVI), para llevar a cabo la Inspeccion final de i j :

O b - - —a
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impidan el cumplimiento y aplicacion correcto del recurso de la obra publica, conforme a
lo establecido en Ia ficha técnica;
10. Asistir en ooordinacién con el titular de la Contraloria Municipal al acto de entrega,
recepcion de la obra plblica.
11. Atender y dar seguimiento a los reportes ciudadanos por presuntas irregularidades,
denundas o sugerencias que presente el Comité Ciudadano de Control y Vigilancia

(coccovr;

12. Realizar las demas funciones inherentes al drea de su competencia, las que senalen las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la Contraloria
Municipal

CON

K85 ENCANTO

jocoTiAN
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IX. DIRECTORIO.

CONTRALORIA MUNICIPAL

M.EN A. P ALMA ROSA SANCHEZ MARTINEZ
CONTRALORA MUNICIPAL

/24N

a1l

"
/]
7

£
L

L.EN D. ALBERTO CRUZ MARTINEZ
AUTORIDAD INVESTIGADORA

L.EN D. EDUARDO CARREOLA GARCIA
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

M.EN A. P ALMA ROSA SANCHEZ MARTINEZ
AUTORIDAD RESOLUTORA
AREA DE SITUACION PATRIMONIAL Y DECLARACION DE INTERESES
PERSONAL COMISIONADO L.EN D. EDUARDO CARREOLA GARCIA
P. L.C ESMERALDA CRUZ ENRIQUEZ (AUXILIAR)
AREA DE CONTROL INTERNO Y ANTICORRUPCION

L.C.P A.P HECTOR FRANCISCO NIETO MORA
L. EN D. ESTHER NIETO MELITON

AREA DE AUDITORIA CONTABLE, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

P.L.C ANGELICA MEDINA ESPINOZA
P.L.C ELISEO HERNANDEZ GUTIERREZ

AREA DE CONTRALORIA SOCIAL

L.P.0.U. EDITH MONROY MONRO ¢
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LIC. VICTOR ALFONSO ESQUIVEL VELAZQUEZ
TERCER REGIDOR

LIC. PERLA ISABEL ORTIZ NAVARRO

LIC. LEILANI AYLIN LOPEZ GONZALEZ
QUINTA REGIDORA

MTRA. GUADALUPE AZUCENA HINOJOSA SERVIN
SEXTA REGIDORA

C. RIGOBERTO HERMENEGILDO SEGUNDO
SEPTIMO REGIDOR

MTRO. OSCAR CARRILLO NIETO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIE
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X. VALIDACION

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JOCOTITLAN
2022 - 2024

C. JOSE JESUS CEDILLO GONZALEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. ELISA JUAN LAUREANO
SINDICA MUNICIPAL

MTRO. IVAN GOMEZ GOMEZ
PRIMER REGIDOR

C. BEATRIZ MORENO SANCHEZ

SEGUNDA REGIDORA

JL PUIEBLO

£on

ENCANTO

[locdmn]

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
incotitlan2022_2024@amail.com Fstado de Méxica . C.P 50700.

iocotitlan anh.mx



\
e )

L]
' : Jors |
JOCOTITLAN O il et

APUNTAMENTD 2022-2024

Gobierno que siempre cumple 2022-2024

CONTRALORIA MUNICIPAL

MANUAL DE ORGANIZACION

XI. HOJA DE ACTUALIZACION

CON
ENCANTO
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PMJOC/SA/SEGUNDO/24 - Notifiquese al area correspondiente para que en uso
de sus atribuciones de cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SA/TERCERO/24.- Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta
Municipal de Jocotitlan, Estado de México”, Periédico Oficial del Gobierno
Municipal.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
contintde con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 7
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL REPORTE ANUAL DE
DESEMPENO REGULATORIO DEL PROGRAMA ANUAL MUNICIPAL DE

MEJORA REGULATORIA DEL EJERCICIO FISCAL 2024 /

EXPOSICION DE MOTIVOS:

Para el logro de un mejor ejercicio en el desarrollo de Ia Mejora Regulatoria es
necesario contar con bases sélidas y firmes que contribuyan en el progreso del
municipio y beneficio de la poblacién mejorando la calidad de los tramites y servicios
ofrecidos, por lo que con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 139 bis
segundo parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;
80 de la Ley General de Mejora Regulatoria; 23, fraccion Xii y XHlI; 26 fraccion VI
del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Jocotitlan; por lo que
solicito a este cuerpo edilicio se sirva aprobar el Reporte Anual de Desempefio
Regulatorio del Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria del ejercicio 2024.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115

fraccién | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122y -~
128 fraccién | y Xll de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 29, 30, 31, 48 fraccién I, V y XVI de la Ley Organica Municipal del Estado

L PUEBLO
2 ENCANTO
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de Mexico; atendiendo la instruccién del Presidente Municipal Constitucional,
pregunto a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestario levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, 6° y 7° Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este cuerpo edilicio los siguientes:

—

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMERO/24.- Se aprueba por unanimidad de votos de las y los
integrantes del Cuerpo Edilicio el Reporte Anual de Desempefio Regulatorio del
Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria del Ejercicio Fiscal 2024, mismo
que se aneXa en el apendice de la presente acta.

PMJOC/SA/SEGUNDO/24.- Notifiquese al drea correspondiente para que en uso
de sus atribuciones de cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SAITERCERO/24.- Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta
Municipal de Jocofitlan, Estado de México”, Periédico Oficial del Gobierno
Municipal.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
continte con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 8
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL CIERRE DEL FONDO
ESTATAL DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL PARA EL EJERCICIO FISCAL
2024 (FEFOM 2024)

EXPOSICION DE MOTIVOS:

el

Respecto al Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal para el ejercicio fiscal 2024 ©
(FEFOM 2024), al Municipio de Jocotitlan le asignaron $ i

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan,
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millones ochocientos veinticuatro mil once pesos 66/100 M.N.), de los cuales fueron
ejercidos $15,811,936.76 (Quince millones ochocientos once mil novecientos
treinta y seis pesos 76/100 M.N.). El recurso no ejercido del FEFOM 2024 por
monto de $12,074.90 (Doce mil setenta y cuatro pesos 90/100 M.N.), mas Io
rendimientos generados no ejercidos por $432.64 (Cuatrocientos treinta y dos
pesos 64/100 M.N.), han sido debidamente reintegrados a la Caja de Gobierno del
Estado de México.

Dicho fondo fue ejercido con base en lo dispuesto por el Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio 2024: asi como
en apego a los Lineamientos del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal.
Derivado de lo anterior, se somete a la autorizacién del Cabildo para realizar
Cierre de Ejercicio del FEFOM 2024.

Por lo que solicito a este cuerpo edilicio se sirva autorizar el Cierre de Ejercicio del
FEFOM 2024, y asi mismo la autorizacion para llevar a cabo los registros contables,
programaticos y presupuestales correspondientes.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacién.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y
128 fraccion | y Xl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Mexico; 29, 30, 31, 48 fraccién |, V y XVI de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal Constitucional,
pregunté a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestario levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, o°% 6° y 7° Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de Ias y los integrantes de este Cuerpo Edilicio los siguientes:

En uso de Ia palabra la Quinta Regidora, Leilani Aylin Lopez Gonzalez, le solicita al
Presidente Municipal le permita hacer uso de la palabra antes de que el Secretaric
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haga uso de la palabra, diciendo que ojala se pudiese explicar en razén de que se
va a modificar el tabulador de sueldos para tomar en consideracion la razon de su
voto.

En uso de la palabra la Sexta Regidora, Guadalupe Azucena Hinojosa Servin,
comenta que ese punto es el nimero ocho.

El Presidente Municipal dice que ese punto es el nimero nueve, que es un ajuste
sobre el presupuesto y como ejemplo es el sueldo de los policias, es para terminar
un ejercicio y un cierre final.

El Secretario continua con la aprobacion de los siguientes:

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMERO/24.- Se aprueba por unanimidad de votos de las y los
integrantes del Cuerpo Edilicio el Cierre del Fondo Estatal de Fortalecimiento
Municipal para el Ejercicio Fiscal 2024 (FEFOM 2024), mismo que queda de la
siguiente forma:

DL PUEBLO
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LOCALIDAD

MODALIDAD

PRESUPUESTO

MONTO DEL
CONTRATO

TOTAL
EJERCIDO EN
PROCESO

 CIONSTIRICCEOMN CON|
[CONGRETD  HDRALLICD  EN
CALLE (A PALMA  DEL
[CATIBNAMIENTO Wi, T+o00 AL
0+100 EN LA LOCALIDAD DE
SANTA  MARA  ENDARE
MUNICPIO DE JOCOTITLAN

SANTA MARIA
ENDARE

ADMINISTRACION

$ 300,000.00

$ 300,000.00

2/
Jorsititl AN
Gobierno que siempre cumple 2022-2024
SALDO POR
EJERCER

5 288,957.81

Wq{;

REHABLITACION CON
CONCRETO HDRAULICD DELA
CALLE NIGROMANTE ENTRE
CALLE MORHL OS Y CALLE LIC,
PRMO DE VERDAD DEL
CADENAMIENTO 04000 AL
D4132 EM LA OCLIDAD DE
[HOCOTRLAN, MUNCFO DE
WNOCOTITLAN

CIUDAD DE
JOCOTITLAN

CONTRATO

$1,364,000.00

$1,359,974.77

$1,358,556.76

3 4,443.24 !

RIETHIRERL TACHN CON|
COMCRETY  HIDRAULICD BN
CALLE 5 DE MAYO BNTRE LA
CALLE AL VARD OBREGON AL
CENTRO SOCIAL SAN JUAN
BAUTISTA DEL CADENAMENTO,
K, D+000 AL D+111.50 BN LA
CLUDAD DE  JOCOTITLAN,
RUMNICIPID DE JOOOTITLAN,

CIUDAD DE
JOCOTIMLAN

CONTRATO

$ 945,000.00

$ 944,326.26

$ 94432574

$ 674.26

REHABLITACION CONJ
CONCRETO  HIDRAULICO Y
OBRAS COMPLEMENTARIAS EN
CALLE JESUS CARDOSO ENTRE]
CALLE JOSEFA ORTZ DE
DOMINGUEZ Y CALLE]
NIGROMANTE DEL
CADENAMIENTO KM, 04752 AL
0+850 BN LA CLDAD DE
JOCOTIILAN, MUNCFIO DE
{JOCOTITLAN.

CUDADDE
JOCOTILAN

CONTRATO

$ 500,000.00

$ 49982952

$ 499,540.42

$ 458.58

REHABLIFACION CON]J
CONCRETO HIDRAULIOD DE LA
CALLE LEONA VICARIO ENTRE]
CALLE NIGROMANTE Y CALLE]
SOLDARDAD DEL
CADENAMIENTO KM 04000 AL
0+111 BN LA CUUDAD D
JOCOTITLAN, MUNICIFID DE
JOCOTIFLAN

CIUDAD DE
JOCOTHLAN

CONTRATO

$1,450,000.00

$1,449,729.66

51,440,726.78

$ 273.22

7121230191
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TOTAL
OBRA LOCALIDAD | MoDALIDAD |pResupuesto| MONTODEL | oo ooy | SALDOPOR
: conrrao | " RN e

CONSTRUCCION CON
CONCRETO  HDRAWLICO BN
CALLE SN NOMBRE PARTEH]
)[msmmumcm
MUNICPAL DEL CADENAMENTO
KM 9+000 AL 0+110 BN LA
LOCALDAD DE BOYECHA,
|MUNICIIO DE JOCOTITLAN

BOYECHA  |ADMNISTRACION | § 400,000.00 § § 400.000.00 | & 399,995.28 | § 372

AMPLIACION D]
ELECTRFICACION EN CALLE
JOSE MARA  GONZALEZ
ARRATIA EN LA LOCALIDAD DF]
MAVORD, MUMCPO DE
JOCOTILAN,

MAVORO CONTRATO | § 500,000.00 { $ 49976540 | $ 49976558 $ 23442

CONSTRUCCION DE TECHADOH
EN AREA DE MPARTICION DE]
EDUCACION  FiSICA  EN
ESCUELA PRMARIA] BARRIO 15 DE
INDEPENDENCIA CCT{ AGOSTO

15EPR2752K EN LA LOCALIDAD)
DE. BARRIO 15 DE AGOSTO,
MUNICPIO DE JOCOTITLAN,

CONTRATO $ 470604.83 1 § 470,538.54 | § 47053748 § 67.35

REHABLITACION EN MODULO
DE SEGURIDAD PUBLICA PARA CLIDAD DE
OFICINA DE JUSTICIA CIVICA BN JOCOTITLAN CONTRATO $ 400,000.00 | $ 399,876.39 | § 399,876.35] $ 12365
LA CUDAD DE JOCOTITLAN,

;ﬂmEEJmLAN.

REHABLITACION DE]
ALUMBRADC PBLICO EN
VARAS LOCALIDADES DEL
MUNICIPIO DE JOCOTITLAN

REHABLITACION DE AUDITORIO
MUNICPAL EN LA LOCALIDAD] SANTA MARIA
DE SANTA MARIA ENDARE, ENDARE

MUNICIPIO DE JOCOTITLAN,

CONSTRUCCION DE LA CASA
DEL ADULTO MAYOR EN LA
LOCALDAD DE LOS REYES,
MUNICIPO DE JOCOTITLAN,

VARAS
LOCALDADES CONTRATO $1.582,401.00 | $1,580,736.71 | $1,580,736.78 | § 1,664.22
DEL MUNICPIO

CONTRATO | § 50000000 § $ 49370420 § 49970373 ) § 2627

LOS REYES CONTRATO $1.200,000.00 | $1,199,971.02 | $1,199,970.82 | § 29.18

AlGJL puEBLO
2 ENCANTO
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MODALIDAD

PRESUPUESTO

MONTO DEL
CONTRATO

TOTAL
EJERCIDO EN
PROCESO

SAN FRANCISCO

CHEIE

CONTRATO

$ 200,000.00

5 199,961.69

$ 199,961.00

=

MUNICPAL EN LA LOCALDAD

DE  SANTAGD  YECHE,
MUNICIPO DE JOCOTITLAN

SANTAGO
YECHE

CONTRATO

$1,207,610.49

$1,206,801.31

$1,206,801.76

$ 808.73

REHABLITACION DE]
DELEGACION MUNICIPAL BN LA
LOCALDAD DE  SFFAR|,
MUNICPIO DE JOCOTITLAN.

SFFARI

CONTRATO

§ 400,000.00

$ 399,910.50

§ 399,903.92

CONSTRUCCION DE]
TECHUMBRE EN PARQUE OLGA
SOTO EN LA LOCALIDAD DE
SANTA MARIA  CITENDEIE,
MUNICPIO DE JOCOTITLAN,

SANTA MARIA
CIENDEIE

CONTRATO

$ 900,000.00

§ 899,828.99

$ 899,828.98

$ 171.02

CONSTRUCCION DE TECHADO,
BN AREA DE WPARTICION DE
EDUCACION FISICA EN CBT No,
2 JOCOMLAN  CCT.
15ECT059G EN LA CIUDAD DE
JOCOTILAN, MUNICPIO  DE|
JOCOTILAN

CUDAD DE
JOCOTALAN

CONTRATO

§ 900,000.00

5 899,02267

$ 899,023.54

$ 976.46

CONSTRUCCION DE CUBIERTA
DE LA MANGA EN LIBWZO)
CHARRO EN LA CIUDAD DH
JOCOTMLAN, MUNCRIO [DE
JOCOTITLAN.

CUDAD DE
JOCOTMAN

CONTRATO

$ 400,000.00

$ 399,996.00

$ 399,990.74

$ 9.26

REHABLITACION DE FA
LATERAL  EN  ESCUBLA
PRIMARIA CORONEL FLBERTO
GOMEZ C.CT. 15EPR0595X BN
LA CUDAD DE JOCOTITLAN,
MUNICIPIO DE JOCOTITLAN.

CUDAD DE
JOCOTITLAN

CONTRATO

$ 579,395.34

$ 579,190.29

$ 579,181.33

$ 214.01

CONSTRUCCION DE MODULO)]
SAMTARIO EN CANCHA DE|
FRONTON EN LA LOCALIDAD
DE SAN MGUEL
TENOCHTITLAN, MUNICPIC DE
JOCOTITLAN

SAN MIGUEL
TENOCHTITLAN

CONTRATQ

§ 400,000.00

$ 399,967.42

§ 399,965.82

$ 3318

7121230191
jocotilangob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com
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TOTAL
OBRA LOCALIDAD | MoDALIDAD |PResupuesto| MONTODEL | o\ noen | SALDOPOR
CoNTRATO | “po Pe | EieRCRR
CONSTRUCCION

CONCRETO  HIDRAULICO
CALLE PORFRIO DIAZ
CALLE MORELOS Y CALLH I om—
ALVARO  OBREGON DEL SOCOTILAN CONTRATO | $1,225,000.00 | $1,225,000.00 | $1,224,584.14 | § 415.86
CADENAMIENTO KM, 0+000 AL

0+145 EN LA CUDAD DE
JOCOTILAN, MUNICFIO  DE]

TOTAL EJERCIDO $15,811,936.76
RECURSO NO EJERCIDO Y RENTEGRADO $ 1207490
MONTO TOTAL AUTORIZADO DEL FONDO $15,824,011.66
RENDIMIENTOS GENERADOS Y REINTEGRADOS | § 432,64

PMJOC/SA/SEGUNDO/24 - Notifiquese al area correspondiente para que en uso
de sus atribuciones de cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SA/TERCERO/24.- Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta
Municipal de Jocofitlan, Estado de México”, Periédico Oficial del Gobierno

Municipal.

PUNTO No. 9
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION PARA LLEVAR A CABO LA
MODIFICACION AL TABULADOR DE SUELDOS (PBRM-05); AL
PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES (PBRM-06); AL PROGRAMA
ANUAL DE OBRA (PBRM-07A) Y AL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS
REPARACIONES Y MANTENIMIENTO (PBRM-07B)

EXPOSICION DE MOTIVOS:

En la Décima Octava Sesion Extraordinaria de Cabildo de fecha 20 de febrero de )
2024 se autorizé junto con el Presupuesto de Egresos del Municipio de Jocotitlan
del ejercicio fiscal 2024; el tabulador de sueldos (PBRM-05); el Programa Anual de
Adquisiciones (PBRM-06); el Programa Anual de Obra (PBRM-07A) y el Programa

7121230101  Constituyentes No.1, Jocotitlan,
jocotitlangob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México , C.P. 50700.
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Anual de Obras Reparaciones y Mantenimiento (PBRM-07B); sin embargo aunque
se planea la atencion de las diversas necesidades de obra publica, reparaciones,
sueldos, adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios para cumplir
con los planes y programas de la Administracion Publica Municipal de Jocotitlan,
también lo es que su ejecucion en el tiempo puede variar, lo cual implica adecuar
los respectivos formatos que lo integran.

Con base en lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 y 134
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116 y 125
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México: 285 parrafos
tercero, cuarto, quinto y sexto y 289 parrafos cuarto, quinto y sexto, 310 ultim
parrafo, y 314 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 12.15
Cédigo Administrativo del Estado de México; 11 de la Ley de Contratacion Publica
del Estado de México y Municipios; 8y 13 del Reglamento de la Ley de Contratacion
Publica del Estado de México y Municipios; 11 y 15 del Reglamento del Libro
Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México; 31 fracciones
XVl 'y XIX 79, 87 fracciones Il y lll, 88, 96 Bis, 95 fraccion V y 125 fraccion 1X de
la Ley Organica Municipal del Estado de México; se solicita a este cuerpo edilicio
se sirva autorizar para llevar a cabo la modificacion al Tabulador de Sueldos
(PBRM-05); al Programa Anual de Adquisiciones (PBRM-06); al Programa Anual
de Obra (PBRM-07A) y al Programa Anual de Obras Reparaciones y Mantenimiento
(PBRM-07B), todos del ejercicio fiscal 2024, conforme a los formatos que se
incorporan en el expediente de la presente sesion.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y
128 fraccion | y Xll de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico; 29, 30, 31, 48 fraccién |, Vy XVl de la Ley Organica Municipal del Estado
de Mexico; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal Constitucional,
preguntd a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestarlo levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, 5° y 7° Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor, absteniéndose de votar la 6° Regi

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlangob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México, C.P. 50700.
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El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide por mayoria
de votos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio los siguientes:

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMERO/24 .- Se aprueba por mayoria de votos de las y los integrantes
del Cuerpo Edilicio el llevar a cabo la modificacion al Tabulador de Sueldos (PBRM-
05); al Programa Anual de Adquisiciones (PBRM-06); al Programa Anual de Obra
(PBRM-07A) y al Programa Anual de Obras Reparaciones y Mantenimiento (PBRM-
07B), todos del ejercicio fiscal 2024, conforme a los formatos que se anexan en el
apéndice del acta.

PMJOC/SA/SEGUNDO/24 - Notifiquese a las dreas de Tesoreria Municipal, a la
Direccién de Obras Pblicas y a la Unidad de Administracion, dentro del &mbito de
su competencia, llevar a cabo, los registros contables, programaticos,
presupuestales y administrativos que correspondan, para que en uso de su
atribuciones den cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SA/TERCERO/24.- Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta
Municipal de Jocotitldn, Estado de México”, Periddico Oficial del Gobierno
Municipal.

PUNTO No. 10
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION PARA AUTORIZAR A LA
TESORERA MUNICIPAL, REALIZAR ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS
POR FUENTES DE FINANCIAMIENTO Y CAPITULOS DE GASTO
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2024

EXPOSICION DE MOTIVOS: '
La distribucion del presupuesto de egresos del municipio de Jocotitlan, para el
ejercicio fiscal 2024, fue debidamente autorizada en la Décima Octava Sesion
-

Extraordinaria de Cabildo de fecha 20 de febrero de 2024; y en la Octagésima Sexta
Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 18 de julio de 2024, también se autorizé a la
Tesoreria Municipal realizar las adecuaciones presupuestarias correspondientes al
mes de junio y segundo semestre del afio 2024: ello debido a que si bien se

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlangob.mx  jocotitlan2022 2024@gmail.com Estado de México , C.P. 50700.
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la atencion de las diversas necesidades de la Administracién Publica Municipal,
también lo es que puede variar su ejecucion en el tiempo, lo cual implica adecuar
el presupuesto con el que se financia dicha atencién de necesidades.

Con base en lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115y 134 {
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 123 y 125 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 290, 307, 310 dltimo
parrafo, 317, 317 bis, 317 bis A, 318, 319, 320 y 320 bis fraccidn Il del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios; se solicita a este cuerpo edilicio se
sirva autorizar a la Tesorera Municipal, realizar las adecuaciones presupuestarias
por fuente de financiamiento y capitulo de gasto correspondientes al mes de
diciembre 2024, asi como aquellas adecuaciones que sean necesarias para el
cumplimiento de los programas, objetivos y metas de la Administracién Publica
Municipal del Ayuntamiento de Jocotitlan, en el ejercicio fiscal 2024.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y
128 fraccion | y Xl de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 29, 30, 31, 48 fraccion I, V y XVI de la Ley Orgénica Municipal del Estado
de Meéxico; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal Constitucional,

preguntd a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestarlo levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, 5° y 7° Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor, absteniéndose de votar la 6° Regidora.

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide por mayoria
de votos de las y los integrantes de este cuerpo edilicio los siguientes:

ACUERDOS:

PMJOC/SA/PRIMERO/24 - Se aprueba por mayoria de votos de las y los integrantes
del Cuerpo Edilicio autorizar a la Tesorera Municipal realizar las adecuaciones
presupuestarias por fuente de financiamiento y capitulo de gasto correspondientes

PUEBLC
ENCANTO

7121230197  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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al mes de diciembre del afio 2024, asi como aquellas adecuaciones que sean |
necesarias para el cumplimiento de los programas, objetivos y metas de la
Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de Jocotitlan, en el ejercicio fiscal
2024.

PMJOC/SA/SEGUNDO/24 .- Se autoriza que la Tesorera Municipal lleve a cabo los
registros contables, programaticos y presupuestales correspondientes.

PMJOC/SA/TERCEROI/24.- Notifiquese al drea correspondiente para que en uso
de sus atribuciones de cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SA/CUARTO/24.- Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta Municip
de Jocotitlan, Estado de México”, Periddico Oficial del Gobiemno Municipal.

PUNTO No. 11
ASUNTOS GENERALES

El Secretario del Ayuntamiento pregunta a las y los integrantes de este cuerpo
edilicio, quien tenga algin asunto general que comentar se sirva manifestario
levantando la mano a fin de concederles el uso de la palabra.

La Quinta Regidora, Leilani Aylin Lépez Gonzalez, manifiesta que la razon de su
voto fue solamente por el tema de los policias y el tema del salario minimo, asi
mismo preguntarle que paso con el tema de los artesanos, ya mejoro o siguen igual.

El Presidente Municipal manifiesta que ya platico con el director y se le daran mas
facilidades.

El Primer Regidor, lvan Gémez Gémez, manifiesta que en la calle Emesto Peralta
se deja una caja de trailer cada fin de semana, le pido de favor se pueda hacer algo.

No habiendo ninglin asunto general que tratar el Presidente Municipal solicita al
Secretario del Ayuntamiento contintie con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

SJL PUEBLO
ENCANTO

JOCOTITLAN
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PUNTO No. 12
CLAUSURA

En uso de la palabra el Secretario del Ayuntamiento informa al Presidente Municipal,
gue los puntos del orden del dia de esta Centésima Sesion Ordinaria de Cabildo
han sido debidamente agotados.

Acto seguido el Presidente Municipal declara que no habiendo otro asunto que
tratar, siendo las ocho horas con treinta y ocho minutos del dia doce de diciembre
del afio dos mil veinticuatro, se da por concluida la presente Sesion Ordinaria de
Cabildo.

. PUEBLO
Y ENCANTO
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SEXTA REGIDORA

RIGOBERTO HE NEGILDO SEGUNDO
SEPTIMO REGIDOR

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO !

Dado en la Sala de Cabildos del Palacio Municipal de Jocotiti4n, Estado de Meéxico, el doce de
diciembre del afio dos mil veinticuatro.

L PUEBLO

NCANTO
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