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En &l Municipio de Jocotitian, Estado de México, siendo las ocho horas con seis
minutos del dia doce de diciembre del dos mil veinticuatro, con fundamento en o
dispuesto por los articulos 27, 28, 29, 30 vy 81 fraccion | de la Ley Crgénica Municipal
del Estado de México, reunidos en la Sala de Cabildos del Palacio Municipai 1as v
los integrantes del Ayuntamiento 2022-2024; José Jesus Cedilio Gonzdlez,
Presidents Municipal; Efisa Juan Laureano, Sindica Municipal; Ivan Gdmez Gomez,
FPrimer Regidor, Beatriz Moreno Sanchez, Segunda Regidoms; Victor Alfonso

Servin, Sexta Regidora y Rigoberto Hermenegildo Segundo, Séptimo Regidoh
quienes son asistidos por Oscar Carrillo Nieto, Secretario del Ayuntamiento, quien
dara fe, con el objeto de celebrar la Centésima Sesidn Ordinaria de Cabildo,

Para dar cumplimientc a lo dispuesto por la Lay Organica Municipal del Estado de
Meéxico, en su articulo 48 fracciones | v V, se da inicio a |la presenta Sesitn Ordinaria
da Cabido, instruyo al Secretario del Ayuntamiento, para gue proceda con &
desarrollo de la Contésima Sesion Ordinaria de Cabildo

PUNTO No. |
LISTA DE ASISTENCIA Y EN SU CASO DECLARACION DEL QUORUM LEGAL

Dando cumplimienta a ko dispussio por 2 Ley Organica Municipal del Estado de
Maxico, en sus ariculos 29 vy 30; al dia doce de dicembre del afo dos mil
wveinticuatro, procedo & pasar lista de asistencia a las y los integrantes de este

cuerpo edilicio.
Jose Jesis Cedilio Gonzélez Presidente Municipal
Elisa Juan Laureano Sindica Municipal
Ivan Gomez Gomez Primer Regidor
Beatriz Moreno Sanchez Segunda Regidora
Victor Alfonso Esquivel Velazquez Tercer Regidor
Parla lzabel Ortiz Navarm Cuarta Regidora
Leilani Aylin Lopez Gonzalez Quinta Regidora
Guadalupe Azucena Hinojosa Servin Sexta Regidora
Rigoberio Hermenegildo Segundo Seplimo Regidor
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El Secretario informa al Presidente Municipal que se encuentran presentss nueve
dae los nueve integrantes de este cuerpo edilicic; en razon de o anterior, exisle
Quorum Legal, tal como o establece el articulo 29 de la Ley Organica Municipal def
Estado de México, para la celebracidn de esta Sesién Ordinaria de Cabildo

Co—

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamienta
cantinie con el siguiente punto del arden def dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el sigulente punto es el referante 3 .-!:4'

PUNTO No. 2
LECTURA Y EN SU CASO DISPENSA DE LA LECTURA DEL ACTA DE LA
SESION ANTERIOR

La Cuarta Regidora Perla Isabel Ortiz Navarro, solicita la dispensa de la lectura dal
acia de |a sesion anterior, foda vez que ya se envit previamente para su revision

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario dal Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion a la peticidn de |a Regidora.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccian | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanes: 113, 122 ¥
128 fraccion | y Xl de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Méxjco; 29, 30, 31, 48 fraccién |, V y XVI de la Ley Orgéanica Municipal dal Estado
de Mexico, atendiendo i3 instruccion del Presidente Municipal Constitucional
pregunt a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de esle punto sirvan manifestaro levantando |a mano, Fresidenta
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2", 3, 4° 5° 6"y 7° Regidoras ¥/ A

e

unanimidad de votos da las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio el siguignie: |

Regidores emiten su voto a favor, '
El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide por
|I ri
ACUERDO \\

PMJOC/SANUNICOI24 - Se aprusba la dispensa de |a lectura del acta de la sesion
anterior
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En uso de la voz el Presidenta Municipal, salicita al Secretano dal Ayuntamiento
continie con el siguienta punto del orden del dia.

El Secretana del Ayuntamiento informa que &l siguienta punto es al referents al:

PUNTO No. 3
LECTURA ¥ APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

1.- Lista de asistencia y en su caso daclaracion del quérum legal:

2 - Lectura y en su caso dispensa de ia lectura del acta de la sesian anterior,

J.- Lactura y aprobacidn del orden del dia:

4.- Propuesta y en su caso aprobacitin del Recesa de Sesiones de Cabildo, denvado
de fa Segunda Etapa del Segundo Periodo Vacacional para el ano 2024:

5.- Fropuesta y en su caso aprobacion del Manual de Organizacitn de ls Contraloria ' %
Municipal de Jocotitlan:

B.- Propuesta y en su caso aprobacion del Manugl de Procedimientos de la
Contraloria Municipa! de Jocotitian:

7.- Propuesia y en su caso aprobacion del Reporte Anual de Desempefic
Regulateno del Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria del Ejercicio Fiscal
2024;

B.- Propuesta y en su caso aprobacidn del Cierme deal Fondo Estatal de
Fortalecimiento Municipai para el Ejercicio Fiseal 2024 (FEFOM 2024):

8.- Propuesta y en su caso aprobacion para llevar a cabo ls modificacion al
Tabulador de Sueldos (PBERM-05): al Programa Anual de Adquisiciones (PBRM-
06); al Programa Anual de Obra (PBRM-07A) v al Programa Anual de Obras
Reparaciones y Mantenimiento {PBRM-0TB),

10.- Propuesta y en su caso aprobacion para autorizar a la Tesorera Municipal,
realizar adecuaciones presupuestarias por fuentes da financiamiants ¥ capltulos de

gasio cormmespondientes al mes de diciembre del afio 2024 |'r :
11 - Asuntos genarales; y B |
12 - Clausura. -

|
§
En uso de la voz, € Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento |
recabe el sentido de la votacion _/
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El Secretano del Ayuntamiento con fundamento an lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanas: 113, 122 y
128 fracoion | y XIl de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Mexico, 28, 30, 31, 48 fraccion |, V y XVI de la Ley Organica Municipal del Estado
de Meaxico; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal, preguntd a las v los
mtegrantes de este cuerpo edilicic, quienes estén por la afirmativa de esle punto
sirvan manifestario levantando la mano, en esle sentido el Presidente Municiga =
Constilucional, Sindica Municipal, 17, 2°, 3°, 4", 5°, 6 y 7* Regidoras y Regido a& !
emiten su voto a favor,

El Secretario informa al Presidents Municipal que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio el siguiante:

ACUERDO |
PMJOC/SA/UNICO/24- Se aprueba por unanimidad de votos de las v los

integrantes del Cuerpo Edilicio el orden del dia que regird la Centésima Sesién
Ordinana de Cabildo,

El Presidente solicita al Secretario del Ayuntamiento continie con e siguiente punio
del ordan del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguients punto s ef referente al

PUNTO No. 4
PROPUESTA Y EN 5U CASO APROBACION DEL RECESO DE SESIONES DE
CABILDO, DERIVADO DE LA SEGUNDA ETAPA DEL SEGUNDO PERI
VACACIONAL PARA EL ANO 2024

EXPOSICION DE MOTIVOS:

En fecha 14 diciembre del afio 2023, la Secretaria de Finanzas del Estado a través |

de la Gaceta Oficial mexiquense dieron a conocer el Calendario Oficial Gobieme del
Estado de México 2024, el cual entro en vigor a partir del prmer minuto del domingo
1 de enero de 2024, por ello, las y los servidores pdblicos tanto del gobiemo del
estado como de los municipios se les da a conocer los dias que serdn inhabiles e

e
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mncluso los periodos vacacionales a los que tendran derecho, considerando que en
el calendario de labores publicado en la Gaceta del Gobiemo del Estado de México,

s¢ establecen dias de descanso obligatorio derivados de |3 segunda etapa del
segundo penodo vacacional de! dia 20 al 27 de diciembre del afio 2024 por ello, se \
propone que durante esta segunda etapa del segundo periodo vacacional fas y los )
G
|

integrantes del Ayuntamiento Constitucional de Jocotitidn, se dectare un d
sus aclividades Edilicias Ordinarias de Cabildo, el dia 26 de diciembre del pre
ano comrespondiente a la Segunda Etapa del Segundo Periodo Vacacional 2024

Por lo anteriormente expuesto y fundado se solicita a este honorable cabilda,
aprobacion del receso del cusrpo edilicio para no celebrar Sesion Ordinaria
Cabildo el dia 26 de diciembre, cormespondiente a la Segunda Etapa del Segun
Penodo Vacacional 2024,

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe al sentido de la volacion,
El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en Jo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 113, 122 ¥
128 fraccion | y Xl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
|
K

Mexico, 28, 30, 31, 48 fraceidn |, V y XV] de la Ley Organica Municipal del Estado
de Mexico; atendiendo ia instruccion del Presidente Municipal Constitucional,
pregunta a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punfo sirvan manifestaro levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3% 4° &° 6"y T° Regidoras y
Regidores emiten su volo a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y explde por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio los siguiggtes:

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMERO/24 - Se aprusba por unanimidad de votos de las ¥ los
integranies del Cuerpo Edilicio, que durante la Segundia Etapa del Segundo Periodo :
Vacacional que comprende del 20 al 27 de diciembre de 2024, el Ayuntamiento

Anasmg)  Consiuyentes Mo 1, lecotitldn

jocoiitfangobme  jocotiflandil 200 4agmalloom Estado de Méxloo, CF 50700,



JOCOTITLAN /;ﬂﬁ \ % Jocsti I #‘

ATIMWTAMETD MR 200 .

“2024, Ao del Bicentenanao de L Ereceidn del Estado Libne y Soherann de Makizo'

Consfitucional de Jocotitian, Estado de México, ze declara en recaso de sus
actividades edilicias ordinarias de cabiido,

PMJOC/SA/SEGUNDO/24 - Notifiquese a las dreas correspondientes para que en
us0 de sus atribuciones de cumplimiento al prezente acuerdo.

PMJOC/SAITERCERO/24.-Publiquese los presentes acuardos en la "G
Municipal de Jocotitidn, Estado de México”, Penddico Oficial del Gobidad
Municipal.

En usc de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
continue con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa gue el siguiente punto es el referente al

PUNTO No. 5
PROPUESTA ¥ EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE

ORGANIZACION DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
EXPOSICION DE MOTIVOS:
Que el articulo 115 fraccion |l de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, establece que los estados tendran como base de su divisién territorial y
de su organizacion politica y administrativa el municipio y que este sera gobemado
por un Ayuntamiento, quben tendra la facultad de aprobar reglamentos, circulares o
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respect
jurisdicciones, que organicen la administracion pablica municipal

Que articulo 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Méx r.?ql—-.\l
establece que el ayuntamiento expedira reglamentos y normas necesarias para su |
organizacion y funcionamiento,

Que el articulo 31 fraccion | de la Ley Orgénica Municipal de! Estado de México \
disponz que e Ayuntamiento tiene como facultad expedir y reformar los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general '

SIS puealo

(50 8% ENCANTD

Siew

Fnzyng Constituyentes Mol Jecatithin,

kcotitngobma  jocotittan202] 2004@gmall.com Estado de Maxicoo, TR 50700,




ﬁmcuﬂrdu i

AVENLRENTD 2022004

"2024. Afs del Bicantenario de la Ereesidn dal Estado Libre v Soborano de Miaicn®

dentro del territorio del municipio, que sean necesarios Dara U ofganizacion y en
general para el cumplimiento de sus alribuciones.

(due el presente manual tiene por objeto establecar |a base legal que norma la
actuacion de la Contraloria Municipal, sus antecedentes de creacidn en al municipic
de Jocolitian, su misidn, vision, valores y principios, sus atribuciones, estruciura
organica, el organigrama que representa jerarquicamente la forma en gue esta
integrada y organizada la unidad administrativa, el objeto ¥ las funciones de la
personas servidoras piblicas adscritas a cada una de fas dreas que forman parte
de esta dependencia, por lo que solicita & este Cuerpo edilicio su aprobacion dél
presente manual.

A

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita &l Secretario dal Ayun
recabe & senfido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en ko dispuesio por los articulos 11
fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 113, 122
128 fraccion | y Xl de la Constitucién Poliica del Estado Libre y Soberano de
Maxico, 28, 30, 31, 48 fraccion |, V y XV de la Ley Orgénica Municipal del Estada
de México, atendiendo la insfruccién del Presidente Municipal Constitucional,
preguntd a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, guienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestario levantando la mana, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 27, 3°, 4°, §°, 8° ¥y 7" Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor,

El Secretario informa al Presidente Municlpal, que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes da este Cuerpo Edilicio los siguientes:

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMEROV24 - Se aprueba por unanimidad de votos de las y los |
integrantes del Cuerpo Ediliceo el Manual de Organizacién de la Contraloria |/
Municipal de Jocotiilan
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A. INTRODUCCION

El presente manual tiane por objeto establecer los procedimienios de trabajo que
faciliten las lareas especificas, que pemmitan disminuir ¥ optimizar los tempos de
ejecucion en el desarrolio de las actividades que se realizan para eficientar el uso de
los recursos humanos, financieros, materiales y técnicos con los que cuenta la
Contraloria Municipal de Jocotitian

En la elaboracién de este manual se identificaron las principales actividades
administrativas para actuar con mayor certeza en |3 ejecucion y supervision de los
trabajos de naturaieza administrativa.

Este manual es observancia obligatoria para los servidores publicos adscritos a la
Contraloria Municipal de Jocotitlan cuyo uso y aplicacion deberd realizarse en todas
las actividades administrativas que desempefien en cumplimiento de Jas atribuciones
que tengan legalmeanta encomendadas.

Dentro de éste contexto se considerd necesano gue la dependencia, cuents con éste
documento base, que permite tener ias tareas ¥ procedimientos definidos v
autorizados, los cuales podran ser flexibifizados yio modificados cuando las
neceswiades operativas asi lo justifiquen, realizando la propuesta comespondiente al
Cabildo.

El presente documento tiene como objetive fundamental el de consolidarse coma un
mstrumento de apoyo administrativo que ayude al logro de manera eficaz y eficiente a
los objetivos y metas de la Contraloria Municipal de Jocotitlén, por ko que se considera
necesaria su actualizacién permanente y oportuna en base a las necesidades de Ia
Administracion Pdblica Municipal.

8. OBJETIVO

El presente manual de procedimienios de la Contraloria Municipal de Jocotitan
contiene una descripcion precisa de como deben desarroliarse las actividades de cada
una de sus Areas, incluye ademds los puestos o unidades administrativas que
intervienen, precisando su responsabilidad y paricipacion: ademas sarvira como ung
guia al personal del servicio plblico en la ejecucion de las funciones operativas de la
unidad administrativa, para la prestacion de un servicio o la atencifin de un tramile en
particular.
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« Conshtucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de ta Federacion, 05
de febrero de 1817, reformas y adiciones,

= Consfitucion Puolitica del Estado Libre v Soberano de México, Gaceta del Goblemo, 31 de
oclubre de 1917, reformas y adiciones.

= Ley de Coordneciin Fiscal Diero Oficial de la Federacion, 27 de febrers de 1978,
reformas y adiciones,

= Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacién. Diario Oficial da |a Federacion, 29 de
diciemnbre de 2000, reformas y adiciones.

= Ley Organica Municipal del Estado de Méxioo: Gaceta del Goblerno, 22 de septiembre de
1952, reformas y adiciones.,

= Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México ¥ Municipios, Gaceta del
Gabiemno, 23 de odubre de 1998, reformas y adiciones.

= Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta dal Gobiarno, 21 de
diciembre de 2001, reformas y adiciones.

= Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Mexico y Municipios, Gaceta de
Gobiemo, 30 de mayo de 2017, reformas y adidiones,

= Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México. Gaceta del Gobieme, 01 de |ulio de
2004, reformas y adiciones;

- Le-,rd&TMnnpwmchyA:muahlrﬁUrnlxmhﬂmﬂﬂlEﬂmwMé:imy
Municipios. Gaceta de! Gobierno, 30 de sbril de 2004, reformas y adicionss.

= Codigo Administrativo del Estado de México. Gaceta ded Goblermn, 13 de sepliemiwe de
2001, reformas v adiciones.

» Codigo de Procedimianios Administrativos del Estado de Mexico. Gaceta del Goblemo, 0T
de febrero de 1997, reformas y adiciones.

» Cddigo Finandiero del Estado de México v Municipios Gaceta del Gobiemo, 04 de
diciembre de 1998, reformas y adiciones.

= Manual Unico de Contabilided Gubemamental para las Dependencias v Entidades
Publicas del Gobiemo y Municipios del Estado de Meéxico. Gaceta de Gobiemo, 8 de
febrero de 2023,

= Lineamientos que MNoman la  Entrega-Recepcidn de  los Ayuntamienios, sus
Dependencias, Unidades Administrativas y Enlidades de la Administracion  Poblica
Hummmmmmﬁmmmﬂnmmaﬁmmmm
2024,

= Reglamento de la Administracion Puiblica Municipal de Jocofitién. Gacela Municipal, 01
de enero de 2022

= Bando Municipal de Jocoliflan, 5 de febrero de 2024

= Reglamento Inlerno de Trabajo para los Servidores Publicos del H. Ayuntamianto y de los
Drganismos Publicos Descentralizados de Jocotilan. Gaceta Municipal, agosto de 2002
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1.- PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION DE PRESUNTAS FALTAS
ADMINISTRATIVAS

OBJETIVO

Recibir y tramitar las quejas y denuncias en términos de la Ley de Responsabilida
Administrativas del Estado de México y Mu nicipios.

ALCANCE

Aplica a los Servidores Publicos que integran la Administracian Municipal por la
comision de faitas administrativas (graves Y no graves) asi como particulares
vinculados por faltas administrativas graves, una vez presentada la queja o denuncia
s realiza la invesligacion de la conducta imputada y como resuitado se realiza al
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa o Acuerdo de Conclusian Y
Archive del expedients segdn sea el caso.

REFERENCIAS

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto,
Articulos: 14, 16, 108 y 109, Diarlo Oficial de la Federacion, 5 de febrero de
1817 sus reformas y adiciones

* Ceonsfitucién Politica del Estado Libre ¥ Soberano de México, Titulo Séptimo,
Articulo 130, Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 2023 sus reformas v
adiciones.

* Ley General de Responsabilidades Administrativas, Libro Primero, Titulo
primero, Capitulo I, Articulo 3 fraccion |, Libro segundo Capitulo primero
Gaceia del Gobiemno, 26 de diciembre de 2022 sus reformas y adiciones.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Libro Primero, Capltulo Primero, Articulo 3 fraccidn I, Gaceta dal
Gaobiemno, 24 de septiembre de 2020 sus reformas y adiciones.

= Las demas que les confieran las Leyes y otras disposiciones juridicas
aphcables,

Contraloria Municipal

Constituyentes Mo.1, Socotitlin,
Estadio-dhe Mésico, C P 50700,
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RESPONSABILIDADES

La Autoridad Investigadora es el srea responsable de lievar a cabo la investigacion
por presunta responsabilidad administrativa imputadas a servidores plblicos
municipales y particulares vinculados por falias administrativas graves, previo al
cumplimiento de las disposiciones establecidas en Ia legislacian,

El Contralor (a) Municipal, debera:
= Revisar y turnar las denuncias en contra de sarvidores publices a la
Autoridad Investigadora para su tramite e investigacion.

La Autaridad Investigadora:

* Recibe la denuncia de una presunta responsabilidad por parte del
servidor pablico o particular vinculado, dando inicic al Procadimienta
Administrative de Investigacion, solicitando los informes necesarios,
dmhugandniasdmn&rﬁasdummﬂ de los inleresados y
recibiendo las pruebas que se exhiban. Una ver concluidas las
diligencias de investigacion procederd al anlisis de los hechos, asl
como de la informacion recabada, a efecto de determinar la existencia o
inexistencia de actos U omisiones que la Ley de Raesponsabilidades
Administrativas del estado de México y Municipioz sefiale como falta
administrativa y en su caso, determinar su calificacion como grave o no
grave,

* Una vez determinada la calificacidn de la conducts en los términos dal
parrafo anterior, se incluird fa misma en el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa ¥ este se presentard ante la autoridsd
substanciadora a efecto de iniciar el procedimianto de responsabifidad
adminisirativa corespondiente.

= En el supuesto de no haberse encontrado elementos suficientes para
dmmamlaaxhtaﬁdahinﬁamvmmhpmm
responsabilidad del infractor, se emitird un Acuerdo de Conclusidn y
archivo del expediente debidaments fundada ¥ motivado.

El Motificador:
* Recibir y reaiizar la notificacion, elabora la Cédula de Notificacion, deja

Citatorio para el dia siguiente habil en caso de no encontrar  lg persana,

8n caso de que nuevamente no sa encuentre la persona a notificar dei

[
LI*/JJ: PUEBLD
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DEFINICIONES:

Autoridad investigadora: A |2 autoridad adscrita al Organo Intemo de Control,
encargada de la invastigacion de las faltas administrativas.

Autoridad substanciadora: A la autoridad adscrita al Organo Intema de Cortral que,
en & ambito de su competencia, dirigen y conducen el procedimiento de
responsabilidades adminisirativas desde la admisién del informe de presunta
responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la audiencia inicial. La funcion
de la autoridad substanciadora, &n ningln caso podrd ser ejercida por una autoridad
investigadora.

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor publico, que
denuncia actos u omisiones que pudieran constitulr o vincularse con faltas
administrativas ante las autoridades investigadoras, an términos de |a Ley de
Responsabifidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Expediente: A la documentacion relacionada con la presunta responsabilidad
administrativa, integrada por las autoridades cuando tienen conocimiento de algiin
acto u omisién posiblemente constitutivo de faltas administrativas.

Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves, asi como las
faltas cometidas por parficulares conforme a lo dispuesto en Ia Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municiplos

Falta administrativa no grave: A las falias administrativas de los servidores plblicos
en los terminos de la Ley de Responzabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios, cuya imposicion de |2 sancién coesponde a la Secretaria de la
Contraloria dei Estado de México y a los drganos intemos de control.

Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los servidores plblicos
catalogadas como graves en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sancin commesponde af
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México

Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o juridicas
colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas administrativas graves,
esiablecidas en los Capitufos Tercero y Cuarto del Titulo Tercero de la Ley
Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios, cuya sancj
corresponde al Tnbunal de Justicla Administrativa del Estado da México,

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: Al instrumento en el que fas
autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las faltas

Loniraloria Municipal
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sefialadas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los
motivos y presunta responsabilidad del servidar publico o de un particular en Ia
camisién de faltas administrativas.

Organo Interno de Control: Contraloria Municipal de Jocotitldn, encargada de
promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno de los entes
publicos, competentes para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de las
servidores plblicos.

Servidores Publicos: A las personas que desempedan un empleo, cargo o comision
€n los entes publicos, en ef &mbito estatal y municipal, conforme a lo dispuesto en 1a
Eﬂmﬁhﬂmww&mmhr Soberano de México.

Sistema Estatal y Municipal Anticorrupcidn: A Ia instancis da coordinacion entre
las auloridades de los drganos de gobiermo competantes en la prevencion, deteccian
Y sancion de responsabilldades administrativas, actos y hechos de corrupcion, asi
como en a fiscalizacion y control de recursos pablicos

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México,

Unidad de medida y actualizacion: Umidad de cuemta, indice, medida o referencia
para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en ests
ordenamiento,
INSUMOS
= Denuncia reslizada mediante escrito, formato de Denuncia que e proporciona
en la Contralorla Municipal, en linea a través dal Sistema de Atencidn

Mexiquense (SAM), o por comparecencia en la Contraloria Municipal; azi como
instruccion de oficio o come resultado de una auditoria. La Denuncia debears
conlener: fecha de elaboracion, autoridad a la que se dirige, naracion de los

hechos, nombre y firma autografa,

RESULTADOS

»  Acuerdo de conclusiGn y archivo,

Contraleria Municipal

Constituyentes Mo, 1, Jocotitlin,
Estaco de Mérico . C P 50700
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Acuerdo de Calificacion (a partir del que se deriva, en Su caso, la elaboracion
del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que ge tuma a ia
Direccitn de Substanciacian).

POLITICAS

El procedimiento de Responsabilidad Administraliva se desarrollara
Unicamente en dias habiles en un horario de 0900 a 1700 hrs. En las Oficinas
de la Contraloria Municipal,

La Denuncia serd iniciada dnicamente por la Autoridad Investigadora adscrita
a fa Contraloria Municipal de Jocatitian, México,

Las auloridades investigadoras establecersn areas de faci BCCEsO, para gue
cualquier interesado pueda presentar denuncias por presuntas faltas
mﬁmmﬂlmmmmmmm
Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios.

La denuncia debera contener como minimo los datos o indicios que permitan
advertir ia presunta responsabilidad por Iz comision de faltas administrativas,
Dicha denuncia podréd ser presentada por escrito ante [as autoridades
investigadoras o de manera electrénica a través de los mecanismos que para
tal efecio establezcan las mismas, lo anterior sin menoscabo de la plataforma
digital que determine, para tal efecto, el Sislema Estatal v Municipal

Anticorrupeién,

DESARROLLOD

MNo.

UNIDAD ADMINISTRATIVA |
RESPONSABLE ACTIVIDAD

Acude a presentar Denunclia a través del
Parsona FisicalMoral | formato que se proporciona en la Contraloria
(Denunciante) Municipal, o en linea a través dal Portal del
Sistema de Atencidn Mexiquense (SAM),

Contralor (&) Municipal Recibe denuncia, olorga acuse de recibida ¥
tuma & la Auloridad Investigadora.

Se recibe la Denuncia, se revisa si cumple con
Autoridad Investigadora los requisitos de ley, acusa de recepcion vy se
asigna nimero de expediente para | atencitn,
investigacion y conclusion de la denuncia;
integra expediante,

No cumple. instruye elaboracion de oiicio al
Autoridad Investigadora denundcianie para que ratifique, aclare, amplie

Coniraleria Municipal

Camnatituyeiies Mo, Jocotitlin
Estado de México , LR 50700,
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¥ presente medios de pruebas para contar con
mayores eleamentos.

3I cumple, Resliza diligencias necesarias
2 | Autondad Investigadora | para agotar las lineas de mvestigacion
delerminadas; e Infegra en el expediente los
diversos acuerdos de tramite.

& | Autonidad Investigadora | Analiza y determina, si existen elementos
suficientes para sustentar la  presunta
responsabilidad,
7 | Autoridad Investigadora | No existen. Elabora Acuerdo de Conclusian ¥ ‘Qi-.
Archivo del expediente debidamente fundada
¥ metivado por falta de elementos y oficio de
notificacion. .
8 | Autonidad Investigadora | Si existen. Elabora el Informe de Presunts
Responsabilidad Administrativa (IPRA) y oficio
para =su memisdn a la  Autoridad
Substanciadora. Informa &l denunciante la

i calificacién de grave o no grave.
9 | Autoridad Recibe Informe de Presunta Responsabilidad
Substenciadora Administrativa y Oficio de Remision. Da acuse
. de recibido. !
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MEDICION

Mirmero de Denunclas recibidss
X100 = % de Porcantaje de Denuncias stendidas

Momero de Denuncias
Programados

FORMATOS

No.- FORMATOS CLAVE

1 | Expediente de Denuncia
2 | Acuerdo de recepcidn

3 Acta de calificacion
4 | Informe de presunta responsabilidad administrativa

B EE

- oy
Contraloria Municipal -lL 2L PUERLO
i ‘-"":' ENCANTO
"':-.,"'-h.
ST
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Formato: AlFO1

ORGANO INTERND DE CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE DE DENUNCIA:

VISTO. El escrito pressmado por maediants el cual desuncia hedhos que
congidera  posiblamente  constiutivos de uma  responsabilidad sominisirativa, esia  Awordag
Investigadora, procede a esraiNecar, gi es procedente o improcedents, Ia denuncia, én los tEmmnn
ELEEnies et

CONSIDERANDO

. COMPETENCIA. Esta Autoridad Investigadora e competente an berminos de los arliculos 3
fraccion | y 84, de [ Ley de Responsabilidades Adminestrativas de los Servidores Publicos del Ediada
de México y Municipios, articulos 1, 2, 3, 4 y 5, del Reglamento intemo de ka Contrelona interna
Murscipal

IL ANTECEDENTES:

Da la danuncia presentads por , Bn donde 5 hace del conocimients que en fecha
B8 aprobu medianie sesion de cabldo la  designacidon del ©

. Como . ¥ aue 3
IL FUNDAMENTACION Y MOTIVACION DE LA PROCEDENCIA O IMPROCEDENCIA DE LA
DENUNCIA:
Clue en términos ded articulo de lo Ley de Responsabdidades Admenistrativas del Eslado de
Mixico y Municipios, se procede a establecer si ia denundcia confiens como minime con los ndcios que
parmitan advertr 8 presunta responsabilidad en la comisiGn de f=las administrativas, Derivado del
anadisis de la denuncia presentada se cuentan con circunstancas gue podrian ser cormoboradas con
acios do investigecin foda vez gue se bienen los siguientes indicios siendo 1.- , 2
, Bl
En terminos da los anteriores sefialameentos. Esta autondad InvesBgadora ACUERDAR: [pumites
resobilivos)
PRIMERO. - Téngase por presantada & escrito de denuncia de relafiva a hechos que
pudieran constius una Falta Administrativa,
SEGUNDO - Enteérminos dal considerando tercero del presents acusrda 8o consderan que existening
exiclen indicos suficientes que parmilan advertic la presunia responsabiidad de una Falts
Audminisirativa
TERCERO. - Procédase & radicarino radicar |a denuncia {en sy caso). realizar los acioe . de
Invesligacsdn para recabar |os indicios sefialados y dar el Irdmite comespondiante al expadienta

ASl LO ACORDO EL , TITULAR DE LA UNIDAD INVESTIGADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL , EL DlA :

AUTORIDAD INVESTIGADORA

Coniraloria Municipal

7121230191 Constituyentes Moo, Jocotitin,
jocotitlangebamy. jocotitlan 202220 4@gmail.oom Estado de Moo , LP 50700
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ORGANO INTERNO CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE DE PRESUNTA RESPONSARBILIDAD:

YISTD. El sosendo emitido of dia , madiania el cual 38 delermind procedants 12
denuncia presentada  por medanie & cwsl safiala hechos que conzidars
posilemente conslilutivos de una responsabilidad adminiskativa, esta Autoridad Investigadara,
mamuﬂmmmmmnmmm“nmmpu
Scoerda los baminos Biguienles « « - - -« - - - oo e aaallolLo.o.

PRIMERO_ - COMPETENCIA_ Esta Auloridad investigadora es compalEnts en Erminos de [as aticulos
3 fraccidn |, 84, 95 fraccidn I, 88 y 99, de la Ley de Responsabilidades Adminstrativas oal Estado da
Minaco y Municipios, articulos 1,2, 3 4, v 5, del Reglamento Irtemo de ka Contraloria Inferma Municipal,
SEGUNDO. - HECHOS A INVESTIGAR

Cue an facha
TERCERQ. - INDICIOS A RECABAR

1. Solicitar
2 Solicitar
3. Solicitar

ASi LO AcORDO EL , TITULAR DEL UMIDAD INVESTIGADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA MUMICIPAL, EL DIA - 'l.

ATENTAMENTE

AUTORIDAD INVESTIGADORA

Coniralera Municipal
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Formato: ALFO3

ORGANDO INTERNO DE CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADDRA
EXPEDIENTE:

VISTO. El estado que guardz |a presente envesligacion, de |a que 3 adviers que no existen indicios
pendientes por recebar dentro ded presente sxpedenis, v que de los hechos denunciados se sdvierte )
b posible comision de faltes agmmisirativas, comelidas por Servidores Publicos mumicipales, =e
procede a su calificacidn, en los Eminos siguentes.
CONSIDERANDO
L- COMPETENCIA: Esla Auloridad Invesfigadora s competents &n términos de 1os arliculos 104, de
ia Lay de Responsabilidades Administrativas del Estsdo de México y Municipios, eriiculos 1, 2, 3 4 Y

=, del Reglamenio Infemo de la Conlraloria Interna Municipal
iL- ANALISIS DEBIDAMENTE FUNDADD Y MOTIVADD, DE LA FALTA ADMIMISTRATIVA: (af
hecho denundade con ia posibls falta administrativa y su acreditacian)

Creriviio o la denuncis presentada por == B
¥ que con lundamento en el articulo 97 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estade de México
¥ Municipios, 8& recabaron los siguientes mdicios que a continuacias se describen:

1. 5o solicd y recabé
2 5esolicityrecabd
HL- CALIFICACION DE LA FALTA ADMINISTRATIVA: {estudio de la falta sdminsiraliva y il ipo que

En terminos de los arterdres, asta Auloridad Investigadora

ACUERDA :

PRIMERD. - En I&mminos del presenis scuerdo SE CALISICA LA FALTA ADMINISTRATIVA COMO
GRAVE, pera o sleciDs 8 que Bays g -----~-----sssmsamsssssc —iicanman

0 acrodila)

Se procede & realizar el anahsis de los hachos mateda de investigacion, a5l como los ndicios recabados
gentro dol procedimianta, pars determinar la existenca o mexistencia de aigura falia administrativa,
Toda waz'que )

Porio que esta autoridad una vez conciuido &l andlisis de evidencias obtenidas, se datermina que exiate
una faita administativa s=nodo estd e . Que 88 encuentra: findamentsdo en al
articulo Luy de Responsabilidades Adminisirabvas dal Estado de México ¥ Municipios

SEGUNDO.- Emitase el Informe de Presunta Responsabilidad Adménistrativa y en su opariunidad
presentario a la Autoridad Substancladors . il

ASI LO ACORDO EL LIC. , TITULAR DEL UNIDAD INVESTIGAD
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL, EL DiA k

ATENTAMENTE

AUTORIDAD INVESTIGADORA

toniralona Municipal s
3 ENCANTD

i ok
F
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Formato: AlFQ4

ORGAND INTERNO DE CONTROL

AUTORIDAD INVESTIGADORA

EXPEDIENTE: __

ASUNTO: Se presents Informe de Presunta Responsabdidad.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA _
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO,
PRESENTE

. 8N mi cardcter de auloridad investigadora v con lundamento en los sriiculos
d fraccion | y 94, 85 faccidn II, 58, 98 y 104 de la Ley de Responsabilidadas Administrativas ded
Estado de México y Municipios, articulos 1, 2. 3, 4 v 5, dsl Reglamanto Intermo de la Comiraionia intema

Mumscipal, procedo a emilir &l sliguisnia
INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Con fundamento @n ef articulo 180 de s Loy de Responssbilidades Administrativas ded Esiado de
Meéoco y Municipios, en Ios tarmincs siguienies

L AUTORIDAD INVESTIGADORA: Lic
il DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: El ubicado &n
. NOMBERE DE LOS AUTORIZADOS: fquianes se aufonzan para

oir y recibir todo Spo de nolificaciones.

V. NOMBERE Y DOMICILIO DEL PRESUNTO RESPONSABLE: , con camo de
, & el Municiplo Estado de México, con domicilio

V. NARRACION LOGICA Y CRONOLOGICA DE LOS HECHOS:

=]

VL. IMPUTACION:

Visto el contensdo de &l cusl no cumple con lo estabiecids an la Ley
" , BB considerd gue , acrediténdose como Falta

Administrativa Grave/no grave, siendo ool fundamanto en los articulos

de la Ley de Regponsabiidedes Adminsirativas del Estade de
M y Munscipios.
Vil. PRUEBAS:

= Documentales plblicas consistantes:
.1

2 :
Vill. MEDIDAS CAUTELARES: For ol momento no se considers | solicitud de medidas caubalaras

ATENTAMENTE

AUTORIDAD INVESTIGADORA

- T 2L
Contraloria Municipal et

Frazaiey  Comsltuyentes Mo, Joootitlan,
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2.- PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
AUTORIDAD SUSTANCIADORA

Substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa por faltas no grave
dingir ¥ conducir el Procedimienta de Responsabilidad Administrativa dezda
recepcion del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa hasta la conclusio
de la Audiencia Inicial en faltas graves y en no graves hasta los alegatos

ALCANCE

Aplica a los Servidores Publicos que integran la Administracion Municipal, por la
comision de Faltas Administrativas, asi como las perzonas fisicas yio juridicas que se
vean afectadas o involucradas en la comisidn de faltas administrativas v en
consecuencia s& incie un Procedimiento de Responsabilidad Administrativa

REFERENCIAS

« Constitucion Paolitica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto,
Articulos: 14, 16, 108 y 109, Diario Oficial de la Federacidn, 5 de febraro de
1917 sus reformas y adiciones.

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Séptimo,

Articulo 130, Gaceta del Gobiemo, 10 de marzo de 2023 sus reformas ¥
adicionss.

= Ley General de Responsabiidades Administrativas, Libro Primero Tilulo
primero, Capitule |, Articulo 3 fraccion Il Gaceta del Gobierno, 26 de
diciemnbre de 2022 sus reformas y adiciones.

* ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥
Municipias. Libro Primero, Capitulo Primere, Articulo 3 fraccion Il, Gacata del
Gobierno, 24 de septiembre de 2020 sus reformas y adiciones.

« Codigo de Procedimientos Administratives del Estado de México Gacata d
Gobiemo, 5 de enero de 2021 sus reformas y adiciones.

= Las demas que les confieran las Leyes y ofras disposiciones juridi
aplicables.

RESPONSABILIDADES

La Autoridad Substancisdora es el Area Responsable de dingir, conducir y substanciar
los procadimientos de responsabilidad administrativa que se inicien por motivo de las -
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denuncias presentadas ante la Contraloria Municipal por la comision de Faltas
Administrativas de los Servidores Piblicos y de los actos de particulares vinculados
con faltas administrativas graves

La Autondad Substanciadora, deberd:

- Recibir el informe de presunta responsabilidad administrativa que emite
la Autonidad Investigadora:

. Emitir el acuerdc de recepcion del Informe de Presunta Responsabilidig
Administrativa;

. Pronunciarse respecto al informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa mediante &l acuerdo de admision del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa o de Prevencién, para que la autoridad
investigadora subsane omislones o aclare hechos:

. Hmlhariugh:muﬂtﬁgmdmdelmdmmemenunmdm
mmmmmﬁemindammmﬂgimmmMes&mmn
los diversos aclos juridicos que aporta la autoridad investigadora
Incluyendo el Informe de Presunta Responsabifidad Administrativa ¥ los
documentos aportados como medios probatorios para la substanciacian
del procedimiento, asi como los documentos aportados por los
servidores publicos sujetos a procedimiento;

- Practicar la diligencia de emplazamiento alflos presuntols responsable/s
asi como al tercere interesado en su caso;

- Imponer las medidas de apremio establecidas en Ia Ley de
Responsabilidades Administrativas de! Estado de México y Municipios,
para hacer cumplir sus determinacicnes:

- Decretar las medidas cautelares establecidas en a Ley de la materia;

. En los casos de faltas administrativas graves o de particuiares
Substanciar la Audiencia Inicial y presantar ante &l Tribunal de Justicia
Administrativa el expediente de presunta responsabilidad administrativa,

. En los caszos de faltas no graves substanciar el Procedimiento de
Responsabilidad Adminisirativa desde la admisién del informe de
presunta responsabilidad, la audiencia inicial y abrir el pariodo de
alegatos que al efecto formulen las partes para su remision a
Autoridad Resclutora:

. Conocer de los Medios de Impugnacion de conformidad con fa Ley
materia vy,

. LﬁmeﬂsmmmpménmhsLmsyRﬂmm,quelemnﬁem =
2| Ayuntamiento o el Presidente Municipal, o bien e designe el Contralor

(a).

= . Sl PUERLO
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DEFINICIONES

Autoridad Investigadora: A la autoridad adscrita al Organo Intemo de Contral
encargada de la investigacion de las faltas administrativas,

Autoridad Substanciadora: A la autoridad adscrita al Organo Intemeo de Conirol que,
en & ambilo de su competencia, dirigen y conducen e procedimients _de
responsabilidades administratives desde la admision del informe de pres ,
responsabilidad administrativa y hasta la conclusién de la audiencia inicial. La fundign<
de la autoridad substanciadora, &n ningln caso podra ser ejercida por una autoridad
mvestgadora.

1=
|1 -

Autoridad Resolutora: & la unidad de responsabilidades administrativas adscrita al
Organo Intemo de Control, tratindose de faltas administrativas no graves. En el
supuesin de faltas administrativas graves, asi come para las faltas de particulares o
sera el Tribunal.

Constitucidn Federal: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos Meaxicanos.
Constitucion Local: A la Constitucian Politica del Estado Libre y Soberano de México

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el sarvidor plblico, gue
denuncia aclos u omisiones que pudieran constitir o vincularse con faltas
admimistrativas ante las autoridades investigadoras, en téminos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios.

Emplazamiento. Son los aclos de comunicacitn mediants los cusles un Grgano
junsdiccional conveca a una persona (emplazada) pare que comparezca ante aquel
dentro de un plazo determinado ¥ con fin de que se presente v poder intervenir &n un
procedimiento.

administrativa, integrada por las autoridades cuando tienen conocimiento de algln
acto u omizidn posiblements constitutivo de faltas administrativas

Faltas administrativas: A las faltias sdministrativas graves y no graves, asi como las
faltas cometidas por particulares conforme a |lo dispuesto en |a Ley de
Responsabilidades Adminisirativas del Estada de Mexico y Municipios

Falta administrativa no grave: A las faltas administrativas de les sarvidores plblicos
en los Wminos de ka Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Mexico
¥ Municipios, cuya imposicion de la sancién comesponde a la Secretaria de |a i
Contraloria del Estado de México v a los organos intermos de control. £

ke ol o &L PUEBLD
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Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los servidores pibiicos
catalogadas como graves en los términos de I Ley de Responsabiidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sancidn corresponde al '
Tnbunal de Justicia Administrativa del Estado de México \

Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o juridicas 'ull

colectivas que se encuentran vinculadas con las fallas administrativas graves, i
establecidas en los Capilulos Tercero y Cuarto del Titulo Tercero de la Ley de \
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sancin
cormesponde al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Informe de presunta responsabilidad administrativa: Al instrumento an &l gue |
autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de |as faltas
sefialadas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥
Municipios, exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los
motivos y presunta responsabilidad del servidor publico o de un particular en la
comision de fallas administrativas

Organo Interno de Control: Contraloria Municipal de Jocatitldn, encargada de
promaover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control intema de os entes
publicos, competentes para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de los
servidores publicos,

Organo Superior de Fiscalizacién: Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado
de México.

Plataforma digital estatal: A |a plataforma prevista en la Ley del Sistema
Anticormupcidn del Estado de México y Municipios, que contard con los siztemas
referidos en dicha Ley, asi como los contenidos previstos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Servidores publicos: A las personas que desempefian un empleo, Cargo o comision
en los entes pablicos, en el dmbito estatal y municipal, conforme a lo dispuesto en la
Constitucién Politica del Estado Libre vy Soberano de México.

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia Administrativae del
Estado da México.

INSUMOS
= Informe de Prasunta Responsabilidad Administrativa

Sk PUEBLO
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RESULTADOS

« Acuerdo de Cierre de Instruccidan.

POLITICAS

El Procedimiento de Responsabilidades Administrativas debera desahogarse de
conformidad con o establecido en arficulo 194 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios

Los expedientes de Responsabilidades Administrativas deben estar debidamen
integrados (cronologla, folio, selio),

dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00 hrs. En las Oficinas de la Contraloria
Municipal.

Los medios de impugnacion que se presenten en contra de los actos derivados del
Procedimiento de Responsabilidades Administrativas se tramitardn ante ia
Autoridad competente y conforme a Ia normatividad aplicable.

\
El procedimiento de Responsabilidad Administrativa se desarroliars (nicaments en '\“'

DESARROLLO
UNIDAD
No. | ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
RESPONSABLE
’ Autoridad Remite el IPRA y expedients de prasunta responsabilidad.
Autordad Recibe el ifn_inm'ne de presunta responsabilidad administrativa
2 Substanciadarg | ¥ € ©*Pediente anexo para realizar el analisis y tramite
ha comespondiante. _
3 Autoridad Se elabora acuerdo de recepcitn det expediente y anaiiza su
A Si no :jf del:t‘rltamn;ﬂ nrﬂegraddg s elabn;a nﬂ;‘rﬂ da
4 . preven a la autoridad Investigadora solicitando su debida
|| Substanciadora | yegracion _1
5 Autondad Da contestacion al acuerdo de prevencidn subsanando las
investigadora aclaraciones
" Autondad Realiza acuerdo de admisibn y procede a realzar la
Substanciadora | nolificacién correspondiente. B
Autoridad Admitido el IPRA, se asignara un numeroc progresivo al
7 Subsbanciadans expediente, que incluird la refarencia al afio en que se inicia
l E!l nimero se anotard en todas las promociones v actuaciones

Confraloria Municipal
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que”ﬁ produzcan con el mismo; se fija fecha y hora para la
Audiencia inicial y =e ordena el emplazamiento al presunto

responsable. )
Notifica personalmente al presunto responsable y al tercero
Autoridad hﬁresadumsumn,mnhnuah&aﬂ:hddnmrh

® | Substanciadora | fraccion Ii del articulo 184 de fa Ley de Responsabiliiade.

Administrativas de| Estado de México y Municipios,

Lleva a cabo audiencia Inicial, instrumenta acta de audiencia,

donde se dara intervencion a las partes en el proceso;

1.- Auteridad Investigadora 4

9 Autornidad 2 - El servidor piblico sefialado como presunto responsable ‘jP-
Substanciadora | 3.- El particular sea persona sea persona fisica o moral

sefialado como presunto responsable

4 .-Los terceros, son todos aquellos a quienses puedan afectar
la resolucidn,
10 Autoridad Realiza la declaracion y ratificacion respecto a la mvastigacion
Investigadora del presunto responsable.
11 | Presunio Rinde su declaracidn por escito o verbalmente v deberd
responsable ofrecer las pruabas que estime pertinentes. B
12 Terceros Mariﬁeslanhqmauudmmmrr&spmdapmamih:u
llamados a juicio | verbalmente y ofrecen pruebas.
13 | Autoridad Abre periodo probatorio. Recibe pruebas, elabora acuerdo de
Substanciadora | recepcion. _ _
14 | Aufondad Dedlara cemada dicha audiencia inicial, posteriorments las
Substanciadora partes no podrén ofrecer mas pruebas, salvo las que sean
s supervenientes. )
15 | Autondad Dentro de los quince dias habiles siguientes al cerre de ia
Substanciadora | audiencia inicial, deberd emitir &l acuerdo de admision de
pruebas que corresponda, donde deberd ordenar las

diligencias necasanas para su preparacion y desahogo

16 Conciuido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes |
Auioridad vﬂmaﬂﬂﬂmnﬂﬁuﬂmmpﬂmmmmﬁﬁpmu
Substanciad mas pruebas que desahogar, declarara abierto el periodo de

alegatos por un término de cinco dias habiles comunes para
las partes. .

Una wez trascumido el periodo de alegatos, remite el
expediente a la autoridad resolutora a efecto de que dicte la
resclucion correspondients. ol

Autoridad

ot substanciadora

Centraloria Municipal
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MEDICION

Procedemientos te Responsabiidad
Agtrwnediralneg Sendioss

X 100 = % Procadimiantos de Responsablidad Adrministrats
Alendidos

Procedmienios de Rasponsabilidad

Acministaliva recibados

FORMATOS

| No.- FORMATOS CLAVE
1 Acuerdo de Recepcitn del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa

Acuerdo de Admisién del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

AS-FO1
AS -F02
3 | Cedula de Emplazamiento del Presunto Responsable. AS FO3
AS -FO4
AS-FO5
AS -FOB

2

Acta Administrativa Circunstanciada de Garantia de
Audiencia

5 | Acuerdo de Admision y desahogo de Pruebas.

6 | Acuerdo del Penodo de Alegatos de las Partes.

7 | Acverdo de Cierre de Instruccidn AS -F

Coniraloria Municipal Az TUBLo

T ENCANTO

Ti212ione)  Constituyentes No, 1, Jocotitkn,
Jocotitian2012 J0z4@gmailcom  Estado de Mésico , P 50700,

jocithangob mx



| JOCOTITLAN )}ﬁ?

ATRT AN T 050 2004

[ .~ :I ] :
o Mo nsrerd e reeevds miseale

ACUERDO DE RECEPCION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD

ADMINISTRATIVA
Musicipic de Jocotitién, Estado de Mémco, siendo las ded dia { )} de dos mil
Jocotitldn, Médos, & 202
Visto &l ofico , recikido ef dia 202 . por 8 gue 8 Autoridad Investigadors
, remid A esta ttulandad el informe de presunta responsabiidad
, as como & expadients de . integrado con motvo die ks presuntss
Baminestrafvas  atribuidzs a cometides  durants

desempeho de sus funciones como servador pdblico de AT

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios asi como de g Cetogésima
sesidn ordinaria del cabildo da fechs veintiuno de saptiembre del afo dos mil discigists y del
nombramients que me fue conferido en fecha veinticuatro de |unio del afio dos mil veintiuno se
determing gue esia Auloridad Substanciadora e competents para conocer del prEzenie agunle v 58 —
ACUERDA
PRIMERO.- Téngase por racibido el oficio ndmero o traves def cusl 1a Autaridad Investigador famile
&l informe de presunta responsabilidad v el expediente de cuenta, que consta de U legajs compuesto
de originales y copias certificadas, consiants de fojas, relalivo-a les presuntas FALTAS
ADMINISTRATIVAS NO GRAVES del servidor pubilico

Adscriio 8 del Municipic de Jocotitian México derivadas de, afectuada por v def informe de presunta
responsabilidad emiido por ésta misma, &n fecha de das mil védrtiunn, ——

SEGUNDO. - Procadage al #siudio del informe de presunia responsabdidad y el expediente de cusnizs
¥ an tarminos de lo dispuesio en ‘el articule 116, de la Ley General de Responsatrlidades
Administrabvas, informese a la Autonidad Investigadora lo concemients a la procedencia o na del

presente asunto, TERCERQ. - En =u momento, emitase el acuerds qua
codresponda .
ASl LO ACORDO EL . AUTORIDAD SUBSTANCIADORA ADSCRITA A LA

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, MEXICO, EL Dia .+ DEL MES DE
. DEL ARNO DOS MIL .

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

Coniraloria Municipal
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ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMIMSTRATIVA, ———

Jocolifan, Méden a  def afo dos mil veirdiung, = '

Vistos os aulcs de expadientn integrata oon motlvo de fas probables Faltes Administrativas no Graves atribaidss

&l sanvidr publico &, adscrio a ayuntamiano dol municipis g8 JoeotRlan. México rocinido

por esla Aulondad Substanciadon en fecha tel afio dos para acondar sobie la admiskin dal informe

she prasunia responsabilidad admesisirativa con les Boulpdes ¥ competantia que a esla auloridad e dalerminan

Inwilhlni1DEr1Wi=nmnﬂHIdﬂIEmnHuﬂ&thhhaEmmunmsM}nﬂm.1Eulh?u{'.n'.'rnlid-ﬂl |

Ley de Responsab@dades Adminisitativas del Estado da Méxics y Municipics, la Dlogénime s22iin ordinars de

cabifdo de fecha vaintiung de saptiombre del aflo dos mil diecisiats v & nomavamients feapactve de fecha o sfio

dos mil veirtiune Bs qua se determing o siguients;
RESULTANDO

1- Ei dof afio dos mil & recibié en esta Area da Subsianciacidn, ef oficiol

al quu se adjunts el fnforme: de Presunta Responsabdidad Administrativa con ef mimerno da

expedienis  emitidy por & en 5 alidad de Autoridad investigadora dal Organa

ImHMumdpﬂﬁeJmﬂmwﬂmmimuﬂdﬁmhﬂtiﬁupmnnmﬂ&mnim

&n Pedro Laguna sin nimers Jocotitian, Médsice que son fss oficinas Administiativas dal H. Ayuntamierto de

Jun:llml.lﬂﬁm,mina!.rmudﬂmulmutmmmaqmumﬂﬁmﬂqhhlummﬁﬂ

en & comisiin de fallas administralives no graves: del sarvider pubico C. . , o

ncumplintenic 8= o dispussio en & aniculo 50 frecciones de |a Loy de Responsabdidaces Adminsiraiivas dsl

Estado de Meéxico y Municipios. ya qua durarie |a revisidn de 1a denuncla S nwaesdigacion b, &N que s&

Lo 1 ge delecdo ; -
2-Chedel Oficiomimero  defecha  ded dos mi derrgido ai Cantralor (a) imterno Municipal g3 Jocoliilan
Mo el CON BCuSe o moibkio da fecha def afio dos constants de
iﬁnﬂﬁiﬂmpﬂ:uﬂmrﬂuﬂmnmssusmmwﬂ £a haze referencia & ios

hallazgos y recomendaciones como resultado de FRespects dal sefador pablico = G,
Por o siguisribe:

;5"__
3-8 mmmm-ummmwmmmm_w
efechuar o andlisis 0l informe da presunta responsabikidad adminigrativa y daf axpadionte que o integra para
efacio de pcordar respecio o sU procedencin; legajo que quedo rogesirads en ol Stsema Imegral de
Reaponsitiidades. bajo 8 nimers i
CONSIDERANDO
| Esta muionidad es competente para acordar |3 edmisdn del prasante informe de presunis responsabilidad
admmnistrativa, de conformidad con o establecido por ios enicudos 108 y 109 fraccian (1l de |8 Constilucion Palities
de jas Estados Unidos Mexicanos. 194 raceitn |y Il de & Ley de Responsabilidades Adminisirativas del Esiads
de México y Municiplos, la Odogésima s28:0n ordinana de cabiddo de fecha veinliuno de septismive del afio dos
Ml decsizis y of nombramients respactiva de facha veinticustro de junio del afic dos mi veintiung, facufta gt
SusCIno com Aadaitad Substanciador para iniciar, Subslanciar y resolver los procedmeemas de respondakilidad
adminisiraiiva en los birminos previstos en a Ley de Responsabidades Administrativas dal Eslado de México y
Municipios. asi cOmo pam, Bn s Casa, it 5 Tribunal competente los aulos shginales def expedants, cusndo
f& falla desrita an el Informe de Presuna Responsatildad Adminerative seg ge a3 considerades como gravas -

, By e expandinnie destacan

. Con relscidn @ los hechos que $8 imputan al i,
elnmentes da comiccion (e 8a citan a conlineacibn. -
| - La documental consislents an: i .
2 - La documentsl consisients an
3 La documental consistenin en:
fil Del andksis & axpedients de rmierancia, en términes de o dispuesto por los aticudos
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HWMWHDMWMHWMHHNdNG} . B 81 ackar
Coma senidor putico ded Ayuntamiento de Jocotifidn, Méxica, puos presuniamonts 54 apenia de [a egskdad oue
debs provalacer an &l ajercicio de la uncién piblica. af incumpl o dispussto &n
mﬂmmmdeﬂMhﬁhrhnw,mmhm -

"CAPITULO PRIMERO DE LAS FALTAS ADMIMISTRATIVAS
NO'GRAVES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 50. incurre en fafa adminstrativa no grave, =l senidor pubiico gue con sus actos u omisiones, Ncumpls
o ransgreda las obigaciones siguantas
L Cumplir con |as funciones, stribucionas y comisiones encomendadas, obsarvands e % desempeiio Hsciping y
respsio, tario a los demds dendidores publeos, a los particulanes ton las gue Begare a Watar, sn los 1erminos que
56 establercan on al codigo de &lias a gue 58 relere esla Loy
i, Donwncai o ACIOS U OMISINNES quE oN SiBTIcio te tus funciones legane a sdverr, que pusdan consiur B
adminoiaivas &n kemnos del anticulo 55 de la pesents Ley
IBL Adendier las insiruccionss do sus superiones, slampre que &4kss sean acordes oo las disposasanes relaconadas
con & smraicio pabticn,
En caso de recibir instruccién & encomienda confrara & dichas disposiciones, deberd denunciar esla AN Stancia
en tarminos def articulo 95 da 3 preserts Loy
V. Presenlar en fliempo y forma |8 declaracion de siluacién gatrimonial y 1s de intereses oua. en S CAED, CoNailee
se& aciualice. an s iéminos estabiecidos por esta Loy,
V. Rendir cimntas sobre el ejercicio de |ss unciones, 6 emminds de las normas Bplicatios,
V1. Cotabiowas e los procedimienits pdicisles y administrativos en los quE 3049 pare.
Wil m.mmumum&m,mmnmhwﬂ
’mmmdnﬁum.wuuﬁmﬁnwmﬁm:mrqﬁermEnncmmmmmbhn EEMICInS
relacionados con ésta. que of particular manifiests bajo prolesta oe decir vEndad que no desempedia ampleo, cango
o eamiscn on el senfici plbiico o, BN su caso, frier 3 pesar de desempediano, con la farmalizacidn del contrate
correspondienie no =2 sciualiza un confiicis de irdenés.
Las mandfesiaciones mepectivas debendn conatar por escrit y hacerse def conocimienio ded organo inlemo o
Covitrol, pREvio @ |a colebracion dal scio en cueslion. En caso que ef conlyalisla sea persona juridica colecliva,
dichas manfestaciones deberdn presentarse respedto fe lod sacios o accionisias e sjerzan eorrred sabra da
sociedad,
Para sfectos da 1a presente Lay, 58 entisnde que un socio o Boclonists ajerca canlral Ssbre une sociedad cusnidg
Eaan administradores o fomen pade del consejo de administrackdn, o ban comngunta o segaradamanle, dirscta o

. mariengan |8 thulordad de derechos que penmilan ajercer of volo respecto de mas el cincuenta
por clento dei capitsl, tengan poder decisorio an sus asumbloas, ssian en postiiidedes de nombear & 1a mayara
de los miemibrog de su Grpano dé adminisiracion o per cualquier olro medio tengan feculanes 9 fomar &
decisiones fundamentales de dichag personas uridicas colectvas,

VIIL Actuar y ejecutar legalments con la macima diigencia, jos planas, programas, presupuesios y demds agrmas
a fin de alcanzar las melas inslitvcionales gagun sus responsabiidades, confore @ ung cultwra de servicio
wreniada al koo de esuliasa

DL Ragistmr m,mymhmmnuimN:mmﬁuﬂlum,mu
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CINTERISN, COnBEe bajo su cuidada y responsabiidad o & in cuad tengs Boceso, impidiendo o evitando sl
dinndgaciin, susiracciin, desteccion, coutsmiento o inublizscn ndebidas da Arjudiiss

X. Observar buans conducia en su emples, carge o comisdn tratanda con reapeta, diligencia, mparcialidad ¥
redlitud 4 las personas y sanvidores peblicos £on |68 que tenga relaciin con molive de dste

XL Obtsarvar on traio respelunto con sus sibalemes. /
Xl Supervisar que los Sanddores plblicos sujeios @ su dirsceion, cumplan con las dsposiciones de asts Ley
lﬂl-cmmuuﬁm:H:rnnnludninmmmmwdum“mmmminhnmm B8
cargo, en los iEmines que astablezcan las disposiciones legales o adminisirethves que 3l efects aa safalon.

XV, Proporcionsr. an & caso an tiempo ¥ forma anie B3 dependencias compelantes. la documentacitn 'I
compichatonia de la apbcacitn de mcursos scondmicos fedaradas, estatales o municipales, asignados 8 irEvas de |
fos programas rspactivos \
H.thw,mmannmmmmmu 5\_/‘
wmmmwmmwwumumwmm :
BOOMGTNCSS 0 Nagooiss
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¥VI. Cumglir con les disposicionas en maters o8 Gobiemo Digral que impongan & Lay de i moleds, sy
mglamento y demds disposiciones apicablas.

EWVIL. Liilizar fes medidas de seguridad informatica y profoccidn de dotos @ informacién personal recormandade paf
s estancias

XVHL Cumplir oporiunamanta con lag laudos que dicts & Tribunal Estatsl de Concliacion ¥ fritstraje o cugqsiior de
Iz Salas Aimiliares del mismo, @s| mnmdMHummﬂmmvmpmmamim
daracho o parvidor pliblicn, ¢

MIX. Las dernis que le Impangan las leyes, reglamentos o disposicionas adminisiralivas spicatiles
Aaticulo 51. Tarmbién sp considerars fals anminestrativa no grave, los dafios y perjuicios que, de mansm culposa
@ negligents ¥ Sin Con Bn alguna de as fallas sdministrativas graves sefiatadas en &l Capitulo sigufenis, carse
un servidor publico a ka Hacienda Publica o al patrimanie de un et pabilics - men
Los anes piblicos o los particulares que, #n drminos e este articulo, hayan recibito recursos pisbiicos sin tener
derecho & s mismos. deberdn renbegrar los mismos a fa Hacssnds Piblica Estatal o Municips o al patrimonio del
mpwmnlb:lmhunmpﬂannnnwuraﬂﬂum,mmnmumﬁdaI.amhﬂm:iﬁnmamn:ﬁnn’ru por pais
ded Organo Superior de Fiscalzacién o o la sutoridal resohators, —
Enmuﬁumruﬁ:rdmmmn-ﬂ-mmmmuuandpimammu.tﬂmmmnm-rm J
crédilos fiscales, por o que a Secretyria de Finanzes del Gobierne del Estado de Maxico debacd ajecutar & cobrg
nnmmmmhh:mﬁ“mmm. -

La aunndad resolutova podra abstenerse da imponar &2 sanaiin e coarasponds conforme al arliculs 79 de a=ts
Ley cuando el dafio o perjuicio a la Haclenda Publica Estatal 0 Munitipal 0 al patrimonio de los nles plblicos e
Hﬂih“ﬂmulmmrﬁu‘lIauﬂdadﬂimiday'ﬂnﬁn:hvuwm: haya sido resarcidn o

recupersdo
V.- BN efecio. fos elemenios probaionos que obvan en ol semedo ponen de relove gQue ef O
.nmhahmhn-'Ihmﬂﬁﬁmmrmmlrmmmammmmummmudem
Precepios Bgales ciados, al no haberss -
'ul'l.Lu-ga,a-awmdmlnmmﬂlmwnmmpmma:mmmlmaahuﬂ
de In sudiercia 8 que se refiere of aticuio 194 fraccidn I de ka Loy de Responssbilidades Adminisirativas
Estado de Méxxco y Municipios y en consacuancia olless 2 las demas parfes, autondsd investigadora, denungi
Ei es ideniWicable y cuiquiar obm 18, para que marnifiestan par as&mo o verbalmends @ mas tendar e
mui:iql,buqq.nnml:lﬂ'n:mmwnmydmmmmh:mumﬁ-m;mmlu_
Pod lo antensrmente expussio v fundado, se:

ACUERDA

PRIMERO. En asta fecha y con furdamenta an los arficules 118 y 184 Traccidn | de fa Lay de Ruspm'ﬁ.ﬁ}lﬂdninx
Adminisirativas del Esiado de Médoo y Municicios s admite el informe de presunta rezponsabEdad adminisiesiee
Cancamiente al expediants ...y e lierke como domiciis para ofr y recibic roificacones de
Ppane de la auloridad investigadors el seflalads &n su escrito ¥ por suiorzados 2 |08 funcionanos menticnados an
i MISTO PAFE iMponorsd oo los auios detorminadas = el msma;

L]

SEGUNDD: Emplicess = C. - Para Que comparezca con documento de
mmwmmmmmmmwmmﬂnhmﬂnhhmﬂ
inicial, misma que se Bevard a cabo a as haras, def dia tle dos md veintiuno y

hagassfe saber que 1endrd derscha & no declarar contra de & mismo nl & declararse culpable: de defenderse
personaimente o ser asistido por un defensor perto on ks matens y Que, oo nO Coniar con un defEnser ie

nombraco un defensor de oflcés. -
TERCERD. Nolffiquese a las demds paries dei presenle pocedimiens do responsabilided adminfsratva ol
presents acuardo pars las efecios sefialados en of Congiderando Vi, hasisndoles sabar que pars el cass de na
haiceito las posteriones nolifcacionss inciues |as b cardcier pereonal 59 Bevaran a cabo por ESlanns, — e
CUARTO. Erfréguass en & acto de emplazamiento al C.

ASl LD ACORDG EL LIC L lu-l-.ull'ﬂlilﬂil.ﬂ auﬁsrmmmna ADSCRITA A LA
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, MEXICO, EL DIA ___, DEL MES DE , DEL ARG \_/l
i3S ML 5

AUTCRIDAD SUBSTANCIADGRA

ADSCRITA A LA CONTRALOREA INTERNA
MUNICIFAL DE JOCOTITLAN
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fFiZizaonge)  Constituyentes Mo ), locotilan,
locotithnoobmx  jocotttlan 2022 202 4égmail.com Estacio e Moo . C 1 5700




JOCOTITLAN

ATLR | EANERTT) 20 F 004

Formato: AS-FO3
CEDULA DE EMPLAZAMIENTO PRESUNTO RESPONSABLE
Expedianta:

Oficie:
Jocolifidn, Mexico, del afin dos mil

ASUNTO: Emplazaminmio & la Ausdancia Inicial
c.
FPRESENTE.
E presenls emplazamienio s& emils con fmdamendo an lo dispussto por log aniculos 14, 18, 108 v 109 fraccidn
W, de la Constiucion Politica de ks Estados Unidos Mexicancs; 130 de la Canstituoisn Polifica dol Estado Libre y
Saberano da Maxico; 3 fraccidn i, 10, 116, 194 fraccionas [ v 11| da 3 Ley de Responsabildades Adminsirativas
0si Esfado da Mexico y Municipios y aferfo s b Sspuesto e ol acuerde dislado por @8tE Teudaridad en
techy e afia dos-mil anﬂmuﬂmudmnulrmna.umm:uu-dquuumem:nmp -
personaimante 4 la celebracidn de 13 audlencla a que se refiere en of artlculn 154 de s Ley ge Responsabiidades
Administraiivas del Estado da Méxiso y Municipios, amie ai Thular de (n Auoridad Subslanciadora del Argano
Interng de Control del Municipio de Jocotittsn, Mésico, para levar s cabe ks ifiliganciss correspondiantes an
presente asunte. siendo & licenciage en derecho . diigencia gus tendri varificaliva. @ las
el ez & igs oficinas que ooupa al 0 Intame de Contral en Pedro Laguna sin Numers Cantro
Jocotitian, Mésdcn "Oficinas Admnisirativas’, con ef chijeto de que comparezca personalmanie 3 b celsbracién da
la audiencis inical y exponga io que a su deracho convenga en lomo & ks hechos Oue 38 18 hacen saber an al
Propio libelo dedvada dol Cficia numeso: dirigite al Contralor (@) Murscipal de Jooodillan
México, signado por ed ¥ que son objeto de presunta responsabilidad administrative danda ongen al
oxpedients de presurta responsabilidad adminisirativa que af rubre se sefizia mofhvo del infome de presunta
responsabiidad, vincuiado con el aficia ndmam recibido por & suscrito por lo eisil s& dictt of acoerdo de
admizian ds dicho mfame -— L
Debido a lo anderior, se hace de su canosimiento qua e la autiencia nickal debacd rendir sy dacaracian parsscrin
& verbalmente, ¥ offecer las prusbas que eslime necesarias pars su defenss, ER caso da iraarse de pruehas

qua o fenga @ su cuidado Para que, en S 0as0, i ean requenides en los t&rminos previsios da @ freccits W dal
aticuio 154 de ia Loy de Responsabilidades Adminisiralivas del Extado de Mésxaoo ¥ Municpios, ——

Igusiments y con fundamenio del aniculo 133 ge [a ley 60 comente, 58 le hace seber ol derecho gue flans de no
daclarar comira de si mismo ni & declararse culpabie! de defanderse perssnalments o ser asistida Lo WA delensor
panic & fa malena y que, g2 no contar con un defensor, le serd nomibrade un defensor de oficio:
Adiconaimente. en térmnos de lo dispuests en o adiculo 124, Traccidn 111, in fre, de s Ley Gengral da
Responsablidades Adrmistratives, 86 le conmina & seflaler un domicilio para practicar cualguier notificacian
MWmhMymmmammmﬁrw
adirmani st i) &
Enﬁadenﬂhnmm}mhdmsmmmﬂmmmhm.MHMﬂum
ENCINAIEN copia cerfificada ded Infarme de Presinta Responsabiiidad Admirisirativa ¥ del peuerdo por &l que o
admile. de les constancias del Expedmrte de pesurts Responsabiided Administraiiva imtagrado &n &
imvestgaciin, asi como de las demds constancias y pruebes que hayan aporado u odeckds |3 Sulbrided
inrveshigadomn pard susientor sl Informe de Presuma Responsabildad Adminigieativa

ATENTAMENTE
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

Contraloria Municipal @ "B wiciino
Sl
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Formato: AS-FO4
ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA DE GARANTIA DE AUDIENCIA

EXPEHENTE:

Municipio da Jocotitidn, Eslado de México. siendo 1as del dia | o= das mil ¥
FEuRos an las oficinas que ocups |a Condralonia Inferna Municipad, ubicadas en Galla Padro Laguna S/N,
Colonia Cenfro, Jocoitidn, Estado de México! ante ln presencis de i LECENCIADS, )
Autondad Bubstanciadora del Organo de Gantred Inferno del Municipio de Jocoliin, Estado de Méxioo guitn
aciua conforme & b establecido por los arficulos 14, 18 108 v 109 fraccién 11, de e Constitucian Potilica e
los Estados Unidos Mexicancs, ol artlews 3 fraccion 1L 10 ¥ 194 fracciones V y VI de la Ley de
Responsabilidedes Administrativas del Estado de México y Municipios, ssislida dal © <
comparecen el LICENCIADO Bn Su cardcier da Autandad investigadora quien sa identifica
on su nombramienio onginal sxpedido por & Secretaria dal Ayuramismio en facha __ da el i
20__ ¥ credencial para votar con foloorafia con nimaro de fallo ,dando cuenia de ks moompareceancia
FRsUnic responsable ; dal misma modo. ge da cusnts g8l oficio da facha | i
de de | | dos mil d . Buserito por el Ciudadano Direcior de

oel Ayuntarmiento de Jocolitlan, Estado de México, mediane & cual informa esta autoridsd &l

oo qus el Cludadana  Fazon por ia cual y con fundamesic en lo dspuesis por el paraio
segundd de la fraccidn 1N del arficulo 194 de la Ley de Responsabilidades Admiristralives del Estado de
México y Municipios ésta Autoridad - : ACUERDA

FRIMERD:
SEGUNDO: Cor fundamento en lo dispuesio por el articulo 194 fracoen 1N pasrafo segundo, sa bene pof
justificada la incomparecencia dal presunto responsable
8 esin avdencia; en tal razon sa difiere la presente audiancia fijando como fecha para (s cominuacion da e
mizmaeidis () de ge () dosmil en purto dalez {__) ___ horas en las
1 U ooupa esla Confraloria Municipal
TERCERC: Con fundamento en |0 dispuesio por & adficulo 175 de la Ley de responsabilidsces
Administrativas del Estado de México y Municipioa, en aste aclo queda debidamente nofificads la Auloridad
Invesligadora do la presents determinacion hacdndosales saher que deberén comparecar af desahogo de
In continuschin da 18 Audiancia infolal

CUARTO: Nofifiqguese de manera personal al peeaunta rasponsable de la presente delorminacdn y citese
para gue asisla a la conbruacion de e Audiencia rciad con &l aparcibimients 3¢ que pera & caso de mo

hacerlo sa lendrd por satisfecho su derschn

QUINTO: Can fundamenio n |o dispuesto por la fraccion VI del articulo 154 de i Ley de Responzabibdades

Admnissativas del Estado de Méxioo y Municiplos se daclars Suspandis s Audionca inicia! sienda las
horas del dia de su inicia, firmando de conformidad &l mangan y af calos kos que an eia comparecen

g
f

LICENCIADA LICERCIADD
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA AUTORIDAD INVESTHZADORA
o=

TESTIGO DE ASISTENCIA

A ./'J"‘ PUEBLD

' F i H r
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Formato: AS-FO5

ACUERDO DE ADMISION ¥ DESAHOGD DE PRUEBAS SUPERVENIENTES Mo grave).

Municipio de Jocoliflan, Estade de Meéwxico, & loa __ dias del mes de —__delafe dosmi _
Visio el conlenido del escrito de fecha de __ de dos mil ]
recibido en ia Oficialia de Partes del (denominacion de 15 Autoridad Substanciadora) en
., &l dia de del afo en curso,
suscrito por &l G » Presunto responsable en el expedients
. mediante el cual ofrece prueba superveniente consistenta an-
“Describir prueba supervenients”
Atento 3 lo antarior y con fundamento an o dispuesto por los articulos 14, 15, 108 y 10H
fraccidn 1l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 37 fraccian X\l
44. de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, (En su caso, 62 fraccidn | de
Ia Ley Federal de las Entidades Paraestatajes ¥ 34 de su Reglamento, en correlacidn
con o numeral de la "Relacién de Entidades Parasstatales de la Administracién
Pdblica Federal”, publicada en = Diario Oficial de la Federacion el
). 1, & fracciones | y I, 10, 138, 137, 208 fraccion VI, y demds
relativos y aplicables de la Lay General de Respomsabilidades Administrativas; v 3 apartado
C y 99 fraccidn |, numerales 1, 4 y 16, dal Reglamento intertor de la Secretaria de la Funcisn
Pdblica, (fundamento de la entidad o dependencia), sa: : -

. ACUERDA i

PRIMERO. - Téngase por recibido el eserito de fecha de de dos mil
suscrito por el C. » ¥ Agreguese a los autos del presente

expediente para los efecios legales a que haya lugar,

SEGUNDO. - Respecta a la admision qua solicita &l C. . respecto

4 la prueba superveniente que ofrece. consistents an {describir la prueba superveniente),

teniendo conocimiento de dicho hecho af de de dos ;

Alento a lo anterior, es conviena destacar que para que se configure e supuesto y p
dicha admision de pruebas, es necesario satisfacer los requisitos previsio en el anticulo 138
de la Ley General de Responsabilidades Administralivas, en su parte conducente, refiers —

=

Articuio 136. Las pruebas deberdn ofrecarse en o5 plazos sefialados en esta Ley. Las (o110
s&aﬁma&nfuaadee!mmsm[nadﬂﬂﬁa:uﬂmmmmpmbn I

amamﬁmamrmmmﬂasmmhqmmm:mpmmm
vencimienio del plazo para ofrecer pruebas’ o las qgue se hayan producido an
sigmpre que ol que /as ofrezca mlﬂﬂf!ﬂﬂbqj'npmraﬂhdndwirvwdadmnn tuvo fa
posibilidad de conocer su existencia. . -
De la anterior ranscripcion resulta notario que &l presupuesto establecido en el referido
articulo para la admision de las pruebas supervenientes en sl procedimiento gue nos ocupa
85 — - - —

anfr < iim L PUEBLD
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a) Que lales probanzas se hayan producido con posterioridad al vencimienta del plazro
para ofrecer pruebas i ;
En relacion a dicho requisito, éste se encuentra satisfecho en virlud de que, en audiencs
inicial celebrada & de del afo a cargo dal C.
+ 2on fundamento en lo dispuesio en la fraccion V, del arliculo 208 de 13
Ley General de Responsabilidades Adminfstrativas. ofrecié las pruebas gue estimo necesarias
para su defensa, porlo que tomando en consideracion que tal como s adviarte de {describir
la prueba supervenients), surgieron a paric del del afio en curso, esto es, despuds
de la celebracion de la audiencia iniclal, por 16 cual la incoads se encontraba materalments
imposibiitada para exhibir dicha documentacion en ks audiencia inicial, dado que la misma es
de fecha posterior. —

En este sentido, de la anterior franscripcidn results notorio que af presupuesto establecido en
el referido arficulo para la admision de fas pruebss Supervenientes en el procedimiants que
oS otupa es que, tal probanza fuera de fecha posterior después del plazo legal en que deben
aporlarse. ———

b} Que se hayan producido antes, siempre que el gue las ofrerca manifiests bajo
protesta de decir verdad que no tuvo la posibilidad de conocer sy existencia

En refacitn a dicho requisito, éste se encuentra safisfecho en virtud de qua, an audencia
inicial celebrada e de def aflo a cargo del C.
, CON fundamenio an o dispuesto en la fraccion V, del ariculo 208 de
la Ley General de Responsabillades Administrativas, ofrecit las prushas gue esliima
necesarias pars su defensa, por lo que tomando en consideracion que &l oferente de la
prueba, bajo protesta de decir verdad manifestd gue no tuvo la posgibilidad de conocer su
exisiencia antes de la sudiancia inicial, por lo cual se encontraba materagiments imposibilitado e
para exhibir dicha documentacian.----— e -

(Puede actualizarse uno u otro supuesto “a” o “b")
En este sentido, de la anterior ranscripcion resulta notorio que &l presupuesto establecido an

&l referide articulo para la admisidn de fas pruebas superveniantas en ol procadimianto que

nos ocupa o= que. lal probanza fuera ofrecida bajo prolesta de decir verdad que no luve la

posiilidad de conocer su exislencia, antes de la celebracion de ia sudiencia Inicial S~
En ese sentido se iene por ofrecids (en su caso, admitirla y verificar su desahogo en
ese momento, o hay que prepararla)

TERCERO. —Notifiquese a Iravés de los estrados de este (LR, OIC), & contenida del presante -
acuerdo al oferente de la prueba, asi como a las demas partes involucradas en e expedients \%{
al rubro citado, por un témino de fres dias para que manifiesten |o gua a su derecho
convenga, de conformidad con lo establecido en el articulo 137 de la Ley General
Responsabilidades Adminisirativas, poniéndose a |3 vista ia prueba de referencia —

Asi lo acordd y firma &, res -

LICENCIADD
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUMICIPAL DE JOCOTITLAN -

Contraleria Municipal = L"/J
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ACUERDO PERIODO DE ALEGATOS (No grave)

Municipio de Jocotitlan, Estado de México, 810 dias del mes de del afio dos
mil

VISTO, &l estado procesal que guarda al expedients de procedimienta de responsabilidad
adrministrativa ndmero . ¥ toda vez que a la fecha no hay diligencias
pendienies para mejor proveer o pruehas que desahogar an &l axpediente que nos ocupa;
con fundamento en los articulos 14, 16, 108 y 108, fraccian Il de la Constitucion Politica de
kos Estados Unidos Mexicanos: 37 fraccion XVl y 44, de la Ley Organica de fa Administracion
Piiblica Federal, (En su caso, 82 fraccion | de la Ley Federal de las Entidades
Paraestalales y 34 de su Reglamento, en correlacidn con el numeral de la
“Relacitn de Entidades Paraestatales de la Administracién Piblica Federal”, publicada
eni @l Diario Oficial de la Foederacidn e ). 1. 9 fracciones | y I,
10, 208, fraccion IX y demas relativos y aplicables de la Ley Ganeral de Responsabilidades
Administrativas; y 3 apartado C y 99 fraccidn |, numerales 1. 4y 16, del Reglamento Interior
de [a Secretaria de Ia Funcién Publica, (fundamento de la entidad o dependencia), se: —

ACUERDA weas

PRIMERO.- Sa olorga al C, presunto responsable v a las
demas partes involucradas en el expediente al rubro indicado, el lemino de cinco dias habiles,
&n que 32 pondran & su disposicion los aulos del expediente de cuenta a fin de Gua, en su
caso, dentro del mismo términa formulen por escrito los alegaios que consideren pertinentes.
los cuales serdn lomados en cuenta por esta sutoridad en la emision de la resolucion que
conforme a deracho proceda; feneclendo al 1éming olorgado, se realizard el estudio del
sumano a electo de que asta resolutora dicte la resalucian comespondiente y cile a las partes
para oir la resolucion que cofresponda. :

SEGUNDO. - Nofifiquese por loa estrados de este (OIC, UR), de conformidad con los articulos
188 y 190 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Az lo aoordd y firma el:

LI,
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

Loniraloria Municipal

Fi2iaxner  Constifuyrented Mol |, Jocotitian,
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ACUERDO DE CIERRE DE INSTRUCCION

Mumicipto de Jocotiflén, Estado de México, a fos dias del mes de dal afio dos
mi

Visto el estado que guarda = Procedimiento Administrativo de determinacion de
Fesponsabilidades nameno . Inkciando con molivo de las presuntas Iregularidades
administrativas atribuedas al . . quien en el tiempo de los hechos se desempedd
CONMi , Bl . ¥ tode vez que no existe diligends alguna por practicar. ni prueba
pendiente de desahogar, de conformidad con o establecido en los articulos 1.14.18 de |a
Constitucion Politica de jos Estados Unidos Mexicanos: 1.9 fracciones I, X, 208 fraccidn X, 1,
Siracciin VI, 10y 194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México

------------ Unico. -Se decreta el ciemre de institucitn del presente procadimianto, a efecto

ﬂﬂuw&edﬂﬂlaré:wiuclﬁnqueendaramamrrespundaanal_lérmh'ludal A e

-------------------------------------- AS| LO ACORDO Y FIRMO EL

CONTRALOR (A) INTERMA DEL, - - -~ - -~~~ s e e co e mmmmmme oo eeme oo
LIC.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

i o WLEIL
Coniraloria Municipal P\
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3.- PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
AUTORIDAD RESOLUTORA

OBJETIVO

Emitir las resoluciones definitivas paor faltas no graves, determinando la existencia o
no de responsabifidad, asi como en su cazo, imponer la sancidn que comespanda en
t&rminos de la Ley de Responszabilidades Administrativas dal Estado de Méxica ¥
Municipios.

ALCANCE

Se aplica a toda persona que desempefe un emplen, cargo o comision, de cualquier
naturaleza en la Administracion Publica Municipal y Organismos Descentralizados. asi
como a los particulares vinculados con faltas no graves,

REFERENCIAS

« Constitucion Politica de los Estades Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto,
Articulos, 108 y 109, Diario Oficial de la Federacidn, 5 de febraro de 1917
sus reformas y adiciones,

= Conslitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titula Séptimo,
Articulo 130, Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 2023 sus reformas y

* Ley General de Responsabilidades Administrativas, Libro Primero, Titulo
primero, Capitulo |, Articule 1, 2.3 fraccién | Libro segundo Capitulo primero
Gaceta del Gobiemo, 26 de diciembre de 2022 sus reformas y adiciones.

* Ley de Responsabilidades Administrativas de! Estado de México y
Municipios. Libro Primere, Capitulo Primero, Articulo 1. 3 fraccion I, 4,8 9
fraccion V, 10 v 105, Gaceta del Goblemo, 24 de sepfiembre de 2020 sus
reformas y adiciones,

» Codigo de Procedimientos Administrativas del Estado de México Gacela d=|
Gobiemno, 5 de enero da 2021 sus reformas y adiciones.

* Las demds que les confieran las Leyes y otras disposiciones juridicas
aplicables. r

r L-:'i;,!!- PUEBLO

Loniraloria Municipal £ ncano
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RESPONSABILIDADES
La Autoridad Resolutorg

= Tendra por presentados los alegatos de las partas y valorara las prusbas que
obren en aulos, atendiendo = lag reglas y principlos establecidos en la Ly de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios y
normatividad aplicable,

= Una vez realizado el analisis de las pruebas, citara las partes a oir Ia resolucion
definitiva que comesponda, en un trmino no mayor a treinta dias habiles,
mﬁmﬂmmmmmmmmmmm resofucion

* FEjecutara de manera inmediata las sanciones por fallas administrativas no
graves, una vez que sean impusstas y conforme se disponga en la resolucien
respectiva. Asl mismo, recibir v dar trémite al recurso de revocacion el cual
sera tumado al Titular de la Contraloria Intema para su determinacion

comrespondiante.

DEFINICIONES:

Autoridad resolutora: A la unidad de responsabiiidades administrativas adscrita al
Organo Intemo de Control, traténdose de faltas administrativas no graves, En el
Wdﬂhhsmmwmgrmmimmpmmmmmmrﬂth ('
serd el Tribunal,

Denunciante: A la persona fisica o juridica colecliva, o el servidor publico, gue '
denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas
administrativas ante las autoridades investigadoras, en términos de |a Ley de
Responsabiiidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios

Expediente: A la documentacién relacionada con |a presunta responsabilidad
administrativa, integrada por las autoridades cuando tienen conocimiento de al Y
acto U omision posiblemente constitutivo de faitas administrativas A

[

Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves. asi como las'/ |
faltas cometides por particulares conforme a lo dispuests en la Ley de’ | &
Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios.

Falta administrativa no grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos
€n los terminos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estada de M

J@L ruEsio

Lomraleria Municipal &5 sncanio

Fi21zz0191  Constiuyenbes Mo, 1, Jocotithan, :
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¥ Municipios, cuya imposicion de la sancién comesponde & la Secretaria de la
Centraloria del Estado de México y a los érganos internos de control

Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los servidores piblicos
catalogadas como graves en los términcs de |z Ley de Responzabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya sancién corresponde al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o juridicas \
colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas administrativas graves, |I

establecidas en los Capitulos Tercero y Cuarto del Titulo Tercero de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios, cuya sancitn
comesponde al Tribunal de Justicia Administrativa del Estade de México.

Ley de Responsabilidades: Ley da Responsabilidades Administrativas del Estado

de México vy Municipios.

Organo interno de control: Contraloria municipad encargada de promover, evaluar y
fortalecer el buen funcionamiento del control intemo de los entes plblicos,
compelentes para aplicar [as leyes en materia de responsabilidades de los servidores

publicos
Servidores piblicos: A las personas que desempefian un empleo, cargo o comisitn
en los entes publicos, en el dmbito estatal y municipal, conforme a lo dispuesto en la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México.

INSUMOS
= Expediante tumado por la Autoridad Sustanciadora para 1a reselucién
[
RESULTADOS f} '

*» Resolucidn Administrativa. 1

POLITICAS

]
AUk, pusio
Chr S8 ENCANTOD

L
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* El procedimentc de Responsabilidad Administrativa se desarmollara
unicamente an dias habiles en un horario de 0900 5 1700 hre. En las Oficinas
de la Confraloria Municipal.

* Se tomaran como dias habiles todos los del afo, con excepcion de aquelios
dias que, por virtud de ley, algln decreto o disposicidn administrativa, se

i como inhabiles, durante los que no se practicara actuacian alguna.

DESARROLLO
No. UNIDAD
ADMINISTRATIVA/R ACTIVIDAD
| | ESPONSABLE
Concluida af padodo para formular alegatos por un término
Autoridad de cinco dias habiles comunes para las partes, se tuman
1 Sustanciadora Ios autos a la Autoridad Resolutora para que continde can
la secuela procesal correspondiente,
2 | Autoridad Una vez frascurndo el periodo de alegatos. de oficio,
Resolutora declarard cerrada la instruccion v citard a las parfes pava
oir la resolucion que comesponda, la cual debers dictarse
&N un plazo No mayor & treinta dias habdles. el cual podra
ampliarse por una sola vez por un término igual cuando la
complajidad dal asunto asi o requlera, debiendo fundar ¥
motivar las causas paras effo.
Autoridad 1, Determina: Existencia de responsahifidad
3 Resolutora administrativa.
2. Determina: Inexistencia de responsabilidad
administrativa,
3, Deterrmina: Sancion administrativa,
L Autoridad Firma la resolucidn administrativa la cual, debers
Resolutora notificarse personaimente al servidor publico o particiiar,
segin comesponda En su caso, =& notificarda o lag
denunciantes unicamente para su conocimiento, y al jefe
inmediato o al tilular de fa dependencia, municipio u
organtsmo auxiliar, para los efecios de =4 Bjecuckin, enun
término que no exceds de diez dias hibiles,
MNotificador Nolifica y obfiene los acuses de las constancias LI
5 habilitadoe de Ia acreditan la legal diligencia
Contraloria
Municipal
& Presunio Recibe la resolucion, la cual deberd de nolificarse
| Responsabile personaimente. ) ]
7 Autoridad Recibe los acuses para su integracion en el expedients
Resolulora respecivo.

Coniraloria Municipal

7121230191 Consituyontes No. 1, Jocotitisn
cotiangobmx N0 J02M4@amailcom  Estado de Mo, CP 50700
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MEDICION
Procadimeanios de Responssbdidad
Adrminisirativa gtandmos
X 100 = % Procedimisntos de Responsabilidad Admintstrativa
Atendidos
Procedmentos de Responsabilidad
Administrativa reciidos
FORMATOS
MNo.- FORMATOS CLAVE
1 | Resolucion adminisirativa del procedimiento de AR-FO1
responsabiiidad administrativa (no grave).

Contraloria Municipal

Fidizanged Lonstitdenies Mo, keotithin
focotitlan gob.ms pocotitlan 2002 303 4iqmail.oo Estado de Mésico , C P 50704,



#

JOCOTITLAN

AT RREEM IO 200 g4

! 1)
' -'?l}‘f:-rmm!" e o .-'f-w.-".:};.ﬂ.fr-m’r--.i

MODELD DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA (Mo grave)

Chadad de Mésdco, a

WISTOS, para resclver ks autos que imegian o expedienta edministmiive numero , Inslauado en

cimdra dal . - con FRegistie Federal da Conrituyentes . piar sTagularidades

presumaments cometidss durante el desempela de sus funciones como an Y —
mca - RESULTAND G

1. Con ofich numero de fecha . [denominacion de s sutoridad investigadora) de

este Organo Inteme de Conirol, remiild & esta [denominacion de la autoridad substanciadorairosohutora), 2

expocismle de cuyo contenido se adveren presumibles imeguiaridades de cardcter administrative

efecio de que companciora ants dicha tlularidad para ia celébracan de fa Audencia Ineial 3 qui haos referencs
=l articulo 208 Faccian V. da la Ley General de Responsabilidades Administrativas, pars ot dia - migma
gue le fue nolificado &l presunio responsatie 8 dia ¥ @ las pates &n & procodmieno
coma son (La autondad Investigadora, £l paicullr, sea persona MNsica o moral, sefistado eomo presunio
responsabie. Los tewenos, que 2o todok aqualos 8 quisnss pueda afectar e resolusitn que se dicte, incluido el
danunciznie), so les notifico &l dia -
d.- En cumplimiento ol derecho de audien cia consagrado sn el anliculo 14 46 |a Consllucin Poliica da ks Esistos
Unidos Mosicanas, con fecha B ias horas, o verificatha an las oficinas del ([denominacion de
la autoridad substancisdora/resolutora), |2 Audiencia nicial prevists en & arficuie 208 fracciones VW ala Wi, da
MLtermalmmenmmuumdmmmmmm.mhmu
Esend i comparecancle del C - Manifestando o que 8 su derecho conving, &n relacitn con
Ios hechos que & bo fmipitamn v 182 proebas ofrecidas: asimismo, s tercercs llamedos & procadimients
dacisrandose cerada ba sudiencis inicial, -
§.- Con focha . & srionces (denominacién de la autordad subsinncia
emilic acuerdo an &l qus ordend  preparacion y desahogo de (a5 proebas ofrecidas porel C
; ¥ I3 prueba , ofracida por-el lenoero . BN bsminos dei
anicuio 208 fraccion VN, de la Ley General de Responsabiidades Adminisiralivas -
B.- Con fecha , & ermonces {denominacidn de la autoridad resolutora). en teminos del
articulo 208 kscciones VIl y %), da s Ley General de Responsabilidsdes Administrativas, emilid acusdo an &l gue
s fuveron por desshogadas ias pruebas ofrecides par @ C o la prusba
, Direcila por &l tercem en & misEne deciars ableto ¢ perodo de alegates porun taming
de cinco dias habiles comunes para las panas durante & cual expusioron lo que 3 su derecho VNG, —— -

rfﬁmtmm-mmmmﬁmmaww.mm
, & sirscrito [denaminacién de la autoridad resolutom), decian ef cere de irstuccion del -
exprdliende nidmero ., @ Bfecio de ditar ia resolunion que en derecho cormesponda, misma que se ||

CONSIDERANDOS [
L- El {denominacién de i3 autoridad resolutora), en . B8 compedenie para conocar v resohver |
esle procedimisnto adminesirative de responsabilidades y. en su caso, Imponer las sancones discignaias |
tomespondientss, de conformidad con lo establecide por ko ariculas 1, B, 14, 18, 108 y 104 fraccion |1 de la
Constiticion Politica de jos Estados Unidos Mexksancs, 28, 37 fracciones XIi, XVill y XXIX y 44 de I& Ley Organica
de b Administraciin Publica Federal; (En su casd, B2 fraccibn | de la Ley Federal de las Entidades

atribitiles af C durante o desempeio de 8us lunciones como an ;
que podnian ser constiutvas de responaahilided sdministoafiva

- Con lacha &l suschits {danominachkin de la autoridad El.lb:lﬂ:lnﬂilﬂﬁl‘lh“ﬂl-m-l'll. dicis
Acuerio o8 Admiidn, en contre dal C registrande ol expadienis con o nimen
3.- En cumpirmanio 8l provelide feferido an &l rumearal guataniecece, &l entonces (donominacion de la autoridad
substanciadorairesolutorn), emitic &l oficio citatorio nimero _______ dirgido 3l 8

Comiraloria Municipal

Constituyentis No. 1, Jocotitin
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Parasstatales y 34 de su Reglamente, en carrelacién con ef numersl

Parsestatales de la Administracion Publica Federal”, publicada en ef

— | B Froociones | y 0l 10, T5, 76, 77, 78, 111, 202 fraccién
demids refadivos v aplicables de la Lay Ganersl de R
L mumeral 1, del Reglements Inlanor de la Secretaria de |a Funcién
e pedensia) = En eses Mrminos o contineackn, se lova a
correspondiarte, con bage en las fracciones | & I, del fransoreo articulo 76
yoldri

e
. ] ;
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eaponabilidaded Administrativas; v 3 apatado © ¥ B fraccion

& .
JOCS'I‘I‘I‘!&-

Sobierno que slempre cample 2072-

— du la "Relacién de Entidades
MMario Oficizl de la Fedoracion o

03, 205, 203, 208 fraccianes X y X, y
Pubfica; (funtamanio de la entidad o

caba la indhidualizacion de la zancion
oala Ley Germral de Responsabilidedes

B} nivel jpranuico y los antecadentes del infractor, emre
exlenomes ¥ los madios de ejecucidn. ¥ La renddencia en &l
WlIL- Las anteriones etementos valonadog de manara
equilalivos para estabiecer la sancisn que habrd de smponerse i C

elios, la anfigladed an e sendicio; Lag condicionas
incumplimiants de obligecionss.
indhasual y en su conjunts,

permitan dellmiiar lus peranens
. usen on & tempa

da s hachas e Loms
Busca de un equilibso endre |ad funsiones pro
qQui Incuimid; & fin de que dicha sanciin no resulte de

2z inugulandsdes &

i derechos €N consaciencla, pal las razones expuistas an los

quis incurio o3 violatoris & lo dispuasto an el artieuls 49 fraccion
esia inslancia aominisiretive dsterming

. I8 clsai dube ser acorde con el iIncLmpliminio
ples del cargn que dasempe

Qua 2@ aeradit, en
fabi. la responsabilided gue conllova v
Sproporciongda ni viclatona de garaniias
parrafos que anleceden, la conducia sn
de ls Ley Genaral ge Responsablidades

que g2 le deberd sancionar imponiéndole & sancen
di la Ley an cha, conaistente an: , MismMaA Qua dabard aar
eoudais en lemminos de o i mﬂlrlfutl-ﬂﬂﬂhu:m.ﬂ.dﬂﬂmmaﬂulegilm:lﬂ:imn‘ﬁnml
& MMWMMIMMEMMNmmﬂmh?ﬁdiuu{rdelamm.ﬂum
Qus fian quedado precisados on o considerando antenor ¥ que 8 inserbirs &n el sislama nacional do Sarvidones
Priblicos ¥ particulanes sancionados da ia Flalafma digital necional, para los 8fectos precisados en ef artculs 77
del citado cuerpo nommabivo. Para |0 cual deberd hacerss del conogimiento ia
inmediato o M titukar de I8 depandencia o entidad, parm que on Eminos ded aticulo 208 fraccicn X1 de la Lay
Seneral do Responsatsidades Adminialrathas, ejecule la sancdn adminisisdna impuesis 5l C

Por lo anfeniorments expuesto y fundads e de resolvarse y s

previsia en &l aficuio 75 fracsidn

s &n fdrmines del iiiculo 208 freccidn

TERCERQ. - Noificusa (8 presente resnducian aiC.
e la Loy General de Responzabilidades Adminisiratives
CUARTO. - Romitase un tnts da la presene esalucion al
para.la sjecucidn de k3 sancién impussta al C,
Gensral de Responsabiidades Adminstaivas

e inmpdiato o al futar da Hﬂapaﬂ-.‘anma.n anili
. &0 Wirminos ded aricuio 208 fraccion X1 de la Ley
¥ una vez sphicads la eancidn, proporcions las constancias d=

BECUGHN COMESponieniBs. —
QUINTO. - Nolifiquess ol sanilido e (3 presante resotucian al (densminacion de la mAoridad investigadora) dal
Organo Inlemo de Cordral o0 . pard o conocimiento,

ﬂm-ﬂugimmmﬂm:umuu&mﬁ&mypﬂwlqmmmuulaan_‘ur-m
digital nacional, ks sancidn administrative Impuesta al . earia i dispans &l ariicuio 27, de
Iz Lay General do Resporsabilidades Admanisirativas. .
m-rhdnhm_fpmmmsﬂﬂdw“ﬁmuﬂmmmmwm
anmﬂlm:#mulmu-nﬂnﬁmmlmmmm

AS| LD ACORDO ¥ FIRMA EL
(NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA DE LA AUTORIDAD RESOLUTORA)
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4.- PROCEDIMIENTO PARA LAS DECLARACIONES DE SITUACION
PATRIMONIAL Y DE INTERESES EN CUALQUIERA DE SUS MODALIDADES:
INICIAL, POR MODIFICACION ¥ POR CONCLUSION

—

OBJETIVO

Mantener aclualizado el Sistema BackOffice Declaranet de sujetos obligados a
presentar la declaracion patnmenial, de intereses v de presentacion de la constancia
de dedaracidn fiscal del Ayuntamiento, sus Dependencias y Organismos
Descentralizados, Onganismos desconcentrados v Auténomoa.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores plblicos adscritos a la administracian del Ayuntamiento,
sus Dependencias y Organismos Descentralizados, Organismos Desconcentrados ¥
Organo Autdnomo

REFERENCIAS

. Daamardcmnquuuaaﬁaiaalmummafﬂdatarﬁmbmﬂﬂmahmmt.
a.v.lmahMmlﬁﬁaﬂiﬁnﬂmda!animma',ymimhsazyiﬂde
la Ley de Responsabiidades Administrativas del Estado de México ¥
municipios, estdn obligados a presentar las declaraciones de situacion
painmonial y de intereses, bajo protesta de decir verdad y ante las secretarias
o sy respectivo Organo Intemo de Control:

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y MurdnipjtK

y &l "Acuerdo por el que se modifican los Anexos Primer y Segundo del Acuerdo® <
por el que el Comité Coordinar del Sisterna Nacicnal Anticorrupcion amite &l
formato de declaraciones de situacion patrimonial y de interés; y expide las
normas e instructive para su llenado y presentacitn”, publicado sl 23 de o

septiembre de 2019, en el Diario Oficial de la Federacion. [T

RESPONSABILIDADES

La Contraloria Municipal es la encargada de la actualizacion ded padrin de sujetos |
nﬂﬂﬁmammﬁrmmmmmm,ﬂmmﬁﬁrdemmmm .3
constancia de declaracion fiscal (Anualidad), en el Sistema Backofice Declaranst,
habilitado por la Secretaria de la Contraloria en &l mes de febrer.

Contraloria Municipal

Finamngy  Conshluyentes Mo, locotitlin,
jocolitangobumx  jocotithn2022 202 4igmailcom Estado e México, CP SO700,
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Contralora (o} Municipal

* Deberd soliciter mediante oficio a s Tesoreria yio Unidad de
Administracion del Ayuntamiento, sus Dependencias y Organismos
Descentralizados, el padnon de servidores publicos adscritos a estas, los
datos correspondientes al total de sus ingresos netos, mensuales v
anuales, asi como su cargo, drea de adscripcitn y fecha de inicio en el
sefvicio publico, la entrega es en medio magnetico & impreso.

Tesoreria Municipal yfio Unidad de Administracion del Ayuntamiento, sus
Dependencias y Organismos Descentralizados:

* Debera enviar el padron actualizado por medio magnetico & impreso,
El personal del Area de Control patrimonial de la Gontraloria Municipal
=+ Recibe y revisa ef padron de servidoras publicos,

Ingresa con usuario y contrasena (asignado previamente) del Sistema
BackOffice Declaranet, para iniciar la captura de los datos. verificando
que todo al personal se encuentre en el Sisiema

» Envia loz movimientos actualizados y verificados de los servidores
pdblicos.

= Da seguimiento en & Sisterma BackOffice Dedlaranet de Iz presentacion
de la declaracién de cada une da los servidares plblicos.

El titular de la Contraloria Municipal es el responzable de girar el oficio de
requenmiento a servidor pablico para que presente su dedaracion patrimonial v de
intereses inicial sea por alta o reingreso al servicio piblico, conclusion del encango s,
por modificacion patrimeonial en el mes de mayo en el sistema Declaranet ..\

El titwlar de la Contraloria Municipal es el responsable de realizar uns verificacion .
aleatona de las declaraciones patrimoniales que obren en s sisterna de evolucion  ———
patrimonial, de declaracion de inlereses y constancia de presentacadn de declaracion

fiscal, asi como de la evolucidn del patrimonio de los servidores publicos. De no exdstir |" A

Padron: El registro total de servidores piblicos adscritos a las diferentes r
dependencias y/o dreas administrativas, '

SR Y e AL 2IL PuEBLD
toniraloria Municipal & G eniamo

Finzmmiey  Constifuyentes Mol Isootithin
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Sistema Back office: Sistema implementado por la Secretaria de Ia Contraloria dal
Gobierno del Estado de México, donde se registra a Jos zervidores publicos obligados
a presentar la declaracion patrimaonial, inicial, por conclusion o modificacitn

Sujetos obligados: Todos los servidores publicos municipales, en los téminos
previstos en la presenta Ley de Responsabilidades Adminisirativas del Estado de
Meéxico y Municipios obligados a presentar declaracien patrimaonial y de intereses
inicial, por conclusion o madificacion.

INSUMOS

+ Oficio de requerimiento para Integrar, aclualizar y validar en el Sistema Back
Office Declaranet, &l Padrén de Servidores Publicos obligados a présentar
Declaracion de Modificacién Patrimanial, v de Intereses.

« Oficio de requerimiento a servidor plblico para gue presente su declaracidn
patnmonial y de intereses inicial sea por glita o reingreso al servicio plblico,
conclusién del encargo o por modificacidn patrimonial en el mes de mayo.

RESULTADOS

* Achualizacion de padrdn de sujetos obligados a presentar declaraci
patrimonial, de intereses y de presentacién de la constancia de declaracian
fiscal (Anualidad).

» Certificacion en caso de no existir ninguna anomalia o inconsistencia posteriorn .
8 realizar una verficacion aleatoria de las dedaraciones patrimoniales L "-_|
obren en el sistema de evolucién patrimonial, de declaracion de intereses Yo A
constancia de presentacion de declaracion fiscal, asi como de |a evalucian def_/
patrimonio de los servidores plblicos o

POLITICAS A

*» La actualizacién del padron se realiza tnicamente en el mes de febrero, ode |-
acuerdo a las disposiciones de la Secretaria de la Contraloria del Gobiemo del
Estado de México. = 2

* Aplica para todos Ios servidores publicos sujetos a presentara la Declaracion l". :
patnmonial, de intereses y de presentacin de la constancia de declaracion \
fiscal (Anualidad) _—

» La declaracidn de situacién patrimanial debers presentarse en los siguientes
plazos,

Contraloria Manicipal

Fizizangny  Comifuyentes No. |, loootithn
pecotitlan.gobony pocotitlan202 2 2024@gmail.oom Estado de Médco , LR 50700,
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* Declaracion inicial, dentro de los sesenta dias naturales sigulentes a
la toma de posesion con motivo del:
a. |ngreso al servicio plblico por primera vez.
b. Reingrezo al servicio publico después de sesenta dias
naturales de |a conciusion de su itimo encargo
= Declaracion de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de L
catla afo.
* Declaracién de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a & conclusion.
* En el caso de cambio de dependencis o enta publico en al mismo
arden de gobiarmo, Unicamente se dard aviso de dicha situacidn Y no
serd necesario presentar la declaracion de conclusitn

DESARROLLO
CION
Actualizacion dei Sistema Back Office (en el mes de febrero)
No, UNIDAD
ADMINIS TRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD

Envia oficio de requerimiento para Integrar, actualizar y

" Secretaria de la Coniraloria del | validar en ef Sisterna Back Office Declarangl, &l Padron
Gobiemo del Estado de México de Servidores Publicos obligados s presantar

Declaracion de Modificacion Patrimonial, y de Intereses.

2 | Contraloria Municipal Recibe oficio de requerimiento para Integrar, actualizar
_ ¥ vakdar en o Sistema Back Office Declaranet.

Solicitar mediante oficio a la Tesoreria ywio Unidad de |

Administracidn del Ayuntamiento, sus Dependencias

Organismos Descentralizados, el padon de senvido

il piblicos adscritos a estas, con  los

3 | Centraloria Municipal comespondientes al lotal de sus ingresos nétos,

mensudles y anuales, asi como su cargo, drea de

adscrpeion y fecha de inicio en el senvicio pablice, |3

- enlrega es en medio magnético e impreso.
Tesoreria Municipal yio Unidad de

4 |Administracion del Ayuntamiento, | Debera enviar & padran  acluskzado por medio
sus Dependencias y Organizsmos | magnético, correspondients al afio fiscal de que se lrale,
Descentraizados

5 ’ﬁ-masl d&l .Gm“'“-.ml.-ldﬁ'h Recibe y revisa el padron de senddores pablicos.

———

Contraloria Manicipal
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Area de Control patrimonial de la

Ingresa CON  usuano ¥ contrasena (asignado
previament#) del Sistema BackOffice Declaranat, para
iniciar la captura de los dalos

En of apariado de Anvalidad, se revisan los dalos
precargados de los servidores publicos que integran al
padron, se revizan de manera individual & hay cambio
en el cargo las percepciones mensuales y anuales
deben ser aclualizadas de acuerdo con o enviado por
las tesorerias de las diferenies depandencias y
GIgEnismos y si ya no labora se elimina el registro v una
vez cotejada ia informacion se envia el padrén.

servidores publicos  como sujetos obligados.

Dar seguimiento en el Sistema Back Office Declarans! de
la preseniacidn de la declaracion de cada uno de

Sl trangcurrido ef plazo del primero o frelnta y uno de
mayd, no se hubjese presentado la  declaracidn
correspondiente, sin causa justificada, mediante escrilo
avisard a la auloridad investigadora para que realice la
Investigacion correspondiente.

Iniciara Inmediatamente |a investigacidn por presunta
responsabilidad por la comision de las  fallas
adminisirativas corespondientes y se requesird por
escrito 8l sujeto obligade e cumplimiento de su
declaracion patrimonial y de nfereses por anualidad.

| '8 Contraloria Municipal

En caso de que la omisidn en fa declaracion continge por
un periodo de treinta dias nalurales siguientas a la fe

&M qua hubiere notificado el requerimiento al declarant
Informarad mediante escrito de tal situacian al Titular

Contralona Municipal

+ | Area de Control patrimonial de |a
Contraloria Municipal

x Area de Conirol patrimanial de |a
Contraloria Municipal

g |Area de Control patnmonial de Ia
Coniraloria Municipal

10 | Autoridad Investigadora

11 | Autondad Invesligadors

12 | Tilular de la Contralorfa Municipal

Declarara que el nombramiento o contrato ha quedado
sin efectos. debiendo notificar lo anterior al fitular ded
enle publico comespondiente para separar de inmediato
del cargo &l servidor publico.

|ocotithan.gobumx

Coniraleria Municipal
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DESARROLLO :
DEC ION IN
UNIDAD
NO. | ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD
Envia oficioc con los movimentos de alla de
servidores publicos, pafa ser ingresados al Sislema
. . . Back Office Dedaranet. Con fodos Jos dafos
Yodoree Ml WONUERIUE 08 | cition: (aits: . ISSEMYM, INE, No. de
Administracion del Ayuntamienio,
i i encias y Organi empleado, nombre completo, CURP., BFC con
D:F"Enh”‘d | dpuai homao clave, srea de adschpcion, puesto, fecha de ‘
ingreso, sueldo bruto mensual, sueldo neto mensual
cofrea electrdnico personal vy nimern de teléfono
personal)
Area de Control patrimonial de la . ;
2 Confraloria Municipal .Hmha V¥ revisa los movimientos. |
? Ingresa com ususric y contrasefia  (asignado
3 "mﬂd’z Elanm.l palrlﬂm” - "H: oem previamente) del Sistema BackOffice Declaranet
para iniciar |a captura de los dalos
4 Area de Control patrimonial de la | En el apartado de Registro de servidores piablicos,
Conlbratoria Municipal agrega al nuevo servidor publico.
. Si se encuentra registrado con antenoridad, e
5 hﬂﬂ; ml : EI pﬂ:r:;"'j 9el8 | aiiema e un mensaje donde informa que el
P registro ya se realizd, -
En el apartado de Movimientos de sujetos obligados
; . inicial, conclusion y anualidad, se Ingress para
[ - WI ; :Ep;tmgn;;l da la | agreqgar & movimienlo para presentar la declaracion
it | nicial y se registran los datos parsonales de los
servidores publicos.
” Se busca en & apartado de pendientes pOd BF1AEET,
T Area de ’;“'f;"'iﬂ!’;"""“.'“: date da clic en enviar movimienio para que qued
Contra nicip registrado en ol sistlema. i
. En el apaitado de Registro de Servidores Publicos,
8 Area de Conlrol patrimonial de la | se busca al servidor publico y se da clic en enviar
Contradoria Municipal camen, para que sea anvieda la informaciin de
Lsuano y contrasefia al cormeo personal,
. . Medianle oficio yio via lelefdnica se inmorma @
g | Amea d;ﬁml I mp;t::."".”“r dela | arvidor publico de la obligatoriedad de presentar Ia
i declaracion an iempo y forma. - 7
n ; i Dar seguimiento en el Sisterna BackOMce Declaraned
10 ‘ﬁ"‘eﬂﬁ: Imfpﬂu“. : [dElE' de la presentacidn de la declaracion de cads uno de
o los servidores pdblicos.
Si franscumida el plazo de sesenta dias naturales a
(1 | /rea de Control patrimonial de fa | partir del ingreso o reingreso, no s& hubiess
Contraloria Municipal presentado la declaracion correspondiente; ain causa
justificada, mediante escrito avisara a la autoridad |

jocotiiangobomy  jecotitlan 2022, 202 4@gmall.com

Coniraloria Municipal
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[ investigadora para que reakce la investigacion
| corraspondiente.
Iniciara inmediatamente |a investigacicn P presunta
responsabifidad por la comision de las fallas
12 Autoridad Investigadora administrativas comespondientes ¥ S requenrd por
escrito al sujeto oblipado & cumplimiento de sy
declaracion patrimonial y de intereses por anualidad.
En caso de que la omisidn en la declaracion continge
par un penodo de freinta dias naturales siguientes 5
13 Autoridad Investigadora la fecha en que hubiere nolificado ef raguerimienta al
declarante, informand mediante escrito de  lad
situacion al Titular de la Contraforia Municipal, :
Declarara que el nombramienio o contrate ha
quedado sin efectos, debiendo notificar lo anteriar al
titular del ente pablico corespondients para separar | |
da inmediato dal Cano ai senvidor publico

14 | Titdar de la Contraloria Municipal

PUEBLD
ENCANTO

Coniraloria Municipal
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DESARROLLO
CLARAC
UNIDAD
ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Tesorenia Municipal yio Unided de
Administracién del Ayuntamiento, sus

Dependencias ¥
Descentralizados

Crrganismos

Envia oficio con los movimienios de bajas de
servidores plblicos, para ser registrados en el
Sislema Back Office Deciaranet. Con los datos vy
copias de los documentos necesanos ibxa en
ISSEMYM, INE, Neo. de empleado, nombre
completo, CURP, R.F C. con homo clave, area de
adscripeidn, puesto, fecha de ingreso, y fecha de
baja, susldo bruto mensual, sueldo neto mensual,
sueldo neto percibido haste la fecha de baja, vy
demas percepciones, y tolal de percepciones,
cofren elecirinico personal y nomero da teléfong
persona). (

Area “Control i N
'Cﬂﬂtrﬂ:ﬁil me]mlllﬁmmlﬂl el Recibe y revisa los movimientos.
: Ingresa con usuac y contrasena (asignado
"*"HE | ':'EI : t:.mw I_Lﬁp&:ﬂmurdm de 18| previamente) del Sistema HackOffice Declaranat,
para iniciar la caplura de los datos. |
En el apanado de Movimientos de sujetos obligados
; i inicial, conclusion y anualidad, se ingress para
.Fma: I “I : mpﬂfﬂm“mal de 1 | agregar el movimients para presentar la declaracidn
por conclusion y s& registran los datos personales
de los servidores publicos.
: S& busca en el aparado de pendienies por enviar,
A‘HZI 9 cﬁ“‘ painmonial 49 2 | s da clie an m'uiﬂrmm-iin'pentnpﬂ:amawedr
gl regisirado en el sistema.
En el apartado de Registro de Servidores Publicosy) .
Area de Control patrimonial de ia | se busca al servidor publico v se da cic en enviar
Contratoria Municipal COmeD, para que sea enviada la informacidn al
cofren personal,
2 Mediante oficio y/o via lelefdnica se informa al
mw,:m’“mﬂ"'““ 98 18 | sarvidor publico de la obligatoriedad de presentar 1a
dedaracion en iempo y forma.
: . Dar seguimiento en el Sistema  BackOfce
”"“: “*I , E"”H ""l“.' mﬁ""‘“‘"“ G818 | Declaranst de ia presentacion de la decaracidn de
cata uno de los senvidoras publicos
Area de Control paidmonial de I Si transcurmido e plazo de sesenta dias naturales a

Contraloria Municipal

partic de |a conclusidn del encargo, no se hublese ||
|

preseniado la declaracion  comespondiente.  sin

Jecotitan.gob.ma

Lontraloria Municipal
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causa justificada, mediante eschito avisara a Ia |
aulondad investigadora pars que realice la
| investigaciin cormespondiente.

Iniciara  inmedistamente la  investigacién  por
presunta responsabilidad por |3 comision de las
faitas administrativas correspondientes v se
requerira por escrito al sujetc obligado el
cumplimienio de su deciaracion patrimonial y de
infereses por anualidad.
En caso de gue la omisin en la declaracion
continie por un peviodo de freinta dias naturales
X siguientes & Ia fecha en que hubiesre notificado el
11 | Autoridad lnvestigadora requerimiente al declarante, informara mediante
escrito de tal situacidn al Titular de la Contraloria
Municipal. —
Fara el caso de omision, sin causa justificada, ﬁg‘
d

10 | Autoridad Investigadora

presentacion de declaracion  patimonial
12 | Titukar de la Contraloriz Municipal Wtereses por conclusidn, previo desshogo
procedimienic  sdministrative  disciplinaric  se
inhabilitara al infractor de tres messs a un afio,

; J1EIL PUEBLD
ia k e o W T ey ™
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MEDICION

Nomero (anual) de deciaraciones presentadas por modificacion/ Nomer total
sujetos obligados a presentar declaracion por medificacion X 100 = Porcentaje e

declaraciones presantadas.

Nimero de declaraciones presentadas

Numero total de declaraclones x 100 = 100%

Centraloria Municipal % = PUEBLO
; s ENC ANTO

I
r I
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5.- PROCEDIMIENTO PARA LLEVAR A CABO LA VERIFICACION ALEATORIA DE LA
EVOLUCION PATRIMONIAL
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OBJETIVD

Que la Contraloria Municipal cumpla con su facultad legal de verificar la evolucidn
palnmonial de manera aleatoria de las personas servidoras publicas, de ser necesario
de sus conyuges, concubinas o concubinarios v dependientes econdmicos, asl como
la posible aclualizacion de algin confiicto de Interés; legrando  impulsar |a
mmﬂdmﬁnd&laintapidadanefﬂamnﬂuﬁehshnﬁumy una efectiva
rendicion de cuentas de las personas servidoras publicas.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores plblicos adscritos g la administracion del Ayuntamie
sus Dependencias y Organismos Descentralizados, Organismos Desconcentrados

Organo Autdnomo
REFERENCIAS

= De acuerdo con lo que sefala los articulos 31 32 ¥ 35 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México, estan obligados a
presentar las declaraciones de situacidn patrimonial v de intereses. bajo
protesta de decir verdad por lo que los drganos internos de control deberan
realizar una verificacidn aleatoria de las declaraciones patrimoniales que obran
en el sistema de evolucion patrimonial, de declaracién de intereses ,
constancia de presentacion de declaracion fiscal, asi como de la evolucién el =
patrimonio de jos servidores piblicos. De no existir ninguna anomalia o
inconsistencia, se expedira la cedificacion corespondiente, a cual se anotara
en dicho sistema, en caso contrario se iniciara la investigacién respectiva.

» Se debe observar lo estabiecido en el Acuerdo por el que &l Comité Coordinador
del Sisterma Nacional Anticorrupcion da a conocer que los formatos de
declaracion de situacion patrimonial y de infereses son técnicamente operables
con el Sistema de Evolucion Patnmonial v de Declaracion de Intereses de |
Plataforma Digital Nacional.

RESPONSABILIDADES

Las personas servidoras plblicas del Ayuntamiento de Jocotitlan, estan obligadas a
presentar las declaraciones patrimoniales y de intereses bajo protesta de decir verdad,

AGIL ruEBLO
S K ENCANTE)

T
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mediante el acceso a |a plataforma Decl@raNET a través de |a paging
hitps /ideclaranst. secogem. gob.mx  dentro de los plazos legalmente establecidos.

La Contraloria Municipal e |a encargada de la actualizacion del padrén de sujetosy] %
obligados & presentar declaracion patrimonial y de intereses, sea inicial, por
conclusién o por modificacion, por lo que a través del ares control patimonial debera
realizar una verificacion aleatoria de las declaraciones patrimoniales que obren en el
sistema de evolucion patrimonisl, de declaracion de intereses y constancia de |
presentacion de declaracion fiscal, asi como de la evolucidn del patrimonio de los
senidores publicos. De no existir ninguna anocmalla o Inconsislencia, se expedira la
certificacion comespondiente, 1s cual s anotard en dicho sistema, en caso contrario
s& iniciara la invesbgacién respectiva,
Contralora (o) Municipal:
= Deberd solicitar medianie oficio a la Tesareria o Unidad de
Administracion del Ayuntamiento, sus Dependencias ¥ Organismos
Descentralizados, el padron de servidores piiblicos adscritos a estas, los
datos correspondientes al total de sus Ingresos netos. mensuales y |
anusles, azi como su cargo, 4rea de adscripcion y fecha de inicio en el '
sarvicio piblico, la entraga es en medio magnético e impreso

Tesoreria Municipal yio Unidad de Administracion  del Ayuntamiento, sus
Dependencias y Organismos Descentralizados:

» Debera enviar el padron actualizado por medio magnético e impraso,
El personal del Area de Control patrimonial de la Contraloria Municipal

= Recibe y revisa el padron de servidores publicos,

* La verificacion de la evolucion patrimonial de las personas declarantes
se lievara a cabo de manera aleatoria, observando en todo momento los
principios de legalidad, presuncién de Inocencia, imparcialidad,
objetividad, congruencia, exhaustividad concentracion, verdad material
¥ respeto a los derechos humanos.

= Para la reslizacidn de la seleccldn aleatoria podran ser consideras las

personas servidoras pdblicas que hayan realizado su declaracion
pﬂﬂiﬁrﬂniﬂunelaﬁnmﬂamteaﬁndetmmrlnﬂﬁﬁpmahﬂdeh
declaracion por modificacion realizada en el afio inmediato anterior, en

SOPEETrS P BIL puesLo
Leniratoria Municipal D& v

A Ll o< |

7121230191  Comdtiteyentes No |, Jocolittan.

fecatitngolme jocotitlan2022 200sgmaileom Estadi de Méxioo , P SOM00,



agf] i
Jorstitls

. -J'r.j:lr.r.r.r.rrﬂf"'.-"f':' ."r.s"',:"ﬁr-.-ri-';'ﬂ.rr;--,.rn‘r--_. Mmﬂmmm‘;

' JOCOTITLAN

AYIR TAMEENTO FO22 224

relacién con la declaracion de modificacion patrimonial del afio que
transcirre,

El titular de la Contraloria Municipal es el responsable de realizar una verificac
aleatoria de las declsraciones patrimoniales que obren en el sistema de vl
painmonial, declaracion patrimonial y de intereses por modificacién asl como de i
evolucion del painmonio de los servidores plblicos. De no existic ninguna anomatia o
inconsistencia, se expedird la certificacién comespondiente, la cual se anotard en
dicho sistemna, en caso contrario se iniciard la investigacion respectiva.

DEFINICIONES

Conflicto de Interés: La posible afectacion del desempefio imparcial y objetivo de las
funciones  de los servidores pdblicos en razén de intereses personales, familiares o

de negocios.

Declaracién Patrimonial: Instrumento mediants el cual se proporciona la informacion
a la que estan obligadas a presentar las personas servidoras pablicas respecto de la
situacitn de su patrimonio al iniciar sus funciones, al concluir anualments de acuerdo
a los formatos autorizados.

Decl@raNET: Al Sistema electrénico de dectaraciones patrimoniales y de Intereses
operado y administrado por la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
México, Ia Confraloria Municipal, al que se puede ingresar a través de la pagina
electronica hitps./ideclaranel secogem gob. mx

Enriquecimiento oculto: La veracidad por parte del servidor publico en s
presentacion de las declaraciones de situacidn patrimonial, que tenga como fin ocultaf’
el incremento en su patrimonio o el uso y disfrute de bisnes o servicios gLie no

explicable o justificable.

Evolucién patrimonial: La revisidn de las variaciones que 3@ presentan en un periodo
determinado el patrimonio de una persona servidora publica, incluyendo ef de su N
cényuge, concubina o concublnario y depandientes scondmicos directos, yque haya T
manifestado en sus declaraciones, conformado por sus Ingresos, sus blenes muebles I
e inmuebles, constitucidn de sociedades mercantiles, wvehiculos, inversiones Hf
financieras y adeudos %

Expediente de wverificacion: Expediente conformads con las constancias
documentales que sustentan las actuaciones, diligencias, analisis Yy documenis
idoneos relacionados con la verificacion de evolucian patnmonial de una persdog
servidora publica,

R e T AL PuesLo
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IVEP: Informe de Verificacion de Evolucién Patrimonial.

Ocultamiento de Conflicto de Interés: Cuando el servidor publico falte a la veracidad
en la presentacion de las declaracionas de interese ¥y que tenga como fin, ocultar algin
acto en & que tenga conflicto de interés.

Persona declarante: El servidor publico obligado presentar declaracitin de situacitn
patimanial, de intereses y fiscal, en los téminos de Ia Ley General de
Responsabilidades Administrativas v Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

Persona sujeta a verificacion: Persona servidora o exservidora publica que resultd
seleccionada alestoriamente, o esta relacionada con la mvestigacién de una probable
faita administrativa que amerite conocer los INgresos y egresos de su patrimonio, por
tanto, se practica la verificacion de su evolucion patrimonial.

Persona Servidora Pablica: Persona que desempefia un empleo, cargo o comisidn
en &l Ayuntamiento de Jocotitkan

Verificacion patrimonial: al proceso de verificacion de la evolucién patrimeon:al de las
personas declarantes.

INSUMOS

= Oficio de requerimiento para Integrar, actualizar y validar en el Sistema Back
Office Declaranet, el Padrén de Servidores Piblicos obligados a presentar
declaracion patimonial y de intereses, sea inicial, por conclusion a por
modificacion.

= Oficio de requerdmiento a servidor piblico para que presente su declaracion
patrimonial y de interesas por modificacidn patrimonial en el mes de mayao.

= Certificacidn a favor de ia persona servidora pablica, en caso de no axistir
ninguna anomalia o inconsistencia en su procedimients de verificacian aleatoria
de su evolucion patrimonial

RESULTADOS

= Transparencia en ia rendicidn de cuentas de las personas servidoras plblicas
a lraves de la verificacidn de la evolucion patrmonial al presentar su
declaracion patrimonial y de Intereses por modificacion,

B PUEALD
A -

Lontraleria Municipal 7@ encanro
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« Certificacion en caso de no existir ninguna anomalia o inconsistencia posterior
a8 realizar una verificacién aleatoria de las declaraciones patrimoniaies que
obren en el sistema de evolucion patrimonial, de declaracion de interesas ¥
constancia de presentacion de declaracitn fiscal, asi como de la evolucisn dal
patrimonic de los servidores pliblicos

POLITICAS

» La actualizacion del padron se realiza Unicamente en e mes de febrero, o de
acuerdo a fas dizposicionss de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México

= Apiica para fodos los servidores piblicos sujetos a presentar la declaracion
patrimonial y de intereses por modificacidn

= La declaracion de situacién patrimonial debersd presentarse en los siguienies
plazos:

]
= Declaracion de modificacién patrimonial, durante el mes da mayo de Fq
cada afio; y -

* Declaracion de conclusién del encargo, dentro de los sessnta digs
raturales siguientes a la condusion.

» Fl titular de la Contraloria Municipal es el responsable de realizar una .~ =
venficacion aleatoria a wavés del area de Control patmonial de hs(
declaraciones pairimoniales que obren en & sistema de evolucidn patrimonial '\H
por modificacion asi como de la evolucion del patrimonio de los servidores
publicos. De no existir ninguna anomalia o inconsistencia, se expedira la
cartificacion corespondiente, la cual se anotard en dicho sistemna, en caso
contrario se iniciara la invesligacion respectiva

DESARROLLO

No. SEAD ACTIVIDAD I

Venficara en la plataforma BackOffice en el apartado de

; . Estadistico. al movimiento y porcentajes registrados ¥
1 HﬂﬂdEthﬂﬂMHlﬂdEh 5 tal por  los idores bl el
X Ry Ayuntamiento de Jocolilldn, en ef momento de reafizar

Iz declaracikin patrimonial por modificacion e imp

o
Confraloria Municipal {:'\K),'; PUEBLO

S ENCANTO
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caplura de pantalia a efecto de verficar o oportunc
cumplimiento de la declaracion patrimenial & informa &l
contralor para que lleve a cabo la insaculacidn.

Contralor Municipal

Convocard a la presidenta del Comité de Panticipacit
Civdadana del Sistermna Municipal Anticorrupcion o
Jocotitlan 2 efeclo de Bevar a cabo una sesid
extraordinaria con la finalidad de establecer g
porcentaje del total de servidores publicos sujetos | 4
ingaculacién para la  verdficacion  alestoria de |
declarackdn patrimonial,

Coniralor Municipal

Tumars ofico comespondiente al tilular de Recursos
Humanos a efecto de que remita ef padrin de senvidares
publicos sujelos a presentar fa declaracion de situacion
palrimanial y de inlereses simple y amplia por anualidad
del afo inmediato anterior realizando la clasificacidn
corraspondiente de mandos superiores, mandos madios
¥y operativos a efecto de poder llevar a cabo con s
nimeros de lrabajador la insaculacion corespondi

y realizar la valdacion de los servidores publicos sujeto
a vaificacion aleatoria,

Tesoreria Municipal yio Unidad de
Administracion del Ayuntamianto,
sus Dependencias y Organismos
Descentralizados

Deberd enviar el padrén aclualizado por medio
magnetico e impreso comespondients al afo fiscal
solicisdo,

Contralor Municipal

Recibe y revisa el padrdn de senddores publicos y
convocara a los fitulares de la Sindicatura, Secretaria del
Ayunlamiento y a 2 servidores publicos adscriloe 2
Organo Intemo de Control quienes serdn teatigos do la
Insaculacion def 20% de los servidores publicos sujetos
& la verficacion aleatoria

Area de Control patrimonial de ia
Contraloria Municipal

Emite oficio de solicilud de informaciton @ cada uno e
s servidores publicos insaculados del cual d &
sefalar el objeto de la verificacion, of alcance de
revision, el periodo a revisar, el plazo de entrega,
nombre del servidor pablico, el cargo. el fundamenta
legal,

Aren de Control patimonial de la
Contraloria Municipal

Gmm‘aymmmdemhﬂmnmﬁnmﬂmmmm
dmmmuhmﬁanhMEHyﬂe nlereses,
mthmwa.mdmmampmde
la persona sujela 8 verilicacion y da ser necesario
lambign de su pareja y dependientes economicos.

Area de Conirol patrimonial de Ia
Contraloria Municipal

Conciuida la stapa de anghsls de |g Irformacicn,
noffficara un dictamen preliminar de resultados ¥
observaciones, en el que se sefalen los principales
resuliados que determinen con cardcier preliminar, @i
como a3 observaciones y las aclaracionas requernids:

Incnzitlan ol g

Loniraloria Municipal
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que en forma precisa se deban formular a la persona
sujeta 8 verificacion.
_ En el caso gue exisla un incremento inexplcable,
Area de Control patnmonial de la | injustificable o desproporcicnado en el patrimando de la
Contraloria Municipal persona sujeta a revision, se solicitara sea aclarado el
origen de dicho movimiento.
Contara con un plaze de 20 dias habiles a party de di
siguiente & la fecha en que se haga de su conocimien
el dictamen prefiminar, para en su caso, solventar
sefislamientos y reafice las aclaraciones requendas o
10 | Persona Sujeta a Revigion ias gque estime pertinentes y presente los documentos :
idoneos para su justificacitn, A saliciiud de esta, dicho |1
plazo podra ser ampliado por la persona tilular del
Organo Inferno de Control hasta por 10 dias habiles
adicionales, |o gue dabera constatar en el expedients.
Elabora el Informe de Verficackin de Evolucion
Patimonial (IVEP) dentro de los 40 diss habiles
, posteriores al vencimienio del plazo oforgado a la
Area de Control palrimonial de fa | persona sujets & verificacion para solvenlar las
Confralorta Municipal observaciones, emitir aclarsciones y  presentar
documentos iddneos para su justificacion, sin parjuicio
que pueda ser ampRado hasts por 10 dlas por causa
justificada. :
| Expide la cerificocidn cormespondients a la persona
12 Area de Conlrol patimonial de Ia | sujeta & revisidn cusndo en sl (IVEP} no existen
Conlradoria Municipal inconsistencias, la cual deberd cantar con &l visto busno
I de la persona titular del Organo Interno de Control,
Recibe la certificacion por parte del Area de Conirol
13| Persona Sujeta a Revisiin patrimonial de ta Contraloria Municipal, |
Elabora el informe y lo nolifica a !a auondad
Investigadora cuando en el IVEP se delermine Ques
existen inconsistencias en la evolucion patrimonial de la
persona sujeta a venficacion, por haber omitido. ]
- ; informacion o declarado falsamente al presentar
14 Eﬂr:;nw BEATRES g0 14 declaraciones palrimoniales y de infereses, o por
micipal un  incremento  inexplicable, injustificade o "
desproporcionado en su patrimonio o, en su Cas0, s
awerin la presentacon de la declaracion patrirmonial &n
cualguier modalidad fuers de Bempo para gue nicie o
| procedimiento administrativo correspondiante.

n

Contraleria Municipal G ol
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MEDICION

Mumero personas insaculadas / Ndmero total de sujetos a revisién x 100 = Porcentaje
de cerificaciones y/o inicio de procedimientos,

Nimero de Personas Insaculadas
Niimero Lotal de sujetos a revision

x 100 = 100%,

Coniraloeria Municipal
r ENCANTD
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FORMATO ACP-01

CIUDAD DE JOCOTITLAN, MEXICOA __ DE____ DE202 |
OFCIO; - f---f--f---/202 .
ASUNTO: Requermiento de informaocién.

TITULAR DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION
PRESENTE

Sea esle e medio para enviarde un cordial saludo, al mismao tiempo con
fundamento en lo dispuesto por los arficulos 31, 35 ¥ 35 de lo Ley de
Responsabiidades Administrofivas del Estads de México ¥ Mumicipios e solicito
remita & podron de servidores publicos suietos a presentar la decloracidn de
sifuacion pakimonial y de intereses amplia ¥ simple por anuoidod del ofo
inmediclo anterior, realizando la clasificacian comespondiante de mondos
superiores, mandos medios v operalivas o efects de poder levar o cabo la
vafidacion de los servidores publicos sujefos a verficocidn aleatoria de la
evolucion de su patimonio.

Sin otro parficulor por el momento, me reffero a sus drdenes.

ATENTAMENTE

CONTRALOR (A) MUNICIPAL

Y

e E— FreciCiie Murscical Comed b
—_— - —Sreiico Mg
Apchiwa,

Coniraloria Municipal
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|
FORMATO ACP-02
CIUDAD DE JOCOTITLAN, MEXICO A  DE DE202 . |

OFICIO: = feanfauf-o- /202
ASUNTO: Expedicion de Cerfificacion.

&
PERSONA SUJETA A REVISION

Patrimonial (IVEP) dervado de su declaracién patrimonial y de infereses
comespondiente al ejercicio fiscal _ |, se olorga o presente
CERTIFICACION, exhortdndols a gue confinue con esa integridad en el
desempeno de las funciones y efectiva rendicién de cuentos como PErsong
senvidora publica obligodo.

FRESENTE

seq esle el medio para enviare un cordial salude, al rmisma fiempo con motivo
de la verificacion oleatona de su evolucion patimonial y fundamento en lo
dispuesto por el arlicule 31 parofo segundo de la Ley de Resporsabiicades
Adminsirativas del Estado de México y Municipios v ol no existi ningunG
anomalia o inconsstencia en el Inferme. de Verficacion de Evolucian

Sin otro parficular por el momento, me reiters a sus Grdernes.

U

ATENTAMENTE

TITULAR DE LA UNIDAD DE
CONTROL PATRIMONIAL

CONTRALOR {A) MUNICIPAL
Vo. Bo.

Contraleria Municipal
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6.- PROCEDIMIENTO PARA EL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION DE LAS
DEPENDENCIAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE JOCOTITLAN

—
-

OBJETIVO

Capacitar y asesorar a los responsables e inlervenic en los actos de Entrega
Recepcion, con la finalidad de cumplir con los “Lineamientos que Norman |a Enfrega-
Recepcién de los Ayuntamientos, sus Dependencias, Unidades Administrativas y
Entidades de la Administracion Publica Municipal del Estado de México "

ALCANCE

Aplica para todos los servidores publicos que la ley sefale como sujets obligado:
Fresidente Municipal, Sindicos vy Regidores, titulares de dependencias ¥ unidades
administrativas, hasta el nivel Jjerarguico comespondiente a jefes de departamento o
SUE equivalentes, y a los demas servidorss plblicos que, por la naturalera e
impartancia de sus funciones, deban realizar el aclo de entrega-recapcion.

del Gabiemo del 2 de Marzo de 1993, sus Reformas ¥ Adicionas.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado da México y
Municipios. Titulo Tercero, Capitulo Primero, Aiculo 50 fraccidn X,
Gaceta del Gobierno del 30 de mayo de 2017, sus Reformas ¥ Adicicnes,

* “Lineamientos que Morman la Enfrega-Recepcidn de los Ayuntamientos,
sus Dependencias, Unidades Administrativas Y Enldades de &
Administracidn Pdablica Municipal del Estado de Mexico,”

* Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

RESPONSABILIDADES

Caniralora Municipal
» Podra delegar esta funcitn al personal a 8U cargo, slempre y cuando ests
debidamentz acreditado con al oficio comespondiente

REFERENCIAS
* Ley Organica Municipal de! Estado de México Tlulo IV, Capitulo Cuarto de
ta Contraloria Municipal, Articulo 112 Fracciones, | I, I, V, X1 ¥ XIV. Gaceta

'-‘”"'::JL PUEBLD [ |
E?a -,_E" ENCANIC
G |

Contraloria Municipal
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Responsable del Area de Situacian Patrimanial y Declaracion de Interesas

» Coordina la Entrega-Recepcitn, procediendo a notifisar ai servidor plblico
de la saparacion del cargo, en caso de que dicha entrega sea intermedia;
no asi las entregas por ministerio de Lay N

Ff o ) b .
. -'ﬁifmf.r.r.r.-"'rff:-' .'"r'-,-" i"q"--l'fr"f':'fli.ifr',h'ff'ﬂ;

DEFINICIONES

Acta Ordinaria de Entrega-recepcion del Periodo de Gestisn Constitucional
Municipal (AER-1): Instrumento juridica Que deben utilizar las personas senidoras
publicas al entregar v recibir un ampleo, cargo ¢ comisién, dentro del periodo
consbitucional municipal o derivado de la culminacién de date

Anexos. - Al conjunto de documentos con informacisn gue se integrara en el acta de
Enfrega Recepcién de acuerdo con los formatos establacidos en las Linsamientos,
ordenados progresivamente y cuyo registrd se hard en el Sisterna

Dependencias: A las sefialadas en los articulos 88 y 87 de la Ley Orgénica Municipal

del Estado de México y aquellas que aprueben los Organcs Deliberantes de |as
entidades de fa administracion plblica municipal |

recursos asignados, programas, proyectos, asuntos y acciones a sy cargo y &l estado
que guardan, asi como de la informacion y documentos inherantes a las atribuciones,
funciones, faculiades y actividades de Ia unidad administrativa.

Persona servidora piblica entrante: A |a que recibe la dependencia o uni
administrativa como titular o encargada del despacho los recursos asignados,
programas, proyectos, asuntos y acciones a su carge y el estado que guardan, asi
como de la informacion y documentos inherentes a las alribuciones, funciones,
facultades y actividades de Iz unidad administrativa

Lineamientos. - A los “Lineamientos que Norman |a Entrega-Recepcidn de los
Ayuntamientos, sus Dependencias. Unidades Administrativas y Entidades de la

Loniraleria Municipal

Fi21mnig) Consbbeyentes Mo b, kkoidln
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Administracién Publica Municipal del Estade de Meésxico.*(Conjunto de acciones gue
determinan la forma y lugar en el cual =e reaiiza &l acto de entrega—recepcion).

Persona servidora piblica saliente: A la titular de la dependencia o unidad
administrativa 0 encargada del despacho de éstas o responsable obligada que
concluye su emplec, cargo o comision, que hace entrega a l2 persona servidora
publica entrante de los recursos asignados, programas, proyectos, asuntos y
acciones, asi come de la informacion y documentos y hace de su conocimiento Io
inherente & las atribuciones, funciones. faculizdes y actividades de la unidad
administrativa, asi como del estado que guarda.

Persona servidora plblica que presenta la informacitn: A aguella designada por
la Presidenta o Presidente Municipal o superior jerarquico como responsable de
recopilar, registrar y actualizar la informacion para el proceso de entrega-recepcian,
asi como participar en el acto respectivo, de una dependencia o unidad administrativa
en los casos fortuitos o de fuerza mayor.

Representante del OIC: A la persona servidora plblica titular del Qrgano Inlerno de
Control 0 a la encargada del despacho nombrada por el ayuntamients o a la designada
por estos, para intervenic en los procesos y actos de entrega—recepcion de las
dependencias, unidades administrativas del municipio o de las entidades de Ia
administracion pablica municipal.

INSUMOS

Oficio donde se informa alta o baja de servidores publicos, obligados hacer la entrega
admunsirativa y documental del area administrativa a su cargo. lf

RESULTADOS
Acla de entrega-recepcion

POLITICAS [ i
= Se recibe de la Unidad de Administracion la correspondiente afta o baja de [~
servidores publicos, obligados hacer la entrega administrativa y documeantal del - -
area admnisirativa a su cargo \

i |
1 2 ENCANTO
e
F|l,-'| L]
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DESARROLLO
UNIDAD
No | ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD _
1 Envia oficio donde se informa alta o baja de
servidores plblicos, obligados hacer s
Unidad de administracidn entrega administrativa y documental del

area administrativa a su cargo.

2 | Contralora Municipal / Responsable del | Recibe oficio donds se informa alta o baja de
Area de Situaeitn  Patimonial ¥ | servidores  plblicos, obligados hacer |a \
Declaracion de Intereses entrega administrativa v documental de |a
. depandencia a au CArgo.

3 Delerming de comin acuerdo con les
personas senvidoras pdblicas titulares o
Contralora Municipal /| Responsable del | encargades de despacho, los formalos ER
Area de Siuacion Parimonial y que les sean aplicables conforme a sus
Dedlaracion de Interesas atribuciones, funciones, obligaciones ¥
actividades.

: Motifica al servidor plblico, entrante y
Conlralora Municipal / Responsable del salienfe, sujelos obligados a la entrega

Area de Situacitn  Palimonial o : ;

; recepcion indicandotes of dia y la hora de |a
Declaracion de Inloreses Jebracian.
3 | Contralora Municipal / Responaable del Capacita y asesors & i3 personas .
hmdéﬂlmmw?wﬁmanpﬂhﬁtmmhmupmﬂ
J Declaracidn de Infereses _commecto llienado de los formatos ER,

i} Llsna los formatos y prepara fisica y
alecironicamente la Informacidn
correspondiente a la enfrega-recepcion del
despacho saente, y de ser necesario |a |
nformacion de las dependencias o unidad
gdministrativas que de él  depan
lerarquicamente y los bienes que estén bajo
U resguardo; en coordinacion con la
persona sarvidora publice representante del

Inlemo de Contral
7 vwwﬁmnmuudma:tadamhm-
recepcion, los formatos y anexos de maners
fisica y en medio de almacenamienio
electronico, imprime tres tantos, persona
servidora publica entrante, sakente o fue
presenta  [a  informacin vy para el

Servidor pablico saliente

Cantraiora Municipal / Responsable del
Ares de Situacion Patrimonial ¥
Dedlaracidn de Interesas

Coniraloria Mumicipal

Tia2z0re)  Constijuyentes Moo, locotithin
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DIAGRAMACION
UIRIDAD DE CONTRALORIA MUNIOIPAL / RESPONSABLE DEL AREA DE SERVIDOR PLAL
ADMINISTRACION SITUACION PATRIMOMIAL ¥ DECLARACION DE INTERESES SALIENTE "
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MEDICION
Humer de Entregas-Recepcion
reafizadas

X 100 = % Entregas-fecepcion realizadas

Ndmere de Entregas-Recepaon
FProgramados
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7.- PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA INTERNA
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OBJETIVO

Revisar si la dependencia o unidad administrativa auditada que Torma parts de g
Administracion municipal cumple con las disposiciones legales, normas, reglamentos,
circulares, manusles de organizacion y de procedimientos para el cumplimiento de
SuUs programas y acciones: con la finalidad de verificar que los recursos humanos
tecnicas, materales y financieros, se apliquen en |as funcicnes y actividades propias
del drea gue se sudita

ALCANCE

La auditoria se realizard & la dependencia o unidad administrativa que previamente e
haya designado en la carta de Flaneacion y en el Programa anual de auditoria o bien
aquetlia que por su importancia necesidad se requiera realizar,

REFERENCIAS -

» Ley Orgénica Municipal del Estado de México, Titulo IV, capitulo cuario de
2 Contraloria Municipal, articulo 112 fraccicnes LAL I, W, VI X, XV Y X
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 2 de marze de 1893, sus
reformas v adiciones

= Reglamenio de la administracion pblica municipal vigente. Titulo Unico,
Capltulo It atribuciones de las dependencias, articulo 22 fracciones | | I,
V. VI X1, XV1 y XX de facha 01 de anero de 2022

* Bando Municipal de Jocotitian, México; vigente
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estadg de Mexico y
mMunicipios, vigente

RESPONSABILIDADES -~
Contralor (a) Municipal \

Autoriza las audilonias necesarias conforme al Plan Anual de Auditorias para &
ejercicio anual comespondiente, para el mejor desempefio de las aclividade :

_._I‘l:".;}t. PUEBLD
57, K8D ENCANTO
ey

T

Contraloria Municipal

Tizzzorgy ConsDmuyentes Mo 1, Jocatiilin
pocotitian.gobmx jocotilan2022 2024@gmar.com Estadio de Médwico, C.P 50700




JOCOTITLAN

BT RARETRTYN O e

| o) i
' *{f-::'.-'r..-'mh"'r ﬂf* :-u-‘_.- .-"f-ru-lf-"'r.fﬂ.r.fr'.rrfr-.l

= Verficar que se realicen por patte de los auditores las observacionds
cormespondientes a efecto que puedan ser subsanadas por el ente auditado.

Area Contable, Administrativa, Financiera y Operativa Adscrita al Organo Intermo de
Conirol:
= Elabora el programa anual de auditoria, ejecuta la auditoria, en cumplimiento
con las auditorias establecidas en el Programa Anual de Auditorias, elabora el
informe, de resultados, propone las recomendaciones de controd intemo o
acciones de mejora.
= Elabora el oficio de comision y nofificacitin de nicio de auditoria.
= Realza la entrega del expediente de la auditoria con las observaciones
detectadas al ente auditado para que el Contralor (a) puada determinar si son
acciones de mejora o bien existe alguna presunta responsabilidad por parte de
algiin senvidor pdblico.
* Dar seguimiento & las recomendaciones y hallazgos derivados de los
resultados de la auditoria

Ente Auditadao:
= Brindar las facilidades necesanas mostrando toda s documentacien e
informacian que le solicite el auditor durante el inicio y desarrollo de la auditoria.

DEFINICIONES

Auditoria: Es un proceso de planeacion, revision, verificacion yio validacion del
cumphimiento de una actividad segin lo planeado de acuerdo a las direclices
estipuladas, cuya finalidad es diagnosticar, identificar qué actividades se desarrallan

segin lo esperado, cudles no, asi como anquellas que son susceptibles de Mejora.

Auditoria de Cumplimiento Legal: Es aquella que se enmarca en |a COMProbacion
de que las operaciones financieras, administrativas, econtmicas y de otra indale g
han realizade conforme a las normas legales y reglamentarias aplicables. %

Programa Anual de Auditoria. Documento por medio del cual se estsblecan |as \\‘_,
audronas a realizar en el ejercicio fiscal cormespondients.

Programa de Trabajo: Detalle de acciones y metas a realizar por parte del personal
adsaito al Organo Intemo de contral, en el cual se detallan las scciones a realizar y
Ia ealendarizacion comespondiende,

Estudio y Evaluacion del Gontrol Interno: El auditor debe efectuar un estudio ¥
evaluacion adecuado del control intemo existente, que le sirva de base para
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determinar el grado de conflanza que va a depositar en &l y le penmnita determinar |a
naturaleza juridica y legal que arrojen dichos resultados de la auditoria.

informe de Auditoria: Al término de cada auditoria, los auditores deben slaborar u)
informe de resuitado de la auditoria practicada, validada con nombre y firma de los
que participaron en la misma, con |a finalidad de tumarla al Contralor {a) Municipa
para su revision y visto bueno, asl mismo, notificarla al Ayuntamiento y fitular del ente
auditado para su dictamen final.

Acta de Inicio: Documento por el cual se formaliza el comienzo de la auditorla, donde

s2 indica nimero y fecha de oficio de comisién, persona que o remite, base juridica
que lo sustenta, aclaraciones del responsable del &rea auditada, hora de ciere,

compromisos contraidos para la solventacidon de las observaciones pendientes vy la
aplicacion de |as sugerencias y/o recomendaciones,

INSUMOS

Programa Anual de Auditoria;

Dernvado de alguna supervision y/o inspeccion
RESULTADOS

Una vez enfregado & oficio de contestacion por parte del ente auditado, f drea de
control intemo notificard por medio de Oficio de Acreditacion la solventacisn a los
hallargos yfo recomendaciones de la auditoria practicada.

POLITICAS

= Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion
municpal,

* Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion mumcipal; |
donde una de las acciones son la ejecucion de auditorias; \

= Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias; A

= El oficio de acreditacion sera entregado con oportunidad al moments de N

haber solventado dichos hallazgos u observaciones:
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nombre, cargos y firmas de los presanies

Acta de Cierre: Con este documento se dan por concluidos los trabajos de auditoria =
de manera mas formal, al ser rubricadas cada una de las hojas que la integran, por

los responsables de atender |a auditoria. También se garantiza el cumplimiento de jos

ff.
Por instruceion del Presidente Municipsl; lll
Qusjas yio Denuncias;
!
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= £l horano de recepcion de documentos y la realizacion de las auditori
seran los dias de junes a viemes an un horaro de 8:00 a 1700 horas.;

= La mformacion de la auditoria practicada, serd turnada al Contra
Municipal para su revisidn y aprobacion;

» El area Administrativa, Contable, Financiera y Operacional, tumara el
expedients de las observaciones no atendidas, a la Autoridad Investigadora
en un plazo de 03 dias habiles a partir de la fecha de su vencimiento del
plazo otorgado para resarcir las conductas no solventadas, con la finalidad
de que se inicie el procedimiento administrativo correspondiente

DESARROLLO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Na /RESPONSABLE ATV ,

1 | Ama Contable, | Reahza ef estudio previo de la administracién municipal
Administrativa, Financiera y | traviés de la aplicecion de un cuestionario que permila |a
Operativa/Auxiliar evaluacion de conirol intemo y Iz identificacion de los {

componentes. *

2 | Area Contabls, | Elaboracion del Progrema Anual de la Contralora
Administrative. Financiera y | Municipal, que contenga el Programa anual de Auditoria. |
OperativalAuxiliar = -

3 | Area Contable, | Elabora &l oficio del Personal Comisionado para realiz ,

Administrativa, Finanders y | la Auditoria,
Dparatival ALz

4 | Contraloria Municipall Tilwtar | Firma y sella ol oficio del Personal Comisionado para g [

|

|

redlizar la Audiloria,
5 |Ama Contable. | Elabora carta de Planeacion de Auditoria I
Administrativa, Financiera y
OperativalAuxiliar o ,
& | Contraloria Municipald Titular | Autoriza y fikma la Carta de Planeacion de Auditona

7 [Area Conlable, | Elabora el oficio de informe del Inico de ia Auditoria
Adminisirativa, Financiera y 7
Operativa/Auxiliar .
Contraloria Municipalf Titular | Firma y sella & oficio de Infarme del Inicio de la Audilona

Area Contable, | Elaboracion del Oficio de Nolificacion de inicic de |

Administrativa, Financiera y | Auditoria, fundado y motivedo pars su aprobacidn donde j

OperativalAuoiliar se hace dal conocimiento al itular de la unidad a auditar .
o dei objetivo y alcances de la auditora. \

10 | Contraloria Municipalf Titudar | Firma y sella Oficio de Notificacion de inicio de Auditoria [ =

11 | Area Contable, | Elabora Acta de Inicio de la Auditoria, colocande facha y | )
Administrativa, Financiera y | hora que fusron sefialadas en el oficio de notificacién,

| Operativalauxiiiar {

&
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donde e fitular del area prasentara 8 dos lestigos para da
constancia y kegalidad al acta

12

Titular del area auditada

Presenta dos lestiges que den conslancia v legalidad a 1a
emisicn del Acla de Inicio de Auditaria.

13

Area Conlable,
Administrativa, Financiera y
Operativa/Auxliar

Elabora la Cédula de Soficilud de Informacion yio |

documentacitn para ser enfregada en un Ermino de 10
dias habiles posterioves a la recepeién del oficio.

14

Contraloria
Titwlars

Municipal/

Coloca su firma de Autorizado, en |3 Cedula de Solicitud
de Informacion yio documentacion.

Ares Contabhe,
Adminisirative, Financiera y
Operativa/Auxlliar

Recibe la documentacion solicitada por e audilor, en un
termino de 10 dias habiles posteriores a la recepcién dei
oficia),

16

Area Coniahle,
Adminisirativa, Financiera y
Dperativalbuxiia

Genera carpela de Auditoria para incorporar las hojas de
rabajo que se vayan generando de acuerdo & su
desarrollo

17

Area Contabie,
Administrativa, Financiera y
OperativalAuxilia

Registra |a documenlacion e informaciin en cédulas y

papeles de lrabajo y realizar la evaluacidn en base a los
procedimientos  contemplados en el Programa de
Auditoria,

18

Arag Contable,
Adminisirativa, Financisra y

Realiza e analisis, evaluacion y valoracion de |a
documentacion & informacion solicitads de! Area auditada.

g

E:;Erﬂﬁva Auxiliar
a Contable,
Adrministrativa, Financlera v
OperativadAuxiliar

Se elabors el informe de resullados, conforme a los
hallazgos y observaciones detecladas o en su caso
alguna recomendacion para mejora del ente suditado

Area Contable,
Administrativa, Financiera y
CperativalAuxiliar

ctorgando un lermino para su solventacian,
para !{

21

TiularfContraloria Municipal

Entrega informe de resultados &l Contralor (a),
Reviza y Autcriza ef informe de resultados s= firma y sella

Area Contable,
Administrativa, Financlera y
Operativa/Auxiliar

renision, analisis y autorizacion.
por & confralor (a).

Motifica el informa de resultados al ente auditado. f

23

Area Contabie,
Administraliva, Financiera y
rativadfualiar

Da seguimiento a los hallazgos yio recomendaciones
emiidas por el Organc de Control Interno, de acuerdo al
téeminag otorgado para su solventacion.

24

ea Contable,
Adminisirafiva, Financiera y
UperativalAuxiliar

Recepcion de las chservaciones solventadas, anallsis y |
conchusion con &l soporte documental de las mismas,

25

Area Contabie,
Administrativa, Financiera y
| Operafiva/Auxiliar

Verifica y analiza que las observaciones estén justificadas
¥ soportadas s asi se requiers para su solventacion

lecotithan gobomy
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26 | Area Contabie, Realiza el oficio de ciere y acla de cere de a audiloria |
Administrativa, Finandera y | practicada al ente piblico.
CperativalAuxiliar
27 | Contralofia Municipal! Titiar | Autoriza y fima Oficio de cierre y acta de cerme de la
audioria
28 | Area Lontable, | 5e nofifica el oficio de ciere y acta de cierre de la auditona
Administrativa, Financiera y | al enfe awditado

OperativaAudliar | Titular
del area auditada =
20 | Ares Contable, | Se firma el acta de cierre de la auditoria, en fecha y hora

Administrativa, Financiera v | indicada, asl mismo en ente auditado presenis 8 dos
OperativalAuxilar testigos para dar constancia y legalidad al acta,

30 | ThularConbraloria Municipal | Dar seguemiento a las observaciones emitidas para su
AuxiBiarfArea Contable, | solventacion, en caso de no ser solventadas por el dres
Administrativa, Financiera y | auditada, en el tiempo que le fue olorgadao, ¥ S8 lumaran
Operativa, Unidad | a & unidad investigadora de la Contraloria para
| investigadora determinar su falla administrativa, A

—
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DIAGRAMACION

CONTRALOR [A) AREA CONTABLE, ADMINISTRATIVA ¥
FINANCIERA
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MEDICION

Audilorias concluidas |
. £ 100 = % e Auditorigs Sjecutadas |
Auditorias programadas
FORMATOS
No.- FORMATOS _ CLAVE .
1__| Oficio de Comisién de Auditoria AACAF-Fo
2 | Orden de Auditoria AACAF-F02
3| Adia de Inicio de Auditoria AACAFF03 |
4 | Cédula de Solicitud de Informacion yio Documentacion | AACAF-

| 5| Informe de Auditoria AACAF.FO5
B

Oficio para notificar facha ¥ hora para llevar acabg &l acta AACAF-FOB
de cierre de audiloria

7| Acta de Cierre de Auditoria AACAF-FO7 | ’

AIBIL puEsio
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CiUDAD DE JOCOTITLAN, EDG. DE MEXICO OE DE
QFICHD NUMERC:
ASUNTO: OFICIO DE COMISION DE AUDITORIA

NUMERD DE AUD TORIA:

e

|
SERVIDOR PUBLICO ADSCRITO A LA CONTRALORiA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PRESE

NTE

ﬁdﬂﬂiﬂlh.i’ﬂﬂﬂnﬂmhﬂinmdummuﬂudiw_miﬂaslnﬂmmﬂﬁa}mﬁehﬂﬁuﬂma
NOMTiras

MOmEn . & - Bn

numpFrnmdePmumrnaMﬁamﬂm' ag dameﬁymdbtmtrquHnjﬂfﬁuni'Haﬁl

.ummmmah de esla municipalidad =)

PEO00 comaspondisndg &l comprendido del __ de e al
de da :

A partir ded di d= da{p‘aaﬁmwnmmnamm,hwaﬁhnmmpmdd
Proceso de Auditona, gue peTmitan cumplir con la Misma, en fas fechas eslablecidas, para tal efecio s
diEpongs a ejecutar |as ACCIONES Necesarnias para |3 ancomignda gue e es asmnads

Sin més por &l momenio queo de Usted parg Cualquier comentsrio af Especho,

ATENTAMENTE

CONTRALOR (&) MUNICIPAL

Contraloria Municipal 2Ok rusio
: 2o ENCANTD
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ORDEN DE AUDITORIA
No, de Oficio:
Numero de Auditoria:
Asumto: 5E INFORMA INICHD DE AUDITORIA
Chudad oe Jocotitian, Estado de Mixico _ de de

TITULAR DEL AREA A AUDITAR
AREA PARA AUDITAR

PRESENTE.
Por esle conducio me pemits comundcar 3 Usted, o jnicia de lp Auwditoria Mimero
denamingds 5
al dnea a auditar FPara devar a cabo iy practica da eala Auditong Quadan comisionadas g panir de estg
fecha s . persanal
mﬂhhﬂmmﬁihhmrdadmlﬂmmiuldmmﬁnmmdeﬂmla
mmmymmmmmmmmn =g les brinden
iﬁﬂfﬂﬂﬂﬂ-ﬂﬂaﬂm. mmmmammw e e
& de febrem de

Asl misme y con al Propdsito de dar cumpfmiento a leg disposiciones de g Ley, para faciliar ko

Procesos de fiscalizacion, he de dAgradecar su muy valicsa colshoracion pars Que 38 proporciona con
bporturrdad al pereongl Comisionado, loda s informacion que fequiera parg af desempaiio de su
SNCargo, apoyarie en el proceso da sy fniervancion y designar & un servidor publice con conocimientos

¥ responsabilidad sdmin mmaﬂmﬂammmmuﬁmwm&muﬁu
Control. asi mismeo 58 soliofa proporcions g ios servidores Piiblioos ¥
_lmﬂmmtnsmMrmﬂMﬂWmmpmmmmWn N |
PrECision v exschitud Ins frabsjos ENComendadns.
Finalments, conforme a o ®spuasto an loa arteulos 32087 v 127 dal Codign de Procedimisnios _— ~
Administrativos del Estadn o8 México, la imfarmacian Bolicitada y cédulas qug se PrESENIEN duranta e S
desarralle da iy revision, deberdn slendares &n un plazo no mayor a tres digs habiles “ontadas a partir
del i3 siguiente al que surig afectos la notifcacan de [ag mismasg
Agradézes de antemano sy colsboracion pars ia realzecidn de s Auddoris ¥ quedo de Lsted para r'\,— L
cualguisr comeantasis s resnacio |
ATENTAMENTE
CONTRALOR {A) MUNICIPAL k\

Ciom, Ff-rhnlnhnmthmﬁﬂn

H-El'hnld.lum.lﬁ:-llm.quﬁlln l|'

Bt II::.'
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Que SCupa |a, sito an Plaza Consfituyentes, No, 1. Caolonia Centro, Jocottian, Esado de Mexico, los .

. BASLTIOS & la Contrafors Municipsl,
acreditandoga con credencisd para vialar can nLimiss e fioién;

. denominads "
procediendo a consignar los Sigliantes . =y

dal Municipio de Jocofitdn, Estado da México, enta audilado, g

traves def oficio nomero de fechna da ded afto an curso. girade

por |a dingido a |a . Titular de g
del Municipio de Jocottian, Estado de México, al

claal fue debidaments sellado do TECEpCiin an fecha dos mil

anferior con fundsmenta en ias Of¥es que establecen los arficulns. 112 fraccionas | |1, v, xi

_. auxliar de fg YalaC
COn Cargo. de Awdliar

Bste  aclo =8 da  inisio formal @ la  audiorig
- 'runmnaemmma&m'ﬁlaelamamslaadmﬂs
relacionadas con lg guditoria ¥ 8 praseniasion de fos Servidores Piblicos responsables do las mismas.
asi como la decumantacion nherenie a realizar las acividadas de control, avaluacon ¥ fscaizacion l".

PAra su ejecucion , ;
|

Loniralona Municipal

FIz1230191 Constituyentes No.1, Jocotitiin,
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AUXILIAR DE AUDITORIA AUXILIAR DE AUDITORIA %

Por el Area Auditada

TITULAR DEL AREA A AUDITAR

AUXILIAR DEL AREA & AUXILIAR DEL AREA
AUDITAR AUDITAR

| —

Contraloria Municipal
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LT (TON B2 7 A ! ) 1 :
Bt + "-"'.‘:"f;ﬂfﬁffr'f:' -Il‘r-"'..:'ﬁi"f?é.-'ﬁfr'ﬁfﬂy
CEDULA DE SOLICITUD DE INFORMACION ¥/0 DOCUMENTACION

CONTRALORIA INTERMA

MUMEFR D CE EXPEDIENTE:

NUMER® 0E OF 1010 pE ORDEN DE AUDITORIA. o
| NOMBRE 0 LA AUDITORIA - ]
— o = LA ALY :

NOMBRE ¥ cCARGO Dep SERVIDOR  PUBL GO

ENCARGADD DE LA INFORMATION SOLICITADA: - — |

DOCUMENTACION SOLICITADA:

En términos del oficio oé Crden de Auditoria Numaro dingido a ja

me permito saliciiar Ig Bigunenie docurnentacion

1

2

¥ demas infarmacion QS B S momento mmmmmdmhdehm-ﬂnn:, MiSMa que

deberd estar disponibie 5 Partir del dig. de def presante afig

Luamu‘inr,umm.:iem nm%mmmayaadﬂcdﬂwdnﬁminmms

Admintatratives del Eslado da Méxicn

Toda la documantasion an2xs debery Bstar dedaments foliads Wio cenificacy BEgn a3 & casn

AUDITCR CONTRALORA MUNICIPAL

TITULAR DEL AREA A AUDITAR.
COMENTARIOS DEL MF{HJEEBELNEAMTHD&

TITULAR DEL AREA A AUDITAR CONTRALORIA MUMICIPAL
T Ty
Il i
4
COMENTARIOS DEL AUDITOR: .

- . ; @I pu !
Coniraloria Municipal W H:f:; |
A2 J

c
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Gabierne que siempre cumple 708 7024 |

Formato; aacar.ros

——— e = - oo o o

CONTRALORIA MUNICIPAL |

INFORME DE AUDITORIA
_AUDITORIA; — =t ey
Em ALIDITADA: — e |
MER) CE

AUDITORIA: =~ = —— .
PERIODO AUDITADG: |

INDICE
l.vmﬁ LA AUDITORIA e e g e e =
1- DBIETIVOS ¥ PERIODD REVISADO ... ... . - - .
1-ALCANCE. .. i -
4-PROCEDIMIENTOS. i -
S-ALMITACIONES, e i s e |
5.-0BSERVACIONES. i W F
T-INFORME........ . FeR ; .

Coniraleria Municipal
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MUNICIPAL
_AUDITORIA:

AREA AUDITAGA:

E -
'ﬁ.um‘m

m'ﬁugm;
Wm
2 OBIETIVOS Y PERIODD REvis e S

OEJETIVOS ¥ FERIODD
T Z10BMETIVOS VAL

(eniraloria Municipal

TR 23009)
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INFORME DE AUDITORIA

P !
s rf.-‘rw-n";,ﬂ-.l.-f.r “FFiFig

Babierna que siampre cumpie HJ!F-?LERIL
I|

| =] |

en al Ejercicio Fisca) del ente auditado Fara amitir la epinidn de dictamen de |3

Asi mismo salicito a Usted que en un térming Mo mayora _ dias habiles g partir de
la presente notificacion, se sina contestar las observaciones arriba descritas

Bo. Vo, {.

CONTRALOR (A} MUNIGIPAL

Coniraloria Municipal
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Ciudad de Jocotitltdn, Edo. de México de

fracciones | 0LV XY XX de 1a Ley Orgéanica Municipal dei Estadn de México, 22
Fracciones |, I, V. X v xx del Reglamento de |a Administracion 2022.2024 ¥ 7 8
fraccidn V de 13 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México W
Municipios

ATENTAMENTE

CONTRALOR(A) MUNICIPAL

Sl P
_.‘::Lﬁ?.f_:_._ PUEBLD
ENCANTD

CEx D
it b e
S\F

Coniraloria Municipal

191 Comstituyentes Mo 1, Jocotitlin,



JOCOTITLAN
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mmummmﬁamﬂmmﬁmmmuwm
QUi 0CLpE by
Hm.madnhjumdaelahnra—hmunm 8Cla de conclusitn de iz abajos de audiona
mhﬂmnmmflmﬁuuunm

HECHOS-..
En ia horg dia y lugar indicadas 8l personal de auditers %@ constiluye parg dar por concitidos los
trabafos de la auditorig AUmano Praclicads al
mimenn de facha _ gg noviembre  da ia

i o . SUSCTND oy
- BN Su cardcier de Conltrafors Municipal, dirigian a is RIMHEKXXEXE, refativa 5
la *nnxﬂnmumnnm;mxxmmm" por &l penode comprandida dizl masg
i a da _mmm.uwmpmmmm
Aprsonandoss ka ! & Bl cardcher :IE _ Titulsr

St nombramiento como titular de la Linidad de fochs de 20 5 de de
,uﬂmalsammmp:aiumm

En ta hora, did y lugar antos Mentionados o auditor ¥ Personal comessonade se presarman an dichas
oficanas antes citades, ientificindese en of Houiente orden

FAE, |
Sparece sy fologmofis nambre ¥ firma, ‘enlificandose sa Bxfiben & |3

coincidan con los de |2 ordan da a;rdiﬁnrﬁa ¥ ol parfdl o cads uno, expressndo sy conformidad ain
Producie uhjnc.lmmguﬂa. los devueive a gus POTiadores por ser da yen oficial. De 1a cual e oirtieng
Copia simple ¥ 58 Sgrega g 1 Oregsniy, S '

' -

+ Bmbas mayores de edad de nacienalidad mexicana, idenfificdndose cop

el e T T —— nlimarmo 0000000000000000 ¥ 00000000000000000 FOCUMBNIDS Que son

Sxpedidos por el insltuty Macional Elecioral, respaciivamants, dichos iesligos acaptan al normbramients

¥ No tienen impediments Algure para actuar coma tafes obteniéndoss Copias simples de jag misrmas
fo.

Comtraloria Municipal

7121230191 Constituyentes Mol Jocotitian
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AT GENTD 77 e 'y e i i )
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i &
MRIiCon da JOCOEESN,  4n nlur;_n un plaro da dizs habilas Pame solventar o gua
Commesponda, contados a parir ol siguiende dia hati en Hque surta efectos la presents nolificaciin, —

Urnvezauanhﬁdnlniﬂemr.mmaﬁn#da 0000000000000 defecha  dg
s T

S0 por s BN $U cArachor de Condrakor
[aruwmrmmmﬂmn%myummnnmmwemr 5€ tand la presante sisndo e
— horas N ___ minutog del dig da dal afle S—

POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL

CONTRALOR(A) MUNICIPAL .
AUDITOR AUXILIAR DE CONTRAL ORIA &}g

POR EL AREA AUDITADA @ _'X

TITULAR DE LA UNIDAD

PUEBLO
ENCANTO

ocarin |

Lontraloria Municipal

M121250191  Constituyertss Mo 1, feeotitiin.
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B.- PROCEDIMIENTO DE ARQUEQ AL INGRESOQ

¥ FONDO FlJo DE CAJA
OBJETIVO ‘\
Fiscalizar supervisar, evaluar ¥ prever que los humanos, materia
Mcnicos y financieros de la Haciends Poblica Muricipal saan utilizados
administrados de conf, con lo establecido en e Codigo Financiero da Estado

de México ¥ Municipics ¥ en estricto APEQO 5 los Lineamientas de Control Financierg
¥ Administrativo parg |as Entidades Fiscalirzables Municipales daj Estado de México,

ALCANCE

la Contralorjg Municipal, articulo 112 fracciones, |, 11, 1, v, X ¥ XIV, gacets
del gobierno el 2 de Merzo de 1993, sys reformas y adiciones

* Reglamento de i3 Administracion Publica Municipal. Titulo Unico, Capitulo
Il Atribuciones de |as dependencias, articulg 72 fracciones | WL W, X0, X y
XX, Vigente

* Bando Municipal de Jocotitian, México: Vigents

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estadq de México, Vigente

HESFEIHSAEILHJADEE

El Organo Intermna de Control a través del areg Administrativo,
Operativa, es |a fesponsable de generar un ngrama_ de ﬁf '

/o efectivo y fondo fijo de caja g |3 Tesorerig da| Ayuntamian 3
emite y genera CED| (comprobantes fracales digitalizados
COmo recursos propios de I3 misma.

Contralor (a) Municipal, debers:

hl
o .-'"1L PUEH.I'Q I'

tontraloria Municipal S mciiio }

F12123019 Emtltujrmw:.!h.hlhmtlllan.
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* Revisar, verificar, autorizar ¥ firmar el Programa Anual de Arqueos al Ingres
y/o Fondo Fijo de Caja.

* Revisar, verificar, sulonzar y firmar cada uno de los oficios realizados com
Oficio de comision, Informe de resultades y Oficio de acreditacion,

Area Administrativa, Contable, Finaneiera y Operativa:
* Realizar el Programa Anua de Arqueos al Ingreso yio Efectivo ¥ al Fondo Fijo

Programa Anual de Amueos del Ejercicio Flscal Comespondienta.
= Por instruccion de| Presidenta Municipal.

Coniraloria Minicipal

7121230191 Constituyentes No.1, facotitlan,

ootitlan.gob.nnyx Jacotitlan2022 2024mgmail com Estade de Mixico , € B s070g,
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* Por alguna Queja o denuncia por pane de algdn usuarip,
RESULTADOS

* Una vez entrepado ef oficio de contesiacion con salvedades o sin saivedadesg
por parte del ente auditado, ef Organo de Conlrol notifica al dres auditada o
través de Oficio de Acreditacion o Conalusidn de dicho Arguen

POLITICAS

* Planear, programar, organizar y coordinar & sistama de control y evaluacién
muriicipal;
= Fiscalizar gl Ingreso y ejercicio del gasto piblico municipal y su congruencia

laboral de 9:00 3 17:00 hre;
* Los amueos de Caja se realizardn POr personal autorizads con oficio de
comizibn:

* Eloficio de acreditacidn sers enweuadnmnnpnﬂmidaﬁarnmmhdamm
Solventado dichos hallazgos, observacicnes yio recomendaciones,

DESARROLLD
UNIDAD ADMINISTRATIVA
Mo ! RESPONSABLE ACTIVIDAD -l
1 | AuxiliariArea Contabls, Realiza el oficio de comisien dirigida al litular del eritz |
Adrru‘niatraliua, fizcalizabia
| Financiera y Operativa
2 | Tular/Tesorerig Reciba el oficio de COMisidn e indica a |a ona
Municipal responsable del ingreso yio efectivo ¥y del fondo fijo de
|_ caja, brindar las facilidades para sy realizacidn ™, |

o =Sl pPUERID
lllllll-ilmlil."Illllln‘-llhi‘l B D ENCANTD

TI21230191  Constituyentes No.1, Iocatithin
locotitian.gab me mmmmuﬂmm Estacto de Ménico, Cp 507ma
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AVLINTAMEA PO P2 20 ] 'fra:_ﬂ'.-'f#f’n"-:" I",..r' P rr..-f;}ﬂiﬁ-.m‘.ru
umMIDAD
No ADMINISTRATIVA | ACTIVIDAD
___ | RESPONSABLE
3 | Auxiliar/freg Conlable. | Soficita a Ia Persona responsable de|
Adminisirativa, Financiera copia de Pdliza de Fianza, Carta responsiva, copia
¥ Operativa ﬂMqueypdﬁzadmmuquamlmtadumﬂFmduﬁjnde
caja, asi como la documentacidn Roporie y efectivo en sy

4 | AuxiliariAres Coniable, [ Soiicia & iz PeTsona nesponisable del Ingresa wio Efectivg

Administrativa, Financiera Copia de loz recibos Oficiales de Pago CFOI, listado de

¥ Operativa Iransacciones de recihidos, y mosirar el efective

5 | AuxiliarAreg Contabie, | Se realiza |3 elaboracién del documento que contreng la

Administrativa, Financiers | revisisn da arqueo a los Ingresos yin Efectivo v Fondo Fijo

¥ Operativa de Caja
6 | Ausiliar/Sres Contabio, Mahhmdmmmmm EnIEﬁSDHEdﬂapn'a
Administrativa, Financiers Pesterionmente realizar informe de Resullados del arqueo a

|| ¥ Operativa i Yo efectivo y Fondo Fijo de Cae,
¥ | TitwlarContraloria Firma y selta of oficio de Irforme de Resultados '
Municipa
B | Thular/Tesoreria Municipal | Sz nolifica el Informe de Resultados al Enig Fiscalizable con | C%y‘)

¥o recomendaciones
B | Titular/Tesoreria Municipal Recibe Oficio de Informe de Resultados para verificar g
solvatacion con salvedades o sip Salvedades del mismp ¥ asi
remitir el oficio de contestacion al Organos de Contra| 2
10 | Auviliar/Ares Contable, | Verifica gue el oficic de Conlestacion Por parte de! ente \
Administraiva, Financiera audilado cumpla con |a documentacidn soporte o bien I3
¥ Operativa lustificacion para  as remiir el ofido de aoredilacion
| Commespondiente, —
11 | Auxiliariires Contabile, ElﬂburaHﬂﬁdﬂﬂ&hﬁﬂﬂ!ﬂlMMHMdﬁqu&Hﬂﬁmde
ﬁmmmtim.ﬁ'rﬁndum mnl%pmpﬂiedﬂieﬂ&ﬂuﬂmnmlmla
¥ Operativa dﬂnmmlnﬂ! @ comecta.
12 Titwlar/Contraloria Firma ¥ sella el Oficio de Acreditacion
Municipal

(oniraloria Municipal g J‘; PUEBLD

131230151 t;unitlruj-mtemn.r.murlan.
lecotitian gob.mx Jocetitlan202z 20746 mall.eom Estadc de Mexico , €2 50700,
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MEDICION

Nimero de Amueas reakirados

f P
. 'L".':.rr.rfffr.-'" e I°F Jff--"‘i'f'i.‘fuf-’.;".-'i'fr"h.l

- # 100 = 5% dg Brusecs reglizadas

MNumers de Anqueos Programados

FORMATOS

| No.- |

FORMATOS

1 | Acta circunstanciadg de arqueo al ingraso yio efectivo y
fondo fijo de caja

peCositlan.gobmy imﬂmmmallwm Estado de México . c p 50700,

2 Amusa de fondo fijo de caja AACAF-FO3
3 | Arqueo a los Ingresos yio efeclivg CAF.F
il =)

Coniraloria Minlcipal
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CONTRALORIA MUNICIPAL
Amnnmmnmmmuemaumumanvmﬁmcmu ¥ FONDO FIJO DE CAJA

Sendo las horas con minulos, sl dig dal mps da
dos mi weifiticuato, i Esiandn Pregen|es B

¥ XV dala L-Byﬂl‘gmlil.mﬁpd' del Eslado da Mm.aﬁmnnﬂmzt,ﬂmmﬂaglll.v_xr
ynmmmwhmm%waWymmm-m
mmmmcmFMmymmMHEMme '
Em:rdr.ﬂm,ﬂwh.inlll, articulo CUARTO fracoian |, 1, IHyNdnthLlnEla!l'iumi
mhm:mmmmmummmmmmmﬂa:

Pwamrﬂﬂnuﬂmnﬁﬂmas-enﬂmrﬁlhhmmﬂmmnﬂaj

O5E Coy_ Bmitito por
consistar los  sigulentes hachog
HNo habiendo mds qmagmgarahpma&nha.ummrMnHmna signdo fas horas con
, 80 g fecha en que se aciis, firmando & caice, Ing que en ela intervinieron para
s efecing Ingales procedenies
CONTRALORIA MUNICIPAL AREA ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA

Contraloria Minicipal

A1N230091  Constituyentes N, 1, becotitlsn,



@ )j) Jors

-
JOCOTITLAN . £
ST T B [T F 10 3oy 'y N : " .
: -;{-";u.u..r.—rf el 104 recertimiden it Mwmmﬂi‘ﬂﬁ
TR Farmato: CAF-FQOo
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REER. =
ARCRED fipg ﬂ'mu:mﬂ-:m-luﬁnmnmmmﬂuﬂl:__ TON CARGE DE
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FORAS TN LAL Ok 0UF ooums ¥
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= Al
IMPORTE  DEL  FORDO  #0. BE  oai - FUNCIONARC:  OuLE  aomorzs g FOR G0
L EFECTMIMO: CANTIDAD WPOTTE
BULFTES
(I NORINACK
5 Looono - — R t
SO0 — —
B0 s
100 00 — — PEE—
Si.00 I —_—
el e = o
ESLETOTAL -
beomEnAy
1000 = = )
5K = =
200 — S |
1.00 . —— =
50 e =
1] N
SUBTOTAL — LT
TETAL EFECTRVD %
DOCUMEN TS
- F.lul_'ru'ﬂu.nﬂEu.umAq S
= CHECUELFICHES Bip DFPOSTO ANERAR copia e
- 'JJLE{:EEMWAElHEAHM COpLA M
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TOTAL, ARCHAD
SOTRANTE ¥/0 FALTANTE 5
LA CANTIAD EX B2 5 QUL CORRESSOMTE L ESTA B0 LT

—
¥ET B EESPONTARLIDAD OE LA CORRECTA APLACACION CONFORIE A LA NORMATIVDAD EXETENTE Y4 QuE E0N FROPIEDAD by
YESTD FUiow CONTADGS £ b FRESEN S, v DFVLIELTSE & pad ENTERA SATSFACCIAN &

OE

Las HOMAS £} OE ==
CAIERD AUQITOR
e —— i
TESTIGD
—_—
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FENCANTD

o
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9.PROCEDIMIENTO DEL BUZON DE DENUNCIAS
YO SUGERENCIAS

-~

OBJETIVOD

Atender, resolver, evaluar, implementar y dar seguimiento a las quejas denuncias ¥
superencias hasta la satisfaccion de las necesidades v expectativas de la ciudadania
para consolidar y enriquecer Ja calidad del Servicio pubiico, mediante un trato digno
&N un ambiente de respatn Y equidad.

Este procedimiento abarca las actividades que se realizan en las distintas areas o

dei Ayuntamiento de Jocotitlan, que puedan eriginar la recepcion da
las denuncias y Sugerencias, hasta la implementacion de acciones correctivas o
preventivas que conduzcan a salisfacer los requerimienios ¥ necesidades de Ia

* Ley Organica Municipal del Estado de México, Tiulo IV, Capitulo Cuarto de
la Contraloriz Municipal, Articula 112 Fracciones Xl y Xx, Gaceta del
Gobiermo del 2 de Marzo de 1883, sus Reformas y Adiciones

* Reglamento de la Administracion Puablica Municipal. Titulo Unico, Capituio .,
Il Atribuciones de las Dependencias. Ariculo 22 Fraccionas X1l XIV ¥ XX,
ala fecha

* Bando Municipal de Policia Municipal de Jocotitlan, Méxice 2022.2024

RESPONSABILIDADES .\\

El Organo de Contro Municipal a través del area Administrativo, Contable y Operativa,
debe disponer de un sistema interna da Conacimiento, recepcion. atencian,
Seguimiento y resolucion de denuncias y sugerencias, que la ciudadania emitg ¥ use e
facilite al Organo de Control y & los servidores pablicos municipales compe

Coniraloria Municipal
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relroalimentacion con la misma, Proporcionando los resultados generados g partir de
estas, para la toma de decisiones asertivas en el mejoramiento continua de las ar=as
de oportunidad detectadas Y en |a calidad del senvicia plblico municipal

DEFINICIONES

Bitdcora: Libro, cuademilio o sistema donde se registran datos o informacion respecto
de aiguna queja, sugerencia o denuncia.

Buzdn: Espacio fisico o vitual donde el usuario puede interponer, depositar o
presentar su quejs, denuncia o sugerancia

Organo Interno de Control: Es el lugar en donde Ia ciudadania pueda acudir a
realizar su denungcia, queja o sugerencia ante &l o la persona designada para ocupar
el cargo de Contralor(a) Municipal.

Servidor pablico: E= |5 Persona que presta alencidn ¥ senicios en nombra dal
municipio para la comunidad

Sugerencia: Es una altemativa de solucion hecha por cualquier interesado, que
conduce a manifestar Jgg ideas o acciones para colabarar en la solucién o mejora del
s&rvicio publico municipal

Usuario: Persona fisica o moral Que goza o es destinataria de un servicia publico,
pudiendo sar intema o externa.

INSUMOS

= Programa anual de revision de buzones de denuncis y/o sugerencia
» Formatas de quefas, denuncias o sugerencias
* Formato electrénico ’ 'l

:_I_L.ﬁ.‘._J_l. FUEBLD
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RESULTADOS

= Una vez revisados y verificados los buzones de denuncias ¥ sugerencias tanto
fisicamente come electronicamente, se realizara el acta correspondients sobre
quien resulte responsable, para mejorar el servicio entre la cludadania y el
servidor publico, identificando las necesidades de la ciudadania

POLITICAS

» La denuncia yio sugerencia debera ser por escrito ¥y colocads en el buzdn fisico,
utilizando para ello el formato de denuncias yio sugerencias o bien en el buzdn
virtlual establecido en el portal institucional dal Municipio, en el caso de que &l
usuano presente su queja de forma verbal se le invitard a lienar el formato indicado
¥ st este no supiera leer y/o escribir, deberd el Organo de Control levantar acta en
presencia de un testigo, firmando al pie del acta el quejozo y firmada por el testigo

y @l Organo de Control, .\J

= Las denuncias y/o sugerencias son recabadas del buzén fisico px el o la
responsable del Organo de Control cada viernes al inicie de g jornada laboral,
quienes levantarin e acta correspondiente utilizando e farmato de denunciss yio
Sugerencias gue muesire evidencia, con una periodicidad de ocho dias naturales
El buzon vinual sera revisado, al menos, una vez a la semana.

= Todas las denuncias y/o sugerencias realizadas acerca de la atencién al usuario y
los servicios que presta el municipio serdn tratadas con estricta resera,
asegurando la exactitud & integridad de la informacién.

= El Organo de Control verificara la implantacién de la mejora por el Ar
responsable

* Las denuncias que se hagan de manera andnima o que no cuenten con los &

requisitos minimos establecidos serdn declaradas mediante acuerdo debidamente
fundado y motivado de improcedentes, notificdndose por los canales oficiales al
denunciante, en un termmo que no exceda de 24 horas siguientes a la fecha en
que se dictd el acuerdo de improcedencia.

Sl PUERLO
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No | ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 | Cudadano Presenta la denuncia y/o sugerencia

2 | Auxiliarfrea Contable, | Revisa buzon de denuncias y/o sugerencias |
Adminisirativa, Financiera ¥
Oiperaliva

3 | AuxiliasiBrea Contable, | Se encuentra denuncia yo sugerencia
Administrativa, Financiera ¥
Operativa

4 | AuxifiarArea Contable, | Levania el acta admmnistrativa
Administrativa, Financiera y | clrcunstanciada de 18 denuncia  yio
Chperativa sugarencia en presencia de un testigo quien

debe plasmar su firmar en e acla
comespondians

5 | Auxdfiar/Area Contable, | Tuma oficloc a la auloridad investigadors
Administrativa, Financiera ¥ | comespondiente para su seguimiento
Dperativa

A

ML PUEMLO
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FORMATOS
[ No.- FORMATOS CLAVE

1 | Formato de denuncia y sugerencia AACAF-F11

2 | Acta administrativa circunstanciada AACAFF12 |

Farmato: F-F1
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CONTRALORIA MUNICIPAL
ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA

Sendo  las horas con minutos del dia dal mes
de del afo dos mil veinlicuatro y estando presentes en las oficinas gue
pCupan
los cc
parsonal

adscrito a la Confraloria Interna Municipal con 1 finalidad de llevar a caba la revisicn dei Buzdn
de Denuncias y Sugerencias, en base al articula 112 fraccionas il X y XX de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, articule 22 fracciones (Il X ¥ XX del Reglamento de Ia

Adminisirecidn  Piblica Municipal de  Jocotitlan manifestamos los siguientes hechos:

Todo esto con el objetiva de revisar las Denunclas ¥ Sugerencias deposiladas por

ciudadania a ravés del buzon, a fin de mejorar la calidad en ef servicio por parte de | !
sarvidores plblicos.

No hablendo mas que agregar 2 |a presenta, se da por terminada la presente siendo lgs ,
horas con minutes, en ta fecha en que se actia, firmando al calce y al |
margen los que en ella intervinieron para los efectos legales procedentes.

——

TESTIGO TITULAR DEL AREA TESTIGO DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL

CONTRALOR (A) MUNICIPAL I.
VO. BO,

Sl PUBNLD
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10.- PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE COMITES
CIUDADANOS DE CONTROL Y VIGILANCIA (COCICOVI)

OBJETIVO

impuisar la participacion de la cludadania beneficiada que habita en &l lugar donde se
realiza la obra plblica, & fin de fortalecer el control ¥ vigilancia en |la aplicacion de los
recurses publicos, Federales, Estatales y Municipales, mediante s inlegracion del
Comité Ciudadano de Control y Vigilancia,

ALCANCE

Aplica a los servidores plblicos de la Conlraloria Municipal, al supefvisor de obra de
la Direccion de Obras Piblicas, asi como los ciudadanos beneficiarios de las obras
ejecutadas por la Administracion Publica Municipal con recursas; Federales, Estatales
¥ Municipales.

REFERENCIAS b

» Ley Organica Municipal del Estade de México, Thulo IV, Capitulo Cuarto
Bis, Articulo, 1134, 1138, 113C, 1130, 113E, 113F, 113G 113 Publicada
en el Penddico Oficial “Gaceta del Gobiemo®, el 2 de Marzo de 1993 Y &0
reformas y adiciones.

» Ley de Desarrolio Social del Estado de México, Titulo Séptime, Capitulo |
Articulos 61,62y 65 Publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobiema®
el 31 de diciembre de 2004. Ultima reforma POGG 23 de septembre de
2022,

= Codigo Financiero del Estado de México ¥ Municipio, Tiule Séptima,
Capitulo Tercers, Articulo 233. Publicada en el Periddico Oficial *Gaceta del
Gobiermno™ el 8 de marzo de 1999, Ulima Reforma POGG: 24 de enero de
2023.

= Las demas que le confieran otras disposicionas aphcables.
RESPONSABILIDADES

El Area de Contraloria Social, es el encargado de promover |a constitucén de ins
Comités Ciudadanos de Control v Vigilancia para la Obra Publica del Municipio de
Jocotitlén

{oniraloria Municipal
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Contrator (a) Municipal, debard:
= Recibir y tumar |a solicitud para la constitucion del COCICOV) de Obra Piblica

al area de Contraloria Social.

« Firmar los oficios para dar tramiie a la constilucion del COCICOVL

E! responsable del Area de Contraloria Social, debera:

= Atander la solicitud de constitucion del COCICOV| de Obra Piblica,
Revisar que la scliciiud contenga los anexos necesarios para dare trémite.
Elaborar oficio a la Delegacion Regional de Contraloria Social y Atencidn
Ciudadana Zona Morte de la Secretaria de |a Contraloria, para salicitar la
papeleria corespondients y poder llevar a cabo Ia constitucion del COCICOVI,

» Convocar a los ciudadanos beneficiados de la obra publica a la asamblea para
la constituckin del COCICOVI de Obra Piblica,

*« Coordinar a las dreas administrativas involucradas para llevar a cabo la
asamblea de constitucién del COCICOV! de Obra Piblica, seguimiento ¥

« Entregar copia del expediente écnico a ka Delegacion Regional de Contraloria
Social y Atencion Ciudadana Zona Norte de la Secretarla de la Contraloria ya
les Contralones Sociales.

» Elaborar los oficios para coordinar la constitucian del COCICOVI.

= Enviar la documentacion obtenida de la constitucian del COCICOV] de Qbra
Pdblica, el original a la Delegacion Regional de Contraloria Social ¥ Alencién
Ciudadana Zona Norte de ia Secretaria de la Contraloria Yy copia, a la Direccion
de Obraz Plblicas Municipal y Tesoreria Municipal.

La Entidad Ejecutora, deberd:

= Solicitar a la Contraloria Municipal la constitucién del COCICOV de Qbra
Publica,
Acudir a la asamblea de constitucién del COCICOVI de Obra Plblica.
COrganizar y avisar a la Contraloria Municipal acerca de |a Entrega de la Obra
Piblica.

= Alender 2= observaciones y reportes del COCICOVI de Obra Pablica.

DEFINICIONES

Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI: Es la forma de ¢
organizacion de fa poblacion, a través de la cual se materializa fa participacian
ciudadana en las funciones de observacian, vigitancia, inspeccion ¥ escrutinio publico
de manera preventiva de las acciones de gobiemo: la cual se integra por tres
ciudadanos elegidos de manera democritica en asamblea genaral de beneficiarios.

e 2L PUEBLC
Coniraleria Municipal B eichins
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Entidad Ejecutora: E= la Direccidn de Obras Piblicas Municipal la cual gjecutara la
obra piblica.

Obra Poblica: Se consideran obras piblicas los trabajos que tengan por objeto
construir, instalar, ampliar, adecuar, ramodelar, restaurar, conservar, mantener,
modificar y demoler bienes inmuebles que formen parte del patdmonio o de uso
publico, con cargo a recursos plblicos federales, estalales o municipales.

Expediente Tecnico: Esta integrado por la Ficha Técnica (en donde se plasma &l
nombre de la obra, nimero de obra, direccion de la obra, comunidad, nombre del
Fondo con la cual serd ejecutada, fechas de ejecucian, modalidad por la cual sera
sjecutada la obra, descripcién de la obra, ndmero de beneficiados con Ia obra),
Croquis de localizacion (se localiza el sitio exacto de la obra), Catalogo de Conceptos
(enumera cada conceplo a ejecutar en la obra, indicando la cantidad que se ejecutara

Acta Constitutiva del COCICOVI: Documento en el cual gueda ssentada la
integracion de un Comite Ciudadano de Control y Vigilancia, en el cual se registran
los datos generales de la obra pdblica v de los datos personales de los Contralores
Sociales, el cual es firmado por los Servidores Pablicos de la Delegacion Regional de
Contraloria Social y Atencidn Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria,
de la Entidad Ejecutora, Contraloria Municipal y Contralores Sociales.

« Solicitud dirigida al Contralor (a) Municipal para la constitucion del COCICOV]
de Obra Publica, por parte de la Entidad Ejecutora,

RESULTADOS

« Acia Constitutiva del Comité Cludadano de Control v Vigilancia (COCICOVD
POLITICAS

= Para la integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigitancia, y Comités
Ciudadanos de Control y Vigitancia Municipales, el Area de Contraloria Social
a traves de la Contraloria Municipal racibird mediante oficio la salicitud de
programacion de integracion de Comités Ciudadanos de Conlrol y Vigilancia, y
Comités Ciudadanos de Confrof y Vigllancia Municipales, por pare de la
Entidad Ejeculora, debiendo anexar copia del expediente técnico.

. : 7 LIl p
Coniraloria Municipal A PuEsLo
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= Cuando en a ejecucion de la obra se ajerzan recursos federales o estatales,
totales o parciales, la Contraloria Municipal, enviara un oficio a la Delegacidn
Regional de Contraloria Social y Atencién Ciudadana Zona Nore de la
Secretaria de la Contraloria, para gque suministre material consistente en acta
constitutiva, a fin de que se constituya el COCICOWI.

= Cuando en la ejecucion de la obra se ejerzan recursos municipales totales, la
Contraloria Municipal ocupara papeleria del ayurtamiento consistente en acta
constitutiva, a fin de que se constituya el COCICOVL.

= La integracién de Comités Ciudadanos de Controf y Vigitancia, y Comités
Cludadanos de Control y Vigilancia Municipales, se realizard Gnicsmente en
dias habilas en un horario de 9:00 a 16:30 hrs.

* La integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, y Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia Municipales, io realizard personal del Area
de Contraloria Sacial.

» El Area de Contraloria Social, testificara la conformacion de los comités, o en
su defecio lo constituye y capacita, haciéndoles de su conocimiento la
nonmatividad por la cual se rgen los COCICOVIS, asi como de las funciones '
quée deben desempefiar en el proceso de la obra.

DESARROLLO
UNIDAD
No. | ADMINISTRATIVAIR ACTIMIDAD
_ ESPONSABLE ==l
Enfidad Eeculora/ | Elabora y envia la solicitud para la constitucidn del COCICOV] de

Auxiliar de Obras
Piiblicas

{bra Publica a la Contraloria Municipal, anexando ef expedients
iecnico de las obras pablicas a iniciar

Contraloria Municipal/
Contralor {a)
Mumnicipa

Recbe y tuma la solicitud para la constilucion del COGICOY] de
Cbra Publica a drea de Contraloria Social,

Encargada dal Area

da Coniraloria
Socialausiliar de
confrakoria

Recibe ia sollcitud con la documentacion anexa requerida.
Elabora la programacién para la constiucin del COCICOW de
Obra Plbbca:

Frepara docimentacion y elabora los oficios para convocar a las
dependencias mvolucradas.

Elsbora sl aficio de programacion dirigido a la Detegacion Regional
de Contraloria Social y Alencion Cludadana Zona Nora de I
Secretaria de la Contraloria, solicitando su colaboracion para
llevar a cabo la consfitucidn del COCICOW| de Obra Publica, o en
st caz0 y soliciiud de papelerla  comespondiente; Aca
Constituliva, cuando ésta es sjecutada con recursos federales o
eslalales;

jpcotlangobmy  jocotithan2073 2024

FINE019
imgnail.com
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5i el recurso es Municipal, la Contraloria Municipal inlegra of
COCICOV] con papeleria del ayuntamiento (Acta Constitutiva)
Elabora oficio difgido a la Entidad Ejeculora, remiliendn ia
programacion cormespondients para la integracion del COCICOW
de Obra Publica, solicitando la presencia del supervisor da obras
asignado a la obra;

Coordina |a convocaioria con los Delegados, COPACIS ¥
Directores de las Escuelas de las comunidades del Municipio de
Jocotitiin beneficiadas, solicitando &l apoyo para gue COMaqQuen
a los heneficiarios de la obra a ejecutar;

Contraloria Municipal/

Recibe y revisa los oficos para que sean nolficados a las areas

Contralor (8) | correspondientes y los firma para que sean notificados
| Municipal 8 .
Encargada del Area | Recibe y enfrega fos oficios de programacion  dirigidos a la |
de Contralonia | Delegacion Regional de Contraloria Social y Alencion Ciudadana
Social'auxiliar de | Zong Norie de la Secretaria de ls Contralorla y entidad ejecutora
contradoria =
Detegacion Regional |[_
fmﬁ:ﬁ’:n maum: Enirega Acta Constitulivs Original para poder llevar a cabo la
Zong Norts de la conformacion del COCICOWVI de obra pablica.
Secretaria  de  lg | = @0 SU caso asisten al lugar donde se realizard la asambles para
Coniralorial P la conformaciin del COCICOVI de obra pablica.
de la Conlraloria B —: |
" Asisten al lugar donde se realizamd la asambleg para fa
Emtidad fora ; ; :
s oMo | conformacion del COCICOV de abra pablica. Y da ta expiicacidn

tecnica de |os trabajos a reaflzar

Encargada del Ares

de Coniraloria
oocialaluxiliar e
contratoria

Presido la asamblea para la constitucion del COCICOVL, an la cual
se explica & los vecines beneficiados con la obra pablica, los
aspectos lecnicos ¥ inanciaros de [a misma y se les expone cudles
50N las funciones del COCICOV!, se les olicits que propongan o
88 propongan elos mismos para 2er Conbralores Sociales: y Bn
caso de existir propuesta, se solicla a los participantes de |a
asamblea volen si estdn de acuerdo con la oleccion del
COCICOWT,

Levania Acta Constiluliva del Comité Ciudadano de Control ¥
Vigilancia (COCICOVT).

Entrega a los Contralores Sociales material de apoyve, & cual
incluye: copia del expedients técnico de la obra,

Despide a los vecinos que asistieron a la asamblea para la
cenformacian ded COCICOV| de obra piblica

Elabora oficio para remitir Acta Consfituliva del COCICOV
Originad, a la Delegacion Regional de Conlraloria Social y Atencidn
Ciudadana Zona Morte de la Secrelaria de la Contraloria y copia
fiel del Acta Constitutiva ded COCICOW a ia Entidad Ejecutora y a

| la Tesoreria Munieipal

Jocotitlan.gobumis
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jocoitlan202 2 20zaaEgmail.com Estado de Méxiea, C.F 50700,

Coniraloria Municipal

Constituyentes No. |, Joootithn,

_{[;"_!J.. PUEBLO
& QEH-:‘“H::




JOCOTITLAN

B Y R T N TR O

W ? Jocstitld

Ly =) X ;
’ fﬂ'!’-’fnwﬁrrf r'.r'"r -f:-"" ..r‘f-'rnr:fé,rm.-w.r.ﬁ-u

Contrakoria Municipal/
Contralor ia)
Municipat

Recibe y fima o oficos para que sean nolificados 8l &rea
comaspondlenta

10

Contralora Municipal y
Encargada del Aves
de Contraloria Sockd

Hace las supervisiones que se consideren necesanas on |
COCTNC0N Con o s publicas y contraiones socales (de manera
il & Cove

11

Contralora Municipal y
Encargada de! Area

e Contraloria Social

lﬂlﬂﬂi_ -
Hmmmammmmmmnla,m
imegularidades que se deriven de las supervisiones

t2

Enargada del Area de
Coantraloria
Social/auxiliar de
corntraboria

13

Mantlene comunicacitn via telefonica con los integrantes del |
COCICOW, para verificar que |os trabajos se estén ejecutando y
se concluyan de acuerdo al expediente t&cnico.

Entidad Ejecutors |

Remite invitacion, pars asistir al acto dﬂ_ﬁmr&gaﬂamm:iﬁn de la
obra o accion.

14

Contraiora Municipal y
Encargada del Area
de Contraloria Social

Asisle y firma acla de enirega recepcion

d[?IL PUEBLO
ﬁ ENCANTE

S
Ol ocoman

Contraloria Municipal

Canstitupentes Mo, |, lecotithin,
Estacdo de Mdwion, C P 50700,
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MEDICION
Mumer da COCKCOWA
—  Inteqgrados =000 X 100 = % COCICOV! Integrados
MNdmers de COCRZOM
Programados
FORMATOS
No.- L FORMATOS CLAVE
1 | Oficio para el delegado regional, para solicitar promotor -FO
para constitucion de COCICOWVI.
2 | Oficio para el delegado regional, para solicitar Actas para ACS-FD2
la constifucion de COCICOVI
3 | Oficio para el delegado municipal y comité de participacian ACS-FO3
ciudadana (COPACI), para convocar.
4 |Acla Consiitutiva del Comité Ciudadano de Gontrol y ACS-Fo4
Vigitancia Municipal
5 | Acia Constitutiva del Comité Giudadano de Control y ACS-F05

Vigilancia en Obra Plblica

Contraloria Municipal

Fxizzongy  Conslituyendes Mo, 1, eaaiilan,
Iﬂ‘-'mtlalhgdhlnl MNIWM Estado de Midxico , C P 50700,
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Formato: ACS-FO1

Ciudad de Jocotitidn, Estado de México, a __de i
OFICIO No.: OCE/SCE!

ata] 5
JOCOTITLAN @/ %7 JOCQI L 'ﬁ

-
DELEGADO REGIONAL ZONA NORTE DE LA DIRECCION

GENERAL DE LA CONTRALORIA Y EVALUACION SOCIAL
PRESENTE:

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo soliclte & Usted aulorice a
un Promolor Social de la Secretaria de la Contratoria del Goblerno dal Eztado de Meaxico, a
participar en |a constitucion de los Comités Cludadancs de Contral y Vigitancia (COCICOVI,
con a finalidad de iniciar la (8) obra () que se relacionan, miema (s) que 3& aulorzd (aron)
con recursos (anexar el tipo de recurso con 8l que se ejacutard la obra),

Lo anterior con fundamento en lo dispuestd en los arficulos 113 incisos A y C de la Ley
Organica Municipal de! Estado de México y 233 def Cadigo Financiers del Estado de México
¥ Municipios.

Sin olro particular y esperando su colaboracion, me despido de Usted quadando como su
SEQUID Senvidor,

ATENTAMENTE

CONTALOR (A) MUNICIPAL

C.CP DRELTOR [ CRIUAS PUBLICAS — pan i1 iy mimnt o
Figmeisrge

Coniraloria Municipal

Constituyentas Na 1, koditlan,
Estacio da México , P 50700,
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Formato: ACS-F02

Cludad de Jocotillan, Estade de México, a __ de e
OFICIQ No: QCESCE!__f

C.
DELEGADO REGIONAL ZONA NORTE DE LA DIRECCION
EEHER:1I:E DE LA CONTRALORIA ¥ EVALUACION SOCIAL.

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 113 incisos A y C de la Ley Organica Municipal del Estado de México v 233 del
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios: me permito solicitar de ia manera migs
alenia fa p?pelm-is correspondiante para la consfiucion de (anexar la_cantidad de actas)
Comités Ciudadano de Control y Vigllanda (COCICOVI), para el ejercicio fiscal (anexar
sjercicio fiscall, corespondientes al programa (anexar programa), del cual se anexa
axpadiante {écnico y programacidn:

Sin otro parficular y esperando su colaboracion, me despido de Usted quedando come su
seguno senidar.

ATENTAMENTE

CONTALORA MUNICIPAL

CCF IRECTOR DF CHERAS D 3| BUAL - porm w0 s ks
Engwaemrd=

Coniraloria Municipal

Mrizaorg)  Constituyentes No.), Jototetlsn
jocotitlangobmx  jocotitlan2002 2024@gmailoom  Estado de México , CP. 50700.
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Ciudad de Jocolitldn, Estado de México, a e e

ASUNTC: CONVOCATORIA

.

DELEGADO MUNICIPAL ¥

COMITE DE PARTICIPACION CIUDADANA (COPACH)
COMUNIDAD

PRESENTE:

Skva la presente para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo informarie que ha =ido
autonizada la obra denominada __ {anexar el nombre de la obra)  : por lo anterior es
necesaro conformar & Comité Ciudadano de Control v Vigilancia (COCICOVI) de dicha obra,
con fundamento en lo dispuesto en los arficulos 113 incisos A, B, C, D.E. F, G y Hde la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México y 233 del Cédign Financiero del Estado de México
¥ Municipios; por tal motivo selicite a Usted convogue a los beneficiarios en lugar de ia obrs,
para el dia u la cic . cofn la
fmabidad de constituir el Comité Ciudadano de Control v Vigitancia (COCICOV]), va que es
necesano para astar en posibifidades de iniciar la obra que beneficlara a 18 comunidad

Sin otro particular por €l momenlo, me reftero a sus drdenes para cualquier duda o aclaracion

opbesdes G}]

ATENTAMENTE

CONTRALOR {A) MUMICIPAL '

C.CF. Expagianie

Coniraloria Municipal

7131330197  Constindgentsd Mo, 1, locotitlin,
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Formato: ACS-FO4
ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE f

CIUDADANO DE CONTROL Y VIGILANCIA MUNICIPAL || .
, |
[ T.:“ Fhag

| L S AT | [T TS L. ] B,

[

En B localidad de , municzpio de Estadn de
México, siendo las _lhrs; ded dis dal mas de del afio 20 en el lugar que
TEupE = 58 reunleroh; por la Contralora Municlpal de locotitlin o
E v por |z Diescckdn de Obras Pablices  Municipal el
L w beneficiarios, con ¢l gropésito de informaries sobre ke obra

pibdica guee, &l Ayuntamdento I'luv.rnl-lh a cabo v copstitulr el Comité Cisdadana do Contral y Vigiancia que la
napecionara y gase en ko subcoecusits s le denominerd COCKOM. Lo antedar eon fundamento en los Artioulios
15 de la Constitucitn Politica del Exstada Libre y Soberano di Mésics, &1, 62 y 65 de kg Ley de Desarralo Social
dol Estado de Méxicn, 733 del Codige Financiero del Extado de México y Municipos, 113-4, 1138, 113.C, 113 0,
EVHE, T13-F 193G ¢ 113:-H, de la Ley Orpdnkca Muricipal del Estado de Méxlco, 2 cama el Acuerdo def
Feartivo del Estado de fecha 21 de diciembre ded 2011, Lineamientos Generalas dol Programa de Contraboria
Social de fecha 16 de enero del 2002 y dembs ordenaminntos y disposiciones legales aplicables a tn presente.

Aclo seguido of representante del H. Ayuntamiento informa 2 los presentes que fa obra.a realizar se

denomina: W ouR e
encuentra  whicads  en: , la cual  serd  ejeculsds
pot ¥ que se realizars bajo la madalidad de ejecucién por:

Contrate [ ] Encarga[ "] Administrociod ]  Comité Cormunitario de Obra[ ]

Loz recursos gue se aplicardn corresponden a;

Faderal
Apurtl:innm
Estatal:

htuimlcipal:
Otroe
Total:

O | A L

Enteradas y enteradas los presentes de lo expresads deciden constituir & COCCOVE eorrespondients, &l
cual gstard integrado por wres ciudadanas {os) benefidarios, -electos democraticaments de antre los
beneficiarios asistentes a la asamblea, que no sean servidores pablicos ni dirigentes de crganizaciones
politicas, preferentemente gue sapan lsar y escribir v gue sean myores de 18 afos, cuyo funcionamients
52 sujetard & lo depussto en las siguinntes:

Coniralena Municipal

Tiriaapiny Consliiuyentes Mo, Jocotitlan
jocotitiingobums.  jocotittan 3022 2009@gmail.com Estado-de Mddoo , TR 50700,
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ANEXO ViI: ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE CIUDADAND DE CONTROL ¥
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11.- PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE REPORTES CIUDADANOS EN
LA EJECUCION DE OBRA PUBLICA

OBJETIVO

Transparentar y mejorar la ejecucidn de |a obra publica en materia de Contralori
Social, mediante la atencion de los Reportes Ciudadanos de quejas, denuncias
imegularidades, sugerencias, agradecimientos y recomendaciones pressntados P
cualquier persona, que sea infegrante de los Comités de Participacion Social
Contrel y Vigilancia, Consejo de Particlpacion Ciudadana, Delegados municipales o
beneficiarios de una obra publica que se esté ajecutando por parte del Ayuntamiento.

ALCANCE

Aplica a los servidores plblicos de la Contraloria Municipal, al supervisor de obra de
la Direccion de Obras Publicas, asi como integrante de los Comités de: Participacion
Social ¢ Control y Vigilancia, Consejo de Participacion Ciudadana, Delegados
municipales y baneficiarios de las obras sjeculadas por la Administracion Pablics
Municipal con recursos; Federales, Estatales y Municipales,

REFERENCIAS

« Conslitucion Politica del Estade Libre y Soberano de Meéxico, Titulo
Segundo, Articulo 15. publicada en el Periddico Oficial "Gaceta dal
Gobierna”, 10 de Noviembre de 1917. Sus reformas y adiciones,

= Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo V. Capitulo Cuarto,
articulo 112 fracciogn XX, Capitulo Cuarto bis: articule 113 C. D fraccion 1, IV,
V, 113 E, publicada en el Periddico Oficial *Gaceta del Gobierno”, &l 2 de
marzo de 1993 y sus reformas y adiclones.

= Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥
Municipios, Libro Primero, Titulo Primero, Capitulo Primero; Articulos, 1, 2
fraccidn |, Capitule Segundo, Articulo 7. Libro Segundo, Titulo Primero,
Capitulo Primero, Articulo 86, Publicada en el Periddico Oficial "Gacats del
Gobiemo” el 30 de mayo de 2017, Ulima reforma POGG 24 de septiembre
de 2020.

= Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables,

Coniraloria Municipal

Constituyentes Mo, oottlan,
Estado die Méwico , CF 50700,
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RESPONSABILIDADES
El Area de Contraloria Social y Obra:

= Es la encargada de recibir los reportes ciudadanos y darles seguimiento
informar a la contralora municipal.

El Contralor (a) Municipal, debera:
= Firmar los oficios para solicitud de nformacidn
La Entidad Ejecutora, debera:

» Alender y dar respuesta a los oficios emitidos por la Contraloria Munici pal
en razon al reporte cludadano.

DEFINICIONES

Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI): Es la forma de
organizacidn de la poblacién, a través de la cual se materializa la participacion
Gudadana en las funciones de abservacion, vigilancia, ingpeccion y escrulinio pdblico
de manera preventiva de las acciones de gobierno. la cual se integra por tres
Cludadancs elegidos de manera democratica en asamblea general de beneficiarios.

Entidad Ejecutora: Es la Direccidn de Obras Plblicas Municipal la cual gjecutars la
obra plblica.

Obra Pablica: Se consideran cbras publicas los frabajos que tengan por objeto
construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener,
modificar y demoler bienes inmuebles que formen pane del patrimonio o de usa
publico, con cargo a recursos publicos federales. estatales o municipales.

Expediente Técnico: Esta integrado por la Ficha Técnica (en donde se plasma el
nombre de la obra, nimero de cbra, direccion de fa obra, comunidad, nombre del
Fondo con la cual serd ejecutada, fechas de ejecucion, modalidad por la cual sera
sjacutada fa obra, descripcion de la obra, nimero de beneficiados con la obra),
Croquis de localizacién (se localiza el sitio exacto de |a cbra), Catdlogo de Conceplos
(enumera cada concepto a ejecutar en la obra, indicando la cantidad gue s gjecutara.

]
A

Reporte ciudadano: Formato que utiiza el Contralor Social o ciudadano para
manifestar alguna denuncia, sugerencia u opinian, agradecimiento o reconocimisnto
con motivo de la ejecucion de la obra poblica.

Lontraloria Municipal
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INSUMOS
* Reporte ciudadano dirigido a la Contralora Municipal para la atencicn,
seguimients y respussta del mismo.

RESULTADOS
« Oficio de repuesta

POLITICAS

* Los reportes ciudadanos solo deberdn ser requisitados por Ios integrantes de
los, Comités Ciudadanos de Control v Vigilancla, Comités de Participacitn
Social, Consejos de Participacion Ciudadana, Delegados municipales o
beneficianios directos de una obra plblica que se esté alecutando por parte del
Ayuntamiento.

» El horario de recepcidn en la Contraloria Municipal es de Lunes a Viemes de
800 a 17:00 horas

DESARROLLO

LUNIDAD
ADMINISTRATIVA/RES
_PONSABLE
1 | Integrantes del Comité
Ciudadano de Conlrol y
Vigilancia, Conssjo de
Participacion Ciudadana,
Detegadas municipales o
beneficianos de una obra
publica que se esté
gjgcutando por parte dal

Mo ACTIVIDAD

Realiza reporte cudadano de obra (Presencial o
lelefinica)

vif

Ayuntamiernto
2 | Encargada del Area de | Recibe reporte ciudadano (Presencial o via telefonica) e
Contraloria Sociaj | inferma a la Contralora Municipal

Establecera comunicacian via lelefonica con el persona

obra

3 | Encargada del Area de | responsable del area eecilors a efecto de solicitar
Conlraloria Social informacion con relacion al reporte cludadano, o en su caso
s solicitars informacian por escrito.
Direcior (a) de Obras | Aende a solicitud de informacion del reporte cludadano por
4 | Publicas o Supervisor de | parie del rea de contraloria social

Lontraloria Municipal yy

{; ENCANTO
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1.-Recibe informe de alencién por parte del drea ejecutora del
reporte cwdadano y nolifica al o los cudadanos gue
preseniaron el reporte,
5 2.~ 5l no se iena respuesta inmediata por el drea ejecutora,
el personal del area de Contraloria Social, adscrito a la
Centraloria Municipal, solicitara a la persona gue realizo &)
Encargada del Area de | reporte un érmino de 3 dias habiles a efeco de confinuar con
Coniraloria Social la investigaciin en relacién al reporte ciudadana.
3.- Si derivado del reporte ciudadanc. se presume una posible
responsabilidad administrativa por parte de algin servidor |
plblico directamente relacionado con la ejecucidn de fa obra,
proveedor o conlratista, se tumard escrito corespondiente a
la Autoridad Investigadora, adscrita a la Contraloria Muriicipal
a efecto de realizar lg que en derecho proceda .

Coniraloria Municipal iJ'- PUEBLO
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MEDICION

Kumers de Reporte ciodadenos
Mimero de Heporte cludadanos
Frogramados

£100 = % Repore cudadanos alendidos

FORMATOS

No.- FORMATOS CLAVE |
1 Repone cludadano ACS-FO5 '

- I 'ﬁ-l
Coniraloria Municipal &

S02 ENCANTO
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REPORTE CIUDADANO Formato: ACS-FO5
Fecha de reafizacidn: / ) No. de control de reporte:
TIPO DE REPORTE CIUDADAND -
| Donenci. [ Sugerencia u Dpinldn . [] Agredecamiento o Heconocimiente | dclraridn 0 Solic it
IDENTIFICACION DEL PROYECTO
Locaidad, Hormbre de |y obea,
Mo, de obra: .
OATOS DE LA PRESUNTA IRREGULARIDAD
[ Mo b2 imibciaddio b by 0 Materiales de baja milided
La obra povwe apega al mopecienie oo SLenw brabayos se pncisiniTan s pEadings
! Trabaios defectopana LMo
DATOS DE LA PRESUNTA IRREGULARIDAD
| DESCRIPCION OE LOS HECHOS, FAVOR DE NDICAK TIF MAPOL B Y UG AR
: phneEaal daoarSeirtacaih dporle. Al e curntz conela)
i
|
1
)
Maombre, firma y cargo de quien elabom Mombre, firma v cargo de quien recibe

raporte ciedadana Reporte ciudadans

FECHA [F RECERCTOMN:

L FI_.IEE_.I'.E'J
i }EH-E&H_!D

r EEIEY

Contraloria Municipal
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SIMBOLO REPRESENTA
Inicio o final del procedimiento, Sefiala el principio o

C) terminacion de un procedimients. Cuando se utilice para |
indicar el principio del procedimiento se anotara Is palabra

INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN,

Conector de hoja en un mismo procedimients. Este simbolo
se uliliza con la finalidad de evitar las hojas de gran tamadio,
el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y al
principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del
simbolo se anotara la letra "A" para el primer conector y se
continuara con la secuencia de las letras del alfabeto,

Decizion. Se emplea cuando en la actividad se requiere
preguntar si algo procede o no, identificando dos o mas
afternativas de soiucién. Para fines de mayor claridad y
entendimiento, se describira brevemente en el centro dal
simbolo lo que va a suceder, cemandose la descripcién con
2l signo de intarrogacian,

Uperacion, Representa la realizacion de una opsracion o
actividad refativas a un procedimiento y se anota dentro del
simbolo la descripcion de Ia accion que se resliza en ese
paso.
Linea continGa. Marca &l flujo de la informacidn v los
e — documentos o matenales que se estan realizando en el
area. Puede ser ulilizada en la direccion que se requiera y
para unir cualguier actividad,

@ Numero de actividad / G
Y

F. REGISTRO DE EDICIONES

Frimera edician (Abril 2024): Elaboracion del Manual

Contraleria Municipal

7131230109  Constituyentes Na. i, ecotitlin,
jocotithangobma  jocotitlanz02? 202asgmai com Estado de Mixlea , C P 50700,
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G. VALIDACION

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE JOCOTITLAN 2022 - 2024

C. JOSE JESUS CEDILLO GONZALEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. ELISA JUAN LAUREANO
SINDICA MUNICIPAL

MTRO. IVAN GOMEZ GOMEZ
PRIMER REGIDOR

C. BEATRIZ MORENO SANCHEZ &
SEGUNDA REGIDORA

LIC. VICTOR ALFONSO ESQUIVEL VELAZQUEZ
TERCER REGIDOR

Contraleria Mumicipal E,__E"l,_[- PUESLO

. Firi230197 Constituyenbes M, Joootitlan,
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LIC. PERLA ISABEL ORTIZ NAVARROQ
CUARTA REGIDORA

LIC. LEILANI AYLIN LOPEZ GONZALEZ
QUINTA REGIDORA

MTRA. GUADALUPE AZUCENA HINOJOSA SERVIN
SEXTA REGIDORA

C. RIGOBERTO HERMENEGILDO SEGUNDO
SEPTIMO REGIDOR

MTRO. OSCAR CARRILLO NIETOD
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

P
Contraleria Municipal :L L PUEBLO
et ENG ANTE
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“HIZE. At del Biesntenario de la Ersceidin del Estado Libes ¥ Soberanc de Maakco”

PMJOCISA/SEGUNDO/24 - Notifiquese al drea correspondiente pEra que Bn uso
de sus alribuciones de cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SAITERCEROQ/24.- Fubliquese el presente acuerdo en la "Gacsls
Municipal de Jocotitian, Estado de Meéxico”, Periddico Oficial del Goblemno
Municipal.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secratario del Ayuntamiento
continie con el siguiente punio del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamianto Informa que el sigulente punto es el referente al:

PUNTO No. 6 .
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

EXPOSICION DE MOTIVOS:

Que el articulo 115 fraccitn Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos %
Mexicanos, establece que los estados tendran como base de su divisitn lerritorial ¥

de su organizacion politica y administrativa ef municipio ¥ que este sard gobemado

por un Ayuntamiento, quien tendra ia facultad de aprobar reglamentos, circulares o
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respechivas
jurisdicclones, que organicen la administracion publica mu nicipal.

Que articulo 124 da la Constitucian Polltica del Estado Libre y Sobarano de México
establece que el ayuntamiento expedird reglamentos y normas necesarias para su
organizacion y fundonamiento.

Que el articula 31 fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de México | | \
dispone que el Ayuntamiento tiene como facultad expedir y reformar los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia ganeral

dentro del teritorio del municipio, que sean necesarios para su organizacidn y en lll,
general para el cumplimiento de sus atribuciones. \

JlEIL PUEBLD

:.\_E EMCANTC
o Ll vocomuan
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Que el presente manual tiene por objelo establecer los procedimientos de trabajo
que faciliten las tareas especificas, que permitan disminuir ¥ oplimizar los liempos
de ejecucion en el desarrolio de las actividades que realizan los involucrados que
intervienen en cada una de las partes del proceso administrativo, para eficientar &
uso de los recursos humanos, financieros, materiales y técnicos del Organo de
Conlrol Interno, por lo que solicita a este cuerpo edilicio su aprobacion del presente
manial.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secrelario dal Ayuniamiento
recabe el sentido de Ia votacién,

El Secretario del Ayuntamiento con fundameants en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122
128 fraccién | y XIl de la Constitucidn Paolitica del Estado Libre ¥ Soberano de
Meéxico; 28, 30, 31, 48 fraccion |, V y XV de la Ley Organica Municipal del Estado
de México;, alendiende la instruccidn del Presidente Municipal Constitucional,
preguntd a las y los infegrantes de este cuerpo ediico, quienes estén por la
afimmativa de este punto sirvan manifestaro levantando la manc, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1%, 2°, 3°, 4" 3%, 6" y 7* Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal, gque se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integranies de esta Cuerpo Edilicio los siguientes: !

ACUERDOS
PMJOC/SA/PRIMERO/24.- Se aprusba por unanimidad de volos de las y los

integrantes del Cuerpo Edificic el Manual de Procedimientos de la Contraloria
Municipal de Jocotitlan. ,

N21230191  Constituyentes Mo, jocotitian.
gcobitlan 3 02 Egmadcom Estada de México , & F SO700

|oooditlan.gabme



| ¥4

| @ ‘ ~atal 5
JOCOTITLAN JOCu et

¥ AYUNTRERINT 20723004

Gobierma que Sempre cumple 7127

| /

l'l,ll.
MANUAL DE ORGANIZACION & %

CONTRALORIA MUNICIPAL

",

4L F.JEELD
F‘v"’i %

1.|"er m

TiznnFmniey Constitompentss Mo 1, locobitlin
incotitlan07 2 2070 Ao ad corm Estado de Méxicn . © P 50700

maceiblt e ovonhe Frvs



A

/w'w asa] =
JOCOTITLAN @ Jorsiis I,

ATUNTAMENTD 2052 P04

]

Gabierne que siempre cumple 20272024

CONTRALORIA MUNICIPAL
MANUAL DE ORGANIZACION

& Ayuntamiento de Jocotitian 2022-2024.
Contraloria Municipal

Calle Pedo Laguna 5/N, Bamio San Agustin,
Oficinas Administrativas, Planta Alta Sagundo
pis0, Ciudad de Jocobitlan, México

Tekdfong: 712 1231621

Ermail: contralorajocodihotrail.com

La impresitn consta de (10) ejemplares,

La reproduccion total o parcial da este
documento, stlo ¢ realizar mediante la
Bultwizacion eapresa del (la) Titular de la
Contrakoria Municipal,
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CONTRALORIA MUNICIPAL
MANUAL DE ORGANIZACION

I.- PRESENTACION

Latumah‘ial'-'rurﬁcjpale.wdemmﬁdehﬁdmlnmﬁnﬁlﬁmmrgmdemﬂm .
acciones de control, vigitar &l cumplimiento de las normas y disposiclonas legales en e ambita] |
mammmhwmmiMrmwdﬂmmm,mm |

mmm,d:mymmmbm:aﬁmﬂnuua que las servidores pablicos hagan sola
aquelio que la ley les faculta rmmamh‘ﬁmaeﬁ:ﬁndﬂ&ﬁmhnﬁmmmﬂtmn
una presunta falta administrativa en término de las leyes aplicables.

l:melmn’mﬂaumldeﬂrganlza:iﬁn,Ewetademﬂnﬂmrhﬁm,qmmdeﬁﬁde
manera clara y espedifica cada una de las funciones de fos servidares publicos adscritos a la
Contraloria Municipal, siendo el presente Manua! un instrumentn administrativo y normativo de la

Administracion Piblica del Municipio de Jocotitian, una herramients de consuits diaria que facilite
&l conocimiento vy desampefio de las furciones de los servidores publicos, al permitic tener una
mayor certidumbre en el desarrollo de sus actividades v una adecuads coordinacicn entre las

dreas, delimitando sus responsabilidades, impulsando el desemperio de las personas servidoras
publicas, asi como |s eficiencia y eficacia de su gestion,

Por tal motivo el Manual de Organizacidn, contiene fa base legal que norma fa actuacidn de I3
Contralonia Municipal, sus antecedentes de creacidn en el municipio de Jocotitlan, su misidn,
vision, valores y principios, sus atribuciones, estrictura organica, el organigrama gue representa
jerarguicamente 1a forma en que estd integrada v organizada la unidad administrativa, el objeto
¥ las funciones de la personas servidoras plblicas adscritas 2 cada una de fas dreas, que forman

parte de esta dependencia.

JLEle PUEBLO
o o
B3 ENCANTO
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II. ANTECEDENTES,

L:Eﬂi;awsthhtmmahrhmmndehdé:adadetﬁﬁetemaﬂmnmﬁeatﬁlatmtmmdaﬂ
General de Gobierno, la cual para cumplic con sus funciones de evaluacion y cortrod def aparato
estatal se reforma ls estructura orgdnica v fundional del goblemo. A finales de esa década, con
I expexicidn de una nueva Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, a la Contraloria Ganeral se adicionan
funciones, entre otras; las de vigilar el ejercicio presupuestanio; supervisar v evaluar la
organizacion hacendaria, wigilar y supervisar los programas por objetivos.

Desdefmlﬁﬂeladé:adadeksmm,ﬂGﬂbhrderBtaﬂu,aha?édEhmmtuinm
diversos Acuerdos, ha coordinado la ejecucion de acciones conjuntas con la Federacidn en las
materias de control, evaluacidn, transparencia y combate a ia cormupeidn respecto del manejo de
recursos federales.

Por reforma a la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México, del 11 de odubre
e 1989 se cred la Secretaria de la Contraloria, con las funciones de instrumentar mecanismos de
seguimiento y evaluacicn de la gestion plblica, y de vigilancia de la aciuacin de los servidores
publicos. En la exposiciin de mokivos de esta bey se establece: * _La transparencia en ka aplicacicn
correcta de los recursos del municipio, debe ser vigilada por un drgano independiente de |a
auboridad que realiza estas actividades. Por ello, se propone facultar a los ayuntamientos, para
que, s asi o determinan, puedan crear ks Contraloria Municipal; previéndose que cuando no exista
este Organo de control, las funciones respectivas serdn ejercidas por el Sindico dal Ayuntamiento,
como se ha senalado con anterioridad...” , es asi como se consagra en el articulo 38 Bis de la ley
en comento, gue los drganos de control intemo tendedn facultades para vigilar, fscalizar v
controlar los ingresos, gastos, recursos v obligaciones de la administracion plblica estatal y su
sector auxlliar, asi como lo relativo a la manifestacidn patrimonial y resporsabilidad de los
servidores pablicos municipales, La Ley Organica Municipal del Estado de Méxlco, en congruencia
con lo anterior, facultd a los Ayuntamientos, para orear las Contralorias Municipales; previendo I
que cuando no exista este drgano de control, fas funciones respectivas serdn ejercidas por &l
Smdico del Ayuntamiento.

For su parte l2 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Méxion y Municipios, gue
ero en vigor ¢l 19 de julio del afio 2017, determina en su articulo 96, la obligacion de establecer
areas de facil acceso, para que cualguier interesado pueds presentar denuncias por presuntas L
faltas administrativas, cometidas por el personal de fa administracion pabca municipal,

7121330191 Constituyentes Mo, Jocatitkin,
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El 2 de marzo de 1993, en el Estado de Médxico, se facultd a los Ayuntamientos para comemplar
dentro de sus estructuras orgdnicas los rganos de control Interno.

Fue asi que, en el afio de 1993 en Jocotitlin, quedo formalmente creada t Contraloria Municipal,
cmlasal:ribi.-:imeshegalesmmimm&gm‘nmmm:nnm.mmumduﬂmdﬁm { \
EIHuni:ﬁudehmttﬂén,hnimsemnﬁmededfﬁmdeﬁladnHunﬁpﬂLﬂWalla,m '
Plaza Constituyentes No. 1; mﬁ&ﬁmwmtamﬂm’mmedﬁ:h.pauenh:ﬂanmha}ay
mmmalﬂ&mmmmdwﬂﬁnummnmqmﬁm
calle Pedro Laguna s/n, Barrio San Agustin, Jocotitlan, México, Oficinas Administrativas.

Desde la creacidn de la Contraloria Municipal en Jocotitlin hasta la actualidad, han destacado
diversos titulares a cargo de esta, lo que ha consolidado gradualmente |a estructura organizacional
de fa Contraloria mnlcmummrmnEMHﬂumhrrmmﬂm
quienes tenian la funcidn de narmar y controlar fas acciones de la Administracidn Piblica Municipal
de aquelios tiempos.

Actualmente la Cantraloria Municipal, tiens sus facultades en los articulos 110, 111, 112 v 113 de
la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, 22 del Reglamento Interior de kb Administracion &'
Mmmmmlmm&;mmmmmmmumm
funciones al Titular de la Contralor también denominado Organo Interno de Control (DIC), cuyas
funciones revisten gran importancia y cuyo titular forma parts en diversas Comisiones ¥ Comites

dentro y fuera de la Administracion Municipal.
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1. MISION, VISION, VALORES Y PRINCIPIOS,
MISION

Vigilar el cumplimiento de las responsabilidades de los servidores publicos, controlar v evaluar el
guehacer municipal en téminos de eficacia, eficiencia, economia, imparcialidad, honradez
transparencia, promaviendo el cumplimiento de las leves, normas y reglamentos.

VISION

mmmwwmﬂmmmm&emﬂthhwﬂrm
h-anspfm'r::iayhumsﬂchdmhummmmmmuﬁnmnyelejadthdelaadmlnmﬁén
publica, establezca linsas de coordinacidn v cormesponsabilidad para el cumplimienta de los
prografmas y proyectos de las Dependencias del Goblerno Municipal de Jocotitlan, gue aseguren
alcanzar los Objetivos Institucionales de manera Eficiente, Eficaz, Honesta vy Transparente a favor
de la ciudadania, obteniendo con esto, credibificad y canfianza de ellos,

VALORES Y PRINCIPIOS
Valores:

a) Interés Piblico: Las personas servidoras pdblicas actiian buscando en todo momento l
nﬁxmmiﬁnderasmcﬁﬁadesvdmﬂmsdelaﬂiedajmathﬁmln
y beneficios particulares, ajenos a la satisfaccitn colectiva; ;
b) Respeto: Las personas servidoras publicas se conducen con austeridad ¥ sin ostentacion,
yutﬂrgmunhatndi;m-,rmﬁalalmmeng&naﬂlyammmpﬂ‘rﬁmy
companeras de trabajo, superiores y subordinados, considerando sus derechos, de tal
manera que propician el didlogo cortés y la aplicacion arménica de Instrumentos que
conduzean al entendimiento, a través de |s eficada y el interés pdblico:
c) Respeto a los Derechos Humanos: Las personas servidorss pdblicas respetan los
derechos humanos, y en el ambito de sus competencias v atribuciones, los garantizan, \
promueven y protegen oe conformidad con fos Principios de; Universalidad que establecs
wtﬁdEmchmhummmmﬁpwﬂmaMapemmrelsmﬁehm}nmﬂh;de l'i
Interdependencia que Implica que los derechos humanos se encuentran vinculados
intimamente entre si; de Indivisibilidad que refiere que los derachos humanos conforman H\,.r*'
Wwdahlhﬂnquemmmﬁnﬂlwmﬂﬁ.?ﬂeﬁmﬂm
que preve que los derechos humanos estan en conglamka auebiaco o bote o

JALEJL PUrBLO
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d) Wrmmmummmmﬁhhsmmmm
nﬂm&mﬁﬂiﬁﬁxmﬂﬁh,%,unﬂawﬁahﬁmﬁm
Mnm,ﬂmmmummﬂmdm,hmjmm,
s condicion social, econdmica, de salud o juridics, la refigidn, Ja apariencia fisica, m,}
caracteristicas genéticas, la situacién migratoria, el embarazo, la lengua, las opiniones, las
preferencias sexuales, |a identidad o fillacién politica, ol estado civil, la situacion familiar,
las responsabilidades familiares, el idioma, los antecedentes penales o en cualquier otro
motivo;

e) wmmmmmpﬂﬁm,memmmmsmms
y atribuciones, garantizan que tanto mujeses como hombres accedan con las mismas
mdm,mrmmijahahﬂﬁvmmhm;am
mamymmmﬁ,ramwmmmrmmm
gubsmamentales;

f) Entorno Cultural y Ecoldgico: Las personas servidoras publkcas en ef desarrollo de sus
actividades evitan la afectacion del patrimonio culturs! da tualquier nacion y de Ios
ecosistemas del planeta; asumen una férrea voluntad de respeto, defensa y preservacion
de la cultura y del med}uanﬁaﬁe.?enelajatrmdemsfumsymnhmasm
atribuciones, promueven en la sociedad la proteccion v conservacidn de i cultura y e
medio ambiente, al ser el principal legads para las generaciones futuras;

g) Cooperacién: Las personas servidoras pablicas colaboran entre si ¥ propician el trabajo
en equipo para alcanzar los objetivos comunes previstos en los planes y programas
gubernamentales, generando asi una plena vocacidn de servicio publico en beneficio de
la cofectividad y conflanza de la ciudadania en sus instituciones: y

h) Hdgraann:mpawmmmhimmuﬂamﬁnﬁurmﬂmml .
deEtimvlasRmhsm&mﬂad;hmmvapﬂmnmﬁdempehdﬂsusrwmﬁ ==
bos principios que B Constltucidn v fa ley les imponen, asi como aquellos valores
adicionales que por su importancia son Intrinsecos 3 la fundidn publica,

Ademas de los siguientes valores va descritos el Goblerma Municipal tomara en consideracion los
siguiertes:

. Bien Comdn: Las personas servidoras piblicas, procurardn el bien conibn, sin buscar
itereses particulares m beneficios personales, para familiares o amistades, no se
involucrara  en  situaciones o  actividades que signifiquen conflics  de
Intereses, personales o familiares en la labor que desempefian y en detrimento
del bienestar de la sociedad, y deberdn estar conseis e

Ti230197  Constiuyentes Mo, Jocobitldn
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Hﬂﬁaﬁmepﬁtﬂﬂ:EahthWrum
urunﬁﬁnm&sﬁhaﬁmhghmﬁdaduﬂmtlmsamﬁﬂhﬁ
demandas sociales y no cuando se persiguen beneficios particulares;

L. Generosidad: Las personas servidoras publicas, deberdn conducirse con una actitud
difigente, sensible, solidaria y perceptible de las necesidades individuales de los
cludadanos con quienes interact(a v fundamentalmente de las demandas colectivas de
|l comunidad, enfatizando su actitud de servicio, especialmente a los grupos o sectores
mas vulnerables de la socledad;

I1. Honestidad: Las personas servidoras plblicas, actuardn con decoro v recato en cada
una de sus actuacionss, se abstendrd de utilizar informaciin o procedimientos de
ouelquier naturaleza en beneficia propio, de terceros o para fines distintos a los que son
inherentes a su encargo o responsabiiidad plblica; no aceptarén, ofrecerdn ni otorparan,
directa o Indirectamente, dinero, dadivas, favores o ventajas a cambio de la realizacion
u omision de cualquier acto, procedimiento o trdmite en el efercicio de sus funciones
piblicas:

HI.  Puntualidad: Las personas servidoras piblicas, atenderan con diligenda sus encargos
mﬂmmﬁmmmwammmmvmm
horano establecido para el desempenio de sus funciones;

1IV.  Responsabilidad: Las personas servidoras poblicas, desempenaran sus labores con
esmero, dedicacion, profesionalismo, smpatia, vocacidn de SEFVICHD y responderd por las
fonsecuendias que resuften de su actuaciin en & ejercido de la funcidn publica,
asumiendo los compromisos con seriedad v con vision de contribuir al blenestar v
desarrolio de la Administracidn Publica y del Murticipio; y —

V. Tolerancia: La persona servidora piblica respetars a las personas y -m'upual\
Independientemente de su condicitn ideoldgica, sus creencias o practicas, promovienda
en su actuar e respelo a las diferencias v el diglogo abierto. k"“xh_

Principios:

a) Legalidad: las personas servidoras poblicas hacen solo aquello que las normas
expresamente fes confieren y en todo momento someten su actuacidn a las facultades
que las leyes, reglamentos y demis disposiciones jurdicas atribuyen a su emples, caroo
O comision; por lo que, conocen v cumplen las disposiciones que regulan el ejercicio de
sus funciones, facultades y atribuciones;

b) Honradez: Las personas servidoras plblicas se conducen con rectitud sin utilizar sy

empleo, cargo o comision para obtener o pretender obiener algin beneficio, provecho o

ventaja persona

JI2IL PUEELD
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il

dﬂmmar@md&mhﬁmummﬂﬁn debido a gue estan
mmehmnmﬂemrmrmeaejaﬂmdemhuhw
publico implica un alto sentido de austeridad y vocacidn de servicio;

c) Lealtad: Las personas servidoras publicas comesponden a b confianza que e Estado les
ha confierido, tienen una vocacidn absoluta de servicio a la sociedad v satisfacen of interds
superior de ias necesidades colectivas por encima de intereses particulares, personales o |
ajenos al interes general y bienestar de kb poblacidn;

d) Imparcialidad: Las personas servidoras plblicas dan a la cudadania, v a la poblacion en
general, @ mismo trato, sin conceder privilegios o preferendias a orgenizaciones o
personas, ni permiten que influencias, ntereses o prejuicios indebidos afecten su
compromiso para tomar decisiones o ejercer sus funclones de manera objetiva;

e) Eficiencia: Las personas servidoras pablicas actian en apego a los planes y programas
previamente establecidos y optimizan el uso y Is asignacidn de los recursos pablicos on el
desarmolio de sus actividades para lograr los objetivos propuestos;

nmasmwmmmmmelemmlmpﬁﬂm
administraran fos bienes, recursos y servicios pdblicos con legalidad, austeridad ¥
disciplina, satisfacendo los objetivos y metas a kos gue estén destinados, siendo éstos
interes social;

@) Disciplina: Las personas servidoras pldblicas desempefiarin su empleq, cargo o comisidn,
de manera ordenada, metddica y perseverante, con el propdsito de obtener los mejores
resultados en el servicio o bienes ofrecidos;

h) Profesionalismo: Las personas servidoras poblicas deberan conocer, actuar y cumplir
con las funciones, atribuciones y comisiones encomendadas de conformidad con las lzyves, \
reglamentos y demas disposiciones junidicas atribuibles a su emplen, cargo o comision
observando en todo momento discipling, integridad v respeto, tanto & las demas pers;;"éa -
servidoras publicas como a 1as y los particulares con los que Hegare a tratar;

i) Objetividad: Las personas servidoras pablicas deberdn preservar el Interss sUpErior de
las necesidades colectivas por encima de intereses particulares, personales o ajenas al
interés general, actuando de manera neutral e imparcial en s toma de decisiones, que a
sit vez deberan de ser informadas en estricto apego a la legalidad:

J) Transparencia: Las personas servidoras pablicas en el ejercicie de sus funciones
privilegian el principio de maxima publicidad de la informacidn publica, atendiendo com
diligencia los requerimientos de acceso y proporcionando fa documentacidn que generan,
abtienen, adquieren, transforman o conservan: v en el ambito de su competencia,
difunden de manera proactiva informacion g.b&nﬁmenl:armmn uneimmh:megem
uahralaﬁrﬂdad-,rpmmmmgnblﬂmnaham, ¥ ;
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k) Rendicién de cuentas: Las personas servidoras publicas asumen pleramente ante
ﬂEEde?ﬂEMhMMMHWEmm
0 comision, por lo que informan, exphican y justifican sus dedsiones y acdtones, v se
sujetan & un sistema de sanciones, asi como a la evaluacidn v al escrutinio plblico de sus
funcicnes por parte de la cudadania;

1) Competencia por mérito: Las personas servidoras plblicas deberdn ser seleccionados
wammmﬁmm:mmmmmme?m,
garantizando 1a ioualdad de oportunidad, atrayendo a los mejores candidatos para ocupar
los puestos mediante procedimientos transparentes, objetivos y equitativos;

m) Eficacia: Las personas servidoras plblicas actian conforme a una cultura de servicio
orientada al logro de resultados, procurando en todo momento un mejor desempenio de
sus funciones a fin de alcanzar las metas Institucionales segin sus responsabilidades y
mediante el uso responsable y claro de los recursos plblicos, eliminando cuakquier
ostentacion y discrecionalidad indebida en su aphcacion:

n) Integridad: Las personas servidoras plblicas actdan siempre de manera congruente can
los principios que se deben observar an el desempefio de un empleo, cargo, comision o
funcion, convencidas en el compromiso de ajustar su conducta para que impere en su
desempefio una ética que responda al interés plblico v generen certeza plena de sy
mﬂuﬂaﬁanreamchsbspermmnhsquesamlmumgjxmar;y

u]Em:mmmnmmmmemM
justicia e igualdad al uso, disfrute y beneficio de los blenes, servicios, recursos y

peik D?PC%
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IV. BASE LEGAL.

« Constitucan Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diarlo Oficial de Ia Federacién, 05 de
febrarn de 1917, sus reformas y adiciones,

v Ley de Coordmacidn Fiscal, Diario Oficial de la Federacitn, 27 de diclembre de 1978, sus |
reformas y adiciones,

* Ley General de Contabidad Gubemmamental, 31 de diclembre de 2008, sus reformas y
adiciones.

+  Ley de Disciplina Finandera de kas Entidades Federativas y los Municipios. Nueva Ley publicada
en &l Diaria Oficial de la Federaciin el 27 de abxil de 2016.

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Gaceta del Gobierno, 31 de
octubre de 1917, sus reformas y adiciones,

+  Ley Orgénica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobiemna, 22 de septiembre de 199, :
sus reformas y adiciones,

v Ley del Trabajo de los Servidores Piblicos del Estado de México y Municipios. Gaceta del
Gabierno, 23 de octubre de 1998, reformas y adiciones,

v Loy de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierna, 21 de diciembre
de 2001, reformas y adiciones. "f-

“ Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Gaceta de
Golxerno, 30 de mayo de 2017, reformas v adiciones.

¢ Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México. Gaceta del Gobierno, D1 de julio de 2004,
reformas y adiciones,

v Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Poblica del Estado de México v Municipios, ~
Gaceta del Gobiermo, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

JLEIL pPUsBLO
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" Ley del Sistema Anticormupcion del Estado de México v Municipios. Gaceta del Gobiernao, 30
de mayo de 2017, reformas v adiciones.

¥ Ley de Seguridad del Estado de México, Gaceta del Gobiemo, 19 de octubre de 2011, reformas
y adiciones.

" Codigo Administrativo del Estado de México, Gaceta del Gobserno, 13 de septiembre de 2001,
reformas v adiciones,

v Codigo de Procedimientos Administrativas del Estado de Méxin, Gaceta del Gobierna, 07 de
febrero de 1997, reformas v adiciones.

* Codigo Financiers del Estado de México y Municipios. Gareta del Gobiesno, 04 de diciembre
de 1998, reformas y adiciones,

¥ Bando Municipal de Jocotitiin, Gaceta Municipal No. 20 de fecha 5 de febrero de 2024,

* Reglamento de s Administracidn Piblica Municipal de Jocotitldn, Gaceta Municipal, 01 de
enero de 2022,

¥ Reglamento Interno de Trabajo para los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento v de ks
Organismos Plblicos Descentralizados de Jocotitldn, Gaceta Municipal, agosto de 2002,

-"ﬂﬂ:ﬁgﬂd&l‘ﬂ.‘ﬂdﬂEm%mﬂmspﬂﬂﬂd&l@ﬁmﬁunﬂm!dﬂmmﬂf—ﬂ \
Gaceta Municipal No. 28 del afio 2023, \\ 1

¥ Codigo de Conducta de fas personas servidorss publicas del Ayuntamento de Jocotitin,
Gaceta Municipal No. 28 del afio 2023. '\
{

¥ Manual Unico de Contabiidad Gubemamental, para las Dependencias y Entidades Piblicas del .
Gobéerno y Municipios del Estado de Méxioo. Gaceta de Gobiemo, 8 de febrero de 2023, q\
* Manual para la Planeacidn, Programacion v Presupuesto de Egresos Municipal para al Ejercicio
Fiscal 2024. 01 de noviambre de 2073,
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" Modelo del Maroo Integrado de Controf Interno para tas Dependendas y Organismas Auxiliares

de la Administracidn Piblica del Estado de México. Gacata de Gobierne, 14 de noviembre de
2016.

{ JOCOTITLAN

ATLNTAMENTD FO77 054

¥ Modelo de Evaluaciin de Control Interno en la Administracién Piblica Municipal, publicado
por la Auditora Superior de la Federacidn, 09 de abril de 2007.

¥ Lineamientos de Control Interno y Desempefio Municipal de Jocotitlan, aprobados én la
Decima Primera Sesion de Cablklo Abierto de fecha 8 de febrero de 2024,

¥ Lineamientos para la Operacion y Funcionamiento del Comité de Control Interno y Desempefic
Municipal. Gaceta Municipal aprobados en k& Décima Primera Sesidn de Cabildo Abierto do
fecha 8 de febrero de 2024,

_._:Kyl_. PU:ELO
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V. ATRIBUCIONES,
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO CUARTO
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

Wmhlmﬁ-ﬂmmﬁmm“lﬂﬁﬁﬂﬁmhmmmmmm
de promaover, evaluar y fortalecer el buen fundonamiento de control intemo, competente para
aplicar las leyes en materia de responsabilidades de los servidores piblicos.

Articulo 111.- Bl drgano interno de control municipal estard a cargo de una persona titular
denominada Contralora o Contralor, fa cual serd nombrada por acuerdo de Cabildo de entre unia
lerma de cudsdanas y cludadanos propuestos por la Presidenta o Presidente Municipal v
dependerd jerdmuicarmente del mismao.

Para dichos efectos, ef Cabildo emitird una convocatoria pablica v correspondera a la Préesidenta o
Presidente Municipal ia recepcidn y evaluacion de las personas asgirantes, asi coma la formu
dehtmmmﬁemtmﬁahmnsﬂaaﬁhmsesﬁnﬂecahildﬂ,eruﬂdmildemnar

un plazo no mayor a ocho dias, a la persona titular del drgana interno de control municipal,

Articulo 112. £l drgano interno de control municipal tendrd a su cargo las funciones

\

siguUerbes:

I, Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control ¥ evaluackn municipal; o
I1. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto pdblico municipal v su congruencia con el

presupussto O8 egresos;

I11. Aphcar las normas y criterios en materia de control y evaluacidn;

IV. Asesorar a los Grganos de control intemo de los organismos ausiliares y fideicomisos de la
administracion patblica municipal;

V. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;

SR FUEBLD
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VL. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se apliguen en jos
tErminos estipulados en las leyes, os reglamentos v Ios convenios respectivos;

VII. Vigdar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la administraciin
publica municipal;

VIIL Coordinarse con el Organe Superior de Fiscalizacion del Estado de Mésico v ks Contraloria del
Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contralonia del Estado para e cumplimiento de sus
funciones;

IX. Designar a mmmﬁmfmmdmmm*msumm,amtmﬂsaﬂmde
s Organismos Auxiliares;

X. Establecer y operar un sistema de atencidn de quejas, denuncias y sugerendias;
X1. Realizar auditorias v evaluaciones & informar del resultado de las mismas al ayuntamiento;

XIl. Participar en la entrega-recepcidn de las unidades administrativas de las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

XII. Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que sa remitan os
informes correspondientes al Organo Suparior de Fiscalizackin del Estado de México;

XIV. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la tesorera municipal conforme a h:rsf,— \\
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables; { }{:
2

XV. Participar en la elaboradidn y actualizacion del inventario generad de los bienes mushies
inmuebles propiedad del municipio, gue expresan Bs caracteristicas de identificacion y desting de
los s fﬂl'.

XVI. Verificar que los servidores pablicos municipales cumplan con s obligacion de presentar {
oportunamente la declaracion de situacion patrimonial y de intereses, en téeminos de |3 Ley de |I
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municiplos: +

AVIL. Recibir bas demuncias que se formulen por presuntas mfraﬂ:h:»w u faltas EH:'I'I‘IlI‘Iﬁl:I?ItNEE
dernadasdea:tnsummumsmmmhs persma_n. 2

{::3 ENCANTO
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denundia o derivado de auditorias realizadas por las autoridades competentes, los procedimientos
de investigacion por posibles faltas administrativas v en su caso, la calificacidn de faltas graves ¥
no graves, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥

Mumnicipios.

m,mmmmmmumamwmmymhmmm.
las resolucones que son de su competencia, imponiendo cuando proceda, las sanciones que
cormespondan; remitiendo los expedientes al Tribunal de Justica Administrativa del Estado de
Fﬁﬁ,pﬂﬁﬂﬁms?hﬂmﬁmﬂmﬁmlﬁﬂﬁm&hmwm
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; instruyendo, tramitande y
resolviendo los recursos que le comesponda conocer, previstos en esta;

T

3

XVIIL Supervisar al cumpiimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal de )
Seguridad Piblica;

*

ADX. Vigilar el cumplimiento de los programas y acdones para la prevencion, atencidn v en su

casn, &l pago de las responsabilidades econdmicas de los Ayuntamientos por los conflictns

laborales; y

XX, Las demés que ke sefalen las disposiciones relativas.

Articule 113.- Pammmnuﬁwsemﬁmmrﬂrcmmmummseumpaa
tesorern municipal, a excepcidn de la caucion correspondiente.
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VL. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Contraloria Municipal

1.1

1.2

1.3

5

15
1.6

1.7
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Autoridad Investigadora
Autoridad Substanciadora

Autoridad Resolutora
Area de Situacion Patrimonial y Declaracién de Intereses
Area de Control Interno y Anticorrupcitn

Area de Auditoria Contable, Administrativa y Financiera
Area de Contraloria Social
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VIIL OBJETIVO Y FUNCIONES

L.

Objetivo:

Emﬁard;ﬂamﬁmmﬂraahmhﬂehgﬂﬁnmnmw%wmmmm %\
mmmmmmmﬁmmmmmm

publica, recursos materiales, financieros y faltas administrativas del personal de la Administracidn
Piblica Municipal de Jocotitlén; promoviendo que en el ejercicio de los recursos plblicos s
acredite la economia, eficacla, eficiencia, impardalidad, honradez, transparencia v apego a la
normatividad aplicable, en el logro de metas y abjetivos institucionales, instruyendo acciones dg
solventacion, determinando dreas de oportumidad y riesgo, asi como promowver acciones d
responsabiidad  administrativa conforme a o establecido en i3 Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

FunCiones:

L Pancar, programar, organizar y coordinar el sistemna de control y evaluacian minicipal; :

L Bvaler el ingreso y epercico del gasto publico municipal ¥ su congruendia con el
presupuestn de egresos;

3. Interpretar las normas y criterios en matera de control y evaluacidn;

4. Establecer las bases generales para la realizacién de auditorlas e inspecciones:

3. Determinar que los recursos federsles y estatales asignados a los ayuntamientos
apliquen en los términos estipulados en fas leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos;

6. Verificar & cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de fa
administracion publica municipal;

7. Coordinarse con el Grgano Superior de Fiscalizacion del Estado de Meico, la Contralora
del Poder Legislativo v con Ia Secretaria de la Contraloria del Estado para &l cumplimiento
e sus funciones;

8. Vigilar, registrar y atender las denundias y sugerencias presentadas a través del Sistema
de Atencién Mexiquense (SAM) o de manera escrita, para su opartuno seguimento;

A
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9. Planear, mordinar, Eﬁ'ﬂj‘,m'rm.ﬂ!hﬁﬂlﬂtﬂ"ﬂiﬂﬂ!hﬂlﬂma s
diferentes unidades administrativas del Gobierno Municipal de Jocotitian, & informar de sus
resultados a las instituciones comespandientes;

10. Organizar los actos de entrega-recepcidn de las unidades administrativas del Gobisrpo
Municipal de Jocotitlin, de conformidad con o dispuesto en la normatividad aplicable;

11. Vigilar el debido procesn para dictaminar los estados financieros de la tesoreria miunicipal
¥ organismo descentralizados conforme a lo establecds en los ofdenamientos legales
aplicables y verificar que se remitan los informes corespondientes 3| Organo Superior de
Fesraloacion del Estado de México:

12 Verificar que Ios ingresos municipales se entéren a I8 tesoreria municipal conforme a los
procedimientos contables v disposiciones legales aphcables:

13. Participar en la elaboracidn y actualizacidn del inventario general de los bisnes muehles e
inmuebles, propiedad de! municipio, que expresard les caracteristicas de identificacion y
destino de los mismos:

14. Iniciar, substanciar y resolver los procedimiantos administrativos, por la comisitn de faltac Q
administrativas no graves, pravistas en |a Ley de Responsabilidades Administrativas .
Estada de Mexico y Municipios:

15. Determinar que los servidores pliblicos municipales cumplan con ka obligacidn de presentar \ .
oporinamente la manifestaciin de bienes, en téminos de la Ley de Responsabilidades de 1
los Servidores Publicos del Estado y Munidipios:

16. Dar seguimiento a las denuncias presentadas por la Secretaria de la Contralora
GnhimdeEﬁadudeMé:m,cmmwndelamismdelﬂmmde
declaracion patrimonial v de intereses de las ¥ los servidores pdblicos del Municipio de
Jocatitian;

L7 Supervisar que se mantenga actualizado & padrin de servidores publicos municipales,
obfigados a presentar declaraciones de situacksn patrimonial y de intereses:

18. Supervisar el cumplimiento de ios acuerdos tomadas por el Consejo Municipal de Saguridad
Publica;

19. Redbir, inidar, coordinar, atender e ivestigar, las actuaciones de oficio, denundias v las
Que derven de auditorias, que se formulen por los actos u omisiones que puedan constityir
faltas administrativas de las y los servidores piblicos municipales, o de particulares por
conductas sancionables en términos de fa Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios:

20, Evaluar el cumplimients de los Programas y acciones para la prevencidn, atencion y en sy
caso, el pago de las responsabifidades econdmicas de los Ayuntamientos por los conflictos
aborales;

s 7121230191 Constituyontes Mo, Joootitin,
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ll.hmmmmﬁﬂmmmnampuﬂmﬁsehmﬁamm
}uiﬁasaﬂtaﬁﬁumrﬂnsehﬂmmﬂaﬂehumtﬁmmeummr;

E,mﬂrMmmmmmm“,cmtﬁtmiﬁsdﬁﬁmmHmﬁﬂ
Anticomupdon, la Secretaria Ejecutiva del Sstema Estatal Anticormupcion, v las diversas
dependencias gue en esta materia se relacionen;

ﬂﬁmﬁmrrﬂhhmﬁmm?mdemmmhsvhﬁ
Contralores Sociales;

H.H’Igllarlammmmmmmmmuuﬂmﬂliﬂhﬁdmmmnﬂn
Publica Municipal:

H.Mmmmmmmlmmnmmgmﬂnsmﬂthualdeﬁmﬁmim :
ﬁhMﬁMw|mE|Mﬂmmmbﬂwm&pﬁmﬂﬂnmﬁarquﬂ
Eﬁldepams%mpjﬁmaﬁdﬂlkwmammmdﬂmmhfdehsﬂm
organismos publicos desconcentrados, descentralizados ¥ autonoma, cumplan con la
obligacion de presentar opartunaments la manifestacion de bienes.

26, Generar evidencia documental que permita constatar que se hizo del conocimiento a las
personas servidoras pﬂblmdelnnmmmmnmmmmnvd&hsdhEmmgmm
publicos desconcentrados, descentralizados v autdnomo de presentar con apartunidad

conforme a la ley la manifestacion de bienes,
27. Realizar cuando se requiera y en razdn de ks declaraciones presentadas un estadistico

I situacion dei padrin por status y modalidad de la dedlaracidn de las personas servidoras
publicas del Ayuntamiento de Jocottldn y de los diversos organismas  pablicas
desconcentrados, descentralizados v autdnomo,

28. Implementar mecanismos de control en el Manual de Procedimientos de la Contraloria
Municipal para levar a cabo la verificacicn aleatora de las declaraciones patrimaonizies gue /——
obren en el sisterna de evolucidn patrimonial y de nb existir anomalias o inconsi
expedir el Certificado comespondiente a la persona servidorm publica, y de existir anomalias _ =
0 Inmonsistencas inmediatamente hacer del conocimients a Ia Autoridad Investigadora.

29. Realizar todas aquellas actividades gque sean inherentes y oplicatdes al drea de sy
!:l:ﬂTpEIEI'I:I.afhsdﬂnﬁsmﬂhsﬁnmwmmﬁmimmmd&laneli,H‘E:Sﬁﬂ‘de //i\

|
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Objetivo:
Realizar la investigacitn de faltas administrativas a servidores publicos yio particulares por &

u omisiones que trasgredan (a Ley de Respansabilidades Administrativas del Estado de Méxi ¥
Municipics, sea de oficia, por denuncia o derivado de auditorias.

L. Realizar investigaciones por la presunta responsabilidad de faltas acdminisoativas mismas
que podran iniciarse par: Ofico, Denuncia, Auditora (Intema o Externa).

2. Iniciar de manera inmediata una ver frascumido el palzo que establece la ey, b
nvestigacion correspondiente por el incumplimiento de [as personas servidoras en
declaracion patrimonial, por conclusidn, inicial o por modificacion patrimaonial, (\I

3. Integrar el informe de presunta responsabilidad administrativa (IPRA}, y entregarlo a I
Autoridad Substanciadora para iniclo del procedimients en su caso, .

4. Iniciar y desarrollar procedimientos de responsabilidad administrativa disciplinaria y/o \\%
hacer del conocimients del Ministerio Piblico los hechos que a su juicio puedan implicar .
responsabilidad penal por parte de algin servidor publico. — \

5. Solicitar informacin, cuando lo estime necesario, & cualquier servidor publico gue
tener conocCimiento de hechos relacionados con  presuntas  responsabilidad
administrativas a fin de constatar la veracidad de los mismos, asi como solicitarles que =0
aporten, en su caso, slementos, datos o indicios gue permitan advertic la presunta
responsabilidad administrativa del servidor plblico o del particular por conductas
sancionables en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios; #

6. Calficar una vez conduidas las diligencias de Investigacidn, las faltas administrativas como I,-“ |

Qraves no graves; i

Mantener y proteger la secrecia de Ja informacion que le sea proporcionada; '

B. Realizar los pliegos de observaciones, hallazgos e imegularidades remitidas por el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México de los diferentes organismos ¥ areas que '-..
Integran la administracidn municipal, ot

9. Operar e Sistema Integral de Respansabilidades (SIR), de la Secretaria de la Contraloria '

ded Goblerno del Estado de México.

o~
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10. Dar seguimiento a las denuncias gue sean turmadas a traveés del Sistema de Atencion
Mexiquense (SAM), en términos de las disposiciones aplicables.

11. Realirar las demas funciones inherentes al drea de su competencla, las que sefialen las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titulzr de la
Contraloria Municipal.
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1.2

‘m‘ ¥ ml

Dirigir y conducir & Procedimiento de Responsabilidad Administrativa desde la admisién dal
informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusidn de la audiencia inicial,

Funciones:

1. Anaiizar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa enviado por la Autoridad
Investigadora.

4. Realizar & Emplazamiento al presunto responsable y demds partes que deban concurrr al
procedimiento para el desahogo de la audiencia iniclal.

3. Aplicar los medios de apremio y medidas cautelares,

4. Iniciar el desahogo de la Audlencia Inicial recabando la declaracion por escrito o de manera
verbal del presunto responsable v demds partes que deban concurrir al procedimiento,

= Realizar f acverdo por el que se admiten fas pruebas de lss partes v sa ordenan
diligencias necesarias para su preparacion y desahogo.

6. Dirgir y conducir la apertura del periodo de alegatos.

7. Mantener y proteger la secrecia de la informacdion que le sea proporcionada;

8. Realizar las demds funciones inherentes al drea de su competendia, las que sefialen las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la Contralonia .

Municipal. \&
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1.3.

Objetivo:

Emitir, frmar y notificar las resoluciones por |2 comisidn de faltas administrativas N0 graw
decretar la aplicacion de medios de apremio, en términos de la Ley de Responsabilidad
Administrativas del Estado de México y Municipios;

Funciones:

I,Hdizawmmhanmrrtb:ﬁpahdndeabgatmenelpmcmmmude
responsabilidad administrativa de oficio, declara cerrada la instriccidn.

2. Realizar un estudio minucioso de tados v cada uno de los medios de pruebas, que obran
en actuaciones de ks expedientes v asi dictaminar k3 resokicidn correspondiente,
nwmmmmsmn&cmmMMmmmmm
adminisirativa.

3. Cemada la etapa de instruccion, citar a las partes para ofr la resolucion U COMTESpoNn
k2 cual debera dictarse en un plazo no mayor a 30 dias hdbiles.

4. Comunicar & notificacion personalments al servidor piblico o particular la resolucidn gue

sa haya dictado, a los denunciantes y al jefe inmediato solo para su conocimientn Bn un

término no mayor de 10 dias habiles,

Analizar [a aplicacidn de medios de apremio y medidas cautetares.

6. Realzar las demds funciones inherentes al drea de su competencia, las que sefalen bas.—

disposiciones legales aplicables y las asignacdas directamente por el titular de la Euntrahﬁ —
H‘-H-"—\_

B

Municipal.

i P
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1.4, Area de Situacién Patrimonial ¥ Declaracion de Intereses

Objetivo:

Bvaluar en forma periddica las declaraciones de Situacidn Patrimonial, asi como mantener
actualizado el padron de inhabilitados con el objeto de fortalecer la informacian confiable y
oportuna para la elaboracion de las constancias respactivas.

Funciones:;

L Soliciar @ la Unidad de Administracién del Ayuntamientc y  Organismos
Descentralizados, infonmacion de los servidores pablicos municipales, con el objeto de
llevar ef registro actualizado del padrdn e servidores pliblicos municipales obligados a
presentar declaracion de Situacion Patrimonial v de Intereses,

2 levar a cabo en coordinacion con la o & Titular de b3 Contralor Municipal, Ia
implementacion de mecanismos de control que sean integrados en el Manual de
Procedimientos de fa Contraloria Municipal en el que se implementen acciones
verificar que el total de personas servidoras pdbiicas del Avuntamiento de Jocatit
de los diversos organismos pliblicos desconcentrades, descentralizados W Bt
para que cumplan con la obligacion de presentar oportunamente |z manifestacidn de
bienes,

3. Generar evidencia documental en coordinacion con la o el titular de la Contraloria
Municipal, que permits constatar que se hizo del conccimiento a las personas _
servidoras poblicas del Ayuntamiento de Jocotithin v de los diversos organi
publicos desconcentrados, descentralizados y autdnomo de presentar con oportunidad

y conforme a la ley la manifestacion de bienes.
4. Realizar cuando se requiera un estadistico de la situackin del padrén por status v E

modalidad de la dedaracidn de las personas servidoras publicas del Ayuntambents de \\
Jocotitian y de los diversos organismos publicos desconcentrados, descentralizados ¥

aubdnomo,

= Implementar mecanismos de control en el Manual de Procedimientos de la Contralorla - |
Municipal para llevar a cabo la verificackin aleatoria de las declaraciones patrimoniales .

que obren en el sistema de evolucidn patrimonial.

6. - Registrar los movimientos de los servidores publicos municipales, que se encuentren
obligados a presentaria, sea inicial, modificacian g

;_11;_!_._:.; FI- PUEBLD)
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7. Otorgar asesofid 2 los servidores publicos municipales obligados a presentar la
Declaracidn de Situacion Patrimonial v de Intereses, asi como elaborar los oficios a
servidores publicos municipales con el motive de presentar su dedlaracion, sea inicial,
maodificacian patrimonial o conclusidn del encargo, en los plazos establecidos,

8. Iniciar la operacion del Registro Estatal de Inspectores,

9. Operar el sistema de Constancias de no Inhabilitacidn, previa verificaciin de los
antecedentes de los servidores publicos municipales, para la emisidn correspondients,

10. Realzar la entrega-recepcion de las diferentes dependencias que integran
Administracion Municipal de Jocotitian.

11. Redactar Ia documentacion de cardcter oficial tales como: oficios, memorindums,
circulares, informes y demés documentacion relecionada a la Contraloria Municipal,
manteniéndole informado al titular de la misma de la situacidn que guarda esta,

12 Levar el control de |a agenda del tular de la Contralora Municipal a fin de mantenerio
informado de sus reuniones de trabaj tanto interma como extemas, a fin de que tome
las medidas que considere necesarias,

13. Realizar y desempesiar oportunamente todos aquellos asuntos v/o comisicnes que le
sean lumados por el titular de &a Contralonz Municipal.

14, Realizar las demas funciones inherentes al drea de su competencia, las que sefialen
las disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por al titular
Contraloria Municipal. :

AL PuEBLG
; ¥ ENCANID
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Objetivos:

Coadyuvar con el o & Titular de &2 Contralora Municipal para brindar apoyo en bs diversos
trabajos gue se reguieran en relacian a la implementacidn de los Lineamientos de Control Interna
y Desempefio Municipal de Jocotitidn, que permita gue los integrantes de la admini
pablica, cuenten con un mmm!nmﬁmmmﬂarﬂﬁmqmelmm
objetivos de operacidn, informacdiin y cumplimiento, atendiendo los cinco componentes
dﬂﬂﬂemﬁncﬁhﬁdﬂﬁh‘mm&iﬂﬁﬂlmtmﬂ},ta&n:lusenelﬂh:tennﬂum
2013,

thmmdeﬂﬂiajmimmﬂetmmgaﬂams,mymmm&mhmmm.
deteccion y sancidn de faltas administrativas, actos y hechos de cormupcidn, en coordinacion con
gquienss integren el Comité de Participacion Ciudadana ¥ el Comité Coordinador de Sistema
Municipal Anticormupcidn de Jocotitian.

Funcliones:
Control Intemo \

1.- Apoyar a la Contraloria Municipal &n kas acciones que se realicen para el cumplimiento de — \
estipulado en los Lineamientos de Control Intema y Dasempefio Municipal de Jocotilldn, que {e %
conforman por cinco Titulos que enmarcan las Disposiciones generales y los cinco componentes i
tales como, el Ambienfe de Conbrol, Administracion de Riesgos, Acthidades de Control ™ ;
Informacion y Supervision, componentes que llevan implsitos los 17 principios  del Marco

ot
Integrado de Control Intemo (MICH f \
2.~ Otorgar apoye a lka Contraloria Municipal en las acclones que se realicen con el Comits de ﬁ
1

Control inlemo y Desemperio Municipal de Jocotiilan.
Anticorrupcion

1.- Coadyuvar en las diversas acciones Implementadas por los integrantes del Sisterma Municipal

L:"1L PUEBLC
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2~ Apoyar a la Contraloria Municipal en el establecimiento de mecanismos de coordinacion ¥
armonizacion con el Sstema Estatal Anticormupcicn.

3.~ Coadyuvar con b Contraioria Municipal en la elaboraciin de informes trimestrales v un informe
anual al Comite Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupodn de las acciones realizadas, las
politicas aplicadas y del avance de éstas con respecto del ejercicio de sus funciones, ademas
informar al mismo Comité de la probable comisién de hechos de cormupcian v faltas administrativas
para que en su Casn, emita recomendaciones no vinculantes a las autoridades competentes, a fin
de adoptar medidas dirigidas al fortalecimiento institucional para la prevencidn y emadicacidn de
tales conductas.

4.- Realizar las demds fumciones inherentes al drea de su competenda, fas que sefialen las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por e titudar de 8 Contraloris
Municipal.

5.~ Otorgar asstendia a la Contralorla Municipal en subie informacion a las Plataformas
Electrinicas que implemente la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion del
Estado de Mexico.

|
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|

Planear, organizar y ejecutar auditorias en materia contable, administrativa, financiera

operacional que contribuyan al mejoramiento de métodos, planes v actividades relacionadas con
el uso y destine de los recursos financieros, humanos, materiales, téanicas, asi como otras accior
en materia de control y evaluacitn,

Funciones:

1.

et lan sk ome

Ejecutar en cada una de las dreas que integran el Ayuntamients, asi como dal Sisterma DIF
Muricipal, OPDAP e IMCUFIDE] el programa anual de auditorias Contables Administrativas,
financhkeras,
Heaﬁm-rupaararmmalingmrjnefacﬁmyfnmhﬁjudeca]amlasémasde (‘ +]
recaudaciin, para verificar que los ingresos tanto del Ayuntamiento como de

Organismos Descentralizados se registren y se depositen oportunamente.

Ejecutar un programa de inspecciones a fin de verificar et adecuado ejercicio del

Su apego @ los prinOpios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestarts;
establecidos en la normatividad aplicable.

Analizar que 1a respuesta 3 los pliegos preventivos de responsabilidades derivados de las

auditorias realizadas a las diferentes dreas de la administracin municipal sea congruente fﬁjv
A

para solventar s observacones,

Presentar los expedientes de las auditorias y otras acciones de control con probabie

respansabifidad administrativa disciplinania a la Autoridad Investigadora.

Participar en la elaboracidn y actualizacion del inventario de blenes muebles & inmuebles .
[

de la Administracién Pdblica Municipal, .
Realizar las demas funciones inherentes al drea de su competendia, las que sefialen las :
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la Contraloris

Municipal, |
Actualizacion de la plataforma IPOMEX. =4

Paalm-hsdernésﬁuthneﬁlnrmmtesalﬁr&ademmmm, las que sefalen las
disposiciones legales aplicables y las asgnadas directamente por el titular de la Contrakoria
Municipad,

L PUEBLO
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1.6 Area de Contraloria Social

Ohjetivo:

Immhwmmmmﬁmmbaﬂﬂm“mmmelmmﬁmi
dxaﬂiﬂi:&,aﬁncbfuﬂhmﬂmﬁrdrﬁ;mnﬂamhapihzdﬁncﬁemwmﬁ piticod
Federales, Estatales y Municipales, mediante la integracion del Comité Ciudadang de Control ¥
?ighm,mhrmﬁadmmhaﬁrmdemmm&nehnpwidad.

Planear, organizar y ejecutar auditorias e Inspecriones a la obra pliblica ejecutada por el Municipio,

Funciones:

1. Realizar el Programa Anual de Trabajo del Area de Contralaria Sodal,

2. Programar la constitucidn de Comités Ciudadanos de Control v Vigilancia (COCICOVT),
mhwﬁﬁmmwm,mmnmmuﬁ, Estatales o
Municipales;

3. Promover y participar en las asambleas de Integracion de los Comités Ciudadanos de
Control y Wigilancia (COCICOVI), dando a conocer & kos asistentss |as caracteristicas
operativas, tecnicas, fisicas y financieras de la Obra Piblica o Programa Social,

4. Impartic by capacitaciin cormespondiente a los integrantss de s Comites Ciudadanos da
Control y Vigilancia (COCICOVI), para participar en los actos administrativas fuUE requieran
SU pPresencia,

3. Proporcionar oportunamente copia del expedients téonikco, cuando se trate de obr
publica.

6. Reobir y atender a los integrantes de fos Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia
(COCICOVT), durante sus visitas de inspeccion de obra pdblica o programa social, con
atencicn y respeto,

7. Dar seguimiento a la ejecucion de obras y accionss, conjuntaments con Ios o las
integrantes del Comite Cludadano de Control y Vigilancia (COCICOVT):

B. Realizar, ejecutar y dar complimients al Proyecto Especifico de Contralora Social,
conforme a los lineamientos establecidos e Informar de sus avances v resultados al toular
de la Contraloria Municipal; -

9. Coordinarse con [a Direccidn de Obras Plblicas y Comité Cludadano de Control y Vigilancia
{(COCICOVT), para llevar a caba la Inspeccion final de téxmiog da ghe u et oL Dacte

[] -y
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ﬂﬁdandmnwbmhﬂm?apﬁcaﬁnmdetmmmmmwhE,ME
o establecido en 2 ficha técnica;

10. Asistir en coordinacion con el titular de la Contralorfa Municipal al acto de entreqa
recepcion de & obra pablica.

11 Alender y dar seguimiento a los reportes ciudadanos PO presuntas imegukaridades,
denundiass 0 sugerencias que presente el Comitd Gudadano de Control v Viglhancia
(COCTICONT);

12. Realizar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que sefialen Las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el titular de la Contraloria
Municipal. 3?‘

A
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IX. DIRECTORIO.
CONTRALORIA MUNICIPAL

M.EN A P ALMA ROSA SANCHEZ MARTINEZ
CONTRALORA MUNICIPAL

LEN [). ALBERTO CRUZ MARTINEZ
AUTORIDAD INVESTIGADORA

LEN D. EDUARDO CARRECLA GARCIA
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

ML.EN A. P ALMA ROSA SANCHEZ MARTINEZ
AUTORIDAD RESOLUTORA
AREA DE SITUACION PATRIMONIAL ¥ DECLARACION DE INTERESES
PERSOMNAL COMISIONADD L.EN D, EDUARDG CARREQOLA GARCIA
P. L.C ESMERALDA CRUZ ENRIQUEZ (AUXILIAR)
AREA DE CONTROL INTERNO ¥ ANTICORRUPCION

LEFP AF HECTOR FRAMCISCO NIETD MORS
L, EN Dy ESTHER NIETO MELTTON

AREA DE AUDTTORIA CONTABLE, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

P.LC ANGELICA MEDINA ESPINDZA
P.L.C ELISEQ HERNANDEZ GUTIERREZ

AREA DE CONTRALORIA SOCIAL
PO EDITH MONROY MONRD

Jl; @Ik PuesLC
L EH-E. A HT o

'.lfv'li'
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LIC. VICTOR ALFONSO ESQUIVEL VELAZQUEZ
TERCER REGIDOR

LIC. PERLA ISABEL ORTIZ NAVARROD

LIC. LEILANI AYLIN LOPEZ GONZALEZ
QUINTA REGIDORA

MTRA. GUADALUPE AZUCENA HINGIOSA SERVIN
SEXTA REGIDODRA

C. RIGOBERTO HERMENEGILDO SEGUNDO "*.I—

SEPTIMO REGIDOR

MTRO. OSCAR CARRILLO NIETO /
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTE
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X. VALIDACIOM

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JOCOTITLAN
2022 - 2024

€. JOSE JESUS CEDILLO GONZALEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIOMNAL

LIC. ELTSA JUAN LAUREANO
SINDICA MUNICIPAL

MTRO. IVAN GOMEZ GOMEZ
PRIMER REGIDOR

C. BEATRIZ MORENO SANCHEZ
SEGUNDA REGIDORA
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PMJOC/SA/SEGUNDO/24 - Notifiquese al drea correspondiente para que en uso
de sus atribuciones de cumplimiento af presente acuerdo.

PMJOC/SAITTERCERO/24.- Publiquese sl presente acuerdo en |z “Cacels
Municipal de Jocolitlin, Estado de México”, Periddico Oficial del Gobierno
Municipal.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
continie con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretanio del Ayuntamiento informa que al siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 7
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL REPORTE ANUAL DE
DESEMPENO REGULATORIO DEL PROGRAMA ANUAL MUNICIPAL DE
MEJORA REGULATORIA DEL EJERCICIO FISCAL 2024

EXPOSICION DE MOTIVOS:

Para el logro de un mejor ejercicio en el desarrollo de |a Mejora Regulatoria es
necesario contar con bases solidas y firmes que contribuyan en el progreso del
municipio y beneficio de la poblacion mejorando la calidad de los tramites ¥y sarvicios
ofrecidos, por o que con fundamento en lo dispuesto en los Articulas 139 bis
segundo parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de Meéxico;
B0 da Ia Ley General de Mejora Requlatoria; 23, fraccidn XII y X, 26 fraccidn VI
del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Jocotitian: por lo que
solicito @ este cuerpo edilicio se sirva aprobar el Reporte Anual de Desempenio
Regulatorio del Programa Anual Munidipal de Mejora Regulatoria del ejercicio 2024,

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento ﬂ' '
recabe el sentido de la volacion,

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccian | da la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 113, 122 ¥
128 fraccion | y X1l de la Constitucion Politica del Estado Libre Yy Soberano de
Mexico; 29, 30, 31, 48 fraceidn |, V y XVI de |a Ley Organica Muni i

Tinizpray  Congtituwentes No.l, Jocotitlén,
pcotitangchmy  ocolitlan202? 2024egmelloom  Exado de Méxkco, CF 50700
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de Meéxico: atendiendo la instruccion del Presidente Municipal Constitucional,
pregunto a las y los integrantes de este cuerpo edificio, quienes estén por la
afimativa de este punto sirvan manifestaro levantanda la mano, Presidenta
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2, 3, 4°, 5° §° ¥ 7° Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se gprueba y expide por
unanimidad de votos de fas y los integrantes de este cuerpo edilicio los siguisntes:

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMEROI24.- Se aprueba por unanimidad de votos de las y los
integrantes del Cuerpo Edilicio e Reporte Anual de Desempefio Regulatorio del
Programa Anual Municipal de Mejora Regulstoria del Ejercicio Fiscal 2024, mismo
que se anexa en el apendice de la presenie acta,

PMJOC/SAISEGUNDO/24.- Notifiquese al drea correspondiente para gue en uso
de sus atribucionas de cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SAITERCERO/24.- Publiquese el presenie acuerdo en |a "Gacela
Municipal de Jocofitlan, Estade de México”, Perddico Oficlal del Gobiemo
Municipal.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntarmiento
continde con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguienta punto es el referante al:
PUNTO No. &
PROPUESTA Y EN S5U CASO APROBACION DEL CIERRE DEL FONDO

ESTATAL DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL PARA EL EJERCICIO FISCAL
2024 (FEFOM 2024)

EXPOSICION DE MOTIVOS:

Respecto al Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal para el ejercicio fiscal 2024 ©
(FEFOM 2024}, al Municipio de Jocolitlén le asignaron $15824,011.66 (Quince

.1L;‘.-'j_*,h. PUEBLCY
g "
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millones ochocientos veinticuatre mil once pesos 66/100 M.N.), de los cuales fueron
ejercidos $15,811,936.76 {Quince millones ochocientos once mil noveclentos | |
treinta y seis pasos 76/100 M.N.), El recurso no ejercido del FEFOM 2024 por gy

monto de $12.074.90 (Doce mil setenta ¥y cualro pesos 80/100 M.N.), mas }"'_*
rendimientos generados no ejercidos por $432.64 (Cuatracientos treinta y dos :
pesos 641100 M.N.), han sido debidamente reintegrados a la Caja de Gobiemo del
Eslado de México.

Dicho fonde fue ejercido con base en lo dispuesto por ef Presupuesto de Egresos
del Gobierno del Estado de México para al Elercicio Fiscal del afio 2024: asi como

en apego a los Lineamientos del Fondo Estalal de Foralecimiento Municipal.
Derivado de lo anterior, se somete a la aulorizacion del Cahilda para realizar
Cierre de Ejercicio del FEFOM 2024.

Por io que solicito a este cuerpo edilicio se sirva autorizar el Cierme de Ejercicio del '|I
FEFOM 2024, y asi mismo la autorizacién para llevar a cabo los registros contables,
programaticos y presupuestales correspondientes.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario dal Ayuntamienio
recabe el sentido de la volacion.

El Secretario del Ayuntamiento can fundamento en In dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 113,122y
128 fraccion | y Xl de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
México, 20, 30, 31, 48 fraccion |, V y XVI de la Ley Organica Municipal del Estado
de Mexico, atendiendo la instruccian del Presidenta Municipal Ceonstilucional,
pregunto a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestario levantando la mana, Presidents
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3%, 4°, 5° §° ¥ 7" Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidents Municipal, que se aprusba y expide por
unanimidad de volos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio los siguientes:

En uso de la palabra la Quinta Regidora, Lellani Aylin Lépez Gonzalez. le solicita al
Presidente Municipal la permita hacer uso de la palabrs at

S puERLD
s NCANTS
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hapga uso de [a palabra, diclendo que ojala se pudiese explicar en razén de que se
va a modificar el tabulador de sueldos para tomar en consideracidn la razon de su

volo,

En uso de la palabra la Sexta Regidora, Guadalupe Azucena Hinojosa Servin,
comenta que ese punto es el numero ochao.,

El Presidente Municipal dice que ese punio es el nimero nueve, que es un ajuste
sobre el presupuesto y como ejemplo es el sueldo de los poaliclas, es para terminar
un ejercicio y un cierre final,

El Secretario continua con la aprobacion de los siguientes:

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMERD/24 .- Se aprueba por unanimidad de votos de las y los
miegranies del Cuerpo Edilicio el Cierre del Fondo Estatal de Forlalecimiento
Municipal para el Ejercicio Fiscal 2024 (FEFOM 2024), mismo que queda de la
siguiente forma;

Jl2L PUEBLO
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PMJOC/SA/SEGUNDOV24 - Notifiquese al drea correspondiente para que en uso
de sus atribuciones de cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SAITERCERO/24.- Publiquese el presente acuerdo en la "Gacala
Municipal de Jocofitlén, Eslado dea México™, Periddico Oficial dal Gobiermno

Municipal.

PUNTO No. @
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION PARA LLEVAR A CABO LA
MODIFICACION AL TABULADOR DE SUELDDS (PBRM-05;: AL
PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES (PBRM-06): AL PROGRAMA
ANUAL DE OBRA (PERM-07A) ¥ AL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS
REPARACIONES Y MANTENIMIENTO (PBRM-07B)

EXPOSICION DE MOTIVOS:

En la Décima Oclava Sesién Extraordinaria de Cabildo de fecha 20 de febrero de )
2024 se autonzo junto con el Presupuesto de Egresos del Municipio de Jocotitidn
del ejercicio fiscal 2024; el tabulador de sueldos (PERM-05); &l Programa Anual de
Adquisiciones (PERM-06); el Programa Anual de Obra (PERM-07A
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Anual de Obras Reparaciones y Mantenimiento (PBRM-07B); sin embargo aunqgue
s¢ planea la atencidn de las diversas necesidades de obra poblica, reparaciones,
sueldos, adquisiciones, amendamientos y contratacién de servicios para cumplir
con los planes y programas de la Administracion Publica Municipal de Jocotitlan,
tambien lo es que su ejecucion en el tiempo puede variar. lo cual implica adecuar —
los respactivos formatos que lo integran. .&

Con base en lo anlerior, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 y 134
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 112, 113, 116 y 125
ge la Constitucion Politica del Eslado Libre y Soberano de México; 285 parrafos
lercero, cuarto, quinto y sexto y 289 pamafos cuarto, quinto v sexto, 310 Gt
pamafo, y 314 del Codigo Financiero dei Estado de Meéxico y Municipios; 12.15
Cadigo Administrativo del Estado de México; 11 de la Ley de Coniratacion Publica
del Estado de México y Municipios; 8 y 13 del Reglamento de la Ley de Contratacion
Piblica del Estado de México y Municipios; 11 y 15 del Reglamenio del Libro
Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de Meéxico; 31 fracciones
XVl y XIX 79, 87 fracciones || y lll, B8, 96 Bis, 95 fraccion V' y 125 fraccion 1X da
la Ley Orgénica Municipal del Estado de México: se solicita = este cuerpo edilicio
se sifva autorizar para llevar a cabo la modificacion al Tabulador de Sueldos
(PERM-05); al Programa Anual de Adquisiciones (PBRM-08): al Frograma Anual
de Obra (PBRM-0TA) y al Programa Anual de Obras Reparaciones y Mantenimiento
(PERM-07B), todos del ejercicio fiscal 2024, conforme a los formalos que se
ncorporan en el expediente de la presente sesidn.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamisnto
recabe el sentido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto par los articulos 115
fraccion | de la Constitucian Polftica de los Estados Unidos Mexicanos: 113, 122 ¥
128 fraccion | y Xll de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
Mexico; 29, 30, 31, 48 fraccion |, V y XV| de la Ley Organica Municipal del Estada
de Meéxico; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal Constitucional,
preguntd a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punio sirvan manifestarlo levantando |a mano, Prasidents
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1%, 2°, 3°, 4" 5° y 7" Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor, absteniéndose de votar 1a 6* Reqidora fl
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El Secretano informa al Presidente Municipal, que se aprusba y expide por mayoria
de volos de las y los integrantes de este Cuerpo Edilicio los sigulentes:

ACUERDOS

PMJOCISA/PRIMERO/24.- Se aprueba por mayoria de votos de las y los integrantes
del Cuerpo Edilicio el llevar a caba la modificacidn al Tabulador de Sueldos (PBRM-
05); al Programa Anual de Adquisiciones (PBRM-08); al Programa Anual de Obra
(PBRM-07A) y al Programa Anual de Obras Reparaciones y Mantenimiento (PBRM-
078), todos del ejercicio fiscal 2024, conforme a los formalos que s& anexan en el
apéndice del acta.

PMJOC/SA/SEGUNDO/24.- Notifiquese a las dreas de Tesoreria Municipal, a la
Direccion de Obras Publicas y a la Unidad de Administracion, dentro del ambilo de
su competencia, llevar & cabo, los registros contables, programaticos,
presupuesiales y administrativos que correspondan, para que en uso de
ainbucionas den cumplimiento al presente acuerdo.

PMJOC/SAITERCERO/24.- Publiguese el presente acuerdo eh la *Caceta
Municipal de Jocolitian, Estado de México”, Periodico Oficial del Gobieme
Municipal.

PUNTO No. 10
PROPUESTA Y EN S5U CASO APROBACION PARA AUTORIZAR A LA
TESORERA MUNICIPAL, REALIZAR ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS '\ '
POR FUENTES DE FINANCIAMIENTO Y CAPITULOS DE GASTO \
CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE DEL ANO 2024 \

EXPOSICION DE MOTIVOS: j “1 \
/
La distribucion del presupuesto de egresos del municiplo de Jocotitlidn, para el (
elercicio fiscal 2024, fue debldamente autorizada en la Décima Octava Sesion J

Extraordinaria de Cabildo de fecha 20 de febrero de 2024, y en la Octagésima Sexta \
Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 18 de julic de 2024, también se autonzo a la b1 /gr
Tesoreria Municipal realizar las adecuaciones presupuestarias corespondientes al -
mes de junio y sequndo semestre del afio 2024; ello debido a gue si

2 PUEBLO /
5 j EMC AMTD i
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la atencian de las diversas necesidades de la Administracién Poblica Municipal,
lambién lo es que puede variar su ejecucion en el tiempo, lo cual implica adecuar
el presupuesto con el que se financia dicha atencion de necesidades,

Con base en lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115y 134
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 123 y 125 de Ia <&
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico; 290, 307, 310 dltimo
pamafo, 317, 317 bis, 317 bis A, 318, 319, 320 y 320 bis fraccidn Il del Cadigo
Financiero del Estado de México y Municipios: se solicita a este cuerpo edilicio se |
sirva auterizar a la Tesorera Municipal, realizar las adecuaciones presupuestarias
por fuente de financiamiento y capitulo de gasto comespondientes al mes de _
diciembre 2024, asi como aquellas adecuaciones gue sean necesarias para el
cumplimiento de los programas, objetivos y metas da la Administracion Publica
Municipal del Ayuntamiento de Jocotitlén, en el ejercicio fiscal 2024,

W,

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamie £ \
recabe el senfido de la votacion. \

El Secretario del Ayuntamiento con fundamenlo en lo dispuesto por los articulos 115
fracclon | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 113, 122 ¥
128 fraccion | y Xl de la Constitucién Politica del Estado Libre v Soberano de
Mexico; 29, 30, 31, 48 fraccion | V y XVI de la Ley Orgénica Municipal del Estado
de México, atendiendo la instruccidn del Presidents Municipal Constitucional,
preguntd a las y los integrantes de este cuerpo ediliclo, quienes estén por la
afimativa de este punto sirvan manifestarlo levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3", 4*, 5° y 7° Regidoras y
Regidores emilen su voto a favor, absteniéndose de votar la 6° Regidora.

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba ¥ expide por mayoria
de votos de las y los integrantes de este cuerpo edilicio los siguientes:

ACUERDOS:

PMJOCISA/PRIMERO/24 - Se aprueba por mayoria de votos de las y los integrantes
del Cuerpo Edilicio autorizar & la Tesorera Municipal realizar las adecuaciones
prestipuestanas por fuente de financiamiento y capitula de gz :

TiZi2anfat  Constuyentes Mo, Joootithin
jocotitangobmx  jocotitlan2022.2024@gmailcom  Estado de Mésico € 50700



Jocstiill

Gobierno que siempre cumple 2122

JOCOTITLAN

ATUNTAMENT] POSS 2004

SHid. Afio dol Bieantenario de ka Ereocidn del Exladn Librs y Soberaso de Mizics”

al mes de diciembre del afio 2024, asi como aguellas adecuaciones que sean
necesafias para el cumplimiento de los programas, objetivos y metas de |a
Administracian Publica Municipal del Ayuntamiento de Jocolitién, en el ejercicio fiscal
2024,

PMJOC/SA/SEGUNDO/24 - Se auloriza que la Tesorera Municipal lleve a cabo los &
registros contables, programéticos y presupuestales correspondientes,

PMJOC/SA/TERCERODI24.- Naolifiquese al drea correspondiente para que en uso
de sus atribuclones de cumplimiento al presents acuerdo.

PMJOC/SA/CUARTO/24.- Publiquese el presente acuerdo en la "Gaceta Munic
de Jocotitidn, Estado de Méxica”, Pariddico Oficial del Gobismo Municipal.

PUNTO No. 11
ASUNTOS GENERALES

El Secretario del Ayuntamiento pregunta a las  los integrantas de este cuerpo
ediiicio, quien tenga algin asunto general que comentar se sirva manifestario
levantando la mano a fin de concederles el uso de la palabra.

La Quinta Regidora, Leilani Aylin Lopez Gonzalez. manifiesta que la razén de su
volo fue solamente por el lema de los policias y &l tema del salaro minimo, asi
mismo preguntarle que paso con el tema de los artesanos, ya mejoro o siguen igual.

El Presidente Municipal manifiesta que ya platico con al director ¥ se la dardn mas
faclidades.

El Pnmer Regidor, lvan Gomez Gémez, manifiesta que en la calle Emasto Peralta
se deja una caja de trailer cada fin de semana, le pido de favor se pueda hacer algo.

No habiendo ninglin asunto general que tratar el Presidente Municipal solicita al
Secretario del Ayuntamiento continie con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que ef siguiente punto es el referente al:

.l‘ Sl PUEBLO
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PUNTO No. 12
CLAUSURA

En uso de la palabra el Secretario dal Ayuntamiento informa al Presidente Municipal,
que los puntos del orden del dia de esta Centesima Sesion Ordinana de Cablldo

han sido debidamente agotados, ‘$'

Acto seguido el Presidente Municipal declara que no habiendo ofro asunto que
tratar, siendo las ocho horas con freinta y ocho minulos del dia doce de diciermnbre
del afio dos mil veinticustro, se da por concluida la presente Sesion Ordinarla de A

C-abiido.

Constitupentes Mo, decotitlan,
Estacio di Méyion , CF 50200,
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QUINTA REGIDORA SEXTA REGIDORA

RIGOBERTO NEGILDO SEGUNDO
SEP REGIDOR

MTRO. OSCAR CARRILLO NIETD
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO B

Dedo en |a Sala de Cabildos del Palacio Municipal da Jocotitldn, Estade de México, &l doce de
diciesnbre del afio dos mil velnticuatro, i

FUEBLL
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