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En el Municipio de Jocotiti4n, Estado de México, siendo las ocho horas con tres
minutos del dia veintid6s de agosto del dos mil veinticuatro, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 27, 28, 29, 30 y 91 fraccion | de la Ley Orgénica Municipal
del Estado de México, reunidos en la Sala de Cabildos del Palacio Municipal las y
los integrantes del Ayuntamiento 2022-2024; José Jesis Cedillo Gonzalez,
Presidente Municipal; Elisa Juan Laureano, Sindica Municipal; Ivan Gémez Gémesz
Primer Regidor, Beatriz Moreno Sénchez, Segunda Regidora; Victor Alfol
Esquivel Velazquez Tercer Regidor, Perla Isabel Ortiz Navarro, Cuarta Regid
Leilani Aylin Lépez Gonzélez, Quinta Regidora: Guadalupe Azucena Hinojosa
Servin, Sexia Regidora y Rigoberto Hermenegildo Segundo, Séptimo Regidor;
quienes son asistidos por el Mtro. Oscar Carrillo Nieto, Secretario del Ayuntamiento,
quien dara fe; con el objeto de celebrar la Tercera Sesién de Cabildo Juvenil.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de

México, en su articulo 48 fracciones | y V, se da inicio a la presente Sesién de %

Cabildo, instruyo en el acto al Secretario del Ayuntamiento, para que proceda con

el desarrollo de la Tercera Sesién de Cabildo Juvenil. \
PUNTO No. |

LISTA DE ASISTENCIA Y EN SU CASO DECLARACION DEL QUORUM LEGAL

Dando cumplimiento a lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de
México, en sus articulos 29 y 30: el dia veintidés de agosto del afio dos mil
veinticuatro, procedo a pasar lista de asistencia a las y los integrantes de este

cuerpo edilicio.
José Jesus Cedillo Gonzélez Presidente Municipal
Elisa Juan Laureano Sindica Municipal
Ivan Gémez Gémez Primer Regidor
Beatriz Moreno Sanchez Segunda Regidora
Victor Alfonso Esquivel Velazquez Tercer Regidor
Peria Isabel Ortiz Navarro Cuarta Regidora
Leilani Aylin Lépez Gonzélez Quinta Regidora
Guadalupe Azucena Hinojosa Servin Sexta Regidora
Rigoberto Hermenegildo Segundo Séptimo Regidor

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitian,
jocotitiangob.mx  jocotitlan2022.2024@gmall.com Estado de México, C.P. 50700.



' LY B
| JOCOTITLAN Joc"" AL 'En

Lot AYUNTAMENTO 20222024
Gobierno que siempre cumple 2022
mmnmmsmmmaﬁmemmﬂmwmmmt

El Secretario Informa al Presidente Municipal que se encuentran presentes nueve
de los nueve integrantes de este cuerpo edilicio; en razén de lo anterior, existe el
quérum legal, tal como lo establece el articulo 29 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, para la celebracién de esta Sesién de Cabildo Juvenil.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento

\
continte con el siguiente punto del orden del dia. \J
El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:
PUNTO No. 2

LECTURA Y EN SU CASO DISPENSA DE LA LECTURA DEL ACTA DE LA
SESION ANTERIOR

El Primer Regidor Ivan Gémez Gémez solicita la dispensa de la lectura del acta de
la sesion anterior, toda vez que ya se envié previamente para su revision.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacién a la peticion del Regidor

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccién | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 113, 122 y
128 fraccién | y XII de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Mexico; 29, 30, 31, 48 fraccién |, V y XVI de la Ley Orgénica Municipal del Estado
de Mexico; atendiendo la instruccién del Presidente Municipal Constitucional,
pregunté a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestarlo levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, g° y 7° Regidoras y )
Regidores emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal, que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este cuerpo edilicio el siguie
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ACUERDO
PMJOC/SA/UNICO/24 - Se aprueba la dispensa de la lectura del acta de la sesién
anterior,

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
contintie con el siguiente punto del orden del dia.

(

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 3
LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

1.- Lista de asistencia y en su caso declaracién del quérum legal;

2.- Lectura y en su caso dispensa de la lectura del acta de la sesion anterior;

3.- Lectura y aprobacion del orden del dia:

4.- Propuesta y en su caso aprobacién del Manual de Procedimientos de la
Contraloria Municipal de Jocotitlan:

S5.- Asuntos Generales:

Participacion de las y los Jévenes Jocotitienses con la exposicion de ponencias en
temas de interés plblico; y

6.- Clausura.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacién.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122y
128 fraccién | y XIl de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico; 29, 30, 31, 48 fraccién |, V y XVl de la Ley Orgénica Municipal del Estado
de México; atendiendo la instruccién del Presidente Municipal, pregunté a las y los
integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la afirmativa de este punto
sirvan manifestario levantando la mano, en este sentido el Presidente Municipal
Constitucional, Sindica Municipal, 1°,2°,3°, 4°, 5°, §° y 7° Regidoras y Regidores =

emiten su voto a favor, g
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El Secretario informa al Presidente Municipal que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este cuerpo edilicio el siguiente:

ACUERDO

PMJOC/SA/UNICO/24.- Se aprueba el orden del dia que regira la Tercera Sesié
de Cabildo Juvenil.

El Presidente solicita al Secretario del Ayuntamiento continde con el siguiente punt
del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 4
PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Que el articulo 115 fraccién Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, establece que los Estados tendran como base de su division territorial
y de su organizacion politica y administrativa el municipio y que este sera gobernado

por un Ayuntamiento, quien tendra la facultad de aprobar reglamentos, circulares o
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal.

Que articulo 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
establece que el Ayuntamiento expedira reglamentos y normas necesarias para su
organizacién y funcionamiento.

Que el articulo 31 fraccién | de la Ley Organica Municipal del Estado de México
dispone que el Ayuntamiento tiene como facultad expedir y reformar los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro del territorio del municipio, que sean necesarios para su organizacion y en

general para el cumplimiento de sus atribuciones. %
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Que el presente manual tiene por objeto establecer los procedimientos de trabajo
que faciliten las tareas especificas, que permitan disminuir y optimizar los tiempos
de ejecucion en el desarrollo de las actividades que realizan los involucrados que
intervienen en cada una de las partes del proceso administrativo, para eficientar el
uso de los recursos humanos, financieros, materiales y técnicos del Organo de
Control Interno.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamient
recabe el sentido de la votacién.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccién | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y
128 fraccion | y Xil de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 29, 30, 31, 48 fraccién |, V y XVl de la Ley Orgénica Municipal del Estado
de México; atendiendo la instruccién del Presidente Municipal, pregunté a las y los
integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la afimativa de este punto
sirvan manifestarlo levantando la mano, en este sentido el Presidente Municipal
Constitucional, Sindica Municipal, 1°,2°,3°, 4° 5°, 6° y 7° Regidoras y Regidores
emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este cuerpo edilicio el siguiente:

ACUERDOS

PMJOC/SA/PRIMERO/24.- Se aprueba el Manual de Procedimientos de la
Contraloria Municipal de Jocotitian.
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A. INTRODUCCION

El presente manual tiene por objeto establecer los procedimientos de
trabajo que faciliten las tareas especificas, que permitan disminuir y
optimizar los tiempos de ejecucién en el desarrollo de las actividades que
realizan los involucrados que intervienen en cada una de las partes del
proceso administrativo, para eficientar el uso de los recursos humanos,
financieros, materiales y técnicos del Organo de Control Interno.

En la elaboracion de este manual se identificaron las principales
actividades administrativas para actuar con mayor certeza en la
ejecucion y supervision de los trabajos de naturaleza administrativa.

Este manual es de utilizacién y aplicacién obligatoria en todas las
actividades administrativas que se realicen en la Contraloria Municipal.

Dentro de éste contexto se consideré necesario que la dependencia,
Cuente con éste documento base, que permite tener las tareas y
procedimientos definidos y autorizados, los cuales podran ser
flexibilizados y/o modificados cuando las necesidades operativas asi lo
justifiquen, realizando la propuesta correspondiente al Cabildo.

El presente documento tiene como objetivo fundamental el de
consolidarse como un instrumento de apoyo administrativo que ayude al
logro de manera eficaz y eficiente a los objetivos y metas de la
Contraloria Municipal, por lo que se considera necesaria su actualizacion
permanente y oportuna en base a las necesidades de la Administracién
Publica Municipal

FUEBLD
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B. OBJETIVO

El presente manual de procedimientos de la Contraloria contiene una
descripcion precisa de como deben desarrollarse las actividades de cada
uno de sus Areas, incluye ademas los puestos o unidades
administrativas que intervienen, precisando su responsabilidad y
participacion; ademas servira como una guia a el personal del servicio
publico en la ejecucién de las funciones operativas de la unidad
administrativa, para la prestacién de un servicio o la atencién de un
tramite en particular.

Cc. FUNDAMENTO JURIDICO

* Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacidn,
05 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

» Constitucién Politica del Estado Libre v Soberano de México. Gaceta del Gobiemo, 31
de octubre de 1917, reformas y adiciones.

* Ley de Coordinacién Fiscal. Diario Oficial de la Federacién. 27 de febrero de 1978,
reformas y adiciones.

* Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacién. Diario Oficial de la Federacion, 29 de
diciembre de 2000, reformas y adiciones.

* Ley Orgénica Municipal del Estado de México, Gaceta del Gobierno, 22 de septiembre
de 1992, reformas y adiciones.

* Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México ¥ Municipios. Gaceta
del Gobierno, 23 de octubre de 1998, reformas y adiciones.

* Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobiemo, 21 de

diciembre de 2001, reformas y adiciones.
* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Gam%

de Gobiemno, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

* Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 01 de julio de
2004, reformas y adiciones. (/ \

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de México y \
Municipios. Gaceta del Gobiemo, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

* Cddigo Administrativo del Estado de México. Gaceta del Gobierno, 13 de septiembre de
2001, reformas y adiciones.

* Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Gaceta del Gobierno,
07 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

¢ Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno, 04 de
diciembre de 1998, reformas y adiciones.

2L PUEBLO
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* Manual Unico de Contabilidad Gubemamental, para las Dependencias y Entidades
Pblicas del Gobierno y Municipios de! Estado de México. Gaceta de Gobiemo, 8 de
febrero de 2023.

* Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacion y
Desincorporacién de Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México. Gaceta del Goblemno, 11 de julio de 2013.

* Lineamientos que regulan la Entrega-Recepcion de la Administracién Publica Municipal
del Estado de México. (2* edicién) Gaceta del Gobierno, noviembre 2018.

* Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Jocotitian. Gaceta Municipal, 01
de enero de 2022.

Bando Municipal de Jocotitldn, Gaceta Municipal, No. 20, 5 de febrero de 2023
Reglamento Intemo de Trabajo para los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento y de
los Organismos Publicos Descentralizados de Jocotitlan. Gaceta Municipal, agosto de
2002.

» Cddigo de Etica de las personas servidoras piiblicas del Gobierno Municipal vigente, afio
2023.
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1.- PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION DE PRESUNTAS FALTAS
ADMINISTRATIVAS

OBJETIVO

\

Recibir y tramitar las quejas y denuncias en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

ALCANCE

Aplica a los Servidores Publicos que integran la Administracion Municipal, por la
comision de Faltas Administrativas, asi como las personas fisicas ylo juridicas que
se vean afectadas o involucradas en la comisién de faltas administrativas y en
consecuencia se inicie un Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

REFERENCIAS

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto,
Articulos: 14, 16, 108 y 109, Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de
1917 sus reformas y adiciones.

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo
Séptimo, Articulo 130, Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 2023 sus
reformas y adiciones.

¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas, Libro Primero, Titulo
primero, Capitulo |, Articulo 3 fraccién |, Libro segundo Capitulo primero
Gaceta del Gobiemo, 26 de diciembre de 2022 sus reformas y adiciones.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México vy
Municipios. Libro Primero, Capitulo Primero, Articulo 3 fraccién Il, Gaceta
del Gobierno, 24 de septiembre de 2020 sus reformas y adiciones.

» Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México Gaceta
del Gobierno, 5 de enero de 2021 sus reformas y adiciones.

* Las demas que les confieran las Leyes y otras disposiciones juridicas

71212301971  Constituyentes No.1, Jocotitlin.
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RESPONSABILIDADES

La Autoridad Investigadora Municipal es el 4rea responsable de llevar
cabo la investigacion por presunta responsabilidad administrativa, previ
al cumplimiento de las disposiciones establecidas en la legislacion.

El Contralor (a) Municipal, debera:

* Revisar y turnar las denuncias en contra de servidores publicos a la
Autoridad Investigadora para su trémite e investigacion.

La Autoridad Investigadora:

* Recibe la denuncia de una presunta responsabilidad por parte del
servidor pablico o particular vinculado, dando inicio al Procedimiento
Administrativo de Investigacion, solicitando los informes necesarios,
desahogando las diligencias de comparecencia de los interesados y
recibiendo las pruebas que se exhiban. Una vez concluida las |
diligencias de investigacién procedera al analisis de los hechos, asi |
como de |a informacion recabada, a efecto de determinar la existencia
de actos u omisiones, realizando la calificacién de la falta administrativa
como no grave o grave, posteriormente, se remite el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa ante |a Autoridad
Administrativa Substanciadora.

El Notificador:

* Recibir y realizar la notificacion, levantara Cédula de Notificacion, dejar
citatorio para el dia siguiente habil en caso de no encontrar a la
persona, en caso de que nuevamente no se encuentre la persona a||
notificar dejar instructivo, todo ello debidamente circunstanciado en una '~
acta denominada razén de notificacion

7121230197  Constituyentes No.1, Jocotithin.
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DEFINICIONES:

Autoridad investigadora: A la autoridad adscrita al Organo Interno de
Control, encargada de la investigacion de las faltas administrativas.
Autoridad substanciadora: A la autoridad adscrita al Organo Intern
de Control que, en el ambito de su competencia, dirigen y conducen el
procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admisién
del informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la
conclusion de la audiencia inicial. La funcién de Ia autoridad .
substanciadora, en ningin caso podra ser ejercida por una autoridad
investigadora.,

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor
publico, que denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o
vincularse con faltas administrativas ante las autoridades investigadoras,
en términos de la presente Ley.

Expediente: A la documentacion relacionada con la presunta
responsabilidad administrativa, integrada por las autoridades cuando
tienen conocimiento de algun acto u omisién posiblemente constitutivo
de faltas administrativas.

Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves,
asi como las faltas cometidas por particulares conforme a lo dispuesto
en la presente Ley.

Falta administrativa no grave: A las faltas administrativas de los
servidores publicos en los términos de la presente Ley, cuya imposicion
de la sancion corresponde a la Secretaria de la Contraloria del Estado
de México y a los 6rganos internos de control.

Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los
servidores publicos catalogadas como graves en los términos de la/
presente Ley, cuya sancién corresponde al Tribunal de Justicia |-
Administrativa del Estado de México.
Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o |
juridicas colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas
administrativas graves, establecidas en los Capitulos Tercero y Cuarto
del Titulo Tercero de la presente Ley, cuya sancién corresponde-g
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.
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Informe de presunta responsabilidad administrativa: Al instrumento
en el que las autoridades investigadoras describen los hechos
relacionados con alguna de las faltas sefialadas en la presente Ley,
exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los
motivos y presunta responsabilidad del servidor publico o de un parlicular:l
en la comision de faltas administrativas.

Ley del Sistema: A la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de
México y Municipios.

Organo Interno de Control: Contraloria Municipal de Jocotitian,
encargada de promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del
control interno de los entes publicos, competentes para aplicar las leyes
en materia de responsabilidades de los servidores publicos.
Servidores publicos: A las personas que desempefian un empleo,
cargo o comision en los entes publicos, en el &mbito estatal y municipal,
conforme a lo dispuesto en la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

Sistema Estatal y Municipal Anticorrupcién: A la instancia de
coordinacion entre las autoridades de los organos de gobierno
competentes en la prevencion, deteccién y sancion de responsabilidades |
administrativas, actos y hechos de corrupcién, asi como en la
fiscalizacién y control de recursos publicos.

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.

Unidad de medida y actualizacién: Unidad de cuenta, indice, medida
o referencia para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y
supuestos previstos en este ordenamiento.

INSUMOS

* Denuncia realizada mediante escrito, Formato de Denuncia que se |r A
proporciona en la Contraloria Municipal, en linea a través del Sistema de |
Atencion Mexiquense (SAM), o por comparecencia en la Contraloria \
Municipal; asi como instruccién de oficio o como resultado de una auditoria.
La Denuncia debera contener: fecha de elaboracién, autoridad a la &nﬁ

dirige, narracién de los hechos, nombre y firma autégrafa.

SZJL PUERLO
(o> O ENCANTO
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RESULTADOS

* Acuerdo de conclusién y archivo. |
e Acuerdo de Calificacién (a partir del que se deriva, en su caso, la elaboracié

1
del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que se turna a la .

2
Direccién de Substanciacion). NS

\

POLITICAS

* El procedimiento de Responsabilidad Administrativa se desarrollara
Unicamente en dias hébiles en un horario de 09:00 a 17:00 hrs. En las
Oficinas de la Contraloria Municipal.

» La Denuncia sera iniciada Unicamente por la Autoridad Investigadora de la
Contraloria Municipal de Jocotitlan, México.

* Las autoridades investigadoras estableceran areas de fécil acceso, paraque [\
cualquier interesado pueda presentar denuncias por presuntas faltas
administrativas, de conformidad con los criterios establecidos en la presente
Ley.

* La denuncia debera contener como minimo los datos o indicios que permitan
advertir la presunta responsabilidad por la comisién de faltas administrativas.

» Dicha denuncia podra ser presentada por escrito ante las autoridades
investigadoras o de manera electrénica a través de los mecanismos que para
tal efecto establezcan las mismas, lo anterior sin menoscabo de la plataforma

digital que determine, para tal efecto, el Sistema Estatal y Municipal
Anticorrupcién.

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlan,
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DESARROLLO
No. | UNIDAD ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Acude a levantar Denuncia a través del
Persona Fisica/Moral | Formato de Denuncia que s{
1 | (Denunciante) proporciona en la Contraloria Municipal;
0 en linea a través del Portal del
Sistema de Atencion Mexiquense

(SAM).
2 | Contralor (@) | Recibe denuncia, otorga acuse de
Municipal recibido y tuma a la Autoridad
Investigadora.
Se recibe la Denuncia, se revisa si
3 | Autoridad cumple con los requisitos de ley, acusa
Investigadora de recepcion y se asigna nimero de

expediente para la  atencion, |
investigacion y conclusién de la .t
denuncia; integra expediente. W

4 No cumple. Instruye elaboracion de
Autoridad oficio al denunciante, para que ratifique,
Investigadora aclare, amplie y presente medios de

pruebas para contar con mayores
elementos.
Si cumple. Realiza diligencias

5 | Autoridad necesarias para agotar las lineas de
Investigadora investigacion determinadas; e integra

en el expediente los diversos acuerdos
de tramite. -

6 |Autoridad Analiza y determina, si existen|/ |
Investigadora elementos suficientes para sustentar la

presunta responsabilidad.

7 | Autoridad No existen. Elabora acuerdo de archivo
Investigadora por falta de elementos y oficio d ;

notificacion. ﬁ% A\
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8 | Autoridad 'Si existen. Elabora el Informe de
Investigadora Presunta Responsabilidad
Administrativa (IPRA) y oficio para su
remision a la Autoridad Substanciadora. |
Informa al denunciante la calificacién d{

grave o no grave. *
9 | Autoridad Recibe Informe de Presunta
Substanciadora Responsabilidad Administrativa y Oficio
de Remision. Da acuse de recibido.

.

AlEJL PUEBLO

ENCANTC
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DIAGRAMACION:
PERSONA
CONTRALOR (A) DAD
FISICAMORAL AT
oenimes | MUNICIPAL AUTORSRAD INVESTIGADORA SUBSTANCIADORA—
I \

i!
il

i‘?

i

1-
i
el

il
z

#_cumple. Realiza diigencias necesarias pam sgolw les liness ds
Invegigaciin deleminada intagia mupadiente loa diversos
acusrdos da frémite wE ke o

Elshorm acuardo de urchiva
W par laltn de shemanios

= :J —

Elabom el informe de Prosunts Responssbificnd |
(IPFA) v oficic para su remiskin a b Aukorided
Substanciadoen. Informa o derunciane in calbboacidn de grive

o N GTEVE. TS comtnd con mayoIee slamarios.
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MEDICION

X 100 = % de Porcentaje de Denuncias atendidas

Nimero de Denuncias
Programados
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FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 | Expediente de Denuncia Al-FO1
2 | Acuerdo de recepcion AlF02
3 | Acta de calificacién Al-F03
Informe de presunta responsabilidad
4 | administrativa Al-F04
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Formato: Al-F01

ORGANO INTERNO DE CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE DE DENUNCIA:

VISTO. El escrito presentado por , mediante el cual denuncia hechos
considera posiblemente constitutivos de una responsabilidad administrativa, esta

CONSIDERANDO

. COMPETENCIA: Esta Autoridad Investigadora es competente en términos de los articulos _3
fraccién | y 94, de la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado
de México y Municipios, articulos 1, 2, 3, 4 y 5, del Reglamento Interno de la Contraloria Interna
Municipal.

Il. ANTECEDENTES:

De la denuncla presentada por » @n donde se hace del conocimiento que en fecha
se aprobé mediante sesion de cablido |a designacién del C.

, COmo , ¥ que .
Il. FUNDAMENTACION Y MOTIVACION DE LA PROCEDENCIA O IMPROCEDENCIA DE LA
DENUNCIA:
Que en términos del articulo de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de

con actos de investigacion toda vez que se tienen los siguientes indicios siendo: 1.- ' 2.
, i,
En términos de los anteriores sefialamientos. Esta autoridad Investigadora ACUERDAR: (puntos
resolutivos)

PﬂlﬂEHﬁ-Tﬁmasepnrpmmtadaalmhdadummda relativa a hechos que
pudieran constituir una Falta Administrativa.

SEGUNDO. - En términos del considerando tercero del presente acuerdo se consideran que
existen/no existen indicios suficientes que permitan advertir la presunta responsabilidad de una Falta
Administrativa.

TERCERO. - Procédase a radicar/no radicar la denuncia (en su caso), realizar los aclos de
investigacion para recabar los indicios sefialados y dar el trémite comrespondiente al expediente.

ASi LO ACORDO EL TITULAR DE LA UNIDAD INVESTIGADORA

AmmnAumﬂTﬁWmEmmlru . EL Dia

AUTORIDAD INVESTIGADORA

712123019 Constituyentes No. 1, Jocotitlan,
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Formato: Al-F02

ORGANO INTERNO CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA

EXPEDIENTE DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD: l
L
VISTO. El acuerdo emitido el dia , mediante el cual se determiné procedente
denuncia presentada por . mediante el cual sefiala hechos que considera '
posiblemente constitutivos de una responsabilidad administrativa, esta Autoridad Investigadora,
procede a emitir el acuerdo de inicio de investigacién, para tal afecto es de acordarse y se
acuerda los t&rminos siguientes: - - - -~ - - e e e e e o

PRIMERO. - COMPETENCIA: Esta Autoridad Investigadora es competente en términos de
articulos 3 fraccion |, 94, 95 fraccion I, 98 y 99, de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, articulos 1, 2, 3, 4, ¥ 5, del Reglamento Interno de la Contralofa
Interna Municipal.

SEGUNDO. - HECHOS A INVESTIGAR: "

Cue en fecha
TERCERD. - INDICIOS A RECABAR:

1. Solicitar
2. Solicitar
3. Solicitar

ASl LO ACORDO EL TITULAR DEL UNIDAD INVESTIGADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL, EL DIA .

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlin.
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Formato: Al-F03

ORGANO INTERNO DE CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE:

VISTO. El estado que guarda la presente investigacion, de la que se advierte que no existen indicigé
panﬂwﬂumrmmbmdmﬂmddmhmh,yquadamhamﬁmmdadmmadv :
la posible comision de faltas administrativas, cometidas por Servidores PUblicos municipales, se|
procede a su calificacién, en los términos siguientes:

CONSIDERANDO

I.- COMPETENCIA: Esta Autoridad Investigadora es competente en términos de los articulos 104, de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, articulos 1, 2, 3, 4 ¥
5, del Reglamento Interno de la Contraloria Interna Municipal.

il.- ANALISIS DEBIDAMENTE FUNDADO Y MOTIVADO, DE LA FALTA ADMINISTRATIVA: (el
hecho denunciado con la posible falta administrativa ¥ su acreditacion)

Derivado de la denuncia presentada por ;
Y que con fundamento en el articulo 97 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Mexico y Municipios, se recabaron los sigulentes indicios que a continuacién se describen:

1. Se solicitd v recabd
2. Se solicitd y recabd ;
lll.- CALIFICACION DE LA FALTA ADMINISTRATIVA: (estudio de la falta administrativa y el tipo
que se acredita)

Se procede a realizar el andlisis de los hechos materia de investigacion, asi como los indicios
recabados dentro del procedimiento, para determinar la existencia o inexistencia de alguna faita

administrativa.

Toda vez que .
ﬁrhmammﬂmmmmdmﬁmuummm.wmqm
existe una falta administrativa siendo esti la » Que se encuenira fundamentado

en el articulo mewmmmmdmsmmmxbny
Municipios.

En términos de los anteriores, esta Autoridad Investigadora:

ACUERDA
PRIMERO. - En términos del presente acuerdo SE CALIFICA LA FALTA ADMINISTRATIVA COMO

GRAVE, para lo efectos a que haya ugar. « - - - - oo .
SEGUNDO.- Emitase el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y en su oportunidad
presentario a la Autoridad Substanciadora.

ASi LO ACORDO EL LIC. TITULAR DEL UNIDAD INVESTIGADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL, EL DIA .

ATENTAMENTE
AUTORIDAD INVESTIGADORA
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Formato: Al-F04
ORGANO INTERNO DE CONTROL

AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE:
ASUNTO: Se presenta Informe de Presunta Responsabilidad.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE

, en mi caracter de autoridad investigadora y con fundamento en los
articulos 3 fraccion | y 94, 95 fraccion Il, 98, 99 y 104, de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, articulos 1, 2, 3, 4 y 5, del Reglamento Interno de
la Contraloria Interna Municipal, procedo a emitir el siguiente:

INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Con fundamento en el articulo 180 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Meéxico y Municiplos, en los términos siguientes:

I. AUTORIDAD INVESTIGADORA: Lic. .
I. DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES: El ubicado en .
ill. NOMBRE DE LOS AUTORIZADOS: quienes se autorizan para
oir y recibir todo tipo de notificaciones.

IV. NOMBRE Y DOMICILIO DEL PRESUNTO RESPONSABLE:

con cargo de

, &n el Municipio Estado de México, con domicilio
V. NARRACION LOGICA Y CRONOLOGICA DE LOS HECHOS:
El
Vi. IMPUTACION:
Visto el contenido de el cual no cumple con lo establecido en la Ley
, 88 considerd gue , acreditandose como Falta
Administrativa Grave/no grave, siendo con fundamento en los articulos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.
Vil. PRUEBAS:
* Documentales publicas consistentes:

1:

2. .
VIil. MEDIDAS CAUTELARES: Por el momento no se considera la solicitud de medidas cautelares.

ATENTAMENTE

AUTORIDAD INVESTIGADORA

JLSIL PUEBLO
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2.- PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
AUTORIDAD SUSTANCIADORA.

OBJETIVO

Substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa por
faltas no graves, desde dirigir y conducir el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa desde la recepcion del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa hasta la conclusién de la
Audiencia Inicial, en faltas graves y en no graves hasta los alegatos.

ALCANCE

Aplica a los Servidores Plblicos que integran la Administracién Municipal, por la
comision de Faltas Administrativas, asi como las personas fisicas y/o juridicas que
se vean afectadas o involucradas en la comisién de faltas administrativas y en
consecuencia se inicie un Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

REFERENCIAS

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto,
Articulos: 14, 16, 108 y 109, Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de
1917 sus reformas y adiciones.

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo
Séptimo, Articulo 130, Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 2023 sus
reformas y adiciones.

* Ley General de Responsabilidades Administrativas, Libro Primero Titulo
primero, Capitulo |, Articulo 3 fraccién Ill, Gaceta del Gobierno, 26 de
diciembre de 2022 sus reformas y adiciones. '

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Libro Primero, Capitulo Primero, Articulo 3 fraccién I, Gaceta
del Gobierno, 24 de septiembre de 2020 sus reformas y adiciones.

» Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México Gaceta
del Gobiemo, 5 de enero de 2021 sus reformas y adiciones.

* Las demas que les confieran las Leyes y otras disposiciones juridicas //
aplicables.
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RESPONSABILIDADES

La Autoridad Substanciadora Municipal es el Area Responsable de dirigir, condu
y substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa que se inicien
motivo de las denuncias presentadas ante la Contraloria Municipal por la comisién
de Faltas Administrativas de los Servidores Publicos y Personas fisicas ylo
Colectivas.

La Autoridad Substanciadora, debera:

. Recibir el informe de presunta responsabilidad administrativa gue emite
la Autoridad Investigadora;

. Emitir el acuerdo de recepcibn del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa;

. Pronunciarse respecto al informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa mediante el acuerdo de admision del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa o de Prevencion, para que la autoridad
investigadora subsane omisiones o aclare hechos:

. Realizar la glosa o integracién de los documentos en un expediente
mismos que se ordenaran de manera cronoldgica en los que se
plasman los diversos actos juridicos que aporta la autoridad
investigadora incluyendo el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa y los documentos aportados como medios probatorios
para la substanciacién del procedimiento, asi como los documentos
aportados por los servidores publicos sujetos a procedimiento:

. Practicar la diligencia de emplazamiento alllos presuntols
responsable/s;

. Imponer las medidas de apremio establecidas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
para hacer cumplir sus determinaciones;

Decretar las medidas cautelares establecidas en la Ley de la materia;
En los casos de faltas administrativas graves o de particulares
Substanciar la Audiencia Inicial y presentar ante el Tribunal de Justicia
Administrativa el expediente de presunta responsabilidad,
administrativa;

. En los casos de faltas no graves substanciar el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa desde la admisién del informe de
presunta responsabilidad, la audiencia inicial y abrir el periodo de
alegatos que al efecto formulen las partes para su remisién a la
Autoridad Resolutora;

= 2)e PUEBLO
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la materia y;
. Las demés que se prevén en las Leyes y Reglamentos, que le confiera
el Ayuntamiento o el Presidente Municipal, o bien le designe el
Contralor (a).
DEFINICIONES

Autoridad Investigadora: A la autoridad adscrita al Organo Intermno de
Control, encargada de la investigacion de las faltas administrativas.
Autoridad Substanciadora: A la autoridad adscrita al Organo Interno
de Control que, en el &mbito de su competencia, dirigen y conducen el
procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admision
del informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la
conclusion de la audiencia inicial. La funcién de la autoridad
substanciadora, en ningln caso podra ser ejercida por una autoridad
investigadora.

Autoridad Resolutora: A la unidad de responsabilidades
administrativas adscrita al Organo Interno de Control, tratandose de
faltas administrativas no graves. En el supuesto de faltas administrativas
graves, asi como para las faltas de particulares lo sera el Tribunal.
Constitucién Federal: A la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucién Local: A la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor
publico, que denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o -
vincularse con faltas administrativas ante las autoridades investigadoras,
en términos de la presente Ley.

Expediente: A la documentacion relacionada con la presunta
responsabilidad administrativa, integrada por las autoridades cuando
tienen conocimiento de algun acto u omisién posiblemente constitutivo
de faltas administrativas.

Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves,
asi como las faltas cometidas por particulares conforme a io dispuesto
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en la presente Ley.

Falta administrativa no grave: A las faltas administrativas de
servidores puablicos en los términos de la presente Ley, cuya imposicio
de la sancion corresponde a la Secretaria de la Contraloria del Estado
de México y a los érganos internos de control.

Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los
servidores publicos catalogadas como graves en los términos de la\2f
presente Ley, cuya sancién corresponde al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.

Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o
juridicas colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas
administrativas graves, establecidas en los Capitulos Tercero y Cuarto
del Titulo Tercero de la presente Ley, cuya sancién corresponde al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Informe de presunta responsabilidad administrativa: Al instrumento
en el que las autoridades investigadoras describen los hechos
relacionados con alguna de las faltas sefialadas en la presente Ley, |
exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los ||
motivos y presunta responsabilidad del servidor publico o de un particular
en la comision de faltas administrativas.

Ley General del Sistema: A la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion.

Ley del Sistema: A la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de -
México y Municipios.

Organo Interno de Control: Contraloria Municipal de Jocotitlan, @\
encargada de promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del C%
control interno de los entes plblicos, competentes para aplicar las leyes z

en materia de responsabilidades de los servidores publicos.
Organo Superior de Fiscalizacién: Al Organo Superior de Fiscalizacién /"
del Estado de México. ,-
Plataforma digital estatal: A la plataforma prevista en la Ley del
Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios, que contara
con los sistemas referidos en dicha Ley, asi como los contenidos
previstos en la presente Ley. )
Secretaria de la Contraloria: A la Secretaria de la Contraloria del g
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Gobierno del Estado de México.

Servidores publicos: A las personas que desempefian un empleo,
cargo o comision en los entes publicos, en el ambito estatal y municipal,
conforme a lo dispuesto en la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

Sistema Estatal y Municipal Anticorrupcién: A la instancia de
coordinacion entre las autoridades de los 6rganos de gobierna
competentes en la prevencion, deteccion y sancién de responsabilidadé
administrativas, actos y hechos de corrupcion, asi como en
fiscalizacién y control de recursos publicos.

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.

Unidad de medida y actualizacién: Unidad de cuenta, indice, medida
o referencia para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y
Supuestos previstos en este ordenamiento.

Emplazamiento. Son los actos de comunicacién mediante los cuales un
organo jurisdiccional convoca a una persona (emplazado) para que
Comparezca ante aquél dentro de un plazo determinado y con fin de que
se presente y poder intervenir en un procedimiento.

INSUMOS

* Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.
RESULTADOS

* Acuerdo de Cierre de Instruccién.
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POLITICAS

« El Procedimiento de Responsabilidades Administrativas debera desahogarse de
conformidad con lo establecido en articulo 194 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

» Los expedientes de Responsabilidades Administrativas deben estar debidamente
integrados (cronologia, folio, sello).

« El procedimiento de Responsabilidad Administrativa se desarrollara Gnicamente
en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00 hrs. En las Oficinas de la
Contraloria Municipal.

* Los medios de impugnacién que se presenten en contra de los actos derivados
del Procedimiento de Responsabilidades Administrativas, se tramitaran ante la
Autoridad competente y conforme a la normatividad aplicable.

DESARROLLO

] UNIDAD

No. | ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD

RESPONSABLE
Autoridad

Investigadora

Autoridad Recibe el informe de presunta responsabilidad
2 | Substanciado | administrativa y el expediente anexo para realizar el
ra analisis y tramite correspondiente.

Remite el IPRA y expediente de presunta responsabilidad.

3 ljsmubmsta”dangiada Se elabora acuerdo de recepcion del expediente y
ra analiza su debida integracion.

Autoridad Si no esta debidamente integrado se elabora oficio de N
4 | Substanciado | prevencion a la autoridad investigadora solicitando su
ra debida integracién. { J
Autoridad Da contestacion al acuerdo de prevencion|

" Investigadora | subsanando las aclaraciones.
Autoridad . o _
6 | Substanciado | R€@liza acuerdo de admision y procede a realizar la

notificacion correspondiente.

ra
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| Se hace la revision de la conducta y de encontrarse
| Autoridad en termino se elabora acuerdo de admision en el que
7 | Substanciado | %© integra el expediente respectivo asignandole en
A numero correspondiente; se fija fecha y hora para la
Audiencia inicial y se ordena el emplazamiento (l-
presunto responsable.
No. UNIDAD
ADMINISTRATIVA ACTIVIDAD
/IRESPONSABLE
Autoridad Notifica personalmente _al presunto rasponsable,
8 | Substanciador conforme a lo establecido por la fraccion Il del
A articulo 194 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.
Autoridad Cita a las partes que deban concurrir al
9 | Substanciador |procedimiento cuando menos con setenta y dos \
a horas de anticipacion AN
Lleva a cabo audiencia Inicial, instrumenta acta de [N
audiencia, donde se dara intervencion a las partes N
en el proceso; "
Autoridad 1.- Autoridad Investigadora

2.- El servidor publico sefialado como presunto
10 gubstanciadur o sable
3.- El particular sea persona sea persona fisica o

moral sefialado como presunto responsable

4.-Los terceros, son todos aquellos a quienes

puedan afectar la resolucion ,

Autoridad Realiza la declaracion y ratificacién respecto a la |/

Investigadora | investigacion del presunto responsable.

12 Presunto Rinde su declaracién por escrito o verbalmente y
responsable debera ofrecer las pruebas que estime pertinentes.

11

13 ;{:::E & Manifiestan lo que a su derecho corresponda por
juicio escrito o verbalmente y ofrecen pruebas.
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14 | Autoridad Abre periodo probatorio. Recibe pruebas, elabora
Substanciador | acuerdo de recepcion, admision y desahogo.
a
15 | Autoridad Realiza diligencias hasta agotar el desahogo de [as | =
Substanciador | pruebas ofrecidas.
a
16 | Autoridad Dentro los quince dias siguientes se emite el
Substanciador | acuerdo de admision de pruebas.
a
17 Auloridad Emite y/o elabora el acuerdo de admision, dentro de
Substanciador los cinco dias siguientes, la autoridad
. substanciadora emite el acuerdo de apertura de
alegatos.
Autoridad Concluido el término remite el expediente a la
18 | Substanciador | autoridad resolutora a efecto de que dicte Ila |
a resolucion correspondiente. '

21123019
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DIAGRAMACION
AUTORIDAD AUTORIDAD PRESUNTO
INVESTIGADORA SUBSTANCIADORA RESPONSABLE
é)

Remile ol IFRA y expodionts de @

peesunt responsabddad *
Recbe ol inlorme da prownis (\
mapordablided  adminatative ¥ o
auptdanin anews parn realizer ol andlisis y
trbmite comaspandisein.

:

Sa elasbore soummdo de recepcidn del
ewpadionto y analize s debidn inbegracitn,

@
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AUTORIDAD AUTORIDAD PRESUNTO TERCER{;SA
INVESTIGADORA SUBSTANCIADORA RESPONSABLE Mﬂmm

2

Q

So hocw lm revisdn de I conducts v de
‘#m

enconireree en Wimino e olabors acusrdo de
admisitn on & que e inlegFe &l expadianie
rospective.  ssgnindole e ndmenn
coiraspondiania; sa fjn fecha y hom pare la
Audiancia inicial y so ardana sl emplazamienio al
RS TR Ann bk

Citn & las panes que deban comcurir ol
procedimianio cusnio mencs con selenin y dos
e de andicipsacion

Liewn @ cbo sudoncia csl insthuments acts
de muhencia, donde se doed nbermncdn & ke
P #n ol procsso;

1. Aurioriced Imvestigadam
2+ El navvidor plisiice sefialade como presuinis

responsatie
3.- El particular sma porsons ses pemona fisca
o moral eafadado Gime phesinio respanssble

T
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alrecen prushan
Abre pedodo  probaiors. Recibe  prusbes,
wisbora pcuerdo de  recepoidn, admisdn y
desahago,
|

Daniro los quince dias siguiantes s emie o
acuardo g adiriaidn de preshes

(D

v
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MEDICION
Procedimientos de Responsabilidad
Acrmmesirative steeddios
= X100=%Pmmdiwﬁmmudaﬂmabiﬁdud
Administrativa
Atendidos
Procedimientios de Responsabilidad
Administrativa recibidos
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FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE

Acuerdo de Recepcion del Informe de Presunta

1 | Responsabilidad Administrativa. ASF01
Acuerdo de Admision del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa. AS -F02
Cedula ::blE:plazamiento del Presunto AS -F03
Acta Administrativa Circunstanciada de Garantia AS -F04

de Audiencia.

Acuerdo de Admisién y desahogo de Pruebas.

Acuerdo del Periodo de Alegatos de las Partes.

N | | AWM

Acuerdo de Cierre de Instruccion
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EXPEDIENTE:

ACUERDO DE RECEPCION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD

ADMINISTRATIVA.
Municipio de Jocotitldn, Estado de México, slendo las del dia ( )} de dos mil
Jocotitian, México, a 202 .
Visto el oficio , recibido el dia  202___, por el que la Autoridad Investigadora

, remitio a esta titularidad, el informe de presunta responsabilidad nimero
asi como el expediente de , Integrado con motivo de las presuntas faltas
administrativas atribuidas a . cometidas durante el
desempefio de sus funciones como servidor publico de ;

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido por los articulos 3 fraccion Ii, 10y 180 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios asi como de la Octogésima
mmwmbﬂdudehchavmmdamﬁmbmdaiaﬁudmnﬂldiacisiataydal
nombramiento que me fue conferido en fecha veinticuatro de junio del afio dos mil veintiuno se
determina que esta Autoridad Substanciadora es competente para conocer del presente asunto y se
ACUERDA
PﬁhEHD.-Témmmmaanduﬁdnnﬁnmahméadﬂmlhwlmaﬂgmmm
el informe de presunta responsabilidad y el expediente de cuenta, que consta de un legajo compuesto
de originales y coplas certificadas, constante de fojas, relativo a las presuntas FALTAS
ADMINISTRATIVAS NO GRAVES del servidor publico

Adscritoa del Municipio de Jocotitlan México derivadas de, efectuada por y del informe de presunta

responsabilidad emitido por ésta misma, en fecha de dos mil veintiuno.
[
no

SEGUNDO. - Procédase al estudio del informe de presunta responsabilidad y el expediente de

y en términos de lo dispuesto en el articulo 116, de la Ley General de Responsabiiid
Administrativas, inférmese a la Autoridad Investigadora lo concemiente a la procedencia
presente asunto. TERCERO. - En su momento, emitase el a

corresponda,
ASI LO ACORDO EL , AUTORIDAD SUBSTANCIADORA ADSC A
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, MEXICO, EL DiA , DEL

, DEL ANO DOS MIL .
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Formato: AS-F02
EXPEDIENTE:

ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA. ——
Jocobitlan, Méxicoa del afio dos mil veintiuno,
Vistos los autos del expediente integrado con motivo de las probables Faltas Administrativas no Graves
atribuidas al servidor pliblico C, adscrito a ayuntamiento del municipio de Jocotitlén, Mé&
recibido por esta Autoridad Substanciadora en fecha del afio dos para acordar sobre la admisidn
wmmmmmmmmnmwrmmquammah
m-:huuﬂniu:1ﬂar1W&miﬁnllldnlﬂuuﬁunﬁnmﬁﬁmdubsﬁﬂmumumm. 184
fraccion |l de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, la
mﬁnaﬁwﬁd&mﬁilﬂnd&hﬁumm*eepﬁenwadulaﬁudummmnydmbmmmm
mpmﬁvudehﬂudnﬁndumhdnﬂumuquamdﬂumkﬁhmuhm

RESULTANDO
1-El del afio dos mil se recibié en esta Area de Substanciacion, el oficio
al que se adjunta el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa con el nimero de
expediente emitido por el , en su calidad de Autoridad Investigadora del Organo de Conirol
Interno del Municipio de Jocotitlén, México, quien sefialé como domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado .
mPﬂmLaqmaﬂnﬁmeﬁﬂén.hﬁxbammhmmmasddH.Ayuntamimtnde e
Jnunﬁllﬁn,M&xbn,mﬁuutwﬁﬂalumlmlud%nhmatquemdﬁmﬁnﬁinmubehh
responsabilidad en la comision de fallas administrativas no graves del servidor poblico C.
. , por incumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 fracciones de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México ¥ Municipios, ya que durante la revisién de la denuncia

(v/o investigacidn_____ ), en que se verificd se detectd

2.- Que del Oficio nimero de fecha del dos mil dirigido al Contralor (a) Interno Municipal de
Jocotitlan, México el con acuse de recibido de fecha  del afio dos mil constante
de hhuﬁﬂuamrﬂmpmunmhdudemmuumﬂnpmd Se hace

mammlmymmemdeﬁmmmﬁmmpmmmc.

Paor lo sigulente:;

a).-

b).-

3.-E de dos mil veintiuno, el suscrito dictd acuerdo de recepcion del presente asunto, ordenando
ahduadméﬁﬁsddinhnmdummmﬂhidmmnyﬂmﬁHﬁmhmM
m&mmauumﬂumaﬁnmqmm#mmd&mﬂmmm
Responsabilidades bajo el nimero LY
CONSIDERANDO
I.%musmmnmmmhMMmimwmwnm
adnﬁﬂuhnﬁm,dewﬂmmhndmhuhhhdﬂnpwmmmﬂﬂmﬁmmd&lnﬂmﬂudﬁnPdﬂhn
duhuEmﬁmUniduandr.um.THﬁawiﬁnlrlIduhLeyanMnthudﬂEﬂaﬂa
h%yMunﬁm.hwmmuMhmmmdﬂmdﬂwm
mﬂd@ﬂayﬂWWﬂMMﬁmwmhMMMMH
smﬂommwmnmhﬁﬂ.mm!mhpm&

M&MymmmmmmmmﬁdTmmmmMm
ddaxpuﬁmtﬁmmhﬂidmiamdinmdnﬁmﬁwmﬂmmdah

consideradas como graves.

. Con relacién a los hechos que se imputan al C. , &n el expediente destacan los
elementos de conviccién que se citan a continuacion: £
1.- La documental consistente en: |

2 - La documental consistente en: >

3.- La documental consistente en;

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitldn.
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. Del analisis al expediente de referencia, en términos de lo dispuesto por los articulos
se fiene por acreditada la probable responsabilidad administrativa no grave del C. , 8n su acluar
como servidor piblico del Ayuntamiento de Jocotitién, México, pues presuntamente se aparta de la legalidad gue
debe prevalecer en el ejercicio de la funcidn pliblica, al incumplir Io dispuesto en:
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, que expresan lo siguiente:-

“CAPITULO PRIMERO DE LAS FALTAS ADMINISTRATIVAS
NO GRAVES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 50. Incurre en falta administrativa no grave, el servidor piblico que con sus actos U omisiones, incumpla
o transgreda las obligaciones siguientes:
I. Cumpir con las funciones, atribuciones y comisiones encomendadas, observando en su desempeiio disciplina
¥y respedo, tanto a los demds servidores plblicos, a los particulares con los que llegare a tratar, en los térmigG
que se establezcan en el cidigo de ética a que se refiere esta Ley.
M. Denunciar los aclos u omisiones que en ejercicio de sus funciones llegare a advertir, que puedan constitul
faltas administrativas en términos del articulo 95 de la presente Ley.
lL Atender las inslrucciones de sus superiores, siempre que éstas sean acordes con las disposiciones
relacionadas con el servicio publico.
En caso de recibir insiruccion o encomienda confraria a dichas disposiciones, deberd denunciar esta
circunstancia en érminos del articulo 95 de la ]
IV. Presentar en tiempo y forma la declaracion de siluacitn patrimonial y la de intereses que, en su caso,
considere se actualice, en los términos establecidos por esta ey,
V. Rendir cuentas sobre el ejercicio de las funciones, en términos de las normas aplicables.
V1. Colaborar en los procedimientos judiciales y administrativos en los que sea parte.
Vil. Cerciorarse, antes de |a celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la enajenacion de
tode tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza o la contratacién de obra publica o servicios
relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo,
cargo o comision en el servicio piblico o, en su caso, que a pesar de desempefiario, con la formalizacion de
contrato cormespondiente no se actualiza un conflicto de interés,
Las manifestaciones respectivas deberén constar por escrito y hacerse del conocimiento del drgano interno de
control, previo a la celebracién del acto en cuestion. En caso que el contratista sea persona juridica colectiva,
dichas manifestaciones deberén presentarse respecto de los socios o accionistas que ejerzan control sobre s
sociedad.
Para efectos de |a presente Ley, se entiende que un socio o accionista ejerce control sobre una sociedad cuando
sean administradores o formen parte del consejo de administracion, o bien conjunta o separadamente, directa o
indirectamente, mantengan la titularidad de derechos que permilan ejercer el voto respecto de més del cincuenta
por ciento del capital, tengan poder decisorio en sus asambleas, estén en posibilidades de nombrar a la mayoria
de los miembros de su drgano de administracién o por cualquier otro medio tengan facultades de tomar las
decisiones fundamentales de dichas personas juridicas colectivas.
VIIL Actuar y ejecutar legalmente con la méxima diligencia, los planes, programas, presupuestos y demds normas
a fin de alcanzar las metas institucionales seglin sus responsabilidades, conforme a una cultura de servicio
orientada al logro de resultados.
IX. Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacion e informacidn que por razén de su empleo, cargo o
comisitn, conserve bajo su cuidado y responsabilidad o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso,
divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutiizacidn indebidas de aquéllas.
X. Observar buena conducta en su empleo, cargo o comisidn tratando con respeto, diligencia, imparcialidad y
rectitud & las personas y servidores piiblicos con los que tenga relacion con motivo de éste.
XL Observar un trato respetuoso con sus subalternos.
Xl Supervisar que los servidores piblicos sujetos a su direccion, cumplan con las disposiciones de esta Ley.
XML Cumplir con la entrega de indole administrativo del despacho y de toda aquelia documentacién inherente a
su cargo, en los témminos que establezcan las disposiciones legales o administrativas que al efecto se sefialen.
XIV. Proporcionar, en su caso, en tiempo y forma ante las dependencias compelentes, la documents
comprobatoria de la aplicacion de recursos econdmicos federales, estatales o municipales, asignados a trayés
de los programas respectivos. ”
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W.Abaunmduunﬁ:hruqmmmanwurmmﬂMImwmenl
legislacién aplicable, que tengan por objeto condicionar la expedicion de licencias de funcionamiento para
unidades econdmicas o negocios.
MWMEWMmhmmmWhleyﬂhm,w
reglamento y demés disposiciones aplicables.
mI.Uﬂlmhsndeudnmﬁmmmﬂkmyprﬁmﬁndadmmampmmlmnmdu
por las instancias competentes.
XVHI. Cumplir oportunamente con los laudos que dicte el Tribunal Estatal de Conciliacion y Arbitraje o cualquier
dehssumhuxﬂim-usmtmm.nimmwdmmmmmmmxm&m: .
tenga derecho el servidor plblico, y
mumuhwmw—.mmnmwmmum_
Articulo 51. También se considerara falta administrativa no grave, los dafios y perjuicios que, de manera culposa
umrmlmﬁranllgtmdalu!nhsadmhiuhﬁusgawmmﬁuhdmmdﬂnphhﬂgtﬂmm.mu
un servidor publico a la Hacienda Publica o al patrimonio de un ente poblico,
Lmuﬁanspt’d:imsuhspnﬂhmumm.mﬂﬂmﬁmm.mnmmmmmmm
l:hranfmsIcsmiarrm,dubnﬁnmbﬂmhmuhHﬁmdﬂthmumﬁmnﬁm
ﬂmpmmmmphmmmwwamdiu.mnmmapwdﬂlamﬁﬂmm
por parte del Organo Superior de Fiscalizacién o de la autoridad resolutora.
Enmndammhdmmdahmwhmdﬂnmm.mmmm
crédilos fiscales, por lo que la Secretaria de Finanzas del Gobiemno del Estado de México debera ejecutar el
m&hMmmmmlmdmmmummﬁ
La autoridad resolutora podré abstenerse de imponer la sancién que cormesponda conforme al articulo 79 de esta
LuymdnnldﬂhopmjubhnhHmhrﬂnFﬁthMuMunhipuludplﬁmmﬂuduhﬂamlﬂ:ﬁmm
m&hﬂmdmdmﬂllmmﬂanﬁdnynﬂmltzaddnyﬂdnﬁﬂhmﬂdummmu
L]

recuperado.
?.-Enuﬁaﬂm.kmahmmh:amhnluﬂmqmﬂbmnendmuuﬁuponmd&mﬁweqmdc.
» probablemente incurrit en la falta administrativa a que se refiere el segundo de
los preceptos legales citados, al no haberse ;
VL Luego, es procedente emplazar al presunto responsable para que comparezca personalmente a la
celebracion de la audiencia a que se refiere el articulo 194 fraccién Il de la Ley de Responsabilidades
A:hﬂnituiimdalEnududuhl&dwyMmiciphmymmdacﬂ&unludmhpm,auwad
Mmmmﬂmmnﬁﬁmhhywuhuiwmmm.puaqmmmifmtanpurawib:n
ummm-mmmummmm.mqmnmmmmyﬂmnh-pmmma
consideren conducentes.
Por o anteriormente expuesio y fundado, se-

ACUERDA

PRIMERD. En esta fecha y con fundamento en los articufos 116 y 184 fraccion [ de la Ley de Responsabifidades
Mﬂiﬂaﬁvmdﬂﬁﬂaﬂnd&”&ﬁmyﬂmhﬁmmuhded&mnﬂw
administrativa concerniente al expediente : Y se liene como domicilio para oir y recibir
mﬂhmimdapuhdnhummhvmalnmﬂ:umﬂuywauuhﬂmnhmm
mencionados en el mismo para imponerse de los aulos determinados en el mismo:

SEGUNDO: Emplécese al C. , para que comparezca con documento de
iﬂnﬁmhﬁﬁlmmmmmmﬂuﬁm:hmﬂhm
iniclial, misma que se llevard a cabo a las horas, del dia de dos mil veintiuno

ylﬂgﬂﬁﬂasabwquahﬂﬁduudnnmmmdaﬂmmammuam
parmmlmuntanwauﬂidupwmdﬂmpuﬂnmhmamiuym de no contar con un defensor, le serd
nombrado un defensor de oficio.

hmﬂnmmmnmmuhmmnmammm.-—
CUARTO. Entréguese en el aclo de emplazamienio al C. copia ceriificada del Informe de Presunta =
Hnapnmuﬁliduerﬂnmmﬁuydmmmduwdqmmmimdehmmtanniudﬂl&pou’mrﬂudu
presunta Responsabilidad Administrativa integrado en la investigacién, asi como de las demés constancias y
pruebas que hayan aportado u ofrecido la autoridad investigadora para sustentar el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.
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Asl LO ACORDO EL LiC. AUTORIDAD SUBSTANCIADORA ADSCRITA A LA
cmmaﬂnmmm‘ruusm MEXICO, EL Dia , DEL MES DE DEL
ANO DOS MIL

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, MEXICO.
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Formato: AS-F03
CEDULA DE EMPLAZAMIENTO PRESUNTO RESPONSABLE,
Expediente
Jocotitldn, México, del afio dos mil
ASUNTO: Emplazamiento a la Audiencia |
C.
PRESENTE.

Emmmﬂuwﬁhnmhmmwmbm!npwm articulos 14, 16, 108 y 109, fraccitn
l*l.dﬂhﬂm!ﬂhﬂﬁnPﬂﬂhﬁdﬂlﬂEﬂhﬁUMMﬂiﬂﬂﬂm: 130 de la Constitucién Politica del Estado Libre
¥ Soberano de Méxica; 3 fraccién I, 10, 116, 194 fracciones Il y Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas
dulEuIaduhMﬁﬂmyWerﬁahMmdmﬂﬂdeaﬂaTMﬁdﬂdm
fecha del afio dos mil malupadmhciadnnlﬂbm.umﬁﬁmamhdquud&hmﬁmmpﬂrm
mmghndmmndahmmnnqmmmﬁﬂamduﬂmiﬂmhm&mm
Mummmmym,mﬁTmm-ummsmmMm
Interno de Control del Municiplo de Jocofitlén, hﬁﬁm.mhwambnhdﬁmﬁmmmpmﬂmhmﬂ
presente asunto, siendo el licenciado en derecho , diligencia que tendré verificativo: a las

ded dia anl&suﬁnhnnmmpndﬁinolmdemmﬂlmﬁmugumsin
Numero Centro Jocotitlan, México “Oficinas Administrativas”, con e objeto de que comparezca personalimente a
Iunniuhnﬁhduhwdimnhfrﬂuiﬂymmaquasudam:lnounvmnaanhmualmhnnhmquemh
hacen saber en el propio libelo derivada del Oficio ndmero: dirigido al Contralor (&) Municipal de
Jocotitlén México, signado por el Y que son objeto de presunta responsabilidad

!guﬂ'nmyrmnhndamnh:hluﬁnhﬂsﬁhhymmm.nhhmﬂmdmmﬁmdum
declarar contra de ninﬂmwdumﬂm:deMMowmwmdﬂm
wﬂumhmﬁyqu&dummmmdmmr.hmmmmnm

Adicionalmente, en términos de lo dispuesto en el articulo 124, fraccion ll, in fine, de la Ley General de
Rmmmmmmm,mhmmmauﬁmrmmmMpmwmmﬂﬂmﬁn
mmmhmmymuﬁmmmmpmmmpmww
administrativa,

ATENTAMENTE

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA, <

ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
-‘ k.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlsn.




JOCOTITLAN

AYUNTAMENTD 2022-2024

“2024. Afio del Bicentenarlo de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

Formato: AS-F04

ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA DE GARANTIA DE AUDIENCIA
EXPEDIENTE:

Munidpio de Jocotitian, Estado de México, siendo las del dia ( ) de dos mil

y reunidos en las oficinas que ocupa la Contraloria Intema Municipal, ubicadas en Calle Pedro Laguna
Colonia Centro, Jocofitidn, Estado de México; ante la presencia de la LICENCIADA
Autoridad Substanciadora del Organo de Control Interno del Municipio de Jocofitlan, Estado de México
quisn actda conforme a lo establecido por los articulos 14, 16 108 y 109 fraccidn Ill, de la Constitucin
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 3 fraccién Il, 10 y 194 fracciones V y VI de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, asistida del C. |
comparecen el LICENCIADO en su cardcter de Autoridad Investigadora quien se
identifica con su nombramiento original expedido por la Secretaria del Ayuntamiento en fecha __de

del afic 20__ y credencial para votar con fotografia con nimero de folio dando cuenta de la
i presunto responsable ; del mismo modo se da cuenta del oficio

de fecha ( ) de de ( ) dos mil d , suscrito por el Ciudadano
Director de del Ayuntamiento de Jocotitian, Estado de México, mediante el cual informa esta
autoridad el motivo que el Ciudadano ; razén por la cual y con fundamento en lo dispuesto
por el parrafo segundo de la fraccién |l del articulo 194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios esta Autoridad
ACUERDA.

PRIMERO:

SEGUNDO: Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 194 fraccion 11l parrafo segundo, se tiene por
justificada la incomparecencia del presunto responsable

a esta audlencia; en tal razén se difiere la presente audiendia fijando como fecha para la continuacién de
la misma el dia ( ) de de ( ) dos mil enpuntodelas () horas en
las Instalaciones que ocupa esta Contraloria Municipal.

TERCERO: Con fundamenio en lo dispuesto por el articulo 175 de la Ley de responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, en este aclo queda debidamente notificada la Autoridad
Investigadora de la presente delerminacion haciéndoseles saber que deberdn comparecer al desahogo de
la continuacién de la Audiencia Inicial.

CUARTO: Notifiquese de manera personal al presunio responsable de la presente determinacitn y citese
para gue asista a la continuacién de la Audiencia Iniclal con el apercibimiento de que para el caso de no
hacerlo se tendra por satisfecho su derecho.

QUINTO: Con fundamenic en lo dispuesio por ke fraccion VIl del articulo 194 de la Ley de
Responsabilidades Administralivas del Estado de México y Municipios se declara suspendida ks Audiencia

Inicial siendo las (___) horas del dia de su inicio, firmando de conformidad al margen y al calce
los que en ella comparecen.
LICENCIADA LICENCIADO “
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA AUTORIDAD INVESTIGADORA J
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Formato: AS-F05

ACUERDO DE ADMISION Y DESAHOGO DE PRUEBAS SUPERVENIENTES (No grave).

Municipio de Jocotitian, Estado de México, a los __ dias del mes de del afio dos mil __
Visto el contenido del escrito de fecha de dedosmil_____  recihidoenla
Oficialia de Partes del (denominacion de la Autoridad Substanciadora) ey

, el dia de del afio en curso, suscril
por el C, , presunto responsable en el expediente
mediante el cual ofrece prueba superveniente consistente en:
"Describir prueba superveniente”

Atento a lo anterior y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 14, 16, 108 y 109, fraccién Il
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 37 fraccion XVIil y 44, de la Ley Orgénica
de la Administracion Publica Federal; (En su caso, 62 fraccién | de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales y 34 de su Reglamento, en correlacién con el numeral de la “Relacién de
Entidades Paraestatales de la Administracién Pablica Federal”, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el ) 1, 8 fracciones | y Il, 10, 136, 137, 208 fraccién VII, y
demss relalivos y aplicables de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; y 3 apartado C
y 99 fraccién |, numerales 1, 4 y 16, del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Pablica,
(fundamento de la entidad o dependencia), se:

ACUERDA
PRIMERO. - Téngase por recibido el escrito de fecha de de dos mil
suscrito por el C. .yagréguaaﬂaluﬁaumﬁdadprmntamadhnhpmm
efectos legales a que haya lugar.
SEGUNDO. - Respecto a la admisién que solicita el C, , respacto a la
prueba superveniente que ofrece, consistente en (describir la prueba supervenients), teniendo
conocimiento de dicho hecho el de de dos

Atento a lo anterior, ﬂmmrmmmmaumdmpumymm
admision de pruebas, es necesario satisfacer los requisitos previsto en el articulo 136 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, en su parte conducente, refiere:

Articulo 136. Las pruebas deberdn ofrecerse en los plazos sefialados en esta Ley. Las que se
ofrezcan fuera de ellos no serdn admilides salvo que se trate de prusbhas supervenientes,
enlendiéndose por tales, aquellas que se hayan producido con posterioridad al vencimiento del
plazo para ofrecer pruebas; o las que se hayan producido antes, siempre que el que las ofrezca
manifieste bajo protesta de decir verdad que no tuvo la posibilidad de conocer su existencia.-

De la anterior transcripcion resulta notorlo que el presupuesto establecido en el referido articulo para
la admision de las pruebas supervenientes en el procedimiento que nos ocupa es:

a) Que tales probanzas se hayan producido con posterioridad al vencimiento del plazo

para ofrecer pruebas
En relacién a dicho requisito, éste se encuentra satisfecho en virtlud de que, maudardaiﬁ:hl:g

celebrada el de del afio a cargo del C.
fundamento en lo dispuesto en la fraccion V, del articulo 208 de la Ley General

Responsabilidades Administrativas, ofrecid las pruebas que estimé necesarias para su
defensa, por lo que tomando en consideracion que tal como se advierte de (describir la
prueba superveniente), surgieron a partir del del afio en curso, esto es, después de la

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.



AYUNTAMIENTD J022-2024

_ sal
JOCOTITLAN % 'l Ocsflflﬂ. ’

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México™

celebracién de la audiencia inicial, por lo cual la incoada se encontraba materialmente imposibifitada
para exhibir dicha documentacién en la audiencia iniclal, dado que la misma es de fecha posterior. —

En este sentido, de la anterior transcripcion resulta notorio que el presupuesto establecido en el
referido articulo para la admisidn de las pruebas supervenientes en el procedimiento que nos ocupa I'
aSquu.taiWMmmmdemmddpmmmqwdabmmm,_

b) Que se hayan producido antes, siempre que el que las ofrezca manifieste

protesta de decir verdad gue no tuvo la posibilidad de conocer su existencia

En relacion a dicho requisito, éste se encuentra satisfecho en virtud de que, en audiencia inicial

celebrada el de del afio a cargo del C. , Con
fundamento en lo dispuesto en la fraccion V, del articulo 208 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, ofrecid las pruebas que estimo necesarias para su defensa, por lo que tomando en
consideracion que el oferente de la prueba, bajo protesta de decir verdad manifestt que no tuvo la
posibilidad de conocer su existencia antes de la audiencia inicial, por lo cual se encontraba
materialmente imposibilitado para exhibir dicha documentacidn

(Puede actualizarse uno u otro supuesto “a” o “b")

En este sentido, de la anterior transcripcion resulta notorio que el presupuesto establecido en el
referido articulo para |a admisidn de las pruebas supervenientes en el procedimiento que nos ocupa
es que, 1al probanza fuera ofrecida bajo protesta de decir verdad que no tuvo la posibilidad de conocer
su existencia, antes de la celebracién de la audiencia Inicial.

En ese sentido se tiene por ofrecida (en su caso, admitirla y verificar su desahogo en ese

momento, o hay que prepararia)

TERCERO.—- Notifiquese a través de los estrados de este (UR, OIC), el contenido del presente
acuerdo al oferente de la prueba, asi como a las demas partes involucradas en el expediente al rubro
citado, por un término de tres dias para que manifiesten lo que a su derecho convenga, de
conformidad con lo establecido en el articulo 137 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, poniéndose a la vista la prueba de referencia.

Asi lo acordd y firma él;

LICENCIADO
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, MEXICO.
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Formato: AS

ACUERDO PERIODO DE ALEGATOS (No grave).

Municipio de Jocotitian, Estado de México, a los ____diasdel mes de del afio dos
mil __.

VISTO, el estado procesal que guarda el expediente de procedimiento de responsabilidad
adminisirativa nimero , ¥ toda vez que a |a fecha no hay diligencia
pendientes para mejor proveer o pruebas que desahogar en el expediente que nos ocupa;
con fundamento en los articulos 14, 16, 108 y 109, fraccidn Il de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 37 fraccion XVIll y 44, de la Ley Organica de la
Administracién Publica Federal; (En su caso, 62 fraccién | de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales y 34 de su Reglamento, en correlacion con el numeral _____
de la “Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracién Publica Federal”,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 1.9
fracciones 1y Il, 10, 208, fraccién IX y demas relativos y aplicables de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; y 3 apartado C y 99 fraccion |, numerales 1, 4 y 16, del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, (fundamento de la entidad o
dependencia), se:

ACUERDA
PRIMERO.- Se otorga al C. presunto responsable y a
las demas partes involucradas en el expediente al rubro indicado, el término de cinco dias
habiles, en que se pondrén a su disposicién los autos del expediente de cuenta a fin de que,
en su caso, dentro del mismo término formulen por escrito los alegatos que consideren
pertinentes, los cuales serdan tomados en cuenta por esta autoridad en la emisién de la
resolucion que conforme a derecho proceda; feneciendo el término otorgado, se realizara el
estudio del sumario a efecto de que esta resolutora dicte la resolucién correspondiente y cite
a las partes para oir la resolucion que comesponda.

SEGUNDO. - Notifiquese por los estrados de este (OIC, UR), de conformidad con los
articulos 188 y 190 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Asi lo acordd y firma el;

LIC.
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, MEXICO.
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Formato: AS-F07

ACUERDO DE CIERRE DE INSTRUCCION.

Municipio de Jocotitian, Estado de México, alos ____ dias del mes de del afio

dos mil __ X
-Visto el estado que guarda el Procedimiento Administrativo de determinacion de
Responsabilidades nimero iniciando con motivo de las presuntas irregularidades
administrativas atribuidas al C. , Quien en el tiempo de los hechos se desempefié
como , en , ¥ toda vez que no existe diligencia alguna por practicar, ni
prueba pendianta de dasahogar de conformidad con lo establecido en los articulos 1,14,16
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1,9 fracciones II, X, 208
fraccién X, 1, 9 fraccién Vill, 10 y 194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del QQ
Estado de Mé&xico y MUNICIpIos, =~ = == =e-vmecammaaom i ceeeec e o ccccieaaaans el

--------------------------- Unico. -Se decreta el cierre de institucién del prese
procedimiento, a efecto de que se dicte la resolucién que en derecho corresponda en &l
terminode ley. - - - - - - -cccecoooooao... ASi LO ACORDO Y FIRMO EL CONTRALO
(A TNTERNA DEL. - - - - - e e e e e et e e e oo oo e ccccdemmaeae -
LIC.
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
ADSCRITA A LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN, MEXICO.
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3.- PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
DE LA AUTORIDAD RESOLUTORA

OBJETIVO

Emitir las resoluciones definitivas por faltas no graves, determinando :
existencia o no de responsabilidad, asi como en su caso, imponer &
sancion que corresponda en términos de la Ley de Responsabilidade$
Administrativas del Estado de México y Municipios.

ALCANCE

Se aplica a toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisién, de cualquier
naturaleza en la Administracién Publica Municipal y Organismos Descentralizados,
asi como a los particulares vinculados con faltas no graves.

REFERENCIAS

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto,
Articulos: 108 y 109, Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917
sus reformas y adiciones.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo
Séptimo, Articulo 130, Gaceta del Gobierno, 10 de marzo de 2023 sus
reformas y adiciones.

¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas, Libro Primero, Titulo
primero, Capitulo I, Articulo 1, 2,3 fraccién |, Libro segundo Capitulo
primero Gaceta del Gobierno, 26 de diciembre de 2022 sus reformas y
adiciones.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Libro Primero, Capitulo Primero, Articulo 1, 3 fraccion I, 4, 8, 9
fraccién V, 10 y 105, Gaceta del Gobiemo, 24 de septiembre de 2020 sus
reformas y adiciones.

» Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México Gaceta
del Gobiemno, 5 de enero de 2021 sus reformas y adiciones.

* Las deméas que les confieran las Leyes y otras disposiciones p%.

T

apiicables.
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RESPONSABILIDADES

La Autoridad Resolutora:
= Tendra por presentados los alegatos de las partes y valoraré las pruebas que
obren en autos, atendiendo a las reglas y principios establecidos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipiog y
nommatividad aplicable. \

* Una vez realizado el analisis de las pruebas, citard las partes a oir la
resolucion definitiva que corresponda, en un término no mayor a treinta dias
habiles, quedando en ese acto debidamente notificadas las partes de la
resolucion emitida.

» Ejecutara de manera inmediata las sanciones por faltas administrativas no
graves, una vez que sean impuestas y conforme se disponga en la resolucién
respectiva. Asi mismo, recibir y dar tramite al recurso de revocacién, el cual
serda tumado al Titular de la Contraloria Interna para su determinacién

comrespondiente.
DEFINICIONES: C)%

Autoridad resolutora: A la unidad de responsabilidades administrativas
adscrita al Organo Interno de Control, tratdndose de faltas
administrativas no graves. En el supuesto de faltas administrativas
graves, asi como para las faltas de particulares lo sera el Tribunal.
Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor
publico, que denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o
vincularse con faltas administrativas ante las autoridades investigadoras,
en términos de la presente Ley. /]
Expediente: A la documentacion relacionada con la presunta
responsabilidad administrativa, integrada por las autoridades cuando
tienen conocimiento de algln acto u omision posiblemente constitutivo
de faltas administrativas.

Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves,
asi como las faltas cometidas por particulares conforme a lo dispuesto
en la presente Ley. ‘
Falta administrativa no grave: A las faltas administrativas de los | |
servidores publicos en los términos de la presente Ley, cuya imposicién
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de la sancion corresponde a la Secretaria de la Contraloria del Estado
de México y a los organos internos de control.

Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los
servidores publicos catalogadas como graves en los términos de la
presente Ley, cuya sancion corresponde al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.

Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o—\ \|
=
Q‘s

juridicas colectivas que se encuentran vinculadas con las faltg
administrativas graves, establecidas en los Capitulos Tercero y Cuarte

del Titulo Tercero de la presente Ley, cuya sanciéon corresponde al <
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México. VA
Ley de Responsabilidades: Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios.

Organo interno de control: Contraloria municipal encargada de
promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno
de los entes publicos, competentes para aplicar las leyes en materia de
responsabilidades de los servidores publicos. F
Servidores publicos: A las personas que desempefian un empleo, |
cargo o comision en los entes publicos, en el ambito estatal y municipal,
conforme a lo dispuesto en la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.

INSUMOS
« Expediente turnado por la Autoridad Sustanciadora para la resolucion.

RESULTADOS Q% A
* Resolucion Administrativa. ( -

POLITICAS
e El! procedimiento de Responsabilidad Administrativa se desarrollara
unicamente en dias habiles en un horario de 09:00 a 17:00 hrs. En las
Oficinas de la Contraloria Municipal.

JIZIL PUEBLO
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* Se tomaran como dias hébiles todos los del afio, con excepcion de aquellos
dias que, por virtud de ley, algin decreto o disposicién administrativa, se
determinen como inhabiles, durante los que no se practicara actuacion

alguna.
DESARROLLO
No. UNIDAD
ADMINISTRATIVAR ACTIVIDAD
ESPONSABLE
Concluye la tramitacién del expediente y de no existir
Autoridad constancias o diligencias pendientes de desahogo, se

1 Sustanciadora remite a la Autoridad Resolutora para que continde con la
secuela procesal correspondiente.

2 | Autoridad Analiza el procedimiento y de considerarlo pertinente,

Resolutora ordena se realicen nuevas diligencias, para mejor proveer:
elabora acuerdo de cierre de instruccion y emite la
resolucién que en derecho corresponda.

Autoridad 1. Determina: Existencia de responsabilidad

3 Resolutora administrativa.

2. Determina: Inexistencia de responsabilidad
administrativa.
3. Determina:  Sancién administrativa.

4 | Autoridad Firma la resolucion administrativa; realiza el oficio de

Resolutora citacion al presunto responsable y a las partes para oir el
sentido de la resolucién y entrega el oficio de citacion al
notificador habilitado de la Contraloria Municipal, para que
realice las diligencias de notificacién respectivas. . (/

No. UNIDAD
ADMINISTRATIVA/R ACTIVIDAD
ESPONSABLE

Nofificador habilitado Notifica y obtiene los acuses de las constancias que acreditan la

5 de Ila Contraloria | legal diligencia.

Municipal %

6 Presunto Radbaalnﬁdudndhﬂlﬁnaolrmulunfﬁnydabarapmmtam

Responsable el dia y hora sefialado para tal efecto.

T Autoridad Resolutora | Recibe los acuses para la integracion de las mismas al
expediente respectivo.

8 Da lectura al sentido de la resolucion, llegado el dia y hora de la
cita para oir la misma, dejando constancia de las partes que
intervienen; y en ese mismo acto se ordena la realizacion de la
notificacion de la resolucion a las partes
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Autoridad Resolutora

caso de que algunas de las partes no se presenten, se ordena
la notificacion personal en el domicilio sefialado en autos. De
ser el caso, ordena se realice la notificacidn al jefe inmediato o
al titular de la dependencia, municipio u organismo auxiliar, para
ﬁajamnlﬁn de la sancion administrativa impuesta, de manera

Notificador habllitado
de Ia Contraloria

Recibe las constancias para notificacion y procede a realizar la
diligencia de nofificacion al presunto responsable, asi como a

Municipal las dem4ds partes, elaborando las constancias respectivas.
10 | Presunto Recibe y firma el acuse correspondiente.
Responsable

11

Notificador habilitado
de la Contraloria
Municipal

Obtiene constancias de notificacién y lo entrega a la Autoridad
Resolutora para su integracion al expediente respectivo

12

Autoridad Resolutora

Recibe acuse e integra al expediente las constancias de
notificacion; y emite los oficios para conocimiento de las
autoridades sefialadas en los puntos resolutivos.

13

Interpone, en su caso, el RECURSO DE REVOCACION ante la

pia autoridad que emitid la resolucién, dentro del término de
15 dias hablles sigulentes a la fecha en que surta efectos la
notificacion respectiva. NOTA: Las resoluciones que se dicten
en el recurso de revocacion seran impugnables ante el Tribunal,
via juicio contencioso administrativo.
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DIAGRAMACION:

NOTIFICADOR
AUTORIDAD HABILITADO DE LA PRESUNTO
SUBSTANCIADORA AUTORIDAD RESOLUTORA CONTRALORIA RESPONSABLE
MUNICIPAL

of]

I

I
L,

@

“

Anaiizn sl poosdmianio ¥ de considamrio perinenie, ordena se
malicen nusvas difigencies, pam major povesr; sishom
acusnda de cierme de instruccidn y emila i resclucidn gue en

e cormpnde

|

Finma s resclucidn administratve; realizs ol ofido de clacidn o
resunio msponsable y o ine parias pam o of sanfido do In
resahucidn y enirega o oficio de cilacidn al notificador habiindo
da la Contralonis Muricipal, pars que realics les difgencies ds
nolificacdn mapectivas

Nofifiea y obillene los Scuses
constAncias  qua
acreditan |s legal dilgancia

Ot bncturm o sondido de in resoluckin, Sagada ol dia y hom do
hﬂhmwumimmm&hmm

nolificasin ul jeis inmedinto o of sar de i dependencia,
MUNCEST o olgmismo ousiier, para ln slecucidn de i
e ackrarnsinalivg irpussta.
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NOTIFICADOR
AUTORIDAD RESOLLTORA HABILITADO DE LA PRESUNTO
SUBSTANCIADORA AT CONTRALORIA RESPONSABLE
MUNICIPAL

o= e

lag autordndes sefssdas
\ #n los puntos resolutivas.
1
Reocbe soute o inlege of expedenis iss can e .
nalificeckin; y emite los oficios pars conodmiento de las

|
|
5
|
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MEDICION
Procedimientos de Responsabilidad

Administrativa atendidos

— — —— X 100 = % Procedimientos de Responsabilid
Atendidos
Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa recibidos
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FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 | Resolucién administrativa del procedimiento de AR-F01
responsabilidad administrativa (no grave).
A
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Formato: AR-FO1

MODELO DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA (No grave).

Ciudad de México, a
VISTOS, mmwmmmmdmummm - . instaurado en
contra del C. Registro Federal de Contribuyentes_ . por
meMdmdmmﬁmthnm en
v ¥
RESULTANDO
1.- Con oficio nimero , de fecha . (denominacién de la autoridad investigadora)
de este Organo Intemo de Control, m;m{mmmﬂnmhmﬂmmummi
el expediente de cuyo contenido se advierten presumibles imegularidades de carécter administrativo
atribuibles al C. durante el desempefic de sus funciones como en

. que podrian ser constitutivas de responsabilidad administrativa.

2.- Con fecha el suscrito (denominacién de la autoridad substanciadoralresolutora). dictd
Acuerdo de Admisidn, en contra del C
registrando el expediente con el nimero

3.- En cumplimiento al proveido referido en el numeral que anteceds, el entonces (denominacién de la
autoridad substanciadora/resolutora), emitié el oficio citstorio nimero | dirigide al C.
, & efecto de que compareciera ante dicha titularidad para la celebracion de la Audiencia
hﬁdﬂamhmrdumaanmniﬂ&ﬁmdﬁn‘hf de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
para el dia . mismo que le fue notificado al presunto responsable el dia .ya
Innmmdpmﬂmmm[mmﬂﬂdlnmm El particular, mmmﬂnmumnrd
sefialado como presunto responsable; mhmwsmlmmuquemmamlumﬁm
que se dicte, incluido el denunciante), se les notificd el dia

4.- En cumplimiento al derecho de audiencia consagrado en el arliculo 14 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, con fecha __ | & las horas, tuvo verficativo en las oficinas del
{denominacion de la WMMEMMMMHMHB
fracciones V a la Vi, de la Ley General de Responsabiidades Adminisirafivas, de ks cual se instrumentt acta
administrativa, en la que se asenld la comparecenca del C. . manifeslando o que a su
derecho convine, en relacidn con los hechos que se le imputaron y las pruebas ofrecidas; asimismo, los terceros
lamados al procedimiento, declaréndose cerrada la audiencia inicial.

5.- Con fecha , €l entonces (denominacién de la autoridad substanciadorairesolutora),

mﬁmmdumdqmmﬂuﬁhwymmhm- ofrecidas por el C.
laprueba_ | ofrecida por el tercero . en términos del

articulo 208 fraccian VIII, dahuywmnmmmm

6.- Con fecha , &l entonces (denominacion de la autoridad resolutora), en términos del

articulo 208 fracciones Vill y X, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, emitié acuerdo en el

que se tuvieron por desahogadas las pruebas ofrecidas por el C. , ¥ la prueba

, ofrecida por el tercero en el mismo declard abierto el periodo de alegatos por un
tﬁ'minndncinmﬁmh&hbumumpmhtpmsmhdmﬁpummnhqunuwm .

7.- En virtud de no existir diligencia pendiente por practicar ni prueba alguna que desahogsr, con fecha
. &l suscrito (denominacién de la autoridad resolutora), declard el cierre de instruccion

7121230197  Constituyentes No. 1, Jocotitlsn,



| > a:al
! JOCOTITLAN '/#&{%ADJOCGIIII n

ATYUNTAMENTD 2022-2024 ]
Gobierno que siempre cumple 2022-2

mmm&mm*hmumu&-ymmm'

expedienle nimero .aaﬁchdaﬁdurhmntmiﬁnmemdamdmmmpmﬂa,mismuqmw
pronuncia al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS

L-E[ﬁnmnﬂmiﬁndnhluhﬂdﬂﬂﬂhhm}‘an » 88 compelente para conocer y resclver
este procedimiento administrativo de responsabilidades y, €n su caso, imponer las sanciones disciplinarias
mmpuﬂum,dumﬂwmﬂndmhuhﬁmﬁawh&mhﬂatﬂ.ﬂ.15.1ﬂ3y109rrmiﬁ1llldn
GuwtiﬁﬁnPdlﬁuﬁebsEntadenHmMmdmm&:?ﬂ.a?ﬁmdmml. XVHll y XXIX, y 44 de la Ley
m:hhhh'-htmﬁnPﬁhﬂmle:[EnnmﬂMibnldthuymedllnEm
m'ﬂh:uw.mwnnnnilnumlnl__dull"ﬂﬂlciﬁndlmﬁm
Pnnuﬂudnhﬂdmhﬂdndﬁ:h‘ﬂlnFﬂmF,wHuﬁnmdﬁﬁnDﬁﬂihhﬁ“Mﬂ

J:Efm:'.dnmtyil.1D.T$,Tﬁ.??.?ﬂ.1‘f1.2ﬂ2ﬁ'mdm‘vfi2m.205.EDG.ZDBerXyKLy
mrahﬁmynﬂMhﬁhmerﬂduﬂumﬁﬁmmyEWCyﬂﬂ
hmiﬁnl.mnm!1,dﬂleMrmhwl&hFMn%im;(Mm&lﬂmtﬂd
odupundmuiu}.—-—-Enuusﬂnnimnmﬁtmdm.mImnnﬁuhhﬂhi&mhdﬁnﬂnhunﬁﬁn
mapundm.cmbaumhnﬁnmhnulalll.ddmmihantma?ﬁdahuyﬁanﬂdn
Responsabilidades Administrativas.

El nivel jerarquico y los antecedentes del infractor, entre elios, la antigliedad en el servicio; Las condiciones [/
amhmyhsmacﬁmdauhmdﬂmyurdmwﬂﬁnmdimmplhhmdaubﬁgﬁmm

WL-Lmamﬁmﬂnmmlvﬂﬂmdmdammmirﬂwmm!ymlumnjmh.pamitanddinﬂwm

pmbnuhnquﬂuﬂmmuﬂtbwhmdﬂnmnhabrﬁdaimmﬂc , guian |
en &l tiempo de los hechos se desemperit como la cusl debe ser acorde con el incumplimiento que |
macrudit&.nnbumdaunaquiihmmmmmphsﬂwmmlam \
qwounlhvnyhnhwlwfdadumquaimuﬁd.nﬂnduqmdﬁumd&nmmuudmmmmurﬁ
vhhhriu:bgumrﬁummmnmam:mmm.wmmﬂpummmmmM
anleceden, la conducta en que incurrié es violstoria a lo dispuesto en el articulo 49 fraccién , de la Ley
wamhimmmﬂmmmmmmwmumm
sancionar imponiéndole la sancion prevista en el articulo 75 fraccitn , de la Ley en cita, consistente en:
mismnqueﬂnbuimajmuhduenﬁfmhmdahmbleddnanalu-ﬁaﬂazuafrancién}u.dd

RESUELVE

PHﬂERﬂ.-Qﬂdwmmﬂmﬁmﬁnuhmﬁummepﬂmﬂammym
el presente asunto, en téminos del Considerando | de esta Resolucion.

dathGmanlmRMdummmﬁvu,M&n . en
términos de la parte in fine del Considerando Vil de esta determinacion.

TERCERO. - Notifiquese Ia presente resolucion al C. , &n términos del articulo 208 fraccién i
X1 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

CUARTO. - Remitase un tanto de la presente resolucion al jefe inmediato o al titular de la dependencia o entidad,
para la ejecucion de la sancién impuesta al C. en téminos del articulo 208 fraccion X1 de la Ley
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General de Rmﬂidﬂan%nﬁﬁrnﬁvm.ymamnpﬁmhm. proporcione las constancias de
ejecucion correspondientes.
mﬂlm.-Wﬂqmmﬂumuoduhmmmﬂ[m:md-lawmn
del Organo Interno de Control en para su conocimiento.

SEXTO. - angmdshﬂﬂumnhnﬂd&MuPﬂhhmypﬂﬁMWdahw
digital nacional, la sancién administrativa impuesta al C. » como lo dispone el articulo 27, de
la Ley General de Responsabiiidades Administrativas. \

sEnm.-Hadmhm.ymmgmmasimaaPmmﬂimimmmmmm N
W[Wﬂ}ﬁh%ﬂhhﬁﬂ%ﬁﬂﬁ%ﬂMMMmﬂm&

As| LO ACORDO Y FIRMA EL
(NOMERE, CARGO Y FIRMA DE LA AUTORIDAD RESOLUTORA).
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4.- PROCEDIMIENTO PARA LAS DECLARACIONES DE
SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERES EN CUALQUIERA DE
SUS MODALIDADES; INICIAL, POR MODIFICACION Y POR
CONCLUSION

OBJETIVO

Mantener actualizado el Sistema BackOffice Declaranet de sujetos
obligados a presentar la declaracién patrimonial, de intereses y de
presentacion de la constancia de declaracion fiscal, del Ayuntamiento,
sus Dependencias y Organismos Descentralizados, Organismos
desconcentrados y Auténomo.

ALCANCE

Aplica a todos los servidores publicos adscritos a la administracion del | |
Ayuntamiento, sus Dependencias y Organismos Descentralizados,
Organismos Desconcentrados y Auténomo.

REFERENCIAS

* De acuerdo con lo que sefiala el Gltimo parrafo del articulo 108 Constitucional,
asl como a lo indicado en la fraccién XXV, del articulo 3% y articulos 32 y 46
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, estan obligados a
presentar las declaraciones de situacién patrimonial y de intereses, bajo -
protesta de decir verdad y ante las secretarias o su respectivo Organo Intemo | \
de Control;

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
y el “Acuerdo puralquesamndiﬁcanhsAnuusPﬂmerySagunduda!
Acuerdo por el que el Comité Coordinar del Sistema Nacional Anticorrupcién
emite el formato de declaraciones de situacién patrimonial y de interés: ‘
expide las normas e instructivo para su llenado y presentacion”, publicado
23 de septiembre de 2019, en el Diario Oficial de Ia Federacion.
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RESPONSABILIDADES

La Contraloria Municipal es la encargada de la actualizacién del padrén
de sujetos obligados a presentar declaracion patrimonial, de intereses y
de presentacion de la constancia de declaracion fiscal (Anualidad), en e
Sistema Backoffice Declaranet, habilitado por la Secretaria de la
Contraloria en el mes de febrero.

Contralora (0) Municipal:

* Debera solicitar mediante oficio a la Tesoreria y/o Unidad de
Administracién del Ayuntamiento, sus Dependencias y Organismos
Descentralizados, el padrén de servidores publicos adscritos a estas,
los datos correspondientes al total de sus ingresos netos, mensuales y
anuales, asi como su cargo, area de adscripcién y fecha de inicio en el
servicio publico, la entrega es en medio magnético e impreso.

Tesoreria Municipal y/o Unidad de Administracién del Ayuntamiento, sus
Dependencias y Organismos Descentralizados:

* Debera enviar el padrén actualizado por medio magnético e impreso.
El personal del Area de Control patrimonial de la Contraloria Municipal

* Recibe y revisa el padrén de servidores publicos.

= Ingresa con usuario y contrasefia (asignado previamente) del Sistema
BackOffice Declaranet, para iniciar la captura de los datos, verificando
que todo el personal se encuentre en el Sistema.

= Envia los movimientos actualizados y verificados de los servidores
publicos.

* Da seguimiento en el Sistema BackOffice Declaranet de la
presentacion de la declaracion de cada uno de los servidores publicos.

7121230197  Constituyentes No.1, Jocotitisn,
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DEFINICIONES

Padroén: El registro total de servidores pablicos adscritos a las diferentes
dependencias y/o 4reas administrativas.

Sistema Back office: Sistema implementado por la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México, donde se registra a los
servidores publicos obligados a presentar la declaracion patrimonial,
inicial, por conclusién o modificacion.

Sujetos obligados: Todos los servidores publicos municipales, en los
términos previstos en la presente Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

INSUMOS

* Oficio de requerimiento para Integrar, actualizar y validar en el Sistema Back
Office Declaranet, el Padron de Servidores Publicos obligados a presentar
Declaracién de Modificacion Patrimonial, y de Intereses.

RESULTADOS

* Aclualizacion de padron de sujetos obligados a presentar declaracién
patrimonial, de intereses y de presentacién de la constancia de declaracion
fiscal (Anualidad).

POLITICAS

* La actualizacion del padrén, se realiza Ginicamente en el mes de febrero, o de
acuerdo a las disposiciones de la Secretaria de la Contraloria del Gobiemo
del Estado de México.

* Aplica para todos los servidores publicos sujetos a presentarla la Declaracion
patrimonial, de intereses y de presentacién de la constancia de declaracion
fiscal (Anualidad).

* La declaracion de situacidn patrimonial, debera presentarse en los siguientes
plazos:

* Declaraci6n inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguient E
la toma de posesién con motivo del: ;
a. Ingreso al servicio piiblico por primera vez. /

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotithin.
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b. Reingreso al servicio publico después de sesenta dias
naturales de la conclusion de su dltimo encargo.
* Declaracion de modificacién patrimonial, durante el mes de mayo de
cada afio. '
* Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a la conciusion.
= En el caso de cambio de dependencia o ente publico en el mismo
orden de gobierno, tnicamente se dar4 aviso de dicha situacién y no
sera necesario presentar la declaracién de conclusién.

DESARROLLO

DECLARACION POR MODIFICACION (ANUALIDAD)

Actualizacién del Sistema Back Office (en el mes de febrero)

No. UNIDAD ACTIVIDAD ||

ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE
Envia oficioc de requerimiento para Integrar,
actualizar y validar en el Sistema Back Office | ,,
) gﬂ,gﬁg:ﬁg“g::ﬁﬁ Declaranet, el Padron de Servidores Plblicos |/
obligados a presentar Declaracion de Modificacion
Patrimonial, y de Intereses.

g UNIDAD
No ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD
Recibe oficio de requerimiento para Integrar, |
2 | Contraloria Municipal actualizar y validar en el Sistema Back Office
Declaranet.

Solicitar mediante oficio a la Tesoreria y/o Unidad
de Administracion del Ayuntamiento, sus
Dependencias y Organismos Descentralizados, el
padron de servidores publicos adscritos a estas, |
3 | Contraloria Municipal con los datos correspondientes al total de sus
ingresos netos, mensuales y anuales, asi como su
cargo, area de adscripcion y fecha de inicio en el

servicio plblico, la entrega es en medio :
e impreso. ~
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Tesoreria Municipal y/o Unidad
de Administracién del
Ayuntamiento, sus

Debera enviar el padrén actualizado por madi:!
magnético, correspondiente al afio fiscal que se

Dependencias y Organismos | deba

Descentralizados

Area de Control patrimonial de
la Contraloria Municipal

Recibe y revisa el padrén de servidores pﬁb!icéa%

Area de Control patrimonial de
la Contraloria Municipal

Ingresa con usuario y contrasena (asignado
previamente) del Sistema BackOffice Declaranet,
para iniciar la captura de los datos

Area de Control patrimonial de
la Contralorfa Municipal

En el apartado de Anualidad, se revisan los datos |
precargados de los servidores publicos que
integran el padrén.

Area de Control patrimonial de
la Contraloria Municipal

La actualizacién de los datos debe ser uno por uno

Area de Control patrimonial de
la Contraloria Municipal

En caso de que el servidor publico haya cambiado
de cargo, se debe actualizar.

10

Area de Control patrimonial de
la Contraloria Municipal

Los montos de las percepciones mensuales y
anuales deben ser actualizadas de acuerdo a lo |
enviado por las tesorerlas de las diferentes |

S y organismos.

11

Area de Control patrimonial de
la Contraloria Municipal

Si alguno de los servidores publicos ya no labora en
alguna de las Areas Administrativas, y aparece en
el registro precargado, se debe eliminar el registro.

12

Area de Control patrimonial de
la Contraloria Municipal

En cuanto quede revisado y actualizado el padrén,
se envian los movimientos.

13

Area de Control patrimonial de
la Contraloria Municipal

Dar seguimiento en el Sistema BackOffice
Declaranet de la presentacién de la declaracién de
cada uno de los servidores publicos.
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DIAGRAMACION:
DECLARACION POR MODIFICACION (ANUALIDAD)
SECRETARIA DE
LA TEORIA -
CONTRALORIA | CONTRALORIA | MUNICIPAUUNIDAD |  AREA DE CONTROL PATRIMONIAL DE LA (
DEL GOBIERNO |  municiPAL DE CONTRALORIA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE ADMINISTRACION
MEXICO
- ©
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DESARROLLO
EC N INICIAL
UNIDAD
NO. | ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD I
Envia oficio con los movimientos de alta [de | %
servidores publicos, para ser ingresados \alk
Tesoreria Municipal y/o Unidad | Sistema Back Office Declaranet. Con todos
de Administracion del | datos necesarios (alta en ISSEMYM, INE, No. de
1 | Ayuntamiento, sus | empleado, nombre completo, CURP, R.F.C. con
Dependencias y Organismos | homo clave, area de adscripcion, puesto, fecha
Descentralizados de ingreso, sueldo bruto mensual, sueldo neto
mensual, correo electrénico personal y nimero
de teléfono personal)
Area de Control patrimonial de : .
2 la Contraloria Municipal | Re€ibe ¥ revisa los movimientos. )
s Ingresa con wusuario y contrasefia (asignado
3 Am;%anc:ngi p;trfn?:jm&ll de previamente) del Sistema BackOffice Declaranet,
firaloria Witnicipa para iniciar la captura de los datos. ! 1
4 Area de Control patrimonial de | En el apartado de Registro de servidores piiblicos,
la Contraloria Municipal agrega al nuevo servidor pablico.
Si se encuentra registrado con anterioridad, el
5 Are;dec Cmmﬂm[ap;mmqnﬁ' do Sistema enviara un mensaje donde informa que e|
et i registro ya se realizo.
En el apartado de Movimientos de sujetos obligados
. inicial, conclusién y anualidad, se ingresa para
6 Am;dgncgnlt::: p:;"mm“a: de agregar el movimiento para presentar la declaracién
niraioria Municipa inicial y se registran los datos personales de los
servidores publicos.
. Se busca en el apartado de pendientes por enviar, se
7 Am;dgost?nz:lf WMTWH de da clic en enviar movimiento para que quede
Bloria Municipal registrado en el sistema. A
En el apartado de Registro de Servidores Piiblicos,
8 Area de Control patrimonial de se busca al servidor publico y se da clic en enviar
la Contraloria Municipal correo, para gue sea enviada la informacion de
usuario y contrasefia al correo personal.
Area de Control patrimonial de Mediante oficio ylo v{a_lalafﬁnica se informa al
9 b servidor publico de la obligatoriedad de presentar la
la Contraloria Municipl | 4ociaracion en lempo y forma. {
Dar seguimiento en el Sistema BackOffice Declarahat g
10 A’“f‘ dgﬂ‘-’;"ﬁpﬁﬁ"ﬁ"ﬁ'“ de la presentacion de la declaracién de cada -!
a Lonlraloria Municipa los servidores publicos. '

712123019
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DESARROLLO
G N c |
UNIDAD
NO. ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE e

Emfaaﬂdamnbsmmmnbsdabahaﬁasemmvas
publicos, para ser registrados en el Sistema Back Office
Declaranet. Con los datos y copias de los documenios
Tesoreria Municipal ylo Unidad de necesarios (baja en ISSEMYM, INE, No. de empleado,
1 Administracion del Ayuntamiento, sus | nombre completo, CURP, R.F.C. con homo clave, area
Dependencias ¥ Organismos daadwipddn.ptmm.hﬂmdningm.yhdmdaha]a.
Descentralizados sueldo bruto mensual, sueldo neto mensual, sueldo neto

p&rdbldnhmiafamniabaja.ydmnﬁsp&lmpdanaa.
y total de percepciones, correo electrénico personal y
nimero de teléfono personal).

2 Area de Control patrimonial de la Contraloria
Municipal

Recibe y revisa los movimientos.

Area de Control patrimonial de la Confraloria

Ingresa con usuario y contrasefia (asignado
previamente) del Sistema BackOffice Declaranet, para

Municipal iniciar la captura de los datos.
En el apartado de Movimientos de sujetos obligados
A inicial, conclusién y anualidad, se ingresa para agregar el
4 mtd;ﬂ:umn!pnhiumnlaiduaCnuhalmia movimiento para presentar la declaracion por conclusién

yumgiskmlmdahupammaludabsaam
ublicos.

Area de Control patrimonial de la Contraloria
Municipal

Se busca en el apartado de pendientes por enviar, se da
clic en enviar movimiento para que quede registrado en
el sistema.

Area de Control patrimonial de la Contraloria
Municipal

En el apartado de Registro de Servidores Publicos, se
humalmidnrpﬁbﬂmymdachanmwarm.

para que sea enviada la informacidn al correo personal,

7 Area de Conlrol patrimonial de la Contraloria
Municipal

Area de Control patrimonial de la Contraloria
Municipal

Dar seguimiento en el Sistema BackOffice Declaranet de
la presentacién de la declaracion de cada uno de los
servidores plblicos.

12123010
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DIAGRAMACION
TEORA MUNB%IPAUUNIDAD AREA DE CONTROL PATRIMONIAL DE LA
ADMINISTRACION CONTRALORIA MUNICIPAL
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MEDICION

Numero (anual) de declaraciones presentadas por modificacion/ Nimero

total de sujetos obligados a presentar declaracién por modificacién X 10
= Porcentaje de declaraciones presentadas.

Nimero de declaraciones presentadas
nimero total de declaraciones

X100 = 100%

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitldn,
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"2024. Afio del Bicentenarlo de la Ereccién del Estado Ubre y Soberano de México”

5.- PROCEDIMIENTO PARA EL PROCESO DE ENTREGA
RECEPCION DE LAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE
JOCOTITLAN,

OBJETIVO

Capacitar y asesorar a los responsables e intervenir en los actos de
Entrega Recepcion, con la finalidad de cumplir con los “Lineamientos que
Norman la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos, sus Dependencias
y Organismos Descentralizados Municipales del Estado de México.”

ALCANCE N

Aplica para todos los servidores publicos que la ley sefiale como Sujeto
obligado; Presidente Municipal, Sindicos y Regidores, titulares de
dependencias y unidades administrativas, hasta el nivel jerarquico
correspondiente a jefes de departamento o sus equivalentes, y a los
demas servidores publicos que, por la naturaleza e importancia de sus
funciones, deban realizar el acto de entrega-recepcion.

REFERENCIAS

* Ley Organica Municipal del Estado de México. Titulo IV, Capitulo Cuarto
de la Contraloria Municipal, Articulo 112 Fracciones, |, I, lil, V, XI Y XIV,
Gaceta del Gobiemno del 2 de marzo de 1993, sus Reformas y Adiciones.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Titulo Tercero, Capitulo Primero, Articulo 50 fraccién XilI,
Gaceta del Gobiemo del 30 de mayo de 2017, sus Reformas y Adiciones.

* ‘Lineamientos que Nomman la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos,
sus Dependencias y Organismos Descentralizados Municipales del
de México.”

* Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

JIEIL PUERLD
BNV

3 2 ENCANTO
o\ r B
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“2024. Afio del Bicentenarlo de la Ereccién del Estado Ubre y Soberano de México”

RESPONSABILIDADES

Contralora Municipal:
» Podra delegar esta funcion al personal a su cargo, siempre y cuando esté
debidamente acreditado con el oficio correspondiente.

Responsable del Area de Situacién Patrimonial y Declaracién de
Intereses

» Coordina la Entrega-Recepcién, procediendo a notificar al servidor publico
de la separacion del cargo, en caso de que dicha entrega sea intermedia,
no asi las entregas por ministerio de Ley.

DEFINICIONES

Lineamientos.- A los “Lineamientos que Norman la Entrega-Recepcion
de los Ayuntamientos, sus Dependencias y Organismos
Descentralizados Municipales del Estado de México.”(Conjunto de
acciones que determinan la forma y lugar en el cual se realiza el acto de
entrega—recepcion).
Anexos.- Al conjunto de documentos con informacién que se integrara
en el acta de Entrega Recepcion de acuerdo con los formatos
establecidos en los Lineamientos, ordenados progresivamente Y CUYO  "a
registro se hara en el Sistema
Entrega-Recepcién.- Al acto administrativo que tiene por objeto hacer
constar que el servidor publico saliente entrega durante el proceso de
entrega-recepcion al servidor pablico entrante el despacho y toda la
documentacion e informacién inherente a su cargo.
Acta de entrega-recepcién: Al documentio que contiene el acto de
entrega-recepcion con la descripcion concreta de los aspectos y
elementos relativos a los recursos financieros, programaticos, humanos,
materiales, documentos, legales, laborales, sistemas de informacién

0 j/ﬁ ;

organizacion, métodos, asi como aquellos que resulten necesarios
susciten en dicho acto.

7121230191  Constituyentes Nao. 1, Jocotitlén,
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“2024. Afio del Bicentenarlo de la Erecclén del Estado Libre y Soberano de México™

INSUMOS

Oficio donde se informa alta o baja de servidores publicos, obligados
hacer la entrega administrativa y documental del 4rea administrativa a
Su cargo.

RESULTADOS
Acta de entrega-recepcion

POLITICAS

¢ Se recibe de la Unidad de Administracién la correspondiente alta o baja de
servidores publicos, obligados hacer la entrega administrativa y documental del
area administrativa a su cargo.

7121230197  Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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DESARROLLO
UNIDAD
No | ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD
i

1 Envia oficio donde se informa alta o baja de|,

servidores publicos, obligados hacer la
Unidad de administracién entrega administrativa y documental del

area administrativa a su cargo.

2 | Contralora Municipal / Responsable Recibe oficio donde se informa alta o baja de

del Area de Situacion Patrimonial y
Declaracion de Intereses

servidores publicos, obligados hacer la
entrega administrativa y documental del
érea administrativa a su cargo.

Contralora Municipal / Responsable
del Area de Situacién Patrimonial y
Declaracion de Intereses

Genera usuario y contrasefia dentro del
sistema CREG enfrega- Recepcion.

Servidor publico saliente

4 | Contralora Municipal / Responsable | Notifica al servidor piblico, entrante y
de! o 'y Eﬂllﬂl'ltzn 'm el di l:h Eﬂda Ia
Declaracion de Intereses recepcion i ay la hora

celebracion

5 | contralora Municipal / Responsable Asesora a cada enlace el llenado de los |
del AfBB de Situacion Patrimonial y formatos dentro del Siﬂtﬂmﬁ. CREG Bnll'Ega-
Declaracién de Intereses recepcion. Solicita documentacién personal

al servidor publico saliente y entrante

6 Llena los formatos dentro del sistema,

CREG entrega- recepcion

Contralora Municipal / Responsable
del Area de Situacién Patrimonial y
Declaracion de Intereses

Genera las actas y el concentrado el cual |
entrega en un medio magnético, imprim
cuatro tantos; para el servidor saliente,
servidor pablico entrante, OSFEM y :

21830010
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DIAGRAMACION
UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL / RESPONSABLE DEL SERVIDOR
ADMINISTRACION AREA DE SITUACION PATRIMONIAL Y PUBLICO
DECLARACION DE INTERESES SALIENTE

)

|rMMMummnmd-mm.ml

4

hacer la entrega administratha y documenial def drea administrativa @ su
cano

3

Genera usuario y contrasefia dantro del sislems CREG Enlrega- Recepcidn !

Q

v

mummm,mwmﬁm
Recepditn indicdndoles ef dia y In homa de l colabraciin

Q

|

Asesora 8 cada enlace el llenado de los formaios deniro del sistema, CREG
anirega- recepcitn, Sﬁ:ﬂnmmmidm\dchrm

saliants v entrante e

U—_

v

Gnmmm"imllmmmmmw.
imprime cuatro tanlos; para el servidor salients, of secvidor piiblico

enirante, QSFEM y archivo.
v

(=D
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MEDICION
Namero de Entregas—Recepcion
Fealizades X 100 = % Entregas—Recepcion realizadas
Nimero de Entregas—Recepcion
Programados

Tizi2aman  Consiituyentes No. 1, Jocotithin
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“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberanc de México™

6.- PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA INTERNA.

OBJETIVO

Revisar si la dependencia o unidad administrativa auditada que forma parte de la
Administracién municipal cumple con las disposiciones legales, normas,
reglamentos, circulares, manuales de organizacién y de procedimientos para el
cumplimiento de sus programas y acciones; con la finalidad de verificar que |os
recursos humanos, técnicos, materiales y financieros, se apliquen en las funciones y
actividades propias del area que se audita.

ALCANCE

La auditoria se realizara a la dependencia o unidad administrativa que
previamente se halla designado en la carta de Planeacion y en el
Programa anual de auditoria o bien aquella que por su importancia
necesidad se requiera realizar.

REFERENCIAS

* Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, capitulo cuarto de
la Contralorfa Municipal, articulo 112 fracciones I, II, IIl, V, VI, X1, XIV Y XX;
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de 1993, sus
reformas y adiciones.

* Reglamento de la administracion publica municipal vigente. Titulo Unico,
Capitulo Il atribuciones de las dependencias, articulo 22 fracciones I, II, IIl,
V., VI, XI, XVl y XX; de fecha 01 de enero de 2022.

* Bando Municipal de Jocotitlan, México; vigente.

* Ley de Responsabilidades administrativas del Estado de México y
municipios, vigente.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitiin.
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“2024. Afic del Bicentenarlo de la Erecclén del Estado Uibre y Soberano de México”

RESPONSABILIDADES

Contralor (a) Municipal:
* Auloriza las auditorias necesarias conforme al Plan Anual de Auditorias para /
el ejercicio anual correspondiente, para el mejor desempefio de las
actividades que realizan las areas en la Administracién Publica.
» Planea, organiza, coordina, autoriza y supervisa la auditoria.
» Verificar que se realicen por parte de los auditores las observaciones
correspondientes a efecto que puedan ser subsanadas por el ente auditado.

Area Contable, Administrativa, Financiera y Operativa Adscrita al Organo
Interno de Control:
* FElabora el programa anual de auditoria, ejecuta la auditorfa, en cumplimiento
con las auditorias establecidas en el Programa Anual de Auditorias, elabora
el informe, de resultados, propone las recomendaciones de control interno o .
acciones de mejora.
» Elabora el oficio de comisién y netificacion de inicio de auditoria.
Realiza la entrega del expediente de la auditoria con las observaciones
detectadas al ente auditado para que el Contralor (a) puedan determinar si
son acciones de mejora o bien existe alguna presunta responsabilidad por
parte de algin servidor puiblico.
* Dar seguimiento a las recomendaciones y hallazgos derivados de los
resultados de la auditoria

Ente Auditado:
» Brindar las facilidades necesarias mostrando toda la documentacion e
informacion que le solicite el auditor durante el inicio y desarrollo de la
auditoria.

71212301971  Constituyentes No.1, Jocotitidn.
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“2024. Afio del Bicentenario de la Erecclidn del Estado Libre y Soberano de México”

DEFINICIONES

Auditoria: Es un proceso de planeacién, revision, verificacion ylo
validacion del cumplimiento de una actividad segiin lo planeado
acuerdo a las directrices estipuladas, cuya finalidad es diagnosticar,
identificar qué actividades se desarrollan segun lo esperado, cuales no,
asi como aquellas que son susceptibles de mejora.

Auditoria de Cumplimiento Legal: Es aquella que se enmarca en la
comprobacién de que las operaciones financieras, administrativas,
econdémicas y de otra indole se han realizado conforme a las normas
legales y reglamentarias aplicables.

Programa Anual de Auditoria: Documento por medio del cual se
establecen las auditorfas a realizar en el ejercicio fiscal correspondiente. -
Programa de Trabajo: Detalle de acciones y metas a realizar por parte /N *
del personal adscrito al Organo Intemo de control, en el cual de detallan | ™\
las acciones a realizar y la calendarizacién correspondiente.

Estudio y Evaluacién del Control Interno: El auditor debe efectuar un
estudio y evaluacion adecuado del control intero existente, que le sirva
de base para determinar el grado de confianza que va a depositar en él
y le permita determinar la naturaleza juridica y legal que arrojen dichos
resultados de la auditoria.

Informe de Auditoria: Al término de cada auditoria, los auditores deben
elaborar un informe de resultado de la auditoria practicada, validada con
nombre y firma de los que participaron en la misma, con la finalidad de
turnaria al Contralor (a) Municipal para su revisién y visto bueno, asf
mismo, notificarla al Ayuntamiento y titular del ente auditado para su
dictamen final.

Acta de Inicio: Documento por el cual se formaliza el comienzo de la
auditoria, donde se indica namero y fecha de oficio de comisién, persona
que lo remite, base juridica que lo sustenta, aclaraciones del responsable
del area auditada, hora de cierre, nombre, cargos y firmas de
presentes.

Acta de Cierre: Con este documento se dan por concluidos los trabaj -
de auditoria de manera mas formal, al ser rubricadas cada una de las

hojas que la integran, por los responsables de atender la auditoria.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotithin.
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También se garantiza el cumplimiento de los compromisos contraidos
para la solventacion de las observaciones pendientes y la aplicacion, de
las sugerencias y/o recomendaciones.

INSUMOS

Programa Anual de Auditoria;

Por instruccién del Presidente Municipal;
Quejas y/o Denuncias;

Derivado de alguna supervisién y/o inspeccién

. @ @ @

RESULTADOS

Una vez entregado el oficio de contestacién por parte del ente auditado,
el area de control interno notificara por medio de Oficio de Acreditacién
la solventacion a los hallazgos y/o recomendaciones de la auditoria

practicada.
POLITICAS

e Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y
evaluacion municipal;

* Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacién municipal;
donde una de las acciones son la ejecucion de auditorias:

= Establecer las bases generales para la realizacién de auditorias:

» El oficio de acreditacion sera entregado con oportunidad al momento de
haber solventado dichos hallazgos u observaciones:

e El horario de recepcion de documentos y la realizacion de las auditorias
seran los dias de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 17:00 horas.:

¢ La informacion de la auditoria practicada, sera tumada al Contralor
Municipal para su revision y aprobacion;

« El area Administrativa, Contable, Financiera y Operacional, turnara el
expediente de las observaciones no atendidas, a la Autoridad
Investigadora en un plazo de 03 dias habiles a partir de la fecha de su
vencimiento del plazo otorgado para resarcir las conductas
solventadas, con la finalidad de que se inicie el procedim

administrativo correspondiente.
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DESARROLLO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
No /RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 | Area Contable, Administrativa, Realizar el estudio previo de la administracion municipa
Financiera y Operativa/Auxiliar través de la aplicacién de un cuestionario que la

evaluacién de control interno y la identificacion dellos 5

componentes,

Area Contable, Administrativa,

Elaboracion del Programa Anual de la Contraloria Municip

Financiera y Operativa/Auxiliar | que contenga el Programa anual de Auditoria.
3 |Area Contable, Administrativa, | Elabora el oficio del Personal Comisionado para realizar la
Financlera y Operativa/Auxiliar | Auditoria.
4 | Contraloria Municipal/ Titular | Firma y sella el oficio del Personal Comisionado para realizar
la Auditoria.
5 |Area Contable, Administrativa, | Elabora carta de Planeacion de Auditoria
Financiera y Operativa/Auxiliar
6 | Contraloria Municipal/ Titular | Autoriza y firma la Carta de Planeacion de Auditoria
7 | Area Contable, Administrativa, | Elabora el oficio de Informe del Inicio de Ia Auditoria
Financiera y Operativa/Auxiliar
8 | Contraloria Municipal/ Titular | Firma y sella el oficio de Informe del Inicio de Ia Auditoria
9 | Area Contable, Administrativa, | Elaboracion del Oficio de Notificacidn de inicio de Auditoria,
Financlera y Operativa/Auxiliar | fundado y motivado para su aprobacion donde se hace del
conocimiento al titular de la unidad a auditar, del objetivo y
alcances de |a auditoria.
10 | Contraloria Municipal/ Titular | Firma y sella Oficio de Notificacion de inicio de Auditoria
11 | Area Contable, Administrativa, | Elabora Acta de Inicio de la Auditoria, colocando fecha y hora
Financiera y Operativa/Auxiliar | que fueron sefialadas en el oficio de notificacién, donde el

titular del area presentara a dos testigos para dar constancia
y legalidad al acta

12

Titular del drea auditada

memmmﬁgmmadanmnmndaylngaﬁdada la
emisién del Acta de Inicio de Auditoria.

W

13

Area Contable, Administrativa,
Financiera y Operativa/Auxiliar

mmumms&m&mm

mmmmrmmmmm 10 dias

habiles posteriores a la recepcién del oficio

14

Contraloria Municipal/ Titular/

Coloca su firma de Autorizado, en la Cédula de Solicitud de
Informacién y/o documentacién.

15

Area Contable, Administrativa,
Financiera y Operativa/Auxiliar

Recibe la documentacion solicitada por el auditor, en un
&deaindhuhﬂ:hsm:hmdﬂ
oficio.

16

Area Contable, Administrativa,
Financlera y Operativa ylo
extemo/ Personal comisionado

para la realizacion de la Auxiliar

mmmmmimmm
de trabajo que se vayan generando de acuerdo a
desarrolio
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
/RESPONSABLE

ACTIVIDAD

17

Personal comisionado para la
realizacién de la Auxiliar/Area
Contable, Administrativa,
Financiera y Operativa ylo
externo

Registrar la documeniacién e informacion en céd
papeles de trabajo y realizar la evaluacién en base
procedimientos contemplados en el Programa de Auditoria.

Area (:;:mhhla. Administrativa,
Financiera y Operativa Auxiliar

Realiza el andlisis, evaluacién y valoracion de Ia
documentacion e informacion solicitada del drea auditada.

Area Contable, Administrativa,
Financiera y Operativa/Auxiliar

Se elabora el informe de resultados, conforme a los
hallazgos y observaciones detectadas 0 en su caso alguna
recomendacion para mejora del ente auditado, otorgando un
término para su solventacion.

Financiera y Operativa/Auxiliar /
Titular del drea auditada

20 | Area Contable, Administrativa, | Entrega del informe de resultados aj Contralor (a), para su
Financiera y Operativa/Auxiliar | revisién, andlisis y autorizacion.
21 | Tilar/Contraloria Municipal Hauiaayhutnrizaa!hfnmmdamsu!tadmsaﬁrmyse!a
por el contralor (a).
22 | Area Contable, Administrativa, | Notifica el informe de resultados al ente auditado.
Financiera y Operativa/Auxiliar
23 | Area Contable, Administrativa, | Dar seguimiento a los hallazgos yfo recomendaciones ||
Financiera y Operativa/Auxiliar | emitidas por el Organo de Control Intemo, de acuerdo al
término otorgado para su solventacion.
24 | Area Contable, Administrativa, | Recepcion de las observaciones solventadas, andlisis y
Financiera y Operativa/Auxiliar | conclusion con el soporte documental de las mismas.
25 | Area Contable, Administrativa, Verificar y analizar que las observaciones estén justificadas
Financiera y Operativa/Auxiliar y soportadas si asi se requiere para su solventacion.
26 | Area Contable, Administrativa, Realizar el oficio de cierre y acta de cierre de la auditoria
Financiera y Operativa/Auxiliar | practicada al ente publico.
27 | Contraloria Municipal/ Titular Autoriza y fima Oficio de cierre y acta de cierre de la
auditoria
28 | Area Contable, Administrativa, Se notifica el oficio de cierre y acta de cierre de la auditoria

al ente auditado

Area Contable, Administrativa,
Financiera y Operativa/Aundliar

Saﬁnndmdadalmdnhmdﬂmh.mhmuyhnm
m,NMm“mmnmm
para dar constancia y legalidad al acla.

Titular/Contraloria Municipal
Auxiliar/Area Contabile,
Administrativa, Financiera vy
Operativa, Unidad
investigadora

Dasemhnimﬂnahsnhaenmhmsm“asu
Manmmdnmwmmadnspﬂﬂm
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DIAGRAMACION
CONTRALOR (A) AREA CONTABLE, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA AREA AUDITADA

=) 5

Reaiizor ol sstudio prévio de lo administracion municinnl & twes de |8 splisscidn
da un ousslonans que permits b evaluscitn de contol intame y b ientificacitn
e lon 5 compormnies.

! ©)

muwma-mmm.umu
Programa snual de Suditaris
Elabora e ofica del Peraonal Comisionads pars realizor b Auitons.

I | o

Elabors el oficic del Pemonal Comisionsdo pars realaer s

©

Comimicnsda
Aaplitraio
@ ¥ I_Em:-ﬁm‘iw I

[t | ©)

! - Eilaborn 8 oficia da Informa del inicio de
ln Auditona

Auxditoain

Auterizss y  fema  Ofics  de
Nollicocikin  del ko de In

Pusiitesrian
[ §—— | Fishom Actn da fokcin de s Aioria, colocmndo teche y hors que "@
o lueron sefislades en of oficie de notificacda, donde of tiulsr dal
dren prenentne = dos Wealigos pars dar comstaness v isgalided of
-t
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Yar : ..1.‘I.I .;:‘ F

FINANCIERA

I = Hecibee ba docurmnentacidn aokoleta por @ murcior, sn un s da
A0 il bbb posledoinn m in pecapoiin ded oficio.

Ganom capoln de Musdihonin pars & ncorsomnds o de
lﬂ".w”hnﬁlnmw

| O

FRegiairer b documenincién e indormecion en obdules. ¥ papeles de
Fabajo y reslize in evaluacon en bese o ks procedeencs

e s i B e

:

Aaakrs ol aidsi evakioonn y valrBcdin de n documantscsin o
imformacion solciteds del fres sudiada

So sinbom e irdorms de rmeukadon. conforme o ke halargos ¥

absarvackonen delectadan 0. on w CAR) Sgune Iecormendacen peE
T el Anvie ko, cls Qo un ARG [aE sy s iecen

*

Aijﬂtrﬂﬂwmhmlmm_mnm
andilinis y sulnrimcdn.

- & |

HAutorizn ol

mudimedn.

r Motifica o informe de resulbados sl amie

| Dar soguemienio & lox hallargos o recormendasones amsbdan pof sl
hwmtﬁﬁmmmu

¥

Recepciin de las chearvaciones sohvanindas. andlisis ¢ conchslda
oo o sopons documenial de le misma

]
« !
Verifionr y anslizar que lns cheervocones ssién jsificados

spoiadng i 4l e cequices parD Bo sohenlaciin, ¥
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CONTRALOR (A) AREA CONTABLE, AREA AUDITADA
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

L)
) |

Agiicrizn y frmna Ofcio de cere y acis de - mﬂ[ 'Tm‘“I mrﬂf-mhh

ciare de b sudionis

Sa notfice o oficio de carre y st de
clorte de In audions al snie suditads

| £

Se firma ol acta de cere de la auditonn, en fecha
¥ hora indicads, asf mamo sn snie auditndo

presanis & dos lesligos pare dar conwlancis y
lagaidad al acts

Car segnimisnio o las obssrvacones amitidas ’
parn m sohoniacdn, &n caes de no er

schvorindas por of drea auditeds, an o tempo i

que bs fus clorgade, y se furmanmn o ls unidad
ieasligmdorn de hmmmr

.

[
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MEDICION
' 100 = % de atencién de Procedimientos
Auditorias programadas
FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 | Oficio de Comisién de Auditoria AACAF-FO1
2 | Orden de Auditoria AACAF-F02
3 | Acta de Inicio de Auditoria AACAF-FO3
4 | Cédula de Solicitud de Informacion y/o AACAF-F04
Documentacion
5 |Informe de Auditoria CAF
6 | Oficio para notificar fecha y hora para llevar AACAF-F06
acabo el acta de cierre de auditoria
7 | Acta de Cierre de Auditoria AACAF-FO7

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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FORMATO: AACAF-FO1

CIUDAD DE JOCOTITLAN, EDO. DE MEXICO DE DE

OFICIO NUMERO:
ASUNTO: OFICIO DE COMISION DE AUDIT!
NUMERO DE AUDITORIA:

C.

SERVIDOR PUBLICO ADSCRITO A LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN.

PRESENTE.

Por este conducto me permito comunicar a Usted que como personal adscrito a la Contraloria
Municipal de Jocofitlén, ha sido comisionado como Auditor, para llevar a cabo los trabajos de la

Auditoria ndmero , denominada: oy
en cumplimiento al Programa Anual de Auditorias de este Organo de Control, del ejercicio
fiscal . Misma que sera practicada a la de esta municipalidad,
al periodo correspondiente al comprendido del ___ de de

al de de

A partir del dia de del presente afio solicito a Usted, lleve a cabo las etapas

del proceso de Auditoria, que permitan cumplir con la misma, en las fechas establecidas, para tal
efecto se disponga a ejecutar las acciones necesarias para la encomienda que le es asignada.

Sin més por el momento quedo de Usted para cualquier comentario al respecto.

ATENTAMENTE

CONTRALOR (A) MUNICIPAL

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitian,
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Formato; aacar-rFo2
ORDEN DE AUDITORIA
No, de Oficio:
Ndamero de Auditoria:
Asunto: SE INFORMA INICIO DE AUDITORIA
Ciudad de Jocotitlan, Estado de México __ de de e

TITULAR DEL AREA A AUDITAR
AREA A AUDITAR
PRESENTE.

Por este conducto, me permito comunicar a Usted, el inicio de la Auditoria Nimero
000000000000000000000 denominada *

—————" al drea a auditar, Para llevar a cabo la préctica de esta Auditoria quedan comisionados a
partir de esta fecha los servidores
plblicos :
personal adscrito a esta Contraloria Municipal de Jocotitidn, quienes se identifican al momenio de
Iniciar la presente Auditoria y con el propésito de que cumplan su cometido, le solicito atentamente
se les brinden las facilidades necesarias. Cabe sefialar que el periodo a auditar comprende del __ de
de al de febrero de .

Lo anterior con fundamenio en las atribuciones que establecen los articulos 112 fracciones I, l1l, V. XI
Y XX de la Ley Organica Municipal del Eslado de Meéxico, 22 fracciones I, I, V, XI Y XX del
Reglamento de la Administracién 2022-2024 y 7, 9 fraccién V de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

Aﬁiﬂimymnaimpﬂﬁﬂadudarmp&knhnbahsdhpmﬁumsﬁelamy. para facilitar los
procesos de fiscalizacién, he de agradecer su muy vallosa colaboracién para que se proporcione con
oportunidad al personal comisionado, toda la informacién que requiera para el desempefio de su
encargo, apoyarie en el proceso de su intervencion y designar a un servidor plblico con conocimientos
y responsabilidad administrativa para que atienda los requerimientos del personal del Organo de
Control; asi mismo se solicita proporcione a los servidores plblicos ¥
!usduumanbamquoﬂdmymﬁdhdmpamqu&puadand&smpmﬁarmn
precision y exactitud los trabajos encomendados.
Finalmente, conforme a lo dispuesto en los articulos 3,29,37 y 127 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, la informacién solicitada y cédulas que se presenten durante
eldesmuuodalamvhiﬁn.dabaﬂnatnndammunplazommymammashébimmmadma
partir del dia siguiente al que surta efectos la notificacién de las mismas.
mmmmmwmmhrdeahWayWﬁUmM
cualquier comentario al respecto.

ATENTAMENTE

CONTRALOR (A) MUNICIPAL
C.C.P. Prasideris Municipal de Jocofitiin.
Sindico (a) Municipal de Jocotitiin.

Archivo.
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Formato: aacar-Fo3
ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

Siendo las horas del dia de del afio dos mil , 8N las oficinas
que ocupa la, sito en Plaza Constituyentes, No.1, Colonia Centro, Jocotitian, Estado de México, los
C. , adscritos a la Contraloria Municipal,
acreditandose con credencial para votar con numero de folio;

. exp
edidas por el Institulo Nacional Electoral, a efecto de dar cumplimiento a la auditoria nimero
denominada * "

procediendo a consignar los siguientes:
HECHOS

SerhammtarqunlanrdnndﬂnpmmmHnnﬂﬂuﬁdahm“mhmTMrdala
del Municipio de Jocotitidn, Estado de México, ente auditado, a

través del oficio nimero de fecha de del afio en curso,
girado por la , dirigido a la , Titular de
la del Municipio de Jocotitian, Estado de México,
el cual fue debidamente sellado de recepcidn en fecha de dos mil veintitrés:

lo anterior con fundamento en las atribuciones que establecen los articulos: 112 fracciones |, IIl, V, X
Y XX de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 22 fracciones |, I, V, XI Y XX del
Reglamento de la Administracién 2022-2024, ?.Qhaudﬁnvdﬂmmdaﬁaspmabﬂldam
Administrativas del Estado de México y Municipios;

Acto seguido se solicita a la , 8n su cardcter de Titular de la
Ayuntamiento de Jocofillan, Estado de México guien se
Hunﬂﬂmommﬂmdﬂpeamawdapwalhsmﬁnﬂmlmmmam
, designando a dos testigos de asistencia, procediendo a nombrar a los CC.

, auxiliar de la yalaC.
. Con cargo de Auxiliar , Quienes se
mﬂmmmwmamwpmammmm

y , respectivamente, servidores
publicos adscritos a la Unidad de informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién del Municipio
de Jocotilian, personal relacionado con la informacién y operacion del rubro a auditar que nos ocupa
ymmﬁ%dmwalmmmdimmhm&h
Auditoria.

UMmMudammmphymmmmwwmmEhm
Mmldpm.summmmmmmm.m.hmaMdeatha
pmnﬂwm.ymhaﬂmﬂuﬂadannmuﬂmnﬁmhalgumpwmmhmam,m
este aclo se da inicio formal a la auditoria denominada
" " y en consecuencia se solicita el acceso a las dreas

mhdunmmmwhhyhmmmmmmmmdam
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Al no haber otro asunto que tratar, se ciera la presente siendo las horas del dia
de del dos mil veintitrés firmando al calce y al margen los que en ella
intervienen para los efectos legales a que haya lugar.

Por la Contraloria Municipal

AUDITOR

AUXILIAR DE AUDITORIA AUXILIAR DE AUDITORIA

Por el Area Auditada

TITULAR DEL AREA A AUDITAR

AUXILIAR DEL AREA A AUXILIAR DEL AREA A
AUDITAR AUDITAR

7121230191  Constituyentes No.,1, Jocotitlin,
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Formato; AACAF-Fos
CEDULA DE SOLICITUD DE INFORMACION Y/O DOCUMENTACION

CONTRALORIA INTERNA:
NUMERO DE EXPEDIENTE:
NUMERO DE OFICIO DE ORDEN DE AUDITORIA:

NOMBRE DE LA AUDITORIA:

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO
ENCARGADO DE LA INFORMACION SOLICITADA:

DOCUMENTACION SOLICITADA:

En eminos del oficio de Orden de Auditoria Niamero dirigido a la
me permilo solicitar la siguiente documentacidn:

1.

2.

Y demas informacion que en su momento sea requerida para el desarrollo de la Auditoria, misma que
debera estar disponible a partir del dia de del presente afio.

Lo anterior, se requiere conforme a lo dispuesto en los articulos 3 y 29 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México,

Toda la documentacién anexa debera estar debidamente foliada yio certificada, segun sea el caso,

AUDITOR CONTRALORA MUNICIPAL

“TITULAR DEL AREA A AUDITAR.
COMENTARIOS DEL SERVIDOR PUBLICO DEL AREA AUDITADA:

TITULAR DEL AREA A AUDITAR CONTRALORIA MUNICIPAL

COMENTARIOS DEL AUDITOR: 0
V' W [

712123019) Constituyentes No.1, Jocotitlin.
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Formato; aacar-Fos
CONTRALORIA MUNICIPAL
INFORME DE AUDITORIA

AUDITORIA:

"AREA AUDITADA:

NOMERO DE

AUDITORIA:

PERIODO AUDITADO

INDICE

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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CONTRALORIA MUNICIPAL Hoja No: __de ___

AUDITORIA:

AREA AUDITADA:

NUMERO DE AUDITORIA: =

“PERIODO AUDITADO: \

1.ANTECEDENTES DE LA AUDITORIA
1.1.-DENTRO DE SUS FUNCIONES:

z Y PERIODO \DO
2.1 OBJETIVOS

2.2 PERIODO REVISADO

3. ALCANCE

4. PROCEDIMIENTOS
S. LIMITACIONES

6.0BSERVACIONES

7121730191 Constituyentes No.1, Jocotitlin.
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INFORME DE AUDITORIA

De acuerdo a las normas y procedimientos generales aceptados
incluyendo las

en el Ejercicio Fiscal del ente
auditado para emitir la opinién del dictamen de la misma.

Asi mismo solicito a Usted que en un término no mayor a ___ dias
habiles a partir de la presente notificacion, se sirva contestar las
observaciones arriba descritas justificando cada una de ellas, lo anterior
a efecto de dar por concluida la presente “

g con la
finalidad de emitir la resolucion o acreditacién correspondiente.

Sin otro particular de lo informado y recomendado, aprovecho la ocasién

para enviarle un cordial saludo quedando a sus 6rdenes para cualquier |
duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

Bo. Vo.

CONTRALOR (A) MUNICIPAL

7121230197 Constituyentes No.1, Jocotithin,



| JOCOTITLAN

AVUNTAMEENT) FO22-2G74

Ciudad de Jocotitlan, Edo. de México ___de

¥

TITULAR
PRESENTE

Por este conducto, me permito comunicar a Usted, que el préximo 28 de febrero del afio en curso a
las 11:00 horas, se llevara a cabo la firma del acta de cierre y entrega de Informe de la Auditoria

Nimero 00000000000000 denominada “XX0O000NCOOOOOOO0O0O0OCN00NMNX" en a Unidad.
Unidad que actualmente dirige, solicitando su presencia para la firma de lo antes mencionado.

Lo anterior con fundamento en las atribuciones que establecen los articulos 112 fracciones |, IIl, V, XI
Y XX de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 22 fracciones I, lll, V, X1 ¥ XX del
Reglamento de la Administracion 2022-2024 y 7. 9 fraccién V de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

Agradezeo de antemano su colaboracién y quedo de Usted para cualquier comentario al respecto.

ATENTAMENTE

CONTRALOR(A) MUNICIPAL

CLCP.  Archiva,

71212301971  Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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Formato aacar-For

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
Siendo las once horas del dia veintiocho de febrero del afio dos mil la

en su caricter de Confralor(a) Municipal y los
EC. sarvidores publies

comisionados, adscritos a esta Contraloria Municipal quienes se encuentran legalmente constituidos
en las  oficinas que ocupa la ubicadas en
, Estado de Meéxico, con el objeto de elaborar la presente acta de
conclusién de los trabajos de auditoria, en la que se hacen constar los siguiente:

HECHOS

{

En la hora, dia y lugar indicados, el personal de auditoria, se constituye para dar por concluidos los
trabajos de la auditoria nimero 000000000000000000000, practicada al orden contenida en el oficio
nimero de fecha __ de noviembre de , suscrito por la
en su caracter de Contralora Municipal, dirigido a la XOOOXXXXXXX, relativa
a la *X0000000000CO0COONOO0NNOONNOONNXXXXXXX" por el periodo comprendide del

mes de a de » para este aclo, es requerida la presencla del Htular, 0
apersonandose Ia , en su caracter de Titutar [ |
de , México; quien a peticion del auditor se identifica con \h
credencial para votar, nimero 00000000000000000 expedida por el Instituto Nacional Electoral con | | .
afio de registro  documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene | | .
aIauista.saaxammyudarvuawadamnﬁurnﬂdadaaupmadmporwdeusnpummu.m, ¢
acreditando su nombramiento como titular de la Unidad de fecha de 20 al__de

de , del cual se anexa copia a la presente. \

En la hora, dia y lugar antes mencionados el auditor y personal comisionado se presentan en dichas
oficinas antes citadas, identificdndose en el siguiente orden:

NOMBRE PUESTO ADSCRIPCION

Acreditandose con credencial para votar, nimero 0000000000000000000 y 000000000000000
Expedida por el Instituto Nacional Electoral con afio de registro y , documento en el que
aparece su folografia, nombre y firma, Identificindose se exhibben a |a
, Quien los examina, cerciorandose de sus datos, los cuales
coinciden con los de la orden de auditoria y el perfil de cada uno, expresando su conformidad sin
producir objecion alguna, los devuelve a sus portadores por ser de uso oficial. De la cual se obtiene

copia simple y se agrega a la presente.

Acto seguido el auditor requiere a la ., para que se designen dos testigos,
apercibiéndole que en caso de negativa estos seran nombrados por el auditor, a lo que manifiesta: 7
“Acepto el requerimiento” y designa como testigos a la CC.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitldn,
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, ambas mayores de edad de nacionalidad mexicana, identificAndose
con credenciales para mmnmnmmoumummmyommummmquua son
expedidos por el Instituto Nacional Electoral, respectivamente, dichos testigos aceplan el
nombramiento

ymﬂmiMMMmehhsMMmp&asWd&h&mﬁms
que se anaxan a la presente.

Hadmuhantu‘bralau.n:ﬁturanlmgahforrnadamdm:rfaquammhda_rnjaswunmlnladn.
con el cual se dan a conocer las observaciones con presunta falta administrativas determinadas en la

ala , @n su caracter de Titular de
del municipio de Jocofitian, , se otorga un plazo de dias habiles para solventar lo que
cofresponda, contados a partir del siguiente dia habil en que surta efectos la presente notificacion, —

Una vez establecido lo anterior, en este acto se da cierre formal a la auditoria nimero
ﬂﬂﬂmoﬂuﬂumdeIawﬁaananmmnluﬂohnmmmmmmdehdu_du

de suscrito por la an su
caracter de Contralor (a) Municipal de Jocotitidn México, y al no haber ofro asunto que tratar, se cierra
la presente siendo las ___ horas con ___ minutos del dia de del afio e

FirmarudaalcalmyainwganlmquemahMnmmmhgdmaqwmﬁm.-
POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL

CONTRALOR({A) MUNICIPAL

AUDITOR AUXILIAR DE CONTRALORIA

POR EL AREA AUDITADA

TITULAR DE LA UMIDAD

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitldn.
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7.-PROCEDIMIENTO DE ARQUEO AL INGRESO
Y FONDO FIJO DE CAJA

OBJETIVO

Fiscalizar, supervisar, evaluar y prever que los recursos humanos,
materiales, técnicos y financieros de la Hacienda Publica Municipal sean
utilizados y administrados de conformidad con lo establecido en el
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y en estricto apego
a los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las
Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos responsables de la administracién del
ingreso y/o efectivo y fondo fijo de caja para comprobar, justificar,
corroborar y analizar que dicha documentacién que da soporte a dicho
ingreso y egreso, se ajuste a los montos autorizados y verificados, en
cada una de las areas recaudadoras de la Administracion Publica.

REFERENCIAS

» Ley Organica Municipal del Estado de México. Titulo IV, Capitulo Cuarto
de la Contraloria Municipal, articulo 112 fracciones, I, II, lll, V, XI y XIV,
gaceta del gobierno el 2 de Marzo de 1993, sus reformas y adiciones

* Reglamento de la Administracion Pblica Municipal. Titulo Unico, Capitulo
Il Atribuciones de las dependencias, articulo 22 fracciones I, Ill, V, XI, XIV .
y XX, Vigente &

 Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades |,
Fiscalizables Municipales del Estado de México. capitulo IIl de los sujetos;
articulo cuarto; fraccién | incisos E); capitulo V de las obligaciones; Articulo |
Décimo Primero; Fracciones | y XV, Gaceta de Gobiemo del Estado
México Numero 09, En Fecha 11 De Julio De 2013

¢ Bando Municipal de Jocotitlan, México; Vigente

» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México, Vigente

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlin.
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RESPONSABILIDADES

El Organo Interno de Control a través del rea Administrativo, Contable,
Financiera y Operativa, es la responsable de generar un Programa de

Auditoria Anual por medio del cual se calendarizan fechas para llevar 3
cabo la ejecucion de arqueos al ingreso y/o efectivo y fondo fijo de caja

a la Tesoreria del Ayuntamiento, misma que a su vez emite y genera
CFDI (comprobantes fiscales digitalizados por internet), a su cargo como
recursos propios de la misma.

Contralor (a) Municipal, debera:

« Revisar, verificar, autorizar y firmar el Programa Anual de Arqueos al Ingreso

y/o Fondo Fijo de Caja.
Revisar, verificar, autorizar y firmar cada uno de los oficios realizados como:
Oficio de comisién, Informe de resultados y Oficio de acreditacién.

Area Administrativa, Contable, Financiera y Operativa:

Realizar el Programa Anual de Arqueos al Ingreso y/o Efectivo y al Fondo Fijo
de Caja.

Elaborar el oficio de comisién de los responsables a realizar dicho arqueo
Acudir al area de Tesoreria a realizar el Arqueo al Ingreso y/o Fondo Fijo de
Caja.

Analizar la informacién y documentacién presentada por el 4rea fiscalizable.
Emitir un informe de resultados con o sin salvedades del Arqueo realizado.
Recibir el oficio de contestacion y/o solventacién del area fiscalizable a quien
se le realizo el Arqueo al Ingreso y/o Fondo Fijo de Caja.
Emiﬁrnﬁchdaaunﬁmcﬁnpwmrﬂmﬁnrmmmaalm
ejecutado.

DEFINICIONES

Arqueo: es un proceso en el cual se realiza una compulsa verificando
los saldos de caja mediante el recuento fisico del dinero en efectivo, asi
como comprobantes y demas; dicho proceso hace parte de las medidas
de prevencion y control intemo transcritos en el Anexo | tal como se

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitidn.
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establece en los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo
para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México,
ejecutados sorpresivamente y a su vez bimestralmente.

Fondo Fijo de Caja: Es el cheque y/o dinero en efectivo que autoriza el
Organo Méximo de Gobiemo destinado para el pago de gastos,
adquisiciones o servicios menores en forma habitual y asi cubri
necesidades urgentes, imprevistas, eventuales, contingentes o fortujtas
Ingreso ylo efectivo: Efectivo y/o dinero que ingresa a caja mediant

Operaciones realizadas por cobro de impuestos, derecho y
aprovechamientos, determinados como recursos propios.

INSUMOS

* Programa Anual de Arqueos del Ejercicio Fiscal correspondiente.
» Por instruccién del Presidente Municipal.
« Por alguna queja o denuncia por parte de algin usuario.

RESULTADOS
= Una vez entregado el oficio de contestacién con salvedades o sin salvedades

por parte del ente auditado, el Organo de Control notifica al 4rea auditada a
través de Oficio de Acreditacion o Conclusién de dicho Arqueo.

POLITICAS

* Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion
municipal;

» Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia
con el presupuesto de egresos:
Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;
Se realizaran arqueos sorpresivos en dias habiles de lunes a viernes en
horario laboral de 9:00 a 17:00 hrs:

e Los arqueos de caja se realizaran por personal autorizado con oficio
comision; ;

» Eloficio de acreditacion seréa entregado con oportunidad al momento de haber /
solventado dichos hallazgos, observaciones y/o recomendaciones.

71212301901  Constituyentes No. 1, Jocotitlin.
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DESARROLLO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
/ RESPONSABLE ACTIVIDAD

Auxiliar/Area Se realiza el oficio de comision dirigido al titulag

Contable, del ente fiscalizable

Administrativa,

Financiera y

Operativa

Titular/Tesoreria Recibe el oficio de comision e indica a Ila

Municipal persona responsable del ingreso y/o efectivo y
del fondo fijo de caja, brindar las facilidades
para su realizacion.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
RESPONSABLE

Auxiliar/Area Solicita a la persona responsable del Fondo Fijo | |

Contable, de Caja copia de Pdliza de Fianza, carta

Administrativa, responsiva, copia del cheque y péliza del

Financiera y | cheque autorizado para el Fondo fijo de caja,

Operativa asi como la documentacion soporte y efectivo
en Su caso.

Auxiliar/Area Solicita a la persona responsable del Ingreso

Contable, y/lo Efectivo copia de los recibos oficiales de

Administrativa, pago CFDI, listado de transacciones de pagos

Financiera y | recibidos, y mostrar el efectivo

Operativa

Auxiliar/Area Ejecucion y soporte por medio del Anexo | de

Contable, los Lineamientos de Control Financiero y

Adminisirativa, Administrativo para las Entidades Fiscalizables

Financiera y | Municipales del Estado de México, los datos

Operativa solicitados en el mismo siendo prueba
fehaciente el haber llevado a cabo dicha [V

712123010
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revision a los Ingresos y/o Efectivo y Fondo Fijo
de Caja.

6 | Auxiliar/Area Analizar la informacién entregada por el Ent
Contable, fiscalizable para posteriormente realiza
Administrativa, Informe de Resultados del arqueo al Ingreso yfn
Financiera y | efectivo y Fondo Fijo de Caja.

Operativa

7 | Titular/Contraloria Firma y sella el oficio de Informe de Resultados
Municipal

8 | Titular/Tesoreria Se notifica el Informe de Resultados al Ente
Municipal Fiscalizable con hallazgos y/o

recomendaciones

9 | Titular/Tesoreria Recibe Oficio de Informe de Resultados para
Municipal verificar la solvatacién con salvedades o sm

salvedades del mismo y asi mmstireluﬁmde
contestacion al Organo de Control.

10 | Auxiliar/Area Verifica que el oficio de Contestacion por parte | |
Contable, del ente auditado cumpla con la documentacion |\ |
Administrativa, soporte o bien la justificacion para asi remitir el | '
Financiera y | oficio de acreditacién correspondiente.

Operativa

11 | Auxiliar/Area Elabora el Oficio de Acreditaciéon en caso de
Contable, que el oficio de contestacion por parte del ente
Administrativa, auditado contenga la  documentacién
Financiera y | comprobatoria correcta.

Operativa
12 | Titular/Contraloria Firma y sella el Oficio de Acreditacién
.| Municipal

12123010
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DIAGRAMACION
CONTRALORIA TESORERIA AREA ADMINISTRATIVA
CONTABLE
h—iﬂhﬁﬂlw Reciba ol oftio de comiskin o indica & la
- — m;wmmq-mmﬂ @

recitiia ol oficio de cominidn o informn s [——fe] S90S 8 18 pacsona responsatiés del Fondo

ancargodo de dicha mjs sob o smuss Fllo de Cajs copia de Péiza de Flanze. cerla
Bpcutar respahaive, copia del cheque y péim chegus
ppiaiorn mMﬂFﬂnﬂ{.ﬁﬂh-ﬂ
oo e poporte v eleciivo en
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Numero de Arqueos realizados
X 100 = % de arqueos realizados
Nimero de Arqueos
Programados
FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 | Acta circunstanciada de arqueo al ingreso y/o efectivo y | AACAF-F08
fondo fijo de caja
2 | Arqueo de fondo fijo de caja AACAF-F09 %
3 | Arqueo a los ingresos y/o efectivo AACAF-F10 )

7121230197  Constituyentes No.1, Jocotittin,
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Formato: AACAF-F08

CONTRALORIA MUNICIPAL

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ARQUEO AL INGRESO Y/O EFECTIVO Y FONDO FLJO DE

CAJA
Siendo las horas con minutos, del dia del mes de del
afio dos mil  wveinticuatro, y  estando presentes en las oficinas que
ocupa los
ccC. personal adscrito a la Contraloria Municipal, con la
finalidad de llevar a cabo un Arqueo al Ingreso y/o Efectivo y Fondo Fijo de Caja, con fundamento
en lo dispuesto por el articulo 112 fracciones |, Il Ill, IV, V, Xl y XIV, de la Ley Organica Municipal del

Estado de Mexico, asi como el articulo 21, fracciones Iil, V, XI y XX del Reglamento de la
Administracion Pablica Municipal de Jocotitidn y con estricto apego a los Lineamientos de Control
Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México,

Capitulo lll, articulo CUARTO fraccion |, I, Ill y IV de dichos Lineamientos a efecto de llevar a cabo
la ejecucion del Amueo al INGRESO Y/O EFECTIVO siendo atendido por al(a)
C. an 5U
caracler de quian se
identifico con emifido
por. lo que después de haber efectuado dicho arqueo
correspondients, se manifiestan los siguientes hechos:

Para el FONDO FWO DE CAJA el Sewvidor Publico responsable el(a)

C. identifican

dose con emitido por.

haciendose constatar los siguientes hechos:

“No habiendo més que agregar a la presente, se da por terminada siendo las horas con
minutos, en la fecha en que se actia, firmando al calce, los que en ella intervinieron para

los efeclos legales procedentes.

CONTRALORIA MUNICIPAL AREA ADMINISTRATIVA
NOMERE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TESTIGOS
NOMBRE Y FIRMA NOMEBRE Y FIRMA

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlin.
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Formato:AACAF-Fo9
ENTIDAD:
ARQUEO DE FONDO FlJO DE CAJA
AREA:
ARQUEOD DEL FONDO FLIO DE CAJA QUE OBRA EN PODER DEL C.
CON CARGO DE MISMO QUE FUE PRACTICADO EL DIA
DEL A LAS HORAS EN LAS OFICINAS QUE OCUP
= ¥ QUE FUE PRACTICADO
EL C. BAJO LA SUPERVISION DEL
DEL AREA DE CONTRALORIA, QUE CORRESPONDE AL PERIODO DE
REVISION DEL AL .
IMPORTE DEL FONDO FIJO DE CAJA § FUNCIONARIO QUE AUTORIZO EL FONDO -
1. EFECTWVO: CANTIDAD IMPORTE
BILLETES
DENOMINACION
$  1,000.00
500.00
200.00
100.00
50.00
20.00
SUBTOTAL
MONEDAS
10.00
5.00
200
1.00
50
A0
SUBTOTAL
TOTAL, EFECTVO §
DOCUMENTOS
s FACTURAS A RELACIONAR
= CHEQUES/FICHAS DE DEPOSITO ANEXAR COPIA
=  VALES DE CAJAPAGARES ANEXAR COPIA
= OTROS RELACIONAR
TOTAL, DOCUMENTOS %
TOTAL, ARQUEQ
SOBRANTE Y/O FALTANTE $§
LA CANTIDAD ES DE § QUE CORRESPDMNDE A _
ESTA BAJO MI CUSTODIA Y ES MI RESPONSABILIDAD DE LA CORRECTA APLICACION CONFORME A LA
NORMATIVIDAD EXISTENTE YA QUE SON PROPIEDAD DEL ¥ ESTOS
FUERON CONTADOS EN MI PRESENCIA Y DEVUELTOS A MI ENTERA SATISFACCION A LAS HORAS DEL
DE DE :
CAJERO AUDITOR

7171730191 Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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Formato: AACAF-F10
ENTIDAD:
ARQUEOD A LOS INGRESOS YO EFECTIVO
AREA:
ARQUED A LDS INGRESOS YO EFECTIVO QUE OBRA EN PODER DEL C
CON CARGO DE MISMO QUE FUE
PRACTICADO EL DIA DE DEL A LAS HORAS EN LAS
OFICINAS QUE OCUPA Y QUE
FUE PRACTICADO POR EL C. BAJO LA SUPERVISION DEL
C. DEL#RE&EEMALGRH.GUECGRHESPME&LFERHJDODE
REVISION DEL AL
IMPORTE DE CAJA $
1. EFECTIVO: BILLETES CANTIDAD IMPORTE
DENOMINACION
1 1,000.00
500,00
200.00 i —
100.00 e
50.00
20.00
SUBTOTAL
MONEDAS
10.00
5.00
200
1.00
50
10
SUBTOTAL
DOCUMENTOS
- FACTURAS RELACIONAR

= CHEQUES/FICHAS DE DEFOSITO ANEXAR COPIA
= VALES DE CAJA/PAGARES ANEXAR COPIA
-

OTROS RELACIONAR
TOTAL, DOCUMENTOS §
TOTAL, ARQUED
SOBRANTE Y/O FALTANTE $
LA CANTIDAD ES DE $ QUE CORRESPONDE A ESTA BAJD M \
CUSTODIA Y ES MI RESPONSABILIDAD DE LA CORRECTA APLICACION CONFORME A LA NORMATIVIDAD EXISTENTE '
YA QUE SON PROPIEDAD DEL ¥ ESTOS FUERON CONTADOS EN MI PRESENCIA Y
FUERON DEVUELTOS A MI ENTERA SATISFACCION A LAS HORAS DEL DE DE
ENCARGADO AUDITOR
TESTIGO

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan,
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PROCEDIMIENTO DEL BUZON DE DENUNCIAS
Y/O SUGERENCIAS

OBJETIVO

Atender, resolver, evaluar, implementar y dar seguimiento a las quejas,
denuncias y sugerencias hasta la satisfaccion de las necesidades y
expectativas de la ciudadania, para consolidar y enriquecer la calidad
del servicio publico, mediante un trato digno en un ambiente de respeto

y equidad.
Asi como sensibilizar al personal del Ayuntamiento sobre la relevancia &

que tiene atender y prevenir conductas irregulares en el trato a la
ciudadania durante su estancia, asi como promover permanentemente
en todo el personal actitudes de responsabilidad y vocacién en el servicio
para lograr que la ciudadania ejerza sus derechos, durante el periodo
que reciben cualquier servicio que ofrezca el Municipio.

ALCANCE

Este procedimiento abarca las actividades que se realizan en las
distintas dreas o departamentos del Ayuntamiento de Jocotitian, que
puedan originar la recepcién de las denuncias y sugerencias, hasta la
implementacion de acciones correctivas o preventivas que conduzcan a
satisfacer los requerimientos y necesidades de la ciudadania.

REFERENCIAS

« Ley Organica Municipal del Estado de México. Titulo IV, Capitulo Cuario )
de la Contraloria Municipal, Articulo 112 Fracciones XIl y XX, Gaceta del £
Gobierno del 2 de Marzo de 1993, sus Reformas y Adiciones "

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlin.
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= Reglamento de la Administracion Publica Municipal. Titulo Unico, Capitulo
Il Atribuciones de las Dependencias, Articulo 22 Fracciones XllI, XIV Y XX,
a la fecha

= Bando Municipal de Policfa Municipal de Jocotitlan, México 2022-2024

RESPONSABILIDADES

El Organo de Control Municipal a través del &rea Administrativo,
Contable y Operativa, debe disponer de un sistema intemo de
conocimiento, recepcion, atencién, seguimiento y resolucién de
denuncias y sugerencias, que la ciudadania emita y que facilite al
Organo de Control y a los servidores publicos municipales competentes,
la retroalimentacién con la misma, proporcionando los resultados
generados a partir de estas, para la toma de decisiones asertivas en el
mejoramiento continuo de las areas de oportunidad detectadas y en la
calidad del servicio publico municipal.

DEFINICIONES

Bitacora:_libro, cuademillo o sistema donde se registran datos o
informacion respecto de alguna queja, sugerencia o denuncia. i/
Buzén: Espacio fisico o virtual donde el usuario puede interponer,
depositar o presentar su queja, denuncia o sugerencia.

Denuncia: Es el medio a través del cual, un servidor publico o un
ciudadano cumple con la obligacién de informar al Organo Interno de
Control de actos u omisiones realizados por otro(s) servidor(es)
pablico(s) y que sean contrarios a las normas, leyes y principios que
rigen la funcion pablica, independientemente si le significan una
afectacion directa a sus derechos o intereses como gobernado,
limitandose a describir los hechos sin calificarlos juridicamente.
Organo Interno de Control: Es el lugar en donde la ciudadania puede
acudir a realizar su denuncia, queja o sugerencia ante él o la

designada para ocupar el cargo de Contralor(a) Municipal.

Servidor puablico: Es la persona que presta atencién y servicios <
nombre del municipio para la comunidad.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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Servicio Publico: Es una actividad técnica, directa o indirecta, de la
administracion publica activa o autorizada a los particulares mediante
concesion, que ha sido creada y controlada para asegurar la satisfaccion

de las necesidades de la colectividad.

Sugerencia: Es una alternativa de solucion hecha por cualquier
interesado, que conduce a manifestar las ideas o acciones para

Usuario: Persona fisica o moral que goza o es destinataria de un %

colaborar en la solucion o mejora del servicio publico municipal.
servicio publico, pudiendo ser interna o externa.

INSUMOS

« Programa anual de revision de buzones de denuncia y/o sugerencia
» Formatos de quejas, denuncias o sugerencias
e [Formato electrénico

RESULTADOS

* Una vez revisados y verificados los buzones de denuncias y sugerencias tanto
fisicamente como electronicamente, se realizara el acta comespondiente
sobre quien resulte responsable, para mejorar el servicio entre la ciudadania
y el servidor publico, identificando las necesidades de la ciudadania.

POLITICAS

« La denuncia y/o sugerencia debera ser por escrito y colocada en el buzén fisico,
utilizando para ello el formato de denuncias y/o sugerencias o bien en el buzén
virtual establecido en el portal institucional del Municipio, en el caso de que el
usuario presente su queja de forma verbal se le invitard a llenar el formato
indicado y si esta no supiera leer y/o escribir, debera el Organo de Control
levantar acta en presencia de un testigo, firmando al pie del acta el quejoso y
firmada por el testigo y el Organo de Control.

e Las denuncias y/o sugerencias son recabadas del buzén fisico por el o Ia
responsable del Organo de Control cada viernes al inicio de la jorada laboral, :
quienes levantaran el acta correspondiente utilizando el formato de denuncias y/o

7121230197  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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sugerencias que muestre evidencia, con una periodicidad de ocho dias naturales.
El buzon virtual seré revisado, al menos, una vez a la semana.

» Todas las denuncias y/o sugerencias realizadas acerca de la atencién al usuario
y los servicios que presta el municipio serén tratadas con estricta reserva,
asegurando la exactitud e integridad de la informacién.

« El Organo de Control verificara la implantacién de la mejora por el &rea
responsable.

» Las denuncias que se hagan de manera anénima o que no cuenten con los
requisitos minimos establecidos seran declaradas mediante acuerdo
debidamente fundado y motivado de improcedentes, notificéndose por los
canales oficiales al denunciante, en un término que no exceda de 24 horas
siguientes a la fecha en que se dictd el acuerdo de improcedencia.

DESARROLLO
UNIDAD
No ADMINISTRATIVA/RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 | Auxiliar’Area Contable, Administrativa, | Se presenta la denuncia y/o sugerencia
Financiera y Operativa
2 | Auxiliar/Area Contable, Administrativa, | Se revisa buzon de denuncias yio sugerencias
Financlera y Operativa
3 | Auxiliar/Area Contable, Administrativa, | Se encuentra denuncia y/o sugerencia
Financlera y Operativa
4 | Auxiliar’/Area Contable, Administrativa, | Se levanta el acta administrativa circunstanciada
Financlera y Operativa de la denuncia yfo sugerencia en presencia de un
testigo quien debe plasmar su firmar en el acta
correspondiente
5 | Auxiliar/Area Contable, Administrativa, Se tuna oficio a la autoridad investigadora
Financiera y Operativa correspondiente para su seguimiento

712123097 Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 | Formato de denuncia y sugerencia
i AACAF-F11
2 | Acta administrativa circunstanciada AACAF-F12
) \
Formato: AAC

T
ﬁlﬂtm‘m&u Joecstitlin

NTLNTAMIRTE 7007 250 bl o B e | T .
FORMULARIO DE DENUNCIAS Y SUGERENCIAS
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sinnciin y calidad on el servicio da fos senidores plblicos,

Comeo Elecirinico

Contraloria Mumicipal
Direccion: Calle Pedro Laguna SN, Col. Centro, Jocotilin
Teliono: T121231621
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Formato: AACAF-F11
CONTRALORIA MUNICIPAL
ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA
Siendo las horas con minutos del dia del
de del afio dos mil veinticuatro y estando presentes en las oficinas q
ocupan

Orgéanica Municipal del Estado de México, articulo 22 fracciones lil, X y XX del Reglamento
de la Administracién Publica Municipal de Jocotitldn manifestamos los siguientes hechos:

los CC

personal

adscrito a la Contraloria Intemma Municipal con la finalidad de llevar a cabo la revisién del :
Buzén de Denuncias y Sugerencias, en base al articulo 112 fracciones Ill, X y XX de la Ley

Todo esto con el objetivo de revisar las Denuncias y Sugerencias depositadas por la
ciudadania a través del buzén, a fin de mejorar la calidad en el servicio por parte de los
servidores piiblicos.

No habiendo mas que agregar a la presente, se da por terminada la presente siendo las
horas con minutos, en la fecha en que se aclila, firmando al calce y ai
margen los que en ella intervinieron para los efectos legales procedentes.

TESTIGO TiTULAR DEL AREA TESTIGO DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL

CONTRALOR (A) MUNICIPAL
V0. BO
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9.- PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE COMITES -

CIUDADANOS DE CONTROL Y VIGILANCIA (COCICOVI)

OBJETIVO

Imputsar la participacion de la ciudadana beneficiada que habitan en el

lugar donde se realiza la obra publica, a fin de fortalecer el control y

vigilancia en la aplicacion de los recursos publicos, Federales, Estatales

y Municipales, mediante la integracion del Comité Ciudadano de Control
y Vigilancia. -

ALCANCE :&

Aplica a los servidores publicos de la Contraloria Municipal, al supervisor
de obra de la Direccién de Obras Publicas, asi como los ciudadanos
beneficiarios de las obras ejecutadas por la Administracién Publica _
Municipal con recursos; Federales, Estatales y Municipales.

}

REFERENCIAS f' /

« Ley Orgénica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Cuarto |
Bis, Articulo, 113 A, 113 B, 113 C, 113 D, 113 E, 113 F, 113 G 113 |

Publicada en el Periédico Oficial “"Gaceta del Gobierno”, el 2 de Marzo de h-nl
1993 y sus reformas y adiciones.

* Ley de Desarrollo Social del Estado de México, Titulo Séptimo, Capitulo |,
Articulos 61,62 y 65. Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobiemno™ el 31 de diciembre de 2004. Ultima reforma POGG 23 de
septiembre de 2022.

« Cddigo Financiero del Estado de México y Municipio, Titulo Séptimo, ,
Capitulo Tercero, Articulo 233. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno” el 9 de marzo de 1999. Ultima Reforma POGG: 24 de enero
de 2023.

* Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.
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RESPONSABILIDADES

El Area de Contraloria Social, es el encargado de promover la
constitucion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia para |
Obra Publica del Municipio de Jocotitlan.

Contralor (a) Municipal, debera:

* Redcibir y turnar la solicitud para la constitucién del COCICOVI de Obra Puiblice
al area de Contraloria Social

= Famar los oficios para dar tramite a la constitucién del COCICOVI.

El responsable del Area de Contraloria Social, debera:

= Atender la solicitud de constitucién del COCICOVI de Obra Publica.

* Revisar que la solicitud contenga los anexos necesarios para darle tramite.

= Elaborar oficio a la Delegacién Regional de Contraloria Social y Atencion
Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria, para solicitar la
papeleria correspondiente y poder llevar a cabo la constitucién del
COCICOVI.

« Convocar a los ciudadanos beneficiados de la obra publica a la asamblea para
la constitucién del COCICOVI de Obra Publica. /.~—

* Coordinar a las éreas administrativas involucradas para lievar a cabo la
asamblea de constitucién del COCICOVI de Obra Publica, seguimiento y/ .\
verificacion del mismo. [ /N

* Entregar copia del expediente técnico a la Delegacién Regional de Contraloria
Social y Atencién Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria y \
a los Contralores Sociales.

« Elaborar los oficios para coordinar la constitucién del COCICOVI.

» Enviar la documentacién obtenida de la constitucién del COCICOVI de Obra
Publica, el original a la Delegacion Regional de Contraloria Social y Atencién
Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria y copia; a la n
Direccién de Obras Publicas Municipal y Tesoreria Municipal. p

La Entidad Ejecutora, debera:

*» Solicitar a la Contraloria Municipal la constitucién del COCICOVI de Obra
Pblica.

* Acudir a la asamblea de constitucién del COCICOVI de Obra Pblica.

. GrganizaryaviaarnlaﬂnmmkﬂauumdpalmdehEnumde
Publica.

\_
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» Atender las observaciones y reportes del COCICOVI de Obra Publica.
DEFINICIONES

Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI): Es la forma
de organizacion de la poblacion, a través de la cual se materializa |z
participacion ciudadana en las funciones de observacién, vigilancig
inspeccion y escrutinio plblico de manera preventiva de las acciones de
gobiemo; la cual se integra por tres ciudadanos elegidos de manera
democratica en asamblea general de beneficiarios.

Entidad Ejecutora: Es la Direccién de Obras Publicas Municipal la cual

ejecutara la obra publica.

Obra Publica: Se consideran obras plblicas los trabajos que tengan por objeto
construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener,
modificar y demoler bienes inmuebles que formen parte del patrimonio o de uso
publico, con cargo a recursos publicos federales, estatales o municipales.

Expediente Técnico: Esta integrado por la Ficha Técnica (en donde se
plasma el nombre de la obra, nimero de obra, direccién de la obra,
comunidad, nombre del Fondo con la cual serd ejecutada, fechas de
ejecucion, modalidad por la cual sera ejecutada la obra, descripcion de
Ia obra, nimero de beneficiados con la obra), Croquis de localizacion (se
localiza el sitio exacto de la obra), Catdlogo de Conceptos (enumera
cada conceplo a ejecutar en la obra, indicando la cantidad que se
ejecutara

Acta Constitutiva del COCICOVI: Documento en el cual queda
asentada la integracion de un Comité Ciudadano de Control y Vigilancia,
en el cual se registran los datos generales de la obra publica y de los
datos personales de los Contralores Sociales, el cual es firmado por los
Servidores Publicos de la Delegacién Regional de Contraloria Social y |
Atencion Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de la Contraloria, de la
Entidad Ejecutora, Contraloria Municipal y Contralores Sociales.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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INSUMOS

« Solicitud dirigida al Contralor (a) Municipal para la constitucién del
COCICOVI de Obra Publica, por parte de la Entidad Ejecutora.

RESULTADOS

* Acta Constitutiva del Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI).

POLITICAS

 Para la integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, y Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia Municipales, el Area de Contraloria Social
a través de la Contraloria Municipal recibird mediante oficio la solicitud de
programacion de integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia,
y Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia Municipales, por parte de la
Entidad Ejecutora, debiendo anexar copia del expediente técnico.

» Cuando en la ejecucion de la obra se ejerzan recursos federales o estatales,
totales o parciales, la Contraloria Municipal, enviara un oficio a la Delegacion
Regional de Contralorfa Social y Atencién Ciudadana Zona Norte de la
Secretaria de la Contraloria, para que suministre material consistente en: acta
constitutiva, a fin de que se constituya el COCICOVI.

» Cuando en la ejecucion de la obra se ejerzan recursos municipales totales, la
Contraloria Municipal ocupara papeleria del ayuntamiento consistente en:
acta constitutiva, a fin de que se constituya el COCICOVI.

* La integracién de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, y Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia Municipales, se realizara tnicamente en
dias habiles en un horario de 9:00 a 16:30 hrs.

* La integracion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, y Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia Municipales, lo realizard personal del Area
de Contraloria Social.

* El Area de Contraloria Social, testificara la conformacion de los comités, o en
su defecto lo constituye y capacita, haciéndoles de su conocimiento la
normatividad por la cual se rigen los COCICOVIS, asi como de las funciones

que deben desempefiar en el proceso de la obra. g ¢
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DESARROLLO

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/RES
PONSABLE

V

ACTIVIDAD

Eniigad Ejecutora/
Mamgiliar de  Obras
Piiblicas

Elabora y envia la solicitud para la constitucién del COCICOV] de
Ptblica a la Contraloria Municipal, anexando el expediente técnico defas
obras ptblicas a iniclar

Confraloria  Municipall
Contralor (a) Municipal

Encargada del Area de
Contraloria

Prepara documentacién y elabora los oficios para convocar a las
dependencias involucradas.

Elabora el oficio de programacion dirigido a la Delegacidn Regional de
Contraloria Social y Atencién Ciudadana Zona Norte de la Secretaria de
la Confraloria, solicitando su colaboracién para llevar a cabo la
constitucién del COCICOVI de Obra Piblica, o en su caso y solicitud de
papeleria correspondiente; Acta Constitutiva, cuando ésta es ejeculada

Rauihaytmutasuﬂuﬂudpamhmmtﬂucﬁnﬂalmm\ﬂdaﬂm\#
Piblica al drea de Contraloria Social.
Recibe la solicitud con la documentacién anexa requerida;
Elabora la programacion para la constitucién del COCICOVI de Obra
Publica;
%

Socialfauxiliar de | con recursos federales o estatales:

contraloria Siaimmhkuidpal.laﬂmﬁahﬁahhridpﬂiﬂngraacomm
con papeleria del ayuntamiento (Acta Constitutiva).
Elabora oficio dirigido a la Entidad Ejecutora, remitiendo la
correspondiente para la integracion del COCICOVI de Obra Pblica,
snllcﬂandohprmemﬂdulsuparﬂamdenhmnwignadoalaum;
Coordina la convocatoria con los Delegados, COPACIS y Directores de
las Escuelas de las comunidades del Municipio de Jocotitidn
beneficiadas, solicitando el apoyo para que convoquen a los |
beneficiarios de la obra a sjecutar:

Contraloria Municipal/ Recibe y revisa los oficios para que sean nolificados a las areas

Contralor {a) Municipal | cormespondientes y los firma para gue sean notificados.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/RES ACTIVIDAD
PONSABLE

Encargada del Area de
Contraloria
Soclal/auxiliar
contraloria

de

Recibe y enirega los oficios de programacion dirigidos a la
Regional de Contraloria Social y Atencién Ciudadana Zona Norte de la
Secretaria de |a Contraloria y entidad ejecutora

Delegacion Regional de
Contraloria Soclal vy
Alencidn  Ciudadana
Zona MNote de Ia

Entrega Acta Constituliva Original para poder llevar a cabo la |
conformacién del COCICOVI de obra publica.
O en su caso asisten al lugar donde se realizara la asa
conformacién del COCICOV! de obra pliblica.

712123010
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Entidad Ejecutora
ISupervisor de obra

realizar

Gobierno que siempre cumple 2022
Asisten al lugar donde se realizara la asamblea para la conformacién del
COCICOVI de obra piblica. Y da la explicacidn técnica de los trabajos a

Encargada del Area de

Preside la asamblea para la constitucién del COCICOVI, aﬂhmai
explica a los vecinos beneficiados de la obra publica, los
tamsymdmdalanﬁsﬂmya&hnupommm
funciones del COCICOVI, se les solicita que propongan o se propong
ellos mismos para ser Conftralores Sociales; y en caso de existir
propuesta, se solicita a los participantes de la asamblea voten si estan
de acuerdo con la eleccion del COCICOWVI.

Levanta Acta Constitutiva del Comité Ciudadano de Control v Vigilancia
(COCICOVI).

Entrega a los Contralores Sociales material de apoyo, el cual incluye:
copla del expediente técnico de la obra.

Despide a los vecinos que asistieron a la asamblea para la conformacion
del COCICOVI de obra publica.

Elabera oficio para remitir Acta Constitutiva del COCICOVI Original, a la
Delegacién Regional de Contraloria Social y Atencidn Ciudadana Zona
Norte de la Secretaria de la Contraloria y copia fiel del Acta Constitutiva
del COCICOWI a la Entidad Ejecutora v a la Tesoraria Municipal.

=

Conftraloria
Social/auxiliar de
contraloria
Contraloria  Municipal/

_Contralor (a) Municipal

Reclbe y fima el oficlos para que sean nofificados al drea
correspondiente

10

Gonﬂ’aiom!.lurﬁdpaly

Encargada del Area de
Contraloria Social

Hacer las supervisiones que se consideren necesarias en coordinacion
con la contraloria municipal, obras plblicas v contralores sociales (de
manera individual o conjunta).

n

Contralora Municipal vy
Encargada del Area de

Hacer del conocimientc a las autoridades comespondientes, las
imegularidades que se deriven de las supervisiones

%
.

14

Encargada dummam
Contraloria Social

Contralorfa Social

Enargada del Area de | Mantener comunicacion via telefonica con los integrantes del COCICOWI,
12 Conttralioria para verificar que los trabajos se estén ejecutando y se concluyan de

Socralfauxdfar de | acuerdo al expediente técnico.

contraloria ||
13 | Entidad Ejecutora / aucidnm Invitacitn, para asistir al acto de Entrega-Recepcion de la obfa o

Contralora Municipal y | Asiste y firma acta de entrega recepcion

212301N
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DIAGRAMACION -
CONTRALORIA MUNICIPAL WBE REGIONAL
ENTIDAD SOCIAL Y ATENCION
EJECUTORA CONTRALOR (A) ENCARGADA DEL AREADE | CjUDADANA ZONA NORTE
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CONTRALORIA REGIONAL

MUNICIPAL b

CONTRALORIA
— CONTRALORIA SOCIAL | . oo 5 ENTIDAD
EJECUTORA CIUDADANA ZONA R TIORA L
CONTRALOR (A} ENCARGADA DEL AREA DE NORTE DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL CONTRALORIA SOCIAL BECRETARIA DE L& SOCIAL
CONTRALORIA
2
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|
CONTRALORIA DELEGACION REGIONAL DE |  CONTRALORIA
MUNICIPAL CONTRALORIA SOCIAL ¥ MUNICIPAL /
ENTIDAD EJECUTORA ATENCION CIUDADANA ENTIDAD
\d
, Rocbs y fema jos @
i aficion para que aman
noticados al  dres l
‘COTERpT M
Hzcarn
supardeicnes que se
[Zeae i Ch
recennning
ooodinackin con la
| coniralonis
miinicipal,
pibboas
convalores
© :
inedividusl &
Hacer del conocimienic & las
sutoridades  comespondientes,  las
ireguiaridetes que o dedven de s
suparvisiones i
Manterer comurmeacion  via heleforca |
con los integrantes del COCICOV], pars
l varificar que los wd:u esten
sjecutandn y se conclyan de acuerdn
A EEpecerte Mo l

Remite  Imvlacidn, f————
pora asal o ack do
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MEDICION
Ndmero de COCICOVI
Kilegradog X 100 = % COCICOVI Integrados
MNdamero de COCICOVI
Programados
FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE
1 | Oficio para el delegado regional, para solicitar ACS-FO1 |
promotor para constitucion de COCICOVI.
2 | Oficio para el delegado regional, para solicitar ACS-F02
Actas para la constitucién de COCICOVI.
3 | Oficio para el delegado municipal y comité de
participacion ciudadana (COPACI), para convocar.
4 | Acta Constitutiva del Comité Ciudadano de Control
y Vigilancia Municipal
5 |Acta Constitutiva del Comité Ciudadano de Control

y Vigilancia en Obra Publica
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Formato: ACS-F01

Ciudad de Jocotitlan, Estado de México, a __ de de
OFICIO No.: OCE/SCE/_/

C.

DELEGADO REGIONAL ZONA NORTE DE LA DIRECCION
GENERAL DE LA CONTRALORIA Y EVALUACION SOCIAL.
PRESENTE:

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicito a Usted autorice
a un Promotor Social de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México,
a participar en la constitucion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia
(COCICOVI), con la finalidad de iniciar la (s) obm (s) qua se relaclonan mlama {s} que se
autorizé (aron) con recursos (anexar el tipo de re 2l ¢ ] d la obra

Lo anterior con fundamento en lo dispuesto en los articulos 113 incisos A y C de la Ley
Organica Municipal del Estado de México y 233 del Cédigo Financiero del Estado de México

y Municipios.

Sin otro particular y esperando su colaboracién, me despido de Usted quedando su
seguro servidor.

ATENTAMENTE

CONTALOR (A) MUNICIPAL

C.CP. MRECTOR DE OBRAS PUBLICAS - pars su saguimisnio
Enpeivere

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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Formato: ACS-F02

Ciudad de Jocotitian, Estado de México,a  de de __

OFICIO No.: OCE/SCE/_/___,
C.
DELEGADO REGIONAL ZONA NORTE DE LA DIRECCION
GENERAL DE LA CONTRALORIA Y EVALUACION SOCIAL.

PRESENTE:

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 113 incisos A y C de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y 233 del
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; me permito solicitar de la manera mas
amuhpapahrhmnesponﬁanmpnmlacnmﬁudﬁnﬂe rla

Comités Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICQVI), para el ejercicio fiscal (anexar
gjercicio fiscal), correspondientes al programa (anexar programa), del cual se anexa
expediente técnico y programacion:

Sin otro particular y esperando su colaboracion, me despido de Usted quedando como su
seguro servidor.

ATENTAMENTE

CONTALORA MUNICIPAL

7121230197  Constituyentes No.1, Jocotitlin,
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Ciudad de Jocotitlan, Estado de México, a de de

ASUNTO: CONVOCATORIA

C. !
DELEGADO MUNICIPAL Y

COMITE DE PARTICIPACION CIUDADANA (COPACI)
COMUNIDAD

PRESENTE:

Sirva la presente para enviarle un cordial saludo Y al mismo tiempo informarie que ha sido
autorizada la obra denominada reln la obra » por lo anterior es
necesario conformar el Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI) de dicha
obra, con fu ndamento en lo dispuesto en los articulos 113 incisos A,B,C,D,E,F,GyHde

de la obra, para el dia ane; hora v Iu la i racién
COCICOVI) _;, con la finalidad de constituir el Comité Ciudadano de Control y Vigilancia
(COCICOVI), ya que es necesario para estar en posibilidades de iniciar la obra que
beneficiara a la comunidad.

Sin otro particular por el momento, me reitero a sus ordenes para cualquier duda o aclaracién
al respecto.

ATENTAMENTE
CONTRALOR (A) MUNICIPAL

C.CP, Expediente F
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Formato: ACS-F04
ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE
CIUDADANO DE CONTROL Y VIGILANCIA MUNICIPAL

uReano [AURAL | WR [ |
En la localidad
de , municipio de Estado de México,
siendo las hrs. del dia del mes de del afio 20____en el lugar
que ocupa se reunieron; por la Contraloria Municipal
de Jocotitldn el C. . por la Direccién de Obras Pliblicas
Municipal el C. y beneficiarios, con el propésito de
iﬁmmahsauhnhoﬁap&blmqu&,elhymtanﬁantullmrﬁnacabormnsﬂuh'elcumﬂé ,
Chﬂdamduﬂmﬂyﬂglmn&amahmmhmﬁqumInauhsmntamhdmmnaré \
mm.mmﬂmmmwmmmﬁmmwﬂhmﬁnMMﬂIM

Li:reymmmm.ﬁi,ﬂyﬁEdahLayd&DmrmluSnchldn!Estadndam:hmzaadal v
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, 113-A, 113-B, 113-C, 113-D, 113-E, 113-F,
113-Gy1‘!3—H,dalaLeyOrgﬁnlnaMunidpaldeiEmdodaMéxtm.aaimmaiMmdndelEiawﬂm
del Estado de fecha 21 de diciembre del 2011, Lineamientos Generales del Programa de Contraloria
Social de fecha 1ﬁdamrﬁd&l!ﬂuydamésmdamhmsydhpmmmmmgaﬁasapﬂmhluah

presente.
AﬂusoqudoalmprmntmﬂadﬂH.Ayuntmﬂnntainrmmaamprmntasquaiaabraaraallzarae {
denomina; '

yquéaaenmammian: , 1a cual sera
ejecutada por: Yy que se realizara bajo la modalidad de ejecucion por:

Contrato [JEncargo [] Administraciof ] Comité Comunitario de (brd
Los recursos que se aplicardn comesponden a-

Aportaciones: Federal: | $§
" | Estatal: [ $

Municipal: | $

Otro: $

Total: $
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ANEXO Vii: ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE CIUDADANO DE CONTROL Y

VIGILANCIA EN OBRA
B o el LT
- Estuete: o Miniey, st bm___ hoeam fel dia
H--____ﬂﬂun__--lwu-m-_
S (G 1 Enid AcTamalea @ el C i o Cogans e Conls oo &
i“m-m-nuﬂt,_ ¥ b I Soonmars de m

Commmer'a def Qoo de Evtans oe Mo e o
|mm¢mummhmﬂiuulm—uuumtl&u ol Sl UEETTIRTHG Comils {omangeee e ter
Barin ® ate § conwmey -mmamrm- e l vipeed v ue e b iy B W denomead COCICDMNA e antess ton
Anu--luuhnchmwumm:u-:nﬁmﬂnyﬁuhmnmmuﬁ_- /\

LY

ents m—mm-mum;m TEA 1E WIS N0 1IME mF.ﬂmﬂr.i-u_ulwﬂﬂ'hw
el Exfade 2 Wnica. aml toma en @ mmmumniuﬂmnhhmlmumu
Comwarta ¢ Emhm!unu%vm-nﬂ_uhmu'm-tmrmhvn
m;m-ﬂ-m---—

ﬂmlmuh&m“uhummanmunm.m.m___

7 - A R N BTN seeh wpwe ulnila
mr I e e SRS b 1 moiion
LT

L I =y PO e—— LT comii comumtens an cors [

LTS IR et e AN oTeRn e & "
TPAG [ Progeee de Arsicnes panl Desarls : :_____
BFEFOM [ Fondo Exatal dy Forslecrmmns Wricpai o P
TP [ Fonso de Aporincion M -
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9.- PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE REPORTES
CIUDADANOS EN LA EJECUCION DE OBRA PUBLICA

OBJETIVO

Transparentar y mejorar la ejecucion de la obra publica en materia de
Contraloria Social, mediante Ia atencion de los Reportes Ciudadanos de
quejas, denuncias, irregularidades, sugerencias, agradecimientos y
recomendaciones presentados por cualquier persona, que sea
integrante de los Comités de: Participacion Social o Control y Vigilancia,
Consejo de Participacion Ciudadana, Delegados municipales o \J

beneficiarios de una obra publica que se esté ejecutando por parte del
Ayuntamiento.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Contralorfa Municipal, al supervisor / , \
de obra de la Direccién de Obras Publicas, asi como integrante de los/ X\ \
Comités de: Participacion Social o Control y Vigilancia, Consejo de
Participacién Ciudadana, Delegados municipales y beneficiarios de las
obras ejecutadas por la Administracién Publica Municipal con recursos:
Federales, Estatales y Municipales.

REFERENCIAS

* Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo ,
Segundo, Articulo 15. publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del /
Gobiemo”, 10 de Noviembre de 1917. Sus reformas y adiciones.

* Ley Orgéanica Municipal del Estado de Meéxico, Titulo IV, Capitulo Cuarto,
articulo 112 fraccién XX, Capitulo Cuarto bis; articulo 113 C, D fraccién |,

IV, V, 113 E, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 2

de marzo de 1993 y sus reformas y adiciones. ﬁ% ’
Ly

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
Municipios. Libro Primero, Titulo Primero, Capitulo Primero; Articulos,

JUSIL PUEBLC
< '
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2 fraccion I, Capitulo Segundo, Articulo 7, Libro Segundo, Titulo Primero,
Capitulo Primero, Articulo 96, Publicada en el Periédico Oficial "Gaceta del
Gobiemo® el 30 de mayo de 2017. Ultima reforma POGG 24 de septiembre
de 2020.

* Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

RESPONSABILIDADES
El Area de Contraloria Social y Obra:
* Eslaencargada de recibir los reportes ciudadanos y darles seguimiento e
informar a la contralora municipal.
El Contralor (a) Municipal, debera:
* Firmar los oficios para solicitud de informacién,

La Entidad Ejecutora, debera:
» Atiende y da respuesta a los oficios emitidos por la Contraloria Municipal

en razon al reporte ciudadano.
DEFINICIONES Q%

Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI): Es la forma 7K
de organizacion de la poblacién, a través de la cual se materializa la // e N
participacién ciudadana en las funciones de observacion, vigilancia, [/ '\
inspeccion y escrutinio publico de manera preventiva de las accionesde'| \_ -
gobierno; la cual se integra por tres ciudadanos elegidos de manera | _
democratica en asamblea general de beneficiarios. '
Entidad Ejecutora: Es la Direccién de Obras Publicas Municipal la cual
ejecutara la obra publica.

Obra Pablica: Se consideran obras plblicas los trabajos que tengan por /
objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, |,
conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles que formen L -
parte del patrimonio o de uso pablico, con cargo a recursos publicos
federales, estatales o municipales.

Expediente Técnico: Esta integrado por la Ficha Técnica (en donde se
plasma el nombre de la obra, nimero de obra, direccién de la obra, -
comunidad, nombre del Fondo con la cual sera ejecutada, fechas de /|

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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ejecucion, modalidad por la cual sera ejecutada la obra, descripcién de
la obra, niimero de beneficiados con la obra), Croquis de localizacion (se
localiza el sitio exacto de |a obra), Catélogo de Conceptos (enumera
cada concepto a ejecutar en Ia obra, indicando la cantidad que se
ejecutara.

Reporte ciudadano: Formato que utiliza el Contralor Social o ciudadano ‘
para manifestar alguna denuncia, sugerencia u opinién, agradecimiento
0 reconocimiento con motivo de la ejecucion de la obra publica.

INSUMOS

* Reporte ciudadano dirigido a la Contralora Municipal para la atencién,
seguimiento y respuesta del mismo.

RESULTADOS \}
* Oficio de repuesta

e
POLITICAS A
* Los reportes ciudadanos solo deberan ser requisitados por los integrantes de /r / :
los; Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia, Comités de Participacién | |
Social, Consejos de Participacién Ciudadana, Delegados municipales o | ’.
beneficiarios directos de una publica que se esté ejecutando por parte del \
Ayuntamiento. \
* El horario de recepcién en la Contraloria Municipal es de Lunes a Viermnes de
9:00 a 17:00 horas
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DESARROLLO
UNIDAD

No | ADMINISTRATIVA/RESPO ACTIVIDAD

NSABLE
b ?.rﬂumnmquda
¥ .
Participacicn Cludadana, Ru&lzamumd;dadmdaahra{ﬁmndalnviahhﬁrﬂm}

Delegados municipales o
beneficiarios de una obra poblica
xﬁnmmwm
2 | Encargada del Area de Rmmdmmfﬁnﬁmdainﬂnmammnhhmaala
Contraloria Social Contralora Municipal
Enca del Area de Eslﬂnhmrﬁmmh&dﬁnﬁahhmmﬂmmmnmbh
3 c le ia Social dﬂﬁmﬂhﬂﬂaanﬁmﬁ:ﬁnmﬂdhrhﬁnmd&nmrﬂadﬁnalmm
dmm,nmmmusdldhmhmwwm,

| Direclor (@) de Obras Aﬁmuﬂmﬁmmmmmwmdm
4 | Pablicas o Supervisor de drea de contraloria social

obra

L-Radhehhnmdaampnrmdaiéuwﬂmhmﬂadm
dtumnnymﬁﬂmmnhsduﬁdamquammnelm.
2.-Simsuﬁanarawumhnﬂdmapnralamajoumm,elpnmmal
dalﬂaadaCuntalnrinSo&l.sdmihawamhﬁahthpm.
solcihmalapemnn&mmaﬁ:udmpm!nmﬂnﬂmdeadhs
Encargada del Area de hﬁhilmaufaﬂuﬁamnﬁmrmhhmﬂﬁadﬂnmmhd&nalmh
3.-Bidaﬂmﬂuda!mpomdmm.nprmmeunapmhh.
mmmsabﬂdadﬂdnﬂrﬂutmﬂvapwmdauimhurddnrpﬁbﬂm
mmmmhmmmm.mnf
wﬂraﬂnﬁ,a&hmﬁmibmﬁpmﬂamahﬁw-
mmm.mmmcmmmwdpa{amuumm
] gue en derecho proceda.
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DIAGRAMACIO
mrmpfmomﬁv 1
VIGILANCIA, CONSEO DE P, ACIN CONTRALORIA MUNICIPAL
mﬁmﬁ%ﬂ; (ENCARGADA DEL AREA DE ENTIDAD

SE ESTE EJECUTANDO POR PARTE DEL CONTRALORIA SOCIAL) EJECUTORA __|

\I Rosliza  vepors  chsladero  do  obva @
(Prowancsl o via iokeibmca)
WMMMummnMah
Contraiam Municipas i
i, T
i 3 '
Eﬁhﬂmmmmdmmhh Q
#hmuahﬂnﬁmrmmﬂﬁ
WMnmwmu“uanm
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MEDICION

Ndmero de Reporte ciudadanos

Namero de Reporte ciudadanos
Programados

X 100 = % Reporte ciudadanos atendidos

FORMATOS
No.- FORMATOS CLAVE

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan,



=% JOCOTITLAN

AYUNTAMENTO 2022-2024

mmﬁ&-ﬂwhd-h&-ccﬁnﬁ!ﬂmmV:uhﬂmd-Mf

REPORTE CIUDADANC  Formato: ACS-F05

=
l| Fecha de realizacién: | No. de control de reporte:

TIPO DE REPORTE CIUDADANO
ODenuncia [ Sugerencia u Opinidn ] Agradecimiento o Reconocimiento [ Aclaradién 0 Solicitud

IDENTIFICACION DEL PROYECTO
Localidad: Nombre de la obra:

l No. de obra:

DATOS DE LA PRESUNTA IRREGULARIDAD

1 Mo ha iniciado la obra [ Materiales de baja calidad
L. La obra no se apega al expediente técnico L Los trabajos se encuentran suspendidos
L Trabajos defectuosos L Otros:

DATOS DE LA PRESUNTA IRREGULARIDAD

DESCRIPCION DE LOS HECHOS, FAVOR DE INDICAR TIEMPO, MODO ¥ LUGAR
{Anexar documentacion soporte, si se cuenta con elia)

Hombre, firma y cargo de quien elabora Nombre, firma y cargo de quien
reporte ciudadano y recibe
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"2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estodo Libre y Soberano de México™

E. SIMBOLOGIA

SIMBOLO

REPRESENTA

)

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio
o terminacion de un procedimiento. Cuando se
utilice para indicar el principio del procedimiento
se anotara la palabra INICIO y cuando se termine
se escribira la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento.
Este simbolo se utiliza con la finalidad de evitar las
hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar
la hoja, hacia donde va y al principio de la
siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo
se anotara la letra "A" para el primer conector y se
continuara con la secuencia de las letras del
alfabeto.

Linea continia. Marca el flujo de la informacién y | / |

los documentos o materiales que se estan
realizando en el area. Puede ser utilizada en Ia
direccion que se requiera y para unir cualquier
actividad.

Operacion. Representa la realizacion de una
operacion o actividad relativas a un procedimiento
y se anota dentro del simbolo la descripcién de la
accion que se realiza en ese paso.

Linea continua. Marca el flujo de la informacion y
los documentos o materiales que se estan
realizando en el area. Puede ser utilizada en la
direccion que se requiera y para unir cualquier
actividad.
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‘ @ Numero de actividad

F. REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion (Abril 2024): Elgboracién del Manual.

G. VALIDACION

LIC. ELISA JUAN YAUREANO
SINDICA MUNICIPAL

MTRO. IVAN GOMEZ GOMEZ
PRIMER REGIDOR

C. BEATRIZ MORENO SANCHEZ
SEGUNDA REGIDORA

LIC. VICTOR ALFONSO ESQUIVEL VELAZQUEZ )
TERCER REGIDOR
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LIC. PERLA ISABEL ORTIZ NAVARRO
CUARTA REGIDORA

LIC. LEILANI AYLIN LOPEZ GONZALEZ
QUINTA REGIDORA

MTRA. GUADALUPE AZUCENA HINOJOSA SERVIN
SEXTA REGIDORA

C. RIGOBERTO HERMENEGILDO SEGUNDO
SEPTIMO REGIDOR

MTRO. OSCAR CARRILLO NIETO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

PMJOC/SA/SEGUNDO/24.- Notifiquese a las areas correspondientes, para su

cumplimiento.
PMJOC/SAITERCERO/24 - Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta Municipal

de Jocotitlan, Estado de México”, Periédico Oficial del Gobierno Municipal.

El Presidente Municipal solicita al Secretario del Ayuntamiento continie con el
siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:
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PUNTO No. §
ASUNTOS GENERALES

A).- PARTICIPACION DE LAS Y LOS JOVENES JOCOTITLENSES CON
EXPOSICION DE PONENCIAS EN TEMAS DE INTERES PUBLICO.

En fecha 7 de agosto del afio en curso fue publicada en los Estrados del Palacio
Municipal la convocatoria para celebrarse |a Tercera Sesién de Cabildo Juvenil en el
Municipio de Jocotitlan, Estado de México, en base a lo establecido por los articulos
28 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y 15 del Reglamento de las
Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Jocotitian, México, para celebrar la
Tercera Sesion de Cabildo Juvenil, en donde se establecieron las bases y requisitos,
registrandose las y los jovenes, quienes participan con la exposicion de las siguientes

ponencias de interés plblico:

1.- Litzi Viridian Mejia Marquez, Estudiante de la Escuela Normal
de Atlacomuico, con el tema “Proyecto de Lectura”.

Buenos dias, Sefior presidente Municipal Jestis Cedillo Gonzaélez, Sindica, regidoras £
y regidores, Secretario del Ayuntamiento Ingeniero Oscar Carrillo Nieto. Me presento IA
soy Litzi Viridian Mejia Mérquez Alumna de la Escuela Normal de Atlacomulco I \
“Profesora Evangelina Alcantara Diaz" de la Licenciatura en Ensefianza y
Aprendizaje del Espafiol de cuarto semestre.

El dia de hoy les vengo a hablar acerca del proyecto "Lecturas que Inspiran: Mas
Alla de las Palabras”, tiene como objetivo principal fomentar el habito de la lectura
en jovenes de distintas comunidades de Jocotitlan de la zona oriente, centro y
poniente, creando un espacio de encuentro donde los participantes puedan compartir
ideas, reflexiones y conocimientos a partir de la lectura de libros, cuentos, poemas,
enire ofras. Este taller busca fortalecer los lazos comunitarios Yy promover el
desarrollo cultural y personal de cada miembro de la sociedad.

Vivimos en una era marcada por la inmediatez y la saturacion de estimulos digitales.
En este contexto, la lectura, que requiere tiempo, paciencia y concentracion, parece
haber perdido su lugar en la vida de muchos jévenes. La conexion que generaciones
anteriores sentian con los libros ha sido, en gran medida, reemplazada por la
atraccion de las pantallas, los videos cortos, y las redes sociales. Pero ipor qué los
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jovenes parecen haber dejado de lado la lectura, y qué podemos hacer para revettir
esla tendencia?

Crear estrategias y Actividades como:
- Circulos de Lectura Juvenil.
- Talleres de Escritura Creativa.
- Lectura en Voz Alta.

Dentro del proyecto se contempla iniciativas Comunitarias, asi como:

- Bibliotecas en Movimiento: Establecer pequefios puntos de intercambio de
libros en lugares publicos como parques, estaciones de transporte, y centros
comunitarios, donde las personas puedan tomar y dejar libros libremente.

- Cine y Literatura: Organizar proyecciones de peliculas basadas en libros,
seguidas de debates que comparen las adaptaciones con las obras originales.

- Feria del Libro Local: Organizar una feria anual que incluya la participacion
de Bbrerias locales, editoriales, y autores, asi como actividades literarias,
tafleres, y presentaciones de libros.

También el uso de la Tecnologia como:
- App de Lectura Comunitaria”: Desarrollar una aplicacién movil que permita
a los usuarios acceder a recomendaciones de lectura, unirse a clubes de
lectura virtuales, y participar en desafios de lectura,
2- Podcast Literario: Crear un podcast donde se discutan libros, se entrevisten
a autores, y se recomienden lecturas. Este formato puede atraer a los jovenes /
Que consumen contenido en plataformas digitales. [

3- Retos de Lectura en Redes Sociales: Utilizar redes sociales para lanzar
desafios de lectura, donde los participantes compartan sus progresos,
resefias y recomendaciones utilizando hashtags especificos.

Crear Programas Especiales tales como:

a) “Lectura Inclusiva: Crear Programas y materiales adaptados para
personas con discapacidades visuales, auditivas o cognitivas,
asegurando que la lectura sea accesible para todos.

b) Leyendo en Familia: Fomentar la lectura en casa mediante la
distrihmhdaw!aspampadresytalhmssubmnﬁnmlaerom los
nifios y hacer de la lectura una actividad familiar.

c) Autores en la Comunidad: Invitar a escritores locales y nacionales a
compartir sus experiencias y obras en charlas, lecturas pablicas y .
firmas de libros.

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitisn,




AYUNTAMIENTO 2022-2024

‘\".
- | a:al
- JOCOT'TL&N w A#_Z) JOCU'I..hn

Gobierno que siempre cumple 2022

mmummu-hammu-EMMymaM&m'

d) Ejemplo y Motivacién: El ejemplo sigue siendo una herramienta
poderosa. Cuando los jévenes ven a adultos en su vida disfrutando de
la lectura, es més probable que sientan curiosidad y quieran imitar ese

comportamiento. Los padres, maestros, y lideres comunitarios deben
mostrar de manera activa su amor por los libros y compartir sus
experiencias lectoras con los jovenes.

Aprovechar la biblioteca del Municipio de Jocotitlan donde se puede percatar que
carecen de participacion ciudadana, puesto que los jévenes ya no tienen ese interés
por la lectura. Por lo cual consideré que la lectura es fundamental en nuestra vi
es por eso es importante crear clubs.

En conclusion, la desconexién de los jovenes con la lectura no es una situacio
imeversible. Con las estrategias adecuadas, podemos hacer que los libros vuelvan
$er una parte importante de sus vidas. La clave esta en adaptar la forma en que
presentamos la lectura a sus realidades actuales, haciendo que los libros sean
relevantes, accesibles y, sobre todo, atractivos. Si logramos esto, podemos ayudar
a los jovenes a descubrir el placer y los beneficios de la lectura, creando una nueva

generacion de lectores apasionados.

Como dice Gabriel Garcia Marquez “La vida no es la que uno vivié, sino la que
uno recuerda y como la recuerda para contarla. En los libros, la imaginacion
no tiene limites, y la realidad se transforma en un vasto universo donde todo
es posible. Leer es reencontrarse con la propia vida, pero también es descubrir
vidas que nunca podriamos haber vivido. Escribir es una tarea solitaria, pero
leer es un acto que nos conecta con todos los tiempos y todos los lugares,
haciendo que nuestras propias experiencias se entrelacen con las de
personajes que, aunque ficticios, son tan reales como nosotros mismos."
Muchas gracias por su atencién.

2.- Mariela Chimal Velasco, Estudiante de Psicologia del Centro Universitario
de Ixtlahuaca, con el tema “Psicovida”.

"ﬂmmﬂmhnmdaumuﬂmumnhmaﬁﬂdﬂmm
mﬂmﬁntnenﬂnﬂmmnmmmqwmm, constituye la piedra angular
de la inteligencia emocional.”

- Daniel Goleman

Es para mi un gusto saludar al Presidente Municipal Jesus Cedillo Gonzalez, Sindica,
regidoras y regidores, asi como al Secretario del Ayuntamiento Oscar Carrillo Nieto.

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlin,




iz Joestitldn

ﬂlhﬂWﬁthﬂMMy!ﬂbﬂmhﬂﬁu‘

| JOCOTITLAN

AVUNTAMEENTD 202 2-20074

La salud mental es mas que la mera ausencia de trastomos mentales. Se da en un
proceso complejo, que cada persona experimenta de una manera diferente, con
diversos grados de dificultad, angustia, resultados sociales y clinicos que pueden
ser muy diferentes.

En la actualidad una gran parte de Ia sociedad, principalmente jévenes, han
comenzado a normalizar el asistir a sesiones terapéuticas con psicélogos, pero es|
muy importante el continuar con el fomento de esta practica.

Ya que también las cifras de adolescentes con adicciones, relaciones que
comunmente conocemos como téxicas o insanas donde existe la violencia y la
dependencia emocional, falta de reflexion en la toma de decisiones, los llevan a no
tener un acercamiento a la ayuda profesional por miedo, por prejuicios o bien por
faita de informacion.,

Se conoce que en la mayor parte de la poblacién social basada en adultos, se
mantienen en una creencia que respecta en asistir al psicologo solo si “estas locoo =
bien que no es necesario y es algo pasajero”, lo que conlleva a que muchos /,\\

adolescentes no se acerquen a los profesionales. S %

prevencion, las cuales se centran en identificar los determinantes individuales,
sociales y estructurales de la salud mental, para luego intervenir a fin de reducir losg | ~ _
riesgos, aumentar la resiliencia y crear entornos favorables para la salud mental. ‘

En este proyecto, el principal objetivo sera las intervenciones de promocion Jt |'\~

Para llevarlo a cabo, se puede proporcionar asesoria psicolégica, resolviendo temas
de incertidumbre, para aquellos que sea de interés el asistir a terapia psicoldgica,
asimismo facilitaremos informacién de los centros pablicos de ayuda, todo esto, de
forma gratuita y como lo marca la ética bajo confidencialidad,

3.- David Nava Martinez, Licenciado en Ensefianza de las Mateméticas y
egresado de la Escuela Normal de San Felipe del Progreso, con el tema
“Rompiendo el Miedo a las Matematicas: Un Acercamiento Positivo”.
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El miedo a las matematicas es una barrera comdn que muchos enfrentan en su vida
academica y profesional. Esta aversion, a menudo alimentada por experiencias
negativas y la creencia de que las matematicas son un campo inaccesible, puede
limitar el potencial de una persona. Sin embargo, superar este miedo no solo es
posible, sino que también puede abrir puertas a nuevas oportunidades

perspectivas.

Para empezar, es crucial desmitificar la idea de que las matematicas son solo para
unos pocos "genios”. La realidad es que todos tienen la capacidad de entender y
aplicar conceptos matematicos con el enfoque adecuado. Las matematicas no son
un don reservado para unos cuantos, sino una habilidad que se puede desarrollar
con préctica y paciencia. Cambiar la mentalidad hacia una de crecimiento, donde el
efror es visto como una parte natural del aprendizaje, es el primer paso para romper
las cadenas del miedo.

Adoptar un enfoque positivo hacia las matematicas también implica utilizar
eslrategias précticas que faciliten el proceso de aprendizaje. Dividir los problemas
en partes manejables y progresar gradualmente puede hacer que las tareas mas

dificiles se sientan mas accesibles. Asimismo, recurrir a recursos alternativos como

aplicaciones interactivas, tutoriales en linea Y juegos matemaéticos puede transformar |
el aprendizaje en una experiencia mas atractiva y menos intimidante. "
El manejo del estrés es otro componente clave. Técnicas de relajacién como la
respiracion profunda y la visualizacién positiva pueden ayudar a reducir la ansiedad |
asociada con el estudio de las matematicas. Al abordar los problemas matematicos | |
en un estado mental tranquilo y enfocado, es mas probable que se logren avances ' |
significativos.

Fhrillﬁlm,asmmamanlalmntarmnunmmmodaapoyo.hsaaatmvésde ,
profesores, tutores o compafieros, el intercambio de ideas y el aprendizaje
colaborativo pueden hacer una gran diferencia. Pedir ayuda no es un signo de
debilidad, sino una estrategia inteligente para superar los desafios.

Las matemdticas no son solo un conjunto de niimeros y férmulas abstractas: estan
profundamente integradas en nuestra vida diaria. Desde manejar finanzas
personales hasmmmmmmmmmm
tomar decisiones informadas. Al aplicar conceptos matematicos en situaciones
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cotidianas, podemos ver su relevancia y utilidad, lo que ayuda a desmitificarlas y
hacerlas menos intimidantes.

En conclusion, romper el miedo a las matematicas requiere un cambio de
perspectiva, una serie de estrategias practicas y el apoyo de un entorno positivé
Con el enfoque adecuado, las matematicas pueden pasar de ser una fuente de
ansiedad a ser una puerta a nuevas oportunidades. Cualquier persona puede
Superar este miedo y descubrir la satisfaccién que viene con el dominio de esta

disciplina fundamental,

"El verdadero crecimiento comienza cuando dejas de temer a los numeros y

comienzas a verlos como aliados en tu camino hacia el conocimiento. "

4.-Dulce Araceli Medina Sanchez, Estudiante de la Ingenieria Petroquimica en § E

la Universidad Auténoma del Estado de México, con el tema “E| proceso de la
refinacién del petréleo; de crudo a productos dtiles”,

El petrdleo crudo es una mezcla compleja de hidrocarburos que, por si solo, tiene
Poco uso préactico. Para transformarlo en productos dtiles como gasolina, diésel,
queroseno y otros, es necesario someterlo a un proceso llamado refinacién. Este
proceso implica la separacién y la transformacién de los componentes del crudo
mediante diferentes técnicas fisicas ¥ quimicas.
Aquiabnrdaranmsluspﬁmﬁ:alaspmcesosdarﬂﬁnaciéndalpetrﬁmysu
importancia en la produccion de los productos que usamos diariamente.

COMPOSICION DEL PETROLEO CRUDO

El petrdleo crudo esta compuesto principalmente por hidrocarburos, que son
moléculas formadas por atomos de hidrégeno y carbono. Ademés, contiene
Pequefias cantidades de compuestos de azufre, nitrégeno, oxigeno, metales y sales.
La composicién exacta varia dependiendo del yacimiento del que se exirae, lo que
afedadplmdemﬁnadﬁnyfa calidad de los productos obtenidos.

PROCESO DE DESTILACION
La refinacién del petréleo comienza con la destilacion fraccionada, que es el primer

y mas fundamental proceso,
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Aqui el crudo se calienta a temperaturas elevadas en una torre de destilacion. A
medida que el crudo se calienta, los diferentes componentes se evaporan a distintas
temperaturas debido a sus diferentes puntos de ebullicion. La torre de destilacién
Separa estos componentes en fracciones, que son capas de diferentes

hidrocarburos.
En este paso fundamental se separan los componentes que tiene el crudo después
-Gasasigmm:Sereooganenlapartasupaﬁurdalatnrraysonuﬁl‘ L

principalmente como gas licuado de petroleo (GLP).
- Nafta: Utilizada en la produccién de gasolina.

- Keroseno: Usado como combustible para aviones.
- Diésel: Combustible para vehiculos y equipos industriales. (

PROCESOS DE CONVERSION
No todos los productos obtenidos en la destilacién son de la calidad o cantidad
deseada. Por eso, se utilizan procesos de conversién para alterar la estructura de

hsﬁtiommusyaslopﬂmizareivalordaiproductu.

PROCESOS DE TRATAMIENTO Y PURIFICACION /
Después de la conversién, los productos pasan por procesos de tratamiento para | ]
eliminar impurezas que podrian dafiar motores o causar contaminacion: [ |
- Desulfuracién: Elimina compuestos de azufre que, si se dejan en el combustible, |
pueden causar emisiones de di6xido de azufre (SO,) que son nocivas para el medio | (
ambiente. '
- Hidrogenacion: Afiade hidrégeno a los productos para mejorar la estabilidad y
reducir el contenido de impurezas.

PRODUCTOS FINALES
Lusproductosrﬂﬂnadossedasiﬂcananuaﬁasmteguhssagﬂnsuuso:

- Combustibles: Gasolina, diésel, queroseno, GLP.

- Lubricantes: Aceites utilizados para reducir la friccién en motores y maquinaria.

- Asfaltos: Utilizados en la construccion de carreteras.

- Productos petroquimicos: Materias primas para la fabricacién de plasticos,

fertilizantes, productos quimicos y mas.
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CONCLUSION

El proceso de refinacion del petréleo es complejo y esencial para la transformacion
del crudo en productos (tiles. Desde Ia destilacion inicial hasta los procesos
avanzados de conversién y tratamiento, cada paso esta disefiado para maximizar el
aprovechamiento del petrdleo crudo y producir una variedad de productos que son
fundamentales para la vida modema. A medida que el mundo busca soluciones
energéticas mas sostenibles, la industria de refinacion también se adapta para ser
mas eficiente y menos contaminante, jugando un papel crucial en el equilibrio entre
el desarrollo econémico y Ia proteccién del medio ambiente.

5.-Michel Cruz Cruz, Estudiante de la Licenciatura en Derecho en el Centro
Universitario de Ixtlahuaca, con el tema “Violencia de genero”.

Mi nombre es Michelle Cruz Cruz, soy estudiante de la Licenciatura en Derecho en
la Universidad de Ixtlahuaca CUI. Desde mi formacién académica, he adquirido un
profundo interés en la defensa de los derechos humanos, en especial, los
relacionados con la equidad de género y la erradicacién de la violencia hacia las
mujeres. Me presento ante ustedes con la firme conviccién de que, como sociedad,
tenemos la obligacion de enfrentar y erradicar la violencia de género en todas sus
formas.

Introduccion

La violencia de género es una de las manifestaciones mas devastadoras de la
desigualdad que ha prevalecido durante siglos. No es simplemente un problema
privado que ocurre detras de puertas cerradas, sino una cuestién publica que refleja
Y perpetia las desigualdades de poder entre hombres y mujeres. Es un fenémeno
quetrmdnndefrmﬁems.mltwasydasassmialas, afectando a mujeres de todas
las edades y condiciones.

La Raiz del Problema

roles de género estrictamente definidos, que perpetian la idea de que los hombres
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deben dominar y las mujeres deben someterse. Estas construcciones culturales no
solo limitan el potencial de las mujeres, sino que también justifican la violencia como
una forma de mantener el control.

Esta violencia no se limita a lo fisico: también incluye la violencia psicolégica, sexual,
econdmica y patrimonial. La violencia psicolégica, por ejemplo, puede ser
devastadora como la fisica, al minimizar la autoestima y el bienestar mental de la

Impacto en las Mujeres y en la Sociedad

Elimpacto de la violencia de género es profundo y de largo alcance. Para las mujeres
que la sufren, la experiencia puede ser devastadora, afectando su salud fisica y
mental, y limitando sus oportunidades de desarrollo personal y profesional. Sin
embargo, el impacto no se detiene alli. La violencia de género tiene repercusiones
en toda la sociedad, desde el impacto en los hijos que crecen en hogares violentos
hasta el debilitamiento del tejido social en las comunidades.

La violencia de género también tiene un costo econémico significativo. Las victiis |
de violencia a menudo enfrentan pérdidas de ingresos, altos costos médicos y !

legales. Ademas, la violencia de género impone una carga considerable sobre los |
servicios publicos, como la policia, los tribunales y los servicios sociales.

La Urgencia de la Accion

La erradicacion de la violencia de género es una tarea que requiere un compromiso
colectivo y sostenido. No se trata solo de implementar leyes y politicas; se trata de
cambiar mentalidades y actitudes profundamente arraigadas en nuestra cultura. Es
imperativo que eduquemos a las nuevas generaciones en el respeto mutuo y la
igualdad de género, y que fomentemos una cultura de cero tolerancia hacia cualquier
forma de violencia.

En este sentido, los programas educativos son esenciales. Las escuelas deben ser
espacios donde se promueva la igualdad de género y se desafien los estereotipos.

=L PUEBLO

ENCANIO
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Es crucial que los jévenes comprendan que la violencia no es una demostracién de
fuerza o autoridad, sino una manifestacién de debilidad e inseguridad.

Conclusion Personal

Como futura abogada, me siento profundamente comprometida con la lucha con
la violencia de género. Estoy convencida de que el cambio es posible si trabajamos
juntos para desmantelar las estructuras que perpetian esta violencia. Es
fundamental que, como sociedad, dejemos de normalizar estas conductas y
empecemos a crear entornos seguros y equitativos para todas las personas.

Les invito a reflexionar sobre nuestro papel en esta lucha y a comprometernos a ser
agentes de cambio. No podemos permitir que el miedo y la violencia sigan definiendo
las vidas de tantas mujeres. Es momento de actuar, de construir una sociedad donde
la iguaidad de género sea una realidad Y no solo un ideal.

En uso de la voz el presidente Presidente Municipal agradece a las y los jévenes por
su participacién en las ponencias. Quien tenga un asunto general que comentar se
sirva manifestario levantando la mano a fin de concederie el uso de la palabra:
A
El Tercer Regidor Victor Alfonso Esquivel Velazquez, agradece a las y los jévene?h |"
que se den el espacio de estar presentes en la sesién de cabildo ya que exponen |
(|

temas muy relevantes en beneficio de la sociedad.

\ |
mmmmmmmm.mhm \
de los jovenes con sus ponencias en temas muy relevantes, asi mismo agradece la .
participacion de las mujeres ya que es tiempo de las mujeres, ellas no son el futuro
sino el presente y las invita que luchen por lograr sus proyectos, siendo temas muy
importantes dentro de la vida social.

La Quinta Regidora Leilani Aylin Lépez Gonzélez, comenta qué es tiempo de las
mujeres y de mujeres transformadoras, cémo se puede ver se tiene como Presidenta
de la Republica a Claudia Sheinbaum Yy a nuestra gobermadora De_ﬁﬁna Gémez
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El Primer Regidor agradece la participacion de los jévenes del municipio y los temas
que son muy importantes por lo cual le solicita que regresen a visitar a los servidores
pablicos para llegar a cumplir sus metas y sus proyectos de acuerdo a lo que ,
especifican en sus ponencias, asi mismo manifiesta que difiere del comentario de Ia ‘L“
Quinta Regidora en el que dice que es tiempo de las mujeres, cuando siempre Ha =Y
sido tiempo de las mujeres, siempre han tenido el espacio y siempre han podido
participar dentro de la vida politica, por lo que nunca en ninglin momento se ha _
violentado ninguno de sus derechos. '

La Quinta regidora Leilani Aylin Lépez Gonzalez no hace mucho tiempo alguien le
especifico que no podia hacer uso de la palabra en asuntos generales un personaje
que se encontraba en la mesa del Cabildo, por lo cual desde ese momento existia Ia
violencia politica, comentando que al fin al que le quede el saco que se lo ponga, asi
mismo agradece al sefior Presidente ya que es una persona con la educacion y
cultura que siempre ha apoyado y ha visto por los jovenes y por las mujeres dentro
del municipio por lo cual se ha ganado su respeto.

El Presidente Municipal agradece a los jévenes por darse un espacio y su ﬁempj

para exponer las ponencias ya que son de suma importancia y seran tomados e

cuenta, motivéndonos para seguir impulsando las nuevas polticas pablicas y asi \

transformar a la sociedad de Jocotitian. ‘ \ )
LA

La Sexta Regidora Guadalupe Azucena Hinojosa Servin, en el cabildo anterior le "-h \

solicitd su intervencion para que se arreglaran tres lamparas en la calle José Vicente

Villada y al momento no se han realizado, asi como también las dos lamparas del

Barrio de Chimeje de Santiago Casandeje ¥ no se han amreglado.

El Presidente Municipal comenta que no han encontrado el problema en el semaforo
por fo cual lo siguen checando porque existe un corto y dafia las lamparas de la calle
de Villada pero en esta semana lo va a checar para que se arregle, correspondiente
a los del Bamrio de Chimeje se toma nota.

No habiendo otro asunto que tratar, el Presidente Municipal solicita al Secretario del
Ayuntamiento contindie con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al-
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En uso de la palabra el Secretario del Ayuntamiento informa al Presidente Municipal,
que los puntos del orden del dia de esta Tercera Sesién de Cabildo Juvenil han sidd

debidamente agotados.

AdnsaglidnaantaMurﬂdpaldodm que no habiendo otro asunto que tratar,
siendo las ocho horas con cuarenta y seis minutos del dia veintidés de agosto del
afio dos mil veinticuatro, se da por concluida la presente Sesién de Cabildo Juvenil.
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- IHTA REGIDORA SEXTA REGIDORA

RIGOBERTO H GILDO SEGUNDO
SEPTIMO REGIDOR

EstafojafmmapmtndalaTmSesi&nduCahiﬂon&fadﬁmhﬁddsde
agoslto del afo dos mil veinticuatro.
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