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En el Municipio de Jocotitlan, Estado de México, siendo las ocho horas con cuatro
minutos del dia diez de octubre del dos mil veinticuatro, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 27, 28, 29, 30 y 91 fraccion | de la Ley Organica Municipal
del Estado de México, reunidos en la Sala de Cabildos del Palacio Municipal las y
los integrantes del Ayuntamiento 2022-2024: José Jesls Cedillo Gonzalez,
Presidente Municipal; Elisa Juan Laureano, Sindica Municipal; Ivan Gémez Gémez,
Primer Regidor; Beatriz Moreno Sanchez, Segunda Regidora; Victor Alfonso
Esquivel Velazquez; Tercer Regidor; Perla Isabel Ortiz Navarro, Cuarta Regidora;
Leilani Aylin Loépez Gonzalez, Quinta Regidora; Guadalupe Azucena Hinojosa
Servin, Sexta Regidora y Rigoberto Hermenegildo Segundo, Séptimo Regidor;
quienes son asistidos por Oscar Carrillo Nieto, Secretario del Ayuntamiento, quien
dara fe; con el objeto de celebrar Ia Nonagésima Cuarta Sesién Ordinaria de
Cabildo.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley Orgénica Municipal del Estado de
México, en su articulo 48 fracciones | y V, se dainicio a la presente Sesién Ordinaria
de Cabildo, instruyo en el acto al Secretario del Ayuntamiento, para que proceda
con el desarrollo de la Nonagésima Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo.

PUNTO No. |
LISTA DE ASISTENCIA Y EN SU CASO DECLARACION DEL QUORUM LEGAL

Dando cumplimiento a lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de
México, en sus articulos 29 y 30; el dia diez de octubre del afio dos mil veinticuatro,
procedo a pasar lista de asistencia a las y los integrantes de este cuerpo edilicio.

José Jesus Cedillo Gonzalez Presidente Municipal
Elisa Juan Laureano Sindica Municipal
Ivan Gémez Gémez Primer Regidor
Beatriz Moreno Sanchez Segunda Regidora
Victor Alfonso Esquivel Velazquez Tercer Regidor
Perla Isabel Ortiz Navarro Cuarta Regidora
Leilani Aylin Lopez Gonzalez Quinta Regidora
Guadalupe Azucena Hinojosa Servin Sexta Regidora .
Rigoberto Hermenegildo Segundo Séptimo Regidor
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El Secretario Informa al Presidente Municipal que se encuentran presentes nueve
de los nueve integrantes de este cuerpo edilicio; en razén de lo anterior, existe
Quérum Legal, tal como lo establece el articulo 29 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, para la celebracién de esta Sesion Ordinaria de Cabildo.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
continde con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 2
LECTURA'Y EN SU CASO DISPENSA DE LA LECTURA DEL ACTA DE LA
SESION ANTERIOR

El Primer Regidor Victor Alfonso Esquivel Veldzquez, solicita la dispensa de la
lectura del acta de la sesién anterior, toda vez que ya se envi6 previamente para su
revision.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion a la peticion del Regidor.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccion | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122y
128 fraccion | y XII de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 29, 30, 31, 48 fraccion |, V y XVI de la Ley Organica Municipal del Estado
de Meéxico; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal Constitucional,
pregunté a las y los integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la
afirmativa de este punto sirvan manifestario levantando la mano, Presidente
Municipal Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, 6° y 7° Regidoras y
Regidores emiten su voto a favor.

JL PUESLO
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ACUERDO

PMJOC/SAJ/UNICO/24 - Se aprueba la dispensa de la lectura del acta de la sesion
anterior.

En uso de la voz el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
continte con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 3
LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA

1.- Lista de asistencia y en su caso declaracion del quérum legal;

2.- Lectura y en su caso dispensa de la lectura del acta de la sesién anterior;

3.- Lectura y aprobacion del orden del dia;

4.-.Propuesta y en caso aprobacion de la actualizacion de los Manuales de
Organizacion de la Secretaria del Ayuntamiento y la Direccion de Seguridad Publica

y Transito Municipal; l

5.- Asuntos generales; y .

6.- Clausura. %3
R

i/
A
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En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccién | de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122y
128 fraccién | y Xl de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 29, 30, 31, 48 fraccion |, V y XVI de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal, preguntd a las y los
integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la afirmativa de este punto
sirvan manifestarlo levantando la mano, en este sentido el Presidente Municipal
Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°,3°, 4°, 5°, 6° y 7° Regidoras y Regideres
emiten su voto a favor.

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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El Secretario informa al Presidente Municipal que se aprueba y expide por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este cuerpo edilicio el siguiente:

ACUERDO

PMJOC/SA/UNICO/24.- Se aprueba el orden del dia que regira la Nonagésima
Cuarta Sesion Ordinaria de Cabildo.

El Presidente solicita al Secretario del Ayuntamiento contintie con el siguiente punto
del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 4
PROPUESTA Y EN CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION DE LOS
MANUALES DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Y LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL;

EXPOSICION DE MOTIVOS

' I.I,J"-_;.
Lo e

.
HF

ke

Con el proposito de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 115 fraccion
Il de La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y 22 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México se propone a este cuerpo edilicio la aprobacion de
la actualizacion de los Manuales de Organizacién de las Dependencias de la
Administracion Puablica Municipal de Jocotitlan Estado de México, ya que cumplen
con la Metodologia Administrativa en términos del articulo 25 fraccion XVIiI del
Reglamento Interno del Instituto Hacendario del Estado de México, ya que el
objetivo de los Manuales de Organizacién de las Dependencias, Unidades y
Organismos son un instrumento administrativo y normativo de la Administracion
Publica del Municipio de Jocotitlan, en los cuales se identifican y dan a conocer las
funciones que corresponden a cada una de las Dependencias; cuyo propésito es -
ser una herramienta de consulta dlana para facmtar el conocimiento y desempeno

/s
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el desarrollo de sus actividades y la adecuada coordinacion de manera ordenada,
eficiente, clara, sencilla y transparente.

Respecto a lo anterior y ante la necesidad de cumplir con los objetivos que establece
el Gobierno Municipal de Jocotitlan, en el Plan de Desarrollo Municipal, que es el de
generar mecanismos y lineas de accién que permitan un mejor actuar y asi delimitar
las funciones de cada servidor publico, se solicita a este cuerpo edilicio se sirva
aprobar la actualizacion de los Manuales de Organizacion de la Secretaria del
Ayuntamiento y la Direcciébn de Seguridad Publica y Transito Municipal de

Jocaotitlan, Estado de México.

En uso de la voz, el Presidente Municipal, solicita al Secretario del Ayuntamiento
recabe el sentido de la votacion.

El Secretario del Ayuntamiento con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
fraccioén | de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113, 122y
128 fraccion 1 y Xl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 29, 30, 31, 48 fraccion |, V y XVI de la Ley Organica Municipal del Estado

de México; atendiendo la instruccion del Presidente Municipal, pregunt6 a las y los
integrantes de este cuerpo edilicio, quienes estén por la afirmativa de este punto
sirvan manifestario levantando la mano, en este sentido el Presidente Municipal
Constitucional, Sindica Municipal, 1°, 2°,3°, 4°, 5°, 6° y 7° Regidoras y Regidores
emiten su voto a favor.

El Secretario informa al Presidente Municipal que se aprueban y expiden por
unanimidad de votos de las y los integrantes de este cuerpo edilicio los siguientes:

ACUERDOS

PMJOC/SA/UNICO/24.- Se aprueba la actualizacion de los Manuales de
Organizacion de la Secretaria del Ayuntamiento y de la Direccién de Seguridad
Publica y Transito Municipal;

/)= PUEBLO
» ENCANTO
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MANUAL DE ORGANIZACION DE
LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
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© Ayuntamiento de Jocotitlan, 2022-2024.
Secretaria del Ayuntamiento
Plaza Constituyentes No. 1 Jocotitlan México,
C.P. 50700Teléfono: 712 12 30191
Correo electronico:

secretariajocotitlan22@hotmail.comMarzo del 2024.
Impreso y Hecho en Jocotitlan, Mex.

La reproduccién total o parcial de este documento se autorizara siempre y cuandose dé el crédito
correspondiente a la fuente. '
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I. PRESENTACION:

La Secretaria del Ayuntamiento presenta a la ciudadania el Manual de
Organizacion, para dar a conocer los objetivos funciones, niveles
jerarquicos y responsabilidades que tiene las unidades administrativas
adscritas a esta Secretaria, para otorgar respuestas a las necesidades
planteadas por la poblaciéon.

La Secretaria del Ayuntamiento es un area clave de la Administracion
Publica Municipal, que realiza sus actividades dentro del marco estricto
de orden y honestidad, buscando ofrecer a la ciudadania una respuesta
en tiempo y forma a sus peticiones.

Las directrices establecidas en el presente manual, permiten que los
trabajos de laSecretaria del Ayuntamiento se realicen en un marco de
coordinacién con las unidades administrativas del Gobierno Municipal,
privilegiando una atencion eficazde la ciudadania.

Para dar cumplimiento a los objetivos y funciones descritos en este
manual, la Secretaria del Ayuntamiento administrativamente tiene bajo
su cargo a la Coordinacion Juridica, el Juzgado Civico, Secretaria
Civica, Facilitadora Civica, asi como las Oficialias del Registro Civil 01,
02 y 03, un Area Coordinadora de Archivo y la Junta Municipal de

Reclutamiento, unidades que en su conjunto brindan atencion y
servicio a la ciudadania del municipio. % %

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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Il. ANTECEDENTES:

En la Administracion 2003-2006; la Secretaria del H. Ayuntamiento para el
desempefiode sus funciones contaba con las siguientes coordinaciones y areas:
Coordinacidn de Derechos Humanos, Coordinacién de Planeacién y Evaluacién \
estratégica, Subsecretaria De Gobierno, Subsecretaria Juridica y Consultiva,
Subsecretaria de Participacién Ciudadana y Delegaciones, Subsecretaria de
atencion a la ciudadania.

En la Administracion 2006-2009 dentro de las atribuciones de la Secretaria del
Ayuntamiento abarcaba: La Coordinacién de Derechos Humanos, La Oficialia
Conciliadora y Calificadora, Juridico, Gobernacién y Registro Civil.

En el periodo 2009-2012 la Secretaria se auxili6 de la Oficialia Conciliadora y
Caliificadora, Juridico y Consultivo y Enlace Social.

Durante la Administracion 2013-2015 las areas auxiliares de la Secretaria del
Ayuntamiento eran: Oficialia Mediadora-Conciliadora y Calificadora, Coordinacién
Juridica, Recursos Humanos, la Unidad de Delegaciones y Participacién Social, las
Oficialias del Registro Civil 01, 02 y Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos.
En la Administracion 2016-2018 la Secretaria contaba con Coordinaciones como
son Oficial Mediador-Conciliador; Oficial Calificador y Coordinacion Juridica; y las
areas la Unidad de Delegaciones y Participacién Social y las Oficialias de Registro
Civil 01, 02 y03; asimismo se maneja la Junta Municipal de Reclutamiento y el
Archivo de Concentracién e historico.

En la Administracion 2019-2021 la Secretaria contaba con Coordinaciones como
son Oficial Mediador-Conciliador; Oficial Calificador y Coordinacién Juridica, las
Oficialias de Registro Civil 01, 02 y 03 Y Protecciéon Civil y Bomberos; asimismo se
maneja la Junta Municipal de Reclutamiento y el Archivo de Concentracion e
histérico.

En la Administraciéon 2022-2024 la Secretaria cuenta con Coordinaciones como:
Coordinacion juridica, el Juzgado Civico, Secretaria Civica, Facilitadora Civica, las
Oficialias de Registro Civil 01, 02y 03, el Area Coordinadora de Archivos, el Archivo
de Tramite, de Concentracion, el Histérico y la Junta Municipal de Reclutamiento. ,ZZ

L PIEBLO
2 ENCANTO
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lii. MARCO JURIDICO:

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Diario Oficialde la Federacion, 5 de febrero de 1917 reformas y adiciones.

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. DiarioOficial
de la Federacion, 17 de noviembre de 1917 reformas y adiciones.

Leyes:

- Ley Organica Municipal del Estado de México, Diario Oficial de la Federacion,2 de
marzo de 1993, reformas y adiciones, Ley de Justicia Civica del Estado de México
y sus Municipios, Ley de Archivos y Administraciéon de Documentos del Estado de
México.

Cédigos:

- Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Diario dela
Federacién 9 de enero de 1996.
- Codigo Financiero del Estado de México.

Reglamentos:

- Reglamento de la Administracion Publica Municipal 2024.

- Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo para los Servidores Publicos
del Ayuntamiento y de los Organismos Publicos Descentralizados.
Desconcentrados y Organo Auténomo de Jocotitlan. (Gaceta Municipal 30-09-
2022).

- Bando Municipal de Jocotitlan 2024 (Gaceta Municipal 5-02-2024).

- Procedimiento Sistematico de las Juntas Municipales de Reclutamiento del
Servicio Militar Nacional.

IV. ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS:
1. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
Jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México, C.P. 50700.
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 91.- Son atribuciones del Secretario el Ayuntamiento las siguientes:
I. Asistir a las sesiones del ayuntamiento y levantar las actas correspondientes;

Il. Emitir los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo,convocadas
legalmente;

lll. Dar cuenta en Ja primera sesién de cada mes, del nimero y contenido delos
expedientes pasados a comision, con mencion de los que hayan sidoresueltos y de
los pendientes.

IV. Llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas delos
asistentes a las sesiones;

V. Validar con su firma, los documentos oficiales emanados del ayuntamiento o de
cualquiera de sus miembros;

V1. Tener a su cargo el Archivo general del Ayuntamiento;

VIi. Controlar y distribuir la correspondencia oficial del ayuntamiento, dando cuenta
diaria al Presidente Municipal para acordar su tramite;

Viil. Publicar los reglamentos, circulares y demas disposiciones de observancia
general,

IX. Compilar leyes, decretos, reglamentos, periédicos oficiales del estado, circulares
y ordenes relativas a los distintos sectores de la administraciénpublica municipal;

X. Expedir las constancias de vecindad que soliciten los habitantes del municipio, a

la brevedad, en un plano no mayor a 24 horas, asi como lascertificaciones y demas
documentos publicos que legalmente procedan, o los que acuerde el ayuntamiento. %

. PUEBLO
)ENCANTO
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“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

XI. Elaborar con la intervencion del sindico el inventario general de bienes muebles
e inmuebles municipales, asi como la integracion del sistema de informacién
inmobiliaria, que contemple los bienes del dominio publico y privado, en un término
Qque no exceda de un afo contado a partir de la instalacion del ayuntamiento y
presentado al cabildo para su conocimiento y opinién.

En el caso de que el ayuntamiento adquiera por cualquier concepto bienes muebles
e inmuebles durante su ejercicio, debera realizar la actualizacién del inventario
general de los bienes muebles e inmuebles ydel sistema de informacion inmobiliaria
en un plazo de ciento veinte diashabiles a partir de su adquisicién y presentar un
informe trimestral al cabildo para su conocimiento y opinién;

XIl. Integrar un sistema de informacién que contenga datos de los aspectossocio-
economicos basicos del municipio.

XHl. Ser responsable de la publicacién de la Gaceta Municipal, asi como deiars
publicaciones en los estrados de los Ayuntamientos: y

XIV. Las demas que le confieren esta Ley y disposiciones aplicables. E

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO SEGUNDO

Articulo 19.- A la Secretaria del Ayuntamiento corresponde, ademéas de las
atribuciones que expresamente le confieren la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México y el Bando
Municipal de Policia y Gobierno, el despacho de los siguientes asuntos:

I. Preparar y coordinar las sesiones de cabildo del Ayuntamiento emitiendo los
citatorios, asi como llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo la
firmas de los asistentes;
Il. Ser el responsable de la publicacion de la gaceta municipal, asi como de las
publicaciones en los estrados del Ayuntamiento;

Il Apoyar en la elaboracién del proyecto del Bando Municipal de Policia y Gobierno,

los reglamentos y las disposiciones de caréacter general; .
IV. Mantener y actualizar el inventario de bienes muebles e inmuebles propieda - N
del Municipio en términos de la legislacion aplicable en coordinacién con el (1a)

Sindico Municipal, Tesorero (a) Municipal y la Contraloria M

PUEBLO
ENCANTO
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“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

V. Tener a su cargo el acervo bibliohemerografico con que cuenta el Archivo Histérico
del Municipio; '
V. Instrumentar el debido funcionamiento de la Defensoria Municipal de Derechos
Humanos;

VII. Requerir a las dependencias la informacion que sea necesaria, con motivo de la
integracion de los asuntos que sean presentados a consideracion del Cabildo:

VIIl. Desahogar las consultas que los miembros del Cabildo, las autoridades
municipales y la ciudadania le formulen;

IX. Proporcionar a las Oficialias del Registro Civil, Conciliadora y Calificadora, los
recursos necesarios para el eficaz desemperio de sus actividades; asi como, vigilar
que éstas cumplan con sus atribuciones eficientemente;

X. Ser el responsable del tramite para la expedicién de la cartilla del servicio militar
nacional de los jovenes de la clase anticipados y remisos;

Xl. Coordinar conjuntamente con las instancias correspondientes, las politicas y
lineamientos a seguir en materia de organizacidon, operacion y control de la
documentacion generada por las dependencias municipales;

Xil. Elaborar y mantener un sistema de informacién que contenga los datos de los
aspectos socioecondémicos basicos del Municipio;

Xii. Planear, coordinar y organizar acciones de caracter social, promoviendo la
participacion de los distintos sectores de la sociedad:

XIV. Coordinar y ser enlace directo entre el Ayuntamiento y las autoridades
auxiliares;

XV. Validar con su firma los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento o de .
cualquiera de sus miembros; \‘
XVI. Expedir las constancias de vecindad, identidad o de dltima residencia que :
soliciten los habitantes del Municipio en un plazo no mayor de veinticuatro horas; asi \

como, las certificaciones y demas documentos publicos que legalmente procedap o

acuerde el Ayuntamiento; _

XVIl. Supervisar el adecuado funcionamiento de las Coordinaciones Administrativas

que tiene asignadas;

XViil. Emitir la constancia de no adeudo documental en caso de baja de algun
servidor publico o término de la Administracion Publica Municipal; y «

XIX. Controlar y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento dando cyenta
a diario al Presidente Municipal para acordar su tramite.
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XX. Emitir ka constancia de no adeudo patrimonial en caso de baja de algtn servidor
piblico o término de la Administracién Publica Municipal; y

XXI. Todas las deméas que le confieran otros ordenamientos, el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal, y que tienen que ver con las anteriores atribuciones.

La Secretaria del Ayuntamiento, para el cumplimiento de sus funciones ademas de
las coordinaciones sefaladas en el articulo 18 del presente, contara con las
siguientes areas: la Unidad de Delegaciones y Participacion Social, y las Oficialias
del Registro Civil 01, 02 y 03.

2. COORDINACION JURIDICA

Articulo 35.- La Coordinacién Juridica, coadyuvara con la Secretaria del
Ayuntamiento, protegera y defendera juridicamente los derechos e intereses del
Ayuntamiento y a sus integrantes, dara apoyo técnico juridico al Ayuntamiento, al
Presidente Municipal y a las diversas dependencias, unidades administrativas y
organismos que integran la Administracién Puablica Municipal; asi mismo, ofrecera
asesoria juridica a la comunidad, la cual tendra las siguientes atribuciones:

I. Estudiar y analizar las leyes, reglamentos y demas disposiciones legalesde
aplicacion municipal, para coadyuvar en la elaboracién de anteproyectos de
iniciativas y propuestas para el mejoramiento de la Administracién Publica
Municipal;

Il. Analizar, previamente a su aprobacién, los contratos o convenios gque acuerde
celebrar el Ayuntamiento;

lll. Dar asesoria y apoyo técnico juridico a las Autoridades, Direcciones,
Dependencias y Entidades Municipales, a fin de que sus actos se realicende acuer
con el marco juridico vigente;

IV. Asesorar y brindar apoyo técnico juridico al Presidente Municipal en la
procuracion y defensa de los intereses y derechos del Municipio; asi mismo, al
Sindico en la sustanciacién de los recursos administrativos desu competencia; %

V. Patrocinar como abogado, con el personal a su cargo, al Ayuntamiento ya las
Autoridades Municipales, en todos los juicios en que por razén de su cargo sean
parte; .
VL. Intervenir en los juicios, recursos y amparos promovido fe ;

las Autoridades Municipales:
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VII. Intervenir en los juicios laborales en que sea parte el Gobierno Municipal;

VIIL. Intervenir en materia penal, como coadyuvante del Ministerio Publico o como
defensor particular, en toda carpeta de investigacion, noticia criminal o
averiguacion previa en que esté involucrado, o juicio penal en que sea parte el
Gobierno Municipal;

IX. Asesorar y apoyar a los miembros del Ayuntamiento en el cumplimiento de sus
atribuciones, y en los juicios y tramites legales en que sean parte;

X. Las demés que le sefialen expresamente el Ayuntamiento, Secretario del
Ayuntamiento, Presidente Municipal, las Leyes, reglamentos y disposiciones
juridicas aplicables.

3. JUEZ CIVICO, SECRETARIA O SECRETARIO DEL JUZGADO CiVICO Y LA O
EL FACILITADOR DEL JUZGADO CivICO

LEY DE JUSTICIA CiVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS

TiTULO V &
Articulo 17.- Son atribuciones de la o el Juez Civico:
I. Conocer, calificar y sancionar las infracciones establecidas en la presente Ley; en
los reglamentos municipales de Justicia Civica y demas disposiciones juridicas
aplicables;
Il. Lievar a cabo audiencias publicas para resolver sobre la responsabilidad de lag
personas probables infractoras:
Ill. Fomentar y proponer la solucién pacifica de conflictos entre particulares, a través
de mecanismos alternativos de solucion de controversias como la mediacién, la
conciliacion o la justicia restaurativa; \
IV. Reportar inmediatamente al servicio publico gratuito de localizacién de personas
extraviadas del Estado de México, la informacién sobre las personas presentadas
sancionadas, asi como las que se encuentren en tiempo de recuperacion;
V. Concluido el procedimiento que corresponda, autorizar la devolucién de los
objetos y valores que portaban las personas al momento de ingresar a las
instalaciones del Juzgado Civico. No se podran devolver los objetos que por su
naturaleza sean peligrosos o que pongan en riesgo la salud o integridad de las
personas, tales como, estupefacientes, psicotrépicos, enerva ' ig
téxicas;

.

CON

ENCANTO
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V1. Ordenar que se realice el dictamen psicosocial a las personas infractoras para
poder aplicar Medidas para Mejorar Convivencia Cotidiana;

VII. Expedir recibo oficial a la persona infractora para que esta realice el pago de la
muita impuesta ante la tesoreria municipal;

VIII. Garantizar la seguridad juridica, el debido proceso y los derechos humanos de
las personas probables infractoras:

IX. Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con el Ministerio Publico y las
autoridades judiciales correspondientes;

X. Solicitar, de ser necesario, el auxilio de la fuerza publica, para el adecuado
funcionamiento del Juzgado Civico;

XI. Remitir al Ministerio Publico a las personas que sean presentadas como
probables infractores, cuando los hechos constituyan un probable delito;

Xill. Dar vista a las autoridades competentes cuando derivado de la detencion,
traslado o custodia, las personas probables infractoras presenten indicios de
malirato, abuso fisico o verbal o exaccion;

XIll. Solicitar por escrito a las autoridades competentes, apoyo para retirar objetos
que estorben la via publica, la limpieza de lugares que deterioren el ambiente, o bien,
que atenten contra la seguridad y dafien la salud publica;

XIV. Comisionar al personal adscrito al Juzgado Civico para realizar notificaciones y
difigencias;

XV. Rendir un informe anual ante el Cabildo;

XVIl. Garantizar el conocimiento y respeto de los derechos que asisten a las
personas detenidas;

XVl Autorizar con su firma la expedicion de copias certificadas a quien tenga interés
juridico y legitimo de documentos que obren en el archivo del Juzgado Civico;
XiX. Conocer, calificar e imponer las sanciones que procedan por las infraccion
que deriven con motivo de la aplicacién del Libro Octavo del Cédigo Administrativo
del Estado de México en el ambito de competencia municipal correspondiente,
excepto las de caracter fiscal y se apegara a los procedimientos establecidos en el
mismo; y -
XX. Las demas que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y otras C
disposiciones juridicas aplicable. :
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Articulo 19.- Son atribuciones de la Secretaria o Secretario Civico:

I. Autorizar con su firma y el sello del Juzgado Civico las actuaciones en que
intervenga la o el Juez Civico en ejercicio de sus funciones:

I. Custodiar los objetos y valores de la o las personas probables infractoras, previa
emision de la boleta de registro que expida;

lll. Elaborar las boletas de registro sefialando el nombre de la o el infractor, su
situacion juridica, descripcién general de los bienes retenidos y, en su caso, el
destino o devolucién de dichos bienes;

IV. Integrar y resguardar los expedientes relativos a los procedimientos del Juzgado
Civico;

V. Devolver los objetos y valores de las personas infractoras;

VL. Vigilar la integracion y actualizacion del Registro de Personas Infractoras:

VII. Suplir las ausencias de la o el Juez Civico, si ésta es mayor a quince dias, debera
de autorizarse en Sesién de Cabildo; y

Vill. Las demas que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y otras
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 21.- A la o el Facilitador del Juzgado Civico le corresponden las siguientes
atribuciones, en los términos de la Ley de Mediacion, Conciliacion y Promocién de la
Paz Social para el Estado de México:

1. Conducir el procedimiento de mediacion o conciliacién en forma gratuita, imparcial,
transparente, flexible y confidencial;

Il Informar a las y los involucrados sobre la naturaleza, principios, fines y alcances
de la mediacion, de la conciliacion y de la justicia restaurativa;

HL. Implementar y substanciar procedimientos de mediacién o conciliacion
comunitaria, o social en el Municipio, en todos los casos en que sean requeridos por
sus habitantes o por las autoridades municipales. Tratandose de conflictos en
nucleos agrarios, se remitirdn a la autoridad competente;

IV. Cuidar que las partes participen en el procedimiento de manera libre y voluntaria,
exentas de coacciones o de influencia alguna;

V. Informar a las y los participantes, la posibilidad de cambiar el medio alterno de
solucion de controversias, cuando de acuerdo con los participantes resulte
conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido, siempre que este sea mas,

conveniente para ambas partes; 027
VI. Llevar un libro de registro de los procesos de mediacion o-gonciliacién: ;

i,

L PUEBLO

ENCANTO
JOCOTITLAN
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VII. Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, los acuerdos o convenios a que
lleguen los participantes a través de la mediacion o de la conciliacién en términos de
lo previsto por la Ley de Mediacién, Conciliacion y Promocion de la Paz Social para
el Estado de México;

VIil. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos entre particulares que deriven
de mecanismos alternativos de solucion de controversias;

IX. Asegurarse de que los convenios entre las partes estén apegados a la legalidad;
X. Someterse a los programas de capacitacion continua y evaluacion periddica en
los términos de las disposiciones aplicables;

Xl. Proporcionar copia certificada del convenio generado; y
Xil. Las demas que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y otras |
disposiciones juridicas aplicables.

4. ARCHIVOS

LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

El Area Coordinadora de Archivos promovera que las Areas Operativas lleven a calf
las acciones de Gestion Documental y Administracion de Archivos, de maners N
conjunta con las unidades administrativas o areas competentes de cada Sujeto
Obligado.

Articulo 28. El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:

I. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los Archivos de Tramite, |
Archivos de Concentracion y en su caso Histérico, los Instrumentos de Contr
Archivistico previstos en esta Ley, y demas disposiciones juridicas aplicables;

li. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
Conservacion de Archivos, cuando la especialidad del Sujeto Obligado asi lo
requiera;

Ili. Elaborar y someter a consideracion de la persona titular del Sujeto Obligado o0 a
quien ésta designe, el Programa Anual;
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IV. Coordinar los procesos de Valoracién y Disposicién Documental que realicen las
Areas Operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las Areas
Operativas;

V1. Brindar asesoria técnica para la operacion de los Archivos y dar visto bueno al
proceso de Disposicion Documental realizado por las Areas Operativas;

Vil. Elaborar programas de capacitacién en Gestién Documental y Administracion de
Archivos para las Areas Operativas con las cuales se coordina;

VHiI. Coordinar, con las dreas o unidades administrativas, las politicas de accesoy la
conservacion de los Archivos;

IX. Coordinar la operacion de los Archivos de tramite, concentracién y, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normativa aplicable;

X. Autorizar la Transferencia de los Archivos cuando un &rea o unidad del Sujeto
Obligado sea sometida a procesos de fusion, escisién, extincién o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacién de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables;

Xl. Coadyuvar con el area responsable del desarrollo y aplicacion de las tecnologias
de la informacion de cada Sujeto Obligado y con el Archivo General del Estado, en
las actividades destinadas a la automatizacion y digitalizacion de los Archivos yala
Gestion Documental de Archivos electrénicos, de conformidad con esta Ley, la Ley
de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su Reglamento, y -
XIl. Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables

Articulo 29. Las areas de correspondencia son responsables de la recepcién,
registro, seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion de los
Expedientes de los Archivos de Tramite.

Las personas responsables de las areas de correspondencia deben contar con los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad; y las personas titulares de las unidades administrativas tienen la
obligacion de establecer las condiciones que permitan Ia capacitacién de dichas %

\

personas para el buen funcionamiento de los Archivos.
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Articulo 30. Cada area o unidad administrativa debe contar con un Archivo de Tramite
que tendra las siguientes funciones:

I Integrar y organizar los Expedientes que cada area o unidad, produzca, use y
reciba;

Il. Asegurar Ia localizacién y consulta de los Expedientes mediante la elaboracién de
los Inventarios Documentales;

el Consejo Estatal y el Area Coordinadora de Archivos;
VI. Realizar las Transferencias Primarias, y

Articulo 31. Cada Sujeto Obligado debe contar con un Archivo de Concentracion,
que tendra las siguientes funciones:
I. Asegurar y describir los Fondos Documentales bajo su résguardo, asi como Ia

lll. Conservar los Expedientes hasta cumplir su Vigencia Documental de acuerdo con
lo establecido en el Catélogo de Disposicion Documental;
IV. Colaborar con ej Area Coordinadora de Archivos en Ia elaboracién de los
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V. Participar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracion de los criterios
de Valoracion y Disposicion Documental;

VI. Promover la Baja Documental de los Expedientes que integran las Series
documentales que hayan cumplido su Vigencia Documental Y, en su caso, plazos de
conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables:

VL. Identificar los Expedientes que integran las Series documentales que hayan
cumplido su Vigencia Documental y que cuenten con valores histéricos, y que seran
transferidos a los Archivos Histéricos de los Sujetos Obligados, segun corresponda;
VIl Integrar a sus respectivos Expedientes, el registro de los procesos de
Disposiciéon Documentsal, incluyendo dictamenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afio, los dictamenes y actas de Baja Documental y
Transferencia Secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en |a
materia y conservarlos en el Archivo de Concentracién por un periodo minimo de
siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;

X. Realizar la Transferencia Secundaria de las Series documentales que hayan
cumplido su Vigencia Documental Y posean valores evidénciales, testimoniales e
informativos al Archivo Histérico del Sujeto Obligado, o al Archivo General del Estado
segun corresponda, y

Xl. Las que establezca el Consejo Estatal, y las disposiciones juridicas aplicables.

Las personas responsables de los Archivos de Concentracion deben contar con los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acordes a su
responsabilidad; de no ser asi, las personas titulares de los Sujetos Obligados tienen
la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitaciéon de las
personas responsables para el buen funcionamiento de los Archivos.

Articulo 33. Los Sujetos Obligados podran contar con un Archivo Histérico que tendra
las siguientes funciones:
I. Recibir las Transferencias Secundarias y organizar y conservar los Expedientes
bajo su resguardo;

II. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el Patrimonio
Documental;

Ill. Establecer los procedimientos de consulta de los Acervos g ‘ :

PUEBLO
ENCANTO
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IV. Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los
Instrumentos de Control Archivistico previstos en esta Ley, asi como en Ia demas
normativa aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de preservacién que permitan conservar los
Documentos Historicos y aplicar los mecanismos y las herramientas que
proporcionan las tecnolégicas de informacién, de conformidad con la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, y su Reglamento para
mantenerios a disposicién de los usuarios; y

V1. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 36. Los documentos contenidos en los archivos histéricos son fuentes de
acceso piblico.

Una vez que haya concluido la vigencia documental y autorizada la transferencia
secundaria a un archivo histérico, éstos no podran ser clasificados como reservados
0 confidenciales, de conformidad con lo establecido en el Capitulo | del Titulo Tercero
de estaley. Asimismo, debera considerarse que de acuerdo con la legislacion en
matenia de transparencia y acceso a Ia informacion publica, no podra clasificarse
como reservada aquella informacion que esté relacionada con violaciones graves a
derechos humanos o delitos de lesa humanidad.

Los documentos que contengan datos personales sensibles, de acuerdo con Ia
nomatividad en la materia, respecto de los, cuales se haya determinado su
conservacion permanente por tener valor histérico, conservaran tal caracter, en el
archivo de concentracién, por un plazo de 70 afios, a partir de la fecha de creacién
del documento, y seran de acceso restringido durante dicho plazo.

Articulo 37. El sujeto obligado debera asegurar que se cumplan los plazos de
conservacion establecidos en el catalogo de disposicién documental y que los
mismos no excedan el tiempo que la normatividad especifica que rija las funciones y
atribuciones del sujeto obligado disponga, o en su caso, del uso, consulta y utilidad
que tenga su informacion. Enning(n caso el plazo podra exceder de 25 afios.

Articulo 40. Los responsables de los Archivos Histéricos de los Sujetos Obligados
adoptaran medidas para fomentar la preservacion y difusion de los documentos cor]
valor histérico que forman parte del Patrimonio Documental, |a Y
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V. ESTRUCTURA ORGANICA:

1. Secretaria Del Ayuntamiento

1.1 Coordinacién Juridica

1.2 Juzgado Civico

1.3 Oficialias del Registro Civil 01,02y 03
1.4 Area Coordinadora de Archivo

1.5 Junta Municipal de Reclutamiento
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I. Formular politicas y estrategias archivisticas que fomenten Ia preservacion y
difusién de los Documentos Histéricos;

México y Municipios y su Reglamento, con el fin de favorecer el acceso libre y gratuito
a los contenidos Culturales e informativos de la entidad:

L. Elaborar los Instrumentos de Consulta Archivistica que permitan la localizacién
de los documentos reésguardados en los Fondos Documentales y colecciones de los
Archivos Histéricos;

IV. Implementar programas de exposiciones presenciales y virtuales para divulgar el
Patrimonio Documental;

V. Implementar programas con actividades pedagdgicas que acerquen los Archivos
a los estudiantes de diferentes grados educativos, y

VI. Divulgar Instrumentos de Consulta Archivistica, boletines informativos y cualquier
otro tipo de publicacion de interés, para difundir y brindar acceso a los Archivos
Histéricos.
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VI. ORGANIGRAMA:

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

z
g

JUNTA MUNICIPAL
(B]=
RECLUTAMIENTO

OFICIALIAS
DEL REGISTRO
CIVIL 01,02 Y 03

DE ARCHIVOS
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Vil. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA:

1. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

OBJETIVO:

Dar respuestas concretas a las demandas ciudadanas, respetando en todo momento
la legalidad dentro de los procedimientos a cargo de las direcciones que integran la
estructura de la dependencia, conforme a las metas y directrices del plan municipal
de desarrollo, mediante una buena atencion, organizacién y vigilancia; desahogando
los asuntos sociales, juridicos y administrativos concernientes a Ia administracién
publica municipal.

FUNCIONES:

A).- Preparar y coordinar las sesiones de cabildo del Ayuntamiento emitiendo los
citatorios, asi como llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las
firmas de los asistentes:

B).- Coordinar y realizar Ia publicacion de la Gaceta Municipal, asi como de las
publicaciones en los estrados del Ayuntamiento:

C).- Apoyar en la elaboracién del proyecto del Bando Municipal de Policia y
Gobiemo, los reglamentos y las disposiciones de caracter general;

D).- Mantener y actualizar el inventario de bienes muebles e inmuebles propiedad
del Municipio en términos de la legislacion aplicable en coordinaciéon con la
Sindicatura Municipal, Tesoreria Municipal y la Contraloria Municipal;

E).- Coordinar el cuidado Yy custodia del acervo bibliohemerografico con que cuen
el Archivo Histérico del Municipio;

F).- Verificar que la Defensoria Municipal de Derechos Humanos, opere en términos

de la legislacion aplicable;
G).- Requerir a las dependencias la informacion que sea necesaria, con motivo de Ia%
integracion de los asuntos que sean presentados a consideracién del Cabildo;

H).- Desahogar las consultas que los miembros del Cabildo, las autoridades
municipales y laciudadania le formulen B

PUEBLO
NCANTO
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1).- Proporcionar a las Oficialias del Registro Civil, Conciliadora y Calificadora, los
récursos necesarios para el desempefio de sus actividades; asi como, vigilar que
éstas cumplan con sus atribuciones eficientemente;

J).- Coordinar la recepcion de documentos necesarios para la obtencién de Ia cartilla
del servicio militar nacional de los jévenes de la clase anticipados y remisos, Yy previa
la resolucién de Ia Secretaria de la defensa nacional entregarla al interesado;

K).- Coordinar conjuntamente con las instancias correspondientes, las politicas y
lineamientos a seguir en materia de organizacion, operacion y control de la
documentaciéngenerada por las dependencias municipales;

L) - Elaborar y mantener actualizado un sistema de informacion que contenga los datos
de los aspectossocioeconémicos basicos del Municipio;

M).- Coordinar Y ser enlace directo entre el Ayuntamiento y las autoridades auxiliares;
N).- Realizar la certificacién de los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento
0 decualquiera de sus miembros:

N).- Expedir las constancias de vecindad, identidad 0 de dltima residencia que

acuerde el Ayuntamiento;

0).- Supervisar el adecuado funcionamiento de las Coordinaciones Administrativas
que tiene asignadas:

P).- Emitir la constancia de no adeudo documental en caso de baja de alguin servidor
publicoo término de Ia Administracién Publica Municipal; y

Q).- Controlar y distribuir |a correspondencia oficial del Ayuntamiento dando cuenta
a diarioal Presidente Municipal para acordar sy tramite.

R).- Emitir la constancia de no adeudo patrimonial en caso de baja de algun servidor
publicoo término de |a Administracion Publica Municipal:

S).- Realizar todas aquellas funciones que sean inherentes al area de s

competencia.

2. COORDINACION JURIDICA

OBJETIVO:

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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Asesorar técnica y juridicamente al Ayuntamiento y a las dependencias que lo
integran conbase en lo dispuesto por los ordenamientos legales, para proteger y
defender sus derechose intereses.

FUNCIONES:
1.- Estudiar y analizar las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales de p
aplicacion Municipal, para coadyuvar en la elaboracién de anteproyectos de
iniciativas y propuestas para el mejoramiento de la Administracién Publica Municipal.

2.- Analizar, previamente a su aprobacion, los contratos o convenios gue acuerde
celebrar el Ayuntamiento.

3.- Dar asesoria y apoyo técnico juridico a las Autoridades, Direcciones,
Dependencias y Entidades Municipales, a fin de que sus actos se realicen de acuerdo

con el marco juridicovigente.
4.- Asesorar y brindar apoyo técnico juridico al Presidente Municipal en Ia

procuracion y defensa de los intereses y derechos del Municipio; asi mismo, al Sindico
en la sustanciacionde los recursos administrativos de su competencia.

5.- Patrocinar como abogado, con el personal a su cargo, al Ayuntamiento y a las
Autoridades Municipales, en todos los juicios en que por razén de su cargo seanf
parte.

6.- Intervenir en los juicios, recursos y amparos promovidos en contra de actos de las
Autoridades Municipales.

7.- Intervenir en los juicios laborales en que sea parte el Gobierno Municipal. \
8- Intervenir en materia penal, como Coadyuvante del Ministerio Publico o como ‘

defensor particular, en toda carpeta de investigacion, noticia criminal o averiguacion
previa en que esté involucrado, o juicio penal en que sea parte el Gobierno Municipal.
9.- Asesorar y apoyar a los miembros del Ayuntamiento en el cumplimiento de su

atribuciones, y en los juicios y tramites legales en que sean parte.
10- Desarrollar todas aquellas funciones competentes inherentes al area de su

competencia.
3. JUEZ (A) CiviCcO i L/L X
OBJETIVO: ‘
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Facilitar y mejorar la convivencia en una comunidad y evitar que los conflictos
escalen a conductas delictivas o actos de violencia.

FUNCIONES:

I. Conocer, calificar y sancionar las infracciones al Bando Municipal y Ley de Justicia
Civica del Estado de México y sus municipios, asi como demas disposiciones.

Il. Realizar audiencias publicas para resolver sobre la responsabilidad de las
personas probables infractoras, favoreciendo la aplicacién de los MAC's.

lll. Lievar a cabo los procedimientos arbitrales derivados de los hechos de transito.

IV. Si se tiene conocimiento de la ubicacién de una persona extraviada dar aviso al
servicio publico gratuito de localizacién de personas extraviadas del Estado de
Mexico.

V. Una vez que la persona infractora cumpla con su responsabilidad la o el juez civico
autorizara la devolucién de los objetos y valores que portaban las personas al
momento de ingresar a las instalaciones del Juzgado Civico.

V1. Solicitar apoyo de la fuerza publica en las diligencias necesarias para el adecuado
desarrollo de las actividades ele juzgado.

Vil. Solicitar apoyo de los tres niveles de gobierno para el cumplimiento y desarrollo
de las resoluciones tomadas por la o el juez civico.

Viil. Expedir copias certificadas de los documentos que obren en el archivo del
juzgado civico.

3.1 SECRETARIO (A) Ccivico

OBJETIVO:

Apoyar al Juez Civico para la conservacion del orden publico, mediante una
aplicacion adecuada y oportuna acorde a la norma a los presuntos infractores del

Bando Municipal, respetando siempre sus garantias individuales-

L PUEBLO
ENCANTO
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FUNCIONES:

Son funciones del (a) Secretario (a) Ci vico(a), las siguientes:

- Lievar un libro de Registro, dejando constancia de las llamadas telefénicas que
realicen los probables infractores. :
B-- Resguardar los bienes y objetos que depositen Ias personas probables
infractoras, debiendo devolverlas en el momento en que se retiren del Juzgado
Civico; en caso de negarse a recibirlos, remitirlos 4 la Secretaria del Ayuntamiento.
C.- Integrar, y resguardar los expedientes respecto de audiencias publicas por
Infracciones administrativas, quejas y hechos de-Transito.
D.- Asentar Ia informacién conducente respecto del registro correspondiente cuando
sSean presentadas una o mas personas ante el juzgado civico por probable comisién
de una infraccion.
E.-Tomar los acuerdos realizados en las actuaciones por el Juez Civico.
F.-Autorizar las actuaciones de la Juez Civico.

3:2 FACILITADOR (A) CIVICO (A) \

OBJETIVO:
Conducir el procedimiento de mediacién y/o conciliacion en forma gratuita, imparcial,
trasparente, flexible y confidencial a Ia ciudadania del Municipio, en apoyo al Juez

Civico.
FUNCIONES: @?7

1.- Llevar un registro de usuarios,
2- Escuchar a los usuarios, para atender su queja y remitirlos al are
comrespondiente.

3.- Si la problematica contempla una situacion en la que la suscrita proponga una
solucién.

4.- Se inicia procedimiento de mediacion o conciliacion en forma gratuita.

5.- Para ello, se realiza la invitacion a través de la Policia Municipal para su entrega.
6.- Una vez que acude se informa a las y los involucrados sobre Ia naturaleza,
principios, fines y aicances de la mediacién, de la conciliacid '
restaurativa; para establecer un mecanismo alterno de soluci

z
(J
I
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en el desempefio de sus funciones da fe publica de haber pasado en su presencia,
sin perjuicio de que el acta pueda ser invalidada por la autoridad que corresponda.

B).- Generar las constancias relativas del Registro Civil ya que ningun otro
documento ni medio de prueba es admisible, salvo los casos expresamente
exceptuados en la Ley del estado civil de las personas

C).- Realizar la inscripcién del acto solemne por medio del cual el/la Oficial asienta
los actos y hechos del estado civil en los formatos autorizados por la Direccion
General, de conformidad con el avance tecnolégico y reunidos los requisitos de Ley

D).- Intervenir en las diversas actas generadas en el registro civil que le compete a
Su area.

E).- Manifestar en todas las acta del Registro Civil los datos registrales, el lugar,
dia, mes, afio en que se registre el acto o hecho, se recabaran los documentos
relacionados y se asentaran los datos personales, tales como nombre, edad,
nacionalidad, parentesco, en su caso y el domicilio de los que en él intervinieron, asi
como la firma de los interesados, autégrafa o autografa digitalizada, y huella digital
impresa con tinta o huella digitalizada, el acta ser4 autorizada por el/la Oficial dell
Registro Civil.

F).- vigilar que el llenado de las actas tengan las siguientes formalidades:

I. Los datos personales, tales como nombre, edad, nacionalidad, parentesco en su \
caso, domicilio y/o cualquier otro dato deberan asentarse con letras mayusculas, por
cualquier medio autorizado de captura que para tales efectos cuente el Registro Civil.

ll. No se emplearan abreviaturas en datos del acta, salvo que se justifique.
lil. Cuando el anverso y el reverso del acta sean insuficientes se utilizara un anexo
autorizado por la Direccién General.

Cuando los interesados no hablen ni entiendan el idioma espaiiol, el/la Oficial del
Registro Civil podra autorizar el acta si conoce el idioma de la persona.
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7.- Una vez llevada la sesién su servidora puede implementar y substanciar
procedimientos de mediacién o conciliacién comunitaria, o social en el Municipio, en
todos los casos en que sean requeridos por sus habitantes o por las autoridades
municipales. ‘
8.- Como el procedimiento deben de participar de manera libre y voluntaria exentas 1
de coacciones o influencias.

9.- De igual forma se les informa a los participantes, la posibilidad de cambiar el
medio alterno de solucion de controversias, cuando de acuerdo con los participantes
resulte conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido, siempre que este
Sea mas conveniente para ambas partes; es decir asesorar para acudir a la instancia
comespondiente.

10.- Llevar un libro de registro de los procesos de mediacién 0 conciliacion.

11.- Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, los acuerdos o convenios a
que lleguen los participantes a través de la mediacién o de la conciliacion en términos

de lo previsto por la Ley de Mediacion, Conciliacién y Promocion de la Paz Social

para el Estado de México.

12.- Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos entre particulares que deriven

de mecanismos alternativos de solucién de controversias; en este caso se reciben
consignaciones de pension, pagos por reparacién de dafios, revision de medidas de
mejora como lo es implementar o sugerir terapia psicoldgica, taller de padres,
decir establecer cualquier herramienta para reestablecer la paz social.

4. OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL 01,02Y 03

OBJETIVO:

Inscribir, registrar, autorizar, certificar, da publicidad y solemnidad a los actos
hechos relativos al estado civil de las personas y expide las actas relativas al
nacimiento, reconocimiento de hijos/as, adopcion, matrimonio, divorcio y defuncion,
asimismo, inscribelas resoluciones que la Ley autoriza, para cumplir en forma y
términos que establece la Ley y el presente Reglamento.

FUNCIONES:
A).- Realizar Las actas de los hechos y actos del Registro Civil expedidas conforme r

al Codigo Civil y a este Reglamento hacen prueba plena en --.-‘~ :
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5. ARCHIVOS

OBJETIVO:

Fortalecer las acciones en materia de archivo y coadyuvar en el cumplimiento de las
obligaciones establecidas, para promover las politicas publicas en materia de
transparencia y acceso a la informacién

FUNCIONES:

1.- Recibir la documentacion organizada e inventariada que genere cada area o
unidad administrativa.

2.- Organizar y clasificar el fondo documental por seccién o serie.

3.-Realizar la depuracion secundaria de acuerdo de acuerdo al plazo precaucional
de la documentacidn.

4.- Solicitar la baja documental una vez realizada la depuracién

S.-Trasladar la documentacion con valor histérico al archivo histérico para su
resguardo

6.- Hacer las busquedas documentales solicitadas por las diferentes areas
administrativas.

6. JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO

OBJETIVO:

Establecer un procedimiento sistematizado en actividades relacionadas con la
administracién del Servicio Militar Nacional, a fin de que sea empleado como guia en
las oficinas de reclutamiento de Zona Militar, unidades tipo corporacion y las juntas

municipales de reclutamiento. 2
FUNCIONES:

1.- Atender a la poblacién de Ia clase y remisa que requiera informacig aRe
la Cartilla de Servicio Militar Nacional.

_ PUEBLO
ENCANTO
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2.- Recibir la documentacién completa para la elaboracién de la Cartilla Militar.

3.- Elaborar la Cartilla Militar, conforme lo establecido por la Secretaria de la Defensa
Nacional del Gobierno de Ia Republica.

4.- Resguardar los formatos de las Cartillas Militares.

5.- Tener actualizado y bajo resguardo el archivo de las Cartillas Militares entregadas
y de los afios anteriores.

6.- Entregar las Cartillas Militares una vez Que sean asignadas por el Presidente
Municipal conforme Io establecido por la Secretaria de la Defensa Nacional del
Gobierno de la Republica.

/.- Confribuir en todo momento con la Secretaria de la Defensa Nacional del
Gobiemo de Ia Republica en Ios trabajos correspondientes a las Cartillas Militares.

PUESLO
ENCANTO

iocommin |
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VIIL DIRECTORIO:

LIC. MARIBEL BALTAZARGONZALEZ
LIC. RUBEN LUIS MELCHOR
OPERADOR DE LA
PEDRO PEDRAZA PASCUAL JUNTA MUNICIPAL DE
SECRETARIA DEL RECLUTAMIENTO

AYUNTAMIENTO | JOEL GONZALEZ DIAZ {[ AUXILIAR DE SECRETARIA
MARIA DEL SOCORRO MONROY
ESPINOSA | SECRETARIA
CRISTINA MANUEL OSORNIO SECRETARIA /
EFREN HERNANDEZ VIEYRA AUXILIAR DE SECRETARIA

LUZ DEL CARMEN MARTINEZ LOPEZ | SECRETARIA

COORDINACION LIC. JUAN CARLOS ORTEGA GALINDO ; COORDINADOR JURIDICO
JURIDICA NANCY MARTINEZ GOMEZ AUXILIAR JURIDICO

LIC. ITHZENIA AINETH ALCANTARA .
GARDUNO JUEZA CiviCA

JUZGADO Civico LIC. ERIKA URBINA HERNANDEZ SECRETARIA CIVICA
LIC. ARACEL]| PEDRAZA BARRIOS FACILITADORA CIVICA
|
N|
N
ay
\\‘\

DAVID JESUS NIETO GOMEZ
LETICIA URBINA ESPINOZA AUXILIAR

ROBERTO GONZALEZ RODRIGUEZ AUXILIAR
E | SECRETARIA

LET.'ICIA ORTEGA CRUZ SECRETARIA
OFICIAL DEL REGISTRO CiviLo1y
02

OFICIALIAS DEL | LUCIA LOPEZ SANCHEZ —
REGISTRO CIViL | RITA SANCHEZ CHAVARRIA AUILAR _— o —

MARGARITA PEREZ CID SECRETARIA <!

NATIVIDAD JAVIER LOPEZ | SECRETARIA

ADELA LOPEZ FUENTES SECRETARIA

ZITA FLORES BECERRIL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 03

ESPERANZA MONROY NAVA SECRETARIA

| COORDINADOR DEL AREA DE
GERMAN FRIAS LOPEZ B | ARCHIVOS
SECRETARIA Y ENCARGADA DE

ARCHIVOS ARACELI GIL JAVIER ARCHIVO DE TRAMITE

ADOLFO HERNANDEZ MORENO [ ggﬁg@ﬁéggc?ghmcmvo DE
UBALDA JAVIER MARTINEZ ! E:\g%‘é’;?@g" DEL ARCHIVO
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IX.- VALIDACION:

MTRO. OSCAR CARRILLO NIETO

SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO

L PUEBLO
02 ENCANTO
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HOJA DE ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

AGOSTO DEL 2022

DENTRO DE LA ACTUALIZACION QUE
SE GENERO DE LA ADMINISTRACION
2019- 2021 FUE EL CAMBIO DE
PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
QUE PERTENECIA A LA SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO Y EN ESTA
ADMINISTRACION  2022-2024 ES
PARTE DE LA COMISARIA DE

29 DE FEBRERO DEL 2024

SEGURIDAD

PUBLICA MUNICIPAL, y
SE APROBO MEDIANTE CABILDO LA
CONVOCATORIA DE LA ELECCION DE LOS
INTEGRANTES DEL JUZGADO CiVICO,

TOMANDO PROTESTA EL DIA 18 DE ABRIL
DEL 2024.

18 DE ABRIL DEL 2024

J@
SE APRUEBA MEDIANTE CABILDO LA

CREACION DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS. (

7121230191
jocotitlan.gob.mx jocoﬁtbnzozz2024@gmail.com

Constituyentes No.1, Jocotitlan.

Estado de México, C.P 50700.




f R
Jocstitll

Gobierno que siempre cumple 2022-
*2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

&5 JocoTiTLAN

/ AYUNTAMIENTQ 2022-2024

H
B

!

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD
PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

PUEBLG)
> ENCANTO
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© H. Ayuntamiento de Jocotitlan 2022-
2024
Direccién de Seguridad Publica y Transito
Municipal,
Boulevard Emilio Chuayffet Chemor S/N
Barrio La Teneria
Jocotitldn, México. C.P. 50700
Teléfono: 01 712 12 30187

01 712 12 03406
Email: dspm_joco.@hotmail.com
Octubre de 2024.
Impreso y hecho en Jocotitidn, Estado de
México.

La impresidn consta de (6) ejemplares

ENCANTO
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La reproduccidn total o parcial de este
documento, sdlo se realizard mediante la
autorizacidn expresa del Titular del Area.
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La Direccion de Seguridad Publica y Tréansito Municipal aso como la Coordinacién
Municipal de Proteccién Civil y Bomberos de la Ciudad de Jocotitlan, emite el presente
Manual de Organizacion, para establecer las funciones que se realizan en el Plan de
trabajo de la Administracion 2022-2024, donde el objetivo principal de esta Direccién
es salvaguardar la integridad, derechos y bienes de la personas preservando las
libertades, el orden y la paz plblicos y prevenir la comisién de delitos, con estricto

apego a la legalidad y el respeto de los derechos humanos, asi como auxiliar a la

poblacion en casos de desastre o en situaciones que pongan en riesgo su integridad
fisica o patrimonial.

Se describen las funciones generales y especificas, asi como el perfil y descripcién de
puestos y matriz de competencias que se llevan a cabo por parte de todos los %
involucrados en la Direccién de Seguridad Pdblica y Transito Municipal, asi como la
Coordinacién Municipal de Proteccién Civil y Bomberos esto comprende al personal
administrativo y operativo.

Por lo anterior se exige que todos los involucrados en los esfuerzos que realiza esta
Direccién de Seguridad Plblica y Transito Municipal, asi como la Coordinacidn
Municipal de Proteccidn Civil y Bomberos se familiaricen con su cargo, responsabilidad

y funciones a fin de evitar omisiones que por descuido o negligencia represente el

fincar responsabilidades. m

I ANTECEDENTES
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= En la administracion 2009 - 2012, la Direccién de Seguridad Plblica se
encontraba conformada de la siguiente manera: /

1. Sector Central mismo que se encontraba ubicado en la Presidencia
Municipal.

2. Sector Poniente, ubicado en la delegacién de San Miguel Tenochtitlan.

3. Sector Oriente, ubicado en la delegacién de Santiago Yeche.
* Durante el afio 2012 se inicia la construccién del médulo de Seguridad Publica,
siendo entregado e inaugurado oficialmente el 24 de febrero de 20 13, en este

mismo afo se inauguran los mddulos de San Juan Coajomulco, Santiago
Casandejé y San Francisco Cheje.

* Asi mismo se inaugura el Centro de Mando C-2 y se firma el Convenio de
Mando Unico.

= Durante el afio 2014 se realiza la inauguracién del médulo de Mavoro y a
principios del afio 2015 en las comunidades de San José Boqui y los Reyes.

= El pasado 23 de mayo del presente afio se actualizo el Convenio de Man
Unico.

= El 27 de mayo del 2016 afio finalizo la capacitacién a los elementos de esta -

Direccién de Seguridad Publica en materia del Nuevo Sistema

PUEBLO
ENCANTO
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El 31 de mayo de 2016 se instaldé y tomo protesta a los integrantes del Consejo
de Proteccién Civil.

El 24 de agosto de 2017 se aprobd por el ayuntamiento de Jocotitlan el
Programa Municipal de Proteccién Civil.

El 31 de agosto de 2017 se abrogo el Reglamento de Proteccion Civil Aprobado
en el afno de 2014 y se aprueba y entra en vigor el reglamento en la Gaceta
Municipal del Gobierno de Jocotitlan.

En marzo de 2019 se realiza remodelacién y ampliacion del centro de mando
2

En el afio 2020 se implementd el Boton de Panico Cédigo C5 en 74
establecimientos dentro del municipio y monitoreados por personal operativo
del Centro de Mando Municipal C2.

En noviembre de 2019 se concluyd y aprobd el Atlas de Riesgos Municipal.

‘\

En el tercer trimestre del afio 2020, mediante el proyecto denominado Servic

Integral de Fortalecimiento Tecnoldgico para la "Operacidén y Mantenimiento
del Programa de Seguridad y Monitoreo en el Estado de México” FASE II se
implementaron 5 puntos de monitoreo inteligentes (20 camaras de video
vigilancia, alta voz, alerta sismica) dentro de la Cabecera Municipal y la
comunidad de Los Reyes.
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.

En el afio 2021 mediante el Consejo Nacional de Seguridad Publica se
gestiond y aprob6 el Area de Inteligencia Criminal dentro de Ia Comisaria
Municipal de Seguridad Pdblica, Proteccién Civil y Bomberos.

En el afio 2021 se realizé el mddulo de seguridad publica en la comunidad de
San Miguel Tenochtitlan.

El 01 de enero de 2022 se instal6 la Coordinacién de Proteccidn Civil y
Bomberos la cual depende de la Direccién de Seguridad Publica Municipal.

El 13 de agosto de 2022 se le otorga a la Coordinacidn de Proteccidn Civil y
Bomberos la presea al mérito de salud 2022 Jocotitlan.

En septiembre del afio 2023 el Ayuntamiento de Jocotitlan se hizo acreedor
del Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD) recurso estatal para
“Fortalecer el Equipamiento en Materia de Seguridad Piblica Municipal” lo
que permito dotar de camaras de solapa a los elementos y cdmaras de
videovigilancia para las unidades de seguridad publica.

L PUERLO
ENCANTO
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Garantizar, mantener y establecer el orden y la paz publica, salvaguardando la
integridad de las personas y prevenir la comision de delitos realizando operativos de
vigilancia seguridad y proteccion, asi como auxiliar a la poblacidn en caso de desastres
naturales o humanos o en situaciones que pongan en riesgo su integridad fisica o
patrimonial.

VISION

Ser una corporacion policial con una estructura operativa, capaz de cumplir con su
funcién con eficiencia y eficacia, propiciando condiciones de seguridad a favor de la
ciudadania, mediante la preservacion del orden y la paz social, asi mismo
contribuyendo en la prevencion de desastres fomentando en la poblacién la cultura
del autocuidado y la autoproteccion, proporcionando auxilio necesario en caso de
contingencia.

VALORES Y PRINCIPIOS

Disciplina

Eficiencia

Honestidad

Honor

Lealtad

Legalidad

Profesionalismo

Respeto a los Derechos Humanos

II.  MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de
la Federacidn, 5 de febrero de 1917, y su ultima reforma en el Diario Oficial de
la Federacidn el 24 de enero de 2024.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Gaceta
del Gobierno del Estado de México el 10 de noviembre de 1917 y su Ultima
reforma el 28 de abril de 2023.

La Constitucidon de la Organizacién Internacional de la Proteccién
Civil (OIPC), Adoptada el 17 de octubre de 1996 y puesta en vigor el 01 de
marzo de 1972.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Piiblica, Diario Oficial

de la Federacion 2 de enero de 2009 y su Ultima reforma el 25 de abril de
2023.

Ley General de Proteccidn Civil, Diario Oficial de la Federacién 06 de junio
de 2012 y su Ultima reforma el 21 de diciembre de 2023.

Ley General de Poblacidn, Diario Oficial de la Federacién 07 de enero de

1974 y su dGltima reforma el 12 de julio de 2018.
Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, Diario
Oficial de la Federacion 28 de enero de 1988 y su (ltima reforma el 24 de enero
de 2024.

Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de Residuos, Diarj
Oficial de la Federacidén 08 de octubre de 2003 y su UGltima reforma el 08 d
mayo de 2023.

Ley de Seguridad del Estado de México, Gaceta de Gobierno del Estadg

PUEBLC)
ENCANTO
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e Ley para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con
Participacion Ciudadana del Estado de México, Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 17 de Julio de 2013 y su ultima reforma el 22 de junio de
2023.

¢ Ley de Responsabilidades Civil por Dainos Nucleares, Diario Oficial de la

Federacion 31 de diciembre de 1974

e Ley Organica Municipal del Estado de México, Gaceta de Gobierno del
Estado de México 2 de marzo de 1993 y su Gltima reforma el 22 de noviembre :
de 2023.

e Cddigo Nacional de Procedimientos Penales, Diario Oficial de la

Federacion el 05 de marzo de 2014 y su ultima reforma el 26 de enero de 2024.

e Caddigo Penal del Estado de México, Gaceta de Gobierno del Estado de
México 20 de marzo de 2000 y su Ultima reforma el 28 de diciembre de 2023.

e Cddigo de Procedimientos Penales para el Estado de México, Gaceta
de Gobierno del estado de México 9 de febrero de 2009.

e Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de
Trabajo, Diario Oficial de la Federacién 21 de enero de 1997.

+ Reglamento para el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos
Peligrosos, Diario Oficial de la Federacién 07 de abril de 1993 y su (lti
reforma el 20 de noviembre de 2012.

e Reglamento General de la Ley de Transito y Transportes del Estado
de México, Publicado el 12 de junio de 1996 entrando en vigor el 13 de junio
de 1996. (%

¢ Reglamento de Transito del Estado de México, publicado el 21 de

septiembre de 1992 y su Ultima reforma 03 de febrero --' h’)
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» EI IV Convenio de Ginebra de 1949, aprobado el 12 de agosto de 1949 y
entro en vigor el 21 de octubre de 1950.

* El Convenio marco para la Cooperacién Internacional en el campo de
la Proteccidn Civil, Ginebra 22 de mayo de 2000.

* El Protocolo Adicional nimero I a los Convenios de Ginebra sobre
Proteccion de los Civiles en caso de Conflictos Armados
Internacionales, adoptado el 8 de junio de 1977.

e Bando Municipal Jocotitlan 2024, Gaceta Municipal del 5 de febrero de
2017.

e Reglamento de la Administracién Piblica Municipal de Jocotitlan
2024,

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.
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III. ATRIBUCIONES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Titulo Primero
Capitulo I
De los Derechos Humanos y sus Garantias

Articulo 21. La investigacién de los delitos corresponde al Ministerio Piblico v a las
policias, las cuales actuaran bajo la conduccién y mando de aquél en el ejercicio de
esta funcién.

La seguridad pablica es una funcién del Estado a cargo de la Federacidn, las entidades

federativas y los Municipios, cuyos fines son salvaguardar la vida, las libertades, la
integridad y el patrimonio de las personas, asi como contribuir a la generacion y
preservacién del orden plblico y Ia paz social, de conformidad con lo previsto en esta
Constitucidn y las leyes en la materia. La seguridad publica comprende la prevencion,
investigacién y persecucién de los delitos, asi como la sancién de las infracciones
administrativas, en los términos de la ley, en las respectivas competencias que estz
Constitucion sefiala. La actuacidn de las instituciones de seguridad publica se regira
por los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y
respeto a los derechos humanos reconocidos en esta Constitucion.

Las instituciones de seguridad publica, incluyendo la Guardia Nacional, seran

caracter civil, disciplinado y profesional. El Ministerio Plblico y las instituciones
policiales de los tres drdenes de gobierno deberén coordinarse entre si para cumplir
los fines de la seguridad piblica y conformaran el Sistema Nacional de Seguridad

Pablica, que estard sujeto a las siguientes bases m:’nima (%
—_— .a
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a. La regulacidn de la seleccién, ingreso, formacion, permanencia, evaluacion,
reconocimiento y certificacion de los integrantes de las instituciones de
seguridad plblica. La operacion y desarrollo de estas acciones serd
competencia de la Federacidn, las entidades federativas y los Municipios en el
ambito de sus respectivas atribuciones.

a cargo de la Federacion al que ésta, las entidades federativas y los Municipios,

b. H establecimiento de un sistema nacional de informacién en seguridad publica
a través de las dependencias responsables de la seguridad publica,

proporcionaran la informacién de que dispongan en la materia, conforme a la
ley. El sistema contendra también las bases de datos criminalisticos y de

personal para las instituciones de seguridad publica. Ninguna persona podré
ingresar a las instituciones de seguridad publica si no ha sido debidamente

certificada y registrada en el sistema.

c. La formulacién de politicas publicas tendientes a prevenir la comisién d
delitos.
d. Se determinard la participacién de la comunidad que coadyuvard, entre otros,

en los procesos de evaluacion de las politicas de prevencion del delito, as

1\

como de las instituciones de seguridad publica.

e. Los fondos de ayuda federal para la seguridad publica, a nivel nacional seran
aportados a las entidades federativas y municipios para ser destinados

exclusivamente a estos fines.

S PUESLO
ENCANTO
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Titulo Quinto
De los Estados de la Federacidn y de la Ciudad de México

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno
republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su
divisién territorial y de su organizacidn politica y administrativa, el municipio libre,
conforme a las bases siguientes:

II1. Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos siguientes:

a) Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicién de sus aguas
residuales;

b) Alumbrado publico.

c) Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos;

d) Mercados y centrales de abasto.

e) Panteones.

f) Rastro.

g) Calles, parques y jardines y su equipamiento;

h) Seguridad pdblica, en los términos del articulo 21 de esta Constitucion, policia

preventiva municipal y trénsito; e
i) Los demds que las legislaturas locales determinen segun las condicion
territoriales y socio-econémicas de los Municipios, asi como su capacida
administrativa y financiera.
Titulo Sexto
Del Trabajo y de la Prevision Social Qj/
C ) %

PUEBLO
> ENCANTO
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Articulo 123. Toda persona tiene derecho al trabajo digno y socialmente atil; al
efecto, se promoveran la creacién de empleos y la organizacion social de trabajo,

conforme a la ley.

El Congreso de la Unidn, sin contravenir a las bases siguientes debera expedir leyes

sobre el trabajo, las cuales regiran:

B. Entre los Poderes de la Unidn y sus trabajadores:

XIII. Los militares, marinos, personal del servicio exterior, agente del Ministerio
Plblico, perito y los miembros de las instituciones policiales, se regirdn por sus

propias leyes.

Los agentes del Ministerio Piblico, los peritos y los miembros de las instituciones
policiales de la Federacion, las entidades federativas y los Municipios, podran ser ,
separados de sus cargos si no cumplen con los requisitos que las leyes vigentes en
el momento del acto sefialen para permanecer en dichas instituciones, o removidos
por incurrir en responsabilidad en el desempefio de sus funciones. Si la autoridad
jurisdiccional resolviere que la separacion, remocion, baja, cese o cualquier otra
forma de terminacién del servicio fue injustificada, el Estado solo estara obligado

pagar la indemnizacién y demas prestaciones a que tenga derecho, sin que en ningdn
caso proceda su reincorporacion al servicio, cualquiera que sea el resultado del juicio

o medio de defensa que se hubiere promovido. % .

PUEBLO
> ENCANTO
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De las Atribuciones de los Miembros del Ayuntamiento, sus Comisiones, Autoridades
Auxiliares y Organos de Participacién Ciudadana

Capitulo Primero
De los Presidentes Municipales
Articulo 48.- El presidente municipal tiene las siguientes atribuciones:
XII. Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad publica, transito y bomberos
municipales, en los términos del capitulo octavo, del titulo cuarto de esta Ley;

Capitulo Séptimo
De los Servicios Publicos

Articulo 125.- Los municipios tendran a su cargo la prestacion, explotacion,
administracion y conservacion de los servicios publicos municipales, considerdndose
enunciativa y no limitativamente, los siguientes:

VIII. Seguridad pablica y transito;

Articulo 126.- Podra concesionarse a terceros la prestacion de servicios publicos
municipales, a excepcion de los de Seguridad Publica y Transito, prefiriéndose en
igualdad de circunstancias a vecinos del municipio.

Capitulo Octavo
De los Cuerpos de Seguridad Publica y Transito 0}7

PUEBLO
2 ENCANTO
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Articulo 142. Las funciones de seguridad publica del municipio en su respectiv

ambito de competencia, estaran a cargo de un Director de Seguridad Publica Municipa
0 su equivalente, el cual debera ser nombrado en los términos y requisitos
establecidos en la Ley de Seguridad del Estado de México.

En cada municipio se deberan integrar cuerpos de seguridad publica, de bomberos y, /\

en su caso, de transito, estos servidores publicos preferentemente serdn vecinos del
municipio, de los cuales el presidente municipal sera el jefe inmediato.

Articulo 143.- El Ejecutivo Federal y el Gobernador del Estado en los términos del
articulo 115, fraccion VII de la Constitucidon General de la Republica, tendran el mando
de la fuerza publica en los municipios donde residan habitual o transitoriamente.

En el municipio donde residan permanentemente los Poderes del Estado, el mando
de la fuerza pUblica municipal lo ejercera, en cualquier caso, el Ejecutivo Estatal a
través de la Direccion General de Seguridad Publica y Transito.

Articulo 144. Los cuerpos municipales de seguridad publica, de proteccion civil, d&
bomberos y de transito, se coordinaran en lo relativo a su organizacion,
funcionamiento y aspectos técnicos con la Secretaria General de Gobierno por
conducto de la Coordinacién General de Proteccidn Civil y Gestion Integral del Riesg
y la Secretaria de Seguridad, por conducto de los organismos auxiliares y unidade
administrativas competentes.
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Articulo 144 Ter. Los Municipios generaran con cargo a sus presupuestos un
régimen complementario de seguridad social; reconocimientos y estimulos para
personal de proteccion civil y bomberos.

El régimen de estimulos, es el mecanismo por el cual se otorga el reconocimiento

publico por actos de servicio meritorio o por trayectoria ejemplar, con el objeto de
fomentar la calidad y efectividad en el desempefio del servicio para incrementar las
posibilidades de promocidn y fortalecer la identidad institucional.

Articulo 144 Quater.- El Servicio Profesional de Carrera para Bomberos y personal
de Proteccion Civil, es el sistema de administracion y control del personal que
promueve su profesionalizacién, desarrollo y permanencia, asegurando la igualdad de
oportunidades, ingreso, ascensos, estimulos y beneficios con base en el mérito y la

experiencia.

El Servicio Profesional de Carrera para Bomberos y Proteccion Civil comprende el
grado, la antigliedad, las insignias, condecoraciones, estimulos y reconocimientos
obtenidos, el resultado de los procesos de promocién, asi como el registro de las
correcciones disciplinarias y sanciones que, en su caso, haya acumulado el integrante.

Articulo 144 Quinquies.- Los municipios en uso de su autonomia hacendari
podran convenir con instituciones publicas o privadas, un sistema de ahorro para la
obtencién de vivienda, a favor de los Bomberos, Proteccion Civil y de los cuerpos de

seguridad publica. 2 .
B

L PUEBLO
ENCANTO

7121230191  Constituyentes No.1, Jocotitlan.

jocotitlan.gob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México , C.P. 50700.



o s u ' l l . -
Gobierno que siempre cumple 2022-20
-—\ -
“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México” | ':‘

wu JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTO 2022-2024

BANDO MUNICIPAL JOCOTITLAN 2024
Capitulo X
Del Sistema de Seguridad Publica Municipal
Articulo 143.- Los elementos de seguridad publica y transito municipal son

competentes para:

I. Salvaguardar las instituciones y mantener la seguridad, el orden y la
tranquilidad publica del Municipio;
II. Inhibir conductas delictivas, a través de la implementaciéon de rondines

y puestos de control en puntos estratégicos, para prevenir y disminuir las
mismas;

IMI. Proteger la integridad fisica y los bienes de las (los) vecinas (os) y
habitantes del Municipio;

IV. Auwxiliar en el ambito de su competencia a las autoridades federales, estatales
y ministeriales;

V. Intervenir en los casos de flagrancia deteniendo a los presuntos responsables |
de la comisidon de conductas ilicitas y poniéndolos a disposicion de la

autoridad competente, asi como asegurar los bienes, objetos vy/o
instrumentos resultantes de la comision del hecho delictuoso; | _
VI. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Bando
y en los reglamentos municipales;
VII. Vigilar el absoluto respeto a los derechos humanos de las (los) vecinas (os)
y habitantes del Municipio; ‘
VIII. Prevenir las conductas antisociales, la drogadiccion, alcoholismo y demas

actos que atenten contra la seguridad, orden, tranquilidad
(las) habitantes del Municipio;
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Vigilar que los conductores de vehiculos circulen con moderacién y de acuerdo
con los sentidos de las calles, respetando las sefiales de transito, la regla vial
1 x 1 y la operacién de los semdforos, apercibiéndolos o en su caso
poniéndolos a disposicién de la autoridad competente por infringir el presente
Bando Municipal;
Difundir, promover, vigilar y dar asistencia para el cumplimiento de las
disposiciones en materia de proteccion civil;
Detener los vehiculos automotores conducidos por personas bajo los efectos
del alcohol o de otra sustancia psicotrépica que afecten sus sentidos y que
impidan la conduccion del vehiculo con todas las precauciones debidas,

poniendo de inmediato al conductor a disposicion del Juez Civico para la
aplicacién de la sancién correspondiente; §

Retirar una placa a los vehiculos que no se encuentren debidamente
estacionados o en lugares prohibidos para ello, tales como pasos peatonales

y dreas destinadas para personas con alguna discapacidad, dejando la
notificacién correspondiente en el propio vehiculo y entregando la placa al Jue
Civico;
Cumplir con las Ordenes de presentacion que para tal efecto emita el Juez
Civico;

Las y los policias que ejecuten las 6rdenes de presentacién, deberan hace
comparecer ante el Juzgado Civico a las personas probables infractoras,
observando los principios de actuacién a que estén obligados;

Brindar seguridad a los periodistas y comunicadores en eventos publicos; y

Las demas que le sean inherentes a sus funciones.

PUF.'?E.O
ENC:ANTO

odormin
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA

La Estructura Organizacional esta determinada por:

1. Direccién de 1.0.1 Inteligencia Criminal
Seguridad Piblica -
y Tra'!n_sito

Municipal 1.0.2 Transito Municipal

1.2 Subdireccion 1.2.0.1 Inspector Jefe
1.2.0.0.1 Inspector
1.2.0.0.0.1 Policia Tercero
1.2.0.0.0.1.1 Célula de Bisqueda
1.2.0.0.0.1.2 Policia de Género

1.3 Transito
Municipal

1.4 Centro de 1.4.0.1 Monitoristas
Mando

hnactd
Proteccion CilY 4 502 Auxifares

1.5 Coordinacion de 1 50,1 Paramédicos %\

PUEBLO
>2 ENCANTO
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V. ORGANIGRAMA

Paramédico
[ G

Monitoristas

Polica
Celulade l_ Tercero ] { - Polica de '
Busqueda Genero

7121230191  Constituyentes No.1, Jocofitlan.
jocotitlangobmx  jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México , C.P. 50700.



Jorstitd

Gobierno gue siempre cumple 20

5] JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTO 2022-2024

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

VL OBJETIVO Y FUNCIONES
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

OBJETIVO

Organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo preventivo de seguridad publica
y transito con la finalidad de eficientar los servicios de policia preventiva municipal.

FUNCIONES

Organizar la fuerza plblica municipal, con el objeto de eficientar los servicios de
policia preventiva.

Cumplir con lo establecido en las leyes y reglamentos en la esfera de su competencia.

Tomar las medidas necesarias que permitan la Prevencidn Social de la Violencia y la
D@““mlmq -

Rendir diariamente al presidente municipal por escrito un parte de novedades.

Coordinar el cuerpo de seguridad publica con la federacién, con el estado y con los
municipios drcunvecinos, con fines de cooperacion, reciprocidad y ayuda mutua e
intercambio de datos estadisticos, bases de datos criminalisticos, fichas y demas
informacion que tienda a prevenir la delincuencia, en cumplimiento a los convenios
de coordinacion suscritos por el ayuntamiento y de conformidad con lo establecido
en los parrafos cinco, seis y siete del articulo 21 de la constitucion politica de lo:

estados unidos mexicanos, la ley general del sistema nacional de seguridad publica,
la ley de seguridad publica del estado, la constitucion politica del estado y demas
normatividades aplicables.
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INTELIGENCIA CRIMINAL

OBJETIVO

Coadyuvar con la Seguridad Publica dandole seguimiento a los delitos de alto impacto

que se presenten dentro del municipio, para asi generar estrategias e implementarlas

con el personal operativo que permitan prevenir delitos y faltas administrativas.

FUNCIONES

¥ Realizar un andlisis detallado de la incidencia delictiva del municipio, con la

ayuda de las 78 bases de datos con las que se cuentan dentro las

plataformas habilitadas para el suministro y verificacién. @\
Realizar el seguimiento a los delitos cometidos dentro del municipio.

Realizar la descarga de videos y analisis de los mismos.
Elaborar informes de los delitos realizados en el municipio.

Realizar la revisién y supervision de IPH.
Realizar fichas de inteligencia de personas relacionadas con delitos.

N NGNS s S

Verificar el estatus de las personas detenidas ya sea por delitos o faltas

administrativas.

v Verificar el estatus legal de vehiculos cuando éstos se encuentren implicados
para la comision de un delito o falta administrativa.

v Coadyuvar con las Fiscalias Generales de Justicia y de la Republica.
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SUBDIRECCION / INSPECCION GENERAL
OBJETIVO

Coordinar, supervisar y controlar el funcionamiento del personal operativo, con el
objetivo de salvaguardar la integridad fisica de la ciudadania.

FUNCIONES

¥ Realizar las funciones o actividades del Director de Seguridad Pulblica y
Transito en caso de ausencia por motivos de salud personales o familiares.

¥ Reportar diariamente un informe de sucesos al Director de Seguridad Publica
y Transito de lo acontecido durante las veinticuatro horas de trabajo.

v Coordinar el cuerpo de seguridad publica con la federacidn, con el estado y
con los municipios circunvecinos, con fines de cooperacién, reciprocidad y

ayuda mutua e intercambio de datos

estadisticos, bases de datos criminalisticos, fichas y demas informacién que
tienda a prevenir la delincuencia, en cumplimiento a los convenios de
coordinacidon suscritos por el ayuntamiento y de conformidad con lo
establecido en los parrafos cinco, seis y siete del articulo 21 de la constitucidn
politica de los estados unidos mexicanos, la ley general del sistema nacional
de seguridad publica, la ley de seguridad publica del estado, la constitucion
politica del estado y demas normatividades aplicables.

v' Vigilar que el cuerpo policiaco bajo su mando, realice sus funciones co (:Q
estricto apego al respeto de los derechos humanos estabteci en |
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano: JQ " )

. PUEBLO
2 ENCANTO
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INSPECTOR JEFE
OBJETIVO

Supervisar e inspeccionar el trabajo del personal operativo con la finalidad de
preservacion del orden publico salvaguardando la integridad y el patrimonio de las
personas respetando los derechos humanos.

FUNCION

v Establecer los dispositivos y la distribucion del personal operativo en sectores
conforme a las drdenes de trabajo instruidas.

Supervisar y coordinar las actividades del personal de cada sector.

Recabar las novedades de cada sector.

Realizar recorridos de supervision por los diferentes sectores.

Informar de inmediatamente al subdirector de cualquier novedad de relevancia

X TN

generada durante el turno.
Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne el

<

inspector general.

INSPECTOR \ \
OBJETIVO
Supervisar al personal operativo para que cumplan las instrucciones del mando con

la finalidad de tener una buena organizacion dentro de esta unidad. %

JQ‘ Cﬁ7
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FUNCIONES

v" Realizar el pase de lista del personal operativo de su turno.

v Asignar al personal las dreas de vigilancia.

v" Supervisar al personal operativo de su turno.

v" Supervisar las actividades del personal.

v" Coordinar los operativos de apoyo a la ciudadania en caso de auxilio.

v' Informar de inmediatamente al Inspector Jefe de cualquier novedad de
relevancia.

¥ Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne el
Inspector Jefe.

POLICIA TERCERO

OBJETIVO

Atender de forma directa las eventualidades referentes a seguridad publica con
funciones operativas de choque y de reaccién con la finalidad de salvaguardar la {
integridad y derechos de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y
la paz piblica en el territorio del Municipio, con estricto apego a la proteccion de los

Derechos Humanos. \
a quien le corresponde.
FUNCIONES

¥ Salvaguardar la integridad y derechos de las personas, asi como preservar las

libertades, el orden y la paz publica en el territorio del Municipio, con estrict C
apego a la proteccidon de los Derechos Humanos.

v" Prevenir la comision de faltas administrativas y de delitos
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v Cumplir las drdenes que reciban de sus superiores jerdrquicos en relacién con
la aplicacién de las disposiciones de la ley de la materia y demés disposiciones
legales.

v Auxiliar a la poblacién, a las autoridades judiciales y administrativas en lo que
respecta a sus funciones.

v' Detener y remitir sin demora ante la autoridad correspondiente a las personas
que sean sorprendidas en la comisién de delitos y faltas administrativas.

¥ Prestar auxilio a las personas amenazadas por algln peligro o que hayan sido
victimas u ofendidos de alglin delito, asi como brindar proteccién a sus bienes
y derechos.

¥ Participar en operativos y mecanismos de coordinacidn con otras instituciones
de Seguridad Pdblica, asi como brindarles, en su caso el apoyo que conforme
a derecho proceda.

¥ Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables.

CELULA DE BUSQUEDA

OBJETIVO

Realizar acciones de busqueda inmediata en coordinacidn con distintas areas
gubernamentales (FGJEM, COBUPEM, SSEM, Etc.) con la finalidad de lograr |
localizacion de personas desaparecidas.

FUNCIONES
v Inspeccionar el Ultimo lugar en el que se ubicd a la persona desaparecida. 4
¥ Ubicar cdmaras de videograbacion en el drea de los h
v Identificar posibles testigos y vehiculos participantes.

PUEBLO
ENCANTO

[l Jocormun |
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v Entrevistar amigos y familiares de las personas desaparecidas.

¥ Realizar acciones de bisqueda con el fin de dar con el paradero de la persona
desaparecida.

v' Atender los lineamientos de los protocolos en materia de blisqueda y
localizacién de personas

POLICIA DE GENERO

OBJETIVO

Realizar acdones en materia de derechos humanos y como violencia de género,
policias municipales, hombres y mujeres con la finalidad de dar atencidn
inmediata a mujeres, nifias y personas en estado de vulnerabilidad, victimas de
delitos vinculados a la violencia de género.

:

FUNCIONES

Atencion inmediata de primer contacto a victimas de violencia de género.
Brindar contencion y asesorfa juridica.

Acompafiamiento a la victima al Ministerio P(blico o Agencia Especializada.
Apoyar al Ministerio Publico en diligencias.

Realizar acciones de proximidad social con perspectiva de género.
Atender los lineamientos del Protocolo de Actuacion Policial con Perspectiva

NN 8N s

de Género para casos de Violencia contra las Mujeres del Estado de México.

CON
ENCANTO
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TRANSITO MUNICIPAL

OBJETIVO

Supervisar el respeto a las normas juridicas que regulan el transito y vialidad, asf
como planear, organizar, coordinar, dirigir y supervisar las actividades en materia
de transito, control vehicular y vialidad se establezcan y desarrollen en el
municipio, asi como coordinar, supervisar y controlar el funcionamiento del
personal operativo, con la finalidad de salvaguardar la integridad fisica de la
ciudadania.

FUNCIONES
¥" Salvaguardar la integridad y derechos de los peatones y conductores, asi como
preservar las libertades, el orden y la paz pUblicos.

¥ Prevenir la comision de faltas administrativas y proteger la integridad de los

peatones y conductores y sus bienes.

v' Cumplir y hacer cumplir lo establecido en las Leyes y en el Reglamento de
Transito Municipal.

v" Cumplir y hacer cumplir las érdenes de la superioridad.

%,

Certificar las campafias, programas y cursos de seguridad y educacién vial.
¥ Coordinar con las diferentes instancias publicas o privadas las acciones y
apoyos necesarios para que se cumplan las drdenes de operacién establecidas
en los servicios y operativos de vialidad, infracciones y control de
estacionamientos en la via pl’lblica y proteccién en apego a la normatividad, a

a los derechos humanos.
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v" Informar al Director los resultados obtenidos de las acciones que se llevaro
a cabo en las operaciones.

v' Aprobar los programas de desarrollo de acciones preventivas, asi como
atencion a siniestros, y acciones de movilidad.

" Coordinar con las diferentes instancias del fuero federal y del fuero comdn las
ordenes de operacidn de los operativos viales conjuntos en apego a la
normatividad, a los protocolos de Actuacidn Policial establecidos en el dmbito
de su competencia y al respeto a los derechos humanos.

v Las demas que determinen las leyes, reglamentos vy disposiciones aplicables,
asi como el Secretario de Seguridad Publica del Distrito Federal y el Jefe de
Gobierno.

CENTRO DE MANDO

OBJETIVO
Coordinar y supervisar los asuntos relacionados con la seguridad publica, asi como
establecer y disefiar programas de prevencién de violencia y delincuencia, atendiendo'
la linea de emergencia para brindar un servicio rapido, eficaz y confiable para toda la
poblacion fomentando un compromiso permanente de cada integrante que
intervenga en una emergencia con la finalidad de tener la definicién de estrategias
de prevencidn del delito y combate a la delincuencia.

FUNCIONES

v Monitoreo, atencién y canalizacién de llamadas de emergencia. %
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v" Recabar y administrar la informacién de la direccién para obtener la
estadisticas de la incidencia delictiva, para presentarlo al Director de Seguridad
Publica y Transito Municipal para su estudio y aplicacién en los operativos |

policiales del Municipio.

¥ Recabar y administrar la informacién para elaborar los diagndsticos de la
Seguridad Publica en el Municipio, asi como para su ubicacién geo delictiva.

v" Verificar, integrar y administrar la informacidn estadistica proporcionada por
las unidades operativas y administrativas de la dependencia y de las
dependencias federales, estatales y municipales generadoras de la misma.

¥ Proporcionar los andlisis de la incidencia delictiva para la definicién de
estrategias de prevencion del delito y combate a la delincuencia.

¥ Recibir las propuestas en materia de seguridad publica, para su andlisis y en
Su Caso, su integracion en el proyecto de seguridad municipal.

v Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne el
Director de Seguridad Pablica y Transito Municipal.

v Planeacion y aplicacién de platicas de prevencién de la violencia y Ia
delincuencia en las instituciones educativas del municipio, asi como a la
poblacion en general.

COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS

OBJETIVO 0?7

Coordinar, supervisar y controlar el funcionamiento del personal operativo con el
objeto de preservar la vida de las personas y sus bienes, ante los riesgos de los
fenémenos perturbadores antropogénicos o de origen natural,
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del desarrollo sustentable del municipio, proporcionando la proteccién a lo

ciudadanos jocotitlenses.

FUNCIONES

v' Elaborar y ejecutar programas de difusidn orientados al desarrollo y
consolidacion de la cultura de la proteccién civil, el autocuidado y la auto

preparacion.

v Establecer y ejecutar programas para la formacidn, capacitacion,
adiestramiento y actualizacién de los servidores pblicos municipales,
integrantes de organizaciones sociales, privadas, académicas Yy, en general, de
cualquier persona interesada en la proteccidn civil.

¥ Promover la prevencidn y salvaguarda de las personas, de sus bienes y del
entorno, mediante la realizacién de ejercicios y simulacros, asi como del

aprendizaje de actitudes que deberdn asumirse en casos de emergencias

desastres.

v Coordinar los dispositivos implementados para atender las situaciones de
emergencias y desastres.

v Identificar y adoptar modelos de medicién y simulacién de contingenci
emergencias y desastres.

¥ Coordinar acciones de prevencidn, auxilio y recuperacién de zonas afectada
en caso de contingencia o desastre.

¥ Recabar, integrar y sistematizar la informacién que facilite el estudio y analisis
de las emergencias y desastres que afectan a la poblacién, asi como |

acdones para su atencién oportuna.
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Impulsar la realizacién de investigaciones cientificas y técnicas, asi como el
intercambio de tecnologia para el desarrollo de procedimientos en materia de

proteccion civil,

Integrar el Atlas de Riesgos.

Promover la creacion, integracién y funcionamiento de consejos municipales
de proteccidn civil.

Formular y promover mecanismos de coordinacion en materia de prevencién,

atencion de emergencias y desastres, con autoridades estatales, asi como con
los sectores social y privado.

Coordinar acciones con autoridades estatales para la atencién de emergencias

y desastres, derivados de la utilizacion de sustancias explosivas, detonantes y

piratecnia, de conformidad con las disposiciones aplicables. \
Verificar las condiciones de seguridad de los inmuebles, instalaciones publicas

y privadas, asi como eventos plblicos donde acuda la poblacién y emitir las
opiniones técnicas correspondientes, asi como aplicar, en su caso, lad
sanciones que correspondan por las infracciones establecidas en la legislacion
de la materia.

Implementar acciones, mecanismos y procesos en materia de proteccién civil,
tendientes a facilitar la instalacion, operacién, ampliacién y regularizacién de
giros comerciales, industriales y de servicios en el territorio de la entidad, de
conformidad con la legislacidn aplicable en la materia.

Asesorar a los sectores plblicos, social y privado que lo soliciten, en la
elaboradion de sus programas internos de proteccién civil, asi como en la
integracion y funcionamiento de sus unidades internas de proteccion civil.

preserve y custodie el lugar de los hechos, con la finali
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e indicios no pierdan su calidad probatoria de origen, hasta que la autorida
competente inicie la investigacion correspondiente.
v" Emitir las opiniones técnicas de proteccion civil derivadas de los programas

de inspeccion en materia de proteccién civil.

v" Difundir y dar cumplimiento a las declaraciones de emergencia que, en su
caso, expide el Consejo Municipal.

v Dirigir, controlar y llevar a cabo las actividades que tiene el Municipio en
materia de proteccién civil y bomberos, conforme la normatividad aplicable.

y recuperacion ante emergencias o desastres.

v Ejecutar y supervisar la aplicacion de los subprogramas de prevencion, auxitjo
v Las demas que le confieran otros ordenamientos legales. «

O

PARAMEDICOS
OBJETIVO

Mejorar y desarrollar sistemas de prevencién y detencién, optimizando la calidad de
los servicios y programas ya existentes y apoyar en la implementacion de nuevos
programas con la finalidad de mejorar la seguridad del paciente accidentando tant
en su transportacion como en el manejo, en el lugar de intervencion, defin
situaciones de urgencia y emergencia médica individual o colectiva.

FUNCIONES

¥ LUenar la biticora al dia de los servicios que se tienen y como fue
procedimiento de solucion.

. PUEBLD
NCANIO
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v" Brindar atencion médica urgente.
¥" Proporcionar los primeros auxilios que permitan estabilizar a los usuarios,

reportando al mando superior el estado de los mismos.

v Dar capacitaciones en materia de Proteccién Civil general a la poblacién,

instituciones educativas e iniciativa privada.
¥" Realizar trasladados programados a los diferentes nosocomios. -
v Verificar que se cuente con el material suficiente en las unidades de B
emergencia y drea de trabajo dentro de su turno.

AUXILIARES
OBJETIVO

Prevenir, alertar y fomentar la cultura de autoproteccién para reducir el riesgo de la
poblacion ante fenémenos naturales y antropogénicos que amenacen sus vidas,
bienes y entorno a través de la investigacion, monitoreo, capacitacién y difusidn.

FUNCIONES

v Intervenir en la prevencién de siniestro, peritajes, inspecciones de instalacié
apoyo en el combate de incendios, operaciones de rescate y de
contingencias que establecen las leyes y reglamentos aplicables en la materia:

¥ Promover la constitucidn de grupos voluntarios integrados al Sistema Municipal
de Proteccion Civil, autorizar sus ordenamientos y apoyarlos en sus
actividades. (

v' Realizar campafias permanentes de difusion, capacitacién, divulgacion y

realizacién de simulacros, que fomenten en la pob
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proteccién civil y autoproteccién que les permita salvaguardar su vida, su
posesiones y medio ambiente, frente a riesgos, emergencias o desastre
derivados de fenémenos naturales y humanos.

v' Registrar y regular funciones de grupos voluntarios que deseen hacer labores

de auxilio en emergencia.
¥ Cubrir los diversos servicios de emergencia como son: incendios, fugas de gas,

enjambres de abejas o avispas, entre otros.
v Operador de las unidades de emergencia.
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VII. DIRECTORIO

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
MARGARITO MATEOS JERONIMO

Ir_lTELIGENCIA CRIMINAL  1IC. END. MIGUEL ANGEL SEGUNDO LOPEZ

TRANSITO MUNICIPAL POLICIA TERCERO ANA KAREN REYES NIETO
SUBDIRECCIONES !
INSPECTOR GENERAL JUAN JOSE URBINA BARRIOS

INSPECTOR GENERAL LEONEL REYES LOPEZ

INSPECTOR GENERAL JUAN CARLOS CASIMIRO HERNANDEZ

INSPECTOR GENERAL MARTIIN DAVILA ROMERO

INSPECTOR JEFE

MARGARITO GUADALUPE GARDUNO
INSPECTOR JOSE MANUEL GUTIERREZ RUEDA

CONCEPCION NAVA ESTEVEZ
LUIS TOMAS REY MIRANDA SOTO
JOEL GONZALEZ GOMEZ

SILVESTRE BRACAMONTE MART]

COORDINACION DE PROTECCION CIIVL Y BOMBEROS
TAMP MICHAEL GARDUNO

;P
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VIII. VALIDACION

AYUNTAMIENTC
ADMINISTRACIO®H

C. JOSE JES ALY
PRESIDENTE MUNICIF 'FTUCIONAL

MTRO. OSCAR CARRILLO NIETO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

C. MARGARITO MATEOS JERONIMO
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

T.A.M.P MICHAEL GARDUNO GONZALEZ
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Se maodificd el Manual de Organizacion por la
modificacion del Bando Municipal 2024 y por
_ adlmonar Trans:to Munlupal

Se actuahza el Manuai o Organizacién por -
“modificacién del Bando Municipal 2024

PMJOC/SA/SEGUNDO/24.- Notifiquese a las areas correspondientes para su
cumplimiento

PMJOC/SAITERCERO/24.- Publiquese el presente acuerdo en la “Gaceta Munici
de Jocotitian, Estado de México”, Periédico Oficial del Gobierno Municipal

El Presidente solicita al Secretario del Ayuntamiento continte con el siguiente punto
del orden del dia.

ﬁ

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente a%
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El Presidente solicita al Secretario del Ayuntamiento continte con el siguiente punto
del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente a:

PUNTO No. 5
ASUNTOS GENERALES

El Secretario del Ayuntamiento pregunta a las y los integrantes de este cuerpo
edilicio, quien tenga alglin asunto general que comentar se sirva manifestarlo
levantando la mano a fin de concederles el uso de la palabra.

La Quinta Regidora Leilani Aylin Lépez Gonzélez, pregunta si ya llego el recurso del
FEFOM.

El Presidente le manifiesta que si ya llego hace diez dias y que ya se esta aplicando
el recurso mas o menos en un 90% de las obras aprobadas en cabildo.

La Quinta Regidora le pregunto Presidente porque algunos de los ciudadanos de
Santa Maria Citendeje, han comentado que todavia no llegaba el apoyo del Gobierno
del Estado, pero qué bueno que lo dice para que por favor quede asentado, y I8
ciudadania este informada en tiempo y forma.

El Presidente manifiesta que con todo respeto estan en un error ya que la techumbre
de la cancha de basquetbol de Santa Maria Citendeje es una de las obras del
FEFOM. )

El Primer Regidor lvan Gémez Goémez le solicita al Presidente Municipal que ojalay
hubiera la posibilidad de hablar con la Junta Local de Caminos para arreglar la
carretera estatal de Ixtlahuaca a la cabecera ya que se encuentra en muy mala
condiciones 0 en su caso nos de un poco de material para hacerlo nosotros.

El Presidente comenta que el dia de ayer platico con personal de la Junta y me
manifestaron que ingresemos los oficios y que el Gobiemo Estatal-vaac

—

L PUEBLO
ENCANTO

ocormind
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y el Ayuntamiento va a bachear, pero tienen preferencia las carreteras estatales y
después las municipales, cabe la posibilidad de que nos den 200 toneladas de
mezcla, si no ya estamos revisando un recurso que podemos aplicar para tapar los
baches mas grandes, y en el tramo de Los Reyes que es un tramo corto vamos a
bachear ya sea con mezcla caliente o grava.

El Tercer Regidor Victor Alfonso Esquivel Velazquez, le solicita al Presidente que |
también se pueda bachear en la calle del fresno, de la Comisaria Ejidal a la Escuela
Benito Juédrez en la comunidad de Santiago Casandeje, ya que se encuentra
completamente destruida.

Por lo que el Presidente le manifiesta que hay que esperar a que llegue la mezcia.

La Quinta Regidora Leilani Aylin Lépez Gonzalez, expone que la Gobernadora
Delfina Gomez le hizo llegar algunas despensas para darselas a los damnificados
por las lluvias, por lo que les manifiesto comparieros por si conocen a alguien a quien
darselas con todo gusto se las damos.

No habiendo otro Asunto General que tratar el Presidente Municipal solicita al
Secretario del Ayuntamiento contintie con el siguiente punto del orden del dia.

El Secretario del Ayuntamiento informa que el siguiente punto es el referente al:

PUNTO No. 6
CLAUSURA

En uso de la palabra el Secretario del Ayuntamiento informa al Presidente Municipa
que los puntos del orden del dia de esta Nonagésima Cuarta Sesiéon Ordinaria dé
Cabildo han sido debidamente agotados.

Acto seguido el Presidente Municipal declara que no habiendo otro asunto que tratar,
siendo las ocho horas con trece minutos del dia diez de octubre del afio dos mil
veinticuatro, se da por concluida la presente Sesion Ordinaria de Cabildo.
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BEATRIZ MORENQ SANCHEZ

: ORTIZ NAVARRO
CUARTA REG|DORA

s
GUADALUPE AZUCE‘NﬁIINOJOSA SERVIN

SEXTA REGIDORA

S & .
MTRO. OSCARTCARRILLO NIETO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Dado en la Sala de Cabildo del Palacio Municipal de Jocotitlan, Estado de México, el diez de octubre
del afio dos mil veinticuatro.
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