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I. MARCO NORMATIVO
CONSTITUCIONES

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Diario Oficial de la Federacién, 05 de febrero de 1917, reformas y adicionales.
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Periédico Oficial, 10,14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adicionales.

LEYES

Ley Orgdnica Municipal.

Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 02 de marzo de 1993, reformas y adicionales.
Ley General de Archivos.

Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018.

Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios.

Periddico Oficial” Gaceta del Gobiemo”, 15 de junio de 2018.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de México y

Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobiemo™, 4 de mayo del 2016, reformas y adiciones.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacién, 26 de enero del 2017,

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo del 2017,

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Diario Oficial de la Federacién, 18 de julio de 20146.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo del 2017, reformas y adiciones.

cODIGOS

Cédigo Administrativos del Estado de México.
Periédico Oficial "Gaceta del Gobiemo", 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Coédigo de Procedimientos Adminisirativos del Estado de México.
Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 7 de febrero 1997, reformas y adiciones.

REGLAMENTOS

Manual de Organizacién de la Secretaria del Ayuntamiento. Edicidon 2024

jocotitlan.gob.mx
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Il. PRESENTACION

~ Elinforme de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es
el instrumento de control que contempla la revisidbn de las acciones emprendidas a
escala institucional que aseguran la correcta operacion del Sistema Institucional de
Archivos (SIA) del Ayuntamiento de Jocotitldn para su mejoramiento, modernizacién y
automatizaciéon de los procesos archivisticos y la gestion de documentos a fravés de la
implementacion de herramientas, manuales de procedimientos, acuerdos generales,
criterios, politicas, entre otros, obteniendo estrategias encaminadas a mejorar el proceso
de organizacién y conservacion documental en los archivos de trdmite, concentracion

e histérico, conforme lo previsto en la normatividad en materia archivistica.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, quedaron plasmados proyectos
y actividades dirigidos a la mejora de las dreas que integran el Sistema Institucional de
Archivos, asi como, estrategias para mejorar los procedimientos de la administracion,
organizaciéon y conservacion documental de los Archivos de Trdmite, Concentracion e

Historicos del Ayuntamiento de Jocotitlan.

Con fundamento en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y Ley de Archivos y

Administraciéon de Documentos del Estado de México y Municipios que a la letra dicen:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el

Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa”

Se presenta el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2024, referente a la planeacién, direccién, control, produccién, organizacién,
conservacién, uso, seleccidon y destino final de los documentos de archivo del
Ayuntamiento de Jocotitldn con el propdsito de identificar las metas alcanzadas al 27

de diciembre de 2024 y para darle continvidad a los proyectos pendientes por concluir.

CON
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Il. ALCANCE

El Area Coordinadora de Archivos tiene por objeto promover la organizacion y
administracion homogénea de archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio
documental de la organizacién, con el fin de salvaguardar la memoria institucional de
corto, mediano y largo plazo; asi como contribuir a la transparencia y rendicién de
cuentas; por lo que, en conjunto con los archivos de trdmite, concentracién e histérico
de este Ayuntamiento, se implementaron una serie de acciones a escala instituciondl,
con base a criterios de planeacion, organizacidn y gestion, encaminadas a la
realizaciéon de los objetivos en materia archivistica y de transparencia, establecidos en

el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

Por lo anterior el PADA 2024 pudo ser ejecutado de manera directa a todas las
unidades administrativas que integraron el Ayuntamiento de Jocotitldn en el periodo
2024,
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IV. INFORME DE CUMPLIMIENTO

Elaborar el PADA 2024

A
3.2 Elaborar el Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2024 100%
33 Infegracién del Sistema Insfitucional @ Archivos. 100%
A
3.4 Convocar a sesidn del SIA para ja aprobacion de los 100%

instrumentos de control y consulta archivistica.

Sclicitar a cada Unidad Administrativa, nombre a su

25 Responsable de Archivo de Tramite.

100%

3.6 Elaborar el directorio de Responsables de Archivo de Tramite. 100%

Deberd proyectarse para el periodo
2025 con el objeto de que se asignen
50% recursos econémicos para el
mejoramiento de la infraestructura y
materiales necesarios para el frabajo

Dotar al Archivo de Concentracién, de los recursos humanos,
A 3.7 materiales y técnicos para su comecto funcionamiento y
comrecta actualizacién del inventario comespondientes.

diario.
38 Elaborar y difundir los lineamientos intemnos para la consulta del 0%
’ Archivo de Concentracién
Se elaboraron sin embargo e necesario
39 Elaborar vy difundr los lineamienios intemos para fa 50% educar g los Responsables de Archivo de

Transferencia Primaria al Archivo de Concentracién g
trémite para su comrecta ejecucion.

3.10 Integracion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario. 100%
B
a1 Integracion y aprobacién de las reglas de operacién del 100%
; Grupo Interdisciplinario. =
C 312 Elaboracion de la "Gula Simple de Archivos”. 100%
313 Elaborar el "Programa Anual de Capacitacion Archivistica 2024", 100%
D 314 Difundir el Programa Anual de Capacitacién Archivistica 2024, a 100%
z los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos.
315 Supervisar y controlar la participacién de las personas servidoras 100%

publicas

V. CONCLUSION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 integré una serie de propuestas
objetivas para el desarrollo continuo en el dmbito archivistico del Ayuntamiento de
Jocofitlan, cumpliendo en mas de 70% de su totalidad, teniendo el margen de
incumplimiento fuera de la competencia del Area Coordinadora de Archivos, ya que

depende de diversas dreas, acciones y procedimientos propios de este Ayuntamiento.
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Vi. APROBACION

Jocotitlan, Estado de México, H hre del 2024.

JOSE JESUSALEDILLO GONZAL
IPAL CONSTITUCIQNAL

GERMAN FRIAS LOPEZ

L AREA COORDINADORA DE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
ARCHIVOS

TITULAR
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