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'2024. Aho del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

JOSE JESUS CEDILLO GONZALEZ ]
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JOCOTITLAN

En ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos fraccion Il, 123, 128 fracciones lll, VIl y
VIII de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y 3, 31
fraccion I, IX 'y 48 fraccion Ill, VI, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; y demas relativos aplicables a los habitantes del Municipio de Jocotitlan,
México hago saber sea ha tenido a bien aprobar el siguiente:

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACI’(’)N PUBLICA
MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

TITULO UNICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y
funcionamiento de la Administracién Publica Municipal de Jocotitlan, México.

Articulo 2. La Administracion Publica Municipal de Jocotitlan, la ejercera el
Presidente Municipal y el Ayuntamiento de acuerdo con las atribuciones que a cada
uno le confiere el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley
Organica Municipal del Estado de México, el presente Reglamento y las demas
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3. El Presidente Municipal es quien ejerce las atribuciones legales
invocadas en el articulo anterior en su caracter de titular de la Administracion
Publica del Municipio.

Articulo 4. Para el despacho de los asuntos que le competen al Presidente
Municipal se auxiliara de las dependencias, unidades administrativas, Organismos
Desconcentrados, Descentralizados y Autonomos que establecen la Ley Organica
Municipal del Estado de México, el presente Reglamento y las demas disposiciones
legales aplicables.
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Articulo 5. El Presidente Municipal podra contar con las unidades administrativas
necesarias para el desarrollo de los programas prioritarios, atender los aspectos de
la informacion, planeacion, evaluacion y transparencia; asi como, los servicios de
asesoria o apoyo técnico que se requiera.

Articulo 6. El Ayuntamiento podra convenir con el Gobierno del Estado y con otros
Ayuntamientos la prestacion de servicios publicos, la ejecucion de obras o la
realizacion de cualquier otro proposito de beneficio colectivo.

Articulo 7. Es facultad exclusiva del Presidente Municipal nombrar y remover a los
servidores publicos municipales, para el adecuado funcionamiento de la
Administracion Publica Municipal.

Articulo 8. Para ser titular de las dependencias de la Administracion Publica
Municipal; ademas de las sefialadas en la Ley Organica Municipal del Estado de
México, se requiere:

I.  Ser ciudadano mexicano en pleno uso de sus derechos;

II.  No estar inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comision publica;

[ll.  No haber sido condenado en proceso penal, por delito intencional que
amerite pena privativa de libertad;

IV.  Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un afio en la
materia, ante el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el
desempefio de los cargos que asi lo requieran;

V. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos en el que conste, si se encuentra inscrito o no en el
mismo; y

VI.  En su caso, contar con certificacion de competencia laboral en la materia del
cargo que se desempefiara, expedida por institucion con reconocimiento de
validez oficial. Este requisito podra acreditarse dentro de los seis meses
siguientes a la fecha en que inicien sus funciones.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion VI, el Presidente Municipal informara al
Cabildo sobre el cumplimiento de dicha certificacion laboral para que, en su caso,
el Ayuntamiento tome las medidas correspondientes respecto de aquellos
servidores publicos que no hubiesen cumplido.
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Articulo 9. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y
organismos a que se refiere este Reglamento, desempefiaran el cargo relacionado
con las funciones que les correspondan o las que autorice el Presidente Municipal.

Articulo 10. El Presidente Municipal resolverd cualquier controversia sobre la
competencia de las dependencias a que se refiere el presente Reglamento.

Articulo 11. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y
organismos municipales deberan vigilar en el ambito de su competencia, el
cumplimiento de lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, leyes
estatales y demas disposiciones legales municipales; asi como, los planes,
programas y reglamentos del Ayuntamiento y del Presidente Municipal.

Articulo 12. Los servidores publicos municipales, al tomar posesion de su cargo,
deberan rendir formalmente la protesta solemne de guardar y hacer cumplir la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de
México y las leyes que de ellas emanen; asimismo, deberan contar con su
respectivo nombramiento para desempefar su funcién.

Articulo 13. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y
organismos municipales deberan realizar sus actividades en forma programada y
en base a los principios, valores, objetivos, estrategias y lineas de accion sefialadas
en el Plan de Desarrollo Municipal; asi como, en los programas que autorice el
Ayuntamiento.

Articulo 14. Las dependencias, unidades administrativas y organismos municipales
estdn obligadas a coordinar entre si sus actividades y a proporcionarse la
informacion necesaria para el ejercicio de sus funciones.

Articulo 15. Al frente de cada dependencia, unidad administrativa y organismo
municipal habra un titular que se auxiliara de los funcionarios y demas servidores
publicos que se establezcan en el presupuesto de egresos del Municipio y diversas
disposiciones.
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Articulo 16. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y
organismos municipales pueden delegar a sus subalternos sus facultades, salvo
aguellas que las disposiciones legales aplicables determinen que deben ser
ejercidas de forma personal.

Articulo 17. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y
organismos municipales deberan rendir periddicamente al Presidente Municipal un
informe detallado de las actividades desarrolladas; ademas de cumplir con lo
establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, de los
avances y alcances de los planes y programas operados.

CAPITULO Il
ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS

Articulo 18. Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de la
Administraciéon Publica Municipal, el Presidente se auxiliara de las siguientes
dependencias, unidades administrativas y organismos municipales:

Dependencias:

I.  Secretaria del Ayuntamiento;
Il. Tesoreria Municipal;
lll.  Contraloria Municipal,
IV. Direccién de Desarrollo Econémico Municipal;
V. Direccion de Obras Publicas;
VI.  Direccion de Servicios Publicos;
VII.  Direccién de Desarrollo Urbano;
VIIl.  Direccion de Ecologia;
IX.  Direccién de Desarrollo Social;
X.  Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal;
XI.  Direccion de Educacion, Cultura 'y Salud;
XIl.  Direccion del Campo,
XIIl.  Direccion de Turismo; y
XIV.  Direccion de Asuntos Indigenas y Participacion Ciudadana.

Unidades Administrativas:
I.  Coordinacion Juridica;

II.  Juzgados Civicos;
lll.  Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos;
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IV. Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria.

V. Unidad de Administracion;

VI.  Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion;
VII.  Unidad de Transparencia;
VIIl.  Secretaria Particular de Presidencia;

IX.  Secretaria Técnica;

X.  Comunicacion Social;

Xl.  Coordinacién Municipal de Gobernacion;
Xll.  Unidad Municipal de Control y Bienestar Animal;
XIll.  Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica;
XIV. Unidad de Gobierno Digital; y
XV. Unidad de Catastro.

Organismos Desconcentrados:

Instituto Municipal de la Juventud de Jocotitlan; e
Instituto Municipal de las Mujeres.

Organismos Descentralizados:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Jocotitlan;
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de
Agua Potable, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de
Jocotitlan; e

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Jocotitlan.

Organo Autbnomo:

Defensoria Municipal de Derechos Humanos.

Articulo 19. A la Secretaria del Ayuntamiento corresponde, ademas de las
atribuciones que expresamente le confieren la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México y el Bando
Municipal, el despacho de los siguientes asuntos:

I.  Preparary coordinar las sesiones de Cabildo del Ayuntamiento emitiendo las
notificaciones; asi como, llevar y conservar los libros de actas de Cabildo,
obteniendo las firmas de los asistentes;

II.  Serelresponsable de la publicacion de la Gaceta Municipal; asi como, de las
publicaciones en los Estrados del Ayuntamiento;

[ll.  Apoyar en la elaboracion del proyecto del Bando Municipal, los reglamentos
y las disposiciones de caracter general;
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Mantener y actualizar el inventario de bienes muebles e inmuebles propiedad
del Municipio en términos de la legislacion aplicable en coordinacién con la
Sindicatura, Tesoreria y Contraloria Municipal;
Tener a su cargo el acervo bibliohemerogréfico con que cuenta el archivo
histoérico del Municipio;
Instrumentar el debido funcionamiento de la Defensoria Municipal de
Derechos Humanos;
Requerir a las dependencias y organismos municipales la informacion que
sea necesaria, con motivo de la integracion de los asuntos que sean
presentados a consideracion del Cabildo;
Desahogar las consultas que los miembros del Cabildo, las autoridades
municipales y la ciudadania le formulen;
Proporcionar a las Oficialias del Registro Civil y Juzgados Civicos, los
recursos necesarios para el eficaz desempefio de sus actividades; asi como,
vigilar que éstas cumplan con sus atribuciones eficientemente;
Ser el responsable del tramite para la expedicion de la cartilla del servicio
militar nacional de los jovenes de la clase y remisos;
Coordinar conjuntamente con las instancias correspondientes, las politicas y
lineamientos a seguir en materia de organizaciéon, operacion y control de la
documentacion generada por las dependencias municipales;
Planear, coordinar y organizar acciones de caracter social, promoviendo la
participacion de los distintos sectores de la sociedad,;
Coordinar y ser enlace directo entre el Ayuntamiento y las autoridades
auxiliares;
Validar con su firma los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento o
de cualquiera de sus miembros;
Expedir constancias de vecindad, identidad o Gltima residencia que soliciten
los habitantes del Municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, asi como las
certificaciones y demas documentos publicos que legalmente procedan, o los
gue acuerde el Ayuntamiento;
Supervisar el adecuado funcionamiento de las
administrativas que tiene asignadas;
Emitir la constancia de no adeudo documental en caso de baja de algun
servidor publico o término de la Administracion Publica Municipal;
Emitir la constancia de no adeudo patrimonial en caso de baja de algun
servidor publico o término de la Administracion Publica Municipal;
Elaborar con la intervencién de la Sindica el inventario general de los bienes
muebles e inmuebles municipales, asi como la integracion del sistema de
informacion inmobiliaria, que contemple los bienes del dominio publico y
privado, en un término de la normatividad vigente, a partir de la instalacion
del Ayuntamiento y presentarlo al Cabildo para su conocimiento y opinion.

coordinaciones
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En el caso de que el Ayuntamiento adquiera por cualquier concepto bienes
muebles o inmuebles durante su ejercicio, debera realizar la actualizacién del
inventario general de éstos y del sistema de informacion inmobiliaria en un
plazo de ciento veinte dias habiles a partir de su adquisicion y presentar un
informe trimestral al Cabildo para su conocimiento y opinion;

XX. Integrar un sistema de informacién que contenga datos de los aspectos
socio-econdmicos basicos del Municipio;

XXI.  Proponer al Presidente Municipal el numero, distribuciébn y competencia
territorial de los Juzgados Civicos en el Municipio para su aprobacion por
Cabildo;

XXII.  Supervisar el funcionamiento del Juzgado Civico y sus integrantes de manera
periddica y constante, a fin de que realicen sus funciones conforme a este
Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables;

XXIIl.  Proponer los cursos de actualizacion y profesionalizacion que les sean
impartidos a los integrantes de los Juzgados Civicos, los cuales deberan
contemplar las materias juridicas, administrativas y de contenido civico;

XXIV. Establecer, con la Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal y los
Juzgados Civicos, los mecanismos necesarios para el intercambio de
informacion respecto de las detenciones, procedimientos iniciados vy
concluidos, sanciones aplicadas, conmutacion de sanciones por trabajo en
favor de la comunidad y acuerdos derivados de los mecanismos de
mediacién o conciliacion entre particulares, y el cumplimiento de éstos
altimos;

XXV.  Solicitar informes a la o el Juez Civico sobre los asuntos que tengan a su
cargo;

XXVI.  Supervisar la integracion y actualizacion permanente de la informacion
contenida en el registro de infractores y medios alternativos de solucién de
conflictos; y

XXVIl.  Todas las demas que le confieran otros ordenamientos, el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal y que tienen que ver con las anteriores atribuciones.

La Secretaria del Ayuntamiento para el cumplimiento de sus funciones contara con
las siguientes é&reas: Coordinacién Juridica, Juzgados Civicos, Junta de
Reclutamiento, Oficialias del Registro Civil 01, 02 y 03 y Archivo.

Articulo 20. A la Tesoreria Municipal corresponde ademas de las atribuciones que
expresamente le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de México y el
Caodigo Financiero del Estado de México y Municipios y demas ordenamientos
aplicables, el despacho de los siguientes asuntos:

I.  Administrar la Hacienda Publica Municipal de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;
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Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones en
los términos de los ordenamientos juridicos aplicables y en su caso, aplicar
el procedimiento administrativo de ejecucion en términos de las disposiciones
aplicables;

Imponer las sanciones administrativas que procedan por infracciones a las
disposiciones fiscales;

Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos,
egresos e inventarios;

Proporcionar oportunamente al Ayuntamiento todos los datos o informes que
sean necesarios para la formulacion del Presupuesto de Egresos Municipal,
vigilando que se ajuste a las disposiciones de la Ley Organica del Estado de
México y otros ordenamientos aplicables;

Presentar anualmente al Ayuntamiento un informe de la situacion contable
financiera de la Tesoreria Municipal;

Proporcionar para la formulacion del proyecto de Presupuesto de Egresos
Municipal la informacién financiera relativa a la solucién o en su caso, el pago
de los litigios laborales;

Diseiflar y aprobar las formas oficiales de manifestaciones, avisos,
declaraciones y demas documentos requeridos;

Participar en la formulacién de Convenios Fiscales y ejercer las atribuciones
gue le correspondan en el ambito de su competencia;

Proponer al Ayuntamiento la cancelacion de cuentas incobrables;

Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la Hacienda
Municipal;

Proponer la politica de ingresos de la Tesoreria Municipal;

Intervenir en la elaboracion del programa financiero municipal;

Elaborar y mantener actualizado el Padron de Contribuyentes;

Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales que le solicitare,
para contestar los pliegos de observaciones y alcances que formule y
deduzca el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;
Solicitar a las instancias competentes la practica de revisiones
circunstanciadas, de conformidad con las normas que rigen en materia de
control y evaluaciéon gubernamental en el ambito municipal;

Glosar oportunamente las cuentas del Ayuntamiento;

Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidad
que haga el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, asi
como atender en tiempo y forma las solicitudes de informacion que éste
requiera, informando al Ayuntamiento;

Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado, por acuerdo
expreso del Ayuntamiento y cuando se trate de documentacion presentada
ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la suscripcion de
convenios, acuerdos o la emision de declaratorias de coordinacion; los
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relativos a las transferencias otorgadas a favor del Municipio en el marco del
Sistema Nacional o Estatal de Coordinacion Fiscal, o los que reciba por
cualquier otro concepto; asi como el importe de las sanciones por
infracciones impuestas por las autoridades competentes, por la
inobservancia de las diversas disposiciones y ordenamientos legales,
constituyendo los créditos fiscales correspondientes;

XXI.  Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacion fiscal y demas que
en materia hacendaria celebre el Ayuntamiento con el Estado;

XXII.  Entregar oportunamente a la Sindica, segun sea el caso, el informe mensual
gue corresponda, a fin de que se revise, y de ser necesario, para que se
formulen las observaciones respectivas.

XXIIl.  Proporcionar orientacién técnica a los contribuyentes en el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales y de los procedimientos para su debida
observancia;

XXIV. Ordenar y practicar visitas domiciliarias, inspecciones, verificaciones y
demas actos de comprobacidén de obligaciones fiscales que establezca la
legislacion;

XXV. Determinar el flujo de efectivo y efectuar la programacién de los pagos que
se deben de hacer con cargo al presupuesto;

XXVI.  Auxiliar al é&rea correspondiente en las funciones de planeacion y
presupuestacion que sean necesarias para que el desarrollo municipal se
pueda cumplir, y exista congruencia con los programas anuales sectoriales,
asi como planear, evaluar, depurar y registrar el avance de los programas de
inversion y gasto publico de las dependencias y de los organismos; y en su
caso, proponer las medidas correctivas a fin de que sean congruentes con el
Plan de Desarrollo Municipal;

XXVIl.  Administrar y mantener actualizada la base catastral del Municipio;
XXVIII.  Emitir la constancia de no adeudo econdémico en caso de baja de algun
servidor publico o término de la Administracion Pablica Municipal;

XXIX. En coordinacion con la Unidad de Administracion, llevar a cabo los
procedimientos para la adquisicion de los bienes y contratacion de servicios,
apegados a las disposiciones legales;

XXX.  Todas las demés que le confieren otros ordenamientos, el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal.

La Tesoreria Municipal, para el cumplimiento de sus atribuciones, se auxiliara de
las siguientes areas: Unidad de Catastro, Ingresos, Egresos, Contabilidad y
Administracion.

Articulo 21. La Unidad de Catastro dependera de la Tesoreria Municipal y en
términos de lo dispuesto por el Libro Décimo Cuarto del Codigo Administrativo del
Estado de México, Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y
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Municipios y Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, corresponde ademas de las atribuciones que expresamente le
confieren las leyes y ordenamientos aplicables, el despacho de los siguientes
asuntos:

I.  Atencién al publico y control de gestién para la prestacion de servicios y
generacion de productos catastrales;
[I.  Asignacion, baja y reasignacion de clave catastral;
lll. Levantamientos topograficos catastrales;
IV.  Valuacion catastral;
V. Actualizacion de é&reas homogéneas, bandas de valor, manzanas,
nomenclatura y valores unitarios de suelo y construcciones;
VI.  Actualizacion del registro grafico;
VII.  Actualizacion del registro alfanumérico; y
VIIl.  Operacion del Sistema de Informacion Catastral.

Articulo 22. A la Contraloria Municipal corresponde ademas de las atribuciones que
expresamente le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de México y demas
disposiciones normativas aplicables en la materia, el despacho de los siguientes
asuntos:

I.  Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion
municipal,
Il.  Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia
con el presupuesto de egresos;
lll.  Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;
IV. Asesorar a los érganos de control interno de los organismos auxiliares y
fideicomisos de la Administracion Publica Municipal;
V. Establecer las bases generales para la realizacibn de auditorias e
inspecciones;
VI.  Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los Ayuntamientos
se apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los
convenios respectivos;

VII.  Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de
la Administracion Publica Municipal;
VIIl.  Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de México,

la Contraloria del Poder Legislativo y la Secretaria de la Contraloria del
Estado para el cumplimiento de sus funciones;

IX. Designar a los auditores externos y proponer al Ayuntamiento, en su caso, a
los Comisarios de los Organismos Auxiliares;

X. Establecer y operar un sistema de atencidon de quejas, denuncias y
sugerencias;
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'2024. Aho del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”
Xl.  Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
Ayuntamiento;

XIl.  Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del Municipio;
XIll.  Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria Municipal y verificar que

se remitan los informes correspondientes al Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de México;

XIV.  Vigilar que los ingresos municipales se den a conocer a la Tesoreria
Municipal conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales
aplicables;

XV. Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, que expresara las
caracteristicas de identificacién y destino de los mismos;

XVI.  Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacién
de presentar oportunamente la declaracion patrimonial y de intereses, en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios;

XVII.  Hacer del conocimiento del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México las responsabilidades administrativas resarcitorias de los servidores
publicos municipales, dentro de los tres dias hébiles siguientes a la
interposicion de las mismas; y remitir los procedimientos resarcitorios,
cuando asi sea solicitado por el Organo Superior, en los plazos y términos
gue le sean indicados por éste;

XVIIl.  Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo
Municipal de Seguridad Publica;

XIX.  Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion,
atencion y en su caso, el pago de las responsabilidades econémicas de los
Ayuntamientos por los conflictos laborales; y

XX.  Todas las demas que le confieren otros ordenamientos, el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal.

Se auxiliara para el ejercicio de sus funciones de la Autoridad Investigadora,
Sustanciadora y Resolutora, asi como de las areas de Situacion Patrimonial y
Declaracion de Intereses, de Control Interno y Anticorrupcion y de Auditoria
Contable, Administrativa y Financiera y de Contraloria Social.

Articulo 23. A la Direccion de Desarrollo Econédmico Municipal corresponde ademas
de las atribuciones que expresamente le confiere la Ley Organica Municipal del
Estado de México, Ley de Fomento Economico del Estado de México y demas
disposiciones normativas, el despacho de los siguientes asuntos:
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I. Disefary promover politicas que generen inversiones productivas y empleos
remunerados;

II. Promover programas de simplificacion, desregulacion y transparencia
administrativa para facilitar la actividad econémica;

[ll.  Impulsary difundir la simplificacion de tramites y reduccion de plazos para el
otorgamiento de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal de
conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios, Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
de Meéxico, Ley de Fomento Economico del Estado de México, sus
respectivos reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables;

IV. Desarrollar e implementar las acciones de coordinacion que permitan la
adecuada operacion del Sistema Unico de Gestion Empresarial, de
conformidad con la Ley de la materia;

V. Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado
de México en coordinacion con los distintos 6rdenes de gobierno en los
términos que establece la Ley de la materia;

VI. Enlos casos en que no se haya celebrado convenio de coordinacion para la
unidad econdmica del Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado
de México en el Municipio, se debera establecer y operar una ventanilla Gnica
que brinde orientacion, asesoria y gestion a los particulares respecto de los
tramites requeridos para la instalacion, apertura, operacién y ampliacion de
nuevos Negocios que no generen impacto urbano;

VII.  Desarrollar y difundir un sistema de informacion y promocién del sector
productivo del Municipio;
VIIl.  Promover y difundir, dentro y fuera del Municipio las ventajas competitivas

que se ofrecen en la localidad a la inversién productiva, en foros estatales,
nacionales e internacionales;

IX.  Promover en el sector privado la investigacion y desarrollo de proyectos
productivos, para atraer capitales de inversion;

X.  Impulsar la participacion del sector privado en el desarrollo de infraestructura
comercial e industrial;

XI.  Promover la capacitacion, del sector empresarial y laboral, en coordinacion
con instituciones y organismos publicos y privados, para alcanzar mejores
niveles de productividad y calidad de la base empresarial instalada en el
Municipio, asi como difundir los resultados y efectos de dicha capacitacion;

XIl.  Fomentar la creacién de cadenas productivas entre micro, pequefios y
medianos empresarios, con los grandes empresarios;
XIll.  Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo

ordenado y equilibrado para la obtencion de una cultura de negocios
corresponsables de la seguridad, limpia y abasto cualitativo en el Municipio;
XIV. Impulsar el desarrollo rural sustentable a través de la capacitacion para el
empleo de nuevas tecnologias, vinculacién del sector con las fuentes de
financiamiento, constitucion de cooperativas para el desarrollo, vy
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establecimiento de mecanismos de informacién sobre los programas
federales, estatales y municipales, publicos o privados;

Difundir la actividad artesanal a través de la organizacion del sector,
capacitaciéon de sus integrantes y su participacion en ferias y foros, que
incentive la comercializacion de los productos;

Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios del
Municipio;

Fomentar la comercializacion de productos hechos en el Municipio en
mercados nacionales e internacionales;

Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinacion con las dependencias del
Ejecutivo Estatal que son responsables del fomento econdmico en los
términos que sefiale la Ley de la materia;

Conducir la coordinacion interinstitucional de las dependencias municipales
a las que corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias
para la apertura y funcionamiento de unidades econdémicas;

Para tal efecto, deberé garantizar que el otorgamiento de la licencia no esté
sujeto al pago de contribuciones ni a donacion alguna; la exigencia de cargas
tributarias, dadivas o cualquier otro concepto que condicione su expedicidén
sera sancionada en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios;

Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Econémicas de los
permisos o0 licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades
econdémicas respectivas, asi como remitir dentro de los cinco dias habiles
siguientes los datos generados al Sistema que al efecto integre la Secretaria
de Desarrollo Econdmico a la Secretaria de Seguridad, y a la Fiscalia
General de Justicia del Estado de México, la informacién respectiva;

Crear y actualizar el Registro de las Unidades Econ6micas que cuenten con
el Dictamen de Giro, para la solicitud o refrendo de las licencias de
funcionamiento;

Autorizar la placa a que se refiere la fraccion VIl del articulo 74 de la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México;

Coordinar y vigilar el adecuado cumplimiento de las disposiciones legales en
materia industrial, profesional, comercial y de servicios;

Vigilar, coordinar, supervisar e impulsar el funcionamiento del mercado
municipal;

Vincular a la poblacién con el sector productivo mediante la Oficina del
Servicio Municipal de Empleo;

Coordinar y vigilar el funcionamiento del rastro municipal,

Autorizar las licencias o permisos para ejercer la actividad comercial,
industrial y de servicios, cuando retnan todos los requisitos legales para ello;
o bien llevar a cabo la cancelacién de las mismas por no reunir los requisitos
legales o infringir las disposiciones legales; y

Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.
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'2024. Aho del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

Se apoyara con la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria, y la
Coordinacion Municipal de Gobernacion para el debido cumplimiento de sus
objetivos.

Articulo 24. A la Direccion de Obras Publicas corresponde, ademas de las
contempladas en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, su reglamento, el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del
Estado de México, su reglamento; asi como, las establecidas en la Ley Organica
Municipal del Estado de México, el despacho de los siguientes asuntos:

I. Realizar la programacién y ejecucion de las obras publicas y servicios
relacionados, que por orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad;

Il.  Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas que autorice el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los
requisitos de licitacién y otros que determine la Ley de la materia;

lll. Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el
Municipio, incluyendo la conservacion y mantenimiento de edificios,
monumentos, calles, parques y jardines;

IV.  Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados,
gque aumenten y mantengan la infraestructura municipal y que estén
consideradas en el programa respectivo;

V. Determinary cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas
de construccion y mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;

VI.  Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccion y
mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;

VII.  Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los
requisitos de seguridad y observen las normas de construccién y términos
establecidos;

VIII.  Vigilar la construccion en las obras por contrato y por administracién que
hayan sido adjudicadas a los contratistas;

IX.  Administrar y ejercer en el &mbito de su competencia, de manera coordinada
con el tesorero municipal, los recursos publicos destinados a la planeacion,
programacioén, presupuestacion, adjudicacién, contratacién, ejecucion y
control de la obra publica, conforme a las disposiciones legales aplicables y
en congruencia con los planes, programas, especificaciones técnicas,
controles y procedimientos administrativos aprobados;

X.  Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la mismas,
hayan sido programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y
contratadas en estricto apego a las disposiciones legales aplicables;

XI.  Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las
bitacoras y/o expedientes abiertos con motivo de la obra publica y servicios
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relacionados con la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones
legales aplicables;

Promover la construccion de urbanizacion, infraestructura y equipamiento
urbano;

Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e
infraestructura para el desarrollo;

Cumplir y hacer cumplir la legislacion y normatividad en materia de obra
publica;

Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal el Programa General
de Obras Publicas, para la construccion y mejoramiento de las mismas de
acuerdo a la normatividad aplicable y en congruencia con el Plan de
Desarrollo Municipal, la politica, objetivos y prioridades del Municipio, asi
como, vigilar su ejecucion;

Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacién, adaptacion y
demolicion de inmuebles propiedad del Municipio que le sean asignadas;
Ejecutar y mantener las obras publicas que acuerde el Ayuntamiento, de
acuerdo a la legislacién y normatividad aplicable a los planes, presupuestos
y programas previamente establecidos, coordinandose en su caso, previo
acuerdo con el Presidente Municipal con las autoridades Federales,
Estatales y municipales concurrentes;

Vigilar que la ejecucién de la obra publica adjudicada y los servicios
relacionados con ésta, se sujeten a las condiciones contratadas;

Establecer los lineamientos para la realizacién de estudios y proyectos de
construccion de obras publicas;

Autorizar para su pago, previa validacién del avance y calidad de las obras,
los presupuestos y estimaciones que presenten los contratistas de obras
publicas municipales;

Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccion a su cuidado
o de su propiedad, manteniéndolo en 6ptimas condiciones de uso;
Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se
realicen en el Municipio se ejecute conforme a la legislacién y normatividad
en materia de obra publica;

Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

Integrar y autorizar con su firma la documentacion que, en materia de obra
publica, deba presentarse al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México;

Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la
realizacion de las obras publicas municipales, de acuerdo con los requisitos
que para dichos actos sefiale la legislacion y normatividad respectiva,
vigilando su correcta ejecucion e integrar el catdlogo de contratistas;
Integrar los expedientes unicos de obra de acuerdo a los indices emitidos por
la Secretaria del ramo; asi como, los lineamientos establecidos por el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

sé PUEBLO

S\

Constituyentes No.1, Jocotitlan.
Estado de México, C.P. 50700.

7121230191

jocotitlan.gob.mx  jocotitlan2022.2024@gmail.com



&
N

JUSTICIA

=

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTO 2022-2024

JOf"flll

Gobierno que siempre cumple 2022-2024

'2024. Aho del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”
Fomentar la participacion ciudadana en la planeacion, elaboracion, ejecucion
y evaluacion de los programas de la competencia de esta Direccion;
Coordinar acciones con el Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacion de Servicios de Agua Potable, Drenaje y Tratamiento de Aguas
Residuales del Municipio de Jocotitlan, México; en todas las comunidades;
Ejecutar las obras publicas que apruebe el Ayuntamiento de acuerdo a la
legislacién y normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas
previamente establecidos, coordinandose previo acuerdo con el Presidente
Municipal, con las autoridades Federales, Estatales y Municipales
correspondientes;
Requerir de manera oportuna los materiales e insumos a la Unidad de
Administracién para la ejecucién de obras por administracion;
Integrar y autorizar con su firma la documentacion que, en materia de obra
publica, deba presentarse al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México;
Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la
realizacion de las obras publicas municipales de acuerdo con los requisitos
que para dichos actos sefale la legislacién y normatividad respectiva,
vigilando su correcta ejecucion; y
Todas las deméas que le confieren otros ordenamientos o el Presidente
Municipal, y que tienen que ver con las anteriores.

Articulo 25. La Direccién de Servicios Publicos tiene por objeto administrar,
planear, organizar, dirigir y controlar la adecuada, oportuna y eficaz prestacion de
los servicios publicos que le sean encomendados en la Ley Organica Municipal del
Estado de México y por el Ayuntamiento; para lo cual, cuenta con las siguientes
atribuciones:

jocotitlan.gob.mx

Administrar y coordinar los servicios de: limpia, recoleccién, transporte y

disposicion final de residuos sélidos no peligrosos, alumbrado publico,
parques, jardines, panteones, rastro y mantenimiento urbano; asi como,
propiciar el mejoramiento y ampliacién de la cobertura de todos los servicios
publicos municipales;

Supervisar la conservacion y mantenimiento de edificios, monumentos, calles,

parques y jardines;

Coordinar el mantenimiento de avenidas, calles, caminos y todo tipo de

vialidades de jurisdiccion municipal,

Establecer e instrumentar programas en coordinacion con las autoridades
estatales competentes, para mantener en perfectas condiciones de
operacion el sistema vial municipal;

Elaborar y ejecutar los proyectos de conservacion y mantenimiento de edificios
publicos, monumentos, calles, caminos, parques, jardines y demas bienes a
cargo del Gobierno Municipal;

sé PUEBLO

e

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlan.
jocotitlan2022.2024@gmail.com Estado de México, C.P. 50700.




JOf'"flﬂ

Gobierno que siempre cumple 2022-2024

&
N

JUSTICIA

JOCOTITLAN

AYUNTAMIENTO 2022-2024

=

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

'2024. Aho del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

Coordinar el mantenimiento de las instalaciones y equipos con los que se
prestan los servicios publicos municipales, desarrollando acciones de
caracter preventivo y correctivo;

Proponer la aplicacion de politicas de alumbrado publico integral, equitativo y
sustentable en el Municipio;

Supervisar e instrumentar un programa de mantenimiento permanente a las
redes e instalaciones de alumbrado publico para su adecuado
funcionamiento;

En materia del servicio de energia eléctrica, coordinar acciones con las
autoridades federales y estatales, para el mejoramiento y ampliacion de este
servicio;

Promover la organizacion y participacion ciudadana en los trabajos y acciones
gue contribuyan a mejorar los parques y jardines de las comunidades;

Llevar el control en coordinacion con la Direccién de Obras Publicas y solicitar
oportunamente el mantenimiento de la maquinaria pesada y equipo menor
de construccion perteneciente al Municipio;

Controlar y vigilar el manejo y operacion del almacén municipal y ordenarlo de
acuerdo a sus caracteristicas;

Proporcionar mantenimiento a las instalaciones y equipo necesario para la
prestacion de los servicios publicos municipales que tiene a su cargo
desarrollando acciones de caracter preventivo y correctivo;

Promover y coordinar acciones para el manejo adecuado de los desechos
sélidos;

Coordinar las actividades en las autoridades auxiliares municipales en lo
referente al mantenimiento de parques, jardines y mantenimiento a la
infraestructura urbana;

Evitar que los residuos y desechos organicos e inorganicos sean focos de
infeccion, peligro o molestias para la poblacion o la propagacion de
enfermedades;

Programar adecuadamente con las autoridades estatales competentes el
mantenimiento de calles, caminos y todo tipo de vialidades que contribuyan
a optimizar la comunicacion de las poblaciones del Municipio;

Proporcionar mantenimiento a las instalaciones y equipos necesarios para el
manejo de los residuos solidos;

Mantener en condiciones higiénicas las vialidades del primer cuadro de la
Cabecera Municipal; asi como, controlar la aparicion de focos de
acumulacion de basura que provoquen la contaminacion del ambiente;

Proponer la concesion del servicio de limpia, recoleccién, transporte,
transferencia y disposicion final de residuos solidos no peligrosos, cuando
asi se considere conveniente y vigilar en su caso que las empresas
concesionadas cumplan con la adecuada prestacion del servicio; y

Las deméas que le confiera el Presidente Municipal y otros ordenamientos
legales.
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'2024. Aho del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

Articulo 26. A la Direccion de Desarrollo Urbano corresponde ademas de las
atribuciones que expresamente le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de
México, Libro V del Cddigo Administrativo del Estado de México y demés
disposiciones normativas, el despacho de los siguientes asuntos:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

XIV.

Ejecutar la politica en materia de reordenamiento urbano;

Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humanos,
urbanismo y vivienda;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano
y vivienda,

Proponer el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi
modificaciones, y los parciales que de ellos deriven;

Participar en la elaboracion o modificacion del respectivo Plan Regional de
Desarrollo Urbano o de los parciales que de éste deriven, cuando incluya
parte o la totalidad de su territorio;

Analizar las cédulas informativas de zonificacion, licencias de uso de suelo y
licencias de construccion;

Vigilar la utilizacion y aprovechamiento del suelo con fines urbanos, en su
circunscripcion territorial;

Proponer al Presidente Municipal la celebracién de convenios, contratos y
acuerdos en materia de desarrollo urbano;

Gestionar programas de coordinacion ante las autoridades federales y
estatales para construir y conservar en condiciones de operacion el sistema
vial del Municipio;

Otorgar las licencias de construccion, uso de suelo, cambios de densidad,
intensidad y altura, constancias de alineamiento, ndmero oficial o su
regularizacién, ocupacién de la via publica; asi como, demoliciéon y
excavacion, en términos de las leyes y reglamentos aplicables;

Elaborar y ejecutar acuerdos de suspension, clausura y demolicion de obra;
asi como, infraccionar a las personas que violen alguna norma en materia de
desarrollo urbano;

Vigilar de conformidad con las disposiciones legales de la materia, las zonas,
sitios y edificaciones que constituyen un testimonio valioso de la historia y
cultura del Municipio a fin de su preservacion y conservacion en coordinaciéon
con el Instituto Nacional de Antropologia e Historia (INAH);

Supervisar que todas aquellas obras que sean de beneficio social en el
Municipio se lleven a cabo conforme a las disposiciones legales de la materia;
Mantener una estrecha coordinacion y colaboracion con los delegados
municipales, con lo que se refiere a las materias competencia de esta
Direccion;

como Sus
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Expedir permisos de obra para la prestacion de servicios publicos dentro del
territorio municipal;
Orientar e informar a los usuarios que lo requieran de los tramites y servicios
que ofrece esta Direccion;
Prevenir y controlar el crecimiento urbano en todo el territorio del Municipio,
conforme al Plan Municipal de Desarrollo Urbano, Programa de
Ordenamiento Territorial y Atlas Municipal de Riesgos y Peligros vigentes en
el Municipio de Jocotitlan;
Vigilar que en derecho de via no se realicen obras o instalaciones si no
cuentan con la licencia correspondiente y los requisitos exigidos por las
normas técnicas, los cuales en ningun caso deberan afectar el patrimonio
histérico, artistico y cultural del Municipio;
Resguardar el derecho y ocupacion de uso de via y zona de seguridad;
Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra en coordinacion con
dependencias federales y estatales en el &mbito de sus competencias;
Mantener y conservar la imagen urbana del Municipio para poder acceder a
las categorias de pueblo magico y pueblo con encanto; y
Todas las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables a la
materia y las que le asigne el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

Articulo 27. A la Direccion de Ecologia corresponde ademas de las atribuciones
que expresamente le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de México y
demas disposiciones normativas, el despacho de los siguientes asuntos:

VI.
VII.
VIII.

jocotitlan.gob.mx

Ejecutar la politica en materia de conservacion ecologica, biodiversidad y
proteccién al medio ambiente para el desarrollo sostenible;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
ecologia y de proteccion al ambiente;

Proponer al Presidente Municipal convenios para la proteccion al ambiente
en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Proponer al Presidente Municipal lineamientos destinados a preservar y
restaurar el equilibrio ecoldgico y proteger el ambiente;

Proponer medidas y criterios para la prevencién y control de residuos y
emisiones generadas por fuentes contaminantes;

Establecer y presidir el Consejo Municipal Forestal;

Preservar, rescatar, restaurar y vigilar las areas verdes municipales;
Realizar las acciones tendientes a prevenir y disminuir la contaminacion al
ambiente en coordinacion con las autoridades federales, estatales y de otros
Municipios;

Proponer, y en su caso, operar el Programa de Educacion Ambiental para
fortalecer valores que permitan formar una cultura ecoldgica; asi como,
emprender la difusion de acciones para la disminucién de todo tipo de
contaminacion;
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X. Instrumentar programas Yy acciones de conservacion, proteccion vy
restauracion de la calidad del suelo;
Xl. Realizar visitas de inspeccion a establecimientos que tengan fuentes
emisoras de contaminantes;
XIl.  Establecery ejecutar en coordinacion con la Direccion de Desarrollo Urbano,
las politicas en materia de sefialamientos y publicidad exterior;
XIll.  Hacer del conocimiento a la autoridad competente hechos que involucren
una afectacién al medio ambiente; y
XIV. Todas las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables a la

materia que le asigne el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

La Direccion de Ecologia se auxiliara de la Unidad Municipal de Control y Bienestar
Animal.

Articulo 28. A la Direccién de Desarrollo Social corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

VI.

VII.

VIII.

Diagnosticar, formular, dirigir, implementar y evaluar la politica social del
Gobierno Municipal,

Cuantificar, determinar y proponer en coordinacion con las instancias
competentes, los recursos publicos necesarios para generar los programas
y acciones que atiendan las necesidades béasicas de la poblacién vulnerable
del Municipio;

Ejecutar los programas, proyectos y acciones municipales en materia de
desarrollo social, de manera coordinada con las instancias correspondientes;
Proponer e impulsar acciones y obras para el desarrollo comunitario, en
coordinacién con otras dependencias administrativas del Municipio;

Auxiliar o representar al Presidente Municipal en el &mbito de su
competencia, en la coordinacion con las dependencias correspondientes en
materia de desarrollo social de los Gobiernos Federal y Estatal en la
ejecucion de sus programas y acciones en el territorio municipal;

Asistir al Presidente Municipal en el convenio de acciones con otros
Municipios de la entidad, asi como con organismos publicos descentralizados
federales, estatales y municipales, en materia de desarrollo social;

Integrar los padrones respectivos de beneficiarios de los programas de
desarrollo social municipal;

Informar a la ciudadania de las politicas, programas y acciones de desarrollo
social que ejecuten; asi como sobre la aplicacion de los recursos y evolucion
de cada uno de estos programas en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

Concertar acciones con los sectores no gubernamental, social y privado en
materia de desarrollo social;
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Establecer mecanismos para incluir la participacion de la sociedad civil
organizada y de la ciudadania en general, para la ejecucién de programas y
acciones de desarrollo social;
Promover la cultura de los grupos étnicos asentados en el territorio municipal
y fomentar el desarrollo social de los mismos;
Fomentar y proponer acciones de desarrollo social con perspectiva de género
y respeto a los derechos humanos;
Impulsar y estimular en coordinaciébn con la Direccion de Desarrollo
Econdmico Municipal la capacidad productiva de la poblacién, promoviendo
oportunidades de empleo o la implementacion de proyectos productivos, de
educacion y de capacitacion que contribuyan a elevar sus condiciones de
vida;
Coordinar los programas en materia de desarrollo social para que se
implementen en el Municipio;
Proponer y en su caso, desarrollar el programa de apoyo a la vivienda;
Gestionar y desarrollar programas tendientes a mejorar la dieta alimentaria
de la poblacion; y
Las demas que sefale la Ley de Desarrollo Social del Estado de México, su
reglamento y las disposiciones juridicas aplicables, asi como aquellas que le
confiera el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

Articulo 29. A la Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal le
corresponde ademas de las atribuciones que expresamente le confieren la Ley
Organica Municipal del Estado de México, Ley de Seguridad del Estado de México
y demas disposiciones normativas, el despacho de los siguientes asuntos:

Vigilar y salvaguardar la seguridad en el Municipio;

Proteger los derechos, propiedades y posesiones de las personas dentro del
Municipio;

Asegurar y poner a disposicién ante las autoridades competentes a las
personas sorprendidas en flagrancia cometiendo algun delito o que infrinjan
las leyes o disposiciones legales del fuero comun o federal;

IV. Participar en los dispositivos de seguridad ordenados por el Ayuntamiento o
el Presidente Municipal;

V. Elaborar programas de prevencion de delincuencia y coordinarlos con otros
Municipios;

VI.  Ejecutar los programas tendientes a preservar el orden, seguridad y la
tranquilidad social;

VII.  Prevenir y combatir la comision de infracciones administrativas, la
delincuencia, la drogadiccion, la prostitucion y deméas actos que vayan en
contra de la moral y las buenas costumbres;

VIIl.  Preservar la seguridad ciudadana, el orden publico y la tranquilidad de las

personas con estricto apego a los derechos humanos reconocidos por la
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los Tratados
Internacionales que el Estado mexicano sea parte y cumplir con las
disposiciones juridicas aplicables en materia de seguridad;

IX.  Brindar servicios de proteccidén a los habitantes, cuidar el orden publico y
realizar acciones de prevencion del delito;

X.  Promovery proponer la normatividad operativa que, en materia de seguridad
publica, transito y vialidad se puedan desarrollar, para preservar el orden y la
paz social en el municipio;

XI.  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas, operativas,
administrativas y disciplinarias que, conforme a la reglamentacion respectiva,
regulan la actuacion del cuerpo de seguridad publica y transito municipal;

Xll.  Mantener una estrecha coordinacion y colaboracién con los cuerpos de
seguridad federal, estatal y de otros Municipios;
XIll.  Instrumentar el sistema de formacién, capacitacion y certificacién del cuerpo

de seguridad publica y transito municipal;

XIV. Promover acuerdos y convenios con los prestadores del servicio de
transporte publico en el Municipio, para mejorar su operatividad;

XV.  Establecer las restricciones para el transito de vehiculos en la via publica,
con el proposito de mejorar la circulacion, preservar el ambiente y
salvaguardar la seguridad de las personas, sus bienes y el orden publico;

XVI.  Atender y resolver las quejas de los habitantes del Municipio sobre la
seguridad publica;

XVIl.  Administrar y atender el centro de mando municipal; asi como, interactuar y
coordinarse con las diferentes plataformas, sistemas y corporaciones de
seguridad que ahi confluyan;

XVIIl.  Coordinar, atender y dar seguimiento a las llamadas de auxilio de la
poblacion;

XIX. Realizar al personal de seguridad publica y transito, las evaluaciones de
control de confianza,;

XX.  Poner a disposicion del Juez Civico, a quienes infrinjan las disposiciones
contempladas en el Bando, reglamentos municipales, o alguna otra
disposicion legal,

XXI. Cumplir con las érdenes de presentacion que para tal efecto emita el Juez

Civico;

XXII.  Trasladar y custodiar a los infractores a los lugares destinados para el
cumplimiento del arresto, cuando asi lo determine el Juez Civico Municipal;
y

XXIII. Auxiliar al Presidente Municipal a través de la Secretaria Técnica de

Seguridad Municipal, en los téerminos que sefale la Ley de la materia, y todas
las demas que le confieren otros ordenamientos que le asigne el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal.
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Esta Direccion se auxiliara de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos.

Articulo 30. La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica le
corresponde ademas de las atribuciones conforme a la Ley de Seguridad del Estado
de México y demds disposiciones normativas, el despacho de los siguientes
asuntos:

I.  Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del
Consejo Municipal de Seguridad Publica;

[I.  Elaborar las actas de las sesiones del Consegjo;

lll.  Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales
de Seguridad Publica y Prevencion Social de Violencia y Delincuencia con
Participacion Ciudadana;

IV. Coadyuvar con la Contraloria Municipal en la evaluacién del cumplimiento de
los acuerdos y resoluciones del Consejo;

V. Informar periddicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica sobre el estado que guardan los asuntos a su cargo;

VI.  Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar
que el estado de fuerza municipal y servidores publicos obligados cumplan
con lo previsto en materia de control de confianza;

VII.  Ser el enlace ante el Centro de Informacion y Estadistica del Secretariado
Ejecutivo y proveer la informacion que le sea solicitada;
VIIl.  Fungir como enlace ante el Centro de Prevencién del Delito del Secretariado

Ejecutivo y coordinarse para la ejecucion, evaluacion de programas, politicas
y estrategias en la materia, asi como proveer informacion que le sea
solicitada;

IX.  Fungir como enlace ante la Direccidon General de Planeacién, Seguimiento y
Evaluacion del Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance
fisico-financiero correspondiente al ejercicio de recursos provenientes de
fondos y subsidios de origen federal, estatal o municipal aplicados a la
prestacion del servicio de seguridad publica y la prevencion de la violencia y
la delincuencia;

X. Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones
Municipales para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con
Participacion Ciudadana, Comisién de Planeacion y Evaluacién, Comision
Estratégica de Seguridad y Comision de Honor y Justicia;

XI.  Fungir como enlace ante la Secretaria de Seguridad para dar seguimiento al
registro y actualizacién de la licencia colectiva para la portacion de armas de
fuego;

XIl.  Brindar atencion y orientacion permanente a la ciudadania sobre solicitudes,
qguejas y denuncias;
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Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y
coadyuvar con el Comisario y/o Director de Seguridad Publica y Transito
Municipal para mantener en permanente actualizacion y profesionalizacion al
estado de fuerza municipal,
Fomentar entre la poblacion la cultura de la denuncia e implementar acciones
para la difusion de los medios a su alcance para tal fin;
Implementar una estrategia de difusion sobre las actividades del Consejo,
priorizando acuerdos tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de
los mismos;
Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas, lineamientos y
acciones para el buen desempefio de sus actividades;
Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del
Consejo, estableciendo y responsabilizandose de su sistema de
administracion y consulta;
Proponer al Consejo Municipal la celebracién de convenios de cooperacion,
coordinacion y apoyo con entidades del sector publico y privado, asi como
universidades y organizaciones de la sociedad civil, que contribuyan a la
consecucién de los fines de la seguridad publica y del Consejo Municipal;
Promover la capacitacion de los integrantes del Consejo Municipal y demas
personal del Municipio relacionado con la seguridad publica, la prevencion
social de la violencia y la delincuencia y la participacion ciudadana;
Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica
copias certificadas de las actas de las sesiones del Consejo Municipal; y
Las demas que le confieran las normas juridicas aplicables.

Articulo 31. A la Direccion de Educacién, Cultura y Salud corresponde el despacho
de los siguientes asuntos:

[I.
V.

VI.
VII.

VIII.

jocotitlan.gob.mx

Desarrollar las estrategias y lineas de accién que en materia de educacion,
cultura y salud contenga el Plan de Desarrollo Municipal;

Coordinar todas las acciones que desarrolla la Casa de Cultura del Municipio;
Apoyar las actividades que realiza el Cronista Municipal;

Mantener una estrecha coordinaciébn y colaboracibn con todas las
instituciones educativas del Municipio;

Promover y fomentar actividades educativas y civico-culturales en todas las
comunidades del Municipio;

Coordinar los servicios que prestan las bibliotecas publicas municipales;
Coordinar acciones con las instituciones del sector salud que operan en el
Municipio, buscando el mejoramiento de sus servicios;

Coordinar acciones con el sector salud para mejorar la salud fisica y mental
de la poblacion;
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IX. Gestionar apoyos para los vecinos del Municipio que destaquen en

actividades educativas y culturales;
X. Integracion de comités y firma de convenios de colaboracion con las

instituciones de salud, educacion y cultura respectivamente;

XI.  Gestionar apoyos ante las diversas instancias para el beneficio de las
instituciones educativas federales y estatales; y

Xll. Todas las demas que le confieren otros ordenamientos, que le asigne el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

Para el cumplimiento de sus funciones esta Direccion se auxiliara de las siguientes
areas: Casa de Cultura, Bibliotecas Publicas Municipales y el Cronista Municipal.

Articulo 32. A la Direccibn del Campo ademas de las atribuciones que
expresamente le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de México y demas
disposiciones normativas, le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I.  Fomentar el desarrollo rural de las actividades agricolas, pecuarias,
acuicolas, forestales, pesquera, agroindustriales, y de la sanidad por acuerdo
del Ayuntamiento en coordinacién con las autoridades federales y estatales
correspondientes, establecidas en la ley en la materia. Asi como realizar la
programacion y ejecucion de asesorias y servicios relacionados;

Il.  Apoyar, fomentar y capacitar el sector agropecuario para la creacion de
agroindustrias, e impulsar y apoyar actividades de mejoramiento del mismo;

lll.  Gestionar los apoyos al campo ante las instancias competentes (subsidios
en materia de insumos como: fertilizantes, semillas y pesticidas), para el
control de plagas y enfermedades; asi como, apoyar a los productores en sus
gestiones y actividades;

IV.  Promover la capacitacion de los productores en la diversificacion de sus
productos y en la mejor comercializacién de éstos;

V. Gestionar ante las diferentes instancias publicas programas relativos al
mejoramiento y mantenimiento de la infraestructura agropecuaria (caminos
saca cosecha, desazolve, construccion de bordos, canales de riego, puentes
de paso de agua) en beneficio de los diferentes sectores productivos;

VI. Difundir y gestionar ante las diferentes instancias publicas federales y
estatales, la implementacion de apoyos y proyectos productivos, con la
intencion de mejorar las unidades de produccion de los beneficiarios;

VII.  Propiciar y fomentar la organizacion entre los productores agropecuarios
para un mejor aprovechamiento de recursos econdémicos, ambientales y
humanos;

VIIl.  Extender constancias agropecuarias a los productores del Municipio que asi
lo soliciten;

IX.  Promover la convivencia entre los productores de todo el Municipio;
Fomentar la transferencia de tecnologias en beneficio de los productores; y
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Todas las demas que le confieren otros ordenamientos, el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal.

Articulo 33. Son atribuciones de la Direccién de Turismo las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.
XIL.

XIII.

XIV.

XV.

jocotitlan.gob.mx

Impulsar acciones para el desarrollo y mejora de los centros turisticos del
Municipio;

Promover los atractivos turisticos y la oferta comercial del Municipio;
Promover e implementar los programas federales y estatales en materia
turistica en el Municipio;

Promover e implementar las politicas publicas en materia de turismo y
desarrollo artesanal, atendiendo las prioridades y estrategias establecidas en
el Plan de Desarrollo Municipal;

Elaborar y mantener actualizado un Registro Municipal de Turismo
Sustentable, de Artesanos y el Catalogo Artesanal Municipal;

Implementar acciones de mejora regulatoria que faciliten la comercializacion
de los productos y servicios turisticos, bajo los principios de legalidad y
equidad;

Fomentar y preservar los usos y costumbres de los pueblos originarios en el
ambito turistico y artesanal, que se encuentran dentro del Municipio;
Proponer la celebracion de acuerdos o convenios de coordinacion,
concertacion y/o participacion con instituciones y organismos publicos o
privados, con representantes extranjeros, en materia de fomento al turismo y
desarrollo artesanal, con apego a la normatividad aplicable;

Proponer al Ayuntamiento la integracién del Consejo Consultivo Municipal
Turistico y Sustentable;

Establecer las oficinas de promocion turistica en el Municipio, que sean
necesarias y estratégicas para el mejor desempefio de sus funciones;
Establecer modulos de informacion y servicios para turistas;

Promover y coordinar el desarrollo turistico del Municipio, en las diversas
localidades del mismo;

Promover y apoyar de forma conjunta con las Direcciones de Desarrollo
Econdmico Municipal, la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacién, y la Direccion de Ecologia, dentro de sus respectivos ambitos
de competencia, el aprovechamiento sustentable y la preservacién de los
recursos naturales; asi como, culturales en actividades turisticas;

Promover y apoyar acciones y politicas de mejora continua de los servicios
e instalaciones de atencion a los turistas, de formacién de organismos
sociales y privados que promuevan el turismo, de celebraciones tradicionales
y folcloricas, de atraccion turistica, de turismo social para personas de bajos
ingresos econdémicos y de la realizacion de eventos en el Municipio que
atraigan turistas;

Realizar propaganda y publicidad turistica a favor del Municipio;
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XVI.  Apoyary asesorar a los sectores privado y social en las gestiones de crédito
y asistencia técnica que deban realizar ante las dependencias Yy
organizaciones federales o estatales, cuando se trate de inversiones que
contribuyan al fomento y desarrollo del turismo;

XVII.  Estimular la creacién de organismos de caracter tripartito con los sectores
publico, privado y social; con el fin de celebrar convenios de concertacion
qgue promuevan y fomenten el desarrollo turistico del Municipio, conjuntando
los recursos econémicos y técnicos disponibles;

XVIIl.  Promover en coordinacion con autoridades federales, estatales vy
municipales, la mejor capacitacion turistica a nivel basico, medio y superior
de prestadores de servicios directos e indirectos;

XIX.  Promover la concertacion de acciones entre las instituciones del sector
publico, social y privado a nivel federal, estatal y municipal para impulsar el
desarrollo turistico del Municipio;

XX.  Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinacion con las dependencias del
Ejecutivo Estatal que son responsables del turismo en los términos que
sefale la Ley de la materia;

XXI.  Gestionar ante las instancias federales, estatales, municipales, organismos
privados e instituciones en general, recursos para llevar a cabo acciones de
infraestructura y obra publica en el Municipio;

XXIl.  Disefiar productos y rutas turisticas que contribuyan a diversificar la oferta
turistica del Municipio;
XXIIl.  Determinar las acciones de promocion nacional e internacional que impacten

de manera positiva en el desarrollo turistico del Municipio;

XXIV. Identificar los segmentos de mercados potenciales para el Municipio,
ofreciendo productos turisticos que permitan aumentar la afluencia en los
destinos turisticos;

XXV. Difundir la actividad artesanal a través de la organizacion del sector,
capacitacién de sus integrantes y su participaciéon en ferias y foros que
incentive la comercializacién de los productos; y

XXVI. Las demas que le sean conferidas en su caso por el Consejo Consultivo
Municipal Turistico y Sustentable, el Ayuntamiento, el Presidente Municipal y
por las disposiciones normativas en materia de turismo y desarrollo artesanal
aplicables.

Articulo 34. La Direccion de Asuntos Indigenas y Participacion Ciudadana tendra
las siguientes atribuciones:

I.  Ser el vinculo del Gobierno Municipal con las comunidades indigenas y con
los tres 6rdenes de gobierno para la atencion de las necesidades y demandas
de los pueblos originarios;
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Elaborar y dar seguimiento a las solicitudes de las comunidades indigenas
en colaboracién con las dependencias del Municipio;
Realizar la difusion sobre las costumbres y tradiciones de los pueblos
originarios; asi como de los mecanismos de participacion ciudadana;
Asesorar a la poblacion indigena y de manera general, respecto de tramites
de participacion ciudadana que quieran realizar en el Municipio;
Colaborar con las dependencias federales, estatales y municipales para el
desarrollo integral de las comunidades indigenas del municipio;
Promover, preservar y difundir una cultura de participacion ciudadana de los
habitantes de Jocotitlan;
Realizar acciones para el disefio e implementacion de politicas, planes y
proyectos relacionados con los pueblos indigenas;
Apoyar, capacitar y asesorar a los representantes de los pueblos y
comunidades indigenas en la atencién de los asuntos relacionados con el
ejercicio de sus derechos individuales y colectivos;
Coadyuvar con los procesos de participacion ciudadana en el territorio
municipal,
Dar trdmite a las solicitudes de los mecanismos de participacion ciudadana,
asi como apoyar en su ejecucion;
Implementar el Plan Municipal de Participacion Ciudadana y un programa de
capacitaciéon permanente sobre los mecanismos de participacion ciudadana,
sus caracteristicas y sus alcances; y
Las deméas que le sefialen los diversos ordenamientos legales y las
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 35. La Coordinacion Juridica coadyuvara con la Secretaria del
Ayuntamiento, protegera y defendera juridicamente los derechos e intereses del
Ayuntamiento y a sus integrantes, dara apoyo técnico juridico al Ayuntamiento, al
Presidente Municipal y a las diversas dependencias, unidades administrativas y
organismos que integran la Administracion Publica Municipal; asimismo, ofrecera
asesoria juridica a la comunidad y tendra las siguientes atribuciones:

jocotitlan.gob.mx

Proponer la elaboracion de anteproyectos de iniciativas y propuestas para el
mejoramiento de la Administracion Publica Municipal;

Analizar, previamente a su aprobacion, los contratos o convenios que
acuerde celebrar el Ayuntamiento;

Dar asesoria y apoyo técnico juridico a las direcciones, dependencias y
entidades municipales, a fin de que sus actos se realicen de acuerdo con el
marco juridico vigente;

Asesorar y brindar apoyo técnico juridico al Presidente Municipal en la
procuracion y defensa de los intereses y derechos del Municipio; asimismo,

sé PUEBLO
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al Sindico en la substanciacion de los recursos administrativos de su
competencia,
V. Patrocinar como abogado con el personal a su cargo, al Ayuntamiento y a las
Autoridades Municipales, en todos los juicios en que por razén de su cargo

sean parte;
VI.  Intervenir en los juicios, recursos y amparos promovidos en contra de actos
de las Autoridades Municipales;
VII.  Intervenir en los juicios laborales en que sea parte el Gobierno Municipal;
VIIl.  Intervenir en materia penal, como coadyuvante del Ministerio Publico o como

defensor particular, en toda carpeta de investigacion, noticia criminal o
averiguacion previa en que esté involucrado, o juicio penal en que sea parte
el Gobierno Municipal;

IX. Asesorar y apoyar a los miembros del Ayuntamiento en el cumplimiento de
sus atribuciones y en los juicios y tramites legales en que sean parte; y

X. Las demas que le sefialen expresamente el Ayuntamiento, el Presidente
Municipal, las Leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 36. Los Juzgados Civicos son unidades administrativas con autonomia
técnica y operativa, estardn adscritos a la Secretaria del Ayuntamiento para la
efectiva imparticion y administracion de la Justicia Civica, operara en turnos
sucesivos con diverso personal que cubrira las veinticuatro horas y contara con el
personal siguiente: Jueza o Juez Civico, Secretaria o Secretario Civico, Facilitador
(a), Médico (a), Psicélogo (a), las y los policias de custodia que se requieran para
el desahogo de las funciones y el personal administrativo que el Ayuntamiento
asigne y tendran las siguientes atribuciones:

I. Del Juez Civico:

a) Conocer, calificar y sancionar las infracciones establecidas en el
Reglamento de Justicia Civica del Municipio de Jocotitlan y demas
disposiciones juridicas aplicables;

b) Llevar a cabo audiencias publicas para resolver sobre la responsabilidad
de las personas probables infractoras;

c) Fomentary proponer la solucién pacifica de conflictos entre particulares,
a través de mecanismos alternativos de solucion de controversias como
la mediacion, la conciliacion o la justicia restaurativa;

d) Reportar inmediatamente al servicio publico gratuito de localizacion de
personas extraviadas del Estado de México, la informacion sobre las
personas presentadas, sancionadas, asi como las que se encuentren en
tiempo de recuperacion;
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e) Concluido el procedimiento que corresponda, autorizar la devolucion de
los objetos y valores que portaban las personas al momento de ingresar
a las instalaciones del Juzgado Civico.

No se podran devolver los objetos que por su naturaleza sean peligrosos
0 que pongan en riesgo la salud o integridad de las personas, tales como,
estupefacientes, psicotrépicos, enervantes o sustancias toxicas;

f) Ordenar que se realice el dictamen psicosocial a las personas infractoras
para poder aplicar Medidas para Mejorar Convivencia Cotidiana;

g) Expedir recibo oficial a la persona infractora para que esta realice el pago
de la multa impuesta ante la Tesoreria Municipal,

h) Garantizar la seguridad juridica, el debido proceso y los derechos
humanos de las personas probables infractoras;

i) Coadyuvar, en el &mbito de su competencia, con el Ministerio Publico y
las autoridades judiciales correspondientes;

j) Solicitar, de ser necesario, el auxilio de la fuerza publica, para el
adecuado funcionamiento del Juzgado Civico;

k) Remitir al Ministerio Publico a las personas que sean presentadas como
probables infractores, cuando los hechos constituyan un probable delito;

[) Dar vista a las autoridades competentes cuando derivado de la detencidn,
traslado o custodia, las personas probables infractoras presenten indicios
de maltrato, abuso fisico o verbal o exaccion;

m) Solicitar por escrito a las autoridades competentes, apoyo para retirar
objetos que estorben la via publica, la limpieza de lugares que deterioren
el ambiente, o bien, que atenten contra la seguridad y dafen la salud
publica;

n) Comisionar al personal adscrito al Juzgado Civico para realizar
notificaciones y diligencias;

0) Rendir un informe anual ante el Cabildo;

p) Habilitar al personal para suplir las ausencias temporales de la o el
Secretario Civico;

gq) Garantizar el conocimiento y respeto de los derechos que asisten a las
personas detenidas;

r Autorizar con su firma la expedicion de copias certificadas a quien tenga
interés juridico y legitimo de documentos que obren en el archivo del
Juzgado Civico;

s) Conocer, calificar e imponer las sanciones que procedan por las
infracciones que deriven con motivo de la aplicacion del Libro Octavo del
Caodigo Administrativo del Estado de México, en el ambito de competencia
municipal correspondiente, excepto las de caracter fiscal y se apegara a
los procedimientos establecidos en el mismo; y

t) Todas las demas que le confiera el Bando Municipal, otros
ordenamientos, el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.
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[I.  Del Secretario (a) Civico:

a) Autorizar con su firma y el sello del Juzgado Civico las actuaciones en
que intervenga la o el Juez Civico en ejercicio de sus funciones;

b) Custodiar los objetos y valores de la o las personas probables infractoras,
previa emision de la boleta de registro que expida;

c) Elaborar las boletas de registro sefialando el nombre de la o el infractor,
su situacion juridica, descripcion general de los bienes retenidos y, en su
caso, el destino o devolucion de dichos bienes;

d) Integrar y resguardar los expedientes relativos a los procedimientos del
Juzgado Civico;

e) Devolver los objetos y valores de las personas infractoras;

f) Vigilar la integracion y actualizacion del Registro de Personas Infractoras;

g) Suplir las ausencias de la o el Juez Civico, si ésta es mayor a quince dias,
debera de autorizarse en Sesién de Cabildo; y

h) Todas las demés que le confieran otros ordenamientos, el Ayuntamiento
o el Presidente Municipal.

lll. Al Facilitador (a) del Juzgado Civico le corresponden las siguientes
atribuciones, en los términos de la Ley de Mediacion, Conciliacion y
Promocién de la Paz Social para el Estado de México:

a) Conducir el procedimiento de mediacion o conciliacion en forma
gratuita, imparcial, transparente, flexible y confidencial;

b) Informar a las y los involucrados sobre la naturaleza, principios, fines
y alcances de la mediacion, conciliacién y justicia restaurativa;

c) Implementary substanciar procedimientos de mediacién o conciliacién
comunitaria, o social en el Municipio, en todos los casos en que sean
requeridos por sus habitantes o por las autoridades municipales.
Tratandose de conflictos en nucleos agrarios, se remitirdn a la
autoridad competente;

d) Cuidar que las partes participen en el procedimiento de manera libre
y voluntaria, exentas de coacciones o de influencia alguna;

e) Informar a las y los participantes, la posibilidad de cambiar el medio
alterno de solucion de controversias, cuando de acuerdo con los
participantes resulte conveniente emplear uno distinto al inicialmente
elegido, siempre que este sea mas conveniente para ambas partes;

f)  Llevar un libro de registro de los procesos de mediacion o conciliacion;

g) Redactar, revisar y en su caso autorizar y firmar, los acuerdos o
convenios a que lleguen los participantes a través de la mediacion o
conciliacion en términos de lo previsto por la Ley de Mediacion,
Conciliacion y Promocion de la Paz Social para el Estado de México;
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h) Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos entre particulares
que deriven de mecanismos alternativos de solucidn de controversias;
)  Asegurarse de que los convenios entre las partes estén apegados a
la legalidad,
j)) Someterse a los programas de capacitacion continua y evaluacion
periddica en los términos de las disposiciones aplicables;
k)  Proporcionar copia certificada del convenio generado a las partes; y
) Todas las demas que le confieran otros ordenamientos, el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

IV. Del Médico (a) adscrito al Juzgado Civico:

a) Valorar a las personas probables infractoras presentadas ante el
Juzgado Civico y auxiliar a quienes requieran de atencion médica
inmediata;

b)  Emitir los certificados en el &mbito de su competencia, respecto a las
personas que lo requieran y sean presentadas en el Juzgado Civico;

c) Solicitar el inmediato traslado a un centro de atencién hospitalaria a
las o los detenidos que presenten lesiones o0 menoscabo en su salud,
y que por su naturaleza y gravedad requieran de valoracion médica
especializada;

d) Llevar un libro de registro de las certificaciones médicas que realice; y

e) Todas las demas que le confieran otros ordenamientos, el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

V. Del Psicologo (a) adscrito al Juzgado Civico:

a) Contener a la persona probable infractora, en caso de presentar
alguna afectacion emocional;

b) Evaluar condiciones psicosociales presentes que incrementen el
riesgo de agresion de la persona probable infractora, para indagar
sobre el origen del problema y determinar acciones que incidan en el
comportamiento cognitivo-conductual;

c) Aplicar las herramientas que permitan llevar a cabo una evaluacion de
perfil psicosocial para determinar el nivel riesgo de una futura
conducta antisocial de la persona probable infractora;

d) Evaluar el dafio psicologico y emocional a la victima;

e) Elaborar un reporte para la o el Juez Civico sobre las evaluaciones de
perfil psicosocial realizadas; y

f) Todas las demas que le confieran otros ordenamientos, el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal.
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VI. De los elementos de seguridad que se encuentren adscritos al Juzgado
Civico, durante sus labores, estardn bajo el mando directo de la o el Juez
Civico y les correspondera:

a) Vigilar las instalaciones del Juzgado Civico y brindar proteccién a las
personas que en él se encuentren;

b) Auxiliar a los elementos de policia que hagan presentaciones, en la
custodia de las personas probables infractoras, hasta su ingreso a las
areas correspondientes;

c) Realizar el ingreso y salida de las personas probables infractoras a las
areas correspondientes, asi como revisar a los mismos para evitar la
introduccién de objetos que pudieren constituir inminente riesgo a su
integridad fisica, con estricto apego a los derechos humanos;

d) Custodiar a las personas infractoras y probables infractoras, que se
encuentren en las areas del Juzgado Civico, asi como velar por su
integridad fisica; y

e) Todas las demas que le confieran otros ordenamientos, el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

Articulo 37. La Coordinaciéon Municipal de Proteccién Civil y Bomberos es un area
auxiliar de la Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal, le corresponde
el despacho de las atribuciones conferidas en la Ley Organica Municipal del Estado
de México y otras disposiciones legales, ademas también debera:

I.  Supervisar y ejecutar acciones, programas y disposiciones legales en
materia de proteccion civil;

Il. Elaborar programas para la prevencion de siniestros y medidas de accién
para atender desastres y contingencias de caracter natural o provocados por
el hombre, y en su caso, actuar en coordinacion con autoridades del Estado
y otros Municipios;

lll.  Fomentar entre la comunidad la formacién, desarrollo y consolidacion de una
cultura de proteccién civil,

IV.  Convocar a grupos voluntarios y dirigir las operaciones del Sistema Municipal
de Proteccion Civil;

V. Establecery operar un centro de acopio para recibir y administrar la ayuda a
la poblacion afectada por un siniestro o desastre;

VI. Establecer las bases internas y los lineamientos que debera observar el
personal adscrito al cuerpo de Proteccion Civil y Bomberos, para el buen
funcionamiento y disciplina de sus integrantes;

VII.  Elaborar programas de prevencion de desastres para los casos de
emergencias o calamidades publicas y participar en la ejecucién de los
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mismos en coordinacién con las dependencias federales, estatales y
municipales competentes;

VIIl. Identificar en un Atlas Municipal de Riesgos Municipal sitios que por sus
caracteristicas especificas puedan ser escenarios de situaciones de
emergencia, desastre o calamidad y debera actualizarse permanentemente
y publicarse en la Gaceta Municipal durante el primer afio de gestién de cada
Ayuntamiento;

IX.  Practicar inspecciones y otorgar el dictamen de operacion en el ambito de su
competencia, a fin de vigilar el cumplimiento de las disposiciones municipales
en materia de proteccion civil; y

X. Todas las demas que le confieran otros ordenamientos, el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal.

Articulo 38. A la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria ademas de
las atribuciones que expresamente le confiere la Ley Organica Municipal del Estado
de México, Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios y
demas disposiciones normativas, le corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:

I. Establecer acciones, estrategias y lineamientos bajo los cuales se regira la
politica de mejora regulatoria municipal de conformidad con la Ley General
de Mejora Regulatoria y la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios;

II. Coordinar a las unidades administrativas o servidores publicos municipales
con los sujetos obligados, entidades publicas, organismos federales y
estatales en los programas y acciones que lleven a cabo para lograr el
cumplimiento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios;

lll. Elaborar los programas y acciones para lograr una mejora regulatoria
integral, bajo los principios de maxima utilidad para la sociedad y la
transparencia en su elaboracion;

IV. Establecer Comités Internos en cada dependencia, los cuales se encargaran
de elaborar y aprobar los programas anuales de mejora regulatoria municipal;
asi como, las propuestas de creacion de regulaciones o de reformas
especificas, con base en los objetivos, estrategias y lineas de accion de los
programas sectoriales, especiales, regionales e institucionales derivados del
Plan de Desarrollo Municipal; para lo cual, los titulares de las dependencias
deberan designar un servidor publico con nivel inferior jerarquico inmediato,
quien sera el enlace de la materia y el responsable de mejora regulatoria del
sujeto obligado, el cual tendra estrecha comunicacion con el Coordinador
General Municipal de Mejora Regulatoria para dar cumplimiento de la Ley;

V. Auxiliar al Presidente Municipal en la ejecucion del programa de mejora

regulatoria que autorice el Cabildo en los términos de la Ley de la materia:
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VI.  Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinacion con las dependencias del
Ejecutivo Estatal que son responsables de la mejora regulatoria y fomento
econdmico en los términos que sefalé la Ley de la materia;

VII.  Participar en las sesiones de las Comisiones teméticas de Mejora Regulatoria
a las que sea convocado por parte de la Comision; y
VIIl. Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas para el

cumplimiento de la mejora regulatoria.

Articulo 39. La Unidad de Administracion dependeré de la Tesoreria Municipal, y
tiene por objeto organizar, dirigir, suministrar y coordinar el desarrollo de los
sistemas de administracion del personal, recursos documentales y materiales del
Municipio que requieran las diversas areas que la conforman, ademas de organizar
y controlar los proyectos de mejoramiento administrativo; para lo cual, cuenta con
las siguientes atribuciones:

I. Dotar adecuada y oportunamente a las dependencias de acuerdo al
presupuesto de la Administracion Publica Municipal, los elementos
necesarios para su operacion y eficaz desempefo de sus funciones;

Il.  Llevar a cabo los procedimientos para la adquisicion de bienes y contratacion
de servicios, apegados a las disposiciones legales aplicables en coordinacion
con la Tesoreria Municipal;

[ll.  Llevar el control de las telecomunicaciones, implementando los mecanismos
necesarios para mantener el control respectivo de las dependencias
municipales;

IV. Otorgar el mantenimiento preventivo y correctivo al parque vehicular de la
Administracion Publica Municipal, de acuerdo a lo establecido en las normas
aplicables;

V. Llevar el registro y control vehicular, realizar los tramites necesarios para su
aseguramiento, el pago de derechos y la actualizacion de documentacion
para su correcta circulacion;

VI.  Emitir las politicas, normas y lineamientos en materia de contratacién de
personal, recursos materiales y servicios de la Administracion Publica

Municipal;
VII.  Organizar, coordinar y dirigir el reclutamiento y contratacion de personal,
VIIl.  Custodiar los expedientes de cada uno de los servidores publicos,

salvaguardando la confidencialidad de la informacion;

IX. Apoyar a la Secretaria del Ayuntamiento en el control interno y resguardo de
los bienes muebles adquiridos para las diversas areas;

X.  Elaborar e instrumentar sistemas que coadyuven a una mejor Administracion
Publica Municipal;
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'2024. Aho del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”
Establecer y mantener una coordinacion permanente con las areas de la
Administracion Publica Municipal para el &gil y adecuado suministro de
recursos;
Elaborar el programa anual de adquisiciones del Ayuntamiento con base en
los lineamientos establecidos;
Suministrar los materiales necesarios a las areas de la Administracion
Puablica Municipal, para que cumplan las disposiciones en materia de trabajo,
seguridad e higiene laboral; asi como, las Leyes y Reglamentos vigentes en
la institucién para establecer y mantener los derechos y obligaciones del
personal;
Registrar las altas, bajas, cambios, permisos y licencias por incapacidad,
entre otras, del personal y su correcta aplicacion en el archivo de
expedientes;
En coordinacibn con la Tesoreria Municipal elaborar y entregar
oportunamente la nomina para el pago al personal que labora en el
Ayuntamiento, apegandose al presupuesto autorizado; asi como, descontar
las percepciones econdmicas correspondientes, cuando exista orden de
autoridad competente;
Elaborar y gestionar programas de capacitacion y adiestramiento de
personal, conforme a las necesidades institucionales y a las propias del
personal;
Fortalecer las relaciones con las agrupaciones sindicales del Ayuntamiento
para acordar los asuntos laborales del personal;
Integrar y actualizar el catalogo de proveedores y prestadores de servicios;
Vigilar el cumplimiento de las politicas generales establecidas para llevar a
cabo las compras y suministro de los articulos y materiales solicitados;
Mantener actualizados los registros, controles de asistencia y puntualidad del
personal;
Elaborar los contratos o convenios derivados de los procesos adquisitivos de
bienes o prestacion de servicios de acuerdo a la normatividad aplicable; asi
como, vigilar su cumplimiento, previa revision de los mismos por area juridica
del Ayuntamiento;
Mantener actualizada la plantilla de plazas de personal,
Gestionar la atencién a los requerimientos de prestadores de servicio social
presentados por las unidades administrativas de Ayuntamiento;
Aplicar las disposiciones que rigen las relaciones laborales del Ayuntamiento
con sus trabajadores; y
Todas las demas que le confieran otros ordenamientos, el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal y que tienen que ver con las anteriores atribuciones.

Articulo 40. La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion es
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auxiliar de la Administracion Publica Municipal y depende de la Presidencia
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Municipal, conforme a la Ley de Planeaciéon del Estado de México y Municipios, y
deméas ordenamientos aplicables le corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:

I.  Coordinar, operar, ejecutar, evaluar y dar seguimiento a la elaboracion del
Plan de Desarrollo Municipal y fomentar la participacién del Ejecutivo
Federal, Estatal, grupos y organizaciones sociales y privadas, y ciudadania
en el proceso de planeacion para el desarrollo del Municipio;

II.  Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de
Desarrollo del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de
Desarrollo, asi como con los programas sectoriales, regionales y especiales
que se deriven de éstos ultimos, manteniendo una continuidad programética
de mediano y largo plazo;

lll. Establecer lineamientos para que las dependencias y organismos
municipales formulen sus programas operativos anuales, con base en los
objetivos, estrategias y lineas de accion contenidas en el Plan de Desarrollo
Municipal, que lleven a cabo las labores de informacion, planeacion,
programacion y evaluacion;

IV. Verificar periédicamente la relacibn que guarden sus actividades con los
objetivos, metas y prioridades de sus programas, asi como evaluar los
resultados de su ejecucion y en su caso emitir los dictimenes de
reconduccién y actualizacién que corresponda, para disefiar y operar el
sistema de evaluacion de planes, programas y acciones del Gobierno
Municipal;

V. Solicitar a las dependencias y organismos los reportes de actividades y
avances para su evaluacion;

VI.  Organizar y realizar los trabajos para la integracion de informes anuales del
Presidente Municipal,

VII.  Analizar y emitir comentarios sobre los estudios, planes y proyectos que
emitan las diferentes dependencias de la Administracién Publica Municipal;
VIIl.  Analizar la realidad sociopolitica y econémica, asesorar al Ayuntamiento y al

Presidente Municipal sobre acciones que beneficien a la comunidad;
IX. Definir estrategias para impulsar el desarrollo municipal;
X. Asesorar a las areas del Gobierno Municipal en los asuntos que soliciten;

Xl.  Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal
y los programas anuales y sectoriales que se deriven del mismo, mediante el
funcionamiento del Comité de Planeacion y Desarrollo Municipal,

Xll.  Coadyuvar a la integracion del presupuesto por programas para la ejecucion
de las acciones que correspondan de acuerdo con las leyes, reglamentos y
demas disposiciones;

XIll.  Evaluar las acciones programaticas de corto y mediano plazo de las
diferentes areas;
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XIV. Integrar, dirigir, asesorar y evaluar los manuales de operacion, organizacion
y sistemas administrativos existentes adecuandolos a las necesidades de
cada una de las areas de la Administracién Publica Municipal;

XV.  Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado
de México, la Agenda Digital, la Guia Consultiva, el Plan de Desarrollo
Municipal y los programas que de éstos se deriven;

XVI. Planear y controlar el funcionamiento del sistema de orientacion e
informacion al publico;

XVII.  Coordinar a los titulares de las dependencias, unidades administrativas y
organismos para el adecuado funcionamiento de la planeacion,
programacion, evaluacion y seguimiento de sus actividades, conforme al
Plan de Desarrollo Municipal y especiales que designe el Presidente

Municipal; y

XVIll. Todas las deméas que le confieran otros ordenamientos aplicables en la
materia, ademas de las que le confiera el Ayuntamiento o Presidente
Municipal.

La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion se auxiliara de
la Unidad de Gobierno Digital.

Articulo 41. La Unidad de Gobierno Digital dependeréa de la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion y tendra las siguientes atribuciones:

I. Disefiar, implementar y mantener el sistema integral de informética
municipal;

Il. Disefar los sistemas informaticos requeridos en la Administracion Puablica
Municipal;

lll.  Programar la utilizacion, mantenimiento y actualizacion del equipo
informatico y tecnoldgico en las diversas areas de la Administraciéon Publica
Municipal,

IV.  Coordinar, dirigir y actualizar la pagina de internet del Municipio;

V. Generar politicas de Gobierno Digital para aprovechar las tecnologias de la
informaciéon y comunicaciébn en la mejora de la gestién interna de la
Administracion Publica Municipal,

VI.  Facilitar estandares y buenas practicas en las dependencias administrativas,
para el uso de las tecnologias de la informacion y comunicacion propiciando
el desarrollo tecnolégico;

VII.  Impulsar mecanismos de atencion automatica para brindar informacion y
apoyo en linea a la ciudadania;

VIIl.  Coordinar las actividades del médulo de informacion y orientacion ciudadana;
Y,
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Todas las demas que le confieran otros ordenamientos aplicables en la
materia, ademas de las que le confiera el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal.

Articulo 42. La Unidad de Transparencia ademas de las atribuciones que le faculta
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios, corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas a la que se refiere la Ley General, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios, la que determine el Instituto y las demas disposiciones de la
materia, asi como propiciar que las areas la actualicen periédicamente
conforme a la normatividad aplicable;

Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion;
Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacion y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable;

IV. Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencién de
las solicitudes de acceso a la informacion;

V. Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada;

VI.  Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VII.  Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion, conforme a la normatividad aplicable;

VIIl.  Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado
que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus
respuestas, resultados, costos de reproduccion y envio, resolucion a los
recursos de revisién que se hayan emitido en contra de sus respuestas y del
cumplimiento de las mismas;

X.  Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacién de informacion;

Xl.  Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

XIl.  Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XIll.  Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de México y
Municipios;

XIV.  Administrar, operar y coordinar el Sistema Informacion Publica de Oficio

Mexiguense con las diferentes areas de la Administracion Publica Municipal;
y
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XV. Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion
y aquellas que se desprenden de las demés disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 43. La Secretaria Particular de Presidencia, dependera del Presidente
Municipal y tiene las siguientes atribuciones:

I. Asistir al Presidente Municipal en ejercicio de las actividades que le
corresponda ejecutatr;
II.  Coordinar la agenda, audiencias y giras de trabajo del Presidente Municipal;
lll. Coordinar la asistencia técnica y logistica para el Presidente Municipal,
durante el desarrollo de giras de trabajo, audiencias publicas, audiencias
privadas, reuniones de gabinete, comisiones y comités en que participe;
IV. Apoyar a los titulares de areas en sus acuerdos con el Presidente Municipal
y llevar el seguimiento respectivo;
V. Realizar trabajos o estudios especiales que el Presidente Municipal requiera
0 instruya;
VI.  Ser el canal de comunicacion entre el Presidente Municipal y los titulares de
la Administracion;

VII.  Controlar y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento dando
cuenta a diario al Presidente Municipal para acordar su tramite; y
VIIl. Las demas funciones inherentes a su area de competencia o las que le

encomiende el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

Articulo 44. La Secretaria Técnica es la unidad administrativa que auxiliara y
dependera del Presidente Municipal, y desempefiara los siguientes asuntos:

l. Coordinar la asistencia técnica y logistica para el Presidente Municipal,
durante el desarrollo de reuniones de gabinete y giras, y ser el enlace con
los titulares de la Administracion Puablica Municipal en sus diferentes
eventos; y

Il. Dar seguimiento a los compromisos adquiridos en giras, reuniones o
eventos realizados por el Presidente Municipal.

Para el cumplimiento de sus atribuciones, se auxiliard de las siguientes areas:
Coordinacion de Giras, Logistica y Eventos Especiales.

Articulo 45. Comunicacion Social dependera del Presidente Municipal y tiene las
siguientes atribuciones:

I. Elaborar y revisar los aspectos técnicos de las impresiones o publicaciones
que realice el Ayuntamiento;
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Difusion de Boletines de Informacion de las actividades propias del
Ayuntamiento;
Coordinar y supervisar la elaboracion y reproduccion de las publicaciones
oficiales y sintesis periodisticas e informativas que emita el Ayuntamiento
para su distribucion interna; asi como, la sintesis informativa diaria para el
Presidente Municipal;
Monitoreo y sintesis de redes sociales y portales de noticias en internet
relacionadas con la Administracion Publica Municipal o Presidente Municipal;
Informar y difundir a la poblacién por los medios electrénicos e impresos las
diversas actividades que realiza el Ayuntamiento y el Presidente Municipal;
Coadyuvara con la Secretaria del Ayuntamiento en la grabacion y archivo de
material audiovisual de las actividades del Ayuntamiento; y
Establecer, difundir y vigilar la aplicacion de las normas y politicas en materia
editorial, produccion audiovisual, campafias y estrategias de comunicacion
social, a efecto de consolidar la imagen institucional de la Administracion
Publica Municipal.

Articulo 46. La Coordinacién Municipal de Gobernacion dependerd y auxiliara a la
Direccion de Desarrollo Economico Municipal y le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

VI.

VII.

VIII.

jocotitlan.gob.mx

Supervisar que los espectaculos y diversiones publicas se desarrollen
conforme a las disposiciones legales aplicables;

Vigilar el cumplimiento de las normas relativas a cultos religiosos, juegos y
sorteos permitidos;

Controlar la realizacion de espectaculos y diversiones publicas, cuidando que
se desarrollen con apego a la normatividad aplicable;

Autorizar la colocacion, pinta y distribucién de anuncios, propaganda politica
y publicidad en o con vista a la via publica o en las azoteas de edificaciones,
de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Mantener actualizados los padrones de la actividad comercial en la via
publica; asi como, del comercio establecido;

Acordar la verificacion de los establecimientos comerciales y del comercio en
la via puoblica, previo el otorgamiento de la licencia o permiso
correspondiente, a fin de constatar que cumplan con los requisitos que
establece la normatividad aplicable;

Complementar las resoluciones dictadas por la autoridad competente,
tendientes a revocar y/o cancelar en definitiva los permisos en la via publica
o licencias del comercio establecido en el Municipio;

Promover acuerdos y convenios con los prestadores del servicio de
transporte publico en el Municipio, para mejorar su operatividad;

Regular el establecimiento de los vendedores ambulantes, cuidando que se
realice en los lugares autorizados conforme a la ley aplicable a la materia; y
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X. Todas las demas que le confieran otros ordenamientos, el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal.

Articulo 47. La Unidad Municipal de Control y Bienestar Animal auxiliara y
dependera de la Direccion de Ecologia y le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

I.  Desarrollar y aplicar programas de vacunacion, esterilizacion permanente de
perros y gatos de compaiiia y en situacion de calle;

II.  Promocion de la educacion y cultura de la convivencia responsable de los
animales de compainiia;

[ll.  Difusion, promocion y fomento de adopcion de animales;

IV.  Capacitacion para la promocién del bienestar animal;

V. Coordinar, organizar y difundir la operacion de programas permanentes de
control y bienestar animal en situacion de calle, apoyandose en el respectivo
Consejo Municipal de Control y Bienestar Animal.

VI. Atender y canalizar los reportes de maltrato animal y animales en situacion

de calle;

VII.  Contar con las medidas adecuadas de control sanitario en sus instalaciones
y en la implementacion de acciones de control animal,

VIIl.  Disponer de un equipo que, proporcione servicio médico veterinario de

manera rutinaria;

IX. Habilitar unidades en desuso para la instalacién de unidades méviles de
esterilizacion de animales de compainiia y en situacion de calle; y

X. Todas las demas que le confieran otros ordenamientos aplicables en la
materia, el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

CAPITULO Il
ORGANISMOS DESCONCENTRADOS

Articulo 48. Los organismos desconcentrados, no gozan de personalidad juridica 'y
patrimonio propio, y jerarquicamente y estaran subordinados a la Administracién
Publica Municipal central y son:

I.  Instituto Municipal de la Juventud de Jocotitlan; e
II. Instituto Municipal de las Mujeres.

Articulo 49. El Instituto Municipal de la Juventud de Jocotitlan tendra las siguientes
atribuciones:

I.  Promover y fortalecer los médulos de organizacion juvenil;
II.  Difundir entre los jévenes el derecho de libre asociacion;
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lll.  Fomentar la cooperacion de los sectores publico, privado y social, en la
relacion de acciones de bienestar social en las que participen los jévenes;

IV. Apoyar el desarrollo de actividades artisticas, culturales y la expresion
creativa de los jévenes del Municipio;

V. Actuar como intermediario entre las dependencias gubernamentales y los
jovenes, a fin de ser el enlace con los organismos que tengan similares
objetivos;

VI. Establecer mecanismos de coordinacién con organizaciones sociales y
privadas; asi como, autoridades federales, estatales y municipales, para el
cumplimiento de sus fines;

VII.  Desarrollar programas de atencion a la juventud con el fin de aprovechar el
tiempo libre de la poblacion joven, ampliando sus espacios de encuentro y
reconocimiento entre los distintos sectores sociales a los que pertenezcan,
con el propdsito de lograr la convivencia e intercambio cultural; y

VIll. Las demas que le sefialen expresamente las leyes, reglamentos,
disposiciones juridicas aplicables, el Ayuntamiento y el Presidente Municipal.

Articulo 50. Al Instituto Municipal de las Mujeres corresponden las siguientes
atribuciones:

I.  Proponer y desarrollar el programa de apoyo a la mujer jocotitlense de
conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal;

Il.  Proteger, informar y difundir los derechos de la mujer;

lIl.  Participar, organizar y coordinar toda clase de eventos relacionados con la
mujer;

IV. Promover y fomentar entre la sociedad la cultura de la no violencia y la no
discriminacion a la mujer;

V. Proponer las politicas publicas del gobierno municipal a favor de la mujer e
impulsar las de la sociedad, para alcanzar la equidad de género y su
desarrollo integral;

VI. Coordinar esfuerzos con la Secretaria de las Mujeres y con municipios
vecinos, para desarrollar acciones en beneficio de la mujer;

VII.  Impulsar y estimular la capacidad productiva de la poblacion, promoviendo
oportunidades de empleo o implementacién de proyectos productivos de
educaciéon y de capacitacion, que contribuyan a elevar sus condiciones de
vida; y

VIIl. Las demas que le sefalen expresamente las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables, el Ayuntamiento y el Presidente Municipal.
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CAPITULO IV
ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

Articulo 51. Los organismos descentralizados municipales gozan de personalidad
juridica y patrimonio propio, se regiran por su propia ley o disposicion legal que los
crea, forman parte de la Administracion Publica Municipal y son los siguientes:

I.  El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Jocotitlan
(DIF);

Il.  El Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de
Jocotitlan; y

[ll.  ElInstituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Jocotitlan (IMCUFIDEJ).

CAPITULO V
ORGANISMO AUTONOMO

Articulo 52. El organismo autonomo es la Defensoria Municipal de Derechos
Humanos que rige su actuar conforme a lo establecido en la Ley Organica Municipal
del Estado de México, y para el ejercicio de sus funciones debe coordinarse con la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

Articulo 53. La Defensoria Municipal de Derechos Humanos tiene las siguientes
atribuciones:

I. Recibir las quejas de la poblacion del municipio y remitirlas a la Comision de
Derechos Humanos del Estado de México, por conducto de sus visitadurias,
en términos de la normatividad aplicable;

Il.  Informar a la Comision de Derechos Humanos del Estado de México, acerca
de presumibles violaciones a los derechos humanos por actos u omisiones
de naturaleza administrativa de cualquier autoridad o servidor publico del
Municipio;

[ll.  Observar que la autoridad municipal rinda de manera oportuna y veraz los
informes que solicite la Comisién de Derechos Humanos del Estado de
México;

IV. Verificar que las medidas precautorias o cautelares solicitadas por la
Comisién de Derechos Humanos del Estado de México sean cumplidas en
sus términos, una vez aceptadas por la autoridad del Municipio;

V. Elaborar acta circunstanciada por hechos que puedan ser considerados
violatorios de derechos humanos que ocurran dentro del Municipio, teniendo
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fe pulblica solo para ese efecto, debiendo remitirla a la Visitaduria
correspondiente dentro de las 24 horas siguientes;
Practicar conjuntamente con el Visitador respectivo las conciliaciones y
mediaciones que se deriven de las quejas de las que tenga conocimiento,
conforme lo establecen la Ley de la Comisién de Derechos Humanos del
Estado de México y su reglamento;
Coadyuvar con la Comision de Derechos Humanos del Estado de México en
el seguimiento de las recomendaciones que el organismo dicte en contra de
autoridades o servidores publicos que residan o ejerzan funciones dentro del
Municipio;
Proponer medidas administrativas a los servidores publicos para que,
durante el desempefio de sus funciones, actien con pleno respeto a los
derechos humanos;
Desarrollar programas y acciones tendentes a promover los derechos
humanos;
Fomentar y difundir la practica de los derechos humanos con la participacion
de organismos no gubernamentales del Municipio;
Participar en las acciones y programas de los organismos no
gubernamentales de derechos humanos de su Municipio, asi como
supervisar las actividades y eventos que éstos realicen;
Asesorar y orientar a los habitantes de su Municipio, en especial a los
menores, mujeres, adultos mayores, personas con discapacidad y/o talla
baja, indigenas y detenidos o arrestados, a fin de que les sean respetados
sus derechos humanos;
Participar, promover y fomentar los cursos de capacitacion que imparta la
Comision de Derechos Humanos del Estado de México;
Coordinar acciones con autoridades de salud, de seguridad publica estatal y
otras que correspondan, para supervisar que en los centros de atencién de
adicciones de su Municipio no se vulneren los derechos humanos de las
personas que se encuentran internadas en los mismos;
Supervisar las comandancias y carceles municipales, a fin de verificar que
cuenten con las condiciones necesarias para realizar sus funciones y no se
vulneren los derechos humanos de las personas privadas de su libertad;
Realizar investigaciones y diagnosticos en materia econdmica, social,
cultural y ambiental, relacionados con la observancia y vigencia de los
derechos humanos, para el planteamiento de politicas publicas y programas
gue se traduzcan en acciones que en la esfera de su competencia aplique el
Municipio, informando de ello a la Comision de Derechos Humanos del
Estado de México;
Proponer a la autoridad municipal y comprometer que privilegie la adopcién
de medidas para el ejercicio de los derechos siguientes: de proteccion y
asistencia a la familia, alimentacion, vivienda, salud, educacion, culturay a
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un medio ambiente sano, a partir de un minimo universal existente que
registre avances y nunca retrocesos;

XVIIl.  Promover los derechos de la nifiez, adolescentes, mujeres, adultos mayores,
personas en discapacidad, indigenas y en si, de todos los grupos
vulnerables; y

XIX.  Las demas que les confieran las leyes aplicables y la Comisién de Derechos
Humanos del Estado de México.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo Primero. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente
Reglamento.

Articulo Segundo. Cuando alguna dependencia y/o organismo cambie, conforme
a este Reglamento, de una dependencia a otra, el traspaso se hara incluyendo el
personal a su servicio, sin perjuicio de sus derechos adquiridos; el mobiliario, los
vehiculos, instrumentos, aparatos, maquinaria, archivos y en general, para la
atencion de sus asuntos que tuvieran encomendados conforme al Reglamento
anterior.

Articulo Tercero. En relacion a los Juzgados Civicos, de acuerdo con los articulos
tercero y cuarto transitorios de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus
Municipios, se esté en proceso de las adecuaciones normativas asi como dotar de
espacios fisicos en condiciones de uso, recursos materiales y personal para la
eficaz operacién de éstos; en tanto se materializa la constitucion final de los mismos
las Oficialias Calificadora y Conciliadora continuaran desarrollando las funciones
que se tenian de acuerdo con el Reglamento de Administracion Pablica Municipal
de Jocotitlan abrogado por este ordenamiento.

Articulo Cuarto. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta del Gobierno
Municipal de Jocotitlan; asi como en los Estrados del Ayuntamiento y entrara en
vigor a partir del dia de su publicacion

Por tanto, mando se publique, circule, observe y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en el Salén de Cabildo de Palacio Municipal de Jocotitlan, México, a 01 de
febrero de dos mil veinticuatro.
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JOSE JESUS CEDILLO GONZALEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

ELISA JUAN LAUREANO
SINDICA MUNICIPAL

IVAN GOMEZ GOMEZ BEATRIZ MORENO SANCHEZ
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
VICTOR ALFONSO ESQUIVEL VELAZQUEZ PERLA ISABEL ORTIZ NAVARRO
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA
LEILANI AYLIN LOPEZ GONZALEZ GUADALUPE AZUCENA HINOJOSA SERVIN
QUINTA REGIDORA SEXTA REGIDORA
RIGOBERTO HERMENEGILDO SEGUNDO MTRO. OSCAR CARRILLO NIETO
SEPTIMO REGIDOR SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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